CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO N° 33 /2025

A CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU, inscrita no CNPJ n° 01.096.235/0001-91, com sede na
Praca Comendador Emilio Pedutti, 112 — Centro, Botucatu-SP - CEP — 18600-410, torna publico que,
realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, sendo a
participacdo EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE -
ME/EPP, nos termos do artigo n° 75, inciso Il da Lei 14.133/2021.
O procedimento sera processado e julgado em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021, a
Lei Complementar Federal n° 123/2006, bem como com os Atos da Mesa n°s 1, 2, 3, 4 e 6/2023 da
Camara Municipal de Botucatu que podem ser consultados através do sitio eletrénico oficial do 6rgao
(www.camarabotucatu.sp.gov.br) e exigéncias estabelecidas neste documento, conforme os critérios
e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e
horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTAGAO

DA PROPOSTA E DOCUMENTAGAO: DIA 29/4/2025, AS 23:59 HORAS

DATA LIMITE PARA APRESENTAGAO

DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO DIA 8/5/2025, AS 23:59 HORAS

REFERENCIAS DE HORARIO HORARIO DE BRASILIA/DF

ENDEREGO ELETRONICO PARA ENVIO

DA PROPOSTA E DOCUMENTAGAO planejamento@camarabotucatu.sp.gov.br

. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos “in Company”, conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento e seus anexos.

1.2. Compdem este aviso, além das condi¢des especificas, os seguintes documentos:
1.2.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
1.2.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta

. JUSTIFICATIVA

Conforme Termo de Referéncia.

RECURSOS ORGAMENTARIOS
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Conforme Termo de Referéncia.

. VALOR ESTIMADO

Conforme Termo de Referéncia.
CONDIGOES E ORIENTAGOES PARA PARTICIPAGAO NA DISPENSA DE LICITAGAO:

5.1. A proposta de precos podera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste
Aviso e devera ser encaminhada ao seguinte e-mail: planejamento@camarabotucatu.sp.gov.br

5.1.1. No caso do envio de proposta em modelo préprio do fornecedor, devera conter no
minimo: marcas dos produtos e/ou servigos (caso aplicavel), quantitativo, unidade de
fornecimento, preco unitario, preco total, CNPJ, Razao Social, Endereco, Telefone e E-mail
do fornecedor; Validade da Proposta, Prazo de Entrega, Pagamento (sendo este conforme
Termo de Referéncia, nome completo e assinatura do responsavel pela empresa.
5.1.2. E permitida a diligéncia para averiguagdo, conferéncia, complementagdo ou
quaisquer outros procedimentos que venham a ser necessarios para que a proposta esteja
da maneira correta para o bom andamento do processo.

5.2.Poderao participar deste processo, exclusivamente microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123/2006, do ramo
pertinente ao objeto licitado que atenderem a todas as exigéncias do Anexo I, Termo de
Referéncia, inclusive quanto a documentagao constante deste Aviso.

5.3.Fica vedada a participagdo de empresas reunidas em consorcio pois o objeto enquadra-se no Art.
5°, §7°, alinea “a” do Ato da Mesa n° 6/2023 da Camara Municipal de Botucatu.

5.4. A proposta também devera conter:
5.4.1. Declaracdo de que as despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de
pessoal, transporte, fretes, encargos sociais, seguros e demais despesas inerentes a
execucao do objeto correrdo totalmente por conta da empresa contratada.
5.4.2. Declaragcdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengoées coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
5.4.3. Declaracado de que ao longo de toda a execugao do contrato, a Contratada devera
cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas.
5.4.4. Declaragcdo que no presente ano-calendario ndo ocorreram celebra¢cdes de
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
5.4.5. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
marcas e modelos.
5.4.6. As propostas de preco que nao estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Aviso serao desclassificadas nas seguintes hipoteses:
5.4.6.1.1. Contiverem vicios insanaveis;
5.4.6.1.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no presente
aviso;
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5.4.6.1.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento
estimado para a contratacéo;
54.6.1.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
5.4.6.1.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do
presente aviso, desde que insanavel.
5.4.7. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relagdo a proposta mais bem classificada.
5.4.8. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos fornecedores que ela seja demonstrada.
54.9. 0OS PRECOS OFERTADOS NAO PODERAO EXCEDER OS VALORES
UNITARIOS E TOTAIS ESTIMATIVOS, CONSTANTES NESTE AVISO.
5.4.10. As vedacbes para disputa de dispensa de licitagdao, bem como as condi¢des para
participacao de profissionais organizados sob a forma de cooperativa estédo disciplinadas na
Lei Federal n°® 14.133/2021 e regulamento proprio da Camara Municipal de Botucatu, os
guais aplicam-se ao presente processo.
5.4.11. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto conforme as condigdes,
quantidades e exigéncias.
5.4.12. Na ocorréncia de que uma ou mais empresas empatem, o desempate sera
procedido conforme o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 e regulamento proprio da
Camara Municipal de Botucatu.
5.4.13. A escolha da proposta vencedora sera efetuada pelo critério de menor preco, desde
que o fornecedor atenda integralmente o disposto no presente documento e seus anexos.
5.4.14. Cotacdo de preco em moeda nacional, correspondente ao objeto da licitagao,
conforme modelo da proposta integrante deste Edital.

DAS CONDIGOES E PRAZOS DE ENTREGA E DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E
RECEBIMENTO

As condigbes e prazos de entrega dos objetos e os seus procedimentos de fiscalizagao e recebimento
estao dispostos no Termo de Referéncia que integram este aviso como anexo.

PAGAMENTO
As condi¢des de pagamento estdo dispostas no Termo de Referéncia que integram este aviso como
anexo.

DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
As obrigacbes das partes estdo dispostas no Termo de Referéncia que integram este aviso como
anexo.

CONTRATAGAO

9.1. Apés a autorizacdo da dispensa de licitagdo, caso se conclua pela contratagao, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

9.2. O fornecedor tera o prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o termo de contrato ou aceitar/receber instrumento equivalente, conforme o caso



9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.
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(nota de empenho/carta contrato/autorizagédo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangodes previstas neste documento.
O termo de contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente sera enviado via endereco
eletroénico, especificamente no e-mail informado na proposta de precos.
O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagcao/recebimento da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do fornecedor vencedor e aceita pela Administragao.
O aceite/recebimento do Termo de Contrato ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
Contratada, implica no reconhecimento de que:
9.5.1.1. Quando instrumento equivalente, este estara substituindo o contrato, aplicando-se a
relacdo de negécios ali estabelecida nas disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021;
9.5.1.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste documento e
Seus anexos;
9.5.1.3. A contratada reconhece que as hipéteses de extingdo da contratagdo sao aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
O aceite/recebimento da nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser efetuado via e-
mail pelo fornecedor.
O prazo total de vigéncia da contratagdo sera formado conforme estipulado no termo de
referéncia.
No ato de assinatura do contrato ou do aceite/recebimento do instrumento equivalente sera
exigida a comprovagéo das condi¢des de habilitagdo e contratagcdo consignadas neste aviso, que
deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia.

10. DISPOSIGOES GERAIS

10.1

10.2.

. Podera a Camara Municipal de Botucatu revogar o presente processo de Dispensa de
Licitagdo, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente
de fato superveniente, devidamente justificado.

A Camara Municipal de Botucatu devera anular o presente processo de Dispensa de Licitagéao,
no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacéo.

10.3. A anulagdo do procedimento de Dispensa de Licitacdo, ndo gera direito a indenizagao,

ressalvado o disposto no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

10.4. Apos a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo

justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal de Botucatu.

10.5. O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.
10.6. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento

10.7.

10.8.

10.9
10.1

fracassado), a Administragéo podera, a seu critério, republicar o presente aviso com uma nova

data e receber novas propostas.

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo

prazo nao conste neste documento, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente

competente da Administragao na respectiva notificagcéo.

Na circunstancia do item anterior, o prazo de envio dos documentos de habilitagdo sera

igualmente prorrogado.

. Os dias e horarios estabelecidos no presente aviso observarao o fuso horario de Brasilia-DF.

0.As normas disciplinadoras deste documento serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacgéo.
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10.11.0s fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentagado de suas propostas e
a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.

10.12.Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste documento e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Botucatu, 24 de abril de 2025

ANTONIO Assinado de forma
digital por ANTONIO

CARLOS VAZ DE carLos vaz DE

ALM E| DA02 701 ALMEIDA:02701958822
Dados: 2025.04.24

958822 11:08:03 -03'00'

Antonio (:.arlos Vaz de Almeida
Presidente




1.

2.

SETOR REQUISITANTE
Contabilidade

OBJETO

ANEXO |

CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAGAO — PROCESSO N° 33/2025

Contratacao de empresa especializada para ministrar cursos “in Company”, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento e seus anexos.

2.1 TIPO DO OBJETO
Servigo Nao Continuado

2.2 FORMA DE CONTRATAGAO (MODALIDADE)
Dispensa de Licitacdo (Lei 14.133/2021)

2.3 DESCRITIVOS

ITEM

DESCRIGAO

MEDIDA

CATSER

QTD

VALOR
UNITARIO
MAXIMO
ACEITAVEL
(R$)

VALOR
TOTAL
MAXIMO
ACEITAVEL
(R$)

Contratacao de curso a
ser ministrado para
servidores com foco em
“‘Redacgao oficial para
elaboracao de
documentos que
compoe processos
administrativos”

Toépicos minimos a
serem abordados:
Conforme Termo de
Referéncia

Carga Horaria Minima:
8 horas

Modalidade:

“In Company” (ministrado
nas dependéncias da
Camara)

Quantidade estimada de
Participantes:

Servigo

17663

9.572,38

9.572,38
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30 pessoas

Contratacao de curso a
ser ministrado para
servidores com foco em
“Planejamento de
contratagoes e
elaboracao de
documentos de
formalizagao de
demanda, estudo
técnico preliminar e
termo de referéncia,
conforme as diretrizes
da Lei Federal n°
14.133/2021.”

Toépicos minimos a Servico 17663 1 11.633,33 11.633,33
serem abordados:
Conforme Termo de
Referéncia

Carga Horaria Minima:
8 horas

Modalidade:

“In Company” (ministrado
nas dependéncias da
Camara)

Quantidade estimada de
Participantes:
30 pessoas

Contratacao de curso a
ser ministrado para
servidores com foco em
“Contratacoes diretas
através da Lei Federal n°
14.133/2021.”

Toépicos minimos a
serem abordados:
Conforme Termo de
Referéncia

Servico 17663 1 5.914,66 5.914,67

Carga Horaria Minima:
8 horas

Modalidade:
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“In Company” (ministrado
nas dependéncias da
Camara)

Quantidade estimada de
Participantes:
4 pessoas

TOTAL: 27.120,38

2.4. MEMORIA DE CALCULO E PARAMETROS PARA COLETA DA PESQUISA DE MERCADO
O quantitativo foi mensurado tendo como base o Documento de Formalizagdo de Demanda
anexado aos autos do processo, nao tendo no momento outro objeto compativel para ser inserido
ao mesmo processo de compra. Para afericdo do preco maximo aceitavel, foram realizadas
pesquisas em painel publico oficial para consulta de precos (PNCP), em sitios eletronicos de
empresas especializadas no ramo e também com orgamentos diretos com fornecedores
especializados no ramo dos objetos requisitados. A metodologia de calculo para obtengdo dos
precos médios estimados foi a média aritmética simples dos valores coletados.

2.5. DA ACEITABILIDADE DOS PRECOS

A aceitabilidade de precos sera aferida a partir dos valores médios de mercado vigentes apurados
mediante pesquisa realizada pela Camara Municipal de Botucatu, juntada aos autos. Nao serao
aceitas propostas com valores acima do valor maximo aceitavel (pre¢co médio ou estimado)
constante neste termo de referéncia.

2.6. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO
O custo estimado total da contratagdo é de R$27.120,38 (vinte e sete mil, cento e vinte reais e
trinta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2.7. PRAZO DE VIGENCIA

O prazo total de vigéncia da contratagédo sera formado pelo seguinte:

- até o dia 30 de novembro de 2025 para execugao do objeto;

- até 30 dias uteis para o recebimento definitivo do objeto pela contratante;

- até 10 dias uteis para eventuais corre¢des ou ajustes do objeto contratado;
- até 10 dias uteis para a medigao e liquidacao

- 10 dias uteis para pagamento.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A aquisigao referente ao “item 1” objetiva fornecer conhecimentos sobre a escrita oficial para fins
de elaboragcdo de documentos administrativos que compde os diversos processos no ambito da
Camara Municipal. A aquisicdo referente ao “item 2” objetiva aperfeicoar e atualizar os
conhecimentos dos servidores que elaboram documentos associados a fase interna de
procedimentos de compras, bem como promover estratégias e ferramentas para otimizar o
planejamento de contratagdes na Camara Municipal. A aquisi¢cdo referente ao “item 3” objetiva
aperfeicoar e atualizar os conhecimentos sobre o tema dos servidores que atuam na area de
compras e licitagdes.

4. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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4.1. Observando os itens mais proximos ao catalogo eletrénico de padronizacdo de servigos
federal (CatSER), identificamos os itens dispostos na tabela do item 2.3 supracitada como sendo
0s mais adequados para utilizagao.

4.2. Qualquer divergéncia de descritivo entre o catalogo federal eletrénico de padronizagéo de
servicos (CatSER) e este documento, prevalecera sempre os dados contidos neste documento.

4.3. Os servigos ora referenciados enquadram-se no conceito de servicos comuns.
4.4. Os treinamentos serao ministrados na modalidade “in company” (na sede da Contratante).

4.5. A Contratante oferecera local adequado, dentro das dependéncias da Camara Municipal, com
estrutura apta para realizagdo do treinamento.

4.6. Os treinamentos deverao conter, no minimo, uma carga horaria de 8 (oito) horas, sendo:

a) Em dia unico: com pausa minima de 1 (uma) hora para almoco;

b) Em caso de eventualidades ou o curso seja de duragdo maior que 8 (oito)
horas, podera haver negociacdo entre Contratada e Contratante para
alinhamento entre as partes.

4.6.1. O treinamento devera ser realizado em dias Uteis e dentro do horario comercial,
sendo de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h. Devera haver aprovagao da
CONTRATANTE para a escolha e eventual execugcdo dos horarios. Poderao ocorrer
eventuais alinhamentos e flexibilizagdes de datas e horarios, desde que aprovado pela
Contratante.

4.6.2. Em casos de excepcionalidades, devido a intercorréncias de ambas as partes,
poderao ocorrer ajustes para flexibilizacdes de datas e horarios. Caso seja solicitado pela
Contratada, devera ser previamente aprovado pela Contratante.

4.7. Os treinamentos deverao contemplar, no minimo, o seguinte:

4.71. Com relagdo ao treinamento de “Redagdo oficial para elaboragdo de
documentos que compode processos administrativos”, referente ao “item 1”:

4.7.1.1. Devera abordar, no minimo, os seguintes topicos:

a) Fundamentos da Redacgao Oficial

- Conceito e importancia da redagao oficial;

- Diferenca entre redacgao oficial e redacao pessoal;

- Principios da redagdo oficial: clareza, concisdo, formalidade,
impessoalidade, padronizagdo e uso da norma culta.

b) Legislagao e Normas Aplicaveis
- Manual de Redacgéao da Presidéncia da Republica (ultima versao).

c) Decreto n°® 9.094/2017 — Simplificagdo de processos administrativos
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- Lei n® 9.784/1999 — Regula o processo administrativo no &mbito da
Administragdo Publica Federal;
- Normas internas da instituicéo (se houver).

d) Estrutura e Formatagdo dos Documentos Oficiais

- Padrao de formatagao (margens, fontes, espagcamento);

- Partes que compdem os documentos: Cabecalho, Identificacdo do
destinatario, Texto (corpo), Fecho, Assinatura, Referéncias ou anexos
(quando aplicavel).

e) Tipos de Documentos Administrativos

- Oficio — Comunicacgao entre 6rgaos ou autoridades;

- Memorando — Comunicacéo interna;

- Despacho — Decisdo ou manifestagao da autoridade;

- Informacgao — Exposig¢ao de dados técnicos ou administrativos;
- Relatério — Descrigao detalhada de fatos ou atividades;

- Parecer — Opinido técnica ou juridica;

- Requerimento — Pedido formal do interessado;

- Ata — Registro de reunibes.

f) Linguagem e Estilo na Redacgéo Oficial

- Impessoalidade e objetividade;

- Evitar jargbes, ambiguidade e redundéncia;

- Uso correto da norma padrao da lingua portuguesa;
- Padronizacao de vocabulario institucional.

g) Boas Praticas e Erros Comuns

-Como revisar e padronizar documentos;

- Principais erros gramaticais e de estrutura;
- Cuidados com a coesao e coeréncia.

h) Processo Administrativo: Montagem e Encaminhamento

- Organizagao e ordenamento dos documentos no processo;
- Numeragao e autenticagao de paginas;

- Anexos e documentos comprobatorios;

- Fluxo de tramitacao interna (fisica ou digital);

- Utilizacao de sistemas eletronicos (SEI, SIPAC, etc.).

i) Exercicios Praticos e Exemplos
- Analise e corregcdo de documentos reais ou simulados;

4.7.1.2. O ftreinamento devera contemplar todos os tépicos complementares
necessarios para que o tema seja contemplado, tendo como énfase sua aplicagéo
no contexto dos drgaos publicos.

4.7.1.3. O treinamento devera ser ministrado na modalidade “in Company”, ou seja,
presencialmente na sede da Contratante.

10
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4.7.1.4. O treinamento sera realizado para uma quantidade estimada de 30
pessoas.

4.7.2. Com relacido ao treinamento de “Planejamento de contratagdes e elaboragao
de documentos de formalizagdo de demanda, estudo técnico preliminar e termo de
referéncia, conforme as diretrizes da Lei Federal n° 14.133/2021”, referente ao “item
2"

4.7.2.1. Devera abordar, no minimo, os seguintes topicos:

a) Introducéo a Nova Lei de Licitagdes (Lei n°® 14.133/2021)

- Evolucédo das legislagdes de compras publicas no Brasil;

- Principios e diretrizes da nova lei;

- Etapas do processo de contratacao sob a nova lei;

- Diferencas significantes em relagcao a antiga Lei n° 8.666/1993.

b) Planejamento da Contratacdo: Visao Geral

- A importancia do planejamento na contratagdo publica;

- Fases do planejamento: estudo preliminar, ETP, TR, gerenciamento de
riscos;

- Responsabilidades dos agentes publicos envolvidos;

- Ciclo de vida da contratacao.

c) Formalizagédo da Demanda

- O que é a formalizacdo da demanda?;

- Quem pode demandar?

- Elementos essenciais do documento de formalizagdo da demanda;
- Alinhamento com o Plano de Contratagdes Anual (PCA).

d) Estudo Técnico Preliminar (ETP)

- Conceito e objetivos do ETP;

- Situagdes que dispensam o ETP (art. 18, § 3°);

- Estrutura minima do ETP: Diagnéstico da necessidade, Alternativas de
solugdo, Justificativa da escolha, Estimativas de custos, Riscos da
contratacgao;

- Registro e divulgagédo do ETP no PNCP.

e) Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico

- Diferenga entre TR e Projeto Basico;

- Importancia e fungao no processo licitatorio;

- Estrutura basica: Objeto, Justificativa da contratagdo, Requisitos de
desempenho e qualidade, Prazo de execucdo, Critérios de medicdo e
pagamento, Obrigacdes da contratada e da contratante, Critérios de
aceitacao, Penalidades, Previsao de riscos;

- Boas praticas na elaboragao do TR.

f) Estimativa de Precos e Gestéo de Riscos
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- Fontes para levantamento de precos;

- Diferencgas significantes em relagao a antiga Lei n° 8.666/1993;
- Planilha de custos e formacgéao de precos;

- Matriz de riscos e seu papel preventivo.

g) Responsabilidades e Consequéncias

- Responsabilidade dos agentes envolvidos (art. 6°, incisos e art. 117);
- Atuagao da assessoria juridica;

- Possiveis sangdes por falhas no planejamento.

h) Casos Praticos e Modelos

- Analise de exemplos reais de ETP e TR;

- Discussao de boas praticas;

- Modelos atualizados com base na Lei 14.133/2021.

4.7.2.2. O treinamento devera contemplar todos os tépicos complementares
necessarios para que o tema seja contemplado, tendo como énfase sua aplicagao
no contexto dos orgaos publicos.

4.7.2.3. O treinamento devera ser ministrado na modalidade “in Company”, ou seja,
presencialmente na sede da Contratante.

4.7.2.4. O treinamento sera realizado para uma quantidade estimada de 30
pessoas.

4.7.3. Com relagdo ao treinamento de “Contratagdes diretas através da Lei Federal
n° 14.133/2021”, referente ao “item 3”:

4.7.3.1. Devera abordar, no minimo, os seguintes topicos:

a) Introducéo a Nova Lei de Licitagdes (Lei n°® 14.133/2021)

- Contexto histdrico e substituicio das Leis anteriores (8.666/93, 10.520/02 e
RDC);

- Principios da nova lei (eficiéncia, planejamento, transparéncia, governanga
etc.);

- Aplicabilidade da nova legislagao.

b) Conceito de Contratagéo Direta

- Definicéo legal de contratagéo direta;

- Modalidades: dispensa vs. inexigibilidade de licitagéo;

- Diferenga entre contratagao direta e procedimentos licitatorios.

c) Dispensa de Licitagao (Art. 75)

- Hipéteses de dispensa legal (valores, emergéncia, guerra, exclusividade
temporaria, etc.);

- Limites de valores para contratagéo direta;

- Requisitos e justificativas necessarias;

- Planejamento e formalizagao do processo de dispensa.
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d) Inexigibilidade de Licitagao (Art. 74)
- Casos de inviabilidade de competicéo;
- Fornecedor exclusivo;

- Servigos técnicos especializados;

- Credenciamento e notdrio saber.

e) Documentagéo e Formalizagao

- Termo de referéncia ou projeto basico;

- Justificativas técnicas e econémicas;

- Pesquisa de precos;

- Parecer juridico;

- Ratificagéo pela autoridade competente.

f) Pesquisa de Precos e Justificativas

- Critérios para validacao de precos;

- Fontes de pesquisa aceitas (painéis do governo, propostas validas, etc.);
- Riscos de sobrepreco e superfaturamento;

g) Procedimentos e Fluxo Interno

- Etapas do processo administrativo;

- Responsabilidades dos setores envolvidos;

- Registro das contratagdes diretas (Portal Nacional de Contratagbes
Publicas — PNCP).

h) Controle, Responsabilizagéo e Penalidades

- Fiscalizacao interna e externa (controle interno, TCU, CGU, etc.);
- Responsabilidades do agente publico;

- Sangdes em caso de contratacao irregular.

i) Casos Praticos e Simulagbes
- Analise de hipodteses reais ou simuladas;
- Erros comuns e boas praticas;

j) Ferramentas e Sistemas
- Utilizacao geral do PNCP.

4.7.3.2. O treinamento devera contemplar todos os tépicos complementares
necessarios para que o tema seja contemplado, tendo como énfase sua aplicagéo
no contexto dos drgaos publicos.

4.7.3.3. O treinamento devera ser ministrado na modalidade “in Company”, ou seja,
presencialmente na sede da Contratante.

4.7.3.4. O treinamento sera realizado para uma quantidade estimada de 4 (quatro)
pessoas.
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4.6. O objeto contratado sera executado (ministrado) dentro das dependéncias da Camara
Municipal de Botucatu, situada na Praga Comendador Emilio Peduti, n® 112 - Centro, CEP: 18600-
410, no municipio de Botucatu / SP.

4.7. A presente contratacao sera realizada sob o regime de menor precgo por item.

4.8. A CONTRATADA devera fornecer material de apoio e quaisquer outros materiais ou
equipamentos necessarios para a realizagao do treinamento.

4.9. A CONTRATADA devera emitir e enviar através de correio eletrénico (e-mail) para a Unidade
Fiscalizadora ou responsavel da CONTRATANTE, ao fim do treinamento, certificado assinado pela
empresa e contendo o nome dos participantes com, no minimo: data, hora, local, nome do
treinamento realizado e profissional que ministrou o treinamento.

4.10. O profissional que ministrara o treinamento devera ser devidamente capacitado e apto para
executar o treinamento em sua integralidade e sanar eventuais duvidas com relagdo aos tépicos
requisitados neste Termo de Referéncia.

4.11. Apéds a finalizagdo do treinamento, a Contratada devera fornecer canal disponivel para
saneamento de duvidas para que possam ser realizadas perguntas objetivas relativas ao conteudo
do treinamento. As respostas deverdo ser fundamentadas e respondidas para a Contratante em
até 3 (trés) dias uteis apds sua formalizagao

4.10.1. As duvidas serdo enviadas pela Contratante preferencialmente via e-mail
formalizado, podendo eventualmente ser via contato telefénico, aplicativo de mensagens
instantaneas, softwares de videoconferéncia ou outro meio eletrénico que couber.

4.10.2. O canal devera ser disponibilizado pela Contratada por um periodo minimo de 30
(trinta) dias.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. SUSTENTABILIDADE
Nao incidem critérios de sustentabilidade nesta contratagdo em raz&o da natureza do objeto.

5.2. GARANTIA FINANCEIRA DA CONTRATAGAO
Nao havera exigéncia da garantia financeira da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21 pelas razdes abaixo justificadas:
a) Trata-se de objeto onde sua medigdo sera realizada de forma uUnica no inicio da
vigéncia.
b) Para evitar 6nus excessivo e desnecessario as contratadas;
c¢) Em caso de nao entrega sem devida justificativa acatada, serdo aplicadas as sangoes
administrativas.

5.3. SUBCONTRATAGAO
N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

6. EXECUGAO DO OBJETO
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6.1. A entrega do objeto pela Contratada é considerada de entrega imediata.

6.2. A CONTRATADA tera que efetuar o treinamento até o dia 30 de novembro de 2025, a partir da
emissao da Ordem de Servico. Este prazo podera ser prorrogado mediante justificativa da
contratada e aprovagao da Contratante.

6.3. A data da realizagdao do(s) treinamento(s) sera(¢ao) alinhada(s) apés a finalizacao do
processo entre CONTRATADA e CONTRATANTE, com o objetivo de nao atrapalhar o
andamento das tarefas de rotina da Camara e também estar condizente com a agenda de
realizacdes de cursos e treinamentos da CONTRATADA.

6.4. Os objetos contratados serdo executados (ministrados) dentro das dependéncias da Camara
Municipal de Botucatu, situada na Pragca Comendador Emilio Peduti, n® 112 - Centro, CEP: 18600-
410, no municipio de Botucatu / SP, de segunda a sexta-feira das 8h as 17h. (contados apenas
dias uteis).

6.5. Depois da execugao efetiva do treinamento pela CONTRATADA, a Unidade Fiscalizadora
realizara a checagem e analise do objeto, que devera atender em sua totalidade as especificacoes
e exigéncias deste instrumento.

6.6. A falta de funcionarios e/ou equipamentos e ferramentas ndo podera ser alegada como
motivo para a nao execugao do objeto e ndo eximira a Contratada das penalidades a que estara
sujeita pelo ndo cumprimento das condigdes estabelecidas.

6.7. A execucao devera ser de acordo com as especificagdes e demais elementos técnicos deste
documento, sendo que quaisquer alteragdes somente poderédo ser realizadas se apresentadas,
por escrito, e aprovadas pela Contratante.

6.8. A Contratada s6 sera eximida de sua responsabilidade por qualquer evento considerado
como danoso e/ou prejudicial a regular execugao dos servigos e entre dos materiais, se, apos
analise da Contratante, restar concluido que se trata de fato imprevisivel, dificultoso a normal
execugao do contrato, ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, ou ainda, de caso
fortuito e forca maior, cabendo exclusivamente a Contratada o encargo de reunir toda
documentagao necessaria a comprovagao da ocorréncia dos fatos mencionados, a ser apreciada
pela Contratante.

6.9. Todos os custos relativos a execug¢ao do treinamento em sua integralidade serdo a cargo da
CONTRATADA, exceto o espagco apropriado para realizacdo do treinamento, que sera de
responsabilidade da CONTRATANTE.

6.9.1. O espaco que sera cedido pela CONTRATANTE contemplara:
a) Acesso Cabeado e/ou Sem Fio (Wireless);
b) Projetor;

c) Equipamentos de audio, como microfones e caixas de som para
eventuais demonstracdes de apresentagdes e demais recursos visuais.
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7. GESTAO DO OBJETO
7.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1.1. O objeto contratado sera executado fielmente pelas partes, de acordo com as
normas da Lei n° 14.133, de 2021 e regulamento da Camara Municipal, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou parcial (caput do art. 115 da
Lei n® 14.133, de 2021).

7.1.2. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.1.3. A comunicagao entre as partes ocorrera preferencialmente via e-mail formalizado,
podendo eventualmente ser via contato telefénico, aplicativo de mensagens instantaneas,
softwares de videoconferéncia ou outro meio eletrénico que couber.

7.1.4. O objeto sera vistoriado, checado e monitorado de forma quantitativa e qualitativa
pela Unidade Fiscalizadora no ato do seu recebimento e vigéncia.

7.1.41. Com relacdo ao treinamento de “Redacao oficial para elaboragdo de
documentos que compde processos administrativos”, referente ao item 1:

a) Unidade Fiscalizadora Titular: Bruno Prado Siméo

b) Unidade Fiscalizadora Suplente: Marcelo Aparecido de Lima

7.1.4.2. Com relagao ao treinamento de “Planejamento de contratagdes e elaboragao
de documentos de formalizagdo de demanda, estudo técnico preliminar e termo de
referéncia, conforme as diretrizes da Lei Federal n® 14.133/2021”, referente ao item
2:

a) Unidade Fiscalizadora Titular: Bruno Prado Simao
b) Unidade Fiscalizadora Suplente: Marcelo Aparecido de Lima

7.1.4.3. Com relacao ao treinamento de “Contratagbes diretas através da Lei Federal
n® 14.133/2021”, referente ao item 3:

a) Unidade Fiscalizadora Titular: Bruno Prado Simao

b) Unidade Fiscalizadora Suplente: Marcelo Aparecido de Lima

7.1.5. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.6. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto contratual, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, em conformidade com o estabelecido no art.
125 da Lei n. 14.133/2021.
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7.1.7. A fiscalizagcao anotara em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo dos
descumprimentos observados.

7.1.8. A fiscalizagdo exercida ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade verificada durante a execugao deste
contrato.

7.1.9. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto da contratagdo em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes de sua execugcdao ou de materiais nela
empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

7.2.1. O objeto sera medido de maneira Unica, ao fim da execugéo da entrega do objeto.

7.2.2. Apos a efetiva entrega do objeto, a Unidade Fiscalizadora realizara a conferéncia e
analise do servigo efetuado conforme especificacbes e demais exigéncias deste Termo de
Referéncia e Aviso de Contratacao.

7.3. DO RECEBIMENTO

7.3.1. O recebimento definitivo do objeto ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, a
contar da emissdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, e apos a verificagdo pela unidade fiscalizadora que a Contratada atende
integralmente as exigéncias contratuais.

7.3.1.1. As inconsisténcias e divergéncias relacionadas as exigéncias
contratuais serao verificadas e formalizadas pela unidade fiscalizadora, para
que a Contratada seja notificada do ocorrido e providencie a corregdo em
um prazo de até 10 (dez) dias uteis. Este prazo podera ser prorrogado
mediante solicitagdo da Contratada e aprovagéo da Contratante.

7.3.1.2. Os custos das corregdes de inconsisténcias e divergéncias ficardo a
cargo da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades, caso seja
necessario.

7.3.1.3. ApOs a corregéo das irregularidades pela Contratada, o prazo para
emissao do atestado de recebimento definitivo sera recontado.

7.3.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.3.3. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade

e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal ou instrumento equivalente no
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que refere a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

7.3.4. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucgéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.3.5 — Apo6s a emissdo do atestado de recebimento definitivo, a Contratante realizara a
medigao e liquidagdo em um prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis.

8. PAGAMENTO

8.1. O pagamento ocorrera em até 10 (dez) dias uteis, ou em data posterior acordada entre as
partes, em parcela Unica, mediante apresentacdo de nota fiscal e apdés a emissdo do atestado
definitivo e liquidacdo dos setores competentes.

8.2. O pagamento sera procedido através de ordem bancaria ou por meio de titulos de ordem
bancaria, creditado na instituicdo indicada pela Contratada, necessariamente de titularidade da
empresa fornecedora.

8.3. Qualquer erro ou omissao na documentacao fiscal ou dados bancarios, enquanto nao
solucionado ensejara a suspensao do pagamento.

8.4. Caso seja adotado o pagamento por intermédio de depdsito em conta bancaria, os dados
deveréo ser informados na Nota Fiscal ou por e-mail formalizado.

8.5. Nao sera realizado o pagamento caso os documentos fiscais apresentados ou outros
necessarios a contratagcao contenham incorregdes ou irregularidades.

8.6. No caso de emissao ou correcao da nota fiscal e dados bancarios pela Contratada apoés o
prazo estipulado para pagamento, este sera efetuado apds 5 (cinco) dias uteis da data de suas
apresentagodes.

8.7. A contagem do prazo para pagamento considerara dias Uteis e tera inicio e encerramento em
dias de expediente da Camara Municipal de Botucatu.

8.8. Caso o término da contagem acontega em dias sem expediente bancario ou da Camara, o
pagamento ocorrera até o primeiro dia util imediatamente posterior.

8.9. A empresa sera obrigada a reter tributos na nota fiscal, caso exigido pela legislacao vigente.
8.10 - Havendo atraso nos pagamentos ndo decorrentes de falhas no cumprimento das obrigagdes
contratuais principais ou acessorias por parte da Contratada, incidira corre¢do monetaria sobre o

valor devido com base no indice IPCA, bem como juros moratdrios, a razao de 0,5% (meio por
cento) ao més, calculados “pro-rata tempore”, em relagao ao atraso verificado.
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8.11. A nado apresentagdo das condi¢cdes e comprovagdes constantes nesse item, assegura a
Camara Municipal de Botucatu o direito de sustar o respectivo pagamento, sem a incidéncia de

juros e corregdes monetarias.

FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DOS FORNECEDORES

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de

licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

9.2. O objeto deste processo € considerado comum, podendo ser especificado e quantificado

conforme necessidades internas da casa.

9.3. Os fornecedores interessados em participar do processo, deverao enviar e-mail formalizado no
predmbulo deste documento (Aviso de Contratagao Direta), seguindo modelo de proposta conforme

Anexo Il deste Termo de Referéncia ou, em caso de modelo préprio do fornecedor, devera conter

todos os dados exigidos neste documento.

9.4. As propostas enviadas para o e-mail do agente de contratagédo serao verificadas e submetidas
a analise das especificagdes técnicas dos itens solicitados. As propostas que ndo atenderem as

especificagbes e/ou estiverem acima do valor maximo aceitavel (prego médio), serao
desclassificadas.

9.5. Podera haver negociagao com os fornecedores, a critério do agente de contratagéo, visando

economicidade e vantajosidade para a Camara Municipal de Botucatu.

9.6. HABILITAGAO

Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de

habilitacao:

9.6.1. HABILITAGAO JURIDICA:

Sera exigida uma das comprovagdes abaixo, dependendo da natureza do fornecedor:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagado da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais:
decreto de autorizagao para funcionamento no Brasil;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
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ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

9.6.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
Sera exigida todas as comprovagdes abaixo:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;
b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa
de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Regularidade para com a Fazenda Municipal/Distrital relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre - Certiddo Negativa de Débito do
Municipio/Distrito Sede da Empresa (CND Municipal/Distrital);

e) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, da sede ou
do domicilio do fornecedor (CND Estadual);

f) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais,
distritais ou estaduais relacionados ao objeto, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacédo de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia;

g) Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.6.2.1 PRAZO PARA REGULARIZAGAO

Sendo o primeiro colocado, enquadrado como microempresa ou empresa de
pequeno porte e houver restricdo quanto a comprovagado da regularidade fiscal,
social e trabalhista, o agente de contratacdo concedera 05 (cinco) dias uteis, a
contar da data de encerramento do processo e comunicado oficial a empresa
irregular. A data pode ser prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara
Municipal de Botucatu, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa. A nao regularizagdo no prazo previsto implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas em lei,
procedendo-se a convocagao dos demais licitantes.

9.6.3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual.
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a.1) Se a pessoa juridica for sociedade n&o empresaria, a certiddo mencionada
na alinea “a” devera ser substituida por certiddo cujo conteudo demonstre a
auséncia de insolvéncia civil, expedida pelo distribuidor competente.

a.2) na hipotese de nao constar prazo de vencimento nas certidoes

apresentadas, a validade dos documentos fica limitada a 90 (noventa) dias a
contar da data de expedicéo.

9.6.4. QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL

Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
desta licitacdo, por meio da apresentacdo de atestado ou certiddo, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado necessariamente em nome do licitante, que

indique a execucao de pelo menos:

a) 1 (um) treinamento similar ao requisitado no item 1 referente a “Redagao oficial
para elaboragao de documentos que compoe processos administrativos”,

com no minimo 4 (quatro) horas.

b) 1 (um) treinamento similar ao requisitado no item 2 referente a “Planejamento
de contratacoes e elaboragcdo de documentos de formalizagdo de
demanda, estudo técnico preliminar e termo de referéncia, conforme as

diretrizes da Lei Federal n° 14.133/2021”, com no minimo 4 (quatro) horas.

c) 1 (um) treinamento similar ao requisitado no item 3 referente a “Contratagoes
diretas através da Lei Federal n° 14.133/2021”, com no minimo 4 (quatro)

horas.

9.6.4.1. O atestado de capacidade técnica precisa conter no minimo a razao social
e CNPJ da emitente. A Contratante podera, caso julgue necessario, suspender o
procedimento para realizar as diligéncias necessarias para averiguar a veracidade
das informacdes.

9.6.4.2. Para fins de comprovagao do solicitado nos itens “a)”, “b)”, “c)”, “d)” e “e)”,
podem ser utilizados contratos de servigos, notas fiscais, entre outros documentos
idéneos, os quais deverao demonstrar as informagdes minimas solicitadas para
substituir a certiddo ou atestado requeridos na presente habilitagao.

9.6.4.3. Os atestados ou certidoes de capacidade técnica, contratos, notas fiscais
ou outros documentos idéneos poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa.

9.6.4.4. A comprovagao podera ser efetuada pelo somatério das quantidades e
servicos realizados em tantos atestados ou certiddes validas quanto dispuser a
empresa.

9.6.5. CONSULTAS DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Por questdes de celeridade do processo, visando vantajosidade ao 6rgao, ficara a encargo
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do agente de contratacdo, quando disponivel em sitios eletrOnicos oficiais, realizar a
consulta, comprovagdo e arquivamento dos documentos de habilitagdo referente a
empresa vencedora.

9.7. Previamente a celebracdo da contratagdo com a empresa vencedora, a Administracao
verificara o eventual descumprimento das condigbes para tal, especialmente quanto a existéncia
de sancao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Relacao de Apenados, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https.:.//www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados);
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), mantido pela
Controladoria Geral da Uniao;
(https://certidoes.cgu.gov.br/)
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria Geral da
Unido.
(https://certidoes.cgu.gov.br/)
d) Certidao Negativa de Licitantes Inidéneos (TCU)
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:5157456637731::::P3_TIPO_RELACAOQO:INIDON
EOQO)

9.7.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

9.7.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.7.3. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao, a qual devera ser realizada em um prazo de 3 (trés) dias uteis.

9.7.4. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.7.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.8. A proposta de menor valor que atenda as especificagdes, nao estiver listada nas empresas
inadimplentes e estiver devidamente habilitada sera eleita a vencedora do processo de compra.

9.9. Os orcamentos enviados durante a fase de recebimento de propostas e demais documentos
pertinentes ao processo, poderdo ser solicitados ao agente de contratacdo por qualquer pessoa
(participante ou nao) para averiguagao e analise conforme medidas de transparéncia e veracidade
do processo, obedecendo como parametros as diretrizes da Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD).
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9.10. CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor prego por item.

9.11. EM CASO DE EMPATE
Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os parametros do art. 60 da lei
14.133/2021.

10. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
10.1 Cabera a CONTRATANTE:

10.1.1. Acompanhar, controlar e avaliar a prestagao de servigo, observando os padrdes de
qualidade através da unidade fiscalizadora responsavel por esta atribui¢ao.

10.1.2. Efetuar os pagamentos decorrentes dos servigcos executados, conforme condi¢des
acordadas.

10.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, a disposicdo de aplicagdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

10.1.4. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos
da Contratada ao local da prestacao de servigos, desde que devidamente identificados.

10.1.5. Quando solicitado, fornecer todas as informagbes necessarias para execug¢ao dos
trabalhos.

10.1.6. Assegurar os recursos or¢gamentarios e financeiros para custear a prestagéo do
servicgo.

10.1.7. Podera exigir, a qualquer tempo, exigir que o0 servico seja refeito ou
complementado para sanar as especificagbes exigidas.

10.1.8. Disponibilizar espago apropriado, na sede da Camara Municipal, para a realizagao
do curso / treinamento, acesso a internet, projetor e equipamentos de &audio, como
microfones e caixas de som para a eventual demonstragdo de apresentacées e demais
recursos visuais.

10.2 Cabera a CONTRATADA:

10.2.1. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execu¢cdo do servico e cumprir
fielmente as especificacdes e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.2.2. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as obriga¢cdes assumidas
neste Contrato e as condi¢gbes de habilitagéo exigidas.

10.2.3. Promover a execug¢ao do servico dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacgdes
aceitas pela boa técnica.

10.2.4. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Contratante.

10.2.5. Adotar medidas para a prestacao de servigos solicitada, observando todas as
condicbes e especificacdes aprovadas pela Contratante.
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10.2.6. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢cbes exigidas e observar as
datas e horarios e locais de realizacdo acordados.

10.2.7. Refazer ou complementar o servico executado que nao atenda ao disposto no
Termo de Referéncia, sem direito a ressarcimento e sem 6nus para a Contratante.

10.2.8. No caso de ocorréncia de fusao, cisdo ou incorporagao da Contratada com outra
empresa, o termo de formalizagdo do ato devera ser enviado a Contratante para fins de
aprovacgao ou rejeicao, objetivando a analise da continuidade do contrato.

10.2.9. As despesas inerentes a impostos, tributos, contratacido de pessoal, transporte,
fretes, encargos sociais, seguros, locagéo ou disponibilizagéo de local para realizagao do
servico e demais despesas inerentes a execug¢ao do objeto correrdo totalmente por conta
da empresa Contratada, bem como a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega da proposta.

10.2.10. A Contratada respondera civil e criminalmente por todos os danos que venha,
direta ou indiretamente, provocar ou causar para a Contratante e/ou para terceiros.

10.2.11. Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagdes fiscais
incidentes ou que vierem a incidir.

10.2.12. Ao longo de toda a execugao do contrato, a Contratada devera cumprir a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
A contratagao sera atendida pela(s) seguinte(s) dotagao(oes):

a) Fonte de Recursos: Tesouro — Exercicio Atual - 2025
Elemento de Despesa: 01.01.01.01.031.0001.2001.3.3.90.39
Descrigdo: OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - MANUTENCAO
DOS SERVICOS LEGISLATIVOS;

12. DAS PENALIDADES

12.1 - Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer as seguintes infragdes previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021:

12.1.1 - dar causa a inexecugao parcial do contrato ou instrumento equivalente;

12.1.2 - dar causa a inexecugao parcial do contrato ou instrumento equivalente que cause
grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

12.1.3 - dar causa a inexecugao total do contrato ou instrumento equivalente;

12.1.4 - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.5 - nao celebrar o contrato ou instrumento equivalente, ou nao entregar a
documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;
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12.1.6 - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo
justificado;

12.1.7 - apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida ou prestar declaragao falsa
durante a tramitagdo da dispensa ou a execugdo do contrato ou instrumento equivalente;
12.1.8 - fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugcdo do contrato ou
instrumento equivalente;

12.1.9 - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta dispensa;

12.1.11 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

12.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancgoes:

12.2.1 - Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1, quando n&o se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

12.2.2 - Multa de 30 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens 12.1.1
a12.1.3;

12.2.3 - Multa de 20 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens 12.1.4
a12.1.11;

12.2.4 - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.6 deste documento, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

12.2.5 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 12.1.7 a 12.1.11, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicédo da penalidade mais grave.

12.3 - Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.4 - A aplicagao das sangdes previstas neste documento nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagao de reparacéo integral do dano causado a Administragdo Publica.

12.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

12.6 - Os atos previstos como infragbes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos.

12.7 - A apuragao E o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.8 - A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario.

13. DOS CASOS DE EXTINGAO DA CONTRATAGCAO

13.1 — As hipdteses de extingdo da contratacdo sdo, no que couber, as previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21.
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13.2 — No caso de extingdo contratual, os direitos da Administracao sdao, no que couber, os
previstos nos artigos 137 a 139 da Lei n°® 14.133/21.
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
CONTRATAGAO DIRETA — PROCESSO N° 33/2025

1. OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos “in Company”, conforme termos,
condigdes e quantidades exigidos no Termo de Referéncia e Aviso de Contratagao.

IMPORTANTE: Sendo o critério de julgamento o de menor pre¢o por item, a empresa
interessada podera participar de qualquer item que desejar, nao sendo necessaria a
participagao em todos os itens.

MENOR PRECO POR ITEM

VALOR | VALOR
ITEM | DESCRIGAO MEDIDA MODALIDADE QTD | UNITARIO | TOTAL
(R$) (R$)

Contratagao de
curso a ser
ministrado para
servidores com foco
em “Redagao
oficial para
elaboracao de
documentos que
compoe processos
administrativos”

Tépicos minimos a
serem abordados:

Conformg Termo de PRESENCIAL
Referéncia

1 Servigo (“/In Company’, realizado 1

- na sede da Contratante)
Carga Horaria

Minima:
8 horas

Modalidade:

“In Company”
(ministrado nas
dependéncias da
Camara)

Quantidade
estimada de
Participantes:
30 pessoas
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Contratagao de
curso a ser
ministrado para
servidores com foco
em “Planejamento
de contratagoes e
elaboragao de
documentos de
formalizacao de
demanda, estudo
técnico preliminar
e termo de
referéncia,
conforme as
diretrizes da Lei
Federal n°
14.133/2021.”

Tépicos minimos a
serem abordados:
Conforme Termo de
Referéncia

Carga Horaria
Minima:
8 horas

Modalidade:

“In Company”
(ministrado nas
dependéncias da
Camara)

Quantidade
estimada de
Participantes:
30 pessoas

Servigo

PRESENCIAL
(“/In Company’, realizado
na sede da Contratante)

Contratagao de
curso a ser
ministrado para
servidores com foco
em “Contratacoes
diretas através da
Lei Federal n°
14.133/2021.”

Tépicos minimos a
serem abordados:

PRESENCIAL
(“/In Company’, realizado
na sede da Contratante)
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Referéncia

Minima:
8 horas

Modalidade:
“In Company”

Camara)

Quantidade
estimada de
Participantes:
4 pessoas

Conforme Termo de

Carga Horaria

(ministrado nas
dependéncias da

VALOR TOTAL:

= Dados da Empresa:

CNPJ:

Razao Social:

Endereco:

Telefone:

E-Mail:

= Dados gerais:

Validade da Proposta:

Prazo de Entrega:

Até o dia 30 de novembro de 2025.

Pagamento:

Até 10 dias Uteis apds emissdo da Nota Fiscal de Servico e emissao do
atestado definitivo de recebimento, conforme Termo de Referéncia.

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagcdo de pessoal, transporte, fretes, encargos sociais,
seguros, locacdo e demais despesas inerentes a execugao do objeto correrdo totalmente por conta da
empresa contratada; Nesta proposta, compreendem também a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra
legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data

de entrega das propostas.

Declaro que ao longo de toda a execugao do contrato sera cumprida a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

29




CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

Declaro que no presente ano-calendario ndo celebramos contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte.

(Local) ,__(dia) de (més) de 2025

Nome e Assinatura do Responsavel pelo Orgamento
(CPF)

Obs.: Identificagdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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