CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

AVISO DE CONTRATACAQ DIRETA

PROCESSO N° 12/ 2026

A CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU, inscrita no CNPJ n° 01.096.235/0001-91, com sede na
Praca Comendador Emilio Pedutti, 112 — Centro, Botucatu-SP - CEP — 18600-410, torna publico que,
realizara Dispensa de Licitacdo, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, sendo a
participagcdo EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE -
ME/EPP, nos termos do artigo n° 75, inciso Il da Lei 14.133/2021.
O procedimento sera processado e julgado em conformidade com a Lei Federal n°® 14.133/2021, a
Lei Complementar Federal n° 123/2006, bem como com os Atos da Mesa n°s 1, 2, 3, 4 e 6/2023 da
Camara Municipal de Botucatu que podem ser consultados através do sitio eletrénico oficial do érgao
(www.camarabotucatu.sp.gov.br) e exigéncias estabelecidas neste documento, conforme os critérios
e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e
horérios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO

DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO: DIA 29/5/2026, AS 23:59 HORAS

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO DIA 9/6/2026, AS 23:59 HORAS

REFERENCIAS DE HORARIO HORARIO DE BRASILIA/DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO

DA PROPOSTA E DOCUMENTAGAO materiais@camarabotucatu.sp.gov.br

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos administrativos, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento e seus anexos.

1.2. Compdem este aviso, além das condi¢Bes especificas, 0s seguintes documentos:
1.2.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
1.2.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta

2. JUSTIFICATIVA
Conforme Termo de Referéncia.
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3. RECURSOS ORCAMENTARIOS
Conforme Termo de Referéncia.

4., VALOR ESTIMADO
Conforme Termo de Referéncia.

5. CONDICOES E ORIENTACOES PARA PARTICIPAGAO NA DISPENSA DE LICITAGCAO:

5.1. A proposta de precos podera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste
Aviso e devera ser encaminhada ao seguinte e-mail: materiais@camarabotucatu.sp.gov.br

5.1.1. No caso do envio de proposta em modelo proprio do fornecedor, devera conter no minimo:
marcas dos produtos e/ou servicos (caso aplicavel), quantitativo, unidade de fornecimento, preco
unitario, preco total, CNPJ, Razéo Social, Endereco, Telefone e E-mail do fornecedor; Validade da
Proposta, Prazo de Entrega, Pagamento (sendo este conforme Termo de Referéncia, nome completo
e assinatura do responsavel pela empresa.

5.1.2. E permitida a diligéncia para averiguaco, conferéncia, complementacio ou quaisquer outros
procedimentos que venham a ser necessarios para que a proposta esteja da maneira correta para o
bom andamento do processo.

5.2. Poderéo participar deste processo, exclusivamente microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123/2006, do ramo
pertinente ao objeto licitado que atenderem a todas as exigéncias do Anexo I, Termo de
Referéncia, inclusive quanto a documentagdo constante deste Aviso.

5.3. Fica vedada a participacéo de empresas reunidas em consércio pois o objeto enquadra-se no
Art. 5°, §7°, alinea “@” do Ato da Mesa n° 6/2023 da Camara Municipal de Botucatu.

5.4. A propostatambém devera conter:

5.4.1. Declaracdo de que as despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal,
transporte, fretes, encargos sociais, seguros e demais despesas inerentes a execucdo do objeto
correrdo totalmente por conta da empresa contratada.

5.4.2. Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

5.4.3. Declaracdo de que ao longo de toda a execucdo do contrato, a Contratada devera cumprir a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

5.4.4. Declaragdo que no presente ano-calendario ndo ocorreram celebracdes de contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.4.5. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco, marcas e
modelos.

5.4.6. As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Aviso
serdo desclassificadas nas seguintes hipoteses:

5.4.6.1.1. Contiverem vicios insanaveis;

5.46.1.2. N&o obedecerem as especificagbes técnicas pormenorizadas no presente aviso;
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5.4.6.1.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgcamento estimado
para a contratacao;

5.4.6.1.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
5.4.6.1.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do presente aviso,

desde que insanavel.

5.4.7. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relacdo a
proposta mais bem classificada.

5.4.8. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos fornecedores que ela seja demonstrada.

5.4.9. OS PRECOS OFERTADOS NAO PODERAO EXCEDER OS VALORES UNITARIOS E
TOTAIS ESTIMATIVOS, CONSTANTES NESTE AVISO.

5.4.10. As vedacgoes para disputa de dispensa de licitacdo, bem como as condi¢Bes para participacdo
de profissionais organizados sob a forma de cooperativa estdo disciplinadas na Lei Federal n°®
14.133/2021 e regulamento préprio da Camara Municipal de Botucatu, os quais aplicam-se ao
presente processo.

5.4.11. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto conforme as condi¢cfes, quantidades e exigéncias.

5.4.12.Na ocorréncia de que uma ou mais empresas empatem, o desempate sera procedido
conforme o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 e regulamento préoprio da Camara Municipal de
Botucatu.

5.4.13. A escolha da proposta vencedora sera efetuada pelo critério de menor preco, desde que o
fornecedor atenda integralmente o disposto no presente documento e seus anexos.

5.4.14.Cotacdo de preco em moeda nacional, correspondente ao objeto da licitagdo, conforme
modelo da proposta integrante deste Edital.

6. DAS CONDICOES E PRAZOS DE ENTREGA E DOS PROCEDIMENTOS DE
FISCALIZACAO E RECEBIMENTO

As condicbes e prazos de entrega dos objetos e o0s seus procedimentos de fiscalizacdo e
recebimento estéo dispostos no Termo de Referéncia que integram este aviso como anexo.

7. PAGAMENTO
As condi¢Bes de pagamento estdo dispostas ho Termo de Referéncia que integram este aviso como
anexo.

8. DAS OBRIGA(;OES DAS PARTES
As obrigacdes das partes estdo dispostas no Termo de Referéncia que integram este aviso como
anexo.

9. CONTRATACAO

9.1. Apo6s a autorizacdo da dispensa de licitacao, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

9.2. O fornecedor tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagdao, para assinar o termo de contrato ou aceitar/receber instrumento equivalente, conforme o
caso (nota de empenho/carta contrato/autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das san¢des previstas neste documento.
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9.3. O termo de contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente sera enviado via endereco
eletrbnico, especificamente no e-mail informado na proposta de precos.

9.4. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo/recebimento da nota de empenho
ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacao
justificada do fornecedor vencedor e aceita pela Administragéo.

9.5. O aceite/recebimento do Termo de Contrato ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa Contratada, implica no reconhecimento de que:

9.5.1.1. Quando instrumento equivalente, este estara substituindo o contrato, aplicando-se a
relacdo de negocios ali estabelecida nas disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.5.1.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste documento e
Seus anexos;

9.5.1.3. A contratada reconhece que as hipoteses de extincdo da contratacdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.6. O aceite/recebimento da nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser efetuado
via e-mail pelo fornecedor.

9.7. O prazo total de vigéncia da contratagdo sera formado conforme estipulado no termo de
referéncia.

9.8. No ato de assinatura do contrato ou do aceite/recebimento do instrumento equivalente seré
exigida a comprovacdo das condigbes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverado ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. Podera a Camara Municipal de Botucatu revogar o presente processo de Dispensa de
Licitagdo, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de
fato superveniente, devidamente justificado.

10.2. A Camara Municipal de Botucatu devera anular o presente processo de Dispensa de
Licitacdo, no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacao.

10.3. A anulacdo do procedimento de Dispensa de Licitagdo, ndo gera direito a indenizagao,
ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

10.4. Apos a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal de Botucatu.

10.5. O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP.

10.6. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera, a seu critério, republicar o presente aviso com uma nova data e
receber novas propostas.

10.7. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste neste documento, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracéo na respectiva notificacao.

10.8. Na circunstancia do item anterior, o prazo de envio dos documentos de habilitacdo sera
igualmente prorrogado.

10.9. Os dias e horérios estabelecidos no presente aviso observardo o fuso horario de Brasilia-DF.
10.10. As normas disciplinadoras deste documento serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

10.11. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacado e apresentacao de suas propostas
e a Administragcdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo de contratacao.
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10.12. Em caso de divergéncia entre disposicBes deste documento e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Botucatu, 26 de maio de 2026.

Assinado
digitalmente por

‘onio Carlos
vaz de Almeida

Antonio Carlos Vaz de Almeida
Presidente
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGAO — PROCESSO N° 12/2026

1. SETORES REQUISITANTES
Divisdo Administrativa e Divisdo de Comunicacao.

2. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos administrativos, conforme condigdes,

guantidades e exigéncias estabelecidas neste documento e seus anexos.

2.1 TIPO DO OBJETO
Servico Nao Continuado

2.2 FORMA DE CONTRATACAO (MODALIDADE)
Dispensa de Licitag&o (Lei 14.133/2021)

2.3 DESCRITIVOS

ITEM DESCRICAO MEDIDA | CATSER

QTD

VALOR
UNITARIO
MAXIMO
ACEITAVEL
(R$)

VALOR
TOTAL
MAXIMO
ACEITAVEL
(R$)

Contratacéo de
treinamento para a Divisdo
de Comunicagéo com
abordagem principal sobre
o tema “After Effects para
producdo de vinhetas e
edicdo de materiais
institucionais”

Modalidade: :
1 Obrigatoriamente Remota Servico 17663
(Ao Vivo e em Tempo

Real)

Carga Horaria Minima:
20 (vinte) horas

Tépicos Minimos
Abordados: Conforme
Termo de Referéncia

2.065,00

4.130,00

Contratacéo de
2 treinamento para a Divisao Servigo 17663
de Comunicagdo com

1.577,96

3.155,92
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abordagem principal sobre
o tema “Colocagéo de
voz e técnicas de
oratoOria para jornalistas”

Modalidade:
Obrigatoriamente Remota
(Ao Vivo e em Tempo
Real)

Carga Horaria Minima:
12 (doze) horas

Tépicos Minimos
Abordados: Conforme
Termo de Referéncia

Contratacdo para a
Divisdo de Comunicacao
de “Plataforma com
acesso a cursos livres
voltados para técnicos
de audio e video”

Modalidade: Servico 17663 2 2.142,36 4.284,72
Obrigatoriamente Remota
(disponivel durante no
minimo 12 meses)

Topicos Minimos
Abordados: Conforme
Termo de Referéncia

Contratacdo de
treinamento para a Divisdo
de Comunicacdo com
abordagem principal sobre
o tema “Curso com foco
em estruturacdo e
planejamento da
comunicacao social
publica ou institucional” Servigo 17663 3 1.668,33 5.004,99

Modalidade:
Obrigatoriamente Remota
(Ao Vivo e em Tempo
Real)

Carga Horaria Minima: 8
(oito) horas
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Tépicos Minimos
Abordados: Conforme
Termo de Referéncia

Contratacéo de
treinamento para o setor
de Zeladoria, Servicos e
Manutencdo com
abordagem principal sobre
o tema “Direcéo
Defensiva Profissional”
para habilitados.

M li : .
5 odalidade Servico 17663 2 209,66 419,32

Preferencialmente Remota
(Ao Vivo e em Tempo

Real)

Carga Horaria Minima: 8
(oito) horas

Tépicos Minimos
Abordados: Conforme
Termo de Referéncia

TOTAL: 16.994,95

2.4. MEMORIA DE CALCULO E PARAMETROS PARA COLETA DA PESQUISA DE MERCADO

O quantitativo foi mensurado tendo como base o Documento de Formalizacdo de Demanda anexado
aos autos do processo, ndo havendo, no momento, outro objeto compativel passivel de inclusdo no
mesmo processo de compra. Para afericdo do preco maximo aceitavel, foram realizadas pesquisas
em painel publico oficial de precos, por meio do Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP),
consulta em sitios eletrénicos de empresas especializadas do objeto requisitado e orcamento direto
com fornecedor especializado no ramo dos objetos requisitados.

2.5. DA ACEITABILIDADE DOS PRECOS

A aceitabilidade de precos sera aferida a partir dos valores médios de mercado vigentes apurados
mediante pesquisa realizada pela Camara Municipal de Botucatu, juntada aos autos. N&do seréo
aceitas propostas com valores acima do valor maximo aceitavel (pre¢co médio ou estimado) constante
neste termo de referéncia.

2.6. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratacéo € de R$16.994,95 (dezesseis mil, novecentos e noventa e
guatro reais e noventa e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2.7. PRAZO DE VIGENCIA

O prazo total de vigéncia da contratacao sera formado pelo seguinte:

- até o dia 30 de novembro de 2026 para execucédo do objeto;

- até 30 dias uteis para o recebimento definitivo do objeto pela contratante;
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- até 10 dias Uteis para eventuais correcdes ou ajustes do objeto contratado;
- até 10 dias uteis para a medi¢céo
- até 10 dias Uteis para pagamento.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Capacitar os servidores de forma a garantir a profissionalizacdo permanente para aprimoramento de
suas atividades nas areas de conhecimento dos objetos que lhes proporcionem melhores e mais
eficazes condi¢Oes de atender a legislagdo vigente.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1. Observando os itens mais préximos ao catalogo eletrénico de padronizacdo de servicos federal
(CatSER), identificamos os itens dispostos na tabela do item 2.3 supracitada como sendo os mais

adequados para utilizacao.

4.2. Qualquer divergéncia de descritivo entre o catalogo federal eletrdnico de padronizacdo de
servi¢os (CatSER) e este documento, prevalecera sempre os dados contidos neste documento.

4.3. Os servicos ora referenciados enquadram-se no conceito de servigos comuns.
4.4. Os treinamentos serdo ofertados conforme disposto abaixo:

a) Cursos referentes aos Itens 1, 2 e 4 ministrados OBRIGATORIAMENTE na modalidade
REMOTA,;

b) Curso referente ao item 3 de livre acesso remoto a plataforma durante no minimo 12 meses;
c) Curso referente ao item 5 ministrado PREFERENCIALMENTE na modalidade REMOTA, podendo
ser oferecido de forma PRESENCIAL,;

Com relacdo as modalidades dos treinamentos ofertados, deverdo sequir as exigéncias e
detalhamentos abaixo:

4.4.1. PRESENCIAL: Sendo ministrado “in company” (nas dependéncias da Contratante) ou em local
designado pela Contratada, devendo obrigatoriamente ser localizado no estado de S&o Paulo (SP), a
uma distancia maxima de 300 km do municipio de Botucatu / SP (onde esta localizado a sede da
Camara Municipal), objetivando a eficiéncia em questées de deslocamento e demais questdes
inerentes a execuc¢dao do treinamento, para que seja viavel econémica e logisticamente para o 6rgéo.

4.4.1.1. Na modalidade presencial, caso seja ministrado em local designado pela Contratada, todos
os custos referentes ao local de realizacdo do curso e demais valores necessérios a realizacdo do
treinamento seréo por conta da empresa Contratada.

4.4.1.2. Na modalidade presencial “in company”, a Contratante oferecera local adequado, dentro das
dependéncias da Camara Municipal, com estrutura apta para realizagdo do treinamento.
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4.4.2. REMOTA: Sendo ministrado de forma remota, ao vivo (em tempo real), ndo podendo
consistir exclusivamente em conteddo gravado ou mera apresentacdo expositiva sem interacdo em
tempo real.

4.4.2.1. Na modalidade remota a empresa deverd fornecer plataforma adequada para que o
treinamento possa ser realizado, incluindo recursos de &udio, video e chat adequados para que o
conteudo possa ser transmitido de forma clara e também as duvidas possam ser sanadas pelos
participantes de maneira clara e eficiente.

4.4.3. CARGA HORARIA:

- After Effects para producdo de vinhetas e edicdo de materiais institucionais: minimo de 20 (vinte)
horas;

- Colocacdao de voz e técnicas de oratéria para jornalistas: minimo de 12 (doze) horas;

- Plataforma com acesso a cursos livres voltados para técnicos de audio e video: acesso livre durante
no minimo 12 (doze) meses;

- Curso com foco em estruturacdo e planejamento da comunicacdo social publica ou institucional:
minimo de 8 (oito) horas;

- Direcdo Defensiva para Profissionais: minimo de 8 (oito) horas;

4.4.3.1. Se ministrado na modalidade PRESENCIAL:

a) Em dia Unico: com pausa minima de 1 (uma) hora para almoco;
b) Em caso de eventualidades ou o curso seja de duragcdo maior que 8 (oito) horas, podera
haver negociagéo entre Contratada e Contratante para alinhamento entre as partes.

4.4.3.2. Se ministrado na modalidade REMOTA:

C) No caso de dia unico: com pausa minima de 1 (uma) hora para almoco;
d) Sendo aplicado em 2 (dois) dias, executando 4 (quatro) horas ininterruptas por dia;
e) No caso de conter mais de 8 (oito) horas para sua execucao total, devera cumprir 0 mesmo

regramento de horarios estipulado acima, ou conforme alinhamento entre as partes, caso seja de
interesse da Contratante.

4.4.4. Os treinamentos deverao ser realizados em dias Uteis e dentro do horario comercial, sendo de
segunda a sexta-feira, das 8h as 17h. Devera haver aprovacdo da CONTRATANTE para a escolha e
eventual execugdo dos horarios. Poder&o ocorrer eventuais alinhamentos e flexibilizag6es de datas e
horarios, desde que aprovado pela Contratante.

4.4.5. Em casos de excepcionalidades, devido a intercorréncias de ambas as partes, poderao ocorrer
ajustes para flexibilizacGes de datas e horarios. Caso seja solicitado pela Contratada, devera ser

previamente aprovado pela Contratante.

4.5. Os treinamentos deverdo contemplar, no minimo:

10
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4.5.1. Com relacéo ao treinamento “After Effects para producdo de vinhetas e edicdo de
materiais institucionais”, referente ao item 1:

4.5.1.1. O treinamento devera ser realizado para a quantidade de 2 (dois) servidores da Camara
Municipal de Botucatu;

4.5.1.2. Devera abordar, no minimo, 0s seguintes topicos:

Técnicas de Motion Design;

Estudo avancado de manipulacdo de Keyframes;

Estudo avangando de efeitos visuais;

Técnicas aprofundadas para Chroma Key;

Recursos avancados de 3D;

Rotobrush, exclusdo de elementos, todas as opg¢bes de Tracking e integragcdo com outros
softwares.

(A AR AN

4.5.1.3. O treinamento devera contemplar todos 0s topicos necessarios para aprimoramento em After
Effects para producgéo de vinhetas e edi¢do de materiais institucionais.

4.5.1.4. O treinamento devera ser ministrado OBRIGATORIAMENTE na modalidade REMOTA.

4.5.2. Com relacéo ao treinamento “Colocacdo de voz e técnicas de oratdria para jornalistas”,
referente ao item 2:

45.2.1. O treinamento devera ser realizado para a quantidade de 2 (dois) servidores da Camara
Municipal de Botucatu;

4.5.2.2. Devera abordar, no minimo, os seguintes tépicos:

= Devera ser ministrado por um profissional formado em fonoaudiologia;
=>» Cuidados com a voz;

=>» Técnicas de Oratoria;

=>» Exercicios Praticos;

45.2.3. O treinamento devera contemplar todos os tépicos necessarios para Curso voltado ao
aprimoramento de colocagéo de voz e técnicas de oratéria para jornalistas.

4.5.2.3.1. A empresa participante devera informar, em sua proposta, 0 nome do(a) profissional que
ministrara o curso, bem como comprovar sua habilitacdo profissional mediante apresentagdo do
namero de registro ativo junto ao Conselho Regional de Fonoaudiologia (CREFONO), acompanhado
de documento que comprove a regularidade do registro

4.5.2.4. O treinamento devera ser ministrado OBRIGATORIAMENTE na modalidade REMOTA.

4.5.3. Com relacéo a “Plataforma com acesso a cursos livres voltados para técnicos de audio
e video”, referente ao item 3:

4.5.3.1. O acesso devera ser liberado para 2 (dois) servidores da Camara Municipal de Botucatu.

4.5.3.2. Deverda abordar, no minimo, 0s seguintes tépicos:

= Acesso livre por um periodo minimo de 12 meses;
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= Cursos livres e de formacao nas areas de producdo de video, com operacdo de cameras,
iluminacdo e direcdo de fotografia, producBes audiovisuais, com estruturas bésicas e
avancadas de som e producdo de podcasts, pos producdo com edicdo em softwares da
Adobe, mixagem de som, tratamento de imagens, fotografia, incluindo fotografia digital basica
e avancada, cobertura de eventos.

4.5.4. Com relagdo ao treinamento “Curso com foco em estruturacdo e planejamento da
comunicacao social publica ou institucional”, referente ao item 4:

45.4.1. O treinamento devera ser realizado para a quantidade de 3 (trés) servidores da Camara
Municipal de Botucatu.

4.5.4.2. Devera abordar, no minimo, 0s seguintes topicos:

= Comunicacdo na Gestdo Publica, Gestdo de Crises, ldentidade, Comunicacdo Estratégica,
criacdo e disseminacao de conteudo.

4.5.4.3. O treinamento devera contemplar todos os tdpicos necessarios com foco em estruturagcéo e
planejamento da comunicagéo social publica ou institucional.

4.5.4.4. O treinamento devera ser ministrado OBRIGATORIAMENTE na modalidade REMOTA.

4.5.5. Com relacdo ao treinamento de “Direcdo Defensiva Profissional”, referente ao item
5.

4.5.5.1. O treinamento devera ser realizado para a quantidade de 2 (dois) servidores da Camara
Municipal de Botucatu.

4.5.5.2. Devera abordar, no minimo, os seguintes tépicos:

Nocg0Oes essenciais do Codigo de Transito Brasileiro (CTB);

Conduta e responsabilidades do motorista;

Fatores de risco no transito (humanos, ambientais e veiculares);

Técnicas de direcdo defensiva (observacédo, antecipacdo e reacdo — OAR);
Uso correto da sinalizagdo e comportamento seguro na via;

Condi¢Bes adversas (chuva, neblina, aquaplanagem, baixa visibilidade);
Prevencao de acidentes e direcdo segura;

NocgOes basicas de manutencédo preventiva do veiculo;

Condicdes fisicas e psicolégicas do condutor (atencéo, fadiga, estresse);
NocoOes basicas de primeiros socorros em acidentes de transito.

A A XA XA XX A7

4.5.5.3. O treinamento devera abranger todos os conteddos necessarios a capacitacdo dos
condutores profissionais da Camara, com vistas ao aprimoramento da seguranca no transito durante
a conducao de veiculos oficiais.

4.55.4. O treinamento devera ser ministrado PREFERENCIALMENTE na modalidade REMOTA,
podendo ser ministrado de maneira PRESENCIAL, neste Ultimo caso sob responsabilidades da
contratada.
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4.6. Os objetos contratados serdo prestados para a Camara Municipal de Botucatu, situada na Praca
Comendador Emilio Peduti, n® 112 - Centro, CEP: 18600-410, no municipio de Botucatu / SP.

4.7. A presente contratacdo sera realizada sob o regime de MENOR PRECO POR ITEM.

4.7.1. A empresa podera apresentar propostas para 0S cursos que considerar pertinentes,
NAO sendo obrigatéria sua participagéo em todos eles.

4.8. A CONTRATADA devera fornecer material de apoio e quaisquer outros materiais ou
equipamentos necessarios para a realizacao do treinamento.

4.9. A CONTRATADA devera emitir e enviar através de correio eletrénico (e-mail) para a Unidade
Fiscalizadora ou responsavel da CONTRATANTE, ao fim do treinamento, certificado assinado pela
empresa e contendo o nome dos participantes com, no minimo: data, hora, local, nome do
treinamento realizado e profissional que ministrou o treinamento.

4.10. O profissional que ministrara o treinamento devera ser devidamente capacitado e apto para
executar o treinamento em sua integralidade e sanar eventuais dividas com relagdo aos topicos
requisitados neste Termo de Referéncia.

4.11. Apés a finalizacdo do treinamento, a Contratada devera fornecer canal disponivel para
saneamento de dlvidas para que possam ser realizadas perguntas objetivas relativas ao contetudo
do treinamento. As respostas deverao ser fundamentadas e respondidas para a Contratante em até 3
(trés) dias Uteis ap0Os sua formalizacéo

4.10.1. As duavidas serdo enviadas pela Contratante preferencialmente via e-mail formalizado,
podendo eventualmente ser via contato telefénico, aplicativo de mensagens instantaneas, softwares
de videoconferéncia ou outro meio eletrénico que couber.

4.10.2. O canal devera ser disponibilizado pela Contratada por um periodo minimo de 30 (trinta) dias
referentes aos cursos de After Effects para producdo de vinhetas e edicdo de materiais
institucionais, Colocacdo de voz e técnicas de oratéria para jornalistas, Estruturacéo e
planejamento da comunicacdo social publica ou institucional e Direcdo Defensiva para
Profissionais.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. SUSTENTABILIDADE
N&o incidem critérios de sustentabilidade nesta contratacdo em raz@o da natureza do objeto.

5.2. GARANTIA FINANCEIRA DA CONTRATAQAO
Nao havera exigéncia da garantia financeira da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21 pelas razbes abaixo justificadas:

a) Trata-se de objeto onde sua medi¢éo sera realizada de forma Unica no inicio da vigéncia.
b) Para evitar 6nus excessivo e desnecessario as contratadas;
C) Em caso de ndo entrega sem devida justificativa acatada, serdo aplicadas as sancodes

administrativas.

5.3. SUBCONTRATACAO
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N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
6. EXECUCAO DO OBJETO
6.1. A entrega do objeto pela Contratada € considerada de entrega imediata.

6.2. A CONTRATADA tera que efetuar os treinamentos até o dia 30 de novembro de 2026, a partir da
emissdo da Ordem de Servico, com excecdo da contratacdo da Plataforma com acesso a cursos
livres voltados para técnicos de audio e video que deverd liberar acesso imediato apds emisséo da
Ordem de Servico para os dois servidores. Estes prazos poderdo ser prorrogados mediante
justificativa da contratada e aprovacao da Contratante.

6.3. A data da realizacdo do(s) treinamento(s) sera(do) alinhada(s) ap6s a finalizacdo do
processo entre CONTRATADA e CONTRATANTE, com o objetivo de ndo atrapalhar o
andamento das tarefas de rotina da Camara e também estar condizente com a agenda de
realizagcdes de cursos e treinamentos da CONTRATADA.

6.4. Os objetos contratados serdo prestados para a Camara Municipal de Botucatu, situada na Praca
Comendador Emilio Peduti, n® 112 - Centro, CEP: 18600-410, no municipio de Botucatu / SP, de
segunda a sexta-feira das 8h as 17h. (contados apenas dias uteis).

6.5. A data da realizagdo do(s) treinamento(s) sera(ao):
6.5.1. Na modalidade PRESENCIAL: Alinhada entre as partes apés a finalizagdo do processo, com

0 objetivo de ndo atrapalhar o andamento das tarefas de rotina da Camara e também estar
condizente com a agenda de realizagGes de cursos e treinamentos da CONTRATADA.

6.5.1.1. Caso o treinamento seja realizado em local designado pela Contratada e ja tiver data definida
para sua execucdo, esta devera ser informada previamente na proposta formalizada, para ciéncia e
checagem para ver se esta dentro dos requisitos exigidos neste Termo de Referéncia.

6.5.2. Na_modalidade REMOTA: Alinhada entre as partes ap0s a finalizacdo do processo, com o
objetivo de ndo atrapalhar o andamento das tarefas de rotina da Camara e também estar condizente
com a agenda de realizacdes de cursos e treinamentos da CONTRATADA.

6.6. Depois da execucgdo efetiva do treinamento pela CONTRATADA, a Unidade Fiscalizadora
realizara a checagem e analise do objeto, que devera atender em sua totalidade as especificacdes e
exigéncias deste instrumento.

6.7. A falta de funcionarios e/ou equipamentos e ferramentas ndo podera ser alegada como motivo
para a nao execucdo do objeto e ndo eximira a Contratada das penalidades a que estara sujeita pelo
nao cumprimento das condi¢des estabelecidas.

6.8. A execucao devera ser de acordo com as especificacbes e demais elementos técnicos deste
documento, sendo que quaisquer alteracbes somente poderdo ser realizadas se apresentadas, por
escrito, e aprovadas pela Contratante.

6.9. A Contratada sO sera eximida de sua responsabilidade por qualquer evento considerado como
danoso e/ou prejudicial a regular execucdo dos servicos ou entrega dos materiais, se, apos analise
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da Contratante, restar concluido que se trata de fato imprevisivel, dificultoso a normal execuc¢ao do
contrato, ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, ou ainda, de caso fortuito e forca
maior, cabendo exclusivamente a Contratada o encargo de reunir toda documentacdo necessaria a
comprovacao da ocorréncia dos fatos mencionados, a ser apreciada pela Contratante.

6.10. Todos os custos relativos a execucdo do treinamento em sua integralidade serdo a
cargo da CONTRATADA independentemente da modalidade ofertada.

6.11. Caso 0 _curso seja ofertado na modalidade presencial em local préprio designado pela
Contratada, a Contratante (Camara Municipal) ird arcar com 0s custos de deslocamento dos
servidores gque realizardo o _treinamento_até o local informado, desde gue esteja dentro dos
requisitos deste Termo de Referéncia.

6.12. Caso o curso seja ministrado na modalidade presencial “in company”, a Contratante
(Camara Municipal) disponibilizara: espaco apropriado, na sede da Camara Municipal, para a
realizacdo _do_treinamento, acesso _a_internet, projetor e equipamentos de audio, como
microfones e caixas _de som para a _eventual demonstracdo de apresentacdes e demais

Fecursos visuais.

7. GESTAO DO OBJETO
7.1 ROTINAS DE FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

7.1.1. O objeto contratado sera executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei n°®
14.133, de 2021 e regulamento da Camara Municipal, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.1.2. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

7.1.3. A comunicacado entre as partes ocorrera preferencialmente via e-mail formalizado, podendo
eventualmente ser via contato telefénico, aplicativo de mensagens instantaneas, softwares de
videoconferéncia ou outro meio eletrénico que couber.

7.1.4. O objeto sera vistoriado, checado e monitorado de forma quantitativa e qualitativa pela
Unidade Fiscalizadora no ato do seu recebimento e vigéncia.

7.1.4.1. Com relagao aos treinamentos de “After Effects para producéo de vinhetas e edicdo de
materiais institucionais”, “Colocacdo de voz e técnicas de oratOria para jornalistas”,
“Plataforma com acesso a cursos livres voltados para técnicos de audio e video”, “Curso com
foco em estruturacdo e planejamento da comunicagéo social publica ou institucional”:

a) Unidade Fiscalizadora Titular: Vinicius Falcdo de Souza

b) Unidade Fiscalizadora Suplente: Felipe Rodrigues Morales Calejon

7.1.4.2. Com relacao ao treinamento de “Direcdo Defensiva Profissional”;
a) Unidade Fiscalizadora Titular: Aline Parada da Silva Ferreira
b) Unidade Fiscalizadora Suplente: José Paulo Quintanilha Janior
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7.1.5. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.6. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos ou
supressfes que se fizerem no objeto contratual, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, em conformidade com o estabelecido no art. 125 da Lei n. 14.133/2021.

7.1.7. A fiscalizacdo anotara em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo dos descumprimentos observados.

7.1.8. A fiscalizacdo exercida ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade verificada durante a execucéo deste contrato.

7.1.9. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto da contratacdo em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art.
119).

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.2.1. Os objetos referentes aos itens 1, 2, 4 e 5 serdo medidos de maneira Unica, ao fim da
execucgdo da entrega do objeto, emissdo da nota fiscal, emissdo dos certificados e do atestado de
recebimento definitivo. O objeto referente ao item 3 sera medido de maneira Unica apés permissao
de acesso dos dois servidores a plataforma de cursos, emissdo da nota fiscal e atestado de
recebimento definitivo.

7.2.2. Apoés a efetiva entrega do objeto, a Unidade Fiscalizadora realizard a conferéncia e analise do
servico prestado conforme especificacdes e demais exigéncias deste Termo de Referéncia e Aviso
de Contratacgéo.

7.3. DO RECEBIMENTO

7.3.1. O recebimento definitivo do objeto ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, a contar da
emissdo da nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente pela Administracdo, e apds a
verificacdo pela unidade fiscalizadora que a Contratada atende integralmente as exigéncias
contratuais.

7.3.1.1. As inconsisténcias e divergéncias relacionadas as exigéncias contratuais serdo verificadas e
formalizadas pela unidade fiscalizadora, para que a Contratada seja notificada do ocorrido e
providencie a corregdo em um prazo de até 10 (dez) dias Uteis. Este prazo poderé ser prorrogado
mediante solicitagdo da Contratada e aprovacéo da Contratante.

7.3.1.2. Os custos das correcBes de inconsisténcias e divergéncias ficardo a cargo da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades, caso seja necessario.
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7.3.1.3. ApGs a correcao das irregularidades pela Contratada, o prazo para emissédo do atestado de
recebimento definitivo sera recontado.

7.3.2. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.3.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal ou instrumento equivalente no que refere a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de pagamento.

7.3.4. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracéo
durante a analise prévia a medicdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.3.5 — ApOs a emisséo do atestado de recebimento definitivo, a Contratante realizara a medigdo em
um prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis.

8. PAGAMENTO

8.1. O pagamento ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis, ou em data posterior acordada entre as
partes, em parcela Unica, mediante apresentacdo de nota fiscal e apés a emissdo do atestado
definitivo pelos setores competentes.

8.2. O pagamento sera procedido através de ordem bancaria ou por meio de titulos de ordem
bancéria, creditado na instituicdo indicada pela Contratada, necessariamente de titularidade da
empresa fornecedora.

8.3. Qualquer erro ou omissdo na documentagdo fiscal ou dados bancéarios, enquanto néo
solucionado ensejara a suspensao do pagamento.

8.4. Caso seja adotado o pagamento por intermédio de depdsito em conta bancéria, os dados
deveréo ser informados na Nota Fiscal ou por e-mail formalizado.

8.5. Nao sera realizado o pagamento caso os documentos fiscais apresentados ou outros
necessarios a contratagdo contenham incorregdes ou irregularidades.

8.6. No caso de emissao ou correcdo da nota fiscal e dados bancérios pela Contratada apés o prazo
estipulado para pagamento, este sera efetuado apds 5 (cinco) dias Uteis da data de suas

apresentacoes.

8.7. A contagem do prazo para pagamento considerara dias Uteis e tera inicio e encerramento em
dias de expediente da Camara Municipal de Botucatu.

8.8. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancario, 0 pagamento ocorrera
até o primeiro dia Util imediatamente posterior.
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8.9. A empresa sera obrigada a reter tributos na nota fiscal, caso exigido pela legislagéo vigente.

8.10 - Havendo atraso nos pagamentos nao decorrentes de falhas no cumprimento das obrigacdes
contratuais principais ou acessorias por parte da Contratada, incidird correcdo monetaria sobre o
valor devido com base no indice IPCA, bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento)
ao més, calculados “pré-rata tempore”, em relagédo ao atraso verificado.

8.11. A ndo apresentacao das condicdes e comprovacoes constantes nesse item assegura a Camara
Municipal de Botucatu o direito de sustar o respectivo pagamento, sem a incidéncia de juros e
correcbes monetérias.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DOS FORNECEDORES

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de dispensa de licitagéo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021.

9.2. O objeto deste processo € considerado comum, podendo ser especificado e quantificado
conforme necessidades internas da casa.

9.3. Os fornecedores interessados em patrticipar do processo, deverdo enviar e-mail formalizado no
preAmbulo deste documento (Aviso de Contratacé@o Direta), seguindo modelo de proposta conforme
Anexo Il deste Termo de Referéncia ou, em caso de modelo préprio do fornecedor, devera conter
todos os dados exigidos neste modelo.

9.4. As propostas enviadas para o e-mail do agente de contratacdo serao verificadas e submetidas a
andlise das especifica¢des técnicas dos itens solicitados. As propostas que ndo atenderem as
especificacbes e/ou estiverem acima do valor maximo aceitavel (preco médio), serao desclassificadas.

9.4.1. Todas as referéncias de tempo constantes deste documento observaréo o horario oficial de
Brasilia/DF.

9.4.2. Nao serdo aceitas contestacdes relativas a propostas recebidas apos o prazo estipulado no
predmbulo do Aviso de Contratacéo Direta, considerando-se, para esse fim, o horario de recebimento
na caixa de entrada do e-mail do Agente de Contratacao.

9.5. Poder& haver negociagdo com os fornecedores, a critério do agente de contratagdo, visando
economicidade e vantajosidade para a Camara Municipal de Botucatu.

9.6. HABILITACAO
Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacéo:

9.6.1. HABILITACAO JURIDICA:
Seré exigida uma das comprovacdes abaixo, dependendo da natureza do fornecedor:

a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empreséria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de autorizacdo
para funcionamento no Brasil;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagcéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

9.6.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
Serdo exigidas todas as comprovacoes abaixo:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

c) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

d) Regularidade para com a Fazenda Municipal/Distrital relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre - Certiddo Negativa de Débito do Municipio/Distrito Sede da Empresa
(CND Municipal/Distrital);

e) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais, distritais ou estaduais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia;

f) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.6.2.1 PRAZO PARA REGULARIZACAO

Sendo o primeiro colocado, enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte e houver
restricdo quanto a comprovacado da regularidade fiscal, social e trabalhista, o agente de contratacao
concederd 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de encerramento do processo e comunicado oficial
a empresa irregular. A data pode ser prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara Municipal de
Botucatu, para regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. A ndo regularizacdo no
prazo previsto implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas
em lei, procedendo-se a convocacao dos demais licitantes.
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9.6.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual.

a.l) Se a pessoa juridica for sociedade ndo empresaria, a certiddo mencionada na alinea

a” devera ser substituida por certiddo cujo conteddo demonstre a auséncia de
insolvéncia civil, expedida pelo distribuidor competente.

a.2) na hipotese de nédo constar prazo de vencimento nas certiddes apresentadas, a
validade dos documentos fica limitada a 90 (noventa) dias a contar da data de expedigao.

9.6.4. QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL

Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo, por meio da apresentacdo de atestado ou certiddo, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado necessariamente em nome do licitante, gque indigue a execucdo de pelo
menos:

a) 1 (um) treinamento similar ao requisitado no item 1 referente a “After Effects para producgéo de
vinhetas e edicdo de materiais institucionais”, com no minimo 10 (dez) horas.

b) 1 (um) treinamento similar ao requisitado no item 2 referente a “Colocacéo de voz e técnicas
de oratdéria para jornalistas”, com no minimo 6 (seis) horas.

c) 1 (um) treinamento similar ao requisitado no item 4 referente a “Curso com foco em
estruturacéo e planejamento da comunicagdo social publica ou institucional”, com no minimo 4
(quatro) horas.

d) 1 (um) treinamento similar ao requisitado no item 5 referente a “Direcdo Defensiva para
Profissionais”, com no minimo 4 (quatro) horas.

9.6.4.1. O atestado de capacidade técnica precisa conter no minimo a razdo social e CNPJ da
emitente. A Contratante podera, caso julgue necessario, suspender o procedimento para realizar as
diligéncias necessarias para averiguar a veracidade das informacoes.

9.6.4.2. Para fins de comprovagao do solicitado nos itens “a)’, “b)”, “c)” e “d)”, podem ser utilizados
contratos de servigos, notas fiscais, entre outros documentos idéneos, os quais deverdo demonstrar
as informag¢bes minimas solicitadas para substituir a certiddo ou atestado requeridos na presente
habilitacéo.

9.6.4.3. Os atestados ou certiddes de capacidade técnica, contratos, notas fiscais ou outros
documentos iddneos poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa.

9.6.4.4. A comprovagdo podera ser efetuada pelo somatério das quantidades e servi¢os realizados
em tantos atestados ou certiddes validas quanto dispuser a empresa.

20



CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

9.6.5. CONSULTAS DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Por questdes de celeridade do processo, visando vantajosidade ao 6rgéo, ficara a encargo do agente
de contratacdo, quando disponivel em sitios eletrénicos oficiais, realizar a consulta, comprovacao e
arquivamento dos documentos de habilitacdo referente a empresa vencedora.

9.7. Previamente a celebracdo da contratacdo com a empresa vencedora, a Administragcao verificara
o eventual descumprimento das condi¢des para tal, especialmente quanto a existéncia de sancao
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Relacao de Apenados, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https:/lwww.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados);

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria Geral
da Uniéo;

(https://certidoes.cgu.gov.br/)

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria Geral da Unido.
(https://certidoes.cgu.gov.br/)

d) Certiddo Negativa de Licitantes Inidéneos (TCU)
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:5157456637731::::P3_TIPO_RELACAO:INIDONEO)

9.7.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.7.2. Caso conste na Consulta de Situag&o do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.7.3. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao, a qual devera ocorrer no prazo de 3 (trés) dias uteis.

9.7.4. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.7.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.8. A proposta de menor valor que atenda as especificagbes, ndo estiver listada nas empresas
inadimplentes e estiver devidamente habilitada sera eleita a vencedora do processo de compra.

9.9. Os orcamentos enviados durante a fase de recebimento de propostas e demais documentos
pertinentes ao processo, poderdo ser solicitados ao agente de contratacdo por qualquer pessoa
(participante ou ndo) para averiguacao e analise conforme medidas de transparéncia e veracidade do
processo, obedecendo como parametros as diretrizes da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

9.10. CRITERIO DE JULGAMENTO
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Menor prego por item.

9.11. EM CASO DE EMPATE
Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os parametros do art. 60 da lei
14.133/2021.

10. DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES
10.1 Cabera a CONTRATANTE:

10.1.1. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacdo de servico, observando os padrées de qualidade
através da unidade fiscalizadora responsavel por esta atribuicéo.

10.1.2. Efetuar os pagamentos decorrentes dos servicos executados, conforme condi¢cdes
acordadas.

10.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa.

10.1.4. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da
Contratada ao local da prestacédo de servicos, desde que devidamente identificados.

10.1.5. Quando solicitado, fornecer todas as informacdes necessarias para execucao dos trabalhos.
10.1.6. Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacao do servigo.

10.1.7. Podera exigir, a qualquer tempo, que o servico seja refeito ou complementado para sanar as
especificagcbes exigidas.

10.1.8. Caso o curso seja ministrado na modalidade presencial “in company”, disponibilizar espaco
apropriado, na sede da Camara Municipal, para a realizagdo do curso / treinamento, acesso a
internet, projetor e equipamentos de audio, como microfones e caixas de som para a eventual
demonstracéo de apresentacdes e demais recursos visuais.

10.1.9. Caso o curso seja ofertado na modalidade presencial em local designado pela Contratada,
cabera a Contratante arcar com os custos de deslocamento até o local informado.

10.2 Cabera a CONTRATADA:

10.2.1. Tomar todas as providéncias necessérias a fiel execugédo do servico e cumprir fielmente as
especificagcbes e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.2.2. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as obrigacdes assumidas neste
Contrato e as condi¢des de habilitagéo exigidas.

10.2.3. Promover a execucdo do servico dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacdes aceitas pela boa
técnica.

10.2.4. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante.

10.2.5. Adotar medidas para a prestacao de servigos solicitada, observando todas as condicdes e
especificagOes aprovadas pela Contratante.
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10.2.6. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢Bes exigidas e observar as datas e
horarios e locais de realizacéo acordados.

10.2.7. Refazer ou complementar o servico executado que ndo atenda ao disposto no Termo de
Referéncia, sem direito a ressarcimento e sem 6nus para a Contratante.

10.2.8. No caso de ocorréncia de fuséo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com outra empresa, 0
termo de formalizacdo do ato devera ser enviado a Contratante para fins de aprovacao ou rejeicao,
objetivando a andlise da continuidade do contrato.

10.2.9. As despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal, transporte, fretes,
encargos sociais, seguros, locacdo ou disponibilizacdo de local para realizacdo do servico e demais
despesas inerentes a execucao do objeto correrdo totalmente por conta da empresa Contratada, bem
como a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta.

10.2.10. A Contratada respondera civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta ou
indiretamente, provocar ou causar para a Contratante e/ou para terceiros.

10.2.11. Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagdes fiscais incidentes ou
gue vierem a incidir.

10.2.12. Ao longo de toda a execugdo do contrato, a Contratada deverd cumprir a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

10.2.13. Arcar com todos 0s custos provenientes da execucdo do treinamento, salvo os custos com
deslocamento e alimentacdo, caso a modalidade seja a presencial em local proprio (até 300 km)
designado pela Contratada.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A contratacdo sera atendida pela(s) seguinte(s) dotacao(des):

a) Fonte de Recursos: Tesouro — Exercicio Atual - 2026

Elemento de Despesa: 01.01.01.01.031.0001.2001.3.3.90.39

Descricdo: OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - MANUTENCAO DOS
SERVICOS LEGISLATIVOS;

b) Fonte de Recursos: Tesouro — Exercicio Atual - 2026
Elemento de Despesa: 01.01.01.01.031.0001.2065.3.3.90.39

Descricdo: OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - MANUTENCAO DA TV
CAMARA:;

12. DAS PENALIDADES

12.1 - Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer as seguintes infracdes previstas no
art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021:

12.1.1 - dar causa a inexecucdao parcial do contrato ou instrumento equivalente;
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12.1.2 - dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato ou instrumento equivalente que cause grave
dano a Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3 - dar causa a inexecucdao total do contrato ou instrumento equivalente;

12.1.4 - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
12.1.5 - ndo celebrar o contrato ou instrumento equivalente, ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6 - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

12.1.7 - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida ou prestar declaracao falsa durante a
tramitacdo da dispensa ou a execug¢é&o do contrato ou instrumento equivalente;

12.1.8 - fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato ou instrumento
equivalente;

12.1.9 - comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta dispensa;

12.1.11 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

12.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

12.2.1 - Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1, quando n&o se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

12.2.2 - Multa de 30 % (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 12.1.1 a 12.1.3;

12.2.3 - Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracfes dos subitens 12.1.4 a 12.1.11;

12.2.4 - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancédo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 12.1.2 a 12.1.6 deste documento, quando n&o se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

12.2.5 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Puablica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.7 a 12.1.11,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave.

12.3 - Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.4 - A aplicacdo das sancgfes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Administragédo Publica.

12.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢oées.

12.6 - Os atos previstos como infragbes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitacfes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos.

12.7 - A apuracgao e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

12.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario.
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13. DOS CASOS DE EXTINCAO DA CONTRATACAO

13.1. As hipéteses de extingdo da contratacao sao, no que couber, as previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n® 14.133/21.

13.2. No caso de extin¢do contratual, os direitos da Administracdo sdo, no que couber, 0s previstos
nos artigos 137 a 139 da Lei n° 14.133/21.
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1.

OBJETO

CAMARA MUNICIPAL DE BOTUCATU

ANEXO 1|

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
CONTRATAGCAO DIRETA — PROCESSO N° 12/2026

Contratacdo de empresa especializada para ministrar Cursos Administrativos, conforme termos,
condi¢des e quantidades exigidos no Termo de Referéncia e Aviso de Contratacdo.

OBS: A empresa podera apresentar propostas para 0S cursos que considerar pertinentes,
NAO sendo obrigatoria sua participacéo em todos eles.

MENOR PRECO POR ITEM

ITEM

DESCRICAO

MEDIDA

MODALIDADE

QTD

VALOR
UNITARIO
(R9)

VALOR
TOTAL
(R9)

Contratacéo de
treinamento para a
Divisdo
Administrativa com
abordagem
principal sobre o
tema “After Effects
para producgao de
vinhetas e edicéo
de materiais
institucionais”

Modalidade:
Obrigatoriamente
Remota (Ao Vivo e
em Tempo Real)

Carga Horaria
Minima: 20 (vinte)
horas

Tépicos Minimos
Abordados:
Conforme Termo
de Referéncia

Servigo

Remota (Ao vivo e em

Tempo Real)
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Quantidade: para 2
(dois) servidores

Contratacéo de
treinamento para a
Divisdo
Administrativa com
abordagem
principal sobre o
tema “Colocacéo
de voz e técnicas
de oratéria para
jornalistas”

Modalidade:
Obrigatoriamente
Remota (Ao Vivo e
em Tempo Real)

Carga Horaria
Minima: 12 (doze)
horas

Tépicos Minimos
Abordados:
Conforme Termo
de Referéncia

Quantidade: para 2
(dois) servidores

Servigo

Remota (Ao vivo e em
Tempo Real)

Contratacao para a
Divisao
Administrativa de
“Plataforma com
acesso a cursos
livres voltados
paratécnicos de
audio e video”

Modalidade:
Obrigatoriamente
Remota (disponivel
durante no minimo
12 meses)

Tépicos Minimos
Abordados:
Conforme Termo

Servigo

Remota (disponivel
durante no minimo 12
meses)
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de Referéncia

Quantidade: para 2
(dois) servidores

Contratacéo de
treinamento para a
Divisao
Administrativa com
abordagem
principal sobre o
tema “Curso com
foco em
estruturacao e
planejamento da
comunicacéao
social publica ou
institucional”

Modalidade:
Obrigatoriamente
Remota (Ao Vivo e
em Tempo Real)

Carga Horaria
Minima: 8 (oito)
horas

Tépicos Minimos
Abordados:
Conforme Termo
de Referéncia

Quantidade: para 3
(trés) servidores

Servigo

Remota (Ao vivo e em
Tempo Real)

Contratacéo de
treinamento para o
setor de Zeladoria,
Servigos e
Manutencdo com
abordagem
principal sobre o
tema “Direcao
Defensiva
Profissional” para
habilitados.

Modalidade:
Preferencialmente

Servico

Remota (Ao Vivo e em
Tempo Real)

ou
“In Company” (nas
dependéncias da
Contratante)

ou

Presencial (em local
designado pela
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Remota (Ao Vivo e
em Tempo Real)

Carga Horaria
Minima: 8 (oito)
horas

Tépicos Minimos
Abordados:
Conforme Termo
de Referéncia

Quantidade: para 3
(trés) servidores

Contratada)

VALOR TOTAL:

= Dados da Empresa:

CNPJ:

Razado Social:

Endereco:

Telefone:

E-Mail:

Validade da Proposta:

Prazo de Execucéo:

Até o dia 30 de novembro de 2026.

Pagamento:

Até 10 dias uteis ap0s emissdo da Nota Fiscal de Servico e emissdo do
atestado definitivo de recebimento, conforme Termo de Referéncia.

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal, transporte, fretes, encargos sociais,
seguros, locacdo e demais despesas inerentes a execucao do objeto correrdo totalmente por conta
da empresa contratada; Nesta proposta, compreendem também a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

Declaro que ao longo de toda a execucéo do contrato sera cumprida a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.
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Declaro que no presente ano-calendario ndo celebramos contratos com a Administragdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta méaxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

(Local) , (dia) de (més) de 2026.

Nome e Assinatura do Responsavel pelo Orcamento
(CPF)

Obs.: Identificacdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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