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1.1. Contratacdo de empresa espec1aada " atuar como nte de
Integracéo entre a Prefeitura Municipal de Hidrolandia - GO e as instituigées de
ensino para a execugdo dos procedimentos de carater legal, técnico e administrativo

relacionados a concessdo das bolsas estdgio, em consonancia com a legislagdo

vigente.

TABELA DE DETALHAMENTO

Taxa
administrativa de Bolsa 600 R$ 30,00 R$216.000,00

|_bolsa de estagio

Valor total global R$216.000,00 (duzentos e dezesseis mil)

1.2. Os servigos objetos desta contratagéo sao caracterizados como comuns,
na forma do art. 6°, XlIl da Lei n°® 14.133/21.

13. O prazb de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdc aplicadas

em relagdo a vigéncia da contratacéo.

21. O programa de estagio da PREFEITURA MUNICIPAL DE
HIDROLANDIA - GO, visa proporcionar experiéncia pratica aos estudantes
educacdo superior, de educacgéo profissional, de ensino médio e da educagao

-

Prefeitura Municipal de Hidrolandia
Rua Dirceu Mendonga, n° 369 - Centro — Hidrolandia-GO - Cep: 75340-000 - Fone: (62) 3553-8555 - www.hidrolandia.gogov.br




TRADIQAO = F’ROGRESSO GESTAO 2025/2028

especial de acordo com a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, constituindo-
se em instrumento de integracdo, em termos de treinamento prético, curricular, de
aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

b

2.2. A Lei n° 11.788/2008 permite que os orgédos e entidades da

e

administragdo pulblica recorram, a seu critério, a servicos de Agentes ge
Integragdo, publicos ou privados, para auxiliarem no processo de
aperfeicoamento do instituto do estagio, mediante condigbes acordadas em
instrumentos juridicos apropriados, observando-se a legislagdo aplicavel }.és
contratagGes com recursos pUblicos.

2.3. Considerando as peculiaridades e mintcias presentes na referida Lei,
que demandam agbes especificas, além de conhecimento pontual e
especializado, torna-se viavel e primordial fazer uso dos servigos prestados pelés
Agentes de Integracéo, o qual ja se demonstrou de grande relevancia, com

atuag@o no Municipio ja ha diversos anos.

3.1. A presente contratagao visa a prestag:ao de servicos especializados para '.
o gerenciamento do Programa de Estagio da PREFEITURA MUNICIPAL DE
HIDROLANDIA - GO, abrangendo todas as etapas do ciclo de vida do programa, desde
a captagdo e selecdo de estagiarios até o acompanhamento e encerramento dos
contratos, garantindo conformidade com a legislagéo vigente, que obedece a Lei 'n°
11.788, de setembro de 2008. ‘

3.2. Publico-alvo:

3.2.1. Estudantes de nivel superior de educagéo profissional, de ensino médio e
da educacao especial. ‘

3.2.2 O estagio na PREFEITURA MUNICIPAL DE HIDROLANDIA - GO &
oferecido, atualmente, para estudantes do ensino médio, profissionalizante e dos
cursos superiores de: Administragdo, Gestdo Publica, Arquitetura, Arquivologia,
Agronomia, Ciéncias Bioldgicas, Comunicagdo Social, Direito, Analise de Sisten;a,
Sistema de Informacgéo, Psicologia, Servico Social, Educacéo Fisica, Enfermagem,
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Engenharia Civil, Engenharia Mecanica, Farmacia, Fisioterapia, Fonocaudiologia,
Gestao Publica, Jornalismo, Letras, Design, Logistica, Musica, Nutrigdo, Odontologia,
Pedagogia, Publicidade e Propaganda, Quimica, Radiologia, Recursos Humanos,
Veterinaria, Licenciatura, denire outros.

3.2.3 A PREFEITURA MUNICIPAL DE HIDROLANDIA - GO podera solicitar
estagiarios de oufras formagdes, caso sejam identificadas necessidades futuras.

3.3. A contratagdo serd realizada por grupo, uma vez que OS Servicos
descritos estio diretamente relacionados e sdo complementares, o que torna mais
eficaz e vantajosa a andlise conjunta dos itens. Essa abordagem também possibilitara
uma fiscalizagdo e acompanhamento mais eficientes do contrato, além de permitir uma
gestio mais coordenada da logistica dos servigos a serem executados.

3.4. As atividades do estagio seréo realizadas em todos os 6rgéos e unidades
vinculadas da Prefeitura de Hidrolandia - GO

3.5. Serdo reservadas, das vagas de estagio oferecidas, 10% (dez por cento)
aos estudantes portadores de necessidades especiais.

3.6. O quantitativo de vagas do Programa de Estégio sera distribuido em
funcdo da 4area de especializagdo e da demanda das unidades organizacionais,
podendo ser alterado, reduzido ou acrescido, no interesse da contratante.

3.7. O estagio destina-se a estudantes com matricula e frequéncia regular em
curso de educagao superior, de educacdo profissional, de ensino médio e da educagao
especial.

3.8. Para ingressar no estagio do ensino superior, o estudante devera estar
matriculado, no minimo, no primeiro semestre do curso.

3.9. Para ingressar no estagio do ensino médio, o estudante devera ter a
idade minima de 16 (dezesseis) anos e estar cursando, no minimo, o primeiro ano.

3.10. Para realizar a inscricdo para o processo seletivo, o candidato devera
possuir o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

3.11. O recrutamento e a selecdo de estudantes serdo realizados pelo agente
de integragdo por meio de processo seletivo.

3.12. E vedado ao estudante participar simultaneamente em mais de um
estagio remunerado no ambito do PREFEITURA MUNICIPAL DE HIDROLANDIA - GO.
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3.13. A duragéo do estagio, respeitado o prazo minimo de 6 (seis) meses, sera
fixada até o periodo maximo de 2 (dois) anos e compreendera a jornada de 4 (quatro)
horas diarias e 20 (vinte) horas semanais para os estudantes de nivel médio e 6 (se?s)
horas diarias e (30} horas semanais para os estudantes de nivel superior, sem prejujzo
das atividades discentes e em horario compativel ao da unidade onde o estagiario
estiver localizado '

3.14. O estagio, se houver interesse das partes, podera ser prorrogado até o
periodo 25 maximo ou até a data de conclusdo do curso, prevalecendo o que Vter a
ocorrer primeiro, desde que a duragéo nio exceda 02 (dois) anos. ”"‘?

3.15. O estagiario portador de necessidades especiais podera estagiar ateba
conclus&o do curso na instituicdo de ensino em que estiver matriculado, se houver
interesse das partes.

3.16. Nos dias de avaliagdes escolares ou académicas, a carga horaria do
estagio sera reduzida, desde que a instituicio de ensino disponibilize o calendario ou
declaragéo de avaliagGes periddicas ou finais. A bolsa-auxilio sera paga com base na
frequéncia mensal do estagiario, deduzindo-se as faltas injustificadas, os atrasos e as
saidas antecipadas, salvo em hipétese de compensacdo de horario, desde que
devidamente acordada com o supervisor do estagio. ’

3.17. Ocorrera o desligamento do estagiario nas seguintes hipoteses:

a) Automaticamente, ao concluir o periodo fixado para o estagio, ressalvada a
possibilidade de prorrogacio; ‘

b) De oficio ou por comprovagéo de falta de aproveitamento no estagio ou na
instituicdo de ensino, a ser verificada pelo descumprimento das detenninagﬁ‘és
regulamentares relativas a frequéncia e pela avaliagdo de desempenho;

c) Conclusao, desisténcia ou abandono do curso e trancamento de matricula,
bem como a perda do vinculo, por qualquer outra forma, com a instituigio de ensino:

d) Reprovagéo no ano letivo, se estagiario do ensino médio; )

e} Descumprimento, pelo estagiario, de qualquer obrigacdo assumida no Terrpo
de Compromisso de Estagio - TCE;

f) Nao-comparecimento a unidade onde exerce suas atividades, sem motivo

justificado, por 3 (trés) dias consecutivas, no més, ou por 10 (dez) dias, no semestre:
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g) Inobservancia dos deveres e proibigdes prescritos nas normas estabelecidas
pela SMA;
h) Por conduta incompativel com a exigida pela coordenagéo de estagio;

i) A pedido do estagiario.

3.18. Em nenhuma hip6tese o estagio gerard vinculo empregaticio com a
PREFEITURA MUNICIPAL DE HIDROLANDIA - GO.

3.19. O estagiario tera assegurado, sempre que o estagio tiver duragéo igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (frinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.

3.20. Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, nos casos
de o estagio ter duragéo inferior a 1 (um) ano.

3.21. O estagidrio recebera auxilio-transporte mensalmente em pectnia,
proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados.

3.22. Incidira, no valor do auxilio, ¢ desconto de 1/22 (um vinte e dois avos)
para cada dia de auséncia do estagiario.

3.23. O auxilio-transporte sera pago nc més subsequente ao da realizagéo do
estagio e dele serédo deduzidas as faltas injustificadas, os dias de recesso concedidos e
os eventuais afastamentos previstos em normas da PREFEITURA MUNICIPAL DE
HIDROLANDIA - GO.

3.24. Durante a vigéncia do contrato, o estagiario devera estar assegurado
contra acidentes pessoais, inclusive na cobertura de despesas médicas, hospitalares
decorrentes de acidentes pessoais e seguro de vida (morte acidental, invalidez

permanente total/parcial)

4.1. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

4.2. Nazo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e

seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

4.3. A licitante devera comprovar sua aptiddo para o desempenho da atividade
pertinente e compativel com o presente Termo de Referéncia, apresentando, no

minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
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direito pUblico ou privado, para a qual tenha prestado, com éxito e qualidade técni,cga,
servigo similar. ¢
4.3.1. O Atestado apresentado devera conter as informagdes de identificacéo do
drg&o ou empresa emissora (nome/razéo social, enderego, telefones e CNPJ), bem
como a identificagéo do signatario (nome, cargo e CPF).
4.3.2. A licitante devera apresentar declaragdo de que possui ou instalara

escritdrio em local Goiania/Goias ou regido metropolitana previamente definida pela

Administrag¢ao, a ser comprovado até a assinatura do contrato.

5.1 A contratada devera realizar todas as fases e atos de execugso do processo
seletivo, nos termos estabelecidos pela Prefeitura Municipal de Hidrolandia, cabendo-
Ihe em especial:

a) A elaboragdio e divulgagdo dos comunicados, formularios, programas,
cadastros, listagens e editais referentes ao processo seletivo, em seu sitio na internet,
bem como em instituicdes de ensino e em jornal diario de grande circulagio.

b) A realizag&o do processo de inscriggo para o processo seletivo (Internet efou
presencial), que sera gratuita e dar-se-a em data, local e horario a serem definidos no
edital.

c) A organizagcio e a disponibilizagdo de toda a infraestrutura necessaria a
realizag&o do processo.

d) A divulgagdo do resultado e o recebimento/atendimento (resposta) aos
recursos interpostos por candidatos.

e) A disponibilizagéo de informagdes aos candidatos, em seu sitio na Internet,
relativas a todas as etapas do processo seletivo, inclusive editais e demais
comunicados.

f) A disponibilizagéo de central de atendimento aos candidatos, com equipe
treinada, a fim de orienta-los em todas as etapas do processo seletivo, por meio de e-

mail, fax, telefone ou pessoalmente, sem quaisquer 6nus para os candidatos.
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g) O fornecimento de listas com o resultadoe do processo seletive, em ordem
alfabética e em ordem de classificacdo, inclusive listas em separado para os
estudantes com deficiéncia, em material impresso e em meio magnético.

h) O fornecimento de relatdrio final do processo seletivo e o assessoramento
técnico e juridico em todas as fases do processo seletivo.

i) O compromissc de assumir todos os encargos decorrentes da contratagio de
recursos fisicos, materiais @ humanos demandados pelo processo seletivo.

5.3 A contratada dever4 realizar, no prazo de 15 (dias), a contar da solicitagéo
formal da SMA, processo seletivo para estagio.

5.4 A contratada devera executar o recrutamento e a selecdo dos estagiarios,
por meio da andlise de documentos, de carater eliminatério e/ou classificatorio.

5.5 A contratada devera estabelecer, em conjunto com a Contratante, os critérios
utilizados para a classificagéo dos candidatos, bem como critérios de desempate.

5.6 O resultado do processo seletivo servira para a formacdo de cadastro
reserva e este sera utilizado para convocagéo futura, visando preencher vagas de
estagio durante o periodo de validade da selegcdo, conforme a necessidade da
administracao e disponibilidade orgamentaria.

5.7 O processo seletivo sera valido por 01 (um) ano a contar da data da
homologacéao do

resultado.

5.7.1 Ao se verificar o esgotamento do cadastro reserva, o contratado devera
realizar processo selefivo complementar para nova formacgioc de cadastro do curso
demandante.

5.7.2 Os candjdatos portadores de necessidades especiais, observados os
critérios e procedimentos adequados as caracteristicas desse ptblico, participardo do
processo seletivo em igualdade de condigdes com os demais candidatos.

5.7.3 Os candidatos aprovados no processo seletivo que, no ato da inscrigdo, se
declararem portadores de necessidades especiais terdo seus nomes publicados em
lista a parte e figurarao, também, na lista de classificacéo geral.

5.7.4 No ato da convocagao para preencher uma vaga de estagio, o candidato
com deficiéncia devera apresentar ac agente de integragdo laudo médico original ou
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copia autenticada, emitido nos Ultimos 12 (doze) meses, atestando a espécie e o grau
ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo comrespondente da
Classificaggo Internacional de Doengas (CID), bem como a provavel causa da
deficiéncia, caso contrario, o candidato sera excluido dessa lista e figurara apenas na
lista geral.

5.7.5 Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas aos

estudantes portadores de necessidades especiais, estas serdo preenchidas pelos

demais candidatos, observando-se a ordem de classificagéo.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.2. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal
(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

6.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocoméncias

relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacéo das faitas ou dos defeitos observados.

6.3. A CONTRATADA sera obrigada a reparar ou corrigir o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugso. !

6.4. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente-a
Administrac&o ou a terceiros em razéo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

6.5. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relagéo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferirda & Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.

6.6. As comunicagbes entre o érgdo e a CONTRATADA devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.
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6.7. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos
contados da finaliza¢ao da liquidacdo da despesa.

6.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacéo da empresa junfo ao SICAF.

6.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Creditos
Tributarios Federais € a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
néo estejam regularizados no SICAF.

7.1 Prestar um atendimento especializado, receptivo e ativo, executado por meio

de profissionais qualificados em normas, regulamenfos, processo de superviséo e
sistemas eletrénicos de processamento de dados, relativos ao Estagio Supervisionado,
bem como servigcos de suporie operacional e administrativo, gestdo e disponibilizagao
de informagbes gerenciais estratégicas, necessarios para a adequada gestéo do
processo de atendimento, sua coordenagéo e superviséo.

7.2 Manter apdlice de seguro em favor do estagiario, conforme estabelecido no
TCE e encaminhar negociacao de seguros conira acidentes pessoais em favor do
estagiario. Arcar, integraimente, com a despesa decotrente do seguro.

7.3 Preparar toda a documentacdo legal referente ao estagio, incluindo o Termo
de Compromisso de Estagio - TCE.

7.4 Convocar os estudantes classificados no processo seletivo para a assinatura
do TCE, por telefone e por meio de mensagem em correio eletrdnico, em até 2 (dois)
dias uteis a partir da solicitacdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE HIDROLANDIA -
GO.

7.5 Acompanhar a situacéo escolar/académica de cada estagiario e, em caso de
irregularidade relacionada a frequéncia, ao trancamento de matricula ou a perda do
vinculo, por qualquer outra forma, com a instituicdo de ensino, informar a coordenagéo
para as devidas providéncias. Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos

relatérios de atividades preenchidos pelo supervisor de estagio.

Prefeitura Municipal de Hidrolandia
Rua Dirceu Mendonga, n® 368 - Centro — Hidrolandia-GO - Cep: 75340-000 ~ Fone: (62) 3553-8555 - www.hidrolandia.go.gov.br




G VERNO D

HIiDROLANDIA

TRADICAO E PROGRESSO - GESTAO 2025/2028

‘i

7.6 Responsabilizar-se pelo processamento da folha de pagamento, bem como
peio controle de pagamento da bolsa-auxilio e do auxilio transporte aos estagiarios.

7.7 Apresentar, no dia util seguinte ao recebimento da folha de pagamento dos
estagiarios, documento de cobranga referente as bolsas-auxilio e aos auxilios-
transporte concedidos no més. Imediatamente anterior, indicando o banco, a agéncia e
0 nimero da conta corrente em que o crédito devera ser efetuado.

7.8 Comunicar imediatamente & PREFEITURA MUNICIPAL DE HIDROLANDIA -
GO, por escrito, qualquer irregularidade constatada na situagdo escolar/académica dos
estagiarios, bem como a conclus&o ou interrupgéo do curso realizado pelo estagiario na
instituicdo de ensino, para posterior rescisdo do TCE.

7.9 Emitir qualquer tipo de declaragao referente a realizagdo de estagio.

7.10 Iniciar processo de encaminhamento de novo estudante/estagiario
classificado no processo seletivo, sempre que solicitada a substituicdo pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE HIDROLANDIA - GO.

7.11  Controlar, conjuntamente com a coordenagéo de estagio, os vencimentos
dos TCE's para as providéncias de substituig&o ou prorrogagao.

712 Informar e orientar, mensalmente, o executor sobre os procedimentos,
temas relevantes, posturas institucionais e operacionais, relativas ao Programa de
Estagio, através de mensagens escritas e pessoais.

7.13 Nao substabelecer as obrigagctes assumidas, sem a anuéncia expressa
PREFEITURA MUNICIPAL DE HIDRCLANDIA - GO. ’

714 Arcar com quaisquer Snus de natureza trabalhista, previdenciaria ‘ou
social, decorrentes dos recursos humanos utilizados nos trabalhos, bem como todos os
onus tributérios ou extracrdinarios que incidam sobre o Contrato.

7.15 N&o transferir a outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes
desta contratacao.

7.16 Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as
demais obrigacbes assumidas, todas as condigées de habilitagdo e qualificagdo
exigidas em edital.

7.17 Dar continuidade ao gerenciamento dos estagiarios que atualmente
encontram-se alocados na PREFEITURA MUNICIPAL DE HIDROLANDIA - GO, que

Prefeitura Municipal de Hidrolandia
Rua Dirceu Mendonga, n°® 369 - Centro - Hidrolandia-GO - Cep: 75340-000 - Fone: {62} 3553-8555 — www.hidrolandia.go.gov.br




OVERNO DE

OLANDIA

TRADI AOEP ROGRESSO - GESTAO 2025/2028

participaram de processo seletivo, até o cumprimento do término do periodo
remanescente que fazem jus para completar até o maximo de 02 (dois) anos de estagio
na mesma parte concedente, no caso a PREFEITURA MUNICIPAL DE HIDROLANDIA
- GO.

8.1 Proporcionar locais e condigdes para a realizagéo das atividades de estagio.

8.2 Identificar as vagas de estagio e comunicar ao agente de integracéo
contratado a quantidade de oporiunidades a serem concedidas, por area de atividades
e por unidade organizacional da PREFEITURA MUNICIPAL DE HIDROLANDIA - GO.

8.3 Solicitar 8 CONTRATADA a abertura, execugio e divulgagdo de processo
seletivo, prestando as informacgdes necessarias a sua realizago.

8.4 Enviar a CONTRATADA as solicitagdes de encaminhamento de candidatos
classificados no processo seletivo.

8.5 Participar da sistematica do acompanhamento, superviséo e avaliagdo dos
estagiarios, fornecendo dados as instifuices de ensino ou a CONTRATADA, quando
solicitado.

8.6 Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da
regularidade da situagéo escolar/facadémica.

8.7 Solicitar a substituicdo de estagiarios quando ocorrer desligamento, se for de
seu interesse.

8.8 Solicitar a prorrogagéo da vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio -
TCE e/ou desligamento do estagiario, comunicando-os de imediato A CONTRATADA.

8.9 Encaminhar 8 CONTRATADA, até o 5° dia dtil de cada més, listagem de
frequéncia dos estagiarios no més anterior e os valores correspondentes a bolsa-
auxilio e ao auxilio- transporte a serem repassados a cada estudante.

8.10 Atestar a Nota Fiscal/Fatura para efeito de pagamento.

8.11 Transferir & CONTRATADA, até o 11° dia atil de cada més, por meic de
crédito em conta bancéria e mediante apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura, os recursos
destinados ao pagamento da bolsa-auxilio, do auxilio-transporte dos estagiarios e os

valores referentes a taxa de administragéo.
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8.12 Proporcionar condigdes necessarias & execug&o dos servigos, colocando os
meios a disposicdo da CONTRATADA durante o tempo necessério.

8.13 Assinar o TCE e os respectivos Aditivos dos planos de atividades dos
estagiarios.

8.14 Emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre bolsas-
auxilio concedidas, para fins de declaraco do imposto de renda.

8.15 Recolher, quando for o caso, o imposto de renda sobre o valor das bolsas-
auxilio junto a Receita Federal, bem como prestar informagdes aos 6rgéos de controle
do governo, caso requerido.

8.16 Efetuar o repasse da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte aos estagiériés,
de forma que o valor esteja disponivel na conta corrente do estudante em até 48
(quarenta e oito) horas apds o repasse realizado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
HIDROLANDIA - GO.

8.17 Comprovar, até o 5° (quinto) dia util subsequente, o repasse dos valores
referentes & bolsa auxilio e ao auxilio-transporte, através do envio de documento
comprobatéric dos depositos nas agéncias da instituicdo bancaria escolhida pelo
Contratado.

8.18. Exercer a fiscalizacdo dos servigos por intermédio de servidores
especialmente designados em Portaria.

9.1. O pagamento serad efetuado até 30 (irinta) dias apos os servigos

efetivamente prestados, mediante a apresentagio dos documentos: Nota Fiscal/fatura,
devidamente atestada pelo Gestor do contrato e, observado o cumprimento integral das
disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

9.2, Deverao acompanhar a fatura todos os recibos dos servicos.

9.3. Qualquer erro ou omissao ocorrido na documentacao fiscal sera motivo de
correcdo por parte da contratada e havera, em decorréncia, suspensédo do prazo de
pagamento até que o problema seja definitivamente sanado.

9.4. O Gestor do contrato ndo efetuard o ateste do servigo até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas.
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9.5. No casc de controvérsia sobre a execugao do servigo, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a
parcela incontroversa da execucao do servico, para efeito de liquidagéo e pagamento.

9.6. Havendo etro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagéo da
regularizagéo da situacédo, sem 6nus & contratante.

9.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéoc da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentag8o mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.8. A administracdo devera realizar consulta para:

a) verificar a manutengd@o das condigbes de habilitagéo exigidas no edital de
licitagao;

b) identificar possivel razéo que impeca a participagao em pregao eletrénico, no
ambito do érgdo, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.9. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.10. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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9.12. Havendc a efetiva execugédo do servigo, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao.

9.13. O pagamento sera creditado em favor da adjudicataria, por meio de Ordem
Pagamento, em qualquer instituicdo bancaria indicada na Nota Fiscal, devendo, para
isto, ficar especificado o nome do banco, agéncia com a qual opera, localidade e
numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

9.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na

legislacéo aplicavel.

fundamento na hipétese do art. 75, inciso XV, da Lei n.° 14.133/2021, tendo em vista a

condicdo da futura contratada de instituicgo brasileira com finalidade estatutaria no
apoio, na captagdo e na execugdo de atividades nas areas de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico, bem como o estimulo
a inovagéo.

10.1.1. O Instituto Euvaldo Lodi (IEL) é uma instituicdo privada sem fins
lucrativos, declarada de utilidade plblica pela Lei n.° 3.108/1973. Seu estatuto social
prevé atividades de educagdo, pesquisa, desenvolvimento tecnolégico e inovacdo. A
instituic&o obteve reconhecimento nacional pela qualidade dos servigos prestados, com
mais de 50 anos de experiéncia e atuagdo em projetos relevantes.

10.1.2. O |IEL é uma Instituicdo Cientifica, Tecnolégica e de Inovagéo (ICT) que
acompanha todo o processo de desenvolvimento de solugbes tecnoldgicas, da
concepgdo da ideia até a criacdo do Produto Minimo Viavel (MVP). Além disso,
promove a capacitagdo de profissionais, oferecendo treinamentos e consultorias em
areas como:

a) Gestdo estratégica de inovacéo;

b} Desenvolvimento de programas de capacitagdo tecnolégica;

c) Elaboracéo de projetos de gestéo do conhecimento e propriedade

intelectual;
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d) Apoio a projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovacgéo.

10.1.3. Qualificac&o Técnica e Comprovagéo de Preco:

a) Atestado de Capacidade Técnica referente a contratos, com objeto
semelhante ao deste Termo de Referéncia, firmados com outros Municipios ou érgaos

Publicos.

11.1. O prazo da prestacdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados da

assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o
limite de 60 (sessenta) meses, mediante formalizagdo de Termo Aditivo, apos
assentimento prévio das partes, com antecedéncia minima de 30 (irinta) dias do
término da vigéncia, conforme art. 106 da lei 14.133/21.

11.2. A adjudicataria devera, nc prazo de 05 (trés) dias corridos, contados da
data da convocagao, realizar a assinatura do CONTRATO ou do termo de instrumento
equivalente.

11.3. Para as propostas que ndo mencionarem os prazos referidos acima,
considerar-se-do 10 dias corridos contados da data da convocagéo.

114. A dec[arggéo da validade da proposta ndo poderda ser inferior a 60
(sessenta) dias a contar da data de aberiura dos trabalhos licitatérios.

"12.1. O Contrato podera ser denunciado ou rescindido a qualquer tempo, desde

que uma das partes notifique a outra com antecedéncia minima de 30 (frinta) dias, para

posterior celebragdo do Termo de Resciséo.

e i e
13.1. O Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 107 da Lei n°

14.133/21, por acordo entre as partes, desde que ndo implique na mudanga do seu

objeto.

}
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14.1. As despesas decorrentes dos servigos relativas ao presente exercicio
corrergo a conta do crédito orgamentario na Classificagio orcamentaria: X
02.34.04.12.0002.2003.3.3.90.39.05 Fonte 100 Ficha 0059

15.1 Responsabilizar-se integralmente pela execugao dos servicos, nos termos
da legislagao vigente e exigéncias contidas no Termo de Referéncia, observadas as
especificagbes, normas e outros detalhamentos; quando for o caso ou no que for
aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as hormas da
contratante.

15.2 Acatar as decisGes e observagdes feitas pela fiscalizagdo da Contratante.

15.3 Fornece os servicos utilidades no prazo estabelecidos ou quando
necessario, informado em tempo habil qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite
assumir o estabelecido.

15.4 Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade dos
servicos, reservando a Contratante o direito de recusa-lo caso nio satisfaga aos
padrdes especificados.

15.5 Manter assumidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas.

161 Admtnlstragao indicara servidor por meio de Portaria para acompanhar e
fiscalizar os servigos prestados pela contratada.

17.1 O presente Termo de Referéncia esta em consonancia com as disposicdes

legais e normativas aplicaveis e ao considerar ainda o interesse e convivéncia da
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Entidade, conforme art. 75, XV da Lei n. 14.133/2021 e colocamos o presente TR a
disposi¢ao para andlise dos interessados.

18.1. O descumprimento de qualquer exigéncia deste Termo de Referéncia

implicara na aplicagéo das sang¢des descritas nos art. 155 da Lei 14.133/2021.

assumidas, garantida a prévia defesa, estara sujeitas sancdes previstas no art. 156 da

|
|
18.2. A Contratada que ndo cumprir infegralmente as obrigagdes contratuais
Lei 14.133/2021.

19.1. Ultraassado o prazo de que trata o item anterior, o conirato podera ser

reajustado pelo indice INPC, conforme previsto na Lei Federal n® 14.133/21.

20.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, em face da
possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a execugéo do contrato |

sendo pouco significativa. |

211 Essa analise permite a ldentlflcagao avallagao e gerenmamento dos riscos

que possam comprometer o sucesso da contratagéo e da gestéo contratual. Para cada
risco identificado, defina-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis
danos potenciais, possiveis agbes preventivas e contingéncias, bem como a
identificagédo de responsaveis por agao.

21.2 A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos de plangjamento e de

gestdo dos servigos identificados e classificados neste documento:

Risco Probabilidade Impacto
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1 — Estimativa de prego em desacordo .
R Baixa Alto
com 0s pregos praticados no mercado
o _ . .
- Prestacdo de servicos sem Baixa Alto
qualidade
3 - 1 i
ncapacidade de empresa Baixa Alto
vencedora em executar o contrato
4 — Falta de clareza quanto ao servico Baixa Alto
a ser prestado
5 — Licitagédo deserta ou fracassada Baixa Alto

21.3 Tendo em vista que o mapeamento de riscos descrevera e avaliara as
ameagas que possam vir a comprometer o sucesso e 0 objetivo da contratacdo, bem
como definir de que formas devem ser tratadas, ela permeara todo o processo de

contratag&o, conforme analise a seguir delineada:

Risco 1 Estimativa de prego em desacordo com os pregos
praticados ho mercado

Probabilidade Baixa

Impacto Alfo

Dano Disputa de prego deserta

Acdo Preventiva

Realizar adequada pesquisa de mercado, através da
pesquisa ou outra que venha ser substituida e novas
cotacbes com outros prestadores

Acéo de
Contingéncia

Proceder com a apuracdo de eventuais equivocos na
orcamentacdo e, caso nao verificados os equivocos e
nao existirem interessados na licitacao (deserta), avaliar
a possibilidade de proceder & contratagédo direta por
dispensa de licitacdo

Risco 2 Prestacio de servicos sem qualidade
Probabilidade Média

Impacto Alto

Dano Prejuizos financeiros e risco a qualidade de servico

Ac¢ao Preventiva

Exigéncia de atestado e qualificagéo técnica de servigo
semelhante

Acdo de
Contingéncia

Refazer os servigos de baixa qualidade
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Risco 3 Incapacidade de empresa vencedora em executar o
contrato

Probabilidade Baixa

Impacto Alto

Dano Atraso na execucao do contrato

Acao Preventiva

Sangbes e os requisitos de qualidade que sejam
condizentes com a importancia dos servicos a serem
prestados

Acéo de
Contingéncia

Gestao/Fiscalizagdo do contrato com aplicacdo de
sangbes previstas quando ocorrer alguma falha
contratual e, em Jultimo caso, cancelar contrato e
adjudicar novo prestador ou promover nova contratacao.

Risco 4 Falta de clareza quanto ao servico a ser prestado.

Probabilidade Média

Impacto Alto

Dano Possivel interferéncia na qualidade do servico
executado.

Acao Preventiva

Especificar o servigo de forma concisa e coerente com o
que o mercado pode oferecer.

Acao de
Contingéncia

Esclarecer duvidas e incoeréncias, conforme
questionamentos que venham a surgir no processo de
disputa de preco.

Risco 5 Licitagdo deserta ou fracassada.

Probabilidade Baixa

Impacto Alto

Dano N&o realizar a licitacdo tento que republicar o edital e

abrir novo prazo para realizar do processo licitatorio.

Acao Preventiva

Encaminhar termo de referencia durante a fase de
cotacéo de pregos para a maior quantidade de possiveis
interessados em participar da licitacéo.

Acdo de
Contingéncia

Republicagdo do Edital observando requisitos que
poderiam ter provocados a desisténcia de possiveis
empresas interessadas.

Hidrolandia - GO, 06 de junho de 2025.
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Air& José Batista Ferreira
Gesto e Fiscal de Contratos

Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Habitagio

Port. 01/2022
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