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1 - OBIJETO

1.1. Este Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servigos técnicos de apoio analitico e administrativo voltados a
organizacao, consolidacdo e andlise de informacgdes financeiras do Municipio, incluindo
acompanhamento do fluxo de caixa, elaboracdo de relatdrios gerenciais e suporte técnico a
organizacao de dados para subsidiar a tomada de decisdes administrativas.
1.2. Os servicos serdo executados de forma continua, com base na andlise das informacdes
financeiras e contabeis disponibilizadas pela administracdo municipal, podendo
compreender, dentre outras, as seguintes atividades:

1.2.1. Andlise de dados financeiros, contabeis e informacgdes relacionadas ao fluxo de caixa

municipal;

1.2.2. Organizacdo e consolidagdo de informagdes;

1.2.3. Acompanhamento das movimentagdes registradas;

1.2.4. Emissao de relatdrios gerenciais;

1.2.5. Acompanhamento analitico de informacgdes relacionadas as obrigagGes fiscais

municipais, quando disponibilizadas pela administracao;

1.2.6. Quando aplicavel (como DCTF e regularidade junto a RFB);

1.2.7. Apoio a identificagdo de padrdes ou variagdes relevantes nos gastos;

1.2.8. Apoio técnico-administrativo;

1.2.9. Sugestdes de aprimoramento de procedimentos administrativos relacionados aos

controles financeiros.
2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A necessidade da contratacdo decorre da complexidade e do volume das operagdes
financeiras e contdbeis do Municipio, que demandam suporte técnico especializado para a
organizacao, consolidacdo e andlise das informacgdes relacionadas a gestdo financeira e ao
fluxo de caixa.

2.2. Tal suporte é fundamental para o acompanhamento sistematico da disponibilidade
financeira, permitindo maior controle prévio dos gastos, melhor planejamento das despesas
e fortalecimento dos mecanismos de controle interno, contribuindo para a regularidade fiscal
e contabil e para a gestao eficiente e transparente dos recursos publicos.

2.3. Atualmente, parte dessas atividades é realizada de forma fragmentada entre diferentes
setores da administracdo municipal, como tesouraria, contabilidade e administracdo, o que
dificulta a consolidacdo das informacdes financeiras e a andlise integrada da capacidade de
realizacdo de despesas em determinado periodo.

2.4. Nesse contexto, a contratacdo proposta tem como objetivo proporcionar apoio técnico
e analitico na organizagdo, acompanhamento e analise das demandas de gastos sob a
perspectiva da disponibilidade financeira, contribuindo para o aprimoramento dos controles
administrativos e para a melhoria dos procedimentos internos relacionados a gestao dos
recursos publicos.
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2.5. A medida possui carater de fortalecimento da gestdao administrativa, permitindo maior
previsibilidade financeira, melhor acompanhamento das despesas e maior eficiéncia na
utilizagdo dos recursos publicos.

2.6. Ressalta-se que os servicos objeto desta contratacdo possuem natureza estritamente
técnica e de apoio analitico-administrativo, ndo implicando delegacdo de competéncias
préprias da administracdo publica nem transferéncia das atribuicées legais dos 6érgdos
responsaveis pela gestao financeira, orcamentdria ou contabil do Municipio. Embora existam
setores encarregados da gestdo financeira, como tesouraria, contabilidade e administracao,
ndo ha atualmente estrutura técnica dedicada a organiza¢do analitica das informacdes sobre
o fluxo de caixa e ao acompanhamento sistematico dos gastos sob a ética da disponibilidade
financeira.

2.7. Dessa forma, a contratacdo pretende suprir essa lacuna, fornecendo apoio técnico
especializado para a organizacdo das informagdes financeiras, o aprimoramento dos
controles administrativos e o fortalecimento da gestdo fiscal do Municipio.

3 — ESPECIFICACAO DOS OBJETOS

Prestagdo de servigos técnicos de apoio analitico e administrativo voltado

a organizacgdo, consolidacdo e analise de informacdes financeiras do

1 | Municipio, incluindo acompanhamento do fluxo de caixa, elaboragdo de | meses 10
relatdrios gerenciais e suporte técnico a organiza¢do de dados para
subsidiar a tomada de decisdes administrativas.

3.1 - Parcelamento do Objeto

3.1.1. O parcelamento do objeto é tecnicamente invidvel, pois a proposta exige execucao
continua, integrada e sistematica dos servigcos para garantir a consisténcia, confiabilidade e
eficiéncia na andlise, controle e gestdo das informacgdes financeiras do Municipio. A divisdo
em parcelas poderia comprometer a uniformidade na coleta, consolidagdo e
acompanhamento dos dados, prejudicando a emissdo de relatdrios gerenciais completos e
tempestivos, bem como o monitoramento das obrigagdes fiscais e orcamentarias.

3.1.2. Ademais, o suporte técnico e administrativo necessdrio para identificar padrdes de
gasto, propor melhorias nos processos internos e assegurar conformidade com normas
legais e regulamentares depende da execucdo integral do servico, sem interrupgdes.
Somente dessa forma é possivel manter a transparéncia e a confiabilidade na gestao dos
recursos publicos.

3.1.3. Diante do exposto, a contratacao devera ocorrer em lote Unico, nos termos do art.
40, § 39, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, que admite a ndo realizacdo do parcelamento
quando este se mostrar tecnicamente invidvel ou representar prejuizo a Administracao
Pdblica. A execucdo integral do objeto em um Unico contrato garante a eficiéncia, a
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integridade das informacgdes, a continuidade do acompanhamento e a plena observancia
dos principios da administracdo publica, especialmente os da economicidade, eficiéncia e
transparéncia.

4 - PRAZO E CONDICOES DE FORNECIMENTO

4.1. O contrato tera vigéncia de 10 (dez) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos da legislacdo vigente.

4.2. A empresa contratada devera iniciar a execugdo dos servicos em até 05 (cinco) dias
uUteis, contados da assinatura do contrato ou do recebimento da Ordem de Servigo emitida
pela Administracao.

4.3. Os servigos serdo prestados de forma continua, em regime de prestacdo de servicos
técnicos especializados, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, podendo ser realizados
de forma remota (home office), com interagdo periddica com a equipe técnica da
Administragcdao Municipal sempre que necessario.

4.4. Os relatérios, andlises, planilhas e demais documentos produzidos no ambito da
execucdo contratual deverdo ser apresentados preferencialmente em formato digital,
podendo, quando solicitado pela Administracdo, ser apresentados também em formato
fisico.

4.5. Cumprir os prazos acordados para entrega das andlises, relatérios e demais produtos
previstos no objeto do contrato;

4.6. Manter sigilo sobre todas as informacgdes, dados administrativos, financeiros e
contdbeis aos quais tiver acesso em razdo da execugao do contrato;

4.7. Prestar esclarecimentos técnicos sempre que solicitado pela Administragdao Municipal.
5. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DOS ITENS

5.1. Nos termos do art. 140 da Lei Federal n? 14.133/2021, os servigos serdo recebidos da
seguinte forma:

5.1.1. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade dos produtos com as exigéncias
contratuais, que serd diariamente, contados a partir da realizacdo da entrega dos produtos
no local indicado na Ordem de Fornecimento.

5.1.2. Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, com
verificacdo periddica, conforme cronograma definido pela Administracéo.

5.2. Os servigcos executados poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem
em desacordo com o contrato, com o Termo de Referéncia ou com as orientacdes técnicas
estabelecidas pela Administragao.

5.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil da
contratada quanto a qualidade técnica dos servicos prestados, nem a responsabilidade
ético-profissional pela adequada execugdo das atividades, nos limites estabelecidos na
legislacdo aplicdvel e no Termo de Referéncia.
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5.4. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias ou analises
adicionais para verificacdo da conformidade dos relatérios, informagdes ou atividades
executadas.

5.5. No caso de controvérsia quanto a execuc¢ao dos servigos, especialmente em relagao ao
cumprimento das atividades previstas, a qualidade técnica dos relatérios apresentados ou
ao volume de servicos efetivamente prestados, devera ser observado o disposto no art. 143
da Lein214.133/2021, comunicando-se a contratada para emissido de Nota Fiscal referente
apenas a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para fins de liquidagao e pagamento.
5.6. O prazo para solugdo, pela contratada, de inconsisténcias identificadas na execug¢do dos
servicos, bem como para corre¢do de relatérios, informacdes apresentadas ou saneamento
de Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificados pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacdo da despesa, ndo serd computado para fins de
recebimento definitivo.

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicac¢ées entre a Administracdo e a contratada deverao ser realizadas por escrito,
sempre que o ato exigir formalidade, admitindo-se o uso de meios eletronicos oficialmente
reconhecidos.

6.3. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adocdo imediata de
providéncias, sempre que necessario a adequada execugdo contratual.

6.4. A execuc¢do do contrato serd acompanhada e fiscalizada por fiscais designados, nos
termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021, podendo haver designagdo de substitutos para
garantir a continuidade da fiscalizagdo.

6.5. Compete ao fiscal técnico do contrato acompanhar a execugao dos servicos, assegurando
o cumprimento das condi¢des contratuais e a qualidade dos resultados entregues:

6.5.1. Registrar, no histérico de gerenciamento do contrato, todas as ocorréncias relevantes,
com a descricdo das medidas adotadas para correcao de eventuais falhas ou irregularidades;

6.5.2. Notificar formalmente a contratada em caso de descumprimento, concedendo prazo
para corregao;

6.5.3. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, sobre situa¢des que exijam
providéncias além de sua competéncia;

6.5.4. Comunicar imediatamente ao gestor qualquer fato que possa comprometer a execuc¢ado
dentro dos prazos estabelecidos;

6.5.5. Informar, com antecedéncia, o término da vigéncia contratual, para fins de analise
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quanto a renovagao ou prorrogacao.

6.6. Compete ao fiscal administrativo do contrato acompanhar os aspectos administrativos
da execucao, incluindo:

6.6.1. Verificacdo da manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, emissdo de
empenhos, pagamentos, apostilamentos e termos aditivos, requisitando documentos
comprobatdrios, quando necessario;

6.6.2. Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais descumprimentos contratuais,
comunicando ao gestor do contrato quando a situacao ultrapassar sua competéncia.

6.7. Compete ao gestor do contrato coordenar a execugdo global do contrato, consolidando
os registros formais e elaborando relatérios gerenciais:

6.7.1. Acompanhar a regularidade fiscal e habilitaria da contratada para fins de liquidacao e
pagamento da despesa, registrando eventuais obstaculos no relatério de riscos;

6.7.2. Acompanhar as anotagdes dos fiscais técnico e administrativo, avaliando as medidas
adotadas e reportando a autoridade superior os casos que escaparem a sua competéncia;

6.7.3. Emitir documento comprobatério da avaliagdo do desempenho da contratada, com
base em indicadores objetivos, mencionando o cumprimento das obriga¢des contratuais e
eventuais sang¢des aplicadas, para inclusdo no cadastro de atesto;

6.7.4. Adotar providéncias para a abertura de processo de responsabilizagao contratual, nos
termos do art. 158 da Lei n? 14.133/2021, sempre que constatadas infracdes passiveis de
sangdo, encaminhando o feito a comissdo ou autoridade competente.

6.8. Cabe ao fiscal administrativo comunicar ao gestor do contrato, com a devida
antecedéncia, o encerramento da vigéncia contratual, para viabilizar eventual renovac¢ao ou
nova contratacao, evitando descontinuidade na prestacdo dos servicos.

6.9. Nos termos do art. 95, incisos | e Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, o contrato podera ser
dispensado nas seguintes hipdteses:

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipdteses,
em que a Administra¢@o poderd substitui-lo por outro instrumento hadbil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autoriza¢éo de compra ou ordem
de execugdo de servigo:

I - Dispensa de licitagéo em razéo de valor;

Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais néo
resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.
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7 — CRITERIOS DE PAGAMENTO
7.1. Liquidagao

7.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 30
(trinta) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

7.1.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e) ovalorapagar;e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regulariza¢do da situa¢do, sem Onus ao contratante;

7.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal;

7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O pagamento pelos servicos prestados sera realizado em 10 (dez) parcelas mensais
iguais, mediante apresentacao de Nota Fiscal ou documento equivalente pela contratada,
apos a comprovacao da execucdo dos servicos e o ateste do fiscal do contrato.

7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

7.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
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Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a
apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 — CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta: A presente contratacdo sera
realizada por Dispensa de Licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n2
14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratagdo se enquadra no limite legal
previsto para essa modalidade, bem como a necessidade da Administracdo de contar com
servicos técnicos especializados de apoio analitico e administrativo voltados a organizagao,
consolidagdo e analise de informagdes financeiras do Municipio, essenciais para subsidiar a
tomada de decisdes administrativas e o acompanhamento do fluxo de caixa municipal.

8.2. Exigéncias de habilitacdao: Para a formalizacdao da contratacao direta, serd exigida da
empresa contratada a documentagao comprobatdria de regularidade juridica, fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 62 da Lei n2 14.133/2021, a saber:

8.3. HABILITAGAO JURIDICA:

8.3.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2. Microempreendedor Individual- MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagcdao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,

estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.4. HABILITAGOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.4.2. Regularidade perante a Fazenda federal;

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.4. Regularidade perante a Justiga do Trabalho;

8.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. Caso o fornecedor seja
considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacao de certiddo ou declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.

8.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor.
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9 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E DOS MEIOS UTILIZADOS PARA OBTENGAO
DOS PRECOS.

9.1. O custo total estimado para a execucdo do objeto é de RS 54.576,60 (cinquenta e quatro
mil, quinhentos e setenta e seis reais e sessenta centavos), parcelado em 10 parcelas
mensais de RS 5.457,66 (cinco mil quatrocentos e cinquenta e sete reais e sessenta e seis
centavos), conforme proposta apresentada.

9.2. Considerando o disposto no art. 23 da Lei Federal n2 14.133/2021, a estimativa do valor
da contratacgao foi realizada de forma a assegurar compatibilidade com os valores praticados
no mercado, levando-se em conta:

* Orgcamentos praticados no mercado;

Embora ndo se trate de procedimento competitivo, os meios utilizados na obtencdo e
validacao dos precos observam os principios da razoabilidade, vantajosidade e interesse
publico, conforme os parametros legais aplicaveis a contratacao direta.

10 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. A presente aquisicdo serd custeada com recursos da Secretaria Municipal de Finangas e
Administracdo de Nerdpolis, vinculados a fonte de recurso 1.00.000 - Recursos Ndo
vinculados de Impostos.

A dotac¢do orcamentaria destinada a contratacdo encontra-se disponivel e sera devidamente
registrada no sistema contdbil, conforme as normas de execugdo orcamentaria e financeira
vigentes.

11 — ACRESCIMO OU SUPRESSAO

11.1. Nos termos do art. 124, inciso |, alinea “b”, da Lei n? 14.133/2021, poderdo ser
realizadas alteracdes unilaterais no contrato, devendo a contratada aceitar, nas mesmas
condicBes pactuadas, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

12 - CRITERIO DE REAJUSTE:

12.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado, em 05 de margo de 2026.

12.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA — indice
Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo,
observada a legislacdo vigente, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds
a ocorréncia da anualidade.

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a conhecida, liguidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) of(s)
indice(s) definitivo(s).partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

©)
<
o
=
<
n
o
=)
2
<
24
<
<
Z
>
Q
O]
Il
o
a
7]
i}
o
—
<}
a
[}
o
o]
c
‘B
1
<

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://neropolis.1doc.com.br/verificacao/B8A7-FOD1-3DD3-715F e informe o c6digo B8A7-FOD1-3DD3-715F




{

=

v

. Prefeiturade »

NEROPOLIS

Trabalho que transforma

12.4. No caso de atraso ou nao divulgac¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

12.5. Nas afericOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

12.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

12.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

12.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servigos contratados em estrita conformidade com este instrumento e com
as normas legais e regulamentares aplicaveis a Administracao Publica, garantindo a qualidade
técnica, a precisdo e a confiabilidade das atividades desenvolvidas.
13.2. Os servicos serdo prestados preferencialmente na modalidade remota (home office),
sem dedicacdo exclusiva e sem vinculo de subordinacdo direta com a Administragdo Publica,
podendo ocorrer interagdo periddica com setores administrativos da Prefeitura para troca de
informagdes, alinhamento das atividades e participagdo em reunides ou sessbes de
acompanhamento sempre que necessario.
13.3. As atividades a serem desenvolvidas incluem, mas nao se limitam, as seguintes:
13.3.1. Analisar e consolidar informagdes financeiras, contdbeis e administrativas do
Municipio, abrangendo receitas, despesas, investimentos e fluxo de caixa, garantindo
confiabilidade e precisdao dos dados utilizados na gestao publica;
13.3.2. Organizagdo, consolidacdo e sistematizagdo de informagbes financeiras
provenientes dos setores administrativos competentes;
13.3.3. Acompanhamento analitico das movimentag¢des financeiras registradas pela
administracdo municipal, identificando inconsisténcias ou desvios;
13.3.4. Elaboracdo de relatérios gerenciais, planilhas, demonstrativos analiticos e outros
documentos técnicos, destinados ao acompanhamento da execugao financeira e a tomada
de decisoes;
13.3.5. Apoio técnico na identificacdo de padrdes, variagdes ou comportamentos relevantes
nas receitas e despesas publicas, incluindo a andlise de indicadores de desempenho
financeiro;
13.3.6. Apoio administrativo na organizacao e manutencao das informacdes utilizadas pelos

setores responsaveis pela gestdo financeira, incluindo controle documental e arquivamento
digital;
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13.3.7. Sugestdo de aprimoramento de procedimentos administrativos relacionados ao

controle, monitoramento e transparéncia das financas publicas.
13.4. Realizar atividades de apoio analitico-administrativo relacionadas ao acompanhamento
do fluxo de caixa, conciliagdo bancaria, classificacdo contabil e organizacdo das informacgdes
financeiras do Municipio, de acordo com as diretrizes e demandas apresentadas pela
Administragdo Municipal.
13.5. Analisar criticamente as informagdes financeiras, contdbeis e administrativas
disponibilizadas pela Administracdo, visando apoiar a consolidacdo, interpretacao e
confiabilidade dos dados utilizados na gestao financeira municipal.
13.6. Elaborar relatérios gerenciais, demonstrativos analiticos, planilhas de controle ou
outros documentos técnicos decorrentes das atividades desenvolvidas, sempre que
necessario para subsidiar o acompanhamento das movimentac¢des financeiras e a tomada de
decisdes administrativas.
13.7. Manter comunicagdo periddica com os setores da Administracdio Municipal
responsdveis pela gestdo financeira, prestando os esclarecimentos necessarios e
apresentando as analises, informacdes e recomendacdes produzidas.
13.8. Garantir a confidencialidade e o sigilo de todas as informacées, dados e documentos
disponibilizados pela Administragdo Municipal, utilizando-os exclusivamente para os fins
relacionados a execugao do objeto contratado, nos termos da legislacao vigente.
13.9. Manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢des de habilitacdo e qualificacao
exigidas no processo de contratacdo, inclusive no que se refere a regularidade fiscal,
trabalhista, previdenciaria e comercial.
13.10. Responsabilizar-se pela organizacao dos meios, equipamentos, ferramentas e recursos
necessarios a execu¢do dos servicos, considerando que a prestacdo ocorrerd
predominantemente em regime remoto, sem vinculo de subordina¢cdo com a Administragao
Publica.
13.11. Atender prontamente as solicitacdes de esclarecimentos, informagdes ou documentos
formuladas pela Administracdo Municipal ou pelo fiscal do contrato, no que se refere as
atividades desenvolvidas.
13.12. Comunicar imediatamente a Administracdo Municipal qualquer situacdo que possa
comprometer a execuc¢ao adequada dos servicos, propondo, quando cabivel, medidas para
solugcdo ou mitigacdo de eventuais dificuldades.
13.13. Assumir integral responsabilidade por todas as despesas relativas a tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, transporte, seguros,
deslocamentos, prestacdo de garantia e quaisquer outros custos incidentes ou que venham a
incidir sobre a execugao contratual.
13.14. Indicar preposto devidamente autorizado para representa-la durante toda a execugao
do contrato, mantendo comunicacdo formal e imediata com a Contratante sobre qualquer
alteracdo nessa designacao.
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13.15. Atuar sempre em conformidade com os principios constitucionais e administrativos da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade,
observando rigorosamente a ética e a transparéncia no relacionamento com a Administracao
Pudblica.

13.16. Cumprir prazos e cronogramas estabelecidos para entrega de produtos, relatérios e
informacgdes, garantindo a pontualidade e a efetividade dos servigos contratados.

13.17. Participar, quando solicitado, de reunides de acompanhamento, auditorias internas ou
externas e processos de avaliacdo relacionados a execuc¢ao contratual, fornecendo dados,
esclarecimentos e documentos necessarios.

14 - RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

14.1. Fornecer a Contratada todas as informac¢des, documentos e dados necessdrios para a
execucdo dos servigcos contratados, de forma clara, precisa e em tempo habil.

14.2. Designar servidor ou preposto responsdvel pelo acompanhamento, fiscalizagdo e supervisdo
da execucdo do contrato, garantindo a comunicac¢do direta e oportuna com a Contratada.

14.3. Disponibilizar os sistemas, plataformas e ferramentas necessarias para a coleta, andlise e
organizacdo das informagdes financeiras e administrativas, quando aplicavel.

14.4. Garantir o acesso da Contratada as informacgdes financeiras, contdbeis e administrativas
pertinentes, respeitando as normas de sigilo e seguranca da informacao.

14.5. Solicitar, acompanhar e aprovar relatdrios, planilhas, demonstrativos analiticos ou
quaisquer outros produtos entregaveis previstos no contrato, em conformidade com prazos
estabelecidos.

14.6. Efetuar o pagamento a Contratada nos prazos e condigdes estabelecidos no contrato,
mediante apresentacao das notas fiscais e comprovantes de entrega dos servicos contratados.
14.7. Zelar pelo cumprimento dos principios constitucionais e administrativos da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, garantindo que todas as
acOes relacionadas ao contrato estejam em conformidade com a legislagao vigente.

14.8. Promover reunies de alinhamento, acompanhamento e avaliagdo periddica da execugdo
contratual, quando necessario, garantindo o cumprimento dos objetivos do contrato e a
qualidade dos servigos prestados.

15 - MEDIDAS ACAUTELADORAS

15.1. Nos termos do Art.71 da Lei 14.133/2021, o Municipio de Nerdpolis podera revogar
motivadamente a dispensa de licitacao.

15.2. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo
a apuracdo de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

15.3. O motivo determinante para a revogacdo do processo devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.
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16 — DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS PRINCIPIOS PERSEGUIDOS

O presente procedimento observara os dispositivos da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril
de 2021, e sera realizado na modalidade de dispensa de licitagcdo, nos termos do artigo 75,
inciso Il, da referida Lei. A contratagao se justifica em razdo do valor estimado ser inferior a
RS 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos),
conforme atualizagdo do limite prevista no Decreto Federal n? 12.807, de 29 de dezembro de
2025.

Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

(...)

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), no caso de outros servigos e compras;

(...)

16.2. Na aplicacdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao
de func¢bes, da motivagdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca
juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da

economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢Ges do
Decreto-Lei n2 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito
Brasileiro).

Nerdpolis - GO, 11 de margo de 2026.

Giovana Arauljo Sampaio
Matricula 5499158
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