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PREGÃO PRESENCIAL Nº 33/2026 
 

O MUNICÍPIO DE NOVA VENEZA – GO, pessoa jurídica de direito público interno, com sede 

instalada na Avenida Vereador José Francisco da Silva, Nº 72, Centro, Nova Veneza – GO, CEP: 75.470-000, 

comunica aos interessados que realizará licitação, na modalidade PREGÃO, na forma PRESENCIAL, nos termos 

da Lei Nº 14.133/2021, e demais legislação aplicável e, ainda, de acordo com as condições estabelecidas neste 

Edital. 

A adoção excepcional da forma presencial para o presente Pregão fundamenta-se na regra de transição 

estabelecida pelo artigo 176, inciso II, da Lei Nº 14.133/2021, aplicável aos municípios com até 20.000 (vinte mil) 

habitantes. O Município de Nova Veneza - GO encontra-se em fase de planejamento e adequação de sua 

infraestrutura tecnológica, bem como em processo de capacitação contínua de seu quadro de servidores para a 

transição definitiva e segura para as plataformas eletrônicas de compras públicas. 

Destaca-se que a realização na forma presencial não prejudicará a competitividade, sendo garantida a 

ampla publicidade do certame. Ademais, em estrito cumprimento ao artigo 17, § 5º, da Lei Nº 14.133/2021, a 

sessão pública de apresentação de propostas e lances será integralmente registrada em ata e gravada em áudio e 

vídeo, com a respectiva mídia juntada aos autos do processo licitatório, assegurando total transparência e controle 

social dos atos administrativos. 

 
CONTRATANTE  
MUNICÍPIO DE NOVA VENEZA – GO 
 
OBJETO 
O registro de preços para futura e eventual aquisição de materiais de expediente, destinados ao atendimento das 
necessidades da Prefeitura Municipal de Nova Veneza – GO e de suas Secretarias. 
 
VALOR TOTAL DA CONTRATAÇÃO 
R$ 1.164.371,80 (um milhão, cento e sessenta e quatro mil, trezentos e setenta e um reais e oitenta centavos) 
 
DATA DA SESSÃO PÚBLICA 
Dia 27/08/2026 às 09:00h (horário oficial de Brasília – DF) 

 
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: 
Menor preço 
 
Fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento. 
 
MODO DE DISPUTA: 
Aberto 
 
PREFERÊNCIA ME/EPP/EQUIPARADAS 
(X) SIM / ( ) NÃO 
 
1. DO OBJETO 

 
1.1 O objeto da presente licitação é o registro de preços para futura e eventual aquisição de materiais de 
expediente, destinados ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Nova Veneza – GO e de suas 
Secretarias, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 
 
1.2 A licitação será dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referência, facultando-se ao licitante 
a participação em quantos itens forem de seu interesse. 
 
2. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 
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2.1 Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação da Lei Nº 
14.133/2021, ou para solicitar esclarecimentos sobre os seus termos, devendo protocolar junto ao (a) Pregoeiro 
(a), o pedido até 03 (três) dias úteis antes da data da abertura do certame. 
 
2.2 A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado no sítio oficial do município 
https://novaveneza.go.gov.br/, no prazo de até 03 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da 
abertura do certame. 
 
2.3 A impugnação e o pedido de esclarecimento deverão ser protocolados no endereço Avenida Vereador José 
Francisco da Silva, Nº 72, Centro, Nova Veneza – GO , CEP 75.470-000 ou encaminhados via e-mail 
nvlicitacao@gmail.com. 
 
2.4 As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame. 
 
2.5 A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada pelo (a) pregoeiro 
(a), nos autos do processo de licitação. 
 
2.6 Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 
 
3. DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 

3.1. Somente poderão participar desta licitação interessados cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto 
desta licitação. 

3.2. O credenciamento se dará junto o (a) pregoeiro (a) por um sócio ou representante munido de procuração, 
pública ou particular, devendo apresentar cópia do ato constitutivo da empresa, cópias dos documentos de 
identidade do administrador da empresa e do representante, quando for o caso, e as seguintes declarações (ANEXO 
II): 
 
a) está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta 
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na 
Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos 
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os 
requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 
 
b) não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, 
salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 
 
c) não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV 
do artigo 1º e no inciso III do artigo 5º da Constituição Federal; 
 
d) cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, 
previstas em lei e em outras normas específicas. 
 
e) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Nº 14.133/2021, quando se tratar de licitante 
organizado em cooperativa; 
 
3.2.1 Estando presente sócio ou representante legal da licitante, as declarações poderão ser redigidas no momento 
do credenciamento.  
 
3.2.2 Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuração, poderá representar mais de uma empresa licitante nesta 
concorrência, sob pena de exclusão sumária dos representados. 
 
3.2.3. Se o licitante não credenciar um representante estará abdicando do direito de fazer lance e, principalmente, 
de recorrer dos atos da Agente da Contratação, sendo mantido o seu preço apresentado na proposta escrita, para 
efeitos de ordenação das propostas e apuração do menor preço.  
 
3.2.4. O licitante que não apresentar as declarações citadas no item 3.2 será eliminado do certame, não sendo aceita 
sua proposta. 
 
3.2.5. Além dos casos previstos na Lei Nº 14.133/2021, em especial os previstos no artigo 14, não poderão 
participar da licitação empresas que por qualquer motivo estejam declaradas inidôneas para licitar ou contratar 
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com a Administração Pública ou que tenham sido punidas com a sanção de suspensão temporária do direito de 
licitar e contratar, durante o prazo de vigência da sanção aplicada, independentemente do órgão ou entidade da 
Administração Pública que a tenha aplicado. O (a) pregoeiro (a) verificará se o licitante atende às condições de 
participação no certame, conforme previsto no artigo 14 da Lei Nº 14.133/2021, legislação correlata e no item 3.5 
do edital, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura 
contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros:  
 

 Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral 
da União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e 

 
 Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da União 

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep). 
 
3.2.5.1. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu sócio 
majoritário, por força da vedação de que trata o artigo 12 da Lei N° 8.429/1992. 
 
3.2.5.2. Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de Ocorrências Impeditivas Indiretas, o (a) 
pregoeiro (a) diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de 
Ocorrências Impeditivas Indiretas.  
 
3.2.5.2.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento similares, 
dentre outros.  
 
3.2.5.2.2. O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual desclassificação.  
 
3.2.5.2.3. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por falta de condição de 
participação. 
 
3.3 A prova de autenticidade de cópia de documento público ou particular poderá ser feita perante agente da 
Administração, mediante apresentação de original ou de declaração de autenticidade por advogado, sob sua 
responsabilidade pessoal, conforme artigo 12 da Lei Nº 14.133/2021. O reconhecimento de firma somente será 
exigido quando houver dúvida de autenticidade. 
 
3.4. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as 
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei Nº 14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor 
rural pessoa física e para o microempreendedor individual – MEI, nos limites previstos da Lei Complementar Nº 
123/2006 e do Decreto Nº 8.538/2015. 
 
3.4.1. A obtenção do benefício a que se refere o item anterior fica limitada às microempresas e às empresas de 
pequeno porte que, no ano-calendário de realização da licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a 
Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de 
enquadramento como empresa de pequeno porte.  
 
3.4.2 Assim, entende-se por empate aquelas situações em que as propostas apresentadas pelas microempresas e 
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 05% (cinco por cento) superiores à proposta mais bem classificada, 
nos termos do artigo 44, §2º da Lei Complementar N° 123/2006. 
 
3.4.2.1 NO CASO DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE SEDIADAS LOCAL 
OU REGIONALMENTE, CONFORME LEI MUNICIPAL Nº 1.166/2021, AQUELAS SEDIADAS NOS 
MUNICÍPIOS DE NOVA VENEZA, NERÓPOLIS, SANTO ANTÔNIO DE GOIÁS, BRAZABRANTES E 
DAMOLÂNDIA, O LIMITE SERÁ DE 10% (DEZ POR CENTO) DO MELHOR PREÇO VÁLIDO. 
 
3.4.3 O licitante que desejar concorrer na condição de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Sociedade 
Cooperativa deverá apresentar Declaração – ANEXO III – que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da 
Lei Complementar Nº 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 
a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do artigo 4º, da Lei Nº 14.133/2021. 
 
3.4.4 O licitante que desejar concorrer na condição de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte deverá 
apresentar, ainda a Certidão expedida pela Junta Comercial que comprove esta condição ou Declaração do Simples 
Nacional, com data de emissão não superior a 60 (sessenta) dias que anteceder a data marcada para realização da 
sessão de recebimento das propostas.  
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3.4.5 O licitante que desejar concorrer na condição de Microempreendedor Individual (MEI) deverá apresentar 
Certificado de Condição de Microempreendedor Individual, com data de expedição não superior a 60 (sessenta) 
dias.  
 
3.4.6 Para efeitos de julgamento referente ao Regime Diferenciado previsto na Lei Complementar Nº 123/2006, 
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte, Microempreendedores Individuais e Sociedade Cooperativa 
possuem os mesmos benefícios neste Edital.  
 
3.4.7 A não entrega dos documentos solicitados nos itens 3.4.3, 3.4.4 e 3.4.5, indicará que a licitante optou por 
não utilizar os benefícios previstos na Lei Complementar Nº 123/2006.  
 
3.4.8 A mera declaração como ME ou EPP, MEI ou a efetiva utilização dos benefícios concedidos pela LC Nº 
123/2006 por licitante que não se enquadra na definição legal reservada a essas categorias, configura fraude ao 
certame, sujeitando a empresa à aplicação das penalidades legais. 
 
3.4.9. A licitação para contratação de bem de natureza indivisível e cujo valor é maior que R$ 80.000,00 (oitenta 
mil reais), não será realizada nenhuma reserva de participação para microempresa e empresa de pequeno porte. 

3.4.10. A licitação para contratação de bem de natureza divisível, será reservado cota de até 25% (vinte e cinco 
por cento) do objeto desta contratação para a contratação de microempresa e empresa de pequeno porte, conforme 
artigo 48, inciso III da Lei Complementar Nº 123/2006.  

3.4.11. A licitação para contratação de valor igual ou inferior a R$80.000,00 (oitenta mil reais) se destina 
exclusivamente à participação de microempresas e empresas de pequeno porte, conforme determina artigo 48, 
inciso I da Lei Complementar Nº 123/2006.  

3.4.13. Será considerado, para efeitos do limite de valor estabelecido, cada item separadamente, conforme 
Instrução Normativa Nº 08/2016, do Tribunal de Contas dos Municípios do Estado de Goiás. 

3.5. Além dos casos previstos na Lei Nº 14.133/2021, em especial os previstos no artigo 14, não poderão 
participar da licitação empresas que por qualquer motivo, estejam declaradas inidôneas para licitar ou contratar 
com a Administração Pública ou punidos com a sanção de suspensão temporária do direito de licitar e contratar 
com o Município de Nova Veneza – GO, durante o prazo da sanção aplicada. 

4. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
 
4.1. Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de propostas e lances e de 
julgamento.  
 
4.2. A proposta de preços e os documentos de habilitação, exigidos neste Edital, deverão ser entregues em 
envelopes opacos lacrados, contendo as seguintes indicações:  
 

ENVELOPE Nº 01 – PROPOSTA DE PREÇOS 
EDITAL DE PREGÃO PRESENCIAL Nº __/2026 

RAZÃO SOCIAL E ENDEREÇO 
 

ENVELOPE Nº 02 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
EDITAL DE PREGÃO PRESENCIAL Nº __/2026 

RAZÃO SOCIAL E ENDEREÇO 
 
5. DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA DE PREÇOS ENVELOPE Nº 01 

 

5.1 São requisitos da proposta: 

 

a) apresentar a Planilha de Preços, devidamente preenchida, contendo o valor em REAIS, com duas casas 

decimais, do preço a ser cobrado pelo objeto da presente licitação,  

b) conter as especificações do objeto de forma clara, descrevendo detalhadamente as características técnicas 

do produto ofertado, marca e modelo, conforme o caso, quantidade, preço unitário e valor total do objeto licitado;  
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c) conter o prazo de entrega em conformidade com as exigências contidas no Termo de Referência; 

d) ser impressa em língua portuguesa, contendo o número e a modalidade da licitação deste Edital, devendo, 

preferencialmente, conter razão social, CNPJ, endereço, número de telefone e endereço eletrônico (e-mail) da 

empresa licitante;  

e) conter a assinatura do responsável; 

 
5.2. Se ocorrer erro na totalização, será considerado para efeito de classificação o preço unitário.  
 
5.3. O licitante deverá observar rigorosamente o preço ofertado, pois, não será aceito cancelamento do lance ou 
item, fundado em erro material ou formal. 
 
5.4. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 
 
5.5. O licitante não poderá oferecer proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto para contratação. 
 
5.5.1 A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições nelas contidas, em 
conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o compromisso de executar o 
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios 
necessários, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando 
requerido, sua substituição.  
 
5.6. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, trabalhistas, 
tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execução do objeto, 
compreendendo a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na 
Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e 
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.  
 
5.7. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva responsabilidade 
do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer 
outro pretexto. 
 
5.8. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variáveis, a cotação 
adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da empresa nos últimos doze meses. 
 
5.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão retidos na fonte os 
percentuais estabelecidos na legislação vigente. 
 
5.10 As propostas serão consideradas validas por no mínimo 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua 
apresentação salvo se o licitante indicar prazo maior. 
 
5.11. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de contratações 
públicas federais, quando participarem de licitações públicas. 
 
6. DA ABERTURA DA SESSÃO, FORMULAÇÃO DE LANCES e CLASSIFICAÇÃO DAS 
PROPOSTAS. 
 
6.1 Declarada aberta a sessão, pelo (a) pregoeiro (a), não mais serão admitidos novos proponentes, dando-se início 
ao recebimento dos envelopes. 
 
6.2 Após cadastrados os valores das propostas pelo (a) pregoeiro (a), se dará início a fase competitiva com os 
lances, que se dará pelo valor unitário do item. 
 
6.3. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da sessão e as 
regras estabelecidas no Edital. 
 
6.4. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 
 
6.5. Caberá ao (a) Pregoeiro (a) a definição e/ou alteração de valores mínimos na fase de lances verbais. 
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6.7. O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa “aberto”, no qual os licitantes apresentarão lances 
públicos e sucessivos. 
 
6.7.1. Não havendo novos lances, a sessão pública encerrar-se-á, e o (a) pregoeiro (a) ordenará e divulgará os 
lances conforme a ordem final de classificação. 
 
6.7.2. Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em segundo lugar for de pelo 
menos 05% (cinco por cento), o (a) Pregoeiro (a), poderá admitir o reinício da disputa aberta, para a definição das 
demais colocações. 
 
6.7.3. Após o reinício previsto no subitem supra, os licitantes serão convocados para apresentar lances 
intermediários. 
 
6.7.4. Após, o (a) pregoeiro (a) ordenará e divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores. 
 
6.8. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em 
primeiro lugar. 
 
6.9. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, do valor do menor lance registrado. 
 
6.10. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 
 
6.11. Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, uma 
vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação pelo (a) pregoeiro (a), o porte da entidade empresarial. 
 
6.11.1 Sendo identificada como participante microempresa e empresa de pequeno porte, procederá a comparação 
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, 
para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar Nº 123/2006, regulamentada pelo 
Decreto Nº 8.538/2015. 
 
6.11.2. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na 
faixa de até 05% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão consideradas empatadas com 
a primeira colocada. 
 
6.11.3 Sendo identificada como participante microempresa e empresa de pequeno porte sediada local ou 
regionalmente, procederá a comparação com os valores da primeira colocada, se esta for sediada fora dos limites 
estabelecidos na LEI MUNICIPAL Nº 1.166/2021, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se 
o disposto na Lei Complementar Nº 123/2006, regulamentada pelo Decreto Nº 8.538/2015. 
 
6.11.4. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar uma última oferta para 
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada. 
6.11.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se manifeste, serão 
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquela situação, na 
ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito. 
 
6.11.6. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que 
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para que se 
identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 
 
6.12. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele previsto no artigo 
60 da Lei Nº 14.133/2021, nesta ordem: 
 

a)  disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta em ato contínuo 
à classificação; 

 
b)  avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão preferencialmente ser 

utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigações previstos nesta Lei; 
 

c)  desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, 
conforme regulamento; 

 
d)  desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos órgãos de controle. 
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e)  Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços produzidos ou 

prestados por: 
 

e.1) empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou entidade da 
Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação realizada por órgão ou 
entidade de Município, no território do Estado em que este se localize; 
 
e.2) empresas brasileiras; 
 
e.3) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 6.21.2.4. empresas 
que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei Nº 12.187/2009. 
 

6.13. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese da proposta do primeiro colocado 
permanecer acima do preço máximo ou inferior ao desconto definido para a contratação, o (a) Pregoeiro (a) poderá 
negociar condições mais vantajosas, após definido o resultado do julgamento. 
 
6.13.1. Não será admitida a previsão de preços diferentes em razão de local de entrega ou de acondicionamento, 
tamanho de lote ou qualquer outro motivo. 
 
6.13.2. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificação inicialmente 
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em razão de sua proposta 
permanecer acima do preço máximo definido pela Administração. 
 
6.13.3. A negociação poderá ser acompanhada pelos demais licitantes. 
 
6.13.4. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatório.  
 
6.14. O (a) pregoeiro (a) solicitará ao licitante mais bem classificado que envie a proposta adequada ao último 
lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando 
necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados. Documentos a serem enviados ao e-
mail: nvlicitacao@gmail.com. 
 
6.14.1. É facultado o (a) pregoeiro (a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada feita 
pelo licitante, antes de findo o prazo. 
 
6.15. Após a negociação do preço, o (a) pregoeiro (a) iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 
 
7. DA FASE DE JULGAMENTO 
 
7.1. Encerrada a etapa de negociação será iniciado o procedimento de habilitação. 
 
7.2. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento 
favorecido às ME/EPPs, o (a) pregoeiro (a) verificará se faz jus ao benefício. 
 
7.3. Verificadas as condições de utilização do tratamento favorecido, o (a) pregoeiro (a) examinará a proposta 
classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao 
máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos. 
 
7.4. Será desclassificada a proposta vencedora que: 
 
7.4.1. contiver vícios insanáveis; 
 
7.4.2. não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 
 
7.4.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a contratação; 
 
7.4.4. não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 
 
7.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus anexos, desde que 
insanável. 
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7.5. No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 
50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela Administração. 
 
7.5.1. A inexequibilidade, na hipótese de que trata o caput, só será considerada após diligência do (a) pregoeiro 
(a), que comprove: 
 
7.5.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e 
 
7.5.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. 
 
7.6. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou necessidade de esclarecimentos 
complementares, o (a) pregoeiro (a) realizará diligência para que a empresa comprove a exequibilidade de 
sua proposta, devendo o licitante apresentar a documentação comprobatória no prazo de 24h (vinte e quatro 
horas) sob pena de desclassificação. 
 
7.7. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitários 
por meio de Planilha de Custos e Formação de Preços elaborada pela Administração, o licitante classificado em 
primeiro lugar será convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados 
ao valor final da sua proposta, sob pena de não aceitação da proposta. 
 
7.8. Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação da proposta. A planilha 
poderá́ ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo (a) pregoeiro (a), desde que não haja majoração do 
preço e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratação; 
 
7.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não alterem a substância das 
propostas; 
 
7.8.1.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação de recolhimento de 
impostos e contribuições na forma do Simples Nacional, quando não cabível esse regime. 
 
7.9. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, poderá ser colhida a 
manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área especializada no objeto. 
 
7.10. Caso o Termo de Referência exija a apresentação de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar 
deverá apresentá-la, conforme disciplinado no Termo de Referência, sob pena de não aceitação da proposta. 
 
7.11. Será divulgado o local e horário de realização do procedimento para a avaliação das amostras, cuja presença 
será facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes. 
 
7.12. Os resultados das avaliações serão divulgados no Site Oficial do Município e no Placar da Prefeitura. 
 
7.13. No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo (a) 
Pregoeiro (a), ou havendo entrega de amostra fora das especificações previstas neste Edital, a proposta do licitante 
será recusada. 
 
7.14. Se a (s) amostra (s) apresentada (s) pelo primeiro classificado não for (em) aceita (s), o (a) Pregoeiro (a) 
analisará a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-á com a verificação 
da (s) amostra (s) e, assim, sucessivamente, até a verificação de uma que atenda às especificações constantes no 
Termo de Referência. 
 
8. DA FASE DE HABILITAÇÃO 
 
8.1. Os documentos previstos no Termo de Referência, necessários e suficientes para demonstrar a capacidade do 
licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de habilitação, nos termos dos artigos 62 a 70 da 
Lei Nº 14.133/2021. 
 
8.1.1. A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista consta no 
Estudo Técnico Preliminar anexo ao edital. 
 
8.1.2. São dispensados da entrega dos documentos abaixo caso o licitante apresente os mesmos na fase de 
credenciamento: 
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a) Comprovação de existência jurídica da pessoa, com as últimas alterações; 
b) Documento de identificação do administrador da empresa e do representado, deste último quando for o 
caso;  
c) Se microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, apresentar Declaração que 
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3º da Lei Complementar Nº 123/2006 declarando estar apto a 
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 
3º do artigo 4º, da Lei Nº 14.133/2021, bem como os documentos exigidos nos itens 3.4.3, 3.4.4 e 3.4.5 do 
Edital. A não entrega do documento, indicará que a licitante optou por não utilizar os benefícios previstos 
na Lei Complementar Nº 123/2006. 
 
8.2. Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as exigências de 
habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradução livre. 
 
8.2.1. Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no País, para fins de assinatura 
do contrato ou da ata de registro de preços, os documentos exigidos para a habilitação serão traduzidos por tradutor 
juramentado no País e apostilados ou de outro que venha a substituí-lo, ou consularizados pelos respectivos 
consulados ou embaixadas. 
 
8.3. Quando permitida a participação de consórcio de empresas, a habilitação técnica, quando exigida, será feita 
por meio do somatório dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitação econômico-financeira, 
quando exigida, será observado o somatório dos valores de cada consorciado. 
 
8.3.1. Se o consórcio não for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o termo 
de referência exigir requisitos de habilitação econômico-financeira, haverá um acréscimo de 30% para o consórcio 
em relação ao valor exigido para os licitantes individuais. 
 
8.4. A verificação dos documentos de habilitação somente será feita em relação ao licitante vencedor. 
 
8.4.1. A verificação pelo (a) pregoeiro (a), em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de 
certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação, e deverão ser conferidos pelo (a) pregoeiro (a), 
após consulta no endereço eletrônico fornecido pelo órgão expedidor. 
 
8.4.2 Para certidões emitidas que não tenha, de forma explícita, o prazo de validade, será considerado o prazo 
máximo de 60 (sessenta) dias contados a partir de suas emissões devendo estar válidas na data de abertura dos 
envelopes de documentos de habilitação. 
 
8.4.3. Somente haverá a necessidade da prova da autenticidade de documentos, quando houver dúvida em relação 
à integridade do documento apresentado ou quando a lei expressamente o exigir. 
8.4.3.1 Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ter a prova de sua autenticidade verificada por 
meio de agente da Administração, mediante apresentação de original ou de declaração de autenticidade por 
advogado, sob sua responsabilidade pessoal, nos termos do artigo 12 da Lei Nº 14.133/2021. O reconhecimento 
de firma somente será exigido quando houver dúvida de autenticidade, salvo imposição legal. 
8.4.3.2 É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos documentos apresentados, mantendo-os 
atualizados e conforme exigidos nesse Edital. 
 
8.4.3.3 A não observância do disposto no item ensejará inabilitação no momento da habilitação. 
 
8.5 Os documentos relativos à regularidade fiscal que constem do Estudo Técnico Preliminar e no Termo de 
Referência somente serão exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e 
apenas do licitante mais bem classificado. 
 
8.5.1. Respeitada a exceção do subitem anterior, relativa à regularidade fiscal, quando a fase de habilitação 
anteceder as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento, a verificação ou exigência do presente 
subitem ocorrerá em relação a todos os licitantes.  
 
8.5.2 As microempresas e as empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a documentação exigida para 
efeito de comprovação de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrição.  
 
8.5.2.1 Havendo alguma restrição, será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial 
corresponderá ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogável por igual período, 
a critério da administração pública, para regularização da documentação, sob pena de decadência do direito à 
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contratação, sendo facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, 
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitação. 
 
8.6. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a apresentação de novos 
documentos, salvo em sede de diligência, para (Lei Nº 14.133/2021, artigo 64): 
 
a) complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes e desde que necessária 
para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e 
 
b) atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das propostas; 
 
8.7 Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação poderá sanar erros ou falhas, que não 
alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão fundamentada, registrada em ata e 
acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação. 
 
8.8. Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o (a) pregoeiro (a) examinará a proposta 
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda ao 
presente edital. 
 
8.9. Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do licitante cuja proposta 
atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de que trata o subitem anterior. 
 
9. DOS RECURSOS 
 
9.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação de licitantes, à 
anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no artigo 165 da Lei Nº 14.133/2021. 
 
9.2. O prazo recursal é de 03 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata. 
 
9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação ou inabilitação 
do licitante: 
 
a) a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão; 
 
f)  o prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 10 (dez) minutos. 
 
g)  o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de lavratura da ata de 

habilitação ou inabilitação;  
 

h) na hipótese de adoção da inversão de fases prevista no § 1º do artigo 17 da Lei Nº 14.133/2021, o prazo para 
apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação da ata de julgamento. 

 
9.4. Os recursos deverão ser protocolado no endereço Avenida Vereador José Francisco da Silva, Nº 72, Centro, 
Nova Veneza – GO, CEP 75.470-000 ou encaminhados via e-mail nvlicitacao@gmail.com. 
 
9.5. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual poderá 
reconsiderar sua decisão no prazo de 03 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a 
autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos 
autos. 
 
9.6. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos. 
 
9.7. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 03 (três) dias úteis, 
contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, assegurada a vista imediata 
dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 
 
9.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até que 
sobrevenha decisão final da autoridade competente. 
 
9.9. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 
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9.10. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no sítio eletrônico 
https://novaveneza.go.gov.br/. 
 
10. DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES  
 
10.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:  
 
10.1.1. deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer documento 
que tenha sido solicitado pelo (a) Agente de Contratação/Pregoeiro (a)/Comissão durante o certame; 
 
10.1.2. Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a proposta em 
especial quando: 
a) não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação;  
 
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  
 
c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;  
 
d) deixar de apresentar amostra; ou 
 
e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital;  
 
10.1.3. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
 
10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou a aceitar ou retirar o 
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 
 
10.1.4. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa durante 
a licitação 
 
10.1.5. fraudar a licitação 
 
10.1.6. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando: 
 
a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei; 
 
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;  
 
c) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;  
 
10.1.7. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação 
 
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no artigo 5º da Lei Nº 12.846/2013. 
 
10.2. Com fulcro na Lei Nº 14.133/2021, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, aplicar aos 
licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal: 
 
10.2.1. advertência;  
 
10.2.2. multa; 
 
10.2.3. impedimento de licitar e contratar; e 
 
10.2.4. declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da 
punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 
 
10.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 
 
a) a natureza e a gravidade da infração cometida. 
 
b) as peculiaridades do caso concreto; 
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c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
 
d) os danos que dela provierem para a Administração Pública; 
 
e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos 
órgãos de controle. 
 
10.4. A multa será recolhida em percentual de 0,5% (cinco décimas por cento) a 30% (trinta por cento) incidente 
sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da comunicação 
oficial.  
 
10.4.1. Para as infrações previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa será de 0,5% (cinco décimas por 
cento) a 15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado. 
 
10.4.2. Para as infrações previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa será de 15% (quinze 
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado.  
 
10.5. As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à penalidade de multa. 
 
10.6. Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, 
contado da data de sua intimação. 
 
10.7. A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em decorrência das 
infrações administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando não se justificar a imposição de 
penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta 
e indireta do ente federativo a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo prazo máximo de 3 (três) anos.  
 
10.8. Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, 
em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas 
infrações administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposição de penalidade 
mais grave que a sanção de impedimento de licitar e contratar, cuja duração observará o prazo previsto no artigo 
156, §5º, da Lei Nº 14.133/2021. 
 
10.9. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou em aceitar 
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, descrita no item 10.1.3, 
caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades e à imediata perda da 
garantia de proposta em favor do órgão ou entidade promotora da licitação. 
 
10.10. A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar e contratar e de 
declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de processo de responsabilização 
a ser conduzido por comissão composta por 02 (dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos e 
circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado 
da data de sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir. 
 
10.11. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência, multa e 
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual será dirigido à autoridade que tiver 
proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 05 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso 
com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias 
úteis, contado do recebimento dos autos. 
 
10.12. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração de inidoneidade 
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação, e decidido no prazo 
máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento. 
 
10.13. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até que 
sobrevenha decisão final da autoridade competente. 
 
10.14. A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação 
integral dos danos causados.  
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11. DO REGISTRO DE PREÇOS 
 
11.1. As regras referentes aos órgãos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesões são as que 
constam da minuta de Ata de Registro de Preços. 
 
12. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 
12.1. Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 05 (cinco) dias, 
contados a partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo prazo de validade 
encontra-se nela fixado, sob pena de decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas na 
Lei Nº 14.133/2021.  
 
12.2. O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante solicitação do licitante 
mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que: 
 
a) a solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e 
 
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administração. 
 
12.3. A ata de registro de preços será assinada pessoalmente ou por meio de assinatura digital e disponibilizada no 
sistema de registro de preços. 
 
12.4. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quantas forem necessárias para o registro de todos os 
itens constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante vencedor, a descrição do (s) item (ns), as 
respectivas quantidades, preços registrados e demais condições. 
 
12.5. O preço registrado, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no Site Oficial do Município 
https://novaveneza.go.gov.br/ e PNCP e disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços.  
 
12.6. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições estabelecidas, mas 
não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, 
desde que devidamente justificada. 
 
12.7. Na hipótese de o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições estabelecidas, 
fica facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de 
classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado. 
 
13. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 
13.1. Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico. 
 
13.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame 
na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário 
anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo (a) Agente de 
Contratação/Pregoeiro (a) Comissão. 
 
13.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário oficial 
de Brasília – DF. 
 
13.4. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 
 
13.5. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa entre 
os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade 
e a segurança da contratação.  
 
13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a Administração 
não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução ou do resultado do 
processo licitatório. 
 
13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e incluir-
se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração. 
 



MUNICÍPIO DE NOVA VENEZA 
ESTADO DE GOIÁS 

 

 

 
Av. Vereador José Francisco da Silva nº 72, Centro, Nova Veneza, Goiás, CEP 75.470-000  

Telefone. (62) 3356-1120 

13.8. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, desde 
que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse público. 
 
13.9. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que compõem o 
processo, prevalecerá as deste Edital. 
 
13.10. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP) 
e endereço eletrônico https://novaveneza.go.gov.br/ e no Placar da Prefeitura e Nova Veneza – GO. 
 
13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 
 
13.11.1. ANEXO I – Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referência ou Projeto Básico 
 
13.11.2. ANEXO II – Declarações 
 
13.11.3 ANEXO III – Declaração da ME/EPP/SC 
 
13.11.2. ANEXO IV – Minuta de Termo de Contrato 
 
13.11.3. ANEXO V – Ata de Registro de Preço 
 

 
Nova Veneza – GO, 05 de agosto de 2026. 

 
 
 
 

Andrea Vargas de Souza Borges 
Agente da Contratação 
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ANEXO I 
 

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS 
 

Tabela 1 – Ampla Concorrência 
 

ITEM DESCRIÇÃO DO OBJETO UNIDADE QT TOTAL MÉDIA MÉDIA TOTAL 

1 

ALFINETE DE SEGURANÇA 
NÚMERO 0: cabeça de duas 
saídas, aço niquelado: caixa com 
100 unidades 

CX 255 R$          7,22 R$                   1.840,25 

2 

ALFINETE DE SEGURANÇA 
NÚMERO 1: cabeça de duas 
saídas, aço niquelado: caixa com 
100 unidades 

CX 260 R$          7,22 R$                   1.876,33 

3 
ALFINETE PARA MAPAS: com 
cabeça plástica redonda, caixa 
com 50 unidades, cores variadas 

CX 255 R$          6,40 R$                   1.632,00 

4 

ALMOFADA PARA 
CARIMBO: Almofada para 
carimbo, caixa plástica com 
esponja absorvente entintada, 
tamanho n.º 4, cor azul, medidas 
aproximadas: comprimento 7 cm, 
largura 11 cm. 

UNID. 140 R$        11,30 R$                   1.582,00 

5 

APAGADOR PARA QUADRO: 
Apagador para Quadro branco, 
material base feltro, material 
corpo plástico, comprimento 15 
cm, largura 4,50 cm, altura 25 cm 

UND 170 R$          6,47 R$                   1.099,33 

6 

APARELHO TELEFÔNICO 
COM FIO: Aparelho telefônico 
com identificador de chamadas, 
com 03 funções: Flash, 
Redial/Rediscar e Mute/Mudo, 3 
volumes e 2 timbres de 
campainha no mínimo, aparelho 
de mesa com fio, cor preto 

UND 50 R$      111,97 R$                   5.598,33 

7 

APONTADOR PLÁSTICO COM 
DEPÓSITO: Apontador com 
depósito, lâmina metálica com 
um furo, embalagem: caixa com 
25 unidades. 

CX 160 R$        30,13 R$                   4.821,33 

8 

APONTADOR PLÁSTICO SEM 
DEPÓSITO: Apontador sem 
depósito, lâmina metálica com 
um furo, embalagem: caixa com 
12 unidades 

CX 145 R$          4,70 R$                      681,50 

9 

BALÃO: “Bexiga” dimensão de 
23 cm de diâmetro, embalagem 
com 25 unidades, nº10. Cores 
variadas. 

PA 320 R$        22,00 R$                   7.040,00 
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10 
BARBANTE: Rolo de barbante 
de Algodão 4/8 Crú, 1000g 

UNID. 325 R$        39,40 R$                12.805,00 

11 
Bateria para microfone:Bateria 
alcalina para microfone, 9V 

UNID. 230 R$        10,90 R$                   2.507,00 

12 

BLOCO PARA RECADOS 
AUTO-ADESIVOS PEQUENO: 
Bloco para recado auto- adesivos 
removíveis (tipo post-ist), 
tamanho 38 mm x 50 mm, bloco 
cada um com 100 folhas, na cor 
amarela, acondicionados em 
caixas com 20 unidades. 

UNID. 210 R$      104,30 R$                21.903,00 

13 
Bloco Atistico Colorido Criarte 
de 32 folhas.225x325 Gramatura: 
120 Grs. 

UNID. 630 R$        13,57 R$                   8.547,00 

14 

BORRACHA BRANCA C/ 
CINTA: Borracha branca com 
capa protetora ergonômica. 
Dimensões sem embalagem: C 
4,2 x L 2,95 x A 1,4 cm: Caixa 
com 24 unidades. 

UNID. 269 R$        26,67 R$                   7.173,33 

15 

CADERNO CAPA DURA 
GRANDE: Caderno capa dura 
grande, 96 folhas, costurado liso 
com capa dura, Tamanho 
universitário 96 folhas, cores 
variadas. 

UNID. 7300 R$          8,55 R$                62.415,00 

16 
Canetinha hidrgráfica com 12 
cores 

PA 1980 R$          5,87 R$                11.616,00 

17 

CAIXA ORGANIZADORA: 
Caixa organizadora baixo, 
capacidade: 8,6L, Medidas: 
400x270x133mm, material 
plástico. 

UNID. 305 R$        27,68 R$                   8.443,42 

18 

CAIXA ORGANIZADORA: 
Caixa organizadora, Altura: 13,5, 
Largura: 36,5, Profundidade: 
30,5, capacidade para 14,5 litros, 
material plástico. 

UNID. 305 R$        40,73 R$                12.423,67 

19 

CAIXA PARA ARQUIVO 
MORTO: Caixa arquivo, 
confeccionada em material 
plástico poli ondas, para 
arquivamento de documentos e 
processos. Medidas aproximadas: 
altura: 35,00 cm, largura: 
13,00cm e profundidade: 
25,00cm, cores variadas 

UNID. 750 R$          7,33 R$                   5.500,00 

20 

CALCULADORA SEM 
BOBINA: Calculadora de mesa 
com 12 dígitos, sem bobina, 
portátil, porcentagem; raiz 
quadrada; memória; inversão de 
sinal; tecla GT; (acumulador 
automático), duplo zero, tecla 
UM (mark-up acréscimo de 
margem percentual), bateria e 
solar. 

UNID. 285 R$        17,47 R$                   4.978,00 
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21 

CANETA ESFEROGRÁFICA 
AZUL, PRETA E VERMELHA: 
Caneta Esferográfica na cor azul, 
em material plástico, ponta em 
aço inoxidável ou latão, com 
esfera de tungstênio, corpo 
transparente. Selo de adequação à 
norma ABNT NBR 15236/2012 – 
Versão Corrigida 2013. 
Acondicionada em caixa com 50 
unidades; Prazo de validade 
impresso não inferior a 18 meses 
contados da data do recebimento 
definitivo. 

UNID. 170 R$        43,18 R$                   7.341,17 

22 

CANETA MARCA TEXTO 
AMARELO E VERDE: Caneta 
marca texto, com ponta chanfrada 
em polietileno e filtro em 
poliéster, com tinta super 
fluorescente e cor viva para 
sublinhar e destacar, espessura do 
traço 1mm e 4mm para destacar. 
Acondicionado em caixa com 12 
unidades. 

UNID. 385 R$        14,30 R$                   5.505,50 

23 

CANETA PARA 
RETROPROJETOR: Caneta para 
retroprojetor na cor azul (1ª 
qualidade), ponta média 2.0mm, 
tinta permanente AZ, para marcar 
CD/DVD. Caixa com 12 
Unidades 

UNID. 77 R$        25,77 R$                   1.984,03 

24 

CARTOLINAS: Cartolina nas 
cores variadas, nas dimensões de 
50 x 60 cm. Pacote com 100 
Unidades 

UNID. 100 R$      123,30 R$                12.330,00 

25 

CLIPS TAMANHO N° 04/0, 
06/0, 08/0, 1/0, 2/0, : Clips 
confeccionado em arame de aço 
revestido, resistente a oxidação e 
embalado em sachê plástico, 
acondicionado em caixa com 
500g 

UNID. 260 R$        15,07 R$                   3.917,33 

26 

COLA BRANCA: Cola liquida 
branca, lavável, atóxica, 
embalada em recipiente plástico 
com bico aplicador e tampa de 
vedação, tubo de 1000g. 

UNID. 270 R$        14,00 R$                   3.780,00 

27 

COLA BRANCA: Cola liquida 
branca, lavável, atóxica, 
embalada em recipiente plástico 
com bico aplicador e tampa de 
vedação, tubo de 90g. Pacote com 
12 Unidades 

UNID. 300 R$        30,87 R$                   9.260,00 

28 

COLA EM BASTÃO: Cola em 
tubo plástico com base giratória, 
aplicação em papel, secagem 
rápida, com peso líquido de 10g, 
caixa com 10 Unidades. 

UNID. 250 R$        12,50 R$                   3.125,00 
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29 

COLA INSTANTÂNEA 
multiuso 20g c/10 unds.Base 
química: Etilcianoacrilato; 
Aparência (visual): Líquido 
incolor a levemente amarelado; 
Viscosidade a 25 ºC: 80 a 120 
cps; Densidade a 25 ºC: 1,04 a 
1,06 g/mL; Ponto de Fulgor 
(TCC): > 80 ºC; Tempo de 
Armazenamento 3 à 6ºC: 24 
meses; Solúvel em: Mek, 
Acetona, Nitrometano. 

UNID. 75 R$      124,67 R$                   9.350,00 

30 
COLA PARA ISOPOR: Cola 
para isopor - 90g. 

UNID. 610 R$          4,55 R$                   2.775,50 

31 
COLA QUENTE FINA: Bastão 
de cola quente fina. Refil pacote 
com 1Kg 

UNID. 345 R$        47,40 R$                16.353,00 

32 
COLA QUENTE GROSSA: 
Bastão de cola quente grossa, refil 
pacote com 1 kg. 

UNID. 345 R$        47,40 R$                16.353,00 

33 

CORRETIVO LÍQUIDO: 
Corretivo liquido de 18ml, a base 
de água, não atóxico e secagem 
rápida. Deverá ter impresso na 
embalagem, nome ou marca do 
fabricante, prazo de validade e o 
registro do químico responsável. 
Embalagem com 12 unidades. 

UNID. 190 R$        35,13 R$                   6.675,33 

34 

CREME MOLHA DEDOS: 
Creme para molhar dedos, em 
pasta, perfumado, não atóxico 
12g. A base de glicerina e não 
mancha. Caixa com 12 unidades 

UND 79 R$        27,77 R$                   2.193,57 

35 

PAPEL E.V.A: nas cores 
variadas, pode ser lavada, colada 
com cola quente, cola de contato, 
fita adesiva comum ou dupla face, 
40x60 CM 

UND 3700 R$          2,12 R$                   7.831,67 

36 
ELASTICO LASTEX: Carretel 
500 metros 

UNID. 150 R$        41,00 R$                   6.150,00 

37 

ENVELOPE OFÍCIO: Envelope 
para ofício, na cor branca sem 
cep, tamanho aproximado 114 x 
229mm, Caixa com 1000 
Unidades 

UNID. 65 R$      141,60 R$                   9.204,00 

38 

ENVELOPE TIPO SACO 
GRANDE: Envelope tipo saco 
grande de papel apergaminhado 
branco, gramatura 80g/m², nas 
dimensões aproximadas de 370 x 
470 mm. Caixa com 100 
Unidades 

UNID. 80 R$      176,37 R$                14.109,33 
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39 

ENVELOPE TIPO SACO 
GRANDE: Envelope tipo saco 
grande de papel pardo ouro, 
gramatura 80 g/m², nas dimensões 
aproximadas de 310 x 410 mm. 
Caixa com 100 Unidades. 

UNID. 70 R$      113,07 R$                   7.914,67 

40 

ENVELOPE TIPO SACO 
OFÍCIO: Envelope tipo saco 
ofício A-4 de papel pardo ouro, 
gramatura 80 g/m², nas dimensões 
aproximadas de 220 x 320 mm. 
Caixa com 250 Unidades 

UNID. 57 R$      104,13 R$                   5.935,60 

41 

ENVELOPE TIPO SACO 
OFÍCIO: Envelope tipo saco 
ofício de papel pardo dourado, 
gramatura 80 g/m², nas dimensões 
aproximadas de 260 x 360 mm. 
Caixa com 250 Unidades. 

UND 50 R$      137,13 R$                   6.856,67 

42 

ENVELOPE TIPO SACO 
PEQUENO: Envelope tipo saco 
pequeno de papel pardo ouro, 
gramatura 80 g/ m², nas 
dimensões aproximadas de 180 x 
250 mm. Caixa com 250 
Unidades. 

UND 95 R$        62,17 R$                   5.905,83 

43 

ESTILETE: Estilete lâmina larga, 
confeccionado em aço inox de 
alta resistência; espessura 18 mm, 
corpo de acrílico; com sistema de 
trava, Caixa com 12 unidades. 

UND 105 R$        19,33 R$                   2.030,00 

44 

ETIQUETA AUTOADESIVA: 
Etiqueta auto adesiva em papel 
tamanho carta, medindo 101,6 x 
84,7, caixa com 100 folhas 
tamanho carta. 

UNID. 244 R$        67,70 R$                16.518,80 

45 

E.V.A - cores lisas e variadas. 
Pode ser lavado, colado em cola 
quente, cola de contato, fita 
adesiva comum ou dupla face. 
Medida: 40x60cm.Espessura:1,8 
a 2mm. 

UNID. 3700 R$          2,12 R$                   7.831,67 

46 

E.V.A - estampadas variadas. 
Pode ser lavado, colado em cola 
quente, cola de contato, fita 
adesiva comum ou dupla face. 
Medida: 40x60cm.Espessura:1,8 
a 2mm. 

UNID. 1250 R$          4,83 R$                   6.041,67 

47 

E.V.A - com glitter, cores  
variadas. Pode ser lavado, colado 
em cola quente, cola de contato, 
fita adesiva comum ou dupla face. 
Medida: 40x60cm.Espessura:1,8 
a 2mm. 

UNID. 1450 R$          4,63 R$                   6.718,33 

48 

EXPOSITOR PARA PAPEIS: 
acrílico, modelo parede 
22x30cmx30mm, formato a4 com 
bucha e parafuso, capacidade 50 
folhas 

UND 160 R$        27,07 R$                   4.330,67 
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49 

EXTRATOR DE GRAMPO: 
Extrator de grampo, tipo espátula, 
em metal, tratamento superficial 
cromado, medindo 
aproximadamente 15 cm 

UND 295 R$          2,27 R$                      668,67 

50 

FITA ADESIVA 
EMBALADORA 3M: Fita para 
empacotamento polipropileno 
transparente; medidas: 45 mm x 
50 m; dorso: filme de 
polipropileno; espessura: 0,020 
mm: adesivo: acrílico a base 
d´água, cor: transparente. Pacote 
com 4 Unidades 

PA 415 R$        14,40 R$                   5.976,00 

51 
FITA CREPE: Fita crepe 
medindo 25mmx50m, pacote com 
6 Unidades 

PA 240 R$        41,20 R$                   9.888,00 

52 
FITA DUPLA FACE: Fita 
adesiva dupla face 18mm x 30m, 
pacote com 4 Unidades. 

UNID. 255 R$        44,77 R$                11.415,50 

53 
FITA DUREX: Fita adesiva 
durex12mmx 50m, pacote com 12 
Unidades 

PA 230 R$        29,97 R$                   6.892,33 

54 
Fitilho: Para embalar presente, 
rolo c/50mt, cores sortidos 

UNID. 1030 R$          2,67 R$                   2.746,67 

55 Giz de cera fino. 12 cores UNID. 1500 R$          3,80 R$                   5.700,00 

56 
GLITER: cores variadas pacote 
com 500g. 

UNID. 160 R$        53,30 R$                   8.528,00 

57 
Fio de lã: Pacote 100 gramas. 
Cores variadas 

UNID. 520 R$        15,43 R$                   8.025,33 

58 

GRAMPEADOR GRANDE 
COM BASE DE 20CM: Produto 
Produzido totalmente em aço com 
revestimento de base em plástico 
anti risco, possui pintura 
eletrostática de alta resistência. 
Utiliza grampo 26/6. Comporta 
um pente inteiro de 210 grampos. 
Recolhimento do carro de grampo 
automático, por sistema de braço 
metálico. Apoio de borracha para 
aderência e proteção da mesa. 
Para uso doméstico e comercial. 
Capacidade de25 folhas (papel de 
75 g/m²). Na dimensão de Comp. 
220mm x Larg.52mm x Alt. 
85mm 

UNID. 118 R$        40,77 R$                   4.810,47 

59 

GRAMPEADOR MÉDIO COM 
BASE DE 12CM: Produto 
produzido totalmente em aço com 
revestimento em plástico. Utiliza 
grampos 26/6. Capacidade de até 
15 folhas. Para uso doméstico e 
escritório. Nas dimensões de 
Comp. 120mm x Larg. 35mm x 
Alt. 60mm 

UNID. 235 R$        14,30 R$                   3.360,50 
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60 

GRAMPEADOR 
PROFISSIONAL COM BASE 
DE 34CM: Produto em estrutura 
totalmente em aço com 
revestimento plástico. Espessura 
do aço superdimensionada, 
garantindo ao produto grande 
robustez e qualidade. 
Revestimento estético em plástico 
resistente, base plástica de 
proteção, possui posicionado de 
papel e abertura automática 
através de botão de acionamento 
para recarga de grampo. Utiliza 
grampos: 23/6, 23/8, 23/10, 
23/13, 23/15, 23/17, 23/20, 23/24. 
Capacidade de 30 à 240 folhas 
(papel de 75 g/m²). Na dimensão 
de Comp. 340mm x Larg. 90mm 
x Alt. 250mm. 

UNID. 25 R$      291,33 R$                   7.283,33 

61 

GRAMPO GALVANIZADO 
23/13: Grampo galvanizado para 
grampeador, tamanho 23/13, 
caixa com 5.000 unidades. 

UNID. 205 R$        25,03 R$                   5.131,83 

62 

GRAMPO GALVANIZADO 
26/6: Grampo galvanizado para 
grampeador, tamanho 26/6, caixa 
com 5.000 unidades. 

UNID. 305 R$          4,73 R$                   1.443,67 

63 

GRAMPO GALVANIZADO 9/6 
- 23/6: Grampos galvanizado para 
grampeador, tamanho 9/6 - 23/6, 
caixa com 5.000 unidades. 

UNID. 200 R$        25,03 R$                   5.006,67 

64 

GRAMPO TRILHO PLÁSTICO 
100mm: Grampo trilho plástico 
(romeu e julieta), fabricado em 
polietileno, na cor branca, Pacote 
com 50 Unidades 

UNID. 125 R$        22,47 R$                   2.808,33 

65 

GRAMPO TRILHO PLÁSTICO 
80mm: Grampo trilho plástico 
(romeu e julieta), fabricado em 
polietileno, na cor branca, nas 
medidas de 235 x 8x80 mm, 
capacidade de 600 folhas tipo 
(A4/Carta/Ofício), de 75g/m², 
Pacote com 50 Unidades. 

unid. 230 R$        18,67 R$                   4.293,33 

66 

HD EXTERNO PORTÁTIL: 
1TB, mínimo Interface: USB 3.0, 
Rotação: 5400 RPM, Taxa 
Máxima de Transferência: Até 
4,8 Gbps (USB 3.0), 
Compatibilidade: Sistema 
operacional Windows XP SP3, 
Windows Vista®, Windows 7, 
Windows® 8 ou superior. 

UNID. 11 R$      841,30 R$                   9.254,30 
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67 

ISOPOR: Isopor 10mm; 
Acabamento e resistência para 
aplicações escolares e destinadas 
a artes, decoração e lazer. Placas - 
50x100cm x 10mm 

UNID. 270 R$          6,43 R$                   1.737,00 

68 

ISOPOR: Isopor 20mm; 
Acabamento e resistência para 
aplicações escolares e destinadas 
a artes, decoração e lazer. Placas - 
50x100cm x 20mm. 

UNID. 270 R$        11,17 R$                   3.015,00 

69 

ISOPOR: Isopor 30mm; 
Acabamento e resistência para 
aplicações escolares e destinadas 
a artes, decoração e lazer. Placas - 
50x100cm x 30mm 

UNID. 270 R$        15,53 R$                   4.194,00 

70 

ISOPOR: Isopor 50mm; 
Acabamento e resistência para 
aplicações escolares e destinadas 
a artes, decoração e lazer. Placas - 
50x100cm x 50mm. 

UNID. 270 R$        28,13 R$                   7.596,00 

71 

KIT PINCEL QUADRO 
BRANCO: Caixa com quatro 
pincéis de cores diferentes e com 
um apagador. 

UNID. 210 R$        15,67 R$                   3.290,00 

72 

LÁPIS PRETO N°2: Lápis hb, 
redondo, com grafite macio e 
resistente, sem quebrar ao 
apontar, caixa com 72 unidades 
de verniz amarelo de forma 
sextavada, apontado com 
tamanho de 17,5 cm, 
confeccionado em madeira de 
reflorestamento, embalagem: 
caixa com 72 unidades. 

CX 181 R$        71,73 R$                12.983,73 

73 

LIGA ELÁSTICA N° 18: Liga 
elástica de borracha (látex) nº 18, 
para uso geral, cor amarela ou 
azul, pacote com 1100 unidades, 
de 1kg 

UND 215 R$        33,13 R$                   7.123,67 

74 
LIVRO DE ATA 100 FOLHAS: 
Livro de ata capa dura, 100 fls, 
numeradas em ordem sequencial. 

UNID. 50 R$        15,30 R$                      765,00 

75 
LIVRO DE ATA 200 FOLHAS: 
Livro de ata capa dura, 200 fls, 
numeradas em ordem sequencial. 

UND 50 R$        33,43 R$                   1.671,67 

76 
LIVRO DE ATA 50 FOLHAS: 
Livro de ata capa dura, 50 fls, 
numeradas em ordem sequencial. 

UND 70 R$        11,40 R$                      798,00 

77 
LIVRO DE PONTO: Livro de 
ponto grande 23 x 33 cm, Capa 
dura, 50 folhas 

UNID. 25 R$        27,47 R$                      686,67 

78 

LIVRO DE PROTOCOLO: Livro 
protocolo de correspondencia, 
com 100 fls, no formato de 160 x 
220 mm, capa dura, cor preta ou 
azul. 

UNID. 68 R$        13,93 R$                      947,47 
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79 
LIVRO DE REGISTRO 
PSICOTRÓPICOS / 100 
FOLHAS 294X329mm 

UND 17 R$        78,23 R$                   1.329,97 

80 

MARCADOR PINCEL AZUL, 
VERMELHO E PRETO: 
Marcador (pincel) para quadro 
branco magnético cor azul, ponta 
não -retrátil, não tóxico, traço 
linear e sem falhas, fácil de ser 
apagado, ponta de 4mm e 
espessura da escrita 2mm. Caixa 
com 12 unidades 

UNID. 97 R$        29,17 R$                   2.829,17 

81 
Massinha para modelar: Balde 
1,5Kg. Cores variadas. 

UNID. 75 R$        60,13 R$                   4.510,00 

82 
MOUSE ÓTICO: Mouse ótico 
usb. 

UNID. 180 R$        16,17 R$                   2.910,00 

83 
Olhos Articulados: Tamanho: 
Grande, médio e pequeno( pacote 
com 100 unidades) 

UNID. 60 R$        18,33 R$                   1.100,00 

84 
PALITO DE PICOLÉ: Palito de 
picolé, pontas arredondadas, 
pacote com 100 Unidades 

UNID. 550 R$          4,33 R$                   2.383,33 

85 
PALITO PARA CHURRASCO: 
Palito para churrasco, pacote com 
100 Unidades 

UND 700 R$          7,57 R$                   5.296,67 

86 

PAPEL CARBONO: Papel 
carbono formato ofício ( 22 x 
33cm), 1 face filme, na cor azul, 
pacote com 100 folhas. 

UND 5 R$        42,30 R$                      211,50 

87 
PAPEL CARTÃO: Papel cartão 
duplex med. 50x70cm. Cores 
variadas pacote com 20folhas 

PA 250 R$        35,27 R$                   8.816,67 

88 
Papel Crepom: Folha de papel 
crepom. Cores variadas. 
Tamanho: 48cm x 2m. 

UNID. 2050 R$          1,77 R$                   3.621,67 

89 
Papel fotográfico A4, 180 
Gramas, 100 folhas. 

UNID. 185 R$        44,80 R$                   8.288,00 

90 

PAPEL LAMINADO: Papel 
Laminado impresso com cores 
vivas e de brilho intenso 
proporcionando excelente aspecto 
visual. Cores: prata, dourado e 
vermelho. Tamanho mínimo 
48x60cm 

PA 200 R$        48,53 R$                   9.706,67 
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91 

PAPEL SULFITE A4: Papel 
sulfite formato A -4 branco para 
uso em impressora a laser, 
copiadora / duplicadora, jato de 
tinta, fax folha solta, off set e 
tipografia. Caixa contendo 10 
resmas com 500 folhas cada, 
protegidos adequadamente contra 
umidade. Dimensões: 210 mm x 
297 mm: gramatura de 75 g/m²; 
tipo alcalino. Deverá constar na 
embalagem as informações: nome 
do fabricante; condições de 
armazenagem (opcional); 
dimensões; quantidade de folhas e 
gramatura. (COTA 75%) 

CX 368 R$      310,33 R$              114.201,44 

92 
PAPEL VERGÊ: Papel vergê 180 
gr, formato: 210mmX297mm, 
c/50 folhas, cores variadas 

PA 514 R$        18,47 R$                   9.491,87 

93 

PASTA A -Z LOMBO LARGO: 
Pasta registradora A -Z tamanho 
ofício, lombo largo reforçado, na 
cor preta, capa papelão duro, 
plastificada externamente para 
propiciar limpeza e proteção 
contra umidade, com ferragens, 
alavanca de abertura/fechamento 
e trava de fechamento da capa, 
presilha tic -tac, todos de metal 
cromado, índice alfabético e 
lombo largo. Caixa com 20 
Unidades. 

UND 69 R$      318,00 R$                21.942,00 

94 

PASTA A-Z LOMBO 
ESTREITO: Pasta registradora A 
-Z tamanho ofício, lombo estreito 
reforçado, na cor preta, capa 
papelão duro, plastificada 
externamente para propiciar 
limpeza e proteção contra 
umidade, com ferragens, alavanca 
de abertura/fechamento e trava de 
fechamento da capa, presilha tic -
tac, todos de metal cromado, 
índice alfabético e lombo largo. 
Caixa com 20 Unidades 

UNID. 68 R$      318,00 R$                21.624,00 

95 

PASTA CANALETA: Pasta em 
polipropileno resistente com 
canaleta e lombada triangular em 
embalagem com 10 unidades. 
Cor: Cristal. Embalagem com 10 
unidades. Dimensões: 303 x 220 
mm, Espessura: 0,15 

UNID. 40 R$        44,33 R$                   1.773,33 

96 

PASTA CATÁLOGO: Pasta 
catálogo com 100 envelopes 
plásticos, plástico 0,12, 
medidas:243x333mm. 

UNID. 74 R$        35,70 R$                   2.641,80 
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97 

PASTA CLASSIFICADORA EM 
PAPELÃO: Pasta classificadora 
simples de papelão, grampo com 
trilho, tamanho A4 (250x332mm) 
cores variadas 

UND 900 R$          3,27 R$                   2.940,00 

98 

PASTA CLASSIFICADORA 
PLÁSTICA: Pasta classificadora 
em polipropileno, transparente, 
grampo com trilho, tamanho A4 
(250x332mm) 

UNID. 960 R$          4,30 R$                   4.128,00 

99 
PASTA EM L: cristal oficio 
pacote com 10 unidades 

UNID. 420 R$        11,88 R$                   4.991,00 

100 
Pasta em L: transparente ofício 
pacote com 10 unidades 

UND 350 R$        12,75 R$                   4.462,50 

101 
PASTA L A4: Pasta plástica nas 
cores variadas, tamanho ofício, 
embalagem com 10 unidades 

UNID. 320 R$        11,07 R$                   3.541,33 

102 

PASTA PLÁSTICA: Pasta ofício 
com abas para fixar documentos 
no interior da pasta e elástico para 
fechamento. Cor, transparente. 
Lombo: 40 mm. Composição: 
Polipropileno. Fechamento: 
Elástico. Formato: Ofício 

UND 730 R$          6,43 R$                   4.696,33 

103 

PASTA PLASTICA: Pasta 
plástica cores variadas com aba e 
elástico para fechamento, 
tamanho oficio. 245 x 335 x 55 
mm 

UNID. 650 R$          7,47 R$                   4.853,33 

104 

PASTA PLASTICA: Pasta 
plástica cores variadas, com aba e 
elástico para fechamento, 
tamanho oficio. 245 x 335 x 30 
mm 

UND 780 R$          5,80 R$                   4.524,00 

105 

PASTA PLASTICA: Pasta 
plástica nas cores variadas, com 
aba e elástico para fechamento, 
tamanho ofício. 245 x 335 x 20 
mm 

UNID. 680 R$          5,33 R$                   3.626,67 

106 

PASTA SANFONADA: Pasta 
sanfonada com 12 divisões A-4, 
nas medidas de: Comprimento: 33 
Cm, Altura: 23,5 Cm, Largura: 
2,5 Cm 

UNID. 130 R$        24,67 R$                   3.206,67 

107 

PASTA SANFONADA: Pasta 
sanfonada com 31 divisões A-4, 
nas medidas de: Altura: 240mm, 
x Largura: 330mm. 

UNID. 140 R$        56,03 R$                   7.844,67 

108 

PASTA SUSPENSA CARTAO 
MARMORIZADO: Pasta 
suspensa marmorizada, cartão 
marmorizado tipo orli: presilha 
plástica, embalagem com 50 
unidades 

UNID. 75 R$      158,00 R$                11.850,00 
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109 

PEN DRIVE 32 GB: Pen drive 
com interface USB 2.0 
capacidade de armazenamento de 
32 (trinta e dois) GB. 

UNID. 135 R$        49,33 R$                   6.660,00 

110 

PERCEVEJO: Percevejo de 
material metal, com superficie 
galvanizada, tamanho 6 mm. 
Caixas com100 unidades 

CX 240 R$          3,67 R$                      880,00 

111 

PERFURADOR DE PAPEL 
PARA 20 FOLHAS: Produto em 
Aço, cavalete duplo, pinos 
perfurantes com tratamento de 
superfície, tapete plástico, trava 
lateral. Estrutura totalmente em 
aço. Possui revestimento plástico 
e apoio emborrachado Soft Touch 
que proporciona um toque macio. 
Projetado com cavalete duplo que 
garante maior resistência e 
durabilidade ao produto Possui 
trava lateral através de pino, 
facilitando oarmazenamento da 
peça em locais de altura restrita 
(gavetas). Capacidade: 
Aproximadamente 20 folhas 
(papel de 75 g/m²). Dimensão: 
Comp. 100mm x Larg. 80mm x 
Alt. 40mm 

UND 80 R$        24,23 R$                   1.938,67 

112 

PERFURADOR DE PAPEL 
PARA 65 FOLHAS: Produto de 
Aço e duralumínio (metal 
fundido), pintura eletrostática, 
pinos perfurantes com tratamento 
de superfície, tapete plástico. 
Estrutura totalmente em aço. 
Produto de alta resistência 
produzido com aba longa 
facilitando o ato de perfurar. 
Possui régua posicionadora 
metálica com fixação através de 
esfera metálica facilitando o 
manuseio. Capacidade: 
Aproximadamente 65 folhas 
(papel de 75 g/m²). Dimensão: 
Comp. 205mm xLarg. 115mm x 
Alt. 195mm 

UND 48 R$      103,97 R$                   4.990,40 

113 

PILHA ALCALINA TAMANHO 
"D" GRANDE: Pilha 1,5 v, tipo 
'D' grande, Altura: 3,50 
Centímetros, Largura: 9,50 
Centímetros, pacote com 2 Pilhas 

UNID. 240 R$        19,87 R$                   4.768,00 

114 
PILHA ALCALINA TIPO AA: 
Pilha 1,5 v, pacote com 2 Pilhas 

unid. 460 R$          5,20 R$                   2.392,00 

115 
PILHA ALCALINA TIPO AAA 
(palito): Pilha 1,5 v, pacote com 2 
Pilhas 

UNID. 460 R$          4,17 R$                   1.916,67 
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116 

PINCEL ARTÍSTICO N° 24: 
Pincel Artistico tamanho 24, 
pelos longos, arranjados de forma 
compacta, , cabo Curto - Madeira 
- Verniz incolor 

UND 340 R$        20,87 R$                   7.094,67 

117 

PINCEL ATÔMICO PRETO, 
VERMELHO E AZUL: Pincel 
atômico, escrita grossa, 
recarregável, tinta à base de 
álcool, caixa com 12 unidades, 
cor preta 

UNID. 140 R$        27,47 R$                   3.845,33 

118 

PINCEL CHATO Nº 10: Pincel 
chato n°10, cerdas macias de 
cores brancas, virola de alumínio 
e cabo fabricado em madeira 

UNID. 660 R$          3,37 R$                   2.222,00 

119 

PINCEL CHATO Nº 12: Pincel 
chato n°12, cerdas macias de 
cores brancas, virola de alumínio 
e cabo fabricado em madeira 

UNID. 660 R$          3,57 R$                   2.354,00 

120 

PINCEL ARTISTICO Nº 24: 
Pincel chato n°24, cerdas macias 
de cores brancas, virola de 
alumínio e cabo fabricado em 
madeira 

UNID. 660 R$        10,00 R$                   6.600,00 

121 

PINCEL CHATO Nº 14: Pincel 
chato n°14, cerdas macias de 
cores brancas, virola de alumínio 
e cabo fabricado em madeira 

UNID. 660 R$          4,50 R$                   2.970,00 

122 

PINCEL CHATO Nº 18: Pincel 
chato n°18, cerdas macias de 
cores brancas, virola de alumínio 
e cabo fabricado em madeira. 

UNID. 660 R$          6,37 R$                   4.202,00 

123 

PINCEL CHATO Nº 6: Pincel 
chato n°6, cerdas macias de cores 
brancas, virola de alumínio e cabo 
fabricadoem madeira 

UNID. 660 R$          2,97 R$                   1.958,00 

124 

PINCEL CHATO Nº 8: Pincel 
chato n°8, cerdas macias de cores 
brancas, virola de alumínio e cabo 
fabricado em madeira 

UNID. 660 R$          3,20 R$                   2.112,00 

125 
Pincel 1/2: Medida da Cerda: 4,5 
cm, Medida do Cabo: 13 cm 

UNID. 980 R$          7,93 R$                   7.771,40 

126 

PISTOLA APLICADORA DE 
COLA QUENTE: Pistola 
aplicadora de cola quente 
profissional, potência 10 w, 
tensão bivolt (110/220v) 
(pequena) com selo do imetro. 

UND 205 R$        14,77 R$                   3.027,17 

127 

PISTOLA APLICADORA DE 
COLA QUENTE: Pistola 
aplicadora de cola quente 
profissional, potência 60 w, 
tensão bivolt (110/220v) (grande) 
com selo do imetro. 

UND 155 R$        20,77 R$                   3.218,83 
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128 

Pistola de Cola Quente 
Profissional Industrial HPC 
280W Bivolt .Especificações 
Técnicas: Potência Máxima: 
280W, Potência Nominal: 32W, 
Tensão: Bivolt: 127 - 240V, 
Diâmetro do bastão de cola: 
11,5mm, Frequência: 50/60Hz 

UNID. 40 R$      173,53 R$                   6.941,33 

129 
PORTA CANETA: Porta caneta 
acrílica 3 x 1 com porta lembrete 
com papel. 

UND 95 R$        15,67 R$                   1.488,33 

130 

Papel Contact: Plástico 
transparente, auto adesivo. 
Dimensões: 0,46cm de largura x 
25m de comprimento. Rolo 
lacrado. 

UNID. 180 R$        70,10 R$                12.618,00 

131 

PORTA TRECO: Porta treco 
simples em poliestireno cristal, 
nas Organizador De Mesa Porta 
Canetas Clips Lembretes 3 Em 1 

UNID. 140 R$        13,87 R$                   1.941,33 

132 

PRANCHETA ACRÍLICO: 
Prancheta portátil, com pegador, 
material acrílico 33x23cm, cor 
cristal ou fumê, com prendedor 
metálico de folhas tamanho ofício 

UNID. 145 R$        19,53 R$                   2.832,33 

133 

PRENDEDOR DE PAPEL 
15mm: Prendedor de papel tipo 
MOL (Binder Clip) de 15mm, 
com capacidade de prender 62 
folhas de papel 75g/m², caixa 
com 12 unidades. Os prendedores 
são fabricados em aço de alta 
resistência. Medida: 15mm, 
Capacidade: 62 folhas de papel 
75g/m² 

CX 160 R$        18,93 R$                   3.029,33 

134 

PRENDEDOR DE PAPEL 
25mm: prendedor para papel tipo 
MOL (Binder Clip), na medida de 
25mm, 

CX 160 R$        34,30 R$                   5.488,00 

135 
Régua de metal com proteção 
para dedos, 30 cm, aço inoxidável 

UNID. 100 R$        49,70 R$                   4.970,00 

136 
Tecido juta: Natural, 100% juta. 
1,5cm de largura x 40 metros de 
comprimento. 

UNID. 45 R$      793,00 R$                35.685,00 

137 

Tesoura de picotar: Tesoura em 
aço inoxidável, multiuso, com 21 
cm de comprimento e cabo em 
termoplástico de alta resistência. 

UNID. 45 R$        34,60 R$                   1.557,00 

138 
Tesoura escolar,sem ponta, aço. 
13cm 

UNID. 1195 R$          2,73 R$                   3.266,33 

139 

Tinta á óleo: Tinta a óleo. Mistura 
de óleo e pigmentos selecionados, 
coberturae consistencia uniforme. 
Embalagem 20ml. 

UNID. 500 R$        14,60 R$                   7.300,00 
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140 
Tinta Guache: Caixa com 12 
unidades. Cores variadas 

CX 610 R$          7,87 R$                   4.798,67 

141 
EVA  atoalhado:pac c/ 5 unid. 
40x60 cm 

PAC 650 R$        23,03 R$                14.971,67 

142 
Papel almaço com pauta e 
margem pc 400flPAC 

PAC 50 R$        66,17 R$                   3.308,33 

143 
Régua plastica, 30 cm 
transparente, pac c/ 25 unid 

UND 154 R$        24,10 R$                   3.711,40 

144 
Papel manteiga 50x70 cm pac. 10 
unid 

PAC 50 R$        30,50 R$                   1.525,00 

145 
Papel de seda cores variadas pac 
c/ 100 unid 

PAC 310 R$        31,43 R$                   9.744,33 

146 Painel junino TNT 120x120 UNID. 95 R$        15,80 R$                   1.501,00 

147 
Papel embrulho, em craft, 
96cmx66cm , gramatura 80 g/m² 
pac c/100fl 

PAC 88 R$        87,30 R$                   7.682,40 

148 
Borracha branca escolar mercur 
record nº 10caixa c/ 60 unid 

CX 85 R$        20,43 R$                   1.736,83 

149 
Papel crepom italiano 90 g 
50cmx1,5m cores variadas 

UNID. 350 R$        15,67 R$                   5.483,33 

150 
Papel crepom italiano 140g 
50cmx2,5m cores variadas 

UNID.. 350 R$        24,07 R$                   8.423,33 

151 
Fita zebrada, colorida para 
demarcação,rolo 200m cores 
preta e amarela 

UNID 170 R$        33,10 R$                   5.627,00 

152 
Papel fotográfico A 4-adesivo 
135g/m² brilhante pac c/ 20unid 

PAC 270 R$        17,77 R$                   4.797,00 

153 
Cola de silicone líquido 60 ml , 
caixa c/ 12 unid 

CX 170 R$        51,53 R$                   8.760,67 

154 

CAPA PARA 
ENCADERNAÇÃO: Capa em 
PVC, cor preta, tamanho A4, 
dimensões: 210x297mm. Caixa 
com 100 unidades. 

PAC. 160 R$        42,37 R$                   6.778,67 

155 

ESPIRAL PARA 
ENCADERNAÇÃO Nº23: 
Espiral plástica para 
encadernação em PVC, cor preta. 
Pacote com 60 unidades 

PCT. 160 R$        42,57 R$                   6.810,67 

156 
PAPEL CHAMBRIL: Papel 
chambril A4, cor branca, 180g, 
pacote com 50 folhas 

PCT. 150 R$        17,47 R$                   2.620,00 

157 TNT ESTAMPADO - 50 metros UNID. 85 R$      371,33 R$                31.563,33 

158 
TINTA PINTA CARA- cores 
variadas, 15 ml 

UNID. 750 R$          6,90 R$                   5.175,00 

159 
TECLADO MULTIMIA USB: 
Teclado com 20 teclas de atalho, 
teclas macias e silenciosas. 

UNID. 175 R$        52,53 R$                   9.193,33 

 
Tabela 2 – Cota Reservada para ME/EPP (25%) 
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01 

PAPEL SULFITE A4: Papel 
sulfite formato A -4 branco para 
uso em impressora a laser, 
copiadora / duplicadora, jato de 
tinta, fax folha solta, off set e 
tipografia. Caixa contendo 10 
resmas com 500 folhas cada, 
protegidos adequadamente 
contra umidade. Dimensões: 
210 mm x 297 mm: gramatura 
de 75 g/m²; tipo alcalino. 
Deverá constar na embalagem 
as informações: nome do 
fabricante; condições de 
armazenagem (opcional); 
dimensões; quantidade de folhas 
e gramatura. (COTA 25%) 

CX 122 R$      310,33 R$              37.860,26 

 
VALOR TOTAL: R$ 1.164.371,80 (um milhão cento e sessenta e quatro mil trezentos e setenta e um reais e 
oitenta centavos) 
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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
 

1. DA INTRODUÇÃO 

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por finalidade subsidiar a contratação para aquisição de materiais 
de expediente, destinados ao atendimento das necessidades operacionais da Prefeitura Municipal de Nova Veneza 
– GO e de suas Secretarias Municipais. 

Este estudo foi elaborado em observância ao disposto no art. 18 da Lei nº 14.133/2021, com o objetivo de 
demonstrar a necessidade da contratação, identificar as soluções disponíveis no mercado, avaliar a alternativa mais 
vantajosa para a Administração Pública e fornecer os elementos técnicos necessários para a elaboração do Termo 
de Referência. 

A contratação proposta busca assegurar o abastecimento contínuo de materiais indispensáveis ao desenvolvimento 
das atividades administrativas e à prestação dos serviços públicos municipais, observando os princípios da 
legalidade, eficiência, economicidade, planejamento e interesse público. 

2. DA DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO, CONSIDERANDO O PROBLEMA A 
SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PÚBLICO (Art. 18, §1º, inciso I da Lei n° 
14.133, de 2021) 

A presente contratação decorre da necessidade de garantir o fornecimento contínuo de materiais de expediente 
destinados ao atendimento das demandas da Prefeitura Municipal de Nova Veneza – GO e de suas Secretarias, 
assegurando o regular funcionamento das atividades administrativas e a continuidade da prestação dos serviços 
públicos. 

Os materiais de expediente constituem insumos essenciais para a execução das rotinas administrativas, elaboração 
de documentos, organização de processos, arquivamento, atendimento ao público e demais atividades 
desenvolvidas pelos órgãos municipais. A indisponibilidade desses materiais compromete a eficiência dos 
serviços, ocasionando atrasos, interrupções de procedimentos administrativos e prejuízos ao atendimento do 
interesse público. 

Dessa forma, a contratação visa garantir o abastecimento adequado e contínuo dos materiais necessários ao 
funcionamento da Administração Municipal, mediante o fornecimento de produtos de qualidade, em conformidade 
com as especificações técnicas estabelecidas, assegurando eficiência, economicidade e continuidade dos serviços 
prestados à população. 

3. DEMONSTRAÇÃO DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES 
ANUAL, SEMPRE QUE ELABORADO. (Art. 18, §1º, inciso II da Lei n° 14.133, de 2021) 
 
A Prefeitura Municipal de Nova Veneza ainda não possui Plano Anual de Contratações no ano de 2026. 
 
4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (Art. 18, §1º, inciso III da Lei n° 14.133, de 2021) 
 
Os requisitos para a contratação devem garantir a qualidade do(s) produto(s), a regularidade do fornecimento e a 
economicidade para a administração pública. 
 
Esses requisitos garantem que a contratação atenda aos padrões de qualidade, eficiência e responsabilidade 
esperados, assegurando que a contratação atinja os objetivos desejados. 
 
A empresa a ser contratada deverá apresentar os seguintes documentos de habilitação para ser selecionada: 
 
a) Habilitação jurídica: 
- Comprovação de existência jurídica da pessoa, com as últimas alterações; 
 
b) Habilitações fiscal, social e trabalhista: 
- Inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ); 
- Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio ou sede do contratado, ou outra 
equivalente, na forma da lei; 
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- Regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais 
instituídos por lei; 
- Regularidade perante a Justiça do Trabalho. 
 
 
Antes de formalizar o contrato, a Administração deverá consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e 
Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) e juntá-las ao respectivo processo. 
 
A empresa contratada deve ser capaz de responder prontamente a chamados de emergência e realizar as entregas 
dentro de prazos razoáveis. 
 
5. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAÇÃO (Art. 18, §1º, inciso IV da Lei n° 
14.133, de 2021) 
 
Estima-se como necessária para o atendimento da necessidade apontada o(s) seguinte(s) item(ns) para atender as 
necessidades do Município de Nova Veneza e seus fundos, demonstrando-se suficiente para suprir a demanda: 
 

(Segue tabela em anexo) 
 
6. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TÉCNICA E ECONÔMICA DA ESCOLHA 
DO TIPO DE SOLUÇÃO A CONTRATAR (Art. 18, §1º, inciso V da Lei n° 14.133, de 2021) 
 

Foi realizado levantamento de mercado com o objetivo de identificar as soluções disponíveis para atender à 
necessidade da Administração, bem como verificar a existência de fornecedores aptos ao fornecimento dos 
materiais de expediente pretendidos. 

Constatou-se que o mercado dispõe de ampla oferta de empresas especializadas no fornecimento desses materiais, 
com diversidade de marcas e fabricantes, permitindo ampla competitividade e assegurando condições favoráveis 
à obtenção da proposta mais vantajosa para a Administração. 

Para subsidiar a estimativa do valor da contratação, foi realizada pesquisa de preços em conformidade com o art. 
23 da Lei nº 14.133/2021, utilizando pesquisa direta com, no mínimo, três fornecedores do ramo, mediante 
solicitação formal de cotação, cujos documentos integram os autos do processo. 

Durante o levantamento, foram analisadas as seguintes alternativas para atendimento da demanda: 

 aquisição por compra direta e parcelada, conforme a necessidade da Administração; 
 adesão à Ata de Registro de Preços de outro órgão ou entidade; 
 realização de procedimento licitatório próprio, preferencialmente por meio do Sistema de Registro de 

Preços. 

Após análise técnica e econômica, verificou-se que a realização de procedimento licitatório próprio, utilizando o 
Sistema de Registro de Preços, apresenta-se como a solução mais adequada, por possibilitar aquisições parceladas 
conforme a demanda, evitar formação de estoques excessivos, reduzir riscos de desabastecimento, ampliar a 
competitividade entre os fornecedores e proporcionar maior economicidade na aplicação dos recursos públicos. 

A solução adotada também proporciona maior eficiência na gestão contratual, flexibilidade para atendimento das 
necessidades das diversas Secretarias Municipais e observância aos princípios da legalidade, eficiência, 
economicidade, planejamento e interesse público previstos na Lei nº 14.133/2021. 

 
7. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO (Art. 18, §1º, inciso VII da Lei n° 14.133, de 2021) 
 
O valor estimado da contratação é de R$ 1.164.371,80 (um milhão cento e sessenta e quatro mil trezentos e setenta 
e um reais e oitenta centavos) 
 
8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO (Art. 18, §1º, inciso VI da Lei n° 14.133, de 2021) 
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A solução consiste na contratação de empresa especializada para o fornecimento parcelado de materiais de 
expediente, destinados ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Nova Veneza – GO e de suas 
Secretarias, conforme especificações técnicas, quantitativos e condições estabelecidas no Termo de Referência. 

Os materiais deverão ser novos, de primeiro uso, entregues em suas embalagens originais, sem avarias e em 
conformidade com as especificações exigidas pela Administração, garantindo qualidade, durabilidade e adequado 
desempenho durante sua utilização. 

O fornecimento será realizado de forma parcelada, mediante emissão de solicitação de fornecimento, permitindo 
que as aquisições ocorram de acordo com a demanda de cada unidade administrativa, evitando estoques excessivos, 
reduzindo desperdícios e assegurando o abastecimento contínuo dos órgãos municipais. 

A empresa contratada será responsável pelo transporte, entrega e descarregamento dos materiais nos locais 
indicados pela Administração, observando os prazos estabelecidos e garantindo a integridade dos produtos durante 
todo o processo de fornecimento. 

Caso sejam constatadas desconformidades, defeitos de fabricação, avarias ou divergências em relação às 
especificações técnicas, a contratada deverá promover a substituição dos materiais, sem ônus para a Administração, 
no prazo estabelecido no Termo de Referência. 

A solução adotada proporciona maior eficiência na gestão do fornecimento, amplia a competitividade entre os 
fornecedores, assegura a continuidade das atividades administrativas e promove a utilização racional dos recursos 
públicos, atendendo aos princípios da economicidade, eficiência, planejamento e interesse público previstos na 
Lei nº 14.133/2021. 

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO (Art. 18, §1º, inciso 
VIII da Lei n° 14.133, de 2021) 

A contratação será parcelada por itens, considerando que os materiais de expediente possuem características, 
especificações técnicas e finalidades distintas, sendo amplamente comercializados de forma individualizada por 
diversos fornecedores. 

O parcelamento da contratação mostra-se técnica e economicamente viável, uma vez que amplia a competitividade 
do certame, possibilita a participação de maior número de licitantes, inclusive microempresas e empresas de 
pequeno porte, e contribui para a obtenção da proposta mais vantajosa para a Administração, em conformidade 
com os princípios da economicidade e da eficiência. 

O fornecimento dos materiais será realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da Administração, 
permitindo o adequado gerenciamento dos estoques, evitando aquisições em excesso, reduzindo desperdícios e 
assegurando o abastecimento contínuo das unidades administrativas durante toda a vigência da contratação. 

Dessa forma, conclui-se que o parcelamento da contratação é a solução mais adequada ao interesse público, por 
proporcionar maior competitividade, flexibilidade na gestão do fornecimento e melhor utilização dos recursos 
públicos. 

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E 
DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS 
DISPONÍVEIS (Art. 18, §1º, inciso IX da Lei n° 14.133, de 2021) 

Com a presente contratação, pretende-se alcançar os seguintes resultados: 

a) Garantir o abastecimento contínuo de materiais de expediente, assegurando o pleno funcionamento das 
atividades administrativas das Secretarias e demais órgãos municipais; 

b) Obter maior economicidade por meio da realização de procedimento licitatório competitivo, proporcionando a 
contratação da proposta mais vantajosa para a Administração; 

c) Otimizar a gestão dos recursos materiais, mediante fornecimento parcelado conforme a demanda, evitando 
aquisições desnecessárias, excesso de estoque e desperdícios; 
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d) Promover maior eficiência na utilização dos recursos humanos, por meio da padronização dos procedimentos 
de solicitação, recebimento, conferência e controle dos materiais; 

e) Assegurar melhor planejamento das aquisições e maior controle da execução contratual, contribuindo para a 
racionalização dos gastos públicos; 

f) Garantir a disponibilidade dos materiais necessários à continuidade dos serviços públicos, evitando interrupções 
das atividades administrativas em razão da falta de insumos. 

A adoção do Sistema de Registro de Preços, com fornecimento parcelado conforme a necessidade da 
Administração, apresenta-se como a alternativa mais eficiente e economicamente vantajosa, permitindo maior 
flexibilidade na gestão das aquisições, melhor controle dos recursos financeiros e atendimento contínuo das 
demandas das unidades administrativas. 

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO PREVIAMENTE À 
CELEBRAÇÃO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO À CAPACITAÇÃO DE SERVIDORES PARA 
A FISCALIZAÇÃO E GESTÃO CONTRATUAL (Art. 18, §1º, inciso X da Lei n° 14.133, de 2021) 
 
Antes da formalização contratual, deverão ser adotadas as seguintes medidas: 
 
I – Definição detalhada do escopo técnico no Termo de Referência; 
II – Estimativa de custos com base em pesquisa de mercado; 
III – Definição do modelo de execução e critérios de medição; 
IV – Designação formal de gestor e fiscal do contrato; 
V – Capacitação dos servidores designados quanto à fiscalização técnica e documental; 
VI – Verificação prévia da adequação orçamentária e financeira. 
 
A capacitação poderá ocorrer por meio de orientação interna acerca dos critérios de conferência, padrões de 
qualidade e cronograma de execução. 
 
12. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (Art. 18, §1º, inciso XI da Lei n° 
14.133, de 2021) 
 
Não há contratações correlatas e/ou interdependentes. 
 
13. DESCRIÇÃO DE POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS 
MITIGADORA (Art. 18, §1º, inciso XII da Lei n° 14.133, de 2021) 

A aquisição de materiais de expediente pode gerar impactos ambientais relacionados ao consumo de recursos 
naturais, à utilização de embalagens e à geração de resíduos sólidos após o uso dos materiais. 

Entre os principais impactos ambientais identificados, destacam-se: 

 geração de resíduos sólidos, como papel, papelão, plásticos e embalagens; 
 consumo de matérias-primas utilizadas na fabricação dos materiais de expediente; 
 descarte inadequado de materiais inservíveis, podendo causar impactos ao meio ambiente. 

Como medidas mitigadoras, deverão ser observadas as seguintes ações: 

I – aquisição dos materiais conforme a demanda da Administração, evitando compras em excesso e desperdícios; 

II – priorização, sempre que possível e tecnicamente viável, de materiais produzidos com matéria-prima reciclada, 
reciclável ou provenientes de fontes sustentáveis, sem prejuízo da qualidade e da competitividade do certame; 

III – destinação ambientalmente adequada das embalagens e dos materiais inservíveis, observando a coleta seletiva 
e a legislação ambiental aplicável; 

IV – incentivo ao uso racional dos materiais de expediente pelas unidades administrativas, contribuindo para a 
redução do consumo e da geração de resíduos; 
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V – observância das normas ambientais aplicáveis durante a execução contratual, bem como das práticas de 
sustentabilidade compatíveis com o objeto da contratação. 

Dessa forma, conclui-se que os impactos ambientais decorrentes da contratação são de baixa relevância e podem 
ser adequadamente mitigados mediante a adoção das medidas descritas, em consonância com os princípios da 
sustentabilidade e do desenvolvimento nacional sustentável previstos na Lei nº 14.133/2021. 

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAÇÃO DA CONTRATAÇÃO PARA O 
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (Art. 18, §1º, inciso XIII da Lei n° 14.133, de 
2021) 

Diante das análises realizadas, conclui-se que a contratação para aquisição de materiais de expedientes mostra-se 
adequada, necessária e viável para atender às demandas da Prefeitura Municipal e de suas Secretarias. 

A solução proposta, por meio de registro de preços e fornecimento parcelado, atende ao interesse público, 
garantindo abastecimento contínuo, qualidade dos produtos e melhor aproveitamento dos recursos públicos. 

Dessa forma, opina-se pelo prosseguimento do processo licitatório, por ser a alternativa mais eficiente e adequada 
para assegurar a continuidade das atividades institucionais. 

 

Nova Veneza, 05 de agosto de 2026. 
 
 
 

JOSÉ CARLOS DE MOURA JÚNIOR 
Responsável pelo ETP 

 
  



MUNICÍPIO DE NOVA VENEZA 
ESTADO DE GOIÁS 

 

 

 
Av. Vereador José Francisco da Silva nº 72, Centro, Nova Veneza, Goiás, CEP 75.470-000  

Telefone. (62) 3356-1120 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 
1. DA DEFINIÇÃO DO OBJETO (Art. 6°, XXIII, alínea “a”, da Lei n° 14.133, de 2021) 
 

1.1. Do objeto propriamente dito e quantitativo: O presente Termo de Referência tem por objeto o registro 
de preços para futura e eventual aquisição de materiais de expediente, destinados ao atendimento das necessidades 
da Prefeitura Municipal de Nova Veneza – GO e de suas Secretarias, mediante fornecimento parcelado, conforme 
a demanda, durante a vigência da Ata de Registro de Preços. 

Os quantitativos estimados constam do Anexo deste Termo de Referência e foram definidos com base no histórico 
de consumo dos exercícios anteriores, nas demandas apresentadas pelas Secretarias Municipais e na estimativa de 
utilização durante o período de vigência da contratação, buscando assegurar o abastecimento contínuo das unidades 
administrativas e a adequada execução dos serviços públicos. 

1.2. Da natureza do objeto 

A presente contratação possui natureza de aquisição de bens comuns, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei nº 
14.133/2021, uma vez que os materiais de expediente possuem padrões de qualidade e desempenho objetivamente 
definidos por especificações usuais de mercado, sendo amplamente comercializados por diversos fornecedores. 

O fornecimento será realizado de forma parcelada, conforme a demanda da Administração, considerando que o 
consumo dos materiais ocorre de maneira contínua e variável entre as diversas Secretarias e unidades 
administrativas. Tal forma de execução possibilita melhor gerenciamento dos estoques, evita aquisições em 
excesso, reduz desperdícios e assegura o abastecimento contínuo dos órgãos municipais. 

A presente contratação não se caracteriza como prestação de serviço contínuo, tratando-se exclusivamente de 
aquisição de bens destinados ao atendimento das necessidades administrativas da Prefeitura Municipal de Nova 
Veneza – GO e de suas Secretarias. 

1.3. Do prazo do contrato 
 
Os serviços deverão ser iniciados logo após a assinatura do contrato e terá prazo de execução e vigência até agosto 
de 2027. 
 
1.4. Da possibilidade de prorrogação 
 
O contrato poderá ser prorrogado, nos termos da lei. 
 
1.5. Das quantidades a serem contratadas considerando a expectativa de consumo: 
 

(Segue tabela em anexo) 
 
2. DA FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO (Art. 6°, XXIII, alínea “b”, da Lei n° 14.133, de 
2021) 
 

A presente contratação fundamenta-se na necessidade de garantir o fornecimento contínuo de materiais de 
expediente destinados ao atendimento das demandas da Prefeitura Municipal de Nova Veneza – GO e de suas 
Secretarias, assegurando a continuidade das atividades administrativas e a adequada prestação dos serviços 
públicos. 

A contratação encontra respaldo no Documento de Formalização da Demanda (DFD) e no Estudo Técnico 
Preliminar (ETP), que demonstraram a necessidade da aquisição, a viabilidade da solução proposta e a 
compatibilidade com o planejamento da Administração. 

A adoção do Sistema de Registro de Preços, com fornecimento parcelado conforme a demanda, mostra-se a 
solução mais adequada, pois possibilita maior eficiência na gestão dos estoques, evita aquisições em excesso, reduz 
desperdícios e permite o atendimento das necessidades das unidades administrativas durante a vigência da 
contratação. 
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A contratação observa os princípios da legalidade, eficiência, economicidade, planejamento, interesse público e 
da seleção da proposta mais vantajosa, previstos na Lei nº 14.133/2021, bem como conta com previsão 
orçamentária para suportar as despesas decorrentes das futuras contratações. 

 
3. DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (Art. 6°, 
XXIII, alínea “c”, da Lei n° 14.133, de 2021) 

A solução contempla todo o ciclo de vida dos materiais de expediente, abrangendo as etapas necessárias ao 
adequado atendimento das necessidades da Administração Pública, desde o planejamento da contratação até a 
destinação final dos materiais inservíveis. 

O ciclo de vida do objeto compreende as seguintes etapas: 

I – planejamento da contratação e definição dos quantitativos estimados com base no histórico de consumo e nas 
demandas das Secretarias Municipais; 

II – fabricação, comercialização e disponibilização dos materiais pelo fornecedor, em conformidade com as 
especificações técnicas estabelecidas no Termo de Referência; 

III – transporte e entrega dos materiais nas unidades indicadas pela Administração, preservando a integridade dos 
produtos durante o deslocamento; 

IV – recebimento, conferência e armazenamento dos materiais pelas unidades administrativas; 

V – utilização dos materiais nas atividades administrativas da Prefeitura Municipal e de suas Secretarias; 

VI – descarte ambientalmente adequado das embalagens e dos materiais inservíveis, observadas as normas 
ambientais aplicáveis e as práticas de sustentabilidade. 

A contratada será responsável pelo fornecimento de materiais novos, de primeiro uso, em perfeitas condições de 
utilização, devidamente acondicionados em suas embalagens originais e em conformidade com as especificações 
técnicas exigidas, assegurando a qualidade dos produtos até a efetiva entrega à Administração. 

A solução adotada busca promover o uso eficiente dos recursos públicos, minimizar desperdícios, assegurar a 
continuidade do abastecimento e incentivar práticas ambientalmente responsáveis durante todo o ciclo de vida do 
objeto. 

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (Art. 6°, XXIII, alínea “d”, da Lei n° 14.133, de 2021) 
 
Os requisitos para a contratação devem garantir a qualidade do(s) produto(s), a regularidade do fornecimento e a 
economicidade para a administração pública. 
 
Esses requisitos garantem que a contratação atenda aos padrões de qualidade, eficiência e responsabilidade 
esperados, assegurando que a contratação atinja os objetivos desejados. 
 
A empresa a ser contratada deverá apresentar os seguintes documentos de habilitação para ser selecionada: 
 
a) Habilitação jurídica: 
- Comprovação de existência jurídica da pessoa, com as últimas alterações; 
 
b) Habilitações fiscal, social e trabalhista: 
- Inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ); 
- Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio ou sede do contratado, ou outra 
equivalente, na forma da lei; 
- Regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais 
instituídos por lei; 
- Regularidade perante a Justiça do Trabalho. 
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5. DO MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO (Art. 6°, XXIII, alínea “e”, da Lei n° 14.133, de 
2021) 
 

A execução do objeto ocorrerá mediante a formalização da Ata de Registro de Preços e, quando cabível, do 
respectivo instrumento contratual ou documento equivalente, observadas as condições estabelecidas neste Termo 
de Referência e na legislação vigente. 

O fornecimento dos materiais de expediente será realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da 
Administração, mediante emissão de Autorização de Fornecimento ou documento equivalente, durante a vigência 
da Ata de Registro de Preços. 

A contratada deverá fornecer materiais novos, de primeiro uso, em perfeitas condições de utilização, 
acondicionados em embalagens originais e em conformidade com as especificações técnicas constantes deste 
Termo de Referência. 

A entrega dos materiais ocorrerá nos locais indicados pela Administração, dentro do Município de Nova Veneza 
– GO, sendo de inteira responsabilidade da contratada todas as despesas com transporte, carga, descarga, seguro, 
tributos e demais custos necessários ao fornecimento, sem qualquer ônus adicional para o Município. 

No ato do recebimento, os materiais serão submetidos à conferência quantitativa e qualitativa pela fiscalização do 
contrato, que verificará sua conformidade com as especificações estabelecidas. Caso sejam constatadas 
divergências, defeitos, avarias ou produtos em desacordo com as exigências deste Termo de Referência, a 
contratada deverá providenciar sua substituição, sem custos adicionais para a Administração, no prazo estabelecido 
contratualmente. 

A execução contratual será acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela Administração, 
que adotará as providências necessárias para assegurar o fiel cumprimento das obrigações assumidas pela 
contratada, nos termos da Lei nº 14.133/2021. 

 
5.1. Obrigações da Contratante: 
 

Constituem obrigações da Contratante: 

1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato, a Ata 
de Registro de Preços, este Termo de Referência e seus anexos. 

2. Emitir a Autorização de Fornecimento e indicar o local de entrega dos materiais, conforme a necessidade 
da Administração. 

3. Receber os materiais fornecidos nos prazos e nas condições estabelecidas neste Termo de Referência, 
procedendo à conferência quantitativa e qualitativa dos itens entregues. 

4. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as especificações constantes 
deste Termo de Referência, notificando a Contratada para promover a substituição no prazo estabelecido. 

5. Acompanhar e fiscalizar a execução da contratação, por meio de servidor formalmente designado, 
registrando as ocorrências verificadas e adotando as providências necessárias ao fiel cumprimento das 
obrigações contratuais. 

6. Efetuar o pagamento à Contratada na forma e nos prazos estabelecidos, após o recebimento definitivo dos 
materiais e a apresentação da documentação exigida. 

7. Aplicar à Contratada as sanções administrativas previstas na Lei nº 14.133/2021 e no instrumento 
contratual, quando constatado o descumprimento de suas obrigações. 

8. Notificar formalmente a Contratada sobre vícios, defeitos, avarias ou quaisquer irregularidades 
constatadas nos materiais fornecidos, para que sejam substituídos, sem ônus para a Administração. 

9. Decidir sobre as solicitações e reclamações apresentadas pela Contratada relativas à execução da 
contratação, observado o prazo legal e regulamentar aplicável. 

10. Analisar e responder aos pedidos de reequilíbrio econômico-financeiro, quando cabíveis, observando a 
legislação vigente. 

11. Cientificar o órgão de representação judicial, quando necessário, para adoção das medidas cabíveis em 
caso de descumprimento contratual. 
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12. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, 
ainda que relacionados à execução da contratação, nem por danos causados a terceiros em decorrência de 
atos praticados pela Contratada, seus empregados, prepostos ou representantes. 

 
5.2. Obrigações do Contratado: 
 

Constituem obrigações da Contratada: 

1. Cumprir todas as obrigações constantes da Ata de Registro de Preços, do contrato, quando houver, deste 
Termo de Referência e de seus anexos, assumindo integral responsabilidade pela perfeita execução do 
objeto. 

2. Fornecer os materiais de expediente de acordo com as especificações técnicas, quantitativos, marcas 
ofertadas e demais condições estabelecidas neste Termo de Referência. 

3. Entregar os materiais diretamente nas dependências da Prefeitura Municipal de Nova Veneza – 
GO ou nos locais indicados pelas Secretarias Municipais, conforme Autorização de Fornecimento, 
sendo vedada a exigência de retirada dos produtos pela Administração. Todas as despesas com 
transporte, frete, carga, descarga, seguros, tributos e demais custos necessários ao fornecimento 
correrão exclusivamente por conta da Contratada, sem qualquer ônus para o Município. 

4. Comunicar à Contratante, com antecedência mínima de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer fato que 
impossibilite o cumprimento do prazo de entrega, apresentando a devida justificativa. 

5. Responsabilizar-se pelos vícios, defeitos, avarias ou incorreções dos materiais fornecidos, promovendo 
sua substituição, às suas expensas, sempre que constatada desconformidade com as especificações 
exigidas. 

6. Atender prontamente às determinações emitidas pelo fiscal ou gestor da contratação, prestando todos os 
esclarecimentos e informações solicitados. 

7. Responsabilizar-se por todos os danos causados à Administração ou a terceiros em decorrência da 
execução da contratação, não sendo essa responsabilidade afastada pela fiscalização exercida pela 
Contratante. 

8. Manter, durante toda a vigência da Ata de Registro de Preços e da contratação, quando houver, todas as 
condições de habilitação e qualificação exigidas no procedimento licitatório. 

9. Cumprir todas as obrigações fiscais, tributárias, previdenciárias, trabalhistas e comerciais decorrentes da 
execução da contratação, responsabilizando-se integralmente pelos encargos de seus empregados e 
prepostos. 

10. Apresentar, quando solicitado pela Administração, a documentação comprobatória da regularidade fiscal, 
trabalhista e previdenciária necessária ao recebimento dos pagamentos. 

11. Guardar sigilo sobre informações a que tiver acesso em razão da execução da contratação, quando 
protegidas por disposição legal ou expressamente classificadas pela Administração. 

12. Observar a legislação aplicável, inclusive as normas de proteção de dados pessoais previstas na Lei nº 
13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados – LGPD), quando houver tratamento de dados decorrente 
da execução contratual. 

13. Não empregar mão de obra infantil, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, 
observadas as disposições da Constituição Federal e da legislação trabalhista. 

14. Arcar com todos os custos decorrentes de eventual erro no dimensionamento de sua proposta, não 
podendo transferir à Administração quaisquer despesas adicionais decorrentes da execução do objeto. 

 
6. DO MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO (Art. 6°, XXIII, alínea “f”, da Lei n° 14.133, de 
2021) 
 
A gestão e a fiscalização do contrato serão exercidas por servidor(es) formalmente designado(s) pela 
Administração, por meio de ato administrativo vigente (portaria, decreto ou instrumento equivalente), juntado aos 
autos do processo e/ou ao instrumento contratual. Eventuais substituições, impedimentos ou redesignações serão 
formalizados por novo ato, sem necessidade de alteração deste Termo de Referência. 
 
7. DO CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO (Art. 6°, XXIII, alínea “g”, da Lei n° 14.133, 
de 2021) 
 
A medição se dará pelo fiscal do contrato e o pagamento será efetuado até o 30° (trigésimo) dia útil do mês 
subsequente ao fato gerador. 
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8. DA FORMA E CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR (Art. 6°, XXIII, alínea “h”, da Lei 
n° 14.133, de 2021) 
 
O fornecedor/prestador de serviços será selecionado pelo menor preço e escolhido por meio de licitação. 
 
9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO (Art. 6°, XXIII, alínea “i”, da Lei n° 14.133, 
de 2021) 
 
O custo total mensal da presente contratação é de R$ 1.164.371,80 (um milhão cento e sessenta e quatro mil 
trezentos e setenta e um reais e oitenta centavos), apurado em pesquisa de preços realizada conforme art. 23, §1º, 
inciso IV da Lei Federal nº 14.133, de 2021, utilizando a pesquisa direta com no mínimo 3 (três) fornecedores, 
mediante solicitação formal de cotação, no intuito de prospectar e analisar soluções para a pretensa contratação, 
que atendam aos critérios de vantajosidade para a Administração sob os aspectos da conveniência, economicidade 
e eficiência. Cotações em anexo. 
 
10. DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (Art. 6°, XXIII, alínea “j”, da Lei n° 14.133, de 2021) 
 
Os recursos financeiros para custear a presente contratação serão provenientes dos recursos municipais, 
consignados nas seguintes dotações em anexo. 
 
 

Nova Veneza, 05 de agosto de 2026. 
 
 
 
 
 
 
 

JOSÉ CARLOS DE MOURA JÚNIOR 
Responsável pelo ETP 
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ANEXO II 

DECLARAÇÕES 

 

Ao Município de Nova Veneza – GO. 

 

REF. PREGÃO Nº ____/2026  

 

Sr. (a) Pregoeiro (a),  

 

A empresa ___________________ (indicação da razão social, CNPJ e endereço), declara que: 

a) está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta 

apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na 

Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos 

termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os 

requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 

b) não emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz, nos termos do 

artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituição; 

c) não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos 

incisos III e IV do artigo 1º e no inciso III do artigo 5º da Constituição Federal; 

d) cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 

Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

e) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Nº 14.133/2021, quando se tratar de 

licitante organizado em cooperativa; 

 

____ de ___________de 2026.  

 

 

 

Assinatura do representante legal 
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ANEXO III 

DECLARAÇÃO PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E SOCIEDADE 

COOPERATIVA 

 

Ao Município de Nova Veneza – GO. 

 

REF. PREGÃO Nº ____/2026 

 

Sr. (a) Pregoeiro (a),  

 

A empresa ___________________ (indicação da razão social, CNPJ e endereço), declara que que 

cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Nº 123/2006, estando apto a usufruir do 

tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do artigo 4º, da 

Lei Nº 14.133/2021. 

 

____ de ___________de 2026.  

 

 

 

Assinatura do representante legal 
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ANEXO IV  

MINUTA DE CONTRATO DE FORNECIMENTO 

CONTRATO DE FORNECIMENTO 

 

Contrato Nº ____/2026. 

 

Termo de contrato que entre si celebram, de um lado, o MUNICÍPIO DE NOVA VENEZA – GO, 

pessoa jurídica de direito público interno, com sede na Avenida Vereador José Francisco da Silva, Nº 72, Centro, 

Nova Veneza – GO, CEP: 75.470-000, neste ato representado pelo gestor, Sr. ___________, residente em Nova 

Veneza – GO, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado a empresa ___________, 

pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ Nº ___________, com sede à ___________, neste ato 

representado por (qualificação), conforme atos constitutivos da empresa ou procuração apresentada nos autos, aqui 

denominada simplesmente CONTRATADO, lavraram o presente instrumento, com fundamento da Lei Nº 

14.133/2021, e demais legislação aplicável, estando este vinculado ao Edital do Pregão Nº__/2026 e à proposta 

vencedora, independente de transcrição e eventuais anexos dos documentos supracitados, sendo regido pelas 

clausulas e condições seguintes. 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO E ELEMENTOS CARACTERÍSTICOS (artigo 92, 

inciso I) – O objeto do presente contrato é o fornecimento de ____________________, atendendo as necessidades 

do _________________, conforme os itens descritos a seguir: 

ITEM 
DESCRIÇÃO DO 

OBJETO 
MARCA QUANTIDADE 

VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

      

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DOS CASOS OMISSOS (artigo 92, inciso III) - Os casos omissos serão 

decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na Lei Nº 14.133/2021, e demais normas municipais 

aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as normas e princípios gerais dos contratos. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DO REGIME DE EXECUÇÃO, GESTÃO E FISCALIZAÇÃO 

CONTRATUAL (artigo 92, incisos IV, VII e XVIII) - O regime de execução contratual, os modelos de gestão 

e de execução, assim como os prazos e condições de conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto 

constam no Termo de Referência, anexo a este Contrato. 

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A execução deste será iniciada após a assinatura do presente contrato. 

SUBCLAUSULA SEGUNDA - A contratante exercerá a fiscalização da execução do presente 

contrato, por meio de servidor designado para este fim. 

 

CLAUSULA QUARTA - DO PREÇO (Artigo 92, inciso V) – O valor total da contratação está 

estimado em R$ ___________ (___________), a depender dos quantitativos efetivamente fornecidos. As despesas 

decorrentes do presente contrato estão estimadas em R$ ___________ (___________). 

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - O contratado arcará com todos os custos diretos e indiretos 

decorrentes da execução do objeto deste contrato. 



MUNICÍPIO DE NOVA VENEZA 
ESTADO DE GOIÁS 

 

 

 
Av. Vereador José Francisco da Silva nº 72, Centro, Nova Veneza, Goiás, CEP 75.470-000  

Telefone. (62) 3356-1120 

SUBCLAUSULA SEGUNDA - O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos 

devidos ao contratado dependerão dos quantitativos efetivamente fornecidos. 

SUBCLAUSULA TERCEIRA – DO REAJUSTE – O presente contrato poderá ser revisto para que 

se mantenha o equilíbrio econômico financeiro contratual e para melhor adequação às finalidades de interesse 

público, respeitados os direitos do contratado, que poderá se dar na forma de realinhamento que consiste no 

restabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro inicial do contrato em caso de força maior, caso fortuito ou 

fato do príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que 

inviabilizem a execução do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a repartição objetiva de risco 

estabelecida no contrato, conforme artigo 124, inciso II, alínea d da Lei Nº 14.133/2021. 

 

CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DO PAGAMENTO (Artigo 92, incisos V e VI) – A 

contratante efetuará o pagamento após o efetivo fornecimento, devidamente acompanhado pela Nota Fiscal e de 

todas as autorização de fornecimento do período respectivo em até o 30° (trigésimo) dia, contados do recebimento 

dos mesmos, atestado pela autoridade competente. 

 

CLAUSULA SEXTA – DO RECURSO ORÇAMENTÁRIO (Artigo 92, inciso VIII) – As despesas 

decorrentes do presente contrato serão contabilizadas por conta da seguinte Dotação Orçamentária: 

______________. 

 

CLAUSULA SÉTIMA - DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES (Artigo 92, incisos X, XI, XIV, XVI 

e XVII) – Compete às partes, além das responsabilidades resultantes da Lei Nº 14.133/2021 e legislações 

pertinentes, as obrigações seguintes. 

SUBCLAUSULA PRIMEIRA – São obrigações da Contratante: 

1) Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com o 

contrato e seus anexos; 

2) Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência; 

3) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no objeto 

fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, às suas expensas; 

4) Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo 

Contratado; 

5) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 

prazo, forma e condições estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referência. 

6) Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste Contrato;  

7) Cientificar o órgão de representação judicial para adoção das medidas cabíveis quando do 

descumprimento de obrigações pelo Contratado; 

8) Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à execução 

do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatórios ou de 

nenhum interesse para a boa execução do ajuste. 

9) A Administração terá o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento 

para decidir, admitida a prorrogação motivada, por igual período.   

10) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro feitos 

pelo contratado no prazo máximo de 30 (trinta) dias.  
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11) Notificar os emitentes das garantias quanto ao início de processo administrativo para apuração 

de descumprimento de cláusulas contratuais.  

12) A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com 

terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em 

decorrência de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

 

SUBCLAUSULA SEGUNDA – São obrigações do Contratado: 

1) O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e em seus anexos, 

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto; 

2) Entregar o objeto acompanhado do manual do usuário, com uma versão em português, e da 

relação da rede de assistência técnica autorizada; 

3) Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Código de 

Defesa do Consumidor (Lei Nº 8.078/1990); 

4) Comunicar ao contratante, no prazo máximo de 24h (vinte e quatro horas) que antecede a data 

da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação; 

5) Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade 

superior (artigo 137, inciso II, da Lei Nº 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informação por eles 

solicitados; 

6) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no 

prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da 

execução ou dos materiais empregados;  

7) Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por todo 

e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o 

acompanhamento da execução contratual pelo contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos 

devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos; 

8) O contratado deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, junto com a 

Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa à Seguridade 

Social; 2) certidão conjunta relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa da União; 3) certidões que comprovem 

a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicílio ou sede do contratado; 4) Certidão de 

Regularidade do FGTS – CRF; e 5) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT;  

9) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, previdenciárias, 

fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja inadimplência não transfere a 

responsabilidade ao contratante e não poderá onerar o objeto do contrato; 

10) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), qualquer ocorrência 

anormal ou acidente que se verifique no local da execução do objeto contratual. 

11) Paralisar, por determinação do contratante, qualquer atividade que não esteja sendo executada 

de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros. 

12) Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 

todas as condições exigidas para habilitação na licitação;  

13) Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista em lei 

para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, bem como as reservas de 

cargos previstas na legislação (artigo 116, da Lei Nº 14.133/2021); 



MUNICÍPIO DE NOVA VENEZA 
ESTADO DE GOIÁS 

 

 

 
Av. Vereador José Francisco da Silva nº 72, Centro, Nova Veneza, Goiás, CEP 75.470-000  

Telefone. (62) 3356-1120 

14) Cumprir a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do 

contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas (artigo 116, parágrafo único, da 

Lei Nº 14.133/2021); 

15) Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do contrato;  

16)  Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de 

sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo 

complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do objeto 

da contratação, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no artigo 124, inciso II, alínea d, da Lei Nº 

14.133/2021. 

17)  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as 

normas de segurança do contratante; 

18)  Alocar os empregados necessários, com habilitação e conhecimento adequados, ao perfeito 

cumprimento das cláusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios 

demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverão atender às recomendações de boa técnica e a 

legislação de regência; 

19)  Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Nº 13.709/2018, adotando 

medidas eficazes para proteção de dados pessoais a que tenha acesso por força da execução deste contrato; 

20)  Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, cumprindo as 

determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local de execução do objeto e nas melhores 

condições de segurança, higiene e disciplina. 

21)  Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para análise e aprovação, quaisquer 

mudanças nos métodos executivos que fujam às especificações do memorial descritivo ou instrumento congênere. 

22)  Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição 

de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos em 

trabalho noturno, perigoso ou insalubre. 

 

CLÁUSULA OITAVA– GARANTIA DE EXECUÇÃO CONTRATUAL (artigo 92, inciso XII) – 

Não haverá exigência de garantia contratual da execução. 

 

CLAUSULA NONA – DAS CONDIÇÕES DE GARANTIA, MANUTENÇÃO E ASSISTENCIA 

TÉCNICA DO OBJETO (Artigo 92, inciso XIII) – São condições de garantia, manutenção e assistência técnica: 

a) Das condições de garantia:  

a.1) O contratado garante que todos os itens fornecidos no âmbito deste contrato serão livres de defeitos 

em material e mão de obra e estarão em conformidade com as especificações técnicas e padrões de qualidade 

estabelecidos no contrato. 

a.2) Durante o período de garantia, o Contratado será responsável por corrigir, sem custos adicionais 

para a Contratante, quaisquer defeitos, falhas ou não conformidades dos Materiais fornecidos. 

b) Das condições de Manutenção: 

b.1) O Contratado se compromete a prestar serviços de manutenção preventiva e corretiva durante o 

período de garantia. A manutenção preventiva será realizada conforme cronograma acordado entre as partes, e a 

manutenção corretiva será efetuada sempre que identificada a necessidade, sem custos adicionais. 
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b.2) Em caso de defeitos ou falhas, a Contratante deverá notificar o Contratado, que se compromete a 

iniciar os serviços de manutenção corretiva em até 48h (quarenta e oito horas) após o recebimento da notificação. 

c) Das condições de Assistência Técnica: 

c.1) O Contratado disponibilizará serviço de assistência técnica, que inclui suporte telefônico e, se 

necessário, a visita de técnicos especializados, durante o período de garantia. 

c.2) O serviço de assistência técnica deverá ser prestado de forma a garantir o mínimo de interrupção 

nas atividades da Contratante, buscando a rápida resolução de quaisquer problemas técnicos. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA – DA VIGÊNCIA - A vigência do presente contrato será de sua assinatura até 

31 de dezembro de 2026, podendo ser prorrogado nos casos previstos na Lei Nº 14.133/2021. 

 

CLAUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL (Artigo 92, inciso XIX) 

- O presente contrato poderá ser rescindido a qualquer tempo, mediante acordo entre as partes, ou unilateralmente 

pela Administração, nos casos previstos no artigo 137 e seguintes, da Lei Nº 14.133/2021. 

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Fica estipulada a multa de 02% (dois por cento) do valor global do 

contrato, apurado no momento respectivo, para a parte que cometer qualquer infração administrativa prevista no 

artigo 155 da Lei Nº 14.133/2021, descumprindo as cláusulas pactuadas no presente instrumento. 

SUBCLÁUSULA SEGUNDA - A rescisão em comum acordo entre as partes não gera direito a multa 

da presente cláusula. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DO FORO - Fica eleito o foro da Comarca de Nerópolis – GO, 

para dirimir as questões oriundas deste contrato. 

 

E por estarem assim contratados, firmam e assinam o presente instrumento contratual, em duas vias de 

igual teor e forma, para os seus jurídicos e reais efeitos, na presença de duas testemunhas idôneas que também 

assinam. 

 

Nova Veneza – GO, __ de _____ de 2026. 

 

 

 

MUNICÍPIO DE NOVA VENEZA – GO 
CONTRATANTE 

 

 

 

xxx 
CONTRATADA 

 
TESTEMUNHAS: 
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1. ___________________________________________________________________________________ 

CPF: 

 

 

   

2. ___________________________________________________________________________________ 

CPF: 
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ANEXO V 

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO 

 

MUNICÍPIO DE NOVA VENEZA 

ESTADO DE GOIÁS 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº __/2026 

 

O MUNICÍPIO DE NOVA VENEZA – GO, pessoa jurídica de direito público interno, com sede na 

Avenida Vereador José Francisco da Silva, Nº 72, Centro, Nova Veneza – GO, CEP: 75.470-000, neste ato 

representado pelo (a) __________________________, nomeado (a) pelo Decreto N° __, de __ de _______ de 

2026, publicada nessa mesma data, considerando o julgamento da licitação na modalidade de pregão, na forma 

_____, para REGISTRO DE PREÇOS Nº __/2026, RESOLVE registrar os preços da (s) empresa (s) indicada (s) 

e qualificada (s) nesta ATA, de acordo com a classificação por ela (s) alcançada (s) e na (s)  quantidade (s) cotada 

(s), atendendo as condições previstas no Edital de Licitação, sujeitando-se as partes às normas constantes na Lei 

Nº 14.133/2021, do Decreto Nº _____, e em conformidade com as disposições a seguir: 

 

1. DO OBJETO 

1.1. A presente Ata tem por objeto o (a) ______________________, conforme especificado (s) no 

(s) no Termo de Referência, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos preços tenham sido 

registrados, independentemente de transcrição. 

 

2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, as quantidades de cada item, fornecedor (es) e 

as demais condições ofertadas na (s) proposta (s) são as que seguem:  

Fornecedor (razão social, CNPJ/MF, endereço, contatos, representante) 

ITE

M 

DESCRIÇ

ÃO 

MARCA/MODE

LO 

GARANTIA/VALID

ADE 

QUANTITATI

VO 

VALOR 

UNITÁR

IO 

VALO

R 

TOTA

L 

       

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de preços consta como anexo a 

esta Ata. 

 

3. ÓRGÃO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)   

3.1. O órgão gerenciador será o (a) ________________________. 

3.2. Além do gerenciador, não há órgãos e entidades públicas participantes do registro de preços. 

 

4. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

4.1.  Durante a vigência da ata, os órgãos e as entidades da Administração Pública federal, estadual, 

distrital e municipal que não participaram do procedimento de IRP poderão aderir à ata de registro de preços na 

condição de não participantes, observados os seguintes requisitos: 
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4.2.1. apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de provável 

desabastecimento ou descontinuidade de serviço público; 

4.2.2.  demonstração de que os valores registrados estão compatíveis com os valores praticados pelo 

mercado na forma do artigo 23 da Lei Nº 14.133/2021; e 

4.2.3.  consulta e aceitação prévias do órgão ou da entidade gerenciadora e do fornecedor. 

4.3. A autorização do órgão ou entidade gerenciadora apenas será realizada após a aceitação da 

adesão pelo fornecedor. 

4.3.1. O órgão ou entidade gerenciadora poderá rejeitar adesões caso elas possam acarretar prejuízo à 

execução de seus próprios contratos ou à sua capacidade de gerenciamento. 

4.4.  Após a autorização do órgão ou da entidade gerenciadora, o órgão ou entidade não participante 

deverá efetivar a aquisição ou a contratação solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigência da ata. 

4.5.  O prazo de que trata o subitem anterior, relativo à efetivação da contratação, poderá ser 

prorrogado excepcionalmente, mediante solicitação do órgão ou da entidade não participante aceita pelo órgão ou 

pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigência da ata de registro de preços. 

4.6. O órgão ou a entidade poderá aderir a item da ata de registro de preços da qual seja integrante, 

na qualidade de não participante, para aqueles itens para os quais não tenha quantitativo registrado, observados os 

requisitos do item 4.1. 

Dos limites para as adesões 

4.7. As aquisições ou contratações adicionais não poderão exceder, por órgão ou entidade, a 

cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório registrados na ata de registro de 

preços para o gerenciador e para os participantes. 

4.8. O quantitativo decorrente das adesões não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do 

quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o gerenciador e os participantes, 

independentemente do número de órgãos ou entidades não participantes que aderirem à ata de registro de preços. 

4.9. Para aquisição emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por 

órgãos e entidades da Administração Pública federal, estadual, distrital e municipal, a adesão à ata de registro de 

preços gerenciada pelo Ministério da Saúde não estará sujeita ao limite previsto no item 4.7. 

4.10. A adesão à ata de registro de preços por órgãos e entidades da Administração Pública estadual, 

distrital e municipal poderá ser exigida para fins de transferências voluntárias, não ficando sujeita ao limite de que 

trata o item 4.7, desde que seja destinada à execução descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada 

a compatibilidade dos preços registrados com os valores praticados no mercado na forma do artigo 23 da Lei Nº 

14.133/2021. 

4.11. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de preços. 

 

5. VALIDADE, FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS E CADASTRO 

RESERVA 

5.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 01 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 

útil subsequente à data de divulgação no PNCP, podendo ser prorrogada por igual período, mediante a anuência 

do fornecedor, desde que comprovado o preço vantajoso. 

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência estabelecida no próprio 

instrumento contratual e observará no momento da contratação e a cada exercício financeiro a disponibilidade de 

créditos orçamentários, bem como a previsão no plano plurianual, quando ultrapassar 01 (um) exercício financeiro. 
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5.1.2. Na formalização do contrato ou do instrumento substituto deverá haver a indicação da 

disponibilidade dos créditos orçamentários respectivos. 

5.2. A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada pelo órgão ou pela 

entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissão de nota de empenho de despesa, 

autorização de compra ou outro instrumento hábil, conforme o art. 95 da Lei Nº 14.133/2021. 

5.2.1.  O instrumento contratual de que trata o item 5.2 deverá ser assinado no prazo de validade da ata 

de registro de preços. 

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de preços poderão ser alterados, observado o 

artigo 124 da Lei Nº 14.133/2021. 

5.4. Após a homologação da licitação, deverão ser observadas as seguintes condições para 

formalização da ata de registro de preços: 

5.4.1. Serão registrados na ata os preços e os quantitativos do adjudicatário, devendo ser observada a 

possibilidade de o licitante oferecer ou não proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto no edital e se 

obrigar nos limites dela; 

5.4.2. Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que: 

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com preços iguais aos do adjudicatário, 

observada a classificação da licitação; e  

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.  

5.4.3. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou dos fornecedores 

registrados na ata. 

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formação de cadastro de reserva para o 

caso de impossibilidade de atendimento pelo signatário da ata. 

5.6. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas 

propostas para o preço do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original. 

5.7. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 

somente será efetuada quando houver necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas seguintes 

hipóteses: 

5.7.1. Quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas condições 

estabelecidos no edital ou no aviso de contratação direta; e 

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de preços nas hipóteses 

previstas no item 9. 

5.8. O preço registrado com indicação dos licitantes e fornecedores será divulgado no PNCP e ficará 

disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços. 

5.9. Após a homologação da licitação ou da contratação direta, o licitante mais bem classificado ou 

o fornecedor, no caso da contratação direta, será convocado para assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas 

condições estabelecidos no edital de licitação ou no aviso de contratação direta, sob pena de decair o direito, sem 

prejuízo das sanções previstas na Lei Nº 14.133/2021. 

5.9.1. O prazo de convocação poderá ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual período, mediante 

solicitação do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, 

e que a justificativa seja aceita pela Administração. 

5.10. A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no 

Sistema de Registro de Preços. 
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5.11. Quando o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições 

estabelecidos no edital ou no aviso de contratação, e observado o disposto no item 5.7, observando o item 5.7 e 

subitens, fica facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de 

classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado. 

5.12. Na hipótese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratação nos termos 

do item anterior, a Administração, observados o valor estimado e sua eventual atualização nos termos do edital ou 

do aviso de contratação direta, poderá: 

5.12.1. Convocar para negociação os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos preços foram 

registrados sem redução, observada a ordem de classificação, com vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que 

acima do preço do adjudicatário; ou 

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes ou fornecedores 

remanescentes, atendida a ordem classificatória, quando frustrada a negociação de melhor condição. 

5.13. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições 

estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação específica para a 

aquisição pretendida, desde que devidamente justificada. 

 

6. ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 

6.1. Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual redução 

dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos serviços registrados, nas 

seguintes situações: 

6.1.1. Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos 

imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução da ata tal como pactuada, 

nos termos da alínea “d” do inciso II do caput do artigo 124 da Lei Nº 14.133/2021; 

6.1.2. Em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais ou a 

superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os preços registrados;  

6.1.3. Na hipótese de previsão no edital ou no aviso de contratação direta de cláusula de reajustamento 

ou repactuação sobre os preços registrados, nos termos da Lei Nº 14.133/2021. 

6.1.3.1. No caso do reajustamento, deverá ser respeitada a contagem da anualidade e o índice 

previstos para a contratação;   

6.1.3.2. No caso da repactuação, poderá ser a pedido do interessado, conforme critérios 

definidos para a contratação. 

 

7. NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS 

7.1. Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por motivo 

superveniente, o órgão ou entidade gerenciadora convocará o fornecedor para negociar a redução do preço 

registrado. 

7.1.1. Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor será liberado 

do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicação de penalidades administrativas. 

7.1.2. Na hipótese prevista no item anterior, o gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de 

reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços aos valores de mercado e não 

convocará os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.   
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7.1.3. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao 

cancelamento da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção de contratação mais 

vantajosa. 

7.1.4. Na hipótese de redução do preço registrado, o gerenciador comunicará aos órgãos e às entidades 

que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços para que avaliem a conveniência e a 

oportunidade de diligenciarem negociação com vistas à alteração contratual, observado o disposto no artigo 124 

da Lei Nº 14.133/2021. 

7.2. Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o fornecedor não 

poder cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteração 

do preço registrado, mediante comprovação de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o 

compromisso. 

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a documentação 

comprobatória ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preço registrado em relação às condições 

inicialmente pactuadas. 

7.2.2. Não hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o preço 

registrado, o pedido será indeferido pelo órgão ou entidade gerenciadora e o fornecedor deverá cumprir as 

obrigações estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuízo 

das sanções previstas na Lei Nº 14.133/2021, e na legislação aplicável. 

7.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o 

gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam 

manter seus preços registrados, observado o disposto no item 5.7. 

7.2.4. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao 

cancelamento da ata de registro de preços, nos termos do item 9.4, e adotará as medidas cabíveis para a obtenção 

da contratação mais vantajosa. 

7.2.5. Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que inviabilize o preço 

registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o órgão ou entidade gerenciadora atualizará o preço 

registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado. 

7.2.6.  O órgão ou entidade gerenciadora comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem firmado 

contratos decorrentes da ata de registro de preços sobre a efetiva alteração do preço registrado, para que avaliem 

a necessidade de alteração contratual, observado o disposto no artigo 124 da Lei Nº 14.133/2021. 

 

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO 

DE PREÇOS  

8.1.  As quantidades previstas para os itens com preços registrados nas atas de registro de preços 

poderão ser remanejadas pelo órgão ou entidade gerenciadora entre os órgãos ou as entidades participantes e não 

participantes do registro de preços. 

8.2.  O remanejamento somente poderá ser feito: 

8.2.1. De órgão ou entidade participante para órgão ou entidade participante; ou 

8.2.2. De órgão ou entidade participante para órgão ou entidade não participante. 

8.3. O órgão ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar será 

considerado participante para efeito do remanejamento. 
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8.4. Na hipótese de remanejamento de órgão ou entidade participante para órgão ou entidade não 

participante, serão observados os limites previstos no Decreto. 

8.5. Competirá ao órgão ou à entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a 

redução do quantitativo inicialmente informado pelo órgão ou pela entidade participante, desde que haja prévia 

anuência do órgão ou da entidade que sofrer redução dos quantitativos informados. 

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre órgãos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou 

de Municípios distintos, caberá ao fornecedor beneficiário da ata de registro de preços, observadas as condições 

nela estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens. 

8.7. Na hipótese da compra centralizada, não havendo indicação pelo órgão ou pela entidade 

gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuição 

das quantidades para a execução descentralizada será por meio do remanejamento. 

 

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREÇOS 

REGISTRADOS 

9.1. O registro do fornecedor será cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor: 

9.1.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo justificado; 

9.1.2. Não retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela 

Administração sem justificativa razoável; 

9.1.3. Não aceitar manter seu preço registrado, ou 

9.1.4.  Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do artigo 156 da Lei Nº 14.133/2021. 

9.1.4.1. Na hipótese de aplicação de sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do artigo 156 

da Lei Nº 14.133/2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da ata de 

registro de preços, poderá o órgão ou a entidade gerenciadora poderá, mediante decisão fundamentada, decidir 

pela manutenção do registro de preços, vedadas contratações derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da 

sanção. 

9.2.  O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no item 9.1 será formalizado por despacho 

do órgão ou da entidade gerenciadora, garantidos os princípios do contraditório e da ampla defesa. 

9.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão ou a entidade gerenciadora 

poderá convocar os licitantes que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificação. 

9.4. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo gerenciador, em determinada 

ata de registro de preços, total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde que devidamente comprovadas e 

justificadas:  

9.4.1. Por razão de interesse público; 

9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou 

9.4.3. Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de mercado tornar-se superior 

ou inferior ao preço registrado. 

 

10. DAS PENALIDADES 

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das penalidades 

estabelecidas no edital ou no aviso de contratação direta. 

10.1.1. As sanções também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de preços que, 

convocados, não honrarem o compromisso assumido injustificadamente após terem assinado a ata.  
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10.2. É da competência do gerenciador a aplicação das penalidades decorrentes do descumprimento 

do pactuado nesta ata de registro de preço, exceto nas hipóteses em que o descumprimento disser respeito às 

contratações dos órgãos ou entidade participante, caso no qual caberá ao respectivo órgão participante a aplicação 

da penalidade. 

10.3. O órgão ou entidade participante deverá comunicar ao órgão gerenciador qualquer das 

ocorrências previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauração de procedimento para cancelamento do 

registro do fornecedor. 

11. CONDIÇÕES GERAIS 

11.1. As condições gerais de execução do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as 

obrigações da Administração e do fornecedor registrado, penalidades e demais condições do ajuste, encontram-se 

definidos no Termo de Referência, ANEXO AO EDITAL. 

11.2. No caso de adjudicação por preço global de grupo de itens, só será admitida a contratação de 

parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstração de sua vantagem para o órgão ou a 

entidade. 

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que, 

depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cópia aos demais órgãos participantes.  

 

Nova Veneza – GO, __ de _____ de 2026. 

 

 

 

xxx 
Gestor 

 

 

 

Xxx 
Representante legal do fornecedor registrado 
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