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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO;
1.1 — O objeto da presente despesa, futura contratacdo de empresa especializada para

prestacdo de servigos de assisténcia técnica para manutencdo preventiva e corretiva em
impressora, das unidades Domingos Mendes, VValdete Candida, Zilda lvone, Meinha Mendes,
Isabel de Castro Dourado e Mirma Maria de Moura, conforme condicdes estabelecidas no edital
e Seus anexos que se regerdo sob as normas da Lei de LicitacOes e suas alteragdes.

2—JUSTIFICATIVA;

2.1 — Faz-se necesséria para atendimento das solicitacGes de manutencdo preventiva e
corretiva, com reposicao de pecas originais do fabricante ou compativeis do equipamento de
qualidade e durabilidade equivalente ( IMPRESSORAS EPSON L375: Troca de reset, entrada de
ar nas mangueiras, limpeza da cabeca de impressao com instalacdo de drive), o que ira
proporcionar um melhor rendimento e aproveitamento dos servicos de impressao das unidades
Domingos Mendes, Valdete Candida, Zilda lvone, Meinha Mendes, Isabel de Castro Dourado e
Mirma Maria de Moura.

3—- QUANTIDADE E ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS A SEREM

FORNECIDOS;
ITEM | QUANT ESPECIFICACAO
1 6 PRESTACAO DE SERVICOS DE MAO DE OBRA: sem dedicag&o

exclusiva com fornecimento de materiais de seis (06) impressoras
EPSON L375: com mensagem de almofada — troca e reset, entrada de ar
nas mangueiras, limpeza da cabeca de impressédo com instalagéo de
drive manuntencéo geral.

4—PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA,;

4.1 — Os servigos descritos na planilha do Item 3, deverdo ser feitos em imediato,
conforme Autorizacdo de Fornecimento emitido pelo responsavel da CONTRATANTE, em até 05
(CINCO) dias uteis a partir da solicitacdo da Unidade responsavel, ndo admitindo a entrega de
produtos em outro local.

4.1.1 — Os servigos deverdo ser prestados em até 05 (CINCO) uteis, contados da data da
entrega, na Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Esporte de Ceres.

4.1.2 - No ato da prestacdo dos servicos sera feita conferéncia, item a item, se esta em
conformidade com o pedido. Caso seja constatado inconformidades de algum item, como defeitos
de fabricacdo, acabamentos ou ainda divergéncias de tamanhos em relagdo ao especificado no

pedido, a CONTRATADA devera substituicdo do item que apresentou inconformidade com o
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pedido, sem o ressarcimento a Vencedor-Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da notificacdo por escrito ou verbal feito pela representante responsavel da contratante e
mantido o preco inicialmente contratado.

5-PRAZO E CONDIC}OES DE GARANTIA E QUALIDADE;
5.1 - Os servicos quando da entrega a Contratante, deverdo ser de primeira qualidade
conforme descrito na planilha do item 3;

6 — RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, ENDERECO ELETRONICO E
TELEFONE;

6.1 - Os servicos adquiridos nesta despesa deverdo ser feitos de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE, mediante autorizacdo das necessidades, sendo que os mesmos
dever&o ser entregues no local indicado:

Secretaria Municipal de Educacéao, Cultura e Esporte
- Responsavel: Mayra Kerulayne Belizario Silva Modesto
- Email: smeceres@gmail.com

Praca Civica, s/n, Centro, Ceres-GO, CEP 76.300-000,
- Tel: (62) 3307-7600 / (62) 99258-8679

7- CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO;

7.1 - Aceito 0s servicos, o pagamento a licitante vencedora sera efetuado em até 30 (trinta)
dias a partir da entrada da nota fiscal/fatura, devidamente atestada. A nota fiscal/fatura devera
atender as exigéncias dos Orgéos de Fiscalizacdo, inclusive quanto ao prazo de autorizacio para
sua emisséo;

7.2 - A emissdo da nota fiscal/fatura devera ser feita no primeiro dia Gtil, subsequente ao
recebimento dos produtos e servigos.

7.3 - A efetivacdo do pagamento dar-se-4 mediante apresentacdo da nota fiscal referente
aos produtos e servicos solicitados conforme clausula 4.1 deste edital, no qual sera remetida para
efetivacdo do pagamento.

7.4 - Nenhum pagamento serd efetuado, enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigagdo que Ihe for imposta em virtude de penalidades ou inadimplementos, sem que isso gere
ao pleito de atualizacéo financeira.

7.5 - As Notas Fiscais/Faturas deveréo ser emitidas e apresentadas a Secretaria Municipal
de Educacdo, Cultura e Esporte do Municipio de Ceres- GO, constando descriminacdo dos
produtos, com os valores unitarios, subtotais, descontos e valor total, 0 nimero da Nota de
Empenho, bem como da Conta Corrente, Agéncia e Banco para emissdo da respectiva Ordem
Bancaria de Pagamento;

7.6 - Havendo erro da Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa,
essa serd devolvida a contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie
medidas para serem sanadas. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
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regularizacgdo da situacao ou reapresentacdo do documento fiscal néo acrescentando qualquer 6nus
para 0 Municipio de Ceres/GO.

8 - DA FORMA DE PAGAMENTO E DA DOTAC}AO ORCAMENTARIA;

8.1 - APREFEITURA MUNICIPAL DE CERES efetuara os pagamentos, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias a partir da entrada da nota fiscal/fatura, devidamente atestada. A nota
fiscal/fatura devera atender as exigéncias dos Orgéos de Fiscalizagdo, inclusive quanto ao prazo
de autorizacgdo para sua emissao.

8.2 - A emissdo da nota fiscal/fatura devera ser feita no primeiro dia util, subsequente a
entrega do periodo total da prestacdo do servico.

8.3 - A efetivacdo do pagamento dar-se-& mediante apresentacdo da nota fiscal referente
aos servicos solicitados pela secretaria competente, no qual sera remetida a Secretaria Municipal
de Administracdo, Financas e Modernidade para efetivagéo do pagamento.

8.4 - Nenhum pagamento sera efetuado, enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo que lhe for imposta em virtude de penalidades ou inadimplemento, sem que isso gere
direito ao pleito de atualizacdo financeira.

8.5 - N&o sera admitida proposta com condi¢cdo de pagamento diferente daquela definida no
item anterior.

8.6 - O pagamento correspondera aos produtos efetivamente entregues, observados os
valores unitarios apresentados pela proponente por ocasido da licitacéo.

8.7 — A previsdo de pagamento serd a mencionada no item 8.1, apds apresentacao da nota
fiscal, respeitando o prazo legal para tramitacdo nota fiscal.

8.8 - Caso a CONTRATADA, por qualquer motivo, der causa a retencdo da fatura/nota
fiscal, causando atraso e impedindo a conclusdo do processo de pagamento, dara direito a
Prefeitura Municipal de Ceres de prorrogar o prazo de pagamento em igual nimero de dias.

8.9 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA;

MANUTENCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL ( QUOTA )
12 361 0048 2045 339039 (115) — Outros serv. De terceiros-pess. Juridica

9- OBRIGACOES DA CONTRATANTE;

9.1 Manter o equilibrio econdémico-financeiro do contrato, quando requerido;

9.2 Efetuar o pagamento em até 30 (trinta) dias contados da emissdo da Nota Fiscal/Fatura;

9.3 Comunicar & CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer
irregularidade, impreciséo ou desconformidade, verificada na execugéo do contrato, assinando-lhe
prazo para que regularize sob pena de Ihe serem aplicadas as sangdes legais e contratualmente
previstas;
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9.4 — Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento de todas as Clausulas e condicfes
estabelecidas no presente termo.
9.5 — Fornecer a CONTRADA a arte a ser impressa no produto conforme campanha.

10 - OBRIGA(;OES DA CONTRATADA;

10.1 - A contratada devera fornecer todas os servicos, ambos em boa qualidade,
fornecendo dentro do padréo de qualidade de acordo com as especificacdes de cada item da tabela
do item 3, condicionados e armazenados corretamente;

10.2 - O objeto a ser entregue estara sujeito a aceitacdo plena pelo Contratante e, para
tanto, 0 mesmo sera submetido ao recebimento provisorio, onde uma Comissao de Recebimento
designada pelo Contratante fard a conferéncia dos produtos com as especificacdes contidas na
proposta de precos e no Edital e, caso estejam de acordo, sera atestado o seu recebimento definitivo
mediante Termo de Recebimento Definitivo.

10.3 - Caso os servicos a serem prestados estejam em desacordo com as especificaces
contidas na proposta de pregos, a Comissao rejeitara o recebimento do mesmo.

10.4 - A Contratada ficara obrigada a trocar, imediatamente, sem énus para o Contratante,
0 objeto que vier a ser recusado.

10.5 — A Contratada deveréa fornecer todas os servigos, conforme orientacéo da Secretaria
Municipal de Educacdo, Cultura e Esporte que os solicitou, e fazer todos os ajustes necessarios
para que se adéquem aos usuarios dos mesmos.

11— CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS;

11.1 — O critério de julgamento das propostas no presente certame sera 0 de MENOR
PRECO GLOBAL, desde que atenda as especificacfes da planilha solicitada no item 3 deste
termo de referéncia.

12— DO VALOR ESTIMADGO;

5 Cotagdo 01 Cotacéo 02 Cotacéo 03 4
ITEM QUANT. DESCRICAO Media Total

PRESTACAO
DE

1 1 SERVICOS R$ 290,00 R$ 290,00 R$ 325,00 R$ 301,66 R$ 1.809,96
DE MAO DE
OBRA: sem
dedicacéo
exclusiva com
fornecimento
de materiais de
seis (06)
impressoras
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EPSON L375:
com
mensagem de
almofada —
troca e reset,
entrada de ar
nas.
mangueiras,
limpeza da

. cabeca de
impressao com
instalacdo de

drive
manuntencao
geral.

- Valor estimado total médio da proposta:

R$ 1.809,96 ( Mil oitocentos e nove e noventa e seis )

12.1 - O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregco administrativo, elaborado
com base em orcamento recebidos de empresas especializadas, em pesquisas de mercado, etc.

13 - CLASSIFICA(;AO DOS BENS E SERVICOS;
13.1- O fornecimento dos produtos a serem adquiridos enquadra-se na classificacdo de
bens e servigos comuns.

14- INIC10 DA PRESTACAO DOS SERVICOS;
14.1. O servicos listados no quadro do item 3, deverdo ser prestados em até cinco dias
Uteis, apds a emissdo da ordem de empenho.

15 - DAS PENALIDADES;

15.1 - Fica estipulado que n&o sera devido nenhum valor a contratada caso venha ocorrer
0 descumprimento dos itens 3 e 4, sub. Item 4.1 a 4.4. Reservando a contratante o direito da
devolucdo dos materiais graficos e servigos e dos outros produtos adquiridos, livre de quaisquer
onus a Secretaria Municipal de Educacéao, Cultura e Esporte.

16 - DA FISCALIZACAO;

16.1 - O Acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo dos servicos serdo exercidos por
meio de um representante legal indicado pelo Orgdo Contratante, denominado Gestor de Contrato,
ao qual compete fiscalizar, conferir e avaliar a execugdo do objeto, bem como dirimir e
desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a

regularizagdo das faltas, falhas, problemas ou defeitos observados, e 0s quais de tudo dardo ciéncia
ao CONTRATADO.
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16.2 - O servidor designado pelo Orgdo Contratante devera ter experiéncia necessaria
para 0 acompanhamento e controle da execugéo do objeto do contrato;

16.3 - A verificacdo da adequacdo da execucdo do objeto devera ser realizada com base
nos critérios previstos no Termo de Referéncia anexo no Edital.

17 - DAS INFRACOES E DAS SANSOES ADMINISTRATIVA;

17.1- O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado as seguintes
penalidades:

17.2 - Adverténcia por escrito;

17.3 - Em caso de inexecucdo parcial do ajuste podera ser aplicada a seguinte penalidade:

17.3.1 - Multa de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor global do Contrato;

17.3.2 - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

17.3.3 - Em caso de inexecucdo total, multa compensatdria de 1% (um por cento) sobre o valor

do contrato;

17.4 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacédo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e
contratar com o Municipio de Ceres e, sera descredenciado no Cadastro de Fornecedores e
Prestadores de Servi¢os do Municipio de Ceres pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da
aplicacdo de multa em percentual equivalente a multa prevista para inexecucao total do contrato e
das demais cominacdes legais.

17.5 - As sanc¢es de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo poderéo
também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que:

17.6 - Tenham sofrido condenacédo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

17.7 - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

17.8 - Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

17.9 - As penalidades serdo aplicadas apds regular processo administrativo, em que seja
assegurado ao licitante o contraditorio e a ampla defesa, com 0s meios e recursos que lhes séo
inerentes.

17.10 -A multa sera descontada de pagamentos eventualmente devidos pela Administracéo.

17.11 - A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica é de competéncia exclusiva da Prefeita Municipal de Ceres.

18 - CONTROLE DA EXECUCAO;

18.1 - Afiscalizacdo da contratacéo serd exercida por um representante da Administracéo,
ao qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato, e de tudo
dara ciéncia & Administracéo.
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18.2 - O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para 0
acompanhamento e controle da execuc¢éo do contrato.

18.3 - A fiscalizagéo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co- responsabilidade da Administracao ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com a Lei de Licitagdes.

18.4 - O fiscal do contrato anotara em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucgdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

19 - CONDICOES GERAIS;

19.1 - Redigir minuciosamente o contrato, requerendo as formalizacOes anexas neste
Termo ao Contratante e a Contratada, respeitando quaisquer ddvidas perante a formalizacdo da
Confeccédo e de entrega e recebimentos dos materiais graficos e servigos contratados conforme
planilha em anexo no item 3.

20 - RESPONSAVEL PELA ESPECIFICACAO;

Ceres/Go, 26 de Fevereiro de 2023.

Luciane Coelho Hellu Ferreira
Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Esporte
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