ESTADO DE GOLAS
Prefeitura Municipal de Ceres
Secretaria de Administragao e Recursos Humanos
Praca Civica s/n, Centro, Ceres - GO , Cep: 76.300-000
Fone: (62) 3307-7601

Email: administracao(@ceres.go.govbr
CNPJ] (MF) n°: 01.131.713/0001-57

-

CERES

TRABALHANDO POR VOCE

TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO

1.1 - Contratagdo de pessoa juridica para aquisicdo de 3 (trés) CERTIFICADO DIGITAL, para atender as
necessidades do Gabinete e Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos, conforme especificagdes e

quantidades estabelecidas abaixo:

» UNIDADEDE
SERVICO DESCRIGAO/
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA | QUANTIDADE
1 CERTIFICADODIGITAL | 1ANO AT PESSOA SERV. 1
A1 FiSICA
) CERTIFICADO DIGITAL | 3 ANO A3 PESSOA SERV. 1
A3 FiSICA
; CERTIFICADO DIGITAL | 3 ANO A3 PESSOA SERV. 1
A3 JURIDICA

1.1 - Os servigos deverao ter prazo de garantia minimo de 01 ano.

2 - DA JUSTIFICATIVA
2.1 - A aquisigdo dos servicos acima elencados atenderd as necessidades do Gabinete e da Secretaria de
Administragao junto aos 6rgéos jurisdicionais e fiscalizadores.

3 - CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS
3.1 - Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos da Legisla¢éo
vigente.

4 - METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

4.1-0 fornecimento dos servigos sera efetuado em remessa Unica, com prazo de entrega ndo superior a
15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do instrumentode
contrato, se for o caso.

4.2 - Os servigos deverdo ser entregues na sede do érgdo, no endereco Praga Civica, SIN, Centro, Ceres-GO,
no horario das 08 horas as 17 horas.

5 - AVALIAGAO DO CUSTO E VALORES REFERENCIAIS

Valor
Item Qt Und Objeto média Valor total médio
unitaria
01 1 Serv. Certificado digital A1 PF 150,00 150,00
02 1 Serv. Certificado digital A3 PF 217,66 217,66
03 1 Serv. Certificado digital A3 PJ 263,00 263,00

5.1 - O custo estimado total da presente contratagao é de:

Date. 2025.01.10 1D:17-09 -03:00 'R$ 630,66 (Seiscentos e trinta reais e sessenta e seis centavos).
Reason: Assinado digitaimente.

Location: BR
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5.2 - O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do processo administrativo, elaborado com
base mediante consulta ao Fonte de Pre¢os, em orgamentos recebidos de empresas especializadas e em
pesquisas de mercado e, efc.

6 - DA DOTACAO ORGAMENTARIA

6.1 - Recurso:

6.1.1 - As despesas oriundas da presente licitagdo da seguinte dotagdo orgamentaria correrdo por conta de verbas
codificadas sob 0 numero adiante descrito:

MANUTEGAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E MODERNIDADE

02 0217 04 122 0022 2209 - Ficha: 339040 — SER. DE TEC. INFORMAGAO E COMUNICAGAO (TIC) P. J.

7. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

7.1 — Os servigos serdo recebidos:

a - Definitivamente, ap6s a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do Edital e da proposta,
e sua consequente aceitacdo, que se daré até 15 (quinze) dias do recebimento provisorio.

7.2 - Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.3 - O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados do recebimento
provisério dos produtos em uma vez verificados o atendimento integral da quantidade e das especificagdes
contratadas, mediante termo de recebimento definitivo, recibo, ou outro documento equivalente, firmado pelo
servidor responsavel pelo recebimento do objeto.

7.4 - No ato da entrega do objeto sera feita conferéncia, item a item, se estd em conformidade com o pedido. Caso
sejam constatadas inconformidades de algum item ao especificado no pedido, a CONTRATADA devera substitui¢do
do item que apresentou inconformidade com o pedido, sem o ressarcimento a Vencedor-Contratada, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo por escrito ou verbal feito pela representante responséavel
da contratante e mantido o prego inicialmente contratado.

7.5 - Nao seréa aceito nenhum item com divergéncias do citado por menor que seja.

8 - DAS CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO

8.1 - Conhecido o resultado final do presente certame, a empresa vencedora sera notificada para assinar o Contrato
e/ou Ata no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, a contar da data de recebimento da convocagéo.

8.2 — Os produtos deverdo ser entregues na Prefeitura Municipal de Ceres, situado na Praga Civica, S/N, Centro,
Ceres-GO no Fone: (62) 3307-7600; nos prazos e quantitativos definidos pela Prefeitura e/ou Secretaria Competente.
8.3 — Os servigos serdo recebidos:

8.3.1 - Provisoriamente, para efeito de verificagdo da conformidade com a especificagao;

8.3.2 - Definitivamente, ap6s verificagdo da qualidade e quantidade do mesmo, e consequente aceitagéo;

8.4 - A vigéncia para o contrato sera no prazo de 30 (trinta) dias, prazo que se daréa para fazer a entrega total do objeto
em remessa Unica de acordo com este termo.

8.5 - Os géneros alimenticios dever&o ser de primeira qualidade, atendendo ao disposto na legislagéo de alimentos
com caracteristica de cada produto.

8.6 - Os produtos objeto desta licitagdo, devera ser entregue no perimetro urbano deste municipio, nos locais
determinados pela Prefeitura Municipal de Ceres.
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8.7 - Apés a entrega, constatadas inconformidades no objeto, 0 mesmo sera substituido por um conforme, sem
direito a ressarcimento a contratada e sem 6nus a prefeitura municipal de Ceres, no prazo maximo de 15
(quinze) horas.

8.11 - Os precos dos servigos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive incluidas todas as
incidéncias fiscais, tributarias, previdenciarias e demais encargos de suas responsabilidades.

8.12 - Os pregos contratados seréo fixos e irreajustaveis pelo periodo Contratual.

8.13 — Os servigos ser fornecidos e entregues no prédio da Prefeitura de Ceres no prazo maximo de 24h.

8.13.1 — O prazo maximo do para entrega dos servicos sera de 15 (quinze) dias corridos.

8.14 — Os servicos/produtos deverdo ser entregues nos locais designados e atestados pela Secretaria de
Administragao, ou no almoxarifado central, ou onde esta determinar na cidade de Ceres, mediante apresentagao de
Nota Fiscal de venda do servigo.

8.15 - Os servigos/produtos deverdo ser fornecidos dentro do prazo estabelecido pelo prazo de entrega, contado a
partir da Ordem de Servigo, somente podendo ser prorrogado conforme as necessidades da Secretaria requisitante.

9- DA VIGENCIA
9.1 - O prazo para a presente contratagéo sera a partir da data de assinatura do contrato com vigéncia de 30 (trinta)
dias, podendo ser prorrogado, conforme determina a Lei de Licitacdes.

10 - DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS
10.1 - O critério de julgamento das propostas no presente certame serd o de MENOR PRECO, desde que atenda
as especificagdes solicitadas neste termo de referéncia, objetivando o processo licitatorio.

11 - DA QUALIFICAGAO TECNICA:
11.1 - Em razéo do objeto do certame licitatorio fica dispensada a apresentagéo de atestado técnico.

12 - DAS CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

12.1 - Aceito o produto, 0 pagamento a licitante vencedora seré efetuado em até 30 (trinta) dias a partir da entrada
da nota fiscallfatura, devidamente atestada. A nota fiscal/fatura devera atender &s exigéncias dos Orgdos de
Fiscalizagao, inclusive quanto ao prazo de autorizagao para sua emissao;

12.2 - A emissao da nota fiscal/fatura devera ser feita no primeiro dia til, subsequente ao recebimento dos produtos.
12.3 - A efetivagé@o do pagamento dar-se-& mediante apresentagéo da nota fiscal referente aos produtos solicitados
pela Secretaria solicitante, no qual seré remetida para efetivagéo do pagamento.

12.4 - Nenhum pagamento seré efetuado, enquanto pendente de liquida¢do qualquer obrigagéo que Ihe for imposta
em virtude de penalidades ou inadimpléncia, sem que isso gere ao pleito de atualizag&o financeira.

12.5 - As Notas Fiscais/Faturas deverao ser emitidas e apresentadas as Secretarias supracitadas do Municipio de
Ceres- GO, constando descriminagdo dos produtos, com os valores unitarios, subtotais, descontos e valor total, o
numero da Nota de Empenho, bem como da Conta Corrente, Agéncia e Banco para emissao da respectiva Ordem
Bancaria de Pagamento;

12.6 - Havendo erro da Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, essa sera devolvida a
contratada e o0 pagamento ficara pendente até que a mesma providencie medidas sanadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a regularizagéo da situagéo ou reapresentacdo do documento fiscal nao
acrescentando qualquer 6nus para o Municipio de Ceres/GO.

13 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
13.1 - A Contratada obriga-se a:
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13.1.1 - Efetuar a entrega dos servigos em perfeitas condicdes, no prazo e local indicados pela Administragéo, em
estrita observancia das especificaces do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando
detalhadamente as indicagdes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;

13.1.2 - Os servigos devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usuario, com uma verséo
em portugués, e da relacéo da rede de assisténcia técnica autorizada;

13.1.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26,
do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

13.1.4 - O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da Administragao, substituir, reparar,
corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, o produto com avarias
ou defeitos;

13.1.5 — Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da presente licitacéo;
13.1.6 — Comunicar a Administragao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

13.1.7 — Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicBes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

13.1.8 — Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdesassumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condigbes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

13.1.9 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na execugao do contrato.

14 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1 — A Contratante obriga-se a:

14.2 — Manter o equilibrio econémico-financeiro do contrato, quando requerido;

14.3 - Comunicar @ CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade, impreciséo ou
desconformidade, verificada na execugéo do contrato, assinando-lhe prazo para que regularize sob pena de lhe
serem aplicadas as sangdes legais e contratualmente previstas;

13.4 - Acompanhar e fiscalizar 0 cumprimento das obrigagdes da Contratada, através deservidor especialmente
designado;

13.5 — Efetuar o pagamento no prazo previsto.

15 - MEDIDAS ACAUTELADORAS

15.1 - Consoante 0 artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a prévia manifestagao
do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de
risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

16 - CONTROLE DA EXECUGAO

16.1 - A fiscalizacdo da contratagao seré exercida por um representante da Administracéo, ao qual competira dirimir
as davidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragao.

16.2 - O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para oacompanhamento e controle da
execugao do contrato.

16.3 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidadecom o art. 70 da Lei n°
8.666, de 1993.
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16.4 - O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

17 - DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, ENDEREGO ELETRONICO E TELEFONE

17.1 — Ficara responsavel pelos servicos da Secretaria de Administragéo e a servidora:
Nome: Cleide Ferreira da Silva

E-mail: cleide@hotmail.com

Endereco: Praga Civica, s/n, Centro, Ceres

Fone: (62) 3307-7609

18- DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1 - A disciplina das infragdes e sangdes administrativas aplicaveis seréd precedida de procedimento em que

se garanta a ampla defesa do adjudicatario, no curso da licitagdo e da contratagéo é aquela prevista no Edital.

19 - DO RESPONSAVEL PELA ESPECIFICAGAO

Ceres, 13 de dezembro de 2024.

Dyb Youssef Bittar
Secretario Municipal de Administragdo e Recursos Humanos



		2025-01-10T10:17:09-0300
	BR
	Assinado digitalmente.




