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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024004296
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 29764/2024

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Ceres/GO, realizara Dispensa, com critério de julgamento menor prego, na
hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n.° 3945, de 21
de setembro de 2022, e demais legislagéo aplicavel ao caso.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:
INICIO: Do dia 11/03/2024

FIM: Até o dia 14/03/2024, as 17h

E-MAIL: licitacoesecontratos@ceres.go.gov.br

HORARIO DE BRASILIA - DF

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa & a contratagio de empresa prestagio de servico de curso
profissionalizante, de capacitagdo para servidores municipais, para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Local, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas no
Termo de Referéncia (Anexo I). O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA

2.1. A participagdo na presente dispensa se dara mediante o envio de proposta de preco através do seguinte e-mail:
licitacoesecontratos@ceres.go.gov.br

2.1.1.  Os prestadores/fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos neste aviso de dispensa.

2.2. N&o poderao participar desta dispensa os prestadores de servigo/fornecedores:

2.21.  Que nao atendam as condigtes desta Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagéo e
responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.  Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratacéo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do projeto executivo,

ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsével técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

C) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibilitada de contratar em decorréncia
de sangao que lhe foiimposta;
d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com

dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;
f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores & divulgagdo do aviso, tenha sido condenada

judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢tes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes domesmo grupo econdémico;

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢&o a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica;

2.24. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigio (Acorddo n° 746/2014-
TCU-Plenario); e

2.2.5.  Sociedades cooperativas.
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3. ENVIO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O prestador de servigo/fornecedor interessado, ap6s a divulgagéo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio de e-mail com a descrigdo do objeto/servigo ofertado, a marca do produto/servigo, quando for o
caso, e 0 prego, até a data e o horario estipulado neste aviso.

3.1.1.  Aproposta também devera conter declaragéo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 prego, vinculam a Contratada.

3.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagéo dos servigos;

3.3.1.  Os pregos ofertados na proposta inicial serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, néo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

34. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

3.6. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servigos
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

4, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGO

4.1. Encerrado o prazo de envio das propostas, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do prego em relagéo ao estipulado para a contratagao.

4.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera haver a

negociagao de condigbes mais vantajosas.

4.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragéo.

42.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagéo,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima
do prego maximo definido para a contratagéo.

4.2.3. Emqualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa.

4.3. Estando o prego compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao Ultimo lance.

44, O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentag&o.
4.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

45.1. Contiver vicios insanaveis;

4.5.2.  Naoobedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

4.5.3.  Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratag&o;

454. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

45.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

4.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar a
contento o objeto, seré considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

4.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo, apresente pregos global ou unitarios simbolicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

4.6.2. Apresentar um ou mais valores da proposta de prego que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de
carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

47. Em contratagdo de obras ou servigos de engenharia, além das disposigdes acima, a analise de exequibilidade e
sobreprego considerard o seguinte:
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471. Para efeito de avaliagio da

exequibilidade e de sobreprego, serdo considerados o prego global, os quantitativos e os pregos unitarios tidos como
relevantes, observado

o0 critério de aceitabilidade de pregos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratagdo Direta, conforme as
especificidades do mercado correspondente;

4.7.2.  Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento)
do valor orgado pela Administrag&o.

4.7.3. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento)
do valor orgado pela Administracdo, equivalente a diferenga entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das
demais garantias exigiveis de acordo a Lei.

4.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precgo, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
49. _ Erros no preenchimento da proposta n@o constituem motivo para a desclassificagéo da proposta. A proposta

podera ser ajustada pelo fornecedor.

491. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

4.10.  Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a
manifesta¢éo escrita do setor requisitante do servigo ouda area especializada no objeto.

4.11.  Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo.

412. DEVIDO A APLICAGAO DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/ 2006, ALTERADA PELA LEI N. 147/2014, E IN N°
008/2016 DO TCM/GO, TERAO PRIORIDADE DE CONTRATAGAO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE, SEDIADAS NA MICRORREGIAO DE CERES, ATE O LIMITE DE DEZ POR CENTO DO MELHOR
PRECO VALIDO.

4.13.  Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagéo, observado o disposto
neste Aviso de Contratacdo Direta.

5. HABILITAGAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo deste aviso deverdo ser enviados juntamente com a
proposta de preco, através do e-mail: licitacoesecontratos@ceres.go.gov.br.

5.1.1. TODA A DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA DA HABILITACAO JURIDICA, REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA, BEM COMO COMPROVAGAO DE QUALIFICAGAO TECNICA EVENTUALMENTE SOLICITADA NO
TERMO DE REFERENCIA, DEVERA SER COLACIONADA JUNTO A PROPOSTA ENVIADA NO E-MAIL, SOB PENA
DE DESCLASSIFICAGAO DA EMPRESA PARTICIPANTE.

5.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢bes de participacdo, especialmente
quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta dos
seguintes documentos:

A - DOCUMENTAGAO QUANTO A HABILITAGAO JURIDICA

| — Cédula de Identidade e CPF do(s) sécio(s);

Il - Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Il - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigao de seus administradores; e

IV - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da prova de diretoria em exercicio.

B - DOCUMENTAGAO QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

| - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagao;

Il - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra

equivalente, na forma da lei, contendo:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através da apresentagao da Certiddo correspondente a Tributos
Federais e Divida Ativa da Unido, abrangendo, inclusive, as contribui¢des sociais previstas nas alineas “a” a “d” do
paragrafo unico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991;
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b) Prova de regularidade para com a

Fazenda Estadual, através da apresentacdo da Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos de
Tributos Estaduais da sede do licitante;
C) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentagéo da Certidao Negativa ou Positiva com
Efeitos de Negativa de Tributos Municipais da sede do licitante.
IV - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) mediante apresentagdo de
certificado expedido pela Caixa Econdmica Federal (nos termos do art. 27, alinea “a” da Lei n° 8.036/90).
V - Prova de inexisténcia de débitos trabalhistas, através da Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

6. CONTRATAGAO

6.1. Apbs a homologagéo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, seréd firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.
6.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da datade sua convocagéo, para assinar o

Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizag&o),
sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagédo Direta.

6.2.1. Alternativamente & convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data
de seu recebimento.

6.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagio da nota de empenho ou instrumento equivalente
podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragéo.

6.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

6.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negacios ali estabelecida as disposicdes da
Lein° 14.133, de 2021;

6.3.2. acontratada se vincula a sua proposta e as previsGes contidas no Aviso de Contratagio Direta e seus anexos;
6.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n°
14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdo nos anexos a este
Aviso de Contratag&o Direta.
6.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condi¢des de

habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.

7. SANGOES

7.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n°
14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1.  Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

7.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3.  Dar causa a inexecugéo total do contrato;

7.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

7.1.5.  N&omantera proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.1.6.  Né&o celebrar o contrato ou no entregar a documentag&o exigida para a contratagdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

7117. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagido sem motivo justificado;

7.1.8.  Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa durante a
dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

7.1.9.  Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

7.1.10.  Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquernatureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigbes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
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dispensa, mesmo apés 0

encerramento da fase de lances.
7.1.11.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratag&o Direta, quando néo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

b) Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor,
por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

7.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

7.3.1.  Anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.3.2.  As peculiaridades do caso concreto;

7.3.3.  Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

7.34. Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

7.3.5.  Aimplantagio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos d6rgaos de
controle.

74. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administrago ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou seréa
cobrada judicialmente.

7.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hiptese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

7.7. Se, durante o processo de aplica¢éo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada

pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deveréo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decis&o sobre a eventual instaura¢éo de investigagéo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

7.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

7.9. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacéo de agente publico.

7.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

7.11.  Assangdes por atos praticados no decorrer da contratagio estdo previstas nos anexos a este Aviso.

8. DAS DISPOSIGOES GERAIS

8.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administragédo podera:

8.1.1.  Republicar o presente Aviso com uma nova data;

8.1.2.  Valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, € desde que atendidas as condigdes de habilitagdo
exigidas.

8.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacéo sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.1.3.  Fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagéo de habilitagdo, conforme o
caso.

8.2. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste
deste Aviso de Contratagéo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na
respectiva notificagao.

8.3. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda do
negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua desconex&o.

84. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio das propostas observardo o
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8.5. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que nao alterem a

substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagéo.

8.6. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacéo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagao.

8.7. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagéo e apresentagéo de suas propostas e a Administragao
néo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo
de contratagéo.

8.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacéo Direta e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
8.9. Da sess#o publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

8.10.  Integram este Aviso de Contratag&o Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
8.10.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

Ceres/GO, 11 de margo de 2024.

RENATA OLIVEIRA SEABRA
Agente de Contratagéo
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024004296
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 29764/2024

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1 Contratag@o de curso profissionalizante nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO CARGA Modalidade Quantidade | Quantida VALOR
HORARIO DO de Aulas de de de TOTAL DO
CURSO participante turmas CURSO
s
1 Excel Recursos 36 Horas Presencial 13 01 R$ 6.834,75
Inovadores

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de quatro meses (30 de julho de 2024), contados a
partir da data da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.6. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.834,75 (seis mil oitocentos e trinta e
guatro reais e setenta e cinco centavos, conforme custos em anexo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘b’, da Lei n°® 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacgdo da Contratacdo e de seus quantitativos deve-se ao fato dos servidores
utilizarem este programa com frequéncia, e encontraram dificuldades no manuseio do
programa, por isso 0 municipio solicitou 0 curso na instituicdo o mais rapido possivel, para
profissionalizar os servidores que estdo inseridos no contexto deste programa diariamente.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei
n° 14.133/2021)

3.1. O curso em questao oferecera os seguintes elementos de conhecimento:

3.2. Conteudo de Revisdo: SOMASE, MAIOR, MENOR, SE, SES, E, OU, CONT.SE, PROCV,
PROCH, SEERRO, PRI.MAIUSCULA, MAIUSCULA, CONCATENAR, ARRUMAR, formato
tabela, Gerenciador de Nomes;

3.3. Funcdes e Assistente de Funcdes: SOMASE, CONT.SES, INDICE, CORRESP, MEDIASE;

3.4. Previsdo: teste de hipoteses, atingir meta, pardmetros (definir cédula, para valor,
alternando célula);

3.5. Tabelas e Gréficos dinamicos: visualizacdo dinamica da base de dados, layout, guias
especificas e filtro principal de relatorio:

3.6. Macro: definicdo de rotina, gravar nome, armazenar, descricdo e tecla de atalho, visual
basic for aplications — VBA (conceito, Project explorer, modulos, comandos (if e msgbox);


mailto:prefeituraceres@gmail.com
http://www.ceres.go.gov.br/

ESTADO DE GOIAS
Prefeitura Municipal de Ceres — Secretaria de o
Educacéo, Cultura e Esporte @

\:\ = &'4 :
(. g Praca Civica s/n® Centro CEP.: 76.300-000 Ceres-GOFone: (62) 3307- & u‘//
7613 ‘t PREFEITURA DE ‘;‘w

- CERES,

Email: prefeituraceres@gmail.com Site:www.ceres.go.gov.brCNPJ(MF) n° Pt La S L
{ TRABALHANDO £
01.131.713/0001-57 B

3.7. Filtro Avangado: filtro buscando resultados e intervalos de outra planilha; Relatério
Dashboard: Formularios, gréaficos (colunas, linhas, pizza, barras e outros), Mini Graficos —
Sparklines, Dashboard- Painel de controle, Estética (cores e formas).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.2. A instituicdo que serd contratada e referéncia em ensino profissionalizante em varios
municipios do estado e fora do estado, oferece método de aula audio visual,
computadores de Ultima geracao, instrutor totalmente preparado para oferecer o curso;
adota praticas sustentaveis no municipio e considerada uma empresa amiga do Meio
Ambiente;

4.3 A prova que a instituicdo e a mais conceituada, segue em anexo a este Termo de Referéncia:

4.2.3.Da exigéncia de carta de solidariedade:
4.2.3.1. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢édo do contrato.
4.3. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, no percentual de 5 % do valor contratual, conforme regras previstas no
contrato.
4.3.1.A garantia nas modalidades cauc¢édo e fianca bancéria devera ser prestada em até 5 dias apos
a assinatura do contrato.
4.3.2.No caso de seguro-garantia sua apresentacado deverd ocorrer, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 6° XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021).

5.1. O prazo de inicio do curso até o termino do curso serd de 15 dias, contados a partir da
assinatura do contrato.
5.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razées
respectivas com pelo menos (10)) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situa¢gées de caso fortuito e forga maior.
5.2. O curso devera ser oferecido na instituicdo no seguinte endereco:
Av. Brasil N2 1240 Praca Civica Centro Ceres-Goias

6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n® 14.133/2021)

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, dois meses, contado a partir do primeiro dia (til subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’, da Lei n° 14.133/21)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

7.3. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).
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7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a

execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).
7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
7.6. Somente o contratado sera responsével pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucgédo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagéo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferirh & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
7.7. As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).
7.8. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).
7.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacéo,
gue contera informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
44, 31°).
7.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.
7.11. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.
7.12. Além do disposto acima, a fiscalizagcdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
7.12.1.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao,
na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso da Lei n.° 14.133/2021 (indicar um
dos incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminard com a selegao
da proposta de (menor preco por grupo/item/global OU maior desconto).

8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

8.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no Anexo | do Aviso de Contratag&o Direta.

8.4. Os critérios de habilitagédo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:
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8.4.1.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.4.2.0 fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacgao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

8.4.3.Prova de atendimento aos requisitos art.67 previstos na lei 14.133/2021.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei
n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, da Lei n°® 14.133/2021 (indicar o caput ou um
dos incisos do art. 74, da Lei n® 14.133/2021, conforme o caso concreto).

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep.

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes
impostas ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacéo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentac¢éo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
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8.12. Para fins de contratacéo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacéo:
8.12.1. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia

gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® Nota
explicativa: O ultimo subitem tem como fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei
n® 14.133/21. Cabe ao 6rgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser
contratado exige registro ou autorizacao para funcionamento, em razéo de previsédo legal ou
normativa. Em caso positivo, deverdo ser especificados o documento a ser apresentado, o
orgdo competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal. Cite-se, como exemplo, a
necessidade de registro de pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com vistas ao exercicio
de qualquer atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais como a
fabricagdo, o comércio, a importacéo, a exportacdo, a utilizacdo e a prestacéo de servicos

8.12.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.12.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.2. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.12.3. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

8.12.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

8.12.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.12.5.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.12.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.1.1.A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéao:

Gestdo/Unidade: Secretaria de Planejamento e Tecnologia
Fonte de Recursos: 100 Recursos Ordinéarios
Programa de Trabalho: Capacitagdo e Desenvolvimento dos Servidores
Dotagdo Orcamentaria: 04.122.0025.2213.3.3.90.39 (100) Outros serv. Terceiros
Pessoa Juridica
Valor Estimado: R$ 6.834,75 (seis mil oitocentos e trinta e quatro e setenta e cinco
centavos)

Jackeline Roberta dos Santos
Gerente de Planejamento Orcamento e Inovacgao -NE
Gestora de Contrato do Planejamento

Alexandre Bougas Marques
Secretario de Planejamento e Tecnologia
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