ESTADO DE GOIAS
Prefeitura Municipal de Ceres A

Secretaria de Administragiao e Recursos Humanos b/
PREFEITURA DE

Praca Civica s/n, Centro, Ceres - GO, Cep: 76.300-000
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Email: administracao(@ceres.go.govbr
CNPJ (MF) n°:01.131.713/0001-57 TRABALHANDO POR VOCE

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 — Compreende objeto do presente, a contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos técnicos especializados em implantagdo de metodologias de gest&o publica
governamental e governancga, visando o gerenciamento de projetos estratégicos e prioritarios nas
unidades da administragé@o publica municipal, otimizagdo da gestdo de convénios federais e estaduais
através de consultoria técnica, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Ceres pelo
periodo de maio a dezembro de 2024, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Planejamento e Tecnologia.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 — Para fazer frente as transformagdes por que passa a Administragdo Publica
imprescindivel que a érea de gestdo publica do municipio conte com a sustentagdo administrativa e
operacional, a partir do redesenho de processos, para promover 0 acompanhamento dos processos de
distribuicdo de recursos nos @mbitos federal e estadual.

2.2 - As constantes e inumeras alteracdes na legislacéo e na forma de transferéncia de
recursos publicos impdem aos gestores municipais a obrigacdo de manter-se inteirado, para atuar de
forma eficiente na captagao de recursos voluntarios. Para tanto, justifica-se a contratagao de equipe
técnica especializada para acompanhar as agdes dos governos federal e estadual, com o objetivo de
desenvolver e propor projetos, objetivando a obtengéo de recursos financeiros, destinados a realizagéo
de obras, servigos e aquisi¢do de bens destinados a prestagao de servigos publicos.

2.3 - A escassez de recursos disponiveis para 0 municipio desenvolverem as agdes de
governo e atenderem a demanda da populagao, levam os gestores municipais a desenvolver expertise
na captagéo de recursos.

2.4 - Diante dessa realidade, torna-se imprescindivel 0 acompanhamento continuado
das agbes dos governos federal e estadual para proposicao do maior numero de projetos destinados a
obteng&o de recursos.

3 - DA ESPECIFICACAQ DOS SERVICOS

3.1 - Prestacéo de servigos de assessoramento e consultoria a Administragdo Publica Municipal
de Ceres — Goids, na elaboragdo de projetos destinados a captagédo de recursos de transferéncia
voluntaria no @mbito do Governo Federal e Governo do Estado de Goias, sendo:

3.1.1 - Elaboracéo de projetos para convénios da Unido, na forma dos editais, sistema de
convénios e manuais ou sistematicas dos Ministérios e demais 6rgaos do Governo Estadual e Federal;

3.1.2 - Acompanhamento da tramitagao dos projetos e solugao de pendencias, principalmente
nos Ministérios e Orgdos do Governo Federal, em Brasilia;
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3.1.4 - Prospeccao de fontes de recursos para financiamento de projetos de interesse

do Municipio;

de recursos mediante transferéncias voluntérias dos governos Federal e Estadual;

3.1.5 - Orientagdo aos diversos setores da Administragdo, no que respeita a obtengao

3.1.6 - Realizag&o de planejamentos estratégicos situacionais de a¢des governamentais.

4 - DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Iltem

Quantidade

Especificagoes

Valor Médio Unitario

Médio

Valor Total

Contratagdo de
empresa
especializada  para
prestacdo de servigos
técnicos
especializados  em

implantacéo de
metodologias de
gestéo publica
governamental e

governanga, visando o
gerenciamento de
projetos estratégicos e
prioritarios nas
unidades da
administracdo publica
municipal, otimizagao
da gestdo de
convénios federais e
estaduais através de
consultoria  técnica,
para atender as
necessidades da
prefeitura municipal de
ceres atraves da
secretaria  municipal
de planejamento e
tecnologia pelo
periodo de maio a
dezembro de 2024.

R$ 6.946,66

R$ 55.575,33
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5 - DA COMPOSICAO DE PRECO DOS SERVICOS

5.1 — Os pregos deverao estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive
incluidas todas as incidéncias fiscais, tributarias, trabalhistas, previdenciarias e demais encargos de
responsabilidade do Contratante.

5.2 — Os servigos prestados deverdo ser entregues, conforme as necessidades, a partir
da solicitacdo imediata da Secretaria Municipal de Planejamento e Tecnologia.

6 - VIGENCIA DO CONTRATO
6.1 - A vigéncia para o presente contrato se dara de Maio a Dezembro de 2024, podendo
ser prorrogado no caso de interesse de ambas as partes, nos termos da Lei Federal n.°14.133/2021.

7 - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1 - A prestacdo dos servigos de profissional para desempenhar a fungéo de assessoria
e consultoria @ Administragdo Publica Municipal devera ser disponibilizada a partir do primeiro dia Util
apos a assinatura do contrato, obedecendo ao cronograma definido pelo Orgdo Contratante, execugéo
dos servigos solicitados pela Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Local.

7.2 — Na ocasiéo do inicio dos servigos, a contratada recebera da Secretaria requisitante
0 levantamento dos servigos a serem executados, contendo a descricdo dos mesmos.

7.3 — A contratada devera disponibilizar pessoal e 0 que mais se fizer necessario para a
execugdo integral dos servigos.
7.3.1 - Os servigos deverao ser executados no prazo de 8 (oito) meses sendo de maio a
dezembro de 2024.

7.3.2 — A contratada devera afastar ou substituir dentro de 24 horas, sem énus para a
prefeitura, qualquer funcionario seu que, por solicitagdo da Administragéo, ndo deva continuar a participar
da execugao dos servigos.

7.4 — Devido a necessidade urgente na execugédo dos servigos, a Contratada devera
manter por sua conta todo pessoal e equipamento para a execugao dos servigos.

8 — DO CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

8.1 - O presente objeto de licitagéo tera como critério o “MENOR PRECQ”, desde que
atendidas as especificagdes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade definidos neste
Edital e seus anexos.

9 - DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 - O pagamento a licitante vencedora sera efetuado em até 30 (trinta) dias a partir da
entrada da nota fiscal/fatura, devidamente atestada. A nota fiscal/fatura devera atender as exigéncias
dos Orgaos de Fiscalizagao, inclusive quanto ao prazo de autorizagao para sua emissao.

9.1.1 — A emissao da nota fiscal/fatura devera ser feita no primeiro dia util, subsequente
ao do periodo da prestagao do servico.
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9.1.2 - A efetivagdo do pagamento dar-se-& mediante apresentacdo da nota fiscal
referente aos servigos solicitados pela secretaria competente, no qual seréd remetida a Secretaria
Municipal de Administragéo, Finangas e Modernidade para efetivagéo do pagamento.

9.1.3 - Nenhum pagamento sera efetuado, enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagao que lhe for imposta em virtude de penalidades ou inadimplemento, sem que isso gere direito
ao pleito de atualizagéo financeira.

9.1.4 - O pagamento seré efetuado em 8 (oito) parcelas iguais.

10 - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

10.1 - As despesas provenientes da execugao do objeto ora licitado correrdo a conta da
dotagéo orgamentaria indicada nesse Edital e em conformidade com a LDO e PPA.

10.2 — As despesas oriundas da presente licitagdo da seguinte dotagao orgamentaria
correrao por conta de verbas codificadas sob o numero adiante descrito:

10.3 - Recurso: MANUT. SECRETARIA PLANEJAMENTO

02.0218.04.122.0022.2.267.3.3.90.39 (100) - Outros servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

11 - DO VALOR TOTAL ESTIMADO

11.1 - O valor estimado global de 8 (oito) meses é de R$: 55.575,33

R$ 55.575,33 (CINQUENTA E CINCO MIL E QUINHENTOS E SETENTA E CINCO REAIS E
TRINTA E TRES CENTAVOS).

11.2 - O valor estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do processo
administrativo, elaborado com base em or¢amentos recebidos de empresas especializadas e em
pesquisas de mercado local.

11.3 - Todas as despesas demandadas para realizacdo dos servicos sdo de
responsabilidade da proponente, devendo estar inseridas no valor proposto (deslocamento,
hospedagem, alimentag&o).

12- DO PRAZO DE EXECUCAO DA PRESTACAO DE SERVICOS

12.1 - O prazo para a execugao dos servigos se dara a partir da assinatura do contrato
entre as partes, pelo prazo de 8 (oito) meses.
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12.2 - A prefeitura Municipal de Ceres efetuaré o pagamento mensalmente, no prazo
de 30 (trinta) dias contados a partir dos servigos prestados mensalmente, mediante apresentagao da
nota fiscal, devidamente atestada pela Secretaria Competente.

13 — PRAZO DE ENTREGA

13.1 - Conhecido o resultado final do presente certame, a empresa/pessoa vencedora
sera notificada para assinar o Contrato no prazo maximo de 03 (irés) dias Uteis, a contar da data de
recebimento da convocagao.

13.2 - Os servigos deverdo ser prestados na Secretaria Competente, sito a Praga Civica,
sin.®, Setor Centro, Ceres-Go, ou onde essa determinar neste territorio.

13.3 — Os servigos deverdo ser fornecidos dentro do prazo estabelecido pelo edital,
podendo ser prorrogado conforme as necessidades da Secretaria Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento Local.

13.5 — O prazo para inicio dos servigos decorrentes de ordem de servigo ou termo de
contrato sera de 05 (cinco) dias contados da assinatura do respectivo contrato ou da ordem de servigo.

13.6 — O prazo para conclusdo dos servigos sera aquele especificado na ordem de
servigo ou no termo de contrato.

14 - DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, ENDERECO ELETRONICO E

TELEFONE

14.1 - Ficara responsavel pelos servicos da Secretaria Municipal de Planejamento
conforme dados abaixo:

Nome: Jackeline Roberta Dos Santos

E-mail: planejamento@ceres.go.gov.br

Endereco: Praga Civica, s/n, Centro, Ceres — GO.

Fone: (62) 3307-7600

15 - DA FISCALIZAGCAO

15.1 = O Acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo dos servigos serdo exercidos
por meio de um representante legal indicado pelo Orgdo Contratante, denominado FISCAL, ao que
compete fiscalizar, conferir e avaliar a execugéo do objeto, bem como dirimir e desembaracgar quaisquer
davidas e pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas, falhas,
problemas ou defeitos observados, € os quais de tudo dardo ciéncia ao CONTRATADO, conforme
determina a lei de licitagéo vigente.

15.2 - O servidor designado pelo Orgéo Contratante devera ter experiéncia necessaria
para 0 acompanhamento e controle da execugao do objeto do contrato.

15.3 - A verificagéo da adequagao da execugao do objeto devera ser realizada com base
nos critérios previstos no Termo de Referéncia anexo no Edital.

16 - OBRIGACOES DA CONTRATADA
16.1 - O licitante se compromete a executar a prestagao dos servigos, de boa qualidade
com garantia expressa nos servigos ofertados pelo contratado, conforme clausulas no contrato assinado.
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16.2 — A despesas relacionadas com o equipamento em geral, como manutengdo e
substituicdo de pecas e acessorios, e demais servigos relacionados com 0s equipamentos, serdo de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA;

16.3 — Fica a contratada obrigada a ter uma pessoa in loco;

17 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1 — A Contratante, durante a vigéncia do contrato, compromete-se a:

a) — A Contratante comunicara a Contratada em qual local de trabalho e qual servigo
devera ser executado.

b) — A Contratante se encontra no direito de aprovar ou vetar a execugao de um servigo
ou parte dele.

c) — Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com o estabelecido no Contrato.
d) — Promover 0 acompanhamento e a fiscalizagao do servigo, sob o0 aspecto quantitativo
e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas.

e) — Comunicar a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do Contrato, podendo
recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificagdes e condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

f) — Notificar previamente a Contratada, quando da aplicagao de penalidades.

18 - MEDIDA ACAUTELADORA

18.1 - Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera
sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, com forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil
ou impossivel reparagéo.

19 - DAS CONDICOES DE SUBSTITUICAO DOS SERVIGOS

19.1 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, na forma na clausula anterior,
a Contratante podera:

19.2 - Se disser respeito a especificagdo ndo recebimento dos servigos, ou qualquer dos
demais motivos elencados na clausula anterior, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substitui¢do ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

19.3 - Se disser respeito a diferenca da quantidade de horas ou de partes, determinar
sua complementagao ou rescindir a contratagao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

19.4 - Na hipdtese de complementagéo, a Contratada deveréa fazé-la em conformidade
com a indicagéo do Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da Notificagdo por
escrito, mantidos o prego inicialmente contratado.

20 - DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 - O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado as seguintes
penalidades:

20.2 - Adverténcia por escrito;
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20.3 - Multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do contrato por
dia de atraso, até o limite de 30 (trinta) dias, apds 0 qual sera caracterizada a inexecugao total do contrato;
20.4 - Multa compensatoria de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato;

20.5 - Suspenséao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

20.6 - A inexecugao total ou parcial do contrato sujeitard o contratado as seguintes
penalidades:
20.7 - Adverténcia por escrito;
20.8 - Em caso de inexecugéo parcial, multa compensatéria de 0,5% (trés décimos por
cento) sobre o valor do contrato por ocorréncia, até o limite de 10% (dez por cento);
20.9 - Em caso de inexecug&o total, multa compensatoria de 1% (um por cento) sobre o
valor do contrato;
20.10 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, néo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar
com o Municipio de Ceres e, sera descredenciado no Cadastro de Fornecedores e Prestadores de
Servigos do Municipio de Ceres pelo prazo de até 05 (cinco)anos, sem prejuizo da aplicagdo de multa
em percentual equivalente a multa prevista para inexecugao total do contrato e das demais cominagdes
legais.
2011 - As sangdes de suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e
impedimento de contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
poderdo também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que:

20.11.1 - Tenham sofrido condenagao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

20.11.2 - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

20.11.3 - Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

20.11.4 - As penalidades serdo aplicadas apds regular processo administrativo, em que
seja assegurado ao licitante o contraditério e a ampla defesa, com os meios e recursos que lhes séo
inerentes.

20.11.5 - A multa sera descontada de pagamentos eventualmente devidos pela
Administragao.

20.11.6 - A sangdo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragédo Publica € de competéncia exclusiva da Prefeita Municipal de Ceres.

21 - DA QUALIFICAGAO TECNICA PARA PRESTAGAO DE SERVICO
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A empresa devera apresentar, no minimo 01 (dois) Atestado de Capacidade Técnica
que comprove ja ter executado ou estar executando servigos da mesma natureza em quantidades de
efetivo empregado igual ou superior ao total deste termo de referéncia, fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, informando quantidades, qualidades dos servigos e demais dados técnicos,
nome, cargo e assinatura do responsavel pela informagéo.

22 - DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 - Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na
interpretacdo do presente Termo de Referéncia devera ser encaminhado a Comissdo Permanente de
Licitagdo do Municipio de Ceres, por escrito, no enderego: Praga Civica, s/n, Ceres, Goids, CEP
76.300.000, ou através do telefone (62) 3307-7600.

23 - RESPONSAVEL PELA ESPECIFICACAQO

Ceres, 23 de Abril de 2024.

Alexandre Bougas Marques
Secretario Municipal de Planejamento e Tecnologia
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