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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO;

1.1 - A presente despesa tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em chaveiro,
a fim de realizar os seguintes servicos: almofada para carimbo tam. 10, almofada para carimbo tam. 20,
confeccdo de carimbos P 20, confeccdo de carimbos P 10, confeccdo de carimbos P 40, confeccdo de
carimbos P 60, copias de chaves simples e cdpias de chaves tetra, reparo de fechadura e abertura de
porta, para atender as necessidades das Unidades Escolares do Municipio de Ceres e da Secretaria
Municipal de Educacéo, dentro de um periodo de 06 (seis) meses no ano de 2025.

2—-JUSTIFICATIVA;

21  — Os presentes servicos sdo de suma importancia, visto que se faz necessaria em virtude
de conferir autenticidade aos documentos, e pela necessidade de atender as demandas das diversas
unidades que compdem a Secretaria de Educacéo, solucionando os problemas ocasionados, por perdas e
extravios de chaves decorrentes de alteracdes de layout, movimentacdo de funcionéarios, defeitos,

desgastes e travamento de fechaduras.

3— QUANTIDADE E ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS A SEREM

FORNECIDOS;

ITEM QUANT ESPECIFICACAO
01 30 Copia de chave simples
02 20 Copia de chave tetra
03 30 Reparo de fechadura
04 10 Abertura de porta
05 20 Carimbo automaético tamanho 10
06 30 Carimbo automaético tamanho 20
07 10 Carimbo automatico tamanho 40
08 05 Carimbo automatico tamanho 60
09 10 Almofada para carimbo tamanho 10
10 15 Almofada para carimbo tamanho 20
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4—-PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA;

4.1 — Os servicos descritos na planilha do Item 03, dever&o ser entregues conforme demanda
da Secretaria Municipal de Educacdo dentro de um periodo de 06 (seis) meses.

42 - No ato da entrega dos produtos sera feita conferéncia, item a item, se estd em
conformidade com o pedido. Caso seja constatadas inconformidades de algum item, como defeitos de
fabricacdo, acabamentos ou ainda divergéncias de tamanhos em relacdo ao especificado no pedido, a
CONTRATADA devera substituicdo do item que apresentou inconformidade com o pedido, sem o
ressarcimento a Vencedor-Contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da notificacéo
por escrito ou verbal feito pela representante responsavel da contratante e mantido o preco inicialmente
contratado.

4.2.1 N&o serdo aceitos nenhum produto com avarias por menor gue seja.

5— PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA E QUALIDADE;

51 - Os produtos e servicos quando da entrega a Contratante, deverdo ser de primeira
qualidade conforme descrito na planilha do item 03;

52 - Os produtos e servigos deverdo ser condicionados e armazenado até a data de entrega a
responsavel pela CONTRATANTE;

6 — RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, ENDERECO ELETRONICO E
TELEFONE;

6.1 - Os produtos e servicos adquiridos nesta Despensa deverao ser entregues de acordo com
as necessidades da CONTRATANTE, mediante autorizacdo das necessidades, sendo que 0s mesmos

deverdo ser entregues no local indicado:

Secretaria Municipal De Educacgédo — Almoxarifado
- Responsavel: Thuany Alexandra Silva

- Email: smeceres@gmail.com

- Local: Rua 29 — Centro — Ceres-go — CEP 76.300-000
- Tel: (62) 3307-7600

7- CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO;

7.1 - Aceito os produtos e servicos, 0 pagamento a licitante vencedora sera efetuado em até
30 (trinta) dias a partir da entrada da nota fiscal/fatura, devidamente atestada. A nota fiscal/fatura
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devera atender as exigéncias dos Orgaos de Fiscalizago, inclusive quanto ao prazo de autorizagio para
sua emisséo;

7.2 - A emissdo da nota fiscal/fatura devera ser feita no primeiro dia util, subsequente ao
recebimento dos produtos e servicos.

7.3 - A efetivacdo do pagamento dar-se-& mediante apresentacdo da nota fiscal referente aos
produtos e servicos solicitados conforme clausula 4.1 deste edital, no qual serd remetida para
efetivacdo do pagamento.

7.4 - Nenhum pagamento sera efetuado, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacao
que lhe for imposta em virtude de penalidades ou inadimplementos, sem que isso gere ao pleito de
atualizacdo financeira.

7.5 - As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas e apresentadas a Secretaria Municipal de
Educacdo do Municipio de Ceres- GO, constando descriminacdo dos produtos, com os valores
unitérios, subtotais, descontos e valor total, o nimero da Nota de Empenho, bem como da Conta
Corrente, Agéncia e Banco para emissao da respectiva Ordem Bancéria de Pagamento;

7.6 - Havendo erro da Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, essa
sera devolvida a contratada e o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie medidas para
serem sanadas. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacao da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal ndo acrescentando qualquer dnus para o Municipio de Ceres/GO.

8 - DA FORMA DE PAGAMENTO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA;

8.1 - APREFEITURA MUNICIPAL DE CERES efetuara os pagamentos, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias a partir da entrada da nota fiscal/fatura, devidamente atestada. A nota fiscal/fatura
devera atender as exigéncias dos Orgéos de Fiscalizacdo, inclusive quanto ao prazo de autorizagdo para
sua emisséo.

8.2 - A emissdo da nota fiscal/fatura devera ser feita no primeiro dia dtil, subseqiiente a
entrega do periodo total da prestacao do servico.

8.3 - A efetivacdo do pagamento dar-se-a mediante apresentagdo da nota fiscal referente aos
servicos solicitados pela secretaria competente, no qual serd remetida a Secretaria Municipal de
Administracédo, Financas e Modernidade para efetivacdo do pagamento.

8.4 - Nenhum pagamento sera efetuado, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacao
que Ihe for imposta em virtude de penalidades ou inadimplemento, sem que isso gere direito ao pleito

de atualizagéo financeira.
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8.5 - N&o serd admitida proposta com condicdo de pagamento diferente daquela definida no
item anterior.

8.6 - O pagamento correspondera aos produtos efetivamente entregues, observados 0S
valores unitarios apresentados pela proponente por ocasido da licitacao.

8.7 — A previsdo de pagamento serd a mencionada no item 8.1, ap0s apresentacdo da nota
fiscal, respeitando o prazo legal para tramita¢éo nota fiscal.

8.8 - Caso a CONTRATADA, por qualguer motivo, der causa a retencdo da fatura/nota
fiscal, causando atraso e impedindo a conclusdo do processo de pagamento, dara direito a Prefeitura

Municipal de Ceres de prorrogar o prazo de pagamento em igual nimero de dias.

9— DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Manutencédo do Ensino Fundamental (Quota)
02.0206.12.361.0048.2045 339039 (115) - OUTROS SERVICOS DE TERC. PESSOA
JURIDICA

10 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE;

10.1 Manter o equilibrio econémico-financeiro do contrato, quando requerido;

10.2 Efetuar o pagamento em até 30 (trinta) dias contados da emissdo da Nota Fiscal/Fatura;

10.3 Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer
irregularidade, imprecisdo ou desconformidade, verificada na execugdo do contrato, assinando-lhe
prazo para que regularize sob pena de lhe serem aplicadas as sangfes legais e contratualmente
previstas;

10.4 — Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento de todas as Clausulas e condi¢des

estabelecidas no presente termo.

11 - OBRIGACOES DA CONTRATADA;

11.1 - A contratada devera fornecer todos os produtos e servigos, ambos em boa qualidade,
fornecendo dentro do padrdo de qualidade de acordo com as especificacfes de cada item da tabela do

item 03, condicionados e armazenados corretamente;
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11.2 - O objeto a ser entregue estara sujeito a aceitacdo plena pelo Contratante e, para tanto,
0 mesmo serd submetido ao recebimento provisorio, onde uma Comissdo de Recebimento designada
pelo Contratante fara a conferéncia dos produtos com as especificacdes contidas na proposta de precos
e no Edital e, caso estejam de acordo, sera atestado o seu recebimento definitivo mediante Termo de
Recebimento Definitivo.

113 - Caso o0s produtos e servicos a serem entregues estejam em desacordo com as
especificacbes contidas na proposta de precos, a Comisséo rejeitara o recebimento do mesmo.

114 - A Contratada ficara obrigada a trocar, imediatamente, sem dnus para o Contratante, 0
objeto que vier a ser recusado.

115 — A Contratada devera fornecer todos 0s produtos e servigos, conforme orientagao
da Secretaria Municipal de Educacdo que os solicitou, e fazer todos os ajustes necessarios para

gue se adequem aos usuarios dos mesmos.

12 - CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS;

121 - O critério de julgamento das propostas no presente certame serd o de MENOR
PRECO GLOBAL, desde que atenda as especificagdes da planilha solicitada no item 3 deste termo de

referéncia.

13- DO VALOR ESTIMADO,;

V. Unitario Médio V. MEDIO TOTAL
ITEM QUANT DESCRICAO
01 30 Copia de chave simples 13,33 399,90
02 20 Copia de chave tetra 35,00 700,00
03 30 Reparo de fechadura 40,00 1.200,00
04 10 Abertura de porta 35,00 350,00
05 20 Carimbo automatico 30,00 600,00
tamanho 10
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30 Carimbo automatico 38,33 1.149,90
tamanho 20
10 Carimbo automatico 70,00 700,00
tamanho 40
05 Carimbo automatico 120,00 600,00
tamanho 60
10 Almofada para carimbo 18,00 180,00
tamanho 10
15 Almofada para carimbo 23,33 349,95
tamanho 20

RS 6.229,75 (seis mil duzentos e vinte e nove reais e setenta e cinco centavos)

13.1 - Valor estimado total médio da proposta:
13.2 - O custo estimado foi apurado a partir de mapa de preco administrativo, elaborado com
base em orcamento recebidos de empresas especializadas, em pesquisas de mercado, etc.

14 - CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS;

14.1 - O fornecimento dos produtos a serem adquiridos enquadra-se na classificacdo de bens
eservigoscomuns.

15 - INIC10O DA PRESTACAO DOS SERVICOS;

151 - A prestacdo dos servigos listados no quadro do item 03, deverdo ser entregues ate o

quinto dia atil apos emissdo da ordem de empenho.

16 - DAS PENALIDADES;

16.1 - Fica estipulado que ndo sera devido nenhum valor a contratada caso venha ocorrer o
descumprimento dos itens 03 e 04, sub. Item 4.1 a 4.4. Reservando a contratante o direito da devolugéo

dos servicos prestados, livre de quaisquer dnus a Secretaria Municipal de Educacao.
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17- DA FISCALIZACAO;

17.1 - O Acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos servicos serdo exercidos por
meio de um representante legal indicado pelo Orgdo Contratante, denominado Gestor de Contrato, ao
qual compete fiscalizar, conferir e avaliar a execucdo do objeto, bem como dirimir e desembaracar
quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas, falhas, problemas ou defeitos observados, e os quais de tudo dardo ciéncia ao CONTRATADO.

172 - O servidor designado pelo Orgdo Contratante devera ter experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo do objeto do contrato;

17.3 - A verificacdo da adequacdo da execucdo do objeto deverd ser realizada com base nos

critérios previstos no Termo de Referéncia anexo no Edital.

18 - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVA,;

18.1 - O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeitard o contratado as seguintes
penalidades:

18.2 - Adverténcia por escrito;

18.3 - Em caso de inexecucdo parcial do ajuste podera ser aplicada a seguinte penalidade:

18.3.1 - Multa de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor global do Contrato;

18.3.2 - Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

18.3.3 - Em caso de inexecucdo total, multa compensatoria de 1% (um por cento) sobre o
valor do contrato;

184 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com o Municipio de Ceres e, sera descredenciado no Cadastro de Fornecedores e Prestadores
de Servigos do Municipio de Ceres pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo de
multa em percentual equivalente a multa prevista para inexecucdo total do contrato e das demais

cominagdes legais.
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185 - As san¢des de suspensdo temporéria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo poderdo
também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que:

186 - Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

18.7 - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

18.8 - Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

189 - As penalidades serdo aplicadas apds regular processo administrativo, em que seja
assegurado ao licitante o contraditério e a ampla defesa, com 0s meios e recursos que lhes séo
inerentes.

18.10 -A multa sera descontada de pagamentos eventualmente devidos pela Administracao.

1811 - A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Pablica € de competéncia exclusiva da Prefeitura Municipal de Ceres.

19 - CONTROLE DA EXECUCAO;

19.1 - A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da Administracao,
ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execu¢do do contrato, e de tudo daréa
ciéncia a Administracéo.

19.2 - O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo do contrato.

19.3 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior,
e, na ocorréncia desta, ndo implica em co- responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, em conformidade com a Nova Lei de LicitacOes.

19.4 - O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

20 - CONDICOES GERAIS;
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20.1 - Redigir minuciosamente o contrato, requerendo as formalizagdes anexas neste Termo
ao Contratante e a Contratada, respeitando quaisquer duvidas perante a formalizagdo da Confecgéo e
de entrega e recebimentos dos materiais graficos e servigcos contratados conforme planilha em anexo no
item 03.

21 - RESPONSAVEL PELA ESPECIFICACAO;

Ceres-Go, 04 de fevereiro de 2025.

Eunice Maria de Sousa Nunes
Secretaria Municipal de Educacao
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