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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025004485
AVISO DE DISPENSA N°. 30602/2025

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CERES/GO, torna publico que realiza Dispensa de Licitagéo, com critério de
julgamento “MENOR PRECO”, com fundamento no art. 75, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de

2021, e demais legislagao aplicavel ao caso.

RECEBIMENTO DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTOS DE HABILITAQAO:
INICIO: Do dia 13/03/2025
FIM: Até o dia 19/03/2025, as 17 horas.

E-MAIL.: licitacoesecontratos@ceres.go.gov.br
HORARIO DE BRASILIA - DF

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a contratagcdo de empresa especializada para prestacao de servigos
de assessoria e consultoria e de comunicagao social, compreendendo a divulgagao de todas as
informagdes da Administracdo Municipal através dos meios de comunicagédo, a elaboracao de
cerimonial publico oficial, planejamento, desenvolvimento de estratégias para gestdo da
imagem, monitoramento, divulgagdo das agoes e trabalhos, servico de marketing, criagao de
cronograma, meios digitais de comunicacdo, servico de mestre de ceriménias atuando na
locugdo de todas as informagbes que devam ser passadas ao publico, incluindo a programagao
(roteiro de eventos), citagdo de autoridades, agradecimentos e avisos para a Secretaria de
Administracido e Recursos Humanos para o ano de 2025, conforme condi¢ées estabelecidas no
Termo de Referéncia (Anexo I). O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do

objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA
2.1. A participagdo na presente dispensa se dara mediante o envio de proposta de preco, juntamente com os

documentos a serem exigidos para fins de habilitacgho através do seguinte  e-mail:

licitacoesecontratos@ceres.go.gov.br

2.1.1. Os prestadores de servigo/fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos neste aviso de
dispensa.

2.2.  Nao poderao participar desta dispensa os prestadores de servigo/fornecedores:

2.2.1. Que ndo atendam as condigdes desta Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que néo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagao e
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responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contrata¢éo

versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto

executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de

mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a

contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

¢) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em

decorréncia de sangéo que Ihe foiimposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com

dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagéo ou atue na

fiscalizag&o ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou

por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,

concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada

judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submiss&o de trabalhadores a

condicbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo

trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes domesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c’ também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,

fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang&o a ela aplicada, inclusive a sua controladora,

controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade

juridica do fornecedor;

2.24. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérdao n°

746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. Sociedades cooperativas

2.3.  Sera concedido tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas e empresas de

pequeno porte e microempreendedor individual - MEI, localmente sediadas, nos limites previstos da Lei

Complementar n° 123, de 2006.

2.3.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual — MEI, localmente
sediada, que possuir propostas até o limite de 10% (dez por cento) do melhor prego valido, respeitado a ordem
de classificagdo, podera apresentar nova proposta de prego inferior ao melhor prego valido.

2.3.2. O Agente de Contratacdo devera comunicar a microempresa ou empresa de pequeno porte ou
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microempreendedor individual - MEI, sediada localmente, para apresentar proposta no prazo de 24hs (vinte e

quatro horas) inferior aquela de melhor prego valido.
2.3.2.1. Na hipdtese da ndo apresentagado da nova proposta pela microempresa ou da empresa de pequeno
porte sediada local, serdo convocadas as remanescentes na ordem de menor prego valido.
3. ENVIO DA PROPOSTA INICIAL
3.1. O prestador de servico/fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio de e-mail com a descricdo do objeto/servico ofertado, a marca do
produto/servigo, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estipulado neste aviso.
3.1.1. A proposta também deverd conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.
3.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.
3.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos
Servigos;
3.3.1. Os pregos ofertados na proposta inicial serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, néo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer altera¢édo, sob alegagao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
3.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagéo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.
3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
3.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substitui¢éo.
4, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGO
41. Encerrado o prazo de envio das propostas, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacgdo do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a
contratagéo.
4.2.  No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao, podera haver a
negociacgao de condigdes mais vantajosas.
43. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentagéo.
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4.4, Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.4.1. Contiver vicios insanaveis;

4.4.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

4.4.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a contratagao;
4.4.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

445, Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

4.5.  Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar
a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

451. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa néo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para 0s
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

4.5.2. Apresentar um ou mais valores da proposta de preco que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos
de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.
46. Em contratagdo de obras ou servicos de engenharia, além das disposi¢des acima, a anélise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

46.1. Para efeito de avaliagdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o prego global, os
quantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de pregos unitario
e global a ser fixado neste Aviso de Contratagéo Direta, conforme as especificidades do mercado correspondente;
4.6.2. Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por
cento) do valor orgado pela Administragéo.

4.6.3. Seréa exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por
cento) do valor orgado pela Administragdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem
prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei.

47. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

48. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A

proposta poderal ser ajustada pelo fornecedor.

4.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a substéncia das
propostas;

49. Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida

a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
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4.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagéo.

4.11. Encerrada a andlise quanto & aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado o disposto

neste Aviso de Contratagéo Direta.

5. HABILITAGAO
5.1.  Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo deste aviso deverdo ser enviados juntamente

com a proposta de prego, através do e-mail: licitacoesecontratos@ceres.go.gov.br.
52. DADOCUMENTAGAO QUANTO A HABILITAGAO JURIDICA
| — Cédula de Identidade e CPF do(s) s6cio(s);

[l - Registro Comercial, no caso de empresa individual;

Il - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;
e

IV - Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da prova de diretoria em exercicio.

53. DOCUMENTAGAO QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

| - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); (www.receita.fazenda.gov.br).

[l - Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagao;

Il - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei, contendo:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através da apresentagéo da Certiddo correspondente a
Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, abrangendo, inclusive, as contribui¢bes sociais previstas nas alineas

‘a” a “d” do paréagrafo Unico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991; (www.pgfn.fazenda.gov.br).

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através da apresentagdo da Certiddo Negativa ou

Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos de Tributos Estaduais da sede do licitante; (www.sefaz.go.gov.br).

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentacdo da Certiddo Negativa ou
Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais da sede do licitante.

IV - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) mediante apresentagéo
de certificado expedido pela Caixa Econémica Federal (nos termos do art. 27, alinea “a” da Lei n°® 8.036/90).

(www.caixa.qgov.br).

V' -Provadeinexisténcia de débitos trabalhistas, através da Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa

de Débitos Trabalhistas (CNDT). (www.tst.jus.br).

54. OUTROS DOCUMENTOS
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| - DECLARAGAO de que a empresa atende ao disposto no Art. 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal;

Il - Comprovante de registro no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia (CREA) de Goias

(para obras e servicos de engenharia).

6. CONTRATAGAO
6.1.  Apds a homologagao e adjudicacéo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou

emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Aviso de Contratacéo Direta.

6.2.1. Alternativamente & convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do Termo
de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso
de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da data de seu recebimento.

6.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

6.3.1. A referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n° 14.133, de 2021;

6.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

6.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n°
14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condi¢bes de
habilitagéo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia
do contrato.

6.5. N&o sera admitida subcontratagéo do objeto contratual.

7.  SANCOES
7.1.  Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da

Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

7.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Dar causa a inexecugo total do contrato;

7.1.4. Deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame;
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7.1.5. N&o mantera proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.1.6. Né&o celebrar o contrato ou néo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. Ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

7.1.8. Apresentar declaragéo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a
dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

7.1.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

7.1.10.  Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquernatureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢bes de
participagéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento
da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

7.1.11.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.12.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposi¢éo de penalidade mais grave;

b) Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor,
por qualquer das infragbes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

7.3.  Naaplicacdo das sang¢des seréo considerados:

7.3.1. Anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. As circunsténcias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

7.3.5. A implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgéos de controle.

7.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.5.  Aaplicagao das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta, em hipotese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral do dano causado a Administragao Publica.

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

7.7.  Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo publica nacional ou

estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo
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ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragéo de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

7.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguiréo seu
rito normal na unidade administrativa.

7.9. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagéo de agente publico.

7.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto
na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

7.11.  As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacéo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

8.  DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1.  No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administragao podera:

8.1.1.  Republicar o presente Aviso com uma nova data;

8.1.2. Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condicOes de habilitagéo exigidas.

8.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.1.3.  Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagdo de habilitagdo, conforme
0 caso.

8.2. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo néo
conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragao na respectiva notificacéo.

8.3. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua desconex&o.
8.4. Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio das propostas observaréo o
horario de Brasilia-DF.

8.5. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que nédo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.
8.6. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragao n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do

resultado do processo de contratagao.
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8.7.  Em caso de divergéncia entre disposi¢bes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.8.  Da sesséo publica sera divulgada Ato no sistema eletronico.

8.9. Integram este Aviso de Contratacéo Direta, para todos os fins e efeitos, 0 seguinte anexo:

8.9.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

Ceres/GO, 14 de margo de 2025.

RENATA OLIVEIRA SEABRA
Agente de Contratagdo
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 — Compreende objeto do presente, a contratagdo de empresa especializada
para prestacao de servigos de assessoria e consultoria e de comunicagdo social, compreendendo a
divulgagdo de todas as informagbes da Administragdo Municipal através dos meios de
comunicagdo, a elaboragcdo de cerimonial publico oficial, planejamento, desenvolvimento de
estratégias para gestdo da imagem, monitoramento, divulgagéo das agdes e trabalhos, servigco de
marketing, criagdo de cronograma, meios digitais de comunicacao, servigo de mestre de cerimdnias
atuando na locugdo de todas as informacfes que devam ser passadas ao publico, incluindo a
programacao (roteiro de eventos), citagdo de autoridades, agradecimentos e avisos para a
Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos para o ano de 2025.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 - A contratagdo de uma empresa especializada na assessoria e consultoria na
comunicagao social oferece uma série de beneficios que contribuem para uma experiéncia mais
organizada para levar a informagao do ente municipe ao cidad&o.

2.2. Esta contratacdo visa obter profissionalismo e etiqueta, coordenagdo e
organizagéo, engajamento do publico e uma comunicagéo efetiva, além de contribuir na resolugéo
de problemas durante a execugao do servico.

3 - DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 — Prestacao de servigos de assessoria e consultoria e de comunicagéo social,
compreendendo a divulgagao de todas as informagdes da Administragdo Municipal através dos
meios de comunicacao, a elaboragéo de cerimonial publico oficial, planejamento, desenvolvimento
de estratégias para gestdo da imagem, monitoramento, divulgacdo das acdes e trabalhos, servigo
de marketing, criagdo de cronograma, meios digitais de comunicagéo, servico de mestre de
cerimbnias atuando na locucdo de todas as informagdes que devam ser passadas ao publico,
incluindo a programacéo (roteiro de eventos), citacdo de autoridades, agradecimentos e avisos
para a Secretaria de Administragéo e Recursos Humanos para o ano de 2025.

4 - DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Item Quantidade Especificagoes Valor Médio Unitario Valor Total
Médio

1 10 Compreende
objeto do presente, a
contratagao de
empresa
especializada  para
prestacdo de servigos



mailto:licitacoesecontratos@ceres.go.gov.br
http://www.ceres.go.gov.br/

ESTADO DE GOIAS ' l' "

Prefeitura Municipal de Ceres PREFEITURA DE
Geréncia de Licitagdes e Contratos
Praca Civica s/n° Centro CEP.: 76.300-000 Ceres-GO C p R ﬁ S
Fone: (62) 3307-7613 c c
Email: licitacoesecontratos(@ceres.go.gov.br  Site:www.ceres.go.gov.br Trabalho e Qualidade de Vida

CNPJ(MF) n° 01 .131.713/0001-57

de assessoria e
consultoria e de
comunicagdo  social,
compreendendo a
divulgacdo de todas
as informagdes da
Administragéo

Municipal através dos

meios de
comunicagao, a
elaboracédo de

cerimonial publico
oficial, planejamento,
desenvolvimento  de

estratégias para
gestdo da imagem,
monitoramento,

divulgagédo das acgdes
e trabalhos, servigo de
marketing, criagdo de
cronograma,  meios
digitais de
comunicagao, Servico
de mestre de
cerimbnias  atuando
na locugdo de todas
as informagbes que
devam ser passadas
ao publico, incluindo a
programacao (roteiro
de eventos), citacao
de autoridades,
agradecimentos e
avisos para a
Secretaria de
Administragéo e
Recursos  Humanos
para 0 ano de 2025.

5- DA COMPOSICAO DE PRECO DOS SERVICOS
5.1 — Os pregos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos,
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inclusive incluidas todas as

incidéncias fiscais, tributarias, trabalhistas, previdenciarias e demais encargos de responsabilidade
do Contratante.

5.2 — Os servigos prestados deverdo ser entregues, conforme as necessidades, a
partir da solicitagdo imediata da Secretaria de Administracéo.

6 - VIGENCIA DO CONTRATO

6.1 - A vigéncia para o presente contrato se dara de Margo a Dezembro de 2025,
podendo ser prorrogado no caso de interesse de ambas as partes, nos termos da Lei Federal
n.°14.133/2021.

7 - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1 - A prestacdo dos servicos para desempenhar a fungdo de assessoria e
consultoria de comunicagao social devera ser disponibilizada a partir do primeiro dia util apés a
assinatura do contrato, obedecendo ao cronograma definido pelo Orgao Contratante, execugéo dos
servigos solicitados pela Secretaria Municipal de Administragao.
7.2 — Na ocasido do inicio dos servicos, a contratada recebera da Secretaria
requisitante o levantamento dos servigos a serem executados.
7.3 — A contratada devera disponibilizar pessoal e 0 que mais se fizer necessario
para a execugao integral dos servigos.
7.3.1 — Os servigos deverdo ser executados no prazo de 10 (dez) meses sendo de
marco a dezembro de 2025.
7.4 — Devido a necessidade urgente na execugao dos servigos, a Contratada devera
manter por sua conta todo pessoal e equipamento para a execugao dos servigos.

8 — DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

8.1 - O presente objeto de licitagao tera como critério 0 “MENOR PRECO”, desde
que atendidas as especificagdes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade
definidos neste Edital e seus anexos.

9 - DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 - O pagamento a licitante vencedora sera efetuado em até 30 (trinta) dias a
partir da entrada da nota fiscal/fatura, devidamente atestada. A nota fiscal/fatura devera atender as
exigéncias dos Orgdos de Fiscalizagdo, inclusive quanto ao prazo de autorizagdo para sua
emissao.

9.1.1 - A emissdo da nota fiscal/fatura devera ser feita no primeiro dia util,
subsequente ao do periodo da prestacdo do servigo.

9.1.2 - A efetivagdo do pagamento dar-se-a mediante apresenta¢do da nota fiscal
referente aos servigos solicitados pela secretaria competente, no qual sera remetida a Secretaria
Municipal de Administracdo, Financas e Modernidade para efetivacdo do pagamento.

9.1.3 - Nenhum pagamento sera efetuado, enquanto pendente de liquidagéo
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qualquer obrigacdo que Ihe for

imposta em virtude de penalidades ou inadimplemento, sem que isso gere direito ao pleito de
atualizacao financeira.
9.1.4 — O pagamento sera efetuado em 10 (dez) parcelas iguais.

10 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
10.1 - As despesas provenientes da execugdo do objeto ora licitado correrdo a conta da
dotacéo orgamentaria indicada nesse Edital e em conformidade com a LDO e PPA.

10.2 - As despesas oriundas da presente licitagdo da seguinte dotagéo
orcamentaria correrdo por conta de verbas codificadas sob 0 numero adiante descrito:
10.3 - Recurso: MANUT. SECRETARIA ADMINISTRAGAO

02.0217.04.122.0022.2.209.3.3.90.39 (100) - Outros servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

11 -DO VALOR TOTAL ESTIMADO

11.1 - O valor estimado global de 10 (dez) meses é de R$:

11.2 - O valor estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do
processo administrativo, elaborado com base em or¢amentos recebidos de empresas
especializadas e em pesquisas de mercado local.

11.3 - Todas as despesas demandadas para realizacdo dos servicos sé@o de
responsabilidade da proponente, devendo estar inseridas no valor proposto (deslocamento,
hospedagem, alimentagao).

12- DO PRAZO DE EXECUCAO DA PRESTACAO DE SERVICOS

12.1 - O prazo para a execugdo dos servicos se dara a partir da assinatura do
contrato entre as partes, pelo prazo de 10 (dez) meses.
12.2 - A prefeitura Municipal de Ceres efetuara o pagamento mensalmente, no
prazo de 30 (trinta) dias contados a partir dos servigos prestados mensalmente, mediante
apresentacdo da nota fiscal, devidamente atestada pela Secretaria Competente.

13 - PRAZO DE ENTREGA

13.1 - Conhecido o resultado final do presente certame, a empresa/pessoa
vencedora sera notificada para assinar o Contrato no prazo méximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar
da data de recebimento da convocagéo.
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132 - Os
servigos deverdo ser prestados na Secretaria Competente, sito a Praga Civica, s/n.°, Setor Centro,
Ceres-Go, ou onde essa determinar neste territorio.

13.3 - Os servigos deverao ser fornecidos dentro do prazo estabelecido pelo edital,
podendo ser prorrogado conforme as necessidades da Secretaria Municipal de Administrag&o.

13.5 — O prazo para inicio dos servigos decorrentes de ordem de servigo ou termo
de contrato sera de 05 (cinco) dias contados da assinatura do respectivo contrato ou da ordem de
servigo.

13.6 — O prazo para concluséo dos servigos sera aquele especificado na ordem de
servigo ou no termo de contrato.

14 - DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, ENDEREGCO ELETRONICO E

TELEFONE

14.1 - Ficara responséavel pelos servicos da Secretaria Municipal de Planejamento
conforme dados abaixo:

Nome: Natalia dos Reis Eustaquio

E-mail: administracao@ceres.go.gov.br

Enderego: Praca Civica, s/n, Centro, Ceres — GO.

Fone: (62) 3307-7600

15 - DA FISCALIZAGCAOQ

15.1 — O Acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo dos servicos serao
exercidos por meio de um representante legal indicado pelo Orgdo Contratante, denominado
FISCAL, ao que compete fiscalizar, conferir e avaliar a execu¢do do objeto, bem como dirimir e
desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas, falhas, problemas ou defeitos observados, e os quais de tudo daréo
ciéncia ao CONTRATADO, conforme determina a lei de licitagéo vigente.

15.2 — O servidor designado pelo Orgdo Contratante devera ter experiéncia
necessaria para 0 acompanhamento e controle da execugao do objeto do contrato.

15.3 - A verificagdo da adequacao da execugéo do objeto deveré ser realizada com
base nos critérios previstos no Termo de Referéncia anexo no Edital.

16 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1 - O contratado se compromete a executar a prestagdo dos servigos, de boa
qualidade com garantia expressa nos servigos ofertados pelo contratado, conforme clausulas no
contrato assinado.

16.2 — A despesas relacionadas com o equipamento em geral, como manutengao e
substituicdo de pecas e acessorios, € demais servigos relacionados com os equipamentos, serdo
de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA,;

17 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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171 - A

Contratante, durante a vigéncia do contrato, compromete-se a:

a) — A Contratante comunicard a Contratada em qual local de trabalho e qual
servigo devera ser executado.

b) — A Contratante se encontra no direito de aprovar ou vetar a execugéo de um
servigo ou parte dele.

c) — Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com o estabelecido no Contrato.

d) — Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do servico, sob o aspecto
quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas.

e) — Comunicar a Contratada, qualquer anormalidade no objeto do Contrato,
podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacdes e condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

f) — Notificar previamente & Contratada, quando da aplicagéo de penalidades.

18 - MEDIDA ACAUTELADORA

18.1 - Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administragdo Publica
podera sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, com forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

19 - DAS CONDICOES DE SUBSTITUICAO DOS SERVIGOS

19.1 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, na forma na clausula
anterior, a Contratante podera:

19.2 - Se disser respeito a especificacdo ndo recebimento dos servigos, ou
qualquer dos demais motivos elencados na clausula anterior, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

19.3 - Se disser respeito a diferenca da quantidade de horas ou de partes,
determinar sua complementagdo ou rescindir a contratagcdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

19.4 - Na hipétese de complementacdo, a Contratada deverd fazé-la em
conformidade com a indica¢do do Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
da Notificagéo por escrito, mantidos o prego inicialmente contratado.

20 - DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 - O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado as
seguintes penalidades:

20.2 - Adverténcia por escrito;

20.3 - Multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do contrato
por dia de atraso, até o limite de 30 (trinta) dias, apds o qual sera caracterizada a inexecugéo total
do contrato;

20.4 - Multa compensatdria de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato;
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20.5 -
Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag&o, por prazo n&do superior a 02 (dois) anos;

20.6 - A inexecucao total ou parcial do contrato sujeitara o contratado as seguintes
penalidades:

20.7 - Adverténcia por escrito;

20.8 - Em caso de inexecugdo parcial, multa compensatéria de 0,5% (trés
décimos por cento) sobre o valor do contrato por ocorréncia, até o limite de 10% (dez por cento);

20.9 - Em caso de inexecugéo total, multa compensatoria de 1% (um por cento)
sobre 0 valor do contrato;

20.10 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, néo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de
licitar e contratar com o Municipio de Ceres e, sera descredenciado no Cadastro de Fornecedores e
Prestadores de Servicos do Municipio de Ceres pelo prazo de até 05 (cinco)anos, sem prejuizo da
aplicagéo de multa em percentual equivalente a multa prevista para inexecugéo total do contrato e
das demais cominagdes legais.

20.11 - As sangdes de suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e
impedimento de contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo poderao também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que:

20.11.1 - Tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

20.11.2 - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

20.11.3 - Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragéo
em virtude de atos ilicitos praticados.

20.11.4 - As penalidades serao aplicadas ap6s regular processo administrativo, em
que seja assegurado ao licitante o contraditorio e a ampla defesa, com os meios e recursos que
lhes s&o inerentes.

20.11.5 - A multa serd descontada de pagamentos eventualmente devidos pela
Administrag&o.

20.11.6 - A sangao de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica € de competéncia exclusiva da Prefeita Municipal de Ceres.

21 - DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1 - Qualquer pedido de esclarecimento em relagéo a eventuais ddvidas na
interpretacdo do presente Termo de Referéncia devera ser encaminhado a Comisséo Permanente
de Licitacdo do Municipio de Ceres, por escrito, no endereco: Praga Civica, s/n, Ceres, Goias, CEP
76.300.000, ou através do telefone (62) 3307-7600.
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ESTADO DE GOIAS ' l' "

Prefeitura Municipal de Ceres PREFEITURA DE
Geréncia de Licitagdes e Contratos
Praca Civica s/n° Centro CEP.: 76.300-000 Ceres-GO C p R ﬁ S
Fone: (62) 3307-7613 c c
Email: licitacoesecontratos@ceres.go.gov.br  Site:www.ceres.go.gov.br Trabalho e Qualidade de Vida

CNPJ(MF) n° 01.131.713/0001-57

23 - RESPONSAVEL PELA ESPECIFICACAQ

Ribas Locatelly Batista Ferreira
Secretario Municipal de Administragdo e Recursos Humanos
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