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ESTADO DE GOIAS
Prefeitura Municipal de Ceres
Geréncia de Licita¢des e Contratos
Praca Civica, s/n°, Centro,Cep.: 76.300-000, Ceres-GO

Fone: (62) 3307-7600

Email: prefeituraceres@gmail.com

Site:www.ceres.go.gov.br
CNPJ(MF) n° 01.131.713/0001-57

TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBIJETO

1.1 - Compreende objeto do presente, a aquisicdo Unica de SERVICOS GRAFICOS DE
IMPRESSAO DE PROJETOS (PLOTTER), para atender as necessidades da Secretaria de Obras
conforme a demanda de servicos de interesse da Secretaria de Obras, conforme
especificacGes e quantidades estabelecidas abaixo:

1.1.2 — SERVICOS DE IMPRESSAO DE PROJETOS (PLOTTER):

PRODUTO ESPECIFICACAO UN Q1D

Servico de impressao
(plotter) de projetos | Servico de impressdo de projetos de

UN 09
de arquitetura em papel tamanhos A1l colorido.

arquitetura/mapas.

2 — DA JUSTIFICATIVA
2.1 - A aquisicdao dos servigos acima elencados atenderd as necessidades que

consistem em atender a demanda de servigos graficos para impressdo de Projetos e Mapas de
varios tamanhos, Fiscalizacdo, e diversos outros documentos, confeccionados pela Engenharia e
Arquitetura da Secretaria; Uso dos Fiscais de Edificagcbes e Posturas e demais durante a
execucao das atividades rotineiras.

Para o andamento das atividades e servicos prestados a populacdo e demais

interessados do municipio de Ceres, necessita-se de um processo de compra, caso contrario podera
acarretar prejuizo no atendimento ao publico e no andamento das demandas administrativas atuais e
futuras.

Assim justifica a aquisicdo, a fim de atender as necessidades dos servicos prestados

pela Secretaria Municipal de Obras desta prefeitura em carater imprescindivel.

3 — CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS
3.1 — O servico a serem a ser prestado enquadra-se na classificacdo de aquisicao de
servicos bens comuns, nos termos da Lei de Licitacdes e Contratos.

4 - METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

4.1 -0 fornecimento dos servicos/produtos deverd ser efetuado em etapas
fracionadas, sendo as etapas caracterizadas pela aquisicdo de acordo com a demanda de uso
estipulada pela Secretaria, assim quando da entrega, para posterior Medicdao e emissao da Nota
fiscal dos servicos prestados pelo Contratado, com prazo de entrega ndo superior a 15 (quinze)
dias, contados a partir do recebimento da Autorizacdo de Entrega ou da assinatura do
instrumento de contrato, se for o caso.

4.2 - Os servicos/ produtos deverdo ser entregues na sede da PREFEITURA MUNICIPAL
DE CERES, na sala da Secretaria de Obras.

5 - AVALIAGAO DO CUSTO E VALORES REFERENCIAIS
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ORC. 1 ORC.2 ORC. 3
(CENTER | (CRIARTE)| (PAPELARIA .
PRODUTO UN | QTD PRINT) R$ DO %ﬁ?r TOI’{I‘$AL
R$ ESTUDANTE)
R$
Servigo de impressdo de
projetos de arquitetura |\, | ,,, 16,50 16,00 17,00 16,83 | 151,47
em papel tamanhos Al
colorido.
VALOR TOTAL MEDIO: RS: 151,47

5.4 - O custo estimado total da presente contratacdo é de:

R$ 151,47 (CENTO E CINQUENTA E UM REAIS E QUARENTA E SETE CENTAVOS).

5.5 - O valor total estimado da presente contratacdo esta incluso a composicdo pela
soma dos valores unitdrios, subtotais, materiais indiretos, pesagem, fretes ou taxas.

5.6 - O custo estimado foi apurado a partir de mapa de precos constante do
processo administrativo, elaborado com base mediante consulta em orcamentos recebidos
de empresas especializadas e em pesquisas de mercado vigente a época, devido ndo constar
nas Tabelas oficiais.

6 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1- As despesas oriundas da presente licitacdo da seguinte dotacdo orcamentaria
correrdo por conta de verbas codificadas sob o niumero adiante descrito:

Dotagao:
02 0223 26 782 0042 2281 339039 (100) OUTROS SERV.DE TERCEIROS PJ

7. CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

7.1 — Os servicos/produtos serdo recebidos:

a - Provisoriamente, a partir da entrega em maos ou comunicagao da finalizagdo
dos servicos ou instalacdo dos produtos, pecas, estruturas ou equipamentos, sujeitos a
verificacdo de funcionamento e produtividade, para efeito de verificacdo da conformidade
com as especificacdes constantes do Edital e da proposta.

b - Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacbes
constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dard em até 1 (um)
dia do recebimento provisério.

7.2 - Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-da como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no diado esgotamento do prazo.

7.3 - O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de até 3 (trés) dias

uteis contados do recebimento provisério dos servicos/produtos em uma vez verificados o
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atendimento integral da quantidade e das especificacdes contratadas, mediante termo de

recebimento definitivo, recibo, ou outro documento equivalente, firmado pelo servidor
responsavel pelo recebimento do objeto.

7.4 — No ato da entrega do objeto serd feita conferéncia, item a item, se esta em
conformidade com o pedido. Caso sejam constatadas inconformidades de algum item ao
especificado no pedido, a CONTRATADA devera substituicdo do item que apresentou
inconformidade com o pedido, sem o ressarcimento a Vencedor-Contratada, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo por escrito ou verbal feito pela
representante responsavel da contratante e mantido o preco inicialmente contratado.

7.5 - Ndo serd aceito nenhum item com divergéncias do citado por menor que seja.

8 — DAS CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO

8.1 - Conhecido o resultado final do presente certame, a empresa vencedora sera
notificada para assinar o Contrato e/ou Ata no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar
da data de recebimento da convocacao.

8.2 — Os servigos/produtos deverdo ser entregues na sede da Prefeitura Municipal
de Ceres, no Fone: (62) 3307-7600; nos prazos e quantitativos definidos pela Prefeitura e/ou
Secretaria Competente, e deveram ser fornecidos no prazo maximo de 24h.

8.3 — Em fungdo dos serem adquiridos os servigos/produtos via do presente Certame
terem sua destinacdo na manutencdo, FICA ESTABELECIDO SOB PENA DE RECISAO UNILATERAL
CONTRATUAL nos termos dos arts. 78 e 79 da Lei n28.666/93 e sua alteracdes, que os referidos
produtos deverdo ser entregues a partir da assinatura do contrato e conforme cronograma,
periodicamente, tendo a proponente o prazo maximo de 15 (quinze), dias, em horario
comercial.

8.6 — Os produtos ou servigos serdo recebidos:

8.6.1 - Provisoriamente, para efeito de verificacdo da conformidade com a
especificacao;

8.6.2 - Definitivamente, apds verificacdo da qualidade e quantidade do mesmo, e
consequente aceitagao;

8.7 - Apds a entrega, constatadas inconformidades no objeto, o mesmo sera
substituido por um conforme, sem direito a ressarcimento a contratada e sem 6nus a
prefeitura municipal de Ceres, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

8.8 - Os precos dos servicos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e
indiretos, inclusive incluidas todas as incidéncias fiscais, tributarias, previdenciarias e demais
encargos de suas responsabilidades.

8.9 - Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo Contratual.

8.10 — OS SERVICOS E PRODUTOS DEVERAM SER FORNECIDOS E ENTREGUES NO
PREDIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CERES NO PRAZO MAXIMO DE 24H.

8.11 — Os servigos/produtos deverdo ser entregues nos locais designados e atestados
pela Secretaria de Obras, mediante apresentacao de Nota Fiscal de venda do servico.
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8.12 — Os servicos/produtos deverdo ser fornecidos dentro do prazo estabelecido pelo
prazo de entrega, contado a partir da Ordem de Servigo, somente podendo ser prorrogado
conforme as necessidades da Secretaria requisitante.

9 - DA VIGENCIA

9.1 - O prazo para a presente contratacdo serd a partir da data de assinatura do
contrato com vigéncia até 31 de abril de 2025, podendo ser prorrogado, conforme
determina a Lei de Licitagdes.

10 — DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

10.1 - O critério de julgamento das propostas no presente certame sera o do
MENOR PRECO, desde que atenda as especificacdes solicitadas neste termo de referéncia,
objetivando o processo licitatdrio.

11-DA QUALIFICACAO TECNICA:
11.1 - Em razdo do objeto do presente certame licitatério fica dispensada a
apresentacdo de atestado técnico.

12 - DAS CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

12.1 - Aceito o produto, o pagamento a licitante vencedora sera efetuado em até 20
(vinte) dias a partir da entrada da nota fiscal/fatura, devidamente atestada. A nota
fiscal/fatura devera atender as exigéncias dos Orgdos de Fiscalizac3o, inclusive quanto ao
prazo de autorizagdo para sua emissao;

12.2 - A emissdo da nota fiscal/fatura devera ser feita no primeiro dia util,
subsequente ao recebimento definitivos dos servicos medidos ou produtos entregues.

12.3 - A efetivacdo do pagamento dar-se-a mediante apresentacdo da nota fiscal
referente aos servicos ou produtos solicitados pela Secretaria solicitante, no qual sera
remetida para efetivacdo do pagamento.

12.4 - Nenhum pagamento serd efetuado, enquanto pendente de liquidacao
qgualquer obrigacao que lhe for imposta em virtude de penalidades ou inadimpléncia, sem
gue isso gere ao pleito de atualizagdo financeira.

12.5 - As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas e apresentadas as Secretarias
supracitadas do Municipio de Ceres- GO, constando descrimina¢do dos produtos/servicos,
com os valores unitarios, subtotais, descontos e valor total, o nimero da Nota de Empenho,
bem como da Conta Corrente, Agéncia e Banco para emissao da respectiva Ordem Bancdria
de Pagamento;

12.6 - Havendo erro da Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, essa serd devolvida a contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma
providencie medidas sanadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acrescentando
qualquer 6nus para o Municipio de Ceres/GO.
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13 - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

13.1 - A Contratada obriga-se a:

13.1.1 - Efetuar a entrega dos servicos em perfeitas condi¢Ges, no prazo e local
indicados pela Administragdo, em estrita observancia das especificacdes do Edital e da
proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicacdes
da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;

13.1.2 — Os possiveis equipamentos devem estar acompanhados do manual do
usudrio, com uma versao em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica
autorizada;

13.1.3 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de
1990);

13.1.4 - O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a critério da
Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no
prazo maximo de 3 (trés) dias, o produto com avarias ou defeitos;

13.1.5 — Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes
ao objeto da presente licitacdo;

13.1.6 — Comunicar a Administra¢do, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
gue antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;

13.1.7 — Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

13.1.8 — Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

13.1.9 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucdo do
contrato.

14 - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

14.1 — A Contratante obriga-se a:

14.2 — Manter o equilibrio econémico-financeiro do contrato, quando requerido;

14.3 - Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer
irregularidade, imprecisdo ou desconformidade, verificada na execugdo do contrato,
assinando-lhe prazo para que regularize sob pena de Ilhe serem aplicadas as san¢des legais e
contratualmente previstas;

13.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através deservidor especialmente designado;

13.5 — Efetuar o pagamento no prazo previsto.

15 - MEDIDAS ACAUTELADORAS
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15.1 - Consoante o artigo 45 da Lei n? 9.784, de 1999, a Administracdo Publica
podera, sem a prévia manifestacdao do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de
prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

16 - CONTROLE DA EXECUCAO

16.1 - A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da
Administracdao, ao qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execu¢ao do
contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracao.

16.2 - O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessdria para o
acompanhamento e controle da execucdo do contrato.

16.3 - A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n?
8.666, de 1993.

16.4 - O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao
das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

17 - DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, ENDERECO ELETRONICO E TELEFONE
17.1 — Ficard responsavel pelos servicos da Secretaria de Obras, o servidor:

Nome: Fidelis Henrique Evangelista

E-mail: secdeobraseengenharia@gmail.com

Endereco: Praca Civica
Fone: (62) 3307-7600

18- DAS INFRAGOES E DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - A disciplina das infracdes e sanc¢Oes administrativas aplicaveis sera precedida
de procedimento em que se garanta a ampla defesa do adjudicatario conforme
legislacdo.

19 - DO RESPONSAVEL PELA ESPECIFICACAO
Ceres, 12 de fevereiro de 2025

Tatiane Cristina da Silva
Secretaria Municipal de Obras e Desenvolvimento Urbano
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