ESTADO DE GOIAS
|| Prefeitura Municipal de Ceres '
Secretaria Municipal de Governanca

PREFEITURA DE Praga Civica SN - Centro - CEP.: 76.300-000 PREFEITURA DE
Ceres-GO Fone: (62) 3323-2095 Fax: (62) 3307-2457
‘ ’c R ‘c S Site:www.ceres.go.gov.br ‘ ‘c R ‘c s
Trabalho e Qualidade de Vida Trabalhe e Qualidade de Vida

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR —ETP

1. INFORMAGCOES GERAIS

Orgao requisitante: Prefeitura Municipal de Ceres — GO.

Unidade responsavel: Secretaria Municipal de Governanga.

Objeto: Aquisicdo parcelada de materiais de copa e cozinha, géneros alimenticios, materiais de
limpeza e higienizagdo e gés liquefeito de petroleo — GLP, destinados ao atendimento das necessidades
das Secretarias, Departamentos, Coordenadorias, unidades administrativas e demais setores da
Prefeitura Municipal de Ceres — GO.

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem como finalidade assegurar o abastecimento regular dos setores da
Administracdo Publica Municipal com materiais de copa e cozinha, géneros alimenticios, produtos de
limpeza e higienizacdo e gas liquefeito de petroleo — GLP, indispensaveis & manutencédo das atividades
administrativas e operacionais do Municipio.

Os materiais de copa e cozinha sdo necessarios para o preparo, acondicionamento, armazenamento e
distribuicdo de alimentos e bebidas, bem como para a adequada utilizacéo e conservacéo dos utensilios
empregados nas rotinas dos érgdos municipais.

Os géneros alimenticios destinam-se ao atendimento das demandas dos setores municipais, incluindo o
fornecimento de alimentos para consumo e para as atividades institucionais que necessitem desses
produtos, observadas as finalidades de cada unidade requisitante.

Os materiais de limpeza e higienizagdo sdo essenciais para a conservacdo dos ambientes publicos,
contribuindo para a manutencao das condi¢des de higiene, organizacéo e salubridade dos espagos
utilizados por servidores, colaboradores e demais pessoas que frequentam as unidades municipais.

O gas liquefeito de petroleo — GLP é necessario ao funcionamento dos equipamentos que dependem
desse insumo, especialmente aqueles utilizados no preparo de alimentos nas unidades que disponham
de estrutura adequada para essa finalidade.

A auséncia ou insuficiéncia desses materiais pode ocasionar interrup¢oes nas atividades rotineiras,
comprometimento das condicdes de higiene, dificuldades no atendimento das demandas
administrativas e prejuizos a continuidade dos servigos publicos.

Dessa forma, torna-se necessaria a realizacdo de procedimento de contratacdo que possibilite 0
fornecimento regular dos produtos, conforme a demanda efetiva dos setores municipais, observando-se
a qualidade, a economicidade, a seguranca e 0 adequado emprego dos recursos publicos.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
A contratacdo devera ser compatibilizada com o planejamento das aquisi¢des da Prefeitura Municipal

de Ceres — GO, observando-se o Plano de Contrata¢cGes Anual, caso instituido para o exercicio
correspondente, bem como as prioridades administrativas e a disponibilidade orgamentaria.
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Caso a demanda ainda nao esteja contemplada no planejamento anual, devera ser avaliada sua inclusao
ou formalizada a justificativa pertinente, conforme as normas municipais aplicaveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera observar os requisitos necessarios para garantir o fornecimento adequado dos
produtos, incluindo:

a) atendimento integral as especificagdes, unidades de fornecimento, quantidades e padrdes minimos
de qualidade estabelecidos para cada item;

b) fornecimento de produtos novos, quando aplicavel, em condic¢Ges adequadas de utilizagdo e
conservacéo;

c) entrega dos produtos em embalagens proprias, integras, limpas, lacradas quando aplicavel e
devidamente identificadas;

d) cumprimento das normas sanitarias e de seguranca alimentar aplicaveis aos géneros alimenticios;

e) fornecimento de alimentos proprios para consumo, dentro do prazo de validade e sem sinais de
deterioracdo, contaminacéo, mofo ou alteragdes incompativeis com o produto;

f) observancia das condigOes adequadas de conservagdo, armazenamento e transporte dos produtos
pereciveis;

g) fornecimento de produtos de limpeza devidamente identificados e acondicionados em embalagens
apropriadas, observadas as exigéncias legais aplicaveis;

h) atendimento as normas de seguranca e as exigéncias da Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural
e Biocombustiveis — ANP para o fornecimento e transporte de GLP;

i) responsabilidade da fornecedora pelo transporte e pela entrega dos produtos nos locais indicados
pela Administracdo;

J) substituicdo dos produtos recusados por desconformidade com as especifica¢es ou por problemas
de qualidade, dentro do prazo estabelecido pela Administracéo;

k) comprovacdo da regularidade juridica, fiscal, trabalhista e técnica do fornecedor, conforme as
exigéncias legalmente cabiveis ao procedimento;

I) observéncia das disposic¢Oes da Lei Federal n°® 14.133/2021 e das demais normas aplicaveis a
contratacao.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

As quantidades deverdo atender as necessidades estimadas das Secretarias, Departamentos,
Coordenadorias e demais unidades administrativas da Prefeitura Municipal de Ceres — GO,
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considerando 0 consumo previsto, as demandas recorrentes e a necessidade de manutencao dos
estoques operacionais.

A estimativa contempla quatro grupos principais de fornecimento:

Grupo 01 — Materiais de copa e cozinha: utensilios e materiais necessarios ao preparo,
acondicionamento, armazenamento e consumo de alimentos e bebidas.

Grupo 02 — Géneros alimenticios: alimentos industrializados, produtos pereciveis, carnes, frutas,
verduras, panificados, bebidas e demais itens alimenticios previstos na relacdo de produtos.

Grupo 03 — Materiais de limpeza e higienizagdo: produtos e materiais destinados a limpeza,
conservacao e higienizacdo dos ambientes, utensilios e instalagdes municipais.

Grupo 04 — Gés liquefeito de petrdleo — GLP: fornecimento de gas e respectivos recipientes,
conforme os itens e as condic¢des de fornecimento definidos para atendimento das unidades municipais.

Os quantitativos individuais deverdo corresponder a planilha consolidada de itens, com as respectivas
descric@es, unidades de medida e quantidades estimadas.

Considerando a natureza do objeto, os quantitativos possuem carater estimativo e servirdo para o
planejamento da contratacdo, ndo implicando obrigacao de aquisicao integral pela Administracdo. O
fornecimento devera ocorrer de forma parcelada, conforme as necessidades efetivamente identificadas.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atendimento da necessidade identificada, foram consideradas as alternativas de aquisicao
disponiveis a Administracdo Pablica, levando-se em conta a diversidade dos produtos, a frequéncia de
consumo, as condicGes de armazenamento e a necessidade de reposi¢cdo dos materiais.

6.1. Aquisicao integral dos quantitativos

A aquisicdo de todos os produtos em uma Unica entrega exigiria maior disponibilidade de espaco fisico
para armazenamento, além de ampliar o risco de deterioracdo, vencimento, perdas e desperdicios,

especialmente em relacdo aos alimentos pereciveis e aos produtos com prazo de validade limitado.

Essa alternativa também poderia ocasionar a imobilizacdo antecipada de recursos publicos em
materiais que seriam utilizados gradualmente.

6.2. Aquisi¢des realizadas somente quando surgir cada necessidade
A realizacdo de procedimentos de aquisi¢do separados a cada nova demanda poderia aumentar a
quantidade de processos administrativos, gerar retrabalho e dificultar o planejamento do abastecimento

dos setores municipais.

Essa alternativa também poderia comprometer a agilidade na reposic¢éo dos produtos e aumentar o
risco de desabastecimento.
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6.3. Contratacdo com fornecimento parcelado

O fornecimento parcelado permite que os produtos sejam solicitados conforme a necessidade real dos
setores municipais, evitando a formacéo de estoques excessivos e possibilitando melhor controle do
consumo.

Essa alternativa favorece o planejamento das entregas, reduz o risco de desperdicio e permite que 0s
recursos publicos sejam empregados conforme a demanda efetiva.

Diante das caracteristicas do objeto, o fornecimento parcelado apresenta-se como a alternativa mais
adequada, desde que os quantitativos sejam estimados de forma compativel com o0 consumo previsto e
que as condicgdes de entrega sejam devidamente estabelecidas.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de fornecedores para o fornecimento parcelado de materiais de copa
e cozinha, géneros alimenticios, materiais de limpeza e higienizacao e gas liquefeito de petroleo —
GLP, destinados ao atendimento das unidades da Prefeitura Municipal de Ceres — GO.

A contratacdo devera abranger os itens relacionados no planejamento da aquisi¢do, respeitando suas
especificacOes, quantidades, unidades de fornecimento e condi¢des de qualidade.

O fornecimento sera realizado mediante emissdo de ordem de fornecimento, requisi¢cdo ou instrumento
equivalente, conforme a necessidade identificada pela Administracéo.

As entregas deverdo ocorrer nos locais indicados pela Prefeitura, observando-se o prazo estabelecido
para cada solicitacdo, as condi¢des de transporte e os cuidados especificos para cada categoria de
produto.

A solucdo deveréa assegurar:

a) continuidade do abastecimento dos setores municipais;

b) disponibilidade dos materiais necessarios a execucdo das atividades administrativas e operacionais;
c) qualidade e seguranca dos produtos fornecidos;

d) conservacgdo adequada dos alimentos e dos materiais;

e) atendimento as normas sanitarias e de seguranca aplicaveis;

f) reducdo de perdas, desperdicios e formacao de estoques desnecessarios;

g) possibilidade de acompanhamento e fiscalizacdo das entregas;

h) reposicao dos produtos recusados por desconformidade.
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8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado devera corresponder ao somatdrio dos valores totais previstos para os itens que
compdem a contratacdo, considerando os quantitativos estimados e 0s pre¢os unitarios de referéncia
apurados pela Administracao.

A estimativa deverd ser consolidada em planilha prépria, com indicagdo dos itens, unidades de
fornecimento, quantidades, precos unitarios e valores totais, acompanhada da documentacao que
comprove a metodologia de pesquisa de precos utilizada.

A pesquisa devera observar o disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021 e nas normas regulamentares
aplicaveis, utilizando parametros adequados a natureza de cada produto e as condi¢fes de mercado.

O valor global da contratacdo devera ser registrado apos a conferéncia e a consolidacdo de todos os
itens, evitando divergéncias entre 0s quantitativos estimados, 0s precos unitarios e os valores totais.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

Considerando a diversidade dos produtos e a existéncia de mercados fornecedores distintos, o
parcelamento devera ser avaliado de modo a ampliar a competitividade e possibilitar a participacéo de
fornecedores especializados.

A divisdo podera ocorrer por itens ou grupos de produtos, conforme as caracteristicas de cada
categoria, a viabilidade técnica e econémica e as condicdes do mercado fornecedor.

Os materiais de copa e cozinha, os géneros alimenticios, os materiais de limpeza e higienizacédo e o
GLP apresentam caracteristicas especificas de fornecimento, transporte, conservacéao e
armazenamento, o que recomenda a analise individualizada da melhor forma de divisao.

O parcelamento devera buscar a obtencéo de propostas mais vantajosas, sem comprometer a eficiéncia
administrativa, a qualidade dos produtos ou a regularidade do abastecimento.

A definicdo final da estrutura dos itens e grupos devera considerar a competitividade, a economicidade
e a viabilidade operacional da contratacdo, com a devida justificativa no processo administrativo.

10. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Os produtos objeto desta contratacdo destinam-se ao apoio das atividades ordinarias das diversas
unidades administrativas municipais.

Até 0 momento, ndo foram identificadas contratacdes especificas que constituam condigéo
indispensavel para a execucao do fornecimento pretendido.

A Administracdo deverd, contudo, verificar a existéncia de contratos, atas de registro de pregos ou
outros instrumentos vigentes que contemplem produtos semelhantes, a fim de evitar duplicidade de
aquisicdes e assegurar 0 adequado aproveitamento dos recursos disponiveis.
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11. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacéo, pretende-se alcangar os seguintes resultados:

a) garantir o abastecimento regular das unidades administrativas municipais;

b) manter condi¢des adequadas de higiene e conservacao dos ambientes publicos;

c) assegurar a disponibilidade de materiais e alimentos necessarios as atividades institucionais;
d) evitar interrupcGes decorrentes da falta de produtos essenciais;

e) reduzir perdas e desperdicios por meio de entregas parceladas;

f) melhorar o planejamento e o controle dos estoques;

g) promover a utilizagdo eficiente dos recursos publicos;

h) ampliar a competitividade entre os fornecedores, mediante estruturagao adequada dos itens;
i) assegurar que os produtos atendam aos padrdes de qualidade, seguranca e conservacao exigidos.
12. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO

Antes da formalizacdo da contratacdo, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:

a) consolidar as demandas encaminhadas pelos setores municipais;

b) conferir as especificacdes, unidades de medida e quantidades estimadas de cada item;

c) realizar e documentar a pesquisa de precos;

d) verificar a disponibilidade orcamentaria e a compatibilidade da despesa com o planejamento
municipal;

e) avaliar a estruturacdo dos itens e grupos para ampliar a competitividade;

f) definir o procedimento de selecdo do fornecedor e o critério de julgamento adequado;

g) estabelecer os locais, prazos e procedimentos de entrega e recebimento;

h) definir os responsaveis pelo acompanhamento e pela fiscalizagdo do fornecimento;

i) verificar as exigéncias sanitérias, ambientais e de seguranca aplicaveis a cada categoria de produto;

J) verificar a existéncia de instrumentos vigentes que possam atender, total ou parcialmente, as
necessidades identificadas.
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13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

A aquisicéo dos produtos podera gerar impactos ambientais relacionados ao consumo de embalagens, a
geracdo de residuos, ao descarte de materiais e ao desperdicio de alimentos.

Para reduzir esses impactos, deverao ser adotadas, quando aplicaveis e compativeis com a natureza dos
produtos, as seguintes medidas:

a) priorizar embalagens adequadas, resistentes e que reduzam perdas durante o transporte e 0
armazenamento;

b) evitar aquisi¢cbes em quantidades superiores as necessidades efetivas;
c) incentivar o uso racional dos materiais de copa, cozinha e limpeza;
d) promover a separacdo e a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados;

e) orientar os setores municipais quanto ao armazenamento correto e ao controle dos prazos de
validade dos alimentos;

f) exigir o cumprimento das normas ambientais e sanitérias aplicaveis aos produtos fornecidos;
g) observar os cuidados especificos para armazenamento, transporte e utilizacao segura do GLP.

As medidas deverdo ser implementadas de acordo com a legislacéo vigente e com as condi¢cdes
operacionais de cada unidade municipal.

14. ANALISE DOS RISCOS DA CONTRATACAO

Foram identificados riscos que poderdo comprometer o abastecimento, a qualidade dos produtos ou a
adequada execucdo da contratacdo.

Risco 1 — Atraso nas entregas.

Consequéncia: desabastecimento dos setores municipais e prejuizo as atividades administrativas.
Medida preventiva: estabelecer prazos de entrega, acompanhar as ordens de fornecimento e fiscalizar o
cumprimento das obrigacdes.

Medida corretiva: notificar o fornecedor e adotar as providéncias administrativas cabiveis.

Risco 2 — Fornecimento de produtos em desacordo com as especificacoes.

Consequéncia: impossibilidade de utilizacdo dos materiais ou comprometimento da qualidade do
atendimento.

Medida preventiva: definir especificacOes claras e conferir os produtos no recebimento.

Medida corretiva: recusar os produtos irregulares e exigir a substituicdo, conforme as condigdes
estabelecidas.

Risco 3 — Entrega de alimentos vencidos, deteriorados ou inadequadamente conservados.
Consequéncia: desperdicio de recursos e risco a seguranca alimentar.
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Medida preventiva: verificar a validade, as condi¢cdes de embalagem, a aparéncia e a conservacao dos
produtos.
Medida corretiva: rejeitar os alimentos improprios e exigir a reposicao adequada.

Risco 4 — Estimativa inadequada dos quantitativos.

Consequéncia: excesso de estoque ou insuficiéncia de produtos para atendimento das demandas.
Medida preventiva: consolidar as solicitacdes dos setores e utilizar estimativas compativeis com o
consumo previsto.

Medida corretiva: monitorar o consumo e planejar adequadamente as solicitac6es, observados 0s
limites e as condi¢des da contratacao.

Risco 5 — Falhas no transporte e no acondicionamento.

Consequéncia: danos aos produtos, contaminacdo ou comprometimento de suas caracteristicas.
Medida preventiva: exigir transporte adequado a cada categoria e separacao dos alimentos em relacédo
aos produtos quimicos.

Medida corretiva: recusar produtos entregues em condicdes inadequadas e exigir as providéncias
cabiveis.

Risco 6 — Fornecimento irregular de GLP.

Consequéncia: interrupc¢do das atividades que dependam desse insumo e exposicao a riscos de
seguranca.

Medida preventiva: verificar a regularidade do fornecedor quando exigida e observar as normas de
transporte e seguranca.

Medida corretiva: suspender o recebimento de recipientes inadequados e adotar as medidas
administrativas necessarias a regularizacéo do fornecimento.

Risco 7 — Falhas na fiscalizacao e no controle do recebimento.

Consequéncia: pagamento por produtos em desacordo ou dificuldade de comprovacao da execucao.
Medida preventiva: designar responsavel pelo acompanhamento, registrar as entregas e conferir 0s
documentos pertinentes.

Medida corretiva: registrar as ocorréncias, promover a apuracdo e adotar as providéncias previstas na
legislagéo e nos instrumentos da contratagao.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo deverdo correr a conta das dotagdes orcamentarias préprias do
Municipio, observada a destinacéo de cada despesa e a disponibilidade de recursos.

A indicacdo das fichas, fontes de recursos e demais classificagcbes orcamentérias devera ser realizada
pelo setor competente, conforme os produtos solicitados, as unidades beneficiadas e a natureza da
despesa.

A contratacdo somente devera prosseguir apos a verificacdo dos requisitos orcamentarios e financeiros
exigidos pela legislagdo aplicavel.

16. MODALIDADE E PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO
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Considerando a natureza dos produtos, a diversidade dos itens e a previséo de fornecimento parcelado,
recomenda-se avaliar a ado¢do de procedimento licitatério compativel com a Lei Federal n°
14.133/2021.

Devera ser analisada a possibilidade de utilizacdo do Sistema de Registro de Precos, considerando a
recorréncia das demandas, a necessidade de entregas parceladas e a conveniéncia de registrar precos
para aquisi¢des futuras, conforme as condigdes legais e regulamentares aplicaveis.

A modalidade, o critério de julgamento, a forma de divisdo dos itens e a utilizagdo do Sistema de
Registro de Precos deverdo ser definidos pela Administracdo durante a instrucdo processual, mediante
justificativa e observancia das normas vigentes.

A definicdo do procedimento devera buscar a selecdo da proposta mais vantajosa, assegurar a
competitividade e atender aos principios da legalidade, impessoalidade, eficiéncia, planejamento,
transparéncia e economicidade.

17. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Diante da necessidade de assegurar o abastecimento dos setores da Prefeitura Municipal de Ceres —
GO com materiais de copa e cozinha, géneros alimenticios, materiais de limpeza e higienizacdo e gas
liquefeito de petréleo — GLP, conclui-se que a contratacdo € necessaria para a continuidade das
atividades administrativas e operacionais do Municipio.

O fornecimento parcelado mostra-se adequado as caracteristicas do objeto, pois permite atender as
necessidades efetivas dos setores municipais, reduzir a formacéo de estoques excessivos, minimizar
perdas e melhorar o controle dos recursos publicos.

A viabilidade da contratacdo esta condicionada a consolidacdo dos quantitativos, a conclusao da
pesquisa de precos, a disponibilidade orcamentéria, a definicdo do procedimento de selecdo do
fornecedor e ao cumprimento dos requisitos legais, sanitarios e de seguranca aplicaveis.
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