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TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 - Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos de horas de propaganda volante, visando a
divulgacéo de campanhas educativas e de prevencéo, eventos e informes institucionais, conforme as necessidades da
Secretaria de Administracdo para o periodo de 12 parcelas, podendo ser prorrogado no caso de interesse da
Administracdo, nos termos da Lei Federal n.° 14.133/21.

2 - DA JUSTIFICATIVA
2.1- O referido contrato se justifica pela necessidade de cumprimento do dever de dar publicidade aos
atos e eventos da Secretaria Municipal de Administracdo em suas diversas areas de atuacao.
Imprescindivel também a promocédo de campanhas educativas e de prevencao e de informes em geral de
interesse da comunidade.

Item = Quant. Unid. Especificagdo
Prestacédo de servicos de divulgacao por meio de propaganda volante e
01 720 Horas  divulgacdo de campanhas educativas, preventivas, informativas e

institucionais da Administragdo Municipal.

Divulgacéo de eventos, comunicados oficiais e informes de interesse pablico
e Execucéo dos servicos conforme demandas apresentadas pela Secretaria de
Administracéo.

Adequacdo das mensagens ao publico-alvo, & normas institucionais e ao
cronograma definido pela Administracdo e apoio as a¢des de comunicagao
institucional de carater externo;

3 3- DA CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS
3.1 - O servico de propaganda volante a ser adquirido enquadra-se na classificagdo de bens e servigos

comuns.
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4 - DA COMPOSICAQ DOS PRECOS

4.1 —Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, como impostos, taxas, fretes,
encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas e outros; inclusive os decorrentes,troca/substitui¢do de equipamento dentro do prazo
de garantia, se for o caso.

ITEM QTDE  UNID DESCRICAO DO PRODUTO V@ELSI% VALOR
TOTAL
(UND.POR  ye0 o

HORA)

Prestacdo de servicos de divulgacdo por meio
de propaganda volante e divulgacdo de
campanhas educativas, preventivas,

1 720  Horas informativas e institucionais da Administracéo 51,62 R$ 37,166,40
Municipal.
Divulgagéo de eventos, comunicados oficiais e
informes de interesse publico e Execucdo dos
servigos conforme demandas apresentadas pela
Secretaria de Administragao.
Adequacdo das mensagens ao publico-alvo, as
normas institucionais e ao cronograma definido
pela Administracdo e apoio as acoes de
comunicagdo institucional de carater externo;

6 - DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 - A realizagdo dos servicos devera ter inicio a partir da data de autorizagdo constante da Ordem de Servico.
6.3 - Eventuais retrabalhos devido a ndo aprovagdo pela fiscalizagdo deverdo ser iniciados em até 24

(vinte e quatro) horas a contar da notificagdo, sem prejuizo de outros servigos autorizados para execugdo e sem custos
adicionais para o Orgéo Contratante.
6.4 — Os servicos deverdo ser entregues dentro do prazo estabelecido pelo edital.
6.5 — Serd recebido:
6.5.1 — Provisoriamente, para efeito de verificacdo da conformidade com a especificacdo;
6.5.2 — Definitivamente, apos verificacdo da qualidade e quantidade do mesmo, e conseqtiente aceitacao;
6.8 — Serdo ainda rejeitados no recebimento, os servicos prestados com especificagbes diferentes das constantes no

Termo de Referéncia e, se for o caso, servigos diferentes dos informados na proposta, devendo a sua substituicdo ocorrer na
forma e prazo definidos conforme edital.

7- DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS
7.1 -Ocritério de julgamento das propostas no presente certame sera é 0 do MENOR PRECO POR ITEM.

8 — DA FORMA DE PAGAMENTO
8.1 - O pagamento sera efetuado de acordo com a prestagdo de servico.

8.2 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos recebimento definitivo dos servigos e da emiss&o
de Autorizagéo de Fornecimento e de servigo.

8.2.1 - A emissdo da nota fiscal/fatura devera ser feita no primeiro dia Gtil, subseqtiente ao do periodo total da
prestacéo do servico.

8.3 - A efetivacdo do pagamento dar-se-4 mediante apresentacdo da nota fiscal referente as horassolicitadas
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pelo Departamento de Comunicacdo e Eventos, no qual serd remetida a Secretaria Municipal de Administracdo e
Modernidade para efetivacdo do pagamento.

8.4 - Nenhum pagamento sera efetuado, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo que Ihe for imposta
em virtude de penalidades ou inadimplemento, sem que isso gere direito ao pleito de atualizac&o financeira.

9- DOTACAO ORCAMENTARIA
9.1 - As despesas oriundas do presente contrato da seguinte dotagdo orcamentaria correrdo por conta de verbas codificadas
sob 0s nimeros adiante descritos:
9.2 - Recurso: Manutencdo da Secretaria de Administracdo e Modernidade

04.122.0022.2209.339039 (100) — OUTROS SERV.DE TERCEIROS- PES.JURID.
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10-DO VALOR MEDIO ESTIMADO DOS SERVICOS PRESTADOS

10.1 - O valor medio estimado total da presente prestacéo de servico é:

R$ 37.166,40 (Trinta e sete mil, cento e sessenta e seis reais e quarenta centavos.)

10.2 - O valor estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do processo administrativo, elaborado com
hase em orcamentos recebidos de empresas especializadas, em pesquisas de mercado, etc.

11 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1 - O Contrato terd vigéncia a partir da assinatura do Contrato com término em 31 de DEZEMBRO de 2026,
podendo ser prorrogado, conforme determina a Lei vigente.

12- DA EXECUCAO DOS SERVICOS

12.1 - Arrealizagdo dos servicos deverd ter inicioa partir da data de autorizagdo constante da Ordem de Servico, do
Departamento de Comunicagéo e Eventos.

13 - RESULTADOS ESPERADOS

13.1 — A prestacéo de servicos de propaganda volante serd primordial para garantir os servigos daPrefeitura
Municipal de Ceres, pela necessidade de cumprimento das metas estabelecidas nos setores requisitantes, com qualidade e
precisdo para a populagéo Ceresina.

14  —RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO SERVICO

14.1- Os servigos da propaganda volante serdo recebidos:

14.1.1 — Com efeito, de verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes do Edital e da
proposta.
14.1.2 - Definitivamente, ap0s a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do

edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara no prazo até 3 (trés ) dias do recebimento
provisorio.

14.1.1 - Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro doprazo fixado,
reputar-se-& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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15— OBRIGACOES DA CONTRATADA
15.1 - A contratada devera fornecer todos os servigos de boa qualidade.

15.2 - O servigo estaré sujeito a aceitacdo plena pelo Contratante e, para tanto, 0 mesmo sera submetido ao
recebimento provisorio, onde uma Comisséo de Recebimento designada pelo Contratante fard aconferéncia dos produtos com
as especificagBes contidas na proposta de precos, caso estejam de acordo, seré atestado o seu recebimento definitivo.

15.3 - Caso 0 objeto a ser entregue esteja em desacordo com as especificagdes contidas na proposta de precos, a
Comissdo rejeitara o recebimento do mesmo.

15.4 - Substituir imediatamente o veiculo no caso de pane mecénica, sendo de inteira responsabilidade da licitante
Contratada a manutencéo do veiculo, despesa com condutor e demais despesas relacionadas com a prestacéo de servigos;

15.5 - Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos até que vier causar a Secretaria requisitante ou
terceiros, tendo como agente o Contratado, na pessoa de prepostos ou estranhos;

15.6 - Responsabilizar-se por todos 0s tributos, taxas e impostos devidos em decorréncia da Prestagdo dos Servicos;

15.7 - Responsabilizar-se pela prestacdo dos servigos, bem como pelo seu descarregamento acompanhado da
nota fiscal/fatura, de acordo com o pedido.

16 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE
16.1 - Efetuar o pagamento na forma convencionada no Contrato;
16.2 - Prestar informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

16.3 - Fiscalizar e conferir 0s servigos executados pela Contratada sob os aspectos qualitativos,
demonstrando os fatos que fugirem ao estabelecido neste Termo de Referéncia exigindo a pronta correcao;
16.4 - Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo do objeto doContrato;

17 - QUALIFICACAO TECNICA (art.30, § 4°, da Lei Federal n.° 14.133/21)
17.1 - Fica dispensada a apresentagéo de atestado de qualidade técnica.

18 - RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, ENDERECO ELETRONICO E TELEFONE
18.1 - Fica desginada responsével pelo recebimento do servigo descrito neste termo de referencia, mediante contrato
assinado, com endereco eletronico e telefone a servidora a baixo mencionada:

Responsavel: NATALIA DOS REIS EUSTAQUIO

Endereco: Praca Civica, s/n, Centro, Ceres-Go Contato: Tel:
(62) 3307-7619
Endereco eletronico: gabinete@ceres.go.gov.br

18.1- O Acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do bem adquirido serdo exercidos por meio de um
representante legal indicado pelo Orgdo Contratante, denominado FISCAL, ao qual compete fiscalizar, conferir e avaliar a
execucdo do objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer davidas e pendéncias que surgirem, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas, falhas, problemas ou defeitos observados, e os quais de tudo dardo ciéncia ao
CONTRATADO, conforme previsdo da legislagéo aplicavel;

18.2 - O servidor designado pelo Orgao Contratante deveré ter experiéncia necessaria para o acompanhamento
e controle da execuco do objeto do contrato;

18.3 - A verificagdo da adequacdo da execucdo do objeto devera ser realizada com base nos critérios previstos no
Termo de Referéncia anexo no Edital.
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19 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 - A licitante, que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar fraudar na do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito ou municipios, pelo prazo até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

19.2 - Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigacéo assumida, sujeitando- se, sem prejuizo das demais
sangOes previstas na legislagdo aplicavel, em multa pecuniaria de 50% (cinquenta por cento) sobre o valor da obrigaco
nao cumprida.

19.3 - Em caso de inexecugdo parcial do ajuste poderé ser aplicada a seguinte penalidade

19.4 - Multa de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor global do Contrato;

19.5 - Em caso de inexecugdo total do ajuste poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

19.5.1 - Multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor global do Contrato;

19.5.2 - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
administracdo por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

19.5.3 - As multas referidas neste instrumento serdo descontadas dos pagamentos a que o faltosotiver
direito ou cobradas administrativamente ou judicialmente, sendo que o ultimo caso, somente se 0 pagamento da
multa néo for efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados da data respectiva notificagéo.

19.5.3 - Da aplicagdo das sancdes previstas neste instrumento cabera recursos conforme constam das previsdes
da legislacdo aplicavel;

19.6 - Multas sdo autbnomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra;

19.7 - Aaplicagdo de sancdes sera precedida de procedimento em que se garanta a ampla defesa do adjudicatario.

20 - DAS CONDICOES DE SUBSTITUICAO DOS PRODUTOS

20.1 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, na forma na cldusula anterior, a Contratante podera:

20.2 - Se disser respeito a especificacéo ndo recebimento dos objetos ou qualquer dos demais motivos elecados
na clausula anterior, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo acontratacéo, sem
prejuizo das penalidades cabiveis;

20.3 - Se disser respeito a diferenca da quantidade de horas ou de partes, determinar sua complementacéo ou
rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

20.4 - Na hipétese de complementacéo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo do
Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da Notificagdo por escrito, mantidos o preco inicialmente
contratado.

21 - MEDIDA ACAUTELADORA

21.1 - Consoante o artigo 45 da Lei n®9.784, de 1999, a Administracdo Piblica podera sem a prévia manifestagdo
do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente,
com forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagéo.
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22 - DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 - Os licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar toda a documentagdo referente a
presente licitagdo, dirimindo, oportunamente, todas as dividas, de modo a néo incorrerem em omisses, as quais jamais
poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretenses de acréscimos dos precospropostos;

22.2 - Os proponentes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagGes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo, podendo responder judicialmente pelas informacesprestadas;

22.3 - 0 Orgao Contratante podera realizar diligéncia nas instalagdes do adjudicatario, e em documentos
apresentados na licitagdo, com vistas a verificar a veracidade das informagdes prestadas.

22.4 - Os licitantes deverdo apresentar proposta com validade de 60 (sessenta) dias, devendo informar, ainda,
nameros de telefone fixo e fax, endereco completo, correio eletronico e nome do preposto para o atendimento das solicitagdes
da CONTRATANTE.

22.5 - Conforme previsto na legislago aplicavel, constituird documento de autorizag&o para o inicio da execugéo
dos servigos, 0 contrato acompanhado da ordem de servigo.

22.6 - Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na interpretagéo do presente Termo
de Referéncia deveré ser encaminhado & Comisséo Permanente de Licitacdo do Municipio de Ceres, por escrito, no endereco:
Praca Civica, s/n, Ceres, Goias, CEP 76.300.000, ou através do telefone (62)3307-7600.

22 - RESPONSAVEL PELAS ESPECIFICACOES

Ceres, 07 de janeiro de 2026.

RIBAS LOCATELLY BATISTA FERREIRA
Secretario de Administracdo e Recursos Humanos
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