DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD
DO MUNICIPIO DE Itapaci-GO

Processo: 2119/2024
Orgdo: MUNICIPIO DE ITAPACI - GO

Setor requisitante: Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos

1- Objeto:
Contratacdo de empresa para servigos de treinamento e capacitacdo para a ampla
utilizacdo da Plataforma +Brasil.
2 - Justificativa Da Necessidade Da Contratacao
Entende-se como necessario a contratacdo do objeto para a capacitacdo de 15 (quinze)
servidores do municipio para aturem como técnicos na operacdo completa da Plataforma
+Brasil, abrangendo todo o ciclo da mesma (execucéo, fiscalizagdo e prestacdo de contas),
buscando a melhor qualidade profissional e efetividade na administracao.

3 — Descricédo E Quantitativo

Item Unidade Qtde Descricdo

1 SV 01 Curso Completo da Plataforma +Brasil

4 - Prazo de Execucéo do servico
O servico devera ser realizado com o prazo maximo de 15 (quinze) dias apds a emissdo
da ordem de servico.
5 — Local de Execucéo do servico
O servico devera ser realizado em um local disponibilizado pela empresa contratada, na
zona urbana do municipio de Itapaci - GO, com capacidade e estrutura adequada para receber

0s participantes do curso.

Itapaci, 07 de marco de 2024.

Ubiratan de Souza Rafael
Secretaria de Administracdo
Departamento de Recursos Humanos



1.
1.1.

Processo Administrativo n.° 2119/2024
TERMO DE REFERENCIA DE DISPENSA ELETRONICA

DO OBJETO

Contratacdo de empresa para servigos de treinamento e capacitagdo para a ampla

utilizacdo da Plataforma +Brasil.

1.2 ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES

Item Descrigéo Unidade de medida Quantidade

1

Curso Completo da Plataforma +Brasil S\ 01

1.2.1 ESPECIFICACAO

O curso ministrado devera englobar os seguintes topicos:

Apresentacdo da Plataforma +Brasil: conceitos gerais, visdo gerencial, fluxograma,
aplicativos e painéis da plataforma, no¢Ges de mddulos e funcionalidades em geral.
Cadastro Institucional na Plataforma: instrucdo completa para realizagdo de cadastro e
gerenciamento completo de perfis (inclusdo, exclusdo e alteracdes de usuarios), cadastro
de programas, cadastro e ajuste de plano de trabalho, cadastro de processo licitatorio.
Atos Preparatérios e Execucdo: introducdo ao projeto modelo exercicio, instru¢do para
andlise, cadastro e aprovacdo de proposta/plano de trabalho e a celebracdo de
instrumentos, conceito e aplicabilidade de termos de referéncia e projeto basico, questdes
relacionadas a clausula suspensiva ou condicionante, momentos de apresentacdo de
projetos béasicos e termo de referéncia, projeto basico na prética, elementos minimos a
serem apresentados e pré-requisitos para insercdo de objetos em todos 0s projetos basicos.
Prestacéo de Contas: aceite da licitagéo, liberacdo de recurso e contrapartida, documento
de liquidagdo, efetuar devolugdo e enviar para analise, recolhimento de tributos,
vinculagéo de ordenador de despesas.

Carga horaria minima de 40 (quarenta) horas.

Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a

seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.



1.3 DA EXECUCAO DO OBJETO

1.3.1 O curso ministrado devera englobar os seguintes topicos:

a) Apresentacdo da Plataforma +Brasil: conceitos gerais, visdo gerencial,
fluxograma, aplicativos e painéis da plataforma, no¢des de médulos e funcionalidades em

geral.

b) Cadastro Institucional na Plataforma: instrucdo completa para realizacdo de
cadastro e gerenciamento completo de perfis (inclusao, exclusao e alteracdes de usuarios),
cadastro de programas, cadastro e ajuste de plano de trabalho, cadastro de processo
licitatorio.

C) Atos Preparatdrios e Execucdo: introducdo ao projeto modelo exercicio, instrugdo

para analise, cadastro e aprovacdo de proposta/plano de trabalho e a celebracdo de
instrumentos, conceito e aplicabilidade de termos de referéncia e projeto basico, questdes
relacionadas a clausula suspensiva ou condicionante, momentos de apresentacdo de
projetos bésicos e termo de referéncia, projeto basico na prética, elementos minimos a

serem apresentados e pré-requisitos para insercdo de objetos em todos 0s projetos basicos.

d) Prestacdo de Contas: aceite da licitacdo, liberacdo de recurso e contrapartida,
documento de liquidacdo, efetuar devolucdo e enviar para analise, recolhimento de
tributos, vinculagdo de ordenador de despesas.

e) Carga horaria minima de 40 (quarenta) horas.

Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario

Seré obrigatorio a disponibilizacdo de um local na zona urbana do municipio de Itapaci — Go,
com capacidade e estrutura adequada para receber os participantes do curso.

Devera ser providenciado aos servidores o coffee break no periodo matutino e vespertino,

atendendo a demanda de servidores a serem capacitados.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A lJustificativa da prestacdo de servigcos tem por finalidade a contratacdo de empresa para
a capacitacdo de 15 (quinze) servidores do municipio para atuarem como técnicos na operacao
completa da Plataforma +Brasil, abrangendo todo o ciclo da mesma (execucdo, fiscalizacdo e

prestacdo de contas), buscando melhor qualidade profissional e efetividade na administragcdo do



municipio como um todo.

2.2. A contratacdo se justifica ainda, conforme TERMO DE COOPERACAO N.2.2024 PAJ
000188.2017.18.003/5 "TERMO DE COOPERACAO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE ITAPACI E A PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO EM
GOIAS", no qual prevé “Os valores destinados para o Municipio de ITAPACI em decorréncia
deste Termo de Cooperacao serdo revertidos exclusivamente para o treinamento de servidores, a
fim de que estes sejam capacitados para o manejo das plataformas digitais do Governo Federal,
destinadas a gerir convénios para o repasse de valores de transferéncia voluntaria (Plataforma

+Brasil e outras semelhantes), salvo se outra destinagao for previamente ajustada com este MPT.”

3 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

3.1 Os servicos a serem prestados, dadas as suas caracteristicas e finalidade, enquadra-se no
conceito de servigcos comuns, conforme definido no que regulamenta o inciso XI1I do art. 62 Lei
n° 14.133/2021, trata-se de servico comum, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade
de dispensa, em sua forma eletrénica.

3.2 A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacgéo.

3. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1 O servico sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal (ou
instrumento de cobranca equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do do objeto, para efeito de posterior.

verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

4.2 O servico poderad ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

4.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da

qualidade do servico consequente aceitacdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e



termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

4.4. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

4.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

4.6 O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins

do recebimento definitivo.

4, OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE

4.1. S&o obrigacdes da Contratante:

4.1.1. receber o objeto no prazo e condicBes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus
anexos;

4.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados
provisoriamente com as especificacfes constantes do Termo deReferéncia e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

4.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas OU irregularidades
verificadas no servico prestado, para que seja substituido, reparado OU corrigido;

4.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

4.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao servigos prestados, no prazo
e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

4.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelaContratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos OU subordinados.



5. OBRIGA(;@ES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia,seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

5.1.1. Prestar os servicos em perfeitas condi¢cGes, conforme especificagOes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.
5.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 1990);

5.1.3. comunicar a Contratante, no prazo méaximo de 72 (setenta) horas queantecede a data de
realizacdo dos servigos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo;

5.1.4. manter, durante toda a execucdo do servico, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

5.1.5. indicar preposto para representa-la durante a execucdo do servico.

6. DASUBCONTRATACAO
7.1  N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto desta dispensa.

7. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do servico,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do e determinando
0 que for necessario a regularizacéo de falhas OU defeitos observados.

7.1.1. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

7.1.2. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas asocorréncias
relacionadas com a execucdo do servico, indicando dia, més e ano,bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o quefor necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando osapontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

7.1.3. Sera designado como fiscal da prestacdo do servico a servidora Daiane Arruda Figueira.



8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.2.  Considera-se ocorrido 0 recebimento da nota fiscal no momento em que o Municipio de
Itapaci atestar a execucdo do servigo, ou seja, a nota fiscal serd emitida apds a realizacdo do
Servico.

8.3. A Nota Fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais de verificacdo das mencionadas regularidades.

8.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0
prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

8.5.  Seraconsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

8.6.  Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo podera
realizar consulta ao SICAF e ou TCM-GO, para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo, no &mbito do drgdo entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

8.7.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento aser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.8.  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla

defesa.



8.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela ndo execucdo do servigo, caso a contratada ndo regularize sua situacéo junto
ao SICAF e ou TCM - GO.

10.11.1. Sera interrompido o servico em execugdo com a contratada inadimplenteno SICAF e
ou TCM - GO, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade
da contratante.

8.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
8.10.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.10.2. A nota fiscal a ser apresentada deve ser no formato eletrénica e deve conter todas as
retencdes previstas na legislacdo federal, estadual e municipal, a saber IRPJ, INSS, ISSQN e
outros. Cabe ressaltar a aplicacdo do decreto municipal n® 2366 que recepciona a interpretacdo
conforme a Constitui¢cdo Federal do art. 64 da lei federal n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996,
do art. 15 da lei federal n° 9.249, de 26 de dezembro de 1995, e também da instrucdo normativa
da receita federal do brasil n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, para fins de IRRF nas contratacdes
de bens e na prestacdo de servicos realizadas pelo Municipio de Itapaci - GO e da outras
providéncias.

9.12.3 Para afericdo da Base de Célculo do ISSQN sera de acordo com o Cddigo Tributario
Municipal de Itapaci, Lei Complementar 1.519/2020, no momento da prestacao de servico e da

emissdo da nota fiscal.

9. DAS SAN(;OES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a Contratada que:
9.1.1. Deixar executar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em decorréncia
da contratacé&o;

9.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢édo do objeto;

9.1.3. falhar ou fraudar na execugéo do servico;

9.1.4. comportar-se de modo inidéneo;



9.1.5. cometer fraude fiscal;

9.2. Pela inexecucdo total ou parcial do servico, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA sangdes previstas na lei de licitacbes em conjunto leis em vigéncia e que se
aplicarem ao motivo da sancdo, podendo ser aplicado entre outros:

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. multa moratoria;

9.2.3. multa compensatoria;

9.2.4. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao;

9.2.5. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

9.3. Também ficam sujeitas as penalidades as empresas ou profissionais que:

9.3.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraudefiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

9.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

9.3.3. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo emvirtude de
atos ilicitos praticados.

9.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que asseguraré o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14133, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

9.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dosvalores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

9.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

10. CRITERIO DE HABILITACAO

10.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacgdo DO TERMO DE REFERENCIA
e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

10.2 Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagcdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das

condicBes de participacdo, especialmente quanto & existéncia de sancdo que impeca a



participacdo no certame ou a futura contratacdo, com a apresentagéo dos seguintes documentos:
a) Comprovante de Inscricdo do CNPJ- comprovando empresa especializada no item descrito
neste termo de referencia

b) Contrato social/ ultima alteracdo; e ou requerimento de empresario individual, e OU
certificado de condicéo de microempreendedor individual

c) Certidao Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

d) Certidao Negativa de Debitos junto ao FGTS;

e) Certidao Negativa de Debitos junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

f) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
incluindo os Débitos Previdenciérios;

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

h) Documentos pessoais dos socios;

i) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

J)  Apresentar certiddo de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU por meio
da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:105725197426374::::P3_TIPO:CPF

k) A Apresentacdo da certiddo de Inidéneos deve ser nome da empresa e também de seu sdcio

majoritario ou proprietario unico, por forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio majoritario.

I) Apresentar certiddo de Cadastro Nacional de Condenac@es Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica no seguinte link e para todas as
esferas sendo para pessoa juridica da empresa e para 0 proprietario e ou socio majoritario da

empresa . (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

m) Apresentar Certiddo negativa correcional - Agentes Publicos (ePAD e CGU-PAD) emitida
no link https://certidoes.cqu.gov.br/
n) Apresentar Certiddo negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) emitida

no link https://certidoes.cqu.gov.br/

0) Apresentar declaracio Das ObrigacBes Pertinentes A Lei Geral De Protecdo De Dados


https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:105725197426374::::P3_TIPO:CPF
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidoes.cgu.gov.br/
https://certidoes.cgu.gov.br/

Pessoais (LGPD) Lei n° 13.709/2018 e de Acordo de Tratamento de Dados Pessoais da
Prefeitura de Itapaci decreto municipal n°. 2425/2023, que tem ciéncia da existéncia da LGPD e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo, com o
intuito de proteger os dados pessoais que Ihe forem repassados, cumprindo, a todo momento, as
normas de protecdo de dados pessoais, jamais colocando, por seus atos ou por sua omisséo, 0
CONTRATANTE em situacdo de violagdo de tais regras.

10.3 Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.4 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.5 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua inabilitacéo.
Constatada a existéncia de sancéo, sera reputado o fornecedor inabilitado, por falta de condicéo
de participacdo.

10.6 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123, de 2006, seguindo-se a

disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICOS
MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

11.1 O prestador de servigos sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da
Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco por item.

11.2 A presente prestacdo de servicos fundamenta-se em criterios legislativos, na qual a licitacdo
pUblica é obrigatdria para contratos acima de determinado patamar econémico, que justifique os
gastos a serem efetuados com o respectivo procedimento.

11.3 Quando ha algum dos motivos que ensejem a dispensa de licitacdo o agente administrativo
estad autorizado a contratar diretamente por dispensa de licitacdo, obedecendo aos requisitos que
a prépria lei impde.

11.4 No caso em questéo, o servigo dos itens supracitados encontra-se com o seu valor estimado



dentro do planejamento anual de contratacGes e estd dentro dos limites exigidos na Lei n°
14.133/2021, art. 75.

11.5 Por fim, como se Vé, trata-se de autorizacdo legal para que, desde que observados 0s
requisitos fixados no dispositivo legal, o gestor por conveniéncia, possa deixar de instaurar a

licitagcdo e contratar diretamente compras e servicos gerais.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 O custo estimado da contratagdo ¢ de R§ 35.490,67 (trinta e cinco mil, quatrocentos e
noventa reais, € sessenta e sete centavos), bem como o(s) pre¢o(s) maximo(s) unitario(s) e do(s)
item(s), quando for o caso, consta(m) no Anexo I deste Termo de Referéncia.

12.2 No valor estimado estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagédo

13. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

13.1 Poderdo participar deste certame os fornecedores:

a) cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta dispensa;

b) que atendam todas as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos;

Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte e,
quando for o caso, as equiparadas, nos limites previstos na Lei Complementar n.° 123, de 2006.
N&o poderéo participar desta contratacdo os fornecedores:

a) proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacdo vigente;

b) que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos;

C) estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9.° da Lei n.° 14.133/21;

e) que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolucao ou
liquidacéo;

f) entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio



14, DA DOTAQAO ORCAMENTARIA E DOS RECURSOS FINANCEIROS
14.1 As eventuais e futuras despesas decorrentes do presente processo tem adequacédo
orcamentaria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com
a Lei de Diretrizes Orcamentéria— LDO e Lei Orcamentaria Anual — LOA do Exercicio
sendo que as eventuais despesas contratadas no exercicio 2024 serdo pagas atraves de
recursos consignados na seguinte dotacdo orcamentaria:

Unidade Gestora: Municipio de Itapaci

Manutencdo: Secretaria Municipal de Administracéo

Elemento de despesa: 339039 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Sub elemento de despesa: 48 — Servicos de Selecdo e Treinamento

Fonte: 123.000

15. DA PREVISAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAC}AO

15.1 A presente contratacdo ainda ndo esté incluida no Plano de Contratagbes Anual em
razao de sua superveniéncia, contudo, sera encaminhada para inclusao, ap0s a autorizacdo
da autoridade competente. Vale ressaltar que a contratacdo se compatibiliza com o0s

demais instrumentos de planejamento.

16. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA PRESTACAO DE SERVICO
16 A contratacdo mostra-se viavel em termos de disponibilidade, competitividade de

mercado e forma de contratacdo, ndo se observando Gbices ao seu prosseguimento.

17. DA FORMA DE CONTRATACAO

17.1 A contratacdo sera efetuada através de nota de empenho.

17.2 Tendo em vista o carater econdmico da aquisicdo OU prestacdo de servico, ou seja,
contratos com valores inferiores aos limites admitidos para a contratagdo direta por
dispensa de licitagdo em razéo do valor (art. 75, incisos | e Il da Lei n°® 14.133/2021); e
ainda a simplicidade das obrigacdes da presente aquisicdo OU prestacdo de servigo e a
auséncia de risco, 0 que ocorre nas compras ou servi¢cos com entrega imediata e integral
dos bens adquiridos ou servicos realizados e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, optasse pela substitui¢cdo do instrumento de contato

por nota de empenho, nos termo do art. 95, incisos | e Il, da Lei 14.133/2021.



18. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD

As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos 0s
dados pessoais a que tenham acesso em raz@o do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

Na execuc¢do do objeto devem ser observados pela CONTRATADA os ditames da Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para
protecdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagdo juridica estabelecida, mediante
adocdo de boas préaticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito de dados.

Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

O tratamento desses dados pelo setor publico prescinde de consentimento do titular (art. 7°, 1),
inclusive para eventual compartilhamento (art. 26, § 1°, IV, c/c art. 27, 1), e a sua utilizagdo
ficara limitada as atividades decorrentes da execucao contratual na forma deste instrumento, bem
como de obrigacOes legais, sob pena de incidéncia das sancGes legais e das previstas neste
instrumento, além da responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, observado o devido
processo que assegure a ampla defesa e o contraditorio.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em
Lei.

A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposi¢des relacionadas a protecdo de dados e a informacdes sigilosas, na
forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolu¢do CNJ 363/2021, da Resolucdo PRESI TRF1 n°
49/2021 - aplicavel ao Tribunal por forca do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, e da Lei
12.527/2011. Em razdo do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral, individual
ou coletivo decorrente de violagdo a legislagdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido
acesso a informacoes sigilosas ou transmisséo destas por qualquer meio, a responsabilizacéo dar-
se-a na forma dessas legislacgoes.

Os prestadores de servigos que atuarem operando sistemas e que tiverem acesso a documentos

setoriais devem assinar termo de compromisso e manutencéo de sigilo.



Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da contratada elimina-
los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacdo para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou
contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a
Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovacédo formulados, prestando, no
prazo fixado pela Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos
dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de

opiniBes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD

ITAPACI, 08 de marco de 2024.

Elaborado por Eric Peterson Kassim Costa

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes,

APROVO o presenteTermo de Referéncia.

Ubiratan de Souza Rafael
Secretaria de Administracao
Departamento de Recursos Humanos



