DOCUMENTO DE FORMALIZAQAO DE DEMANDA - DFD
Processo: 3674/2026
Orgao: Fundo Municipal de Educacéo

1. Objeto

1.1. Prestacdo de servicos de Servigos Graficos para atender as necessidades do Fundo
Municipal de Educacéo.

2. Justificativa Da Necessidade Da Contratacdo

2.1. Secretaria Municipal de Educagdo desempenha funcées essenciais no planejamento,
execucao e gestdo das politicas publicas voltadas para a educacdo municipal. Entre suas diversas
responsabilidades, incluem-se a producdo e distribuicdo de materiais pedagdgicos, administrativos
e de divulgacdo que atendam as demandas das escolas, unidades administrativas e projetos
educacionais.

2.2. Considerando a necessidade de atender de forma eficiente e padronizada as demandas
da rede municipal de ensino, é imprescindivel a contratacdo de servicos graficos especializados,
que compreendam a confec¢do de diversos materiais.

2.3. A contratacdo de servicos graficos externos justifica-se pelas seguintes razdes:

2.3.1. Alta demanda de producéo: O volume e a diversidade de materiais requeridos néo
podem ser atendidos exclusivamente pelos meios internos disponiveis, seja pela limitacdo
de equipamentos, seja pela auséncia de capacidade técnica instalada.

2.3.2.Qualidade e padronizacao: O servico grafico profissional garante a padronizacao
visual e a qualidade dos materiais, refletindo positivamente na imagem institucional da
Secretaria.

2.3.3. Custo-beneficio: A terceirizacdo desses servicos possibilita uma reducao de custos
relacionados a aquisicdo de equipamentos, insumos e manutengdo que seriam necessarios
para producdo propria.

2.3.4.Prazo de entrega: Empresas especializadas possuem maior agilidade para atender
prazos em demandas continuas ou emergenciais.

2.4. Portanto, a contratacdo de servicos graficos é essencial para assegurar o suporte as
atividades pedagodgicas, administrativas e de comunicacdo da Secretaria Municipal de Educacéo,
contribuindo diretamente para a melhoria da gestdo educacional e do atendimento as necessidades
da rede de ensino.

3. Descricao E Quantitativo
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DESCRICAO UND |QUANT.
Envelope Timbrado 11 cm X 22 cm UND 2000
Envelope Timbrado 24 cm X 34 cm UND 2000
FICHA DE FILIACAO A SECRETARIA DE ESPORTES, tamanho 25X19 cm UND 500
Panfleto Informativo de campanhas em papel couché, colorido (4 cores), tamanho UND 11000
15X21 cm

. . RESMA

Papel Timbrado, folha A4, contendo logomarca e enderco da Prefeitura Mun. de 500 30
Itapaci-GO, 4 cores FOLHAS
PASTA PARA PROCESSO TIMBRADO, CORTE CENTRAL, FORMULARIO UND 3000
TAMANHO OFICIO
PASTAS PARA PROCESSO TIMBRADO, formulario, tamanho Oficio UND 1000
Placa de inauguracdo em material de ACM tamanho 70 x 50, impressédo color UND 8
Plotagem de 6nibus escolar para transporte passageiro 50 lugares UND 10
Plotagem veiculo pequeno, ambulancia, saveiro, mobi, palio, strada UND 4
ADESIVO EM IMPRESSAO DIGITAL EM VINIL, COM SERVICO DE MT2 10
APLICACAO
ADESIVO PERFURADO, COM IMPRESSAO DIGITAL, COM SERVICO DE MT2 10
APLICACAO
FAIXA PROMOCIONAL 5,00 0,80 MT, IMPRESSAO DIGI'[AL EM LONA UND 5
BRILHO 440G, ACABAMENTO EM MADEIRA COM ILHOS
ESTRUTURA EM METALON + LONA BRILHO EM IMPRESSAO DIGITAL MT2 10
EM LONA 440G COM SERVICOS DE APLICACAO
LETRA CAIXA EM INOX POLIDO COM SERVICO DE INSTALAQAO MT? 5
LONA PARA OUTDOOR - IMPRESSAO DIGITAL EM LONA 440G, COM MT2 10

SERVICOS DE INSTALACAO

4. Prazo de entrega
4.1. Até 05 dias ap6s o recebimento da ordem de entrega.

5. Local de Entrega dos Bens

5.1. Os Bens deverdo ser entregues no municipio de Itapaci no enderego informado na

ordem de compras.

Itapaci, 06 de Abril de 2026.

SIMONE MARIA DE OLIVEIRA BARBOSA
Gestor do Fundo Municipal de Educagéo
Processo Administrativo n.° 3674/2026




ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1.  INTRODUCAO

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratagdo de solucdo que atendera a necessidade abaixo
especificada.

1.2. O objetivo principal € estudar detalhadamente a necessidade e identificar no
mercado a melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que
regem a Administracdo Publica.

1.3. O formato apresentado seguiu a minuta, elaborada pela Controladoria Municipal de
Itapaci.

1.4. Os materiais serdo fornecidos por empresa do ramo, devidamente regulamentada e
autorizada pelos 6rgdos competentes, em conformidade com a legislagdo vigente e padrbes de
sustentabilidade exigidos e no futuro termo de referéncia.

1.5. As proponentes deverdo ainda observar e cumprir a legislacdo ambiental pertinente
ao objeto da licitacdo, tanto no processo de extracdo das matérias-primas utilizadas, como na
utilizacdo, transporte e descarte dos produtos e matérias-primas, bem como no caso de itens
enquadrados como atividades potencialmente poluidoras e utilizadoras de recursos ambientais,
caso em que podera ser solicitado certificado de sustentabilidade ambiental.

1.6. Ficam dispensadas a exigéncias contidas nos incisos V, VII, IX, X, XI, XII, do § 1°
do Art. 18 da Lei 14.133/2021, por ndo apresentarem fatores significativos a esta contratacdo, uma
vez que os apresentados restam como suficientes para o estudo de viabilidade técnica, operacional
e orcamentaria dessa contratacao.

2.  DESCRICAO DA NECESSIDADE - JUSTIFICATIVA

2.1. Secretaria Municipal de Educacdo desempenha funcgdes essenciais no planejamento,
execucdo e gestdo das politicas publicas voltadas para a educacdo municipal. Entre suas diversas
responsabilidades, incluem-se a producéo e distribuicdo de materiais pedagogicos, administrativos
e de divulgacdo que atendam as demandas das escolas, unidades administrativas e projetos
educacionais.

2.2. Considerando a necessidade de atender de forma eficiente e padronizada as
demandas da rede municipal de ensino, &€ imprescindivel a contratacdo de servigos graficos
especializados, que compreendam a confeccdo de diversos materiais.

2.3. A contratacdo de servicos graficos externos justifica-se pelas seguintes razdes:



2.3.1. Alta demanda de producdo: O volume e a diversidade de materiais requeridos ndo
podem ser atendidos exclusivamente pelos meios internos disponiveis, seja pela limitacdo
de equipamentos, seja pela auséncia de capacidade técnica instalada.

2.3.2.Qualidade e padronizacgdo: O servico grafico profissional garante a padronizacdo
visual e a qualidade dos materiais, refletindo positivamente na imagem institucional da
Secretaria.

2.3.3. Custo-beneficio: A terceirizacdo desses servicos possibilita uma reducédo de custos
relacionados a aquisicdo de equipamentos, insSUMOoSs e manutencao que seriam necessarios
para producéo propria.

2.3.4.Prazo de entrega: Empresas especializadas possuem maior agilidade para atender
prazos em demandas continuas ou emergenciais.

2.4. Portanto, a contratacao de servicos graficos é essencial para assegurar o suporte as

atividades pedagogicas, administrativas e de comunicacdo da Secretaria Municipal de Educacéo,
contribuindo diretamente para a melhoria da gestdo educacional e do atendimento as necessidades

da rede de ensino.

3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES e ESPECIFICACAO

DESCRICAO UND | QUANT.

Envelope Timbrado 11 cm X 22 cm UND 2000
Envelope Timbrado 24 cm X 34 cm UND 2000
FICHA DE FILIACAO A SECRETARIA DE ESPORTES, tamanho 25X19 cm UND 500
Panfleto Informativo de campanhas em papel couché, colorido (4 cores), tamanho UND 11000
15X21 cm

. . RESMA
Papel Timbrado, folha A4, contendo logomarca e ender¢o da Prefeitura Mun. de 500 30
Itapaci-GO, 4 cores EOLHAS
PASTA PARA PROCESSO TIMBRADO, CORTE CENTRAL, FORMULARIO UND 3000
TAMANHO OFICIO
PASTAS PARA PROCESSO TIMBRADO, formulério, tamanho Oficio UND 1000
Placa de inauguracdo em material de ACM tamanho 70 x 50, impressédo color UND 8
Plotagem de 6nibus escolar para transporte passageiro 50 lugares UND 10
Plotagem veiculo pequeno, ambulancia, saveiro, mobi, palio, strada UND 4
ADESIVO EM IMPRESSAO DIGITAL EM VINIL, COM SERVICO DE MT2 10
APLICACAO
ADESIVO PERFURADO, COM IMPRESSAO DIGITAL, COM SERVICO DE MT2 10
APLICACAO




FAIXA PROMOCIONAL 5,00 0,80 MT, IMPRESSAO DIGITAL EM LONA UND 5
BRILHO 440G, ACABAMENTO EM MADEIRA COM ILHOS

ESTRUTURA EM METALON + LONA BRILHO EM IMPRESSAO DIGITAL MT2 10
EM LONA 440G COM SERVICOS DE APLICACAO

LETRA CAIXA EM INOX POLIDO COM SERVIGO DE INSTALAGCAO MT? 5
LONA PARA OUTDOOR - LMPRESSAO DIGITAL EM LONA 440G, COM MT2 10
SERVICOS DE INSTALACAO

3.1. As quantidades foram apuradas, tomando-se como parametro, no consumo dos
altimos 12 meses, com acréscimo nas quantidades de cada item, em funcdo do aumento nos

atendimentos e acdes previstos a serem realizados

4. DA PREVISAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo encontra respaldo institucional, conforme previsao do Plano
de ContratacGes Anual de 2026 publicado através do decreto municipal, estando alinhado com o

Planejamento da Administracdo Publica Municipal.

5.  REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. SERVICOS COMUNS

5.1.1.0Os servicos tém natureza de servi¢cos comuns, tendo em vista que seus padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIIl, da Lei Federal n°
14.133/2021.

5.1.2. A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, na sua
forma eletrdnica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°,
inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.1.3.Para a prestagdo dos servigos pretendidos o0s eventuais interessados deverdo
comprovar gue atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem
como apresentar 0s seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62, da
Lei n® 14.133/2021.

5.2. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
5.2.1.Da Habilitagéo Fiscal, Social e trabalhista:
5.2.1.1. Serdo exigidos os documentos previstos no Art. 68 da lei 14.133/2021.

5.2.2.Da Habilitagdo Econdémica/Financeira:



5.2.2.1. Seraexigida a Certiddo de Faléncia e Concordata, conforme art. 69, inc. Il
da Lei 14.133/2021.

5.2.2.2. Balancgo Patrimonial
5.2.3.Da Habilitagdo Técnica:
5.2.3.1. Atestado de capacidade compativel.
6. NO QUE SE DIZ RESPEITO A EXECUQAO DO SERVICO
6.1. Prazo de entrega:
6.1.1. Até 05 dias ap0s o recebimento da ordem de compras.
6.2. Local de entrega:
6.2.1.Os Servicgos deverao ser entregues no endereco informado na ordem de compras,
6.3. Do transporte:
6.3.1.0 transporte do material até o municipio é de inteira responsabilidade da Contratada.
6.4. Dos Pedidos:

6.4.1.0s pedidos serdo realizados de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal
de Educacéo, seguindo rigorosamente o prazo de entrega em quantidades solicitadas, na
ordem de compras.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo atendidas pelo Orgéo Fundo
Municipal de Educacgéo seguinte dotacao:

PROJETO/ATIVIDADE: Manutencédo da Secretaria Municipal de Educacéo
FONTE DE RECURSOS: Municipal
CATEGORIA: Servigos Gréaficos

7.2. A secretaria municipal de Finangas ira providenciara o pagamento no prazo de 30
(trinta) dias, contados da data do aceite da nota fiscal que sera realizada apds o recebimento do
material.

7.3. Os quantitativos constantes neste termo de ETP sdo meramente estimativos e para
0s préximos 12 (doze) meses, ndo implicam em obrigatoriedade de aquisicdo pelo FME, nédo



podendo ser exigidos nem considerados como referéncia para pagamento, servindo apenas como
referencial para a elaboracéo das propostas dos licitantes e futura aquisicéo.

7.4. No valor estimado estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratag&o.

7.5. O fornecimento dos itens relacionados neste procedimento deverad nortear-se, no
que couber, pelo Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da Consultoria-Geral da Unido -
Advocacia-Geral da Unido - AGU, e posteriores atualizagdes.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

8.1. Na presente demanda, consiste em viabilizar o fornecimento OU prestacdo de
servigos de Servicos Graficos para atender as necessidades do Fundo Municipal de Educacéo.

8.2. Optou-se pela licitagdo por itens para que ocorra maior competitividade no certame,
permitindo a possibilidade de participagdo de maior nimero de fornecedores, possibilitando a
ampla participacdo de licitantes.

8.3. Desta forma, € possivel a contratacdo da solucdo de forma divisivel sem que haja
prejuizo nos aspectos técnicos, econdémicos e de competitividade.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A estimativa dos valores unitarios da contratacdo, foi realizada com base em
pesquisa simplificada.

9.2. De modo a avaliar a viabilidade econdmica dessa opc¢do o valor estimado da presente
contratacdo esta estimado no valor de R$ 584.758,00 (quinhentos e oitenta e quatro reais setecentos e
cinquenta e oito reais), com base na estimativa de preco do PROCESSO N° 4591/2025 MUNICIPIO
DE ITAPACI/GO - PREGAO ELETRONICO N° 19/2025.

9.3. O valor estimado pode variar na fase de disputa no pregao e possiveis alteracoes
nos pregos.

10. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a selecdo da proposta
apta a gerar a contratacdo mais vantajosa.

10.2. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem
como a justa competicdo, bem como evitar contratagdo com sobrepreco ou com preco
manifestamente inexequivel e superfaturamento na execugédo do contrato.



10.3. A contratacdo decorrente do presente processo licitatério exigira da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizacdo e
otimizacédo do uso dos recursos, bem como para a redugdo dos impactos ambientais.

10.4. A contratagdo de servicos graficos para a impressao de material de expediente
destinados @ manutencdo das atividades visa alcancgar resultados significativos em termos de
economicidade e melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis. Ao optar por esta solucdo, espera-se uma gestdo mais eficiente e racional dos recursos
publicos, promovendo a sustentabilidade financeira e administrativa do municipio.

10.5. Primeiramente, a economicidade serd alcancada através da realizacdo de uma
licitagcdo por itens, 0 que aumentara a competitividade entre os fornecedores e, consequentemente,
resultara em pregos mais favoraveis. Esse processo permite que cada item ou grupo de itens seja
fornecido por empresas especializadas, garantindo a melhor relacéo custo-beneficio. Além disso,
a maior competicdo tende a reduzir os custos unitarios dos materiais gréficos, otimizando o uso
dos recursos financeiros alocados para este fim.

10.6. A contratacdo de servigos graficos especializados permitira um melhor
aproveitamento dos recursos humanos da administracdo municipal. Sem a necessidade de dedicar
pessoal interno para a producdo de materiais graficos, os servidores poderdo se concentrar em suas
funcbes principais, aumentando a produtividade e a eficiéncia das Secretarias. Isso libera tempo e
esforco que seriam gastos na gestdo e operacao de equipamentos de impressao, permitindo que 0s
servidores se dediquem integralmente ao atendimento das demandas da populacéo e a execucao
de politicas publicas.

10.7. No que diz respeito aos recursos materiais, a terceirizacdo dos servicos graficos
elimina a necessidade de investimentos em equipamentos de impressdo proprios, bem como os
custos continuos de manutencdo e atualizacdo desses equipamentos. Isso resulta em uma
significativa economia de recursos que podem ser direcionados para outras areas prioritarias da
administracdo municipal. Além disso, a terceirizacdo garante que os materiais graficos sejam
produzidos com tecnologia de ponta e padrbes de qualidade elevados, evitando desperdicios e
retrabalhos.

10.8. A flexibilidade proporcionada pela licitagdo por itens permite que o municipio
adapte os volumes e especificagdes dos materiais graficos conforme as necessidades que variam
ao longo do tempo. Essa adaptabilidade evita a formagéo de estoques excessivos e 0 consequente
desperdicio de recursos, assegurando que 0s materiais sejam utilizados de maneira eficiente e
conforme a demanda real.

10.9. Em termos de recursos financeiros, a contratacdo de servicos graficos através de
licitacdo por itens possibilita uma melhor gestdo orgamentéria, permitindo um controle mais
preciso dos gastos e a alocacdo racional dos recursos publicos. Essa abordagem garante que 0s
investimentos sejam feitos de forma estratégica, priorizando a obtencdo de materiais de alta



qualidade a precos competitivos. A transparéncia e a conformidade legal do processo licitatorio
também asseguram que o0s recursos financeiros sejam utilizados de acordo com os principios da
administragdo publica, promovendo a economicidade e a responsabilidade fiscal.

10.10. Em resumo, a contratagdo de servigos graficos para a impressao de material de
expediente destinados & manutencdo das atividades da Secretaria representa uma solucdo
estratégica que maximiza a economicidade e otimiza o aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis. Essa abordagem garante a eficiéncia administrativa, a
sustentabilidade financeira e a melhoria continua dos servigos publicos prestados a populacéo,
contribuindo para o desenvolvimento e o bem-estar da comunidade

11. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

11.1. Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratacdo pretendida, mostra-se
tecnicamente e fundamentadamente necessaria, através deste Estudo Técnico Preliminar (ETP).
Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacdo pretendida.

ITAPACI, 06 de Abril de 2026.

Elaborado por: Danielly Maria de Almeida

A vista das informacBes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes,

APROVO o presente Termo de Referéncia.

SIMONE MARIA DE OLIVEIRA BARBOSA
Gestor do Fundo Municipal de Educagéo



Valide a assinatura deste documento em https://itapaci.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: ecb12f
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