DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

Processo: 3674/2026
Orgéo: PODER EXECUTIVO

Solicitante Secretaria Municipal de Administracao

1. Objeto:

1.1. Contratagdo de empresa para prestacao de Servicos na confeccdo de Material Gréfico,
para atender as necessidades do Poder Executivo deste Municipio.

2. Justificativa de contratacéo

2.1. A contratacdo dos servicos se faz necessaria para justificar o interesse publico de
manter 0s servicos em niveis aceitaveis para oferecer qualidade aos usuarios da administracdo
publica municipal.

2.2. Assim sendo, a presente aquisicdo visa suprir as necessidades de materiais diversos
com logo marca e timbrados especificos da Prefeitura Municipal, tendo em vista que estes materiais
séo essenciais para padronizagdo e organizagdo dos servicos.

2.3. Licitando os servicos de material grafico atenderemos as necessidades dos diversos

setores do Poder Executivo pelo periodo de 12 meses.

3. Descrigdo E Quantitativo

DESCRICAO UND | QUANT.

A.l.LH CARBONADO EM 3 VIAS, FORMULARIO, PAPEL OFICIO BLOCO 50
ALVARA DE FUNCIONAMENTO, TAMANHO 30 CM X 21 CM UND 1000
Envelope Timbrado 11 cm X 22 cm UND 3000
Envelope Timbrado 24 cm X 34 cm UND 3000
Formulario de ITBI contendo 2 vias carbonadas Bé‘&%o 100
Panfleto Informativo de campanhas em papel couché, colorido (4 UND 10000
cores), tamanho 15X21 cm

: . RESMA
Papel Timbrado, folha A4, contendo logomarca e enderco da Prefeitura 500 50
Mun. de Itapaci-GO, 4 cores FOLHAS
PASTA PARA PROCESSO TIMBRADO, CORTE CENTRAL, UND 5000
FORMULARIO TAMANHO OFICIO
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g,?}gi'l(')AS PARA PROCESSO TIMBRADO, formulario, tamanho UND 1000
Placa de inauguracdo em material de ACM tamanho 70 x 50, impresséo UND 8
color

Plotagem veiculo pequeno, ambuléncia, saveiro, mobi, palio, strada UND 6
Plotagem de van para transporte de passageiros de 16 a 21 lugares UND 1
ADESIVO EMJMPRESSAO DIGITAL EM VINIL, COM SERVICO MT? 15
DE APLICACAO

ADESIVO PERFURADO, COM IMPRESSAO DIGITAL, COM MT? 15
SERVICO DE APLICACAO

FAIXA PROMOCIONAL 5,00 0,80 MT, IMPRESSAO DIGITAL EM

LONA BRILHO 440G, ACABAMENTO EM MADEIRA COM UND 5
ILHOS

ESTRUTURA EM METALON + LONA BRILHO EM IMPRESSAO MT? 15
DIGITAL EM LONA 440G COM SERVICOS DE APLICACAO

LETRA CAIXA EM INOX POLIDO COM SERVICO DE MT? 5
INSTALACAO

LONA PARA OUTDOOR - II\/IPRESSAQDIGITAL EM LONA MT2 10
440G, COM SERVICOS DE INSTALACAO

4. Prazo de entrega
4.1. Até 05 dias apds o recebimento da ordem de entrega.
5. Local de Entrega dos Bens

5.1. Os Bens deverdo ser entregues no municipio de Itapaci no endereco informado na
ordem de compras.

Itapaci, 06 de Abril de 2026.

HILARIO FREITAS GUIMARAES
Secretaria Municipal de Administracao



Processo Administrativo n.° 3674/2026
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUCAO

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta
os devidos estudos para a contratacao de solucdo que atenderd a necessidade abaixo especificada.

1.2. O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado
a melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administracdo Publica.

1.3. O formato apresentado seguiu a minuta, elaborada pela Controladoria Municipal de
Itapaci.

1.4. Os servicos serdo fornecidos por empresa do ramo, devidamente regulamentada e
autorizada pelos 6rgdos competentes, em conformidade com a legislacdo vigente e padrdes de
sustentabilidade exigidos e no futuro termo de referéncia.

1.5. Ficam dispensadas a exigéncias contidas nos incisos V, VII, IX, X, XI, XII, do § 1°
do Art. 18 da Lei 14.133/2021, por nédo apresentarem fatores significativos a esta contratacdo, uma
vez que os apresentados restam como suficientes para o estudo de viabilidade técnica, operacional e
orcamentaria dessa contratacdo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo dos servicos se faz necessaria para justificar o interesse publico de
manter 0s servicos em niveis aceitaveis para oferecer qualidade aos usuérios da administracdo publica
municipal. Assim sendo, a presente aquisi¢do visa suprir as necessidades de materiais diversos com
logo marca e timbrados especificos da Prefeitura Municipal, tendo em vista que estes materiais séo
essenciais para padronizacao e organizacdo dos servicos. Licitando os servigos de material grafico
atenderemos as necessidades dos diversos setores do Poder Executivo pelo periodo de 12 meses.

2.2. A realizacdo da prestacdo deste servico esta em conformidade com a necessidade de
realizacdo das atividades essenciais. Pois, 0s servicos sdo necessarios/basicos dentro dos setores, pois
em sua maioria sdo utilizados para dar agilidade aos processos administrativos que com crescente
demanda dos servicos é pertinente com a impressdo de documentos; em papel timbrado, envelopes,
fichas, pastas, formularios, plotagem de veiculos e outros servicos citados abaixo, para os diversos
setores da Administragdo Municipal.



2.3. Registre-se ainda a contratacao pela necessidade de reposicdo do estoque de impressos
do almoxarifado, sem a qual poderd prejudicar as atividades desenvolvidas pela administracéo
publica municipal.

3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES e ESPECIFICACAO

DESCRICAO UND | QUANT.

A.l.H CARBONADO EM 3 VIAS, FORMULARIO, PAPEL OFICIO BLOCO 50
ALVARA DE FUNCIONAMENTO, TAMANHO 30 CM X 21 CM UND 1000
Envelope Timbrado 11 cm X 22 cm UND 3000
Envelope Timbrado 24 cm X 34 cm UND 3000

L : BLOCO
Formulério de ITBI contendo 2 vias carbonadas 50X2 100
Panfleto Informativo de campanhas em papel couché, colorido (4 UND 10000
cores), tamanho 15X21 cm

. . RESMA
Papel Timbrado, folha A4, contendo logomarca e enderco da Prefeitura 500 50
Mun. de Itapaci-GO, 4 cores FOLHAS
PASTA PARA PROCESSO TIMBRADO, CORTE CENTRAL, UND 5000
FORMULARIO TAMANHO OFICIO
g,?}ii'lc')AS PARA PROCESSO TIMBRADO, formuléario, tamanho UND 1000
Placa de inauguracdo em material de ACM tamanho 70 x 50, impresséo UND 8
color
Plotagem veiculo pequeno, ambulancia, saveiro, mobi, palio, strada UND 6
Plotagem de van para transporte de passageiros de 16 a 21 lugares UND 1
ADESIVO EMNIMPRESSAO DIGITAL EM VINIL, COM SERVICO MT? 15
DE APLICACAO
ADESIVO PERFURADO,~ COM IMPRESSAO DIGITAL, COM MT2 15
SERVICO DE APLICACAO
FAIXA PROMOCIONAL 5,00 0,80 MT, IMPRESSAO DIGITAL EM
LONA BRILHO 440G, ACABAMENTO EM MADEIRA COM UND 5
ILHOS
ESTRUTURA EM METALON + LONA BRILHO EM IMPRESSAO MT? 15
DIGITAL EM LONA 440G COM SERVICOS DE APLICACAO
LETRA CAIXA EM INOX POLIDO COM SERVICO DE MT2 5
INSTALACAO
LONA PARA OUTDOOR - IMPRESSAQDIGITAL EM LONA MT2 10
440G, COM SERVICOS DE INSTALACAO

4. DA PREVISAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo encontra respaldo institucional, conforme previsao do Plano de
Contratagfes Anual, publicado através do decreto municipal, estando alinhado com o Planejamento



da Administracdo Pablica Municipal.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. SERVICOS COMUNS

5.1.1.0s servicos tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacbes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

5.1.2. A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Preg&o, na sua
forma eletrdnica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°,
inciso XLlI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.1.3.Para a prestacdo dos servicos pretendidos 0s eventuais interessados deverdo
comprovar gue atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62, da Lei n°
14.133/2021.

5.2. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
5.2.1.Da Habilitagéo Fiscal, Social e trabalhista:

5.2.1.1. Serdo exigidos os documentos previstos no Art. 68 da lei 14.133/2021.
5.2.2. Da Habilitagdo Econdmica/Financeira:

5.2.2.1. Serédexigidaa Certidao de Faléncia e Concordata, conforme art. 69, inc. Il
da Lei 14.133/2021.

5.2.2.2. Balanc¢o Patrimonial
5.2.3.Da Habilitacdo Técnica:
5.2.3.1. Atestado de capacidade compativel.
6. NO QUE SE DIZ RESPEITO A EXECUC}AO DO SERVICO
6.1. Prazo de entrega:
6.1.1. Até 05 dias apés o recebimento da ordem de compras.
6.2. Local de entrega:

6.2.1.0s Servigos deverdo ser entregues no endere¢o informado na ordem de compras.



6.3. Do transporte
6.3.1. O transporte do material até o municipio é de inteira responsabilidade da Contratada.
6.4. Dos Pedidos:

6.4.1.Os pedidos serdo realizados de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de
Educacdo, seguindo rigorosamente o prazo de entrega em quantidades solicitadas, na ordem de
compras.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo serdo atendidas pela Secretaria
Municipal de Administragcdo na seguinte dotacao:

PROJETO/ATIVIDADE: Manutencédo da Secretaria Municipal de Administrag&o.
FONTE DE RECURSOS: Municipal, Estadual, Federal
CATEGORIA: SERVICOS GRAFICOS E EDITORIAIS

7.2. A secretaria Municipal de Financas providenciara o pagamento no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da data do aceite da nota fiscal que sera realizada ap0s o recebimento do material.

7.3.  Os quantitativos constantes neste termo de ETP sdo meramente estimativos e para 0s
préximos 12 (doze) meses, ndo implicam em obrigatoriedade de aquisi¢cdo pelo Municipio, ndo
podendo ser exigidos nem considerados como referéncia para pagamento, servindo apenas como
referencial para a elaboracgéo das propostas dos licitantes e futura aquisigéo.

7.4. No valor estimado estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

7.5. O fornecimento dos itens relacionados neste procedimento devera nortear-se, no que
couber, pelo Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis da Consultoria-Geral da Unido -
Advocacia-Geral da Unido - AGU, e posteriores atualizagdes.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

8.1. Na presente demanda, consiste em viabilizar a prestacdo de servicos gréficos para
atender as necessidades do Poder Executivo Municipal.

8.2. Optou-se pela licitacdo por itens para que ocorra maior competitividade no certame,
permitindo a possibilidade de participacdo de maior numero de fornecedores, possibilitando a ampla
participacao de licitantes.

8.3. Desta forma, € possivel a contratacdo da solugdo de forma divisivel sem que haja



prejuizo nos aspectos técnicos, econdémicos e de competitividade.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

9.1. A estimativa dos valores unitarios da contratacéo, foi realizada com base em pesquisa
simplificada.

9.2. De modo a avaliar a viabilidade econémica dessa opc¢do o valor estimado da presente
contratagdo estd estimado no valor de R$ 584.758,00 (quinhentos e oitenta e quatro reais setecentos e
cinquenta e oito reais), com base na estimativa de preco do PROCESSO N° 4591/2025 MUNICIPIO DE
ITAPACI/GO - PREGAO ELETRONICO N° 19/2025.

9.3. O valor estimado pode variar na fase de disputa no pregdo e possiveis alteragdes nos
precos.

10. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Pretende-se, com o presente processo licitatdrio, assegurar a selecdo da proposta apta
a gerar a contratacdo mais vantajosa.

10.2. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como
a justa competicdo, bem como evitar contratacdo com sobrepreco ou com preco manifestamente
inexequivel e superfaturamento na execucdo do contrato.

10.3. A contratacdo decorrente do presente processo licitatdrio exigira da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizacao e otimizacdo
do uso dos recursos, bem como para a reducdo dos impactos ambientais.

10.4. A contratacdo de servigos graficos para a impressdo de material de expediente
destinados a manutencdo das atividades visa alcancar resultados significativos em termos de
economicidade e melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.
Ao optar por esta solucdo, espera-se uma gestdo mais eficiente e racional dos recursos publicos,
promovendo a sustentabilidade financeira e administrativa do municipio.

10.5. Primeiramente, a economicidade sera alcancada através da realiza¢do de uma licitagdo
por itens, 0 que aumentard a competitividade entre os fornecedores e, consequentemente, resultara
em precos mais favoraveis. Esse processo permite que cada item ou grupo de itens seja fornecido por
empresas especializadas, garantindo a melhor relagdo custo-beneficio. Além disso, a maior
competigéo tende a reduzir os custos unitarios dos materiais graficos, otimizando o uso dos recursos
financeiros alocados para este fim.

10.6. A contratacdo de servigos gréficos especializados permitirA um melhor
aproveitamento dos recursos humanos da administragdo municipal. Sem a necessidade de dedicar
pessoal interno para a produgdo de materiais graficos, os servidores poderdo se concentrar em suas
fungdes principais, aumentando a produtividade e a eficiéncia das Secretarias. Isso libera tempo e



esforco que seriam gastos na gestdo e operacdo de equipamentos de impressédo, permitindo que 0s
servidores se dediquem integralmente ao atendimento das demandas da populacdo e a execugédo de
politicas pablicas.

10.7. No que diz respeito aos recursos materiais, a terceirizacdo dos servicos graficos
elimina a necessidade de investimentos em equipamentos de impressao proprios, bem como 0s custos
continuos de manutencdo e atualizacdo desses equipamentos. Isso resulta em uma significativa
economia de recursos que podem ser direcionados para outras areas prioritarias da administracéo
municipal. Além disso, a terceirizacdo garante que os materiais graficos sejam produzidos com
tecnologia de ponta e padrdes de qualidade elevados, evitando desperdicios e retrabalhos.

10.8. A flexibilidade proporcionada pela licitagdo por itens permite que o municipio adapte
os volumes e especificagdes dos materiais graficos conforme as necessidades que variam ao longo do
tempo. Essa adaptabilidade evita a formacdo de estoques excessivos e 0 consequente desperdicio de
recursos, assegurando que os materiais sejam utilizados de maneira eficiente e conforme a demanda
real.

10.9. Em termos de recursos financeiros, a contratacdo de servicos graficos através de
licitacdo por itens possibilita uma melhor gestdo orcamentaria, permitindo um controle mais preciso
dos gastos e a alocacdo racional dos recursos publicos. Essa abordagem garante que os investimentos
sejam feitos de forma estratégica, priorizando a obtencdo de materiais de alta qualidade a precos
competitivos. A transparéncia e a conformidade legal do processo licitatorio também asseguram que
os recursos financeiros sejam utilizados de acordo com os principios da administragdo publica,
promovendo a economicidade e a responsabilidade fiscal.

10.10. Em resumo, a contratacdo de servicos graficos para a impressdao de material de
expediente destinados a manutencao das atividades da Secretaria representa uma solucéo estratégica
gue maximiza a economicidade e otimiza o aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis. Essa abordagem garante a eficiéncia administrativa, a sustentabilidade
financeira e a melhoria continua dos servicos publicos prestados a populacdo, contribuindo para o
desenvolvimento e o bem-estar da comunidade

11. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

11.1. Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratacdo pretendida, mostra-se
tecnicamente e fundamentadamente necessaria, através deste Estudo Técnico Preliminar (ETP).
Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacéo pretendida.

Elaborado por: DAVID SILVA MARTINS

A vista das informacBes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes,



APROVO o presente Estudo Técnico Preliminar.

ITAPACI, 06 de ABRIL de 2026.

HILARIO FREITAS GUIMARAES
Secretaria Municipal de Administracao

Valide a assinatura deste documento em https://itapaci.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: f54075
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