DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Processo: 8765/2026
Orgéo: FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Setor requisitante: Manutencéo da Secretaria Municipal De Educacgéo

1. Objeto:

1.1. PRESTACAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGENS relacionados, conforme
descricdo, para atender a Secretaria Municipal de Educacéo de Itapaci - GO.

2. Justificativa Da Necessidade Da Contratacéao

2.1. A justificativa para a contratacdo de servicos de hospedagem pelo Fundo Municipal de
Educacdo (FME) deve comprovar a necessidade publica, a economicidade e o atendimento as
finalidades da Secretaria Municipal de Educacao.

2.2. Principais Elementos:

2.2.1. Atividades Institucionais: Atendimento a servidores, professores, gestores e
profissionais da educacdo em deslocamento para capacitacdes, treinamentos, encontros pedagogicos,
conselhos ou reunides de interesse do ensino municipal.

2.2.2. Convidados e Parceiros: Acomodacdo de palestrantes, consultores, avaliadores,
equipes técnicas externas ou artistas/oficineiros que participam de eventos educacionais e culturais
promovidos pela rede de ensino.

2.2.3. Auséncia de Estrutura Prépria: Indicacdo formal de que a Prefeitura e o Fundo
Municipal de Educacgéo ndo dispdem de alojamentos ou dependéncias fisicas adequadas para abrigar
esses Vvisitantes com seguranca e conforto.

2.2.4. Inviabilidade de Estrutura Permanente: Demonstracdo de que construir ou manter um
espaco proprio de hotelaria seria antieconémico e desproporcional diante da demanda sazonal e
pontual do érgédo.

2.2.5. Vinculagdo Legal: Enquadramento nas normas da Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova
Lei de Licitagbes e Contratos), demonstrando que o servigo assegura a continuidade e a eficiéncia
dos servicos publicos educacionais.

3. Descrigdo E Quantitativo
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Item | Unidade | Quant. descricéo
1 DIARIA 60 SERVICO DE HOSPEDAGEM APARTAMENTOS DUPLOS
2 DIARIA 60 SERVICO DE HOSPEDAGEM APARTAMENTOS SINGLE

4. Prazo de Execucédo do servico

4.1. Em até 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir do recebimento da ordem de
prestacdo de servico.

5. Local de Execucéo do servico

5.1. Os servicos serdo prestados em estabelecimento préprio da CONTRATADA, na cidade
de Itapaci.

Itapaci, 20 de agosto de 2026.

Simone Maria de Oliveira Barbosa
Gestora do Fundo Municipal de Educacéo



ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

ORGAO REQUISITANTE: Fundo Municipal de EDUCACAO

NUmero do Processo Administrativo n® 8765//2026

1. INTRODUCAO

1.1. A Nova Lei de LicitacGes, Lei 14.133/2021 atribuiu ao planejamento das licitacGes a
hierarquia de principio, propiciando aos gestores publicos instrumentos para governanca e concretude
deste principio. As contratacdes publicas sdo instrumentos para a realizacdo das politicas publicas,
cujo planejamento ocasiona contratacdes significativamente mais efetivas.

1.2. Desse modo, a realizacdo de estudos prévios a contratagdo conduz ao conhecimento de
novas modelagens/metodologias ofertadas pelo mercado, resultando na melhor qualidade do gasto
promovendo uma gestdo mais eficiente dos recursos publicos.

1.3. Neste contexto, 0 presente documento, enquanto elemento essencial ao planejamento,
ao cumprir as determinagdes legais relacionadas a sua elaboracéo, caracteriza a primeira etapa da fase
de planejamento, uma vez que, apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que
atendera a necessidade abaixo especificada. Deste modo, se busca assegurar a viabilidade (técnica e
econdmica) da contratacdo publica pretendida, bem como o levantamento dos elementos essenciais,
que servirdo de base para compor o anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico a serem
elaborados, caso se conclua pela viabilidade da contratacéo.

1.4. O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administracdo Publica, avaliando todos 0s aspectos necessarios e suficientes a contratacao.

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de hospedagens
relacionados, conforme descricéo, para atender a Secretaria Municipal de EDUCACAO de Itapaci
- GO.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

UNID.

DESCRIGAG MEDIDA | QUANT.




PRESTACAO DE SERVICO HOSPEDAGEM APARTAMENTO
Y, 60
DUPLO
PRESTACAO DE SERVICO HOSPEDAGEM APARTAMENTO
SINGLE SV 60

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE — JUSTIFICATIVA

4.1. A justificativa para a contratacdo de servicos de hospedagem pelo Fundo Municipal de
Educacdo (FME) deve comprovar a necessidade publica, a economicidade e o atendimento as
finalidades da Secretaria Municipal de Educacao.

4.2. Principais Elementos:

4.2.1. Atividades Institucionais: Atendimento a servidores, professores, gestores e
profissionais da educacdo em deslocamento para capacitac@es, treinamentos, encontros pedagogicos,
conselhos ou reunides de interesse do ensino municipal.

4.2.2. Convidados e Parceiros: Acomodacdo de palestrantes, consultores, avaliadores,
equipes técnicas externas ou artistas/oficineiros que participam de eventos educacionais e culturais
promovidos pela rede de ensino.

4.2.3. Auséncia de Estrutura Propria: Indicacdo formal de que a Prefeitura e o Fundo
Municipal de Educacdo ndo dispdem de alojamentos ou dependéncias fisicas adequadas para abrigar
esses visitantes com seguranca e conforto.

4.2.4. Inviabilidade de Estrutura Permanente: Demonstragao de que construir ou manter
um espaco proprio de hotelaria seria antiecondmico e desproporcional diante da demanda sazonal e
pontual do érgédo.

4.2.5. Vinculacdo Legal: Enquadramento nas normas da Lei Federal n° 14.133/2021 (Nova
Lei de LicitacGes e Contratos), demonstrando

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1. DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1.1.Prazo para execucao: em até 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir do recebimento
da ordem de servigo emitida.

5.1.2. Consiste em acomodacdes:
a) Quarto Single, ou acomodacao Unica, deve conter apenas uma cama de solteiro;

b) Quarto duplo, deve conter acomodagdo com 2 camas solteiros ou uma cama casal;



5.1.3. O hotel devera possuir em suas dependéncias cozinha funcionando nos horéarios do
café da manha.

5.1.4. Os quartos devem ser individuais com banheiro proprio.

5.1.5. Os quartos devem estar equipados com ar condicionado, frigobar, telefone e meios de
guardar roupas e outros objetos pessoais.

5.1.6. O estabelecimento deve oferecer servicos de internet, quartos com iluminagéo e
ventilagdo, servico diario de limpeza, servigo de fornecimento basico de materiais de higiene
e servicos diario de troca de roupa de cama.

5.1.7. Os banheiros deverdo ser completos, com bacia sanitaria, pia, descarga, espelho e
chuveiro alternativo, com opc¢éo de agua fria, morna e quente.

5.1.8. Devera ser permitido o acesso e uso das dependéncias de lazer e areas de uso comum
aos hospedes.

5.1.9. A licitante deve estar situada no Municipio de ITAPACI-GO, tendo em vista a
obtengdo da proposta mais vantajosa, uma vez que, se a distancia entre ITAPACI-GO e a
Contratada for maior que a determinada, a vantagem do “menor pre¢o” ficara prejudicada
em raz&o do aumento do custo e o tempo com o deslocamento.

5.2. Da Fiscalizacéo:

5.2.1. A fiscalizacdo dos servicos fica sobe a responsabilidade da Sr* Tania Duarte de
Oliveira Cardoso.

6. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

6.1. A presente contratacdo encontra respaldo institucional, conforme previsao do Plano de
Contratacfes Anual de 2026 publicado através do decreto municipal, estando alinhado com o
Planejamento da Administragdo Publica Municipal.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

ORGAO: Fundo Municipal de EDUCACAO
PROJETO/ATIVIDADE: Manutencio da Secretaria de EDUCACAO
ELEMENTO: Servicos de Hospedagem

FONTE: Estadual, Federal, Municipal

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO



8.1. Conforme dispde o § 1°, inciso III, do art. 18 da Lei Federal n° 14.133/2021, o Estudo
Técnico Preliminar devera apresentar os requisitos da contratagdo, os quais devem ser suficientes
para caracterizar a necessidade administrativa e orientar a defini¢do da solucdo, sem estabelecer
exigéncias desnecessarias ou restritivas a participagao.

8.2. Para atendimento da necessidade identificada, os servigos de hotelaria’hospedagem
deverao observar, de forma geral, os seguintes requisitos:

a. Localizacdo: Os servigos deverdo ser disponibilizados no Municipio de Lajinha/MG,
considerando a necessidade de manter os usuarios hospedados proximos aos locais de
realizagdo das atividades que motivarem sua permanéncia no Municipio;

b. Modalidades de acomodacio: Deverdo ser disponibilizadas acomodac¢édes individuais,
duplas e triplas, de acordo com a necessidade de cada demanda,

C. Condicoes das acomodagoes: Os quartos deverdo apresentar condigoes adequadas de
higiene, limpeza, conservagdo, seguranga, conforto e funcionamento, dispondo dos
elementos necessarios a permanéncia dos hospedes;

d. Estrutura dos quartos: Deverdo ser disponibilizadas acomodagdes com as
caracteristicas previstas para cada modalidade, incluindo opgoes com ventilador e opgoes
com ar-condicionado e frigobar, conforme a necessidade identificada;

e. Servigcos incluidos: As diarias deverdo contemplar café da manhd, acesso a internet Wi-
Fi e televisdo, além dos servigos bdsicos inerentes a hospedagem,

f. Disponibilidade: Devera haver capacidade de atendimento das demandas de
hospedagem conforme as necessidades da Administragdo, considerando as diferentes
quantidades de hospedes e periodos de permanéncia;

0. Regularidade do estabelecimento: Os prestadores deverdo possuir condi¢oes de
funcionamento compativeis com a atividade hoteleira, observando a legislac¢do e as normas
aplicaveis ao setor;

h. Higiene e seguranca: As instalagoes, acomodagoes e servigos deverdo observar as
normas sanitarias, de seguranga e demais regulamentagoes aplicaveis, proporcionando
condi¢oes adequadas aos usuarios;

I. Atendimento: Devera ser assegurado atendimento compativel com a prestagcdo de
servigos de hospedagem, incluindo procedimentos de entrada e saida e demais rotinas
necessarias a adequada prestag¢do dos servigos;

J. Flexibilidade da demanda: A solu¢do devera possibilitar o atendimento de diferentes
necessidades de hospedagem, considerando que a utiliza¢do dos servicos dependera das



demandas administrativas e institucionais efetivamente verificadas durante o periodo de
contratagao.

8.3. Os requisitos estabelecidos deverdo guardar relacdo direta com a necessidade
identificada, de modo a assegurar condi¢des adequadas de hospedagem sem impor exigéncias que
possam restringir injustificadamente a competitividade ou elevar os custos da contratacao.

8.4. Os requisitos especificos relacionados a execucdo, fiscalizacdo, documentacdo de
habilitagdo, obrigagdes das partes e demais condigdes operacionais serdo definidos nas etapas
posteriores do planejamento da contratacdo, observados os requisitos necessarios ao adequado
atendimento da demanda.

8.5. Para a contratacdo de uma empresa para a prestacao de servicos de hospedagens
do Municipio de Itapaci, a empresa ainda devera seguir 0s seguintes requisitos:

a) Regularidade fiscal: A empresa deve estar regularizada perante os 6rgaos fiscais, com
comprovacdo de regularidade fiscal, tributaria e previdencidria, garantindo assim a
idoneidade e a legalidade da contratacao.

b) Capacidade de execucgdo dos servigos: A empresa deve ter capacidade operacional e
logistica para atender as demandas do Municipio de Itapaci, garantindo o servi¢o oportuno
e eficiente necessarios para a de hospedagem.

c) Precos competitivos: A empresa deve oferecer precos competitivos e transparentes,
compativeis com o mercado e com o orcamento disponivel pela administracdo municipal do
Municipio de Itapaci.

d) Historico da prestacdo de servicos: Avaliacdo do histérico da empresa, incluindo
referéncias de outros clientes atendidos, para garantir a confiabilidade e a reputacéo no
mercado.

e) Qualificagcdo Financeira: Conforme artigo 69° inciso I e Il da lei 14.133/2021.

f) Documentacdo Complementar: Deverdo ser solicitadas todas as declaragdes e outros
documentos necessarias de acordo com o que rege a lei n. 14.133/2021 e que se julgarem
necessarios para o objeto solicitado, cabendo 0os mesmos serem relacionados no edital.

8.6. Ao considerar esses requisitos, a administracdo municipal de Itapaci pode garantir a
selecdo de uma empresa adequada e competente para a prestacdo de servicos de hospedagens do
Municipio de Itapaci.

8.7. Possiveis impactos ambientais e tratamentos ndo se constata da solucdo proposta,
impactos ambientais de maior monta ou significativo que implique na tomada de providéncias de
relevancia.



9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. No ambito das aquisicGes publicas, a pesquisa de pre¢os possui como uma das principais
finalidades, estimar o custo do objeto para fins de andlise quanto a existéncia de recursos
orcamentarios suficientes para o pagamento da despesa com a contratacdo e servir de parametro
objetivo para julgamento das ofertas apresentadas quando da aceitacdo das propostas.

9.2. Assim sendo a estimativa preliminar do preco para a futura contratacdo, com base nos
parametros da IN 65/2021 da Seges e IN N° 01/2021 tem o custo total estimado da presente
contratagéo o valor de R$ 103.673,52 (cento e trés mil e seiscentos e setenta e trés reais e cinquenta
e dois centavos) proveniente do PROCESSO N° 7610/2024 MUNICIPIO DE ITAPACI/GO -
PREGAO ELETRONICO N° 27/2024., essa estimativa de precos preliminar visa a escolha da
melhor solucdo para a contratacdo e a analise de sua viabilidade conforme documentos em anexo a
este ETP.

9.3. O orcamento estimativo final para a contratacdo a ser usado devera ser o que
estiver no Termo de Referéncia.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO

10.1. Conforme disposto no § 1°, inciso VIII, do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021, foi
analisada a possibilidade de parcelamento da solucgéo, considerando as caracteristicas dos servicos de
hotelaria’hospedagem e a necessidade de atendimento de diferentes modalidades de acomodacao.

10.2. Verifica-se que 0s servigos possuem caracteristicas distintas quanto a capacidade de
acomodacdo e a estrutura dos quartos, contemplando op¢des individuais, duplas e triplas, bem como
acomodacgdes com ventilador e acomodagbes com ar-condicionado e frigobar. Dessa forma, a
separacdo dos servigos por tipo de acomodacgdo permite melhor correspondéncia entre a demanda
efetiva e 0 servico utilizado.

10.3. O parcelamento da solucdo mostra-se tecnicamente possivel e economicamente
adequado, uma vez que ndo ha dependéncia operacional entre os diferentes tipos de acomodacédo que
exija que todos 0s servigos sejam prestados por um Unico estabelecimento.

10.4. A divisdo dos servicos em itens possibilita que a Administracao identifique e utilize a
acomodacdo mais adequada para cada demanda, considerando o numero de hospedes e as
caracteristicas necessarias, evitando a contratacdo de servigos com caracteristicas superiores ou
diferentes daquelas efetivamente necessarias em cada situacao.

10.5. O parcelamento também favorece a ampliacdo da participacdo de estabelecimentos
aptos a prestacao dos servigos, evitando que a reunido de todas as modalidades em um unico objeto
constitua uma barreira desnecessaria a participacdo de potenciais prestadores.

10.6. Assim, considerando as caracteristicas do mercado de hospedagem e a auséncia de
necessidade de execucdo conjunta dos diferentes tipos de acomodagdo, conclui-se que a solugéo



devera ser estruturada de forma parcelada em itens correspondentes as diferentes modalidades de
hospedagem, preservando-se a eficiéncia da contratacdo e a possibilidade de atendimento adequado
das necessidades da Administracéo.

11. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

11.1. A solucgdo consiste na disponibilizacdo de servigos de hotelaria/hospedagem no
Municipio de Itapaci/GO, destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de
educacdo relacionadas a permanéncia temporéria de pessoas no Municipio em razdo de atividades
institucionais, administrativas ou de interesse da Administracao Pablica Municipal.

11.2. A solucédo devera contemplar diferentes modalidades de acomodacéo, possibilitando
o atendimento de demandas individuais, duplas e triplas, conforme o nimero de pessoas e as
caracteristicas de cada necessidade apresentada pela Administracao.

11.3. Os servigos compreenderéo a disponibilizacdo de quartos em condi¢6es adequadas de
higiene, limpeza, conservacao, seguranca e conforto, incluindo as caracteristicas previstas para cada
modalidade de acomodacdo, tais como cama, roupa de cama, travesseiros, toalhas, instalagdes
sanitérias, ventilador ou ar-condicionado e frigobar, conforme o tipo de quarto.

11.4. A solucéo deverd possibilitar o atendimento das demandas conforme a necessidade da
Secretaria Municipal de Administracdo, considerando diferentes periodos de permanéncia e
quantitativos de hdspedes, sem necessidade de manutencdo de estrutura prépria de hospedagem pelo
Municipio.

11.5. Os servicos deverdo ser prestados em estabelecimentos localizados no Municipio de
Itapaci/GO, de modo a garantir a proximidade dos usuarios com os locais onde serdo realizadas as
atividades que motivarem sua permanéncia no Municipio, reduzindo deslocamentos e facilitando o
cumprimento das agendas institucionais.

11.6. A solucdo devera abranger, durante todo o periodo de hospedagem, as condicGes
necessarias a adequada utilizacdo das acomodac®es, incluindo limpeza, organizacdo, manutencéo e
funcionamento das instalacdes e dos equipamentos disponibilizados.

12. SUSTENTABILIDADE:

12.1. Deverdo ser observadas praticas de sustentabilidade ambiental, incluindo o descarte
correto de residuos eletronicos, a priorizacdo de solucfes que reduzam consumo de energia e a
utilizacao de técnicas de limpeza que ndo agridam o meio ambiente.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

13.1. O estudo preliminar evidenciar que a contratacdo da solucdo descrita se mostra
possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declara-se ser viavel a
contratagdo pretendida. Diante do exposto, conclui-se que a contratagdo é viavel, necessaria e



estratégica para assegurar a continuidade e eficiéncia das atividades da Administracdo Publica
Municipal, garantindo suporte adequado as demandas de Tecnologia da Informacéo.

Itapaci, 20 de agosto de 2026.

Elaborado por: lohana Sunamita da Silva

A vista das informacdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes,
APROVO o presente Estudo Técnico.

Simone Maria de Oliveira Barbosa
Gestora do Fundo Municipal de Educacéo

Valide a assinatura deste documento em https://itapaci.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: 39b882
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