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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

Este Termo de Referéncia tem por objétiyo subsidiar a contratacdo de servico de
agente de portaria com implementos eletronicos, assegurando a seguranca
patrimonial e o controle de acesso as dependéncias do 6rgdo contratante. O
servico sera executado em um posto de trabalho com jornada de 40 horas
semanais. '

2. JUSTIFICATIVA

A necessidade da contratagdo decorre da exigéncia de um controle eficiente de
acesso as instalacdes do 6rgao, garantindo a protecdo de servidores, visitantes e
do patriménio publico. O servico sera prestado com o apoio de implementos
eletrdnicos para otimizar a seguranca € a gestdo de entradas e saidas.

3. OBJETIVO DA CONTRATAGAO

Contratar empresa especializada para prestacdo de servico de agente de portaria,
que realizara atividades de controle de acesso e seguranca patrimonial, utilizando
equipamentos eletrbnicos como cameras de seguranca, biometria e registro
eletronico de visitantes.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS
A empresa contratada deveréa disponibilizar profissional capacitado para exercer
as seguintes atividades:

. Controlar o acesso de pessoas € veiculos as dependéncias do 6rgao;
. Operar e monitorar 0s equipamentos eletronicos de seguranca;

. Manter registros eletronicos de entrada e saida de pessoas e veiculos;
« Informar aos visitantes sobre normas € procedimentos do local;

o Acionar a seguranca institucional em casos de incidentes;

Zelar pela integridade do patriménio publico.
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5. ESPECIFICACOES TECNICAS

Posto de trabalho localizado na entrada principal do 6rgao;

Jornada de trabalho de 40 horas semanais, em turnos a serem definidos
pelo érgao contratante;

Implementos eletronicos a serem utilizados: cameras de seguranca,
registro biométrico e controle de acesso informatizado;

O profissional devera possuir experiéncia minima de 12 meses na funcao;

Uniformizacao e identificagao padronizada.

6. PRAZO DE EXECUCAO
O contrato tera vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado conforme

legislacdo vigente.

7. CRITERIOS DE SELECAO E JULGAMENTO
A selecdo da empresa ser4 realizada com base na proposta mais vantajosa para
a Administracdo, levando em consideragao:

Conformidade com as exigéncias técnicas;
Qualificacdo técnica da empresa e do profissional a ser disponibilizado;
Preco compativel com Os valores de mercado;

Atendimento aos requisitos da Lei n® 14.133/2021.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA
A empresa contratada devera:

Disponibilizar profissional qualificado para a execucdo do servigo;

Fornecer todos os equipamentos eletrénicos necessarios para a
realizacdo do servigo;

Cumprir rigorosamente 0s horarios e as atividades definidas neste Termo
de Referéncia;

Manter os equipamentos eletronicos em pleno funcionamento;
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e Substituir imediatamente O profissional, caso necessario, para garantir a
continuidade do servigo.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
O érgédo contratante s compromete a:

« Disponibilizar infraestrutura adequada para a execucdo do servico;
o Fiscalizar a execugdo do contrato por meio de servidor designado;
. Realizar os pagamentos conforme o contrato firmado;

« Garantir acesso as dependéncias para a execucao do servico.

10. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo sera exercida por servidor indicado pelo 6rgéo contratante,
responsavel por verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais e relatar
eventuais descumprimentos.

11. SANCOES E PENALIDADES

Em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, a contratada estard
sujeita as penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021, incluindo adverténcia,
multa, suspensdo temporaria de participacao em licitacdes e impedimento de
contratar com a Administracao Publica.

12. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mensalmente, mediante apresentacdo de nota
fiscal e comprovagao da prestacao do servico, observadas as disposicoes
contratuais e fiscais aplicaveis.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS

A empresa contratada devera adotar préticas sustentaveis, minimizando ©
impacto ambiental, especialmente no uso dos equipamentos eletronicos &
descarte de materiais.
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14. FUNDAMENTACAO LEGAL
A presente contratacao sera regida pela Lei n° 14.133/2021 e demais normas

aplicaveis.

15. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia visa garantir a contratagao do servico de agente de
portaria com implementos eletronicos de forma eficiente, econdmica e segura,
atendendo aos interesses da Administracao Publica.
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Jhuan Cesar Macédo Dora Ramos
Responsavel pela elaboracio do Termo de Referéncia

008

Av. Raimundo Alencar Leao, s/n°, Centro Guarai - TO - CEP: 77700-000 — Tel.: (63) 3464-1399




