PREFEITURA DE

ITAPURANGA

GOVERNO POPULAR E TRANSPARENTE

TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

DISPENSA N°01/2025 - SEGEPLAN
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 318/2025

1. DECLARACAODOOBJETO

Aquisicdo de servigos de emissao de certificado digital pessoa fisica E-CPF e pessoa juridica E-CNPJ,
emitido por autoridade certificadora credenciada pela ICP-Brasil, para pessoafisica, juridica e sitios
eletrdnicos, para atender aos 6rgdos da Administracdo PUblica Municipal de Itapuranga.

2. DESCRIC}@ES E QUANTIDADES

ITEM | DESCRICAO/ UNIDADE DE | QUANT | PRECO PRECO
ESPECIFICAGOES MEDIDA IDADE | ESTIMADO ESTIMADO
PARA TOTAL
UNIDADE
01 CERTIFICADO DIGITAL | UNIDADE | 20 RS 13000 R$
A1PF VALIDADE UM ANO ’ 2.600,00
CERTIFICADO DIGITAL | UNIDADE | 02 R$ 15333 R$
Al1PJ VALIDADE UMANO ’ 306,67
VALOR TOTAL | R$ 2.906,67

*Q custo estimadofoi apurado a partir de mapade pregos constante do processoadministrativo, elaborado
com base em orgcamentos recebidos de empresas especializadas e em pesquisas de mercado.

| 3. DAFUNDAMENTACAO SIMPLIFICADADA CONTRATACAO |

O certificado digital € uma assinatura eletrénica que utiliza chaves criptograficas para
confirmar a identidade de uma pessoa fisica (e-CPF) ou pessoa juridica (e-CNPJ), aléem de
reforcar a seguranca da informacdo e garantir um acesso mais seguro a diversos sistemas
estruturantes da Administracdo Publica Municipal, sendo objeto de aquisicdo das seguintes
secretarias: Secretaria Municipal de Gestdo, Planejamento e Financas; Secretaria de Cidadania,
Assisténcia Social, Trabalho e da Mulher; Gabinete do Chefe do Poder Executivo do Municipio
de Itapuranga-GO; Secretaria de Meio Ambiente Industriae Comércio; Secretaria Municipal de
Agricultura e Pecuaria; Prefeitura Municipal de Itapuranga-GO; Secretaria Municipal de
Educacdo e Esportes; Secretaria de Infraestruturas e Cidades; Secretaria de Cultura e Turismo;
Secretaria do Controle Interno e Secretaria Municipal de Saude.
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Justifica-se a necesséria aquisicao de certificados digitais para manter o atual suporte as
atividades que utilizem mecanismos de autorizacdo por meio de certificado digital dos entes
municipais.

O certificado digital devera ser emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
ICP-Brasil; devendo cumprir os seguintes requisitos: a) deverd ser do tipo Al, gerado,
armazenado e protegido sem a utilizacdo de Token (hardware criptografico), b). devera ser do
tipo e-CNPJ, deforma a identificar a Pessoa Fisica Responsavel e e — CPF, deforma a identificar
a Pessoa Juridica responsavel d) devera possuir validade de 12 (doze) meses; e) a validacdo
deverd ser realizada na sede da CONTRATADA ou por Videoconferéncia, nos termos da
Instrugcdo Normativa n°® 05 de 22 de fevereiro de 2021 do Instituto Nacional de Tecnologia da
Informacéo; Fornecimento de certificados digitais (e-CNPJ e e-CPF) do tipo Al, em padréo
estabelecido pelo ICP-Brasil.

De acordo com a pesquisa previa de precos formalizada, o preco médio dos
servigos/produtos e de R$2.906,67 (dois mil, novecentos e seis reais e sessenta e sete centavos),
tornando-se possivel sua aquisicdo mediante processo de dispensa de licitagdo com base no art.
75, inciso 11, da Lei 14.133/2021, levando-se em conta os elevados custos operacionais para
abertura de um procedimento licitatério e a demora na formalizacdo dos atos, 0 que podera
inviabilizar a consecuc¢do dos interesses publicos, observados, em todo caso, 0 somatério das
despesas despendidas durante o exercicio financeiro.

Desse modo, entendendo a importancia desta aquisicdo e visionando oferecer estas
funcionalidades ao @mbito do planejamento sendo o departamento de licitagdes, departamento
de convénio, departamento de Engenharia, departamento de Finangas e Recursos Humanos, este
processo se faz necessario.

[ 4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

a. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ (Pessoa Juridica)
b. Contrato social e copia dos documentos pessoais do Sécio Administrador;
C. Prova de regularidade com a Fazenda Federal atraveés de Certiddo emitida relativa a

Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,

d. Certificadode Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS emitido
pela Caixa Econémica Federal;

e. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943;
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f. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através de Certiddo expedida pela
Secretaria da Fazenda da unidade da federacdo onde a licitante tem sua sede;

g. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certiddo expedida pela
Secretaria de Financas onde a licitante tem sua sede;

h. Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIIIl do caput do art. 7° da
Constituicao;

I, O prazo defornecimento doservico é deaté 03 (trés) dias Uteis apds a emissdo da Ordem
de Fornecimento, na unidade sede do departamento de compras da Prefeitura Municipal de
Itapuranga-Go, situada na Rua Prefeito Jodo Batista da Trindade, N° 900 — Centro, Itapuranga-
Go, no horério de 07:00 as 11:00 e das 13:00 as 17:00.

J- O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugéo do contrato.

5. FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATACAO |

O fundamento legal da contratacdo é o disposto no artigo 75, inciso 11, da Lei 14.133/21.

[ 6. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS |

O produto objeto da presente aquisicdo € classificado como comum, pois o0s padrdes de
desempenho e qualidade encontram-se objetivamente definidosno item 1. Declaragdo do Objeto,
por meio de especificacdes usuais de mercado.

[ 7.DAS OBRIGACOES |

a) A empresa Contratada se obriga a:

i) Prestar os servigos em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela Administracdo, em
estrita observancia das especificacdes do Termo de Referéncia;

i) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servicos e materiais utilizados,
devendo, a critério da Administracao, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas
expensas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, o produto/servico com avarias ou
defeitos;

iil) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto do
presente processo;

iv) Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega dos servigcos/produtos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

v) Manter, durante toda a execucdo dos servigcos, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas;
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vi) Né&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des
expressamente autorizadas;

vii) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao desta contratacéo;

viil) Reparar os danos causados a contratante ou a terceiros em decorréncia da prestacdo de
servicos e entrega dos produtos, isentando o Municipio de qualquer fato superveniente, por sua
culpa, ou em consequéncia de erros, impericia propria ou de auxiliares que estejam sob sua
responsabilidade, bem como ressarcir o equivalente a todos os danos decorrentes de paralisagédo
ou interrupcdo do fornecimento contratado;

b) A contratante obriga-se:

i) Receber provisoriamente 0s servicos e materiais, disponibilizando local, data e horério;

i) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos executados e dos
bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, para
fins de aceitacéo e recebimento definitivos;

iv) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢fes da contratada, através de servidor
especialmente designado. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos;

v) Efetuar o pagamento no prazo previsto;

vi) Notificar, formalmente a contratada quando constatado qualquer irregularidade no
cumprimento do prazo de entrega dos materiais/servicos conforme avencgado.

| 8. DO RECEBIMENTOE CRITERIODE ACEITACAODOOBJETO

a) Os servicos/produtos serdo recebidos: a) provisoriamente, a partir daentrega, para efeito de
verificacdo da conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e da
proposta; b) definitivamente, apos a verificacdo da conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até
15 (quinze) dias do recebimento provisorio; c) rejeitado, quando em desacordo com 0
estabelecido neste Termo de Referéncia;

b) O pagamento sera realizado em parcela Unica, contadosa partir do recebimento da NotaFiscal
ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado e ou boleto bancério;
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c¢) Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso 11 do art. 75, da Nova Lei de Licitacdes, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal;

d) Seréa considerada datado pagamento o diaem que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento;

e) Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel,

f) A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n®123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos
por aquele regime. Noentanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na
referida Lei Complementar;

g) Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida
pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor daparcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438

1= (TX I =
(TX) TX = Percentual da taxa anual=6%

365
[ 9. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucdo total ou parcial, nos termos do artigo 155, da Lei 14.133/21, a Contratante
sujeitar-se-a as penalidades de: | - adverténcia; 11 - multa; 111 - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, na forma do artigo 156 e seguintes da
reportada legislacdo, sem prejuizo de outras penalidades previstas em lei.

Rogério da Costa Miranda
Secretaria Municipal de Gestdo, Planejamento e Financas
Decreto 001/2025/GPGPF
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