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TERMO DE REFERENCIA
Dispensa de Licitacao

Processo Administrativo n270

O Municipio de Bom Jesus-GO, vem por itermédio do pregoeiro/Agente de Contratacdo,
designado pelo Decreto n2 01/2024, tornar publico para conhecimento dos interessados que fara
realizar DISPENSA DE LICITACAO DO TIPO MENOR PRECO “LOTE UNICO” , na hipétese do Art. 75,
inciso 1l, nos termos da Lei Federal n? 14.133, de 1 de Abril de 2021, e demais normas
regulamentares estabelecidas neste ato convocatorio, cujas propostas deverao ser entregues nos
termos estipulados neste edital e seus anexos
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AVISO DE DISPENSA 12325/2024 COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il DA LEI N214.133/2021

CONTRATANTE
Municipio de Bom JesuS - GO

OBIJETO

Contratacdo de empresa para emiss3o de certificados digitais para uso dos servidores publicos de
diversas Secretarias de Administracdo da Prefeitura Municipal de Bom Jesus — GO , conforme
condicdes, exigidas e quantidades estabelecidas neste instrumento, em consonancia com 0s
demais

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
RS : 54.646,00

PERIODO DE PROPOSTAS
De: 30/07/2024 A 01/08/2024

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIiM
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AVISO DE DISPENSA N¢ 12325 /2024
Solicitagdo.: 20186663

Torna-se publico que o Municipio de Bom Jesus-GO, por meio da Secretaria Municipal de
Administrac3o realizara Dispensa de Licitacdo, com critério de julgamento Menor preco, na hip6tese do
art. 75, inciso 1I, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Data de recebimentos da proposta
Email: compras@bomijesus.go.gov.br ou presencialmente no setor de compras na sede da Prefeitura
Municipal — Praca Sebastido Antonio de Oliveira — centro — Bom Jesus - GO

Periodo de entrega das Proposta
De: 30/07/2024 até 01/08/2024 no horario das 08:00 horas as 15:00 horas

1. Condig¢des gerais da contratagdo:

1.1. Contratacdo de empresa para emissdo de certificados digitais para uso de servidores
publicos de diversas Secretarias de Administragdo da Prefeitura Bom Jesus — GO, os pedidos
serdo feitos de forma fracionada de acordo as necessidades das secretarias, conforme condigdes,
exigidas e quantidades estabelecidas neste instrumento, em consonancia com os demais,
conforme tabela: LOTE UNICO

DESCRICAO

CERTIFICADO DIGITAL E-CPF A1 (Pessoa Fisica, validade 1 ano) RS 112,31 RS 11.231,00
CERTIFICADO DIGITAL E-CNPJ A1 (P. Juridica, validade 1 ano) 100 | R$ 143,71 RS 14.370,67
CERTIFICADO DIGITAL E-CPF A3 (P. Fisica, validade 3 anos) 50 RS 273,78 RS 13.688,83
CERTIFICADO DIGITAL E-CNPJ A3 (P. Juridica, validade 3 anos) 50 RS 307,11 RS 15.355,50

2. Justificativa e descri¢do da necessidade da contratagao:

2.1. A necessidade dos servicos de emissdo de certificado exprime-se pela garantia de
autenticidade, seguranca e celeridade na tramitagdo dos processos demandados pelas
secretarias publicas do municipio. E valido considerarmos que a assinatura digital funciona
como suporte para identificagdo inequivoca de documentos eletrénicos, assim dificultando
falsificagdo de assinaturas, tornando o processo mais seguro. Este servigo foi projetado para
proteger chaves criptogréficas e informagdes sensiveis, garantindo que apenas individuos
autorizados tenham acesso. Isso reduz significativamente o risco de vazamento de
informacdes, fraude e acessos ndo autorizados, além de garantir a integridade de contetdo,
transmissdo de dados inviolaveis e agilidade na tomada de decisdo, visto ndo ser necessario
aguardar o transporte do documento fisico até sua estagdo de trabalho, o que leva a otimizacao
dos recursos publicos. Seria oportuno citar também a diminuigdo do consumo de papel,
insumos para impressora e copiadora.
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3. PARTICIPACAO NA DISPENSA.

3.1. A participacdo na presente dispensa se dard mediante a entrega da menor proposta
presencialmente na prefeitura Municipal de Bom Jeus-GO com sede na Rua Jk n2 33 praga
Sebastido Antonio de Olvieira - Bom JesussGO ou por email
compras@bomjesus.go.gov.br.

3.2. N3o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

3.2.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)

anexo(s);

3.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

° pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

° aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

° empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista

4. Requisitos da contratacdo:
4.1. A empresa vencedora deverd providenciar os itens em acordo com os seguintes
requisitos:
4.1.1. Realizar a validac3o e/ou emissdo dos certificados digitais, padrao ICP — Brasil
dentro dos prazos e nas condigdes definidas pela Contratante;
4.1.2. Utilizar ferramentas de protegdo e segurancga da informacao, a fim de evitar
qualquer acesso ndo autorizado aos sistemas e softwares, ainda que por meio de
link para download;
4.1.3. Disponibilizar canal de atendimento para abertura de agendamentos e
chamados de suporte técnico, em dias Uteis (segunda-feira a sexta-feira), em
horario comercial (08h as 17h), indicando os telefones de contato;
4.2. Apresentar relagdo contendo o enderego e horario de funcionamento de seus postos
de atendi-mento vinculados e habilitados a emitir os certificados digitais contratados;
43. Manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes provenientes dos servicos
realizados;
5. Execucgdo do objeto:
Condigdes de Entrega
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
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5.2. Os objetos deverdo ser entregues em até 1 (um) dia ap6s o envio da Nota de Empenho
pela Secretaria solicitante.

Obrigacdes da contratante:
5.3. Sdo obriga¢bes da Contratante:
5.4. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.5.Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

5.7.A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordi- nados.

Obrigacdes da contratada:

5.8. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

5.9. Ao efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicacGes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

5.10. Devera responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

5.11. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, oobjeto com avarias ou defeitos;

5.12. Comunicar a Contratante imediatamente os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovagao;

5.13. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges
assumidas,todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

6. Gestdo do contrato:

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢aototal ou parcial

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempreque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4.0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano
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complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias rela-cionadas a execug¢do do contrato, com a descrigdao do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificagdes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo
para a corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informarad ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessa-rias e saneadoras, se for o caso.
6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. 0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sobsua responsabilidade, com vistas a renovag¢ao tempestiva
ou a prorrogagao contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompa- nhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario

6.8.1.Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempesti- vamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabi-veis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.9.1.0 gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotaréa os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigacSes assumidas pelo contratado, com
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men¢do ao seu desempenho na execu-¢dao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. Revisdo regular da documentagdo contratual, assegurando que todos os
requisitos contratuaisestejam sendo atendidos;

6.9.5. Estabelecimento de critérios para avaliagdo continua do desempenho da
contratada, conside-rando prazos de entrega, qualidade dos materiais, e demais
indicadores;

6.9.6. Aplicagdo de sanc¢bes e penalidades, quando cabiveis, em caso de
descumprimento das obriga-¢6es contratuais por parte da contratada

7. Critérios de medigdo e de pagamento:

Recebimento do Objeto (art. 140, Lei 14.133/21)
7.1. Os objetos serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente coma nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo gestor ou fiscal do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia ena proposta.
7.2. Os objetos entregues poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na pro- posta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
7.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada,por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo
do atendimento das exigén- cias contratuais.
7.4. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.5. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela se- gurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato.

8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

8.1. Sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo do objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao estipulado para a
contratagao.

8.2. Nocasode o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negociagao de condi¢gdes mais vantajosas.

8.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com pre¢o
compativel ao estimado pela Administragao.

8.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacgdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratagdo.
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8.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa.
8.3. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data

de sua apresentagdo.
8.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.4.1. contiver vicios insanaveis;
8.4.2. ndo obedecer as especificagoes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
seus anexos;
8.4.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratagao;
8.4.4.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragdo;
8.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.
8.5. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
pregos ou menor lance que:
8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que
a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
8.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo agente desde
que ndo haja majoragdo do preco.
8.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas;
8.7.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢dao a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
8.8. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,

podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

8.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.10. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacgado Direta.

9. HABILITAGCAO
9.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio - DOCUMENTACAO EXIGIDA

PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado.

10. HABILITAGAO JURIDICA
10.1. Registro Comercial, no caso de Empresa Individual;
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10.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

10.3. Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acdes, acompanhados da documentagdo mencionada na alinea “b”, deste subitem;

10.4. Ato constitutivo, devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
10.5. Os documentos relacionados nos itens acima, ndo precisardao constar do "Envelope
Documentos de  Habilitagdo", se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste
Pregao.

11. REGULARIDADE FISCAL

11.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ).

11.2. Certiddo de regularidade de débito com as Fazendas Federal (relativa aos tributos
federais e a divida ativa da Unido, incluindo previdéncia), estadual e Municipal da sede ou do
domicilio da licitante.

11.3. Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).

11.4. Certiddo Negativa de Debito Trabalhista (TST).

11.5. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

11.6. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

11.7. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condi¢des de habilitagdo. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor
sera habilitado.

12. ESTIMATIVA DO CUSTO
12.1. O custo estimado total da presente contratacao é de R$ 54.646,00(cinquenta e quatro
mil e seiscentos e quarenta e seis reais)

13. MULTAS E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A presente dispensa de licitagdo é regida pela Lei 14.133/21, a apuragdo das Infragbes
e Sangdes Administrativas observara os termos da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021.

13.2. Os casos omissos no presente Termo de Referéncia deverdo observar a legislagdao de
regéncia, nenhuma san¢do sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé
defesa prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista
ao processo.

14. DO PAGAMENTO
14.1. A Prefeitura Municipal de Bom Jesus-GO se compromete a efetuar o pagamento em até
30 dias, apds processamento da nota fiscal pelo setor de execucdo orgamentdria, através de
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depésito bancério, apds entrega do objeto em local designado pela Secretaria Municipal de
Educac¢do de Bom Jesus-Go, comprovada a adequagdo com o disposto no edital.
14.2. Todos os pagamentos estdo sujeitos a ordem cronoldgica de pagamentos instituida pela
Administragao Municipal.
14.3. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo
relacionados:
= Contrato Social e alteracdes
= Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido;
= Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
= Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio da
Licitante; Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal do
domicilio da Licitante;

Prefeitura do Municipio de Bom Jesus-Go 29 de julho de 2024.




