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TERMO DE REFERENCIA

COM FUNDAMENTO NA LEI 14.133/2021, DECRETO N°037/2025 E IN
N°09/2023 DO TCM/GO

Consoante autorizago da Secretario(a) Municipal na qualidade de ordenador de despesas, este termo
de referéncia visa estabelecer normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de conduta
para o fornecimento do objeto descrito ¢ devem ser consideradas como complementar as demais

6 exigéncias dos documentos contratuais, com cond&o de orientar na contratagfo, com fundamento na
Lei 14.133/2021, Decreto n°037/2025 e IN n°09/2023 do TCM/GO, para atender as demandas do
municipio de Ipora, estado de Goids, ademais cabe reportar que essa contratacio também devera
ser observadas normas tributirias, especificamente a IN'RFB n° 1.234/2012 e¢ IN/RFB n°
2.145/2023.
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A presente contratagdo tem por objeto o Registro de Pregos para futura e eventual aquisicio de
materiais de expediente, destinados ao atendimento das necessidades operacionais e administrativas
do Executivo Municipal de Ipora-GO, conforme especificagdes, condigdes, quantidades estimadas e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A contratagdo visa assegurar o regular funcionamento das atividades administrativas desenvolvidas
pela Secretaria Municipal de Administragio e Planejamento, Secretaria Municipal de Obras,
Transportes e Servigos Urbanos, Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento, Industria e

6 Comércio, Secretaria Municipal de Finangas, Unidade Central de Controle Interno e demais orgdos
vinculados ao Poder Executivo Municipal.

As quantidades constantes deste Termo de Referéncia representam mera estimativa de consumo para
o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, ndo constituindo obrigacdo de contratacio
integral pela Administra¢do, que efetuard as aquisicdes conforme suas necessidades,
disponibilidade or¢amentéaria e conveniéncia administrativa, nos termos do artigo 82 da Lei n°
14.133/2021.

2.1 ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

Os materiais deverdio atender as especificacdes minimas descritas na planilha abaixo, admitindo-se
produtos equivalentes ou superiores em qualidade, desempenho e funcionalidade, vedada a indicagdo
de marcas especificas, salvo nas hipéteses legalmente permitidas:

ITEM | QTDE. | UND. DESCRICAO
1 50 UN | Agenda executiva formato A5, capa dura, minimo de 168 folhas
2 50 UN | Alfinete de seguranga metalico n° 00, embalagem com 240 unidades
3 50 UN | Alfinete de seguranca metélico tipo mini, embalagem com 100 unidades
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4 50 UN_ | Alfinete para mapa colorido n°® 1, embalagem com 50 unidades

5 10 UN | Almofada para carimbo, cor azul, tamanho n° 3

6 10 UN | Almofada para carimbo, cor preta, tamanho n° 3

7 10 UN | Apagador para quadro branco

8 10 UN | Apontador para lipis com depésito, caixa com 12 unidades

9 30 UN_ | Bandeja organizadora para documentos, modelo triplo

10 10 UN_ | Barbante de algoddo branco n° 6, rolo com 1 kg

11 50 UN | Bastdo de cola quente fino, difmetro aproximado de 7,5 mm

12 50 UN | Bastdio de cola quente grosso, didmetro aproximado de 11 mm

13 300 UN | Bloco adesivo colorido neon, 38 mm x 50 mm, conjunto com 4 blocos
de 100 folhas cada

6 14 100 UN | Bloco adesivo colorido, 76 mm x 76 mm, com cerca de 450 folhas

15 30 UN | Bobina térmica para relégio de ponto, 57 mm x 300 m, embalagem com
6 unidades

16 20 UN | Borracha branca escolar com capa protetora, embalagem com 24
unidades

17 10 UN | Borracha branca escolar escritério N°60, embalagem com 60 unidades

18 20 UN | Caderno 1/4, capa dura, espiralado, 48 folhas, aproximadamente 140
mm X 200 mm

19 20 UN |Caderno 1/4, capa dura, brochura costurada, 48 folhas,
aproximadamente 140 mm x 200 mm

20 30 UN | Caderno capa dura brochura costurada, 96 folhas, aproximadamente
200 mm x 275 mm

21 30 UN | Caderno  unmiversitirio capa dura espiralado, 96 folhas,
aproximadamente 200 mm x 275 mm

22 50 UN | Caixa arquivo morto polipropileno, Cor Amarelo, embalagem com 10
unidades

6 23 300 UN | Caixa arquivo morto polipropileno, Cor Azul, embalagem com 10

unidades

24 100 UN | Caixa arquivo morto polipropileno, Cor Branca, embalagem com 10
unidades

25 100 UN | Caixa arquivo morto polipropileno, Cor Cinza, embalagem com 10
unidades

26 300 UN | Caixa arquivo morto polipropileno, Cor Preto, embalagem com 10
unidades

27 200 UN | Caixa arquivo morto polipropileno, Cor Verde, embalagem com 10
unidades

28 50 UN | Caixa arquivo morto polipropileno, Cor Vermelho, embalagem com 10
unidades

29 50 UN | Calculadora eletronica de mesa, minimo de 12 digitos, visor amplo

30 80 UN | Caneta esferografica azul, ponta fina de 0,7 mm, embalagem com 50
unidades

31 50 UN | Caneta esferografica azul, ponta ultrafina de 0,7 mm, embalagem com
25 unidades
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32 30 UN | Caneta marcador permanente para transparéncia, cor azul, ponta
aproximada de 2 mm, embalagem com 12 unidades

33 30 UN | Caneta marcador permanente para transparéncia, cor preta, ponta
aproximada de 2 mm, embalagem com 12 unidades

34 20 UN | Caneta marcador permanente para transparéncia, cor vermelha, ponta
aproximada de 2 mm, embalagem com 12 unidades

35 100 UN | Caneta marca texto fluorescente, cor amarela, embalagem com 12
unidades

36 30 UN | Caneta marca texto fluorescente, cor azul, embalagem com 12 unidades

37 30 UN [ Caneta marca texto fluorescente, cor laranja, embalagem com 12
unidades

6 38 30 UN | Caneta marca texto fluorescente, cor lilds, embalagem com 12 unidades

39 30 UN | Caneta marca texto fluorescente, cor rosa, embalagem com 12 unidades

40 50 UN | Caneta marca texto fluorescente, cor verde, embalagem com 12
unidades

41 20 UN | Caneta Pincel Marcador Quadro Branco Recarregavel Azul,
embalagem com 12 unidades

42 20 UN | Caneta Pincel Marcador Quadro Branco Recarregivel Preto,
embalagem com 12 unidades

43 20 UN | Caneta Pincel Marcador Quadro Branco Recarregivel Vermelho,
embalagem com 12 unidades

44 30 UN | Caneta esferogréfica preta, ponta fina de 0,7 mm, embalagem com 50
unidades

45 10 UN | Caneta esferografica vermelha, ponta fina de 0,7 mm, embalagem com
50 unidades

46 200 UN | Clips galvanizado N° 1/0, 3,0 cm, embalagem com 770 unidades

47 200 UN | Clips galvanizado N° 2/0, 3,3 cm, embalagem com 720 unidades

6 48 200 UN | Clips galvanizado N° 3/0, 3,6 cm, embalagem com 450 unidades

49 100 UN | Clips galvanizado N° 4/0, 4,0 cm, embalagem com 420 unidades

50 100 UN | Clips galvanizado N° 6/0, 4,5 cm, embalagem com 220 unidades

51 100 UN | Clips galvanizado N° 8/0, 5,5 cm, embalagem com 170 unidades

52 80 UN | Clips galvanizado N° 10/0, 7,0 cm, embalagem com 120 unidades

53 10 UN | Cola Adesivo instantdneo multiuso, 100g, embalagem com 10 unidades

54 20 UN | Cola bastio 20 g, embalagem com 12 unidades

55 20 UN | Cola liquida branca 110g, embalagem com 12 unidades

56 20 UN | Corretivo liquido 18ml, 12x1, embalagem com 12 unidades

57 100 UN | Elastico de borracha latex, embalagem com 300 unidades

58 10 UN | Envelope branco tipo carta, aproximadamente 11 cm x 16 cm,
embalagem com 200 unidades

59 50 UN | Envelope Oficio A4 Amarelo, 240x34cm, embalagem com 250
unidades

60 05 UN | Estilete com ldmina estreita de 09 mm, embalagem com 24 unidades

61 05 UN | Estilete com ldmina larga de 18mm, embalagem com 24 unidades

62 300 UN | Etiqueta adesiva térmica, aproximadamente 100 mm x 65 mm, rolo com
cerca de 30 metros
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Etiqueta autoadesiva para impressdo inkjet e laser, em papel carta,

63 10 UN | medindo aproximadamente 25,4 mm x 66,7 mm, contendo 30 etiquetas
por folha, acondicionadas em pacote com 100 folhas

64 20 UN | Extensfo elétrica bivolt, cabo 5 metros, minimo de 3 tomadas

65 100 UN | Extrator de grampo removedor tipo piranha com garra de metal

66 20 UN | Extrator de grampos espatula, embalagem com 12 unidades

67 20 UN | Filtro de linha bivolt, minimo de 6 tomadas, cabo de 3 metros

68 500 UN | Fita adesiva empacotadora transparente 45mmx45m, embalagem com
4 unidades

69 30 UN | Fita corretiva Smm X 6m, embalagem com 12 unidades

70 100 UN | Fita crepe estreita 18mmx50m, embalagem com 6 unidades

6 71 100 UN | Fita crepe larga 48mm x 50mts, embalagem com 3 unidades

72 200 UN | Fita de sinalizag8o seguranga zebrada sem adesivo amarela e preta
70mm x 200m

73 50 UN | Fita dupla face de alta aderéncia 19mm x 20 metros

74 30 UN | Fita dupla face grossa 19mm x 2 metros

75 40 UN | Fita adesiva transparente tipo durex 18mmx100m, embalagem com 13
unidades

76 20 UN | Grafite escolar 0.7mm, contendo 12 tubos com 12 unidade cada

77 60 UN | Grampeador metéalico com capacidade minima para 25 folhas

78 40 UN | Grampeador metélico com capacidade minima para 100 folhas

79 200 UN | Grampo 26/6 Galvanizado, embalagem com 5000 unidades

80 500 UN | Grampo trilho plastico estendido branco 300mm x 9mm x 112mm —
embalagem com 50 unidades

81 02 UN | Lamina de reposigfo para estilete largo, 18 mm, embalagem com 100
unidades

82 02 UN | Lamina de reposi¢éo para estilete estreito, 9 mm, embalagem com 100

6 unidades

83 10 UN | Lapis de cor, conjunto com 12 cores variadas

84 10 UN | Lépis de cor, conjunto com 24 cores variadas

85 10 UN | Lépis grafite preto N°2, embalagem com 72 unidades

86 20 UN | Lapiseira técnica, corpo ergondmico, grafite 0,7 mm, embalagem com
12 unidades

87 30 UN | Livro ata capa, capa dura, minimo de 100 folhas

88 30 UN | Livro de ponto, capa dura, minimo de 100 folhas

89 02 UN | Lousa quadro branco moldura de aluminio 120x90 cm

90 300 UN | Marcador de pagina adesivo, 200 Folhas, 10 cores vibrantes
reposicionavel nota auto adesiva

91 50 UN | Molhador de dedos 12g, embalagem com 12 unidades
Mouse éptico sem fio, ambidestro, com conexio USB 2.4 GHz, alcance

92 70 UN | minimo de 10 metros, tecnologia plug and play, sensor 6ptico de alta
precisdo, alimentag¢&o por pilha AA, contendo receptor nano USB, com
resolucdo minima de 1000 DPI, na cor preta

93 70 UN | Mouse pad para uso em computadores, superficie adequada para mouse
optico e laser
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94 40 UN | Organizador de mesa em metal ou material resistente, com
compartimentos para canetas, 1apis € pequenos objetos

95 20 UN | Papel carbono filme azul, formato A4, embalagem com 100 unidades

96 20 UN | Papel carbono filme preto, formato A4, embalagem com 100 unidades

97 30 UN | Papel fotografico brilhante (glossy), formato A4, gramatura
aproximada de 180 g/m? pacote com 50 folhas

98 30 UN | Papel especial tipo opaline, formato A4, gramatura aproximada de 180
g/m?, pacote com 50 folhas

99 500 UN | Papel sulfite branco, formato A4 (210 mm x 297 mm), gramatura 75
g/m?, caixa contendo 10 resmas de 500 folhas cada

100 50 UN | Pasta com aba elastica, lombada fina 16mm, para documentos tamanhos

6 A4 ou oficio

101 100 UN | Pasta registradora tipo AZ, lombo estreito, tamanho oficio, com
ferragem metélica, caixa com 20 unidades

102 100 UN | Pasta registradora tipo AZ, lombo largo, tamanho oficio, com ferragem
metalica, caixa com 20 unidades

103 100 UN | Pasta plastica tipo L, transparente, tamanho A4, embalagem com 10
unidades

104 20 UN | Pen drive 32 GB

105 30 UN | Percevejo metilico latonado para fixagdo de documentos, embalagem
com 100 unidades

106 40 UN | Perfurador de papel metalico, 2 furos, capacidade minima para 100
folhas

107 50 UN | Perfurador de papel metalico, 2 furos, capacidade minima para 30
folhas

108 50 UN | Perfurador de papel metalico, 2 furos, capacidade minima para 60
folhas, com guia de centralizacio

6 109 50 UN | Pilha alcalina 9V, embalagem contendo 12 unidades
s 110 60 UN | Pilha alcalina AA, embalagem contendo 40 unidades

111 60 UN | Pilha Alcalina AAA, embalagem com 10 Cartelas de 4 unidades

112 15 UN | Pilha de litio CR 2032, 3v, embalagem com 50 unidades

113 15 UN | Pistola aplicadora para cola quente, compativel com bastdo fino

114 15 UN | Pistola aplicadora para cola quente, compativel com bastfio grosso

115 50 UN | Porta objetos para mesa contendo compartimentos para clipes, l4pis,
canetas ¢ lembretes

116 40 UN | Prancheta para documentos tamanho oficio ou A4, com prendedor
metdlico

117 30 UN | Prendedor de papel tipo binder clip, largura aproximada de 32 mm,
embalagem com 24 unidades

118 50 UN | Régua plastica resistente, comprimento de 30 cm, graduacio em
centimetros € milimetros

119 50 UN | Teclado com fio, conex@o USB, padrio ABNT2

120 60 UN | Tesoura para escritério, 14mina em ago inoxidavel, comprimento
aproximado de 21 c¢cm, cabo anatémico

121 10 UN | Tinta para carimbo 40ml azul, embalagem com 12 unidades
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| 122 | 10 | UN [ Tinta para carimbo 40ml preto, embalagem com 12 unidades

2.2. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

2.2.1. Os materiais de expediente objeto deste Termo de Referéncia devera ser fornecidos em estrita
conformidade com as especificagdes minimas estabelecidas na planilha de quantitativos, observando-
se os padrdes de qualidade, desempenho, durabilidade e funcionalidade compativeis com sua
finalidade de uso pela Administragdo Publica Municipal.

2.2.2. Todos os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, sem defeitos de fabricagio,
acondicionados adequadamente em suas embalagens originais, quando aplicavel, e entregues em
6 perfeitas condi¢des de utilizagfo.

2.2.3. Os materiais deverdo possuir caracteristicas técnicas compativeis com as descri¢des constantes
neste Termo de Referéncia, sendo admitidos produtos com especificagdes superiores as minimas
exigidas, desde que ndo impliquem alterag@io da finalidade do objeto nem custos adicionais para a
Administraggo.

2.2.4. Quando aplicével, os produtos devero atender as normas técnicas expedidas pela Associagio
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia — INMETRO, pela Agéncia Nacional de Telecomunicagdes — ANATEL, ou por outros
orgéos reguladores competentes, conforme a natureza de cada item.

2.2.5. Os materiais de informatica e acessdrios eletrdnicos, tais como mouse, teclado, pen drive, filtro
de linha, extensdes elétricas e demais equipamentos similares, deverio ser compativeis com os
sistemas e equipamentos utilizados pela Administragdo Municipal, atendendo aos requisitos minimos
de desempenho e seguranga previstos nas respectivas especificages.

2.2.6. Os materiais de consumo destinados ao arquivamento, organiza¢io de documentos, escrita,
a impresséo ¢ expediente em geral deverfio apresentar qualidade compativel com o uso continuo em
ambiente administrativo, garantindo resisténcia, legibilidade, funcionalidade e durabilidade
adequadas.

2.2.7. Os itens fornecidos deverdio corresponder integralmente as especificagdes registradas na Ata
de Registro de Pregos e na proposta vencedora, ndo sendo admitida a substituigio por produtos de
qualidade inferior ou com caracteristicas divergentes sem prévia autorizagio formal da
Administraggo.

2.2.8. A Administragdo Municipal reserva-se o direito de recusar, no todo ou em parte, os materiais
que apresentarem vicios, defeitos, avarias, divergéncias em relagdio as especificagSes técnicas
estabelecidas ou que ndo atendam aos padrdes minimos de qualidade exigidos, cabendo a contratada
promover sua substitui¢do no prazo fixado pela fiscalizagéio contratual, sem 6nus adicional para o
Municipio.

2.2.9. Sempre que solicitado pela fiscalizagdo, a contratada devera apresentar catalogos, fichas
técnicas, certificados de qualidade, laudos, declaragdes de conformidade ou quaisquer outros
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CESYAD 2025/2028

documentos que comprovem o atendimento das especificagdes técnicas exigidas para os produtos
ofertados.

2.2.10. Em observéncia aos principios da competitividade, da isonomia e da sele¢do da proposta mais
vantajosa previstos na Lei n® 14.133/2021, as especificagBes constantes deste Termo de Referéncia
possuem carater minimo e referencial, ndo implicando indica¢o de marca, fabricante ou procedéncia
especifica, admitindo-se produtos equivalentes ou superiores que atendam plenamente as exigéncias
estabelecidas pela Administragfo.
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3.1. A presente contratag@o tem por finalidade o Registro de Pregos para futura e eventual aquisi¢io
6 de materiais de expediente, destinados ao atendimento das necessidades operacionais e
administrativas do Executivo Municipal de Ipora-GO.

3.2. Os materiais objeto da contratagfio sdo indispenséveis para o desenvolvimento regular das
atividades administrativas desempenhadas pelos diversos setores da Administragdo Municipal, uma
vez que sdo utilizados diariamente na elaboragdo de documentos oficiais, protocolos, processos
administrativos, controle interno, atividades de planejamento, gestdo financeira, recursos humanos,
atendimento ao publico, arquivamento de documentos, comunicac¢o institucional e demais rotinas
administrativas inerentes ao funcionamento da maquina piiblica.

3.3. A aquisigéo dos referidos materiais visa assegurar a continuidade dos servigos publicos, evitando
a interrupgdo das atividades administrativas em decorréncia da falta de insumos essenciais ao
expediente dos 6rgdos municipais. A indisponibilidade desses materiais comprometeria a execugdo
de procedimentos internos, a tramitagfio de processos administrativos, a formalizag#o de atos oficiais
e a prestagdo eficiente dos servigos ptiblicos a populagdo.

6 3.4. A adogdo do Sistema de Registro de Pregos mostra-se a solugio mais vantajosa para a
Administrago, considerando que a demanda pelos materiais ocorre de forma parcelada e varidvel ao
longo do exercicio, ndo sendo possivel prever com exatiddo os quantitativos efetivamente necessarios
para cada unidade administrativa. Dessa forma, o registro de pregos possibilita maior eficiéncia na
gestéo dos recursos publicos, evita a formagdo de estoques excessivos, reduz custos administrativos
relacionados a realizagdo de miltiplos procedimentos licitatérios e proporciona maior flexibilidade
no atendimento das necessidades dos 6rgéos municipais.

3.5. Os quantitativos estimados foram definidos com base no histérico de consumo dos exercicios
anteriores, nas demandas encaminhadas pelas unidades requisitantes e na projecdo das necessidades
administrativas para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, observando-se os principios
do planejamento, da economicidade, da eficiéncia e da razoabilidade.

3.6. A contratagdo encontra amparo nos principios constitucionais da continuidade do servigo piiblico,
da eficiéncia, da economicidade e do interesse ptiblico, bem como nas disposigdes da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, especialmente no que se refere ao planejamento das contrata¢des puiblicas e a
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utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos para aquisi¢do de bens de consumo de uso comum e
demanda continuada.

3.7. Diante do exposto, a contratagdo pretendida mostra-se necessaria, adequada e vantajosa para a
Administragéo Ptiblica Municipal, contribuindo para a manutengéo das atividades administrativas e
para a adequada prestagdo dos servigos piiblicos a coletividade.

13 ‘ P}
A presente contratagdo fundamenta-se na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto
Municipal n® 037/2025, na Instrugdo Normativa n° 09/2023 do Tribunal de Contas dos Municipios do

Estado de Goiads — TCM/GO, bem como nas demais normas legais e regulamentares aplicaveis as
6 contratacdes publicas.

Observa-se que os itens a serem adquiridos enquadram-se como bens comuns, nos termos do artigo
6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho ¢ qualidade podem
ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, permitindo a ampla
competitividade entre os fornecedores interessados.

4.1. Importincia do Componente Juridico

4.1.1. Para a correta condugdo do procedimento licitatério e dos atos decorrentes da futura
contratagdo, faz-se necessaria a atuagio do 6rgio de assessoramento juridico, com a finalidade de
promover a analise da legalidade dos atos administrativos, orientar a Administragio quanto ao
cumprimento das disposi¢des legais aplicaveis e contribuir para a mitigagdo de riscos juridicos
relacionados ao certame e a execugdo contratual.

4.2. Previsido Constitucional e Legal

4.2.1. A regra geral no ordenamento juridico brasileiro determina que a contratago publica deve ser
B precedida de licitagdo, conforme disposto no artigo 37, inciso XXI, da Constitui¢io da Repiiblica
Federativa do Brasil - CRFB/1988:

Art. 37.[...]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras,
materiais, compras e alienagdes serfio contratados mediante processo de
licitagdo publica que assegure igualdade de condi¢des a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigagdes de pagamento,
mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual
somente permitird a exigéncia de qualifica¢fio técnica e econdmica
indispenséveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.

4.2.2. A Lei n° 14.133/2021 regulamenta os procedimentos licitatérios e estabelece os principios e
normas aplicaveis as contratagdes publicas, destacando-se:

Art. 5°. Na aplicagdo desta Lei, serdo observados os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, -eficiéncia,
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interesse publico, probidade administrativa, igualdade, planejamento,
transparéncia, eficcia, segregacdo de fungdes, motivagdo, vinculaggo
ao edital, julgamento objetivo, seguranga juridica, razoabilidade,
competitividade, proporcionalidade, celeridade, economicidade e
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposigdes do
Decreto-Lei n°® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introduggo as
Normas do Direito Brasileiro).

Art. 28. Sdo modalidades de licitag¢#o:

I - Pregéo;
6 II - Concorréncia;

III - Concurso;

1V - Leildo;

V - Diélogo competitivo.
4.2.3. Considerando a natureza dos bens pretendidos e a necessidade de aquisi¢ées parceladas ao
longo da vigéncia da contratagdo, aplica-se o Sistema de Registro de Pregos, nos termos do artigo
82 da Lei n° 14.133/2021, que possibilita maior eficiéncia administrativa, economicidade,
racionalizacdo dos estoques e atendimento das demandas de forma gradual, conforme a efetiva
necessidade da Administragfo.

4.3. Fundamentacio da Utilizagiio do Sistema de Registro de Pregos

4.3.1. A adogdo do Sistema de Registro de Pregos justifica-se em razio da impossibilidade de
definicdo prévia e exata dos quantitativos que serdio efetivamente consumidos por cada unidade
administrativa durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

4.3.2. O fornecimento dos materiais ocorrerd de forma parcelada, conforme as necessidades da
6 Administragdo Municipal, observadas as disponibilidades orgamentérias e financeiras, ndo gerando a
Administragio a obrigagéo de contratar a totalidade dos quantitativos estimados.

4.3.3. O Sistema de Registro de Pregos proporciona maior eficiéncia na gestdo dos recursos piblicos,
evita aquisicbes desnecessérias, reduz custos administrativos relacionados a realizagio de
procedimentos licitatorios sucessivos e assegura maior agilidade no atendimento das demandas dos
Orgdos municipais.

4.4. Conclusio da Fundamentagio Legal

Diante do exposto, a presente contratago sera realizada por meio da modalidade Pregio, em sua
forma eletrénica, adotando-se o Sistema de Registro de Precos — SRP, conforme previsto nos
artigos 28, inciso I, 40, 82 a 86 e demais dispositivos aplicaveis da Lei n® 14.133/2021.

5.1. Os materiais de expediente objeto deste Termo de Referéncia devera ser fornecidos de forma
parcelada, conforme a necessidade da Administragdo Municipal, mediante emissdo de Ordem de
Fornecimento expedida pelo setor competente.
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5.1.1. O prazo para entrega dos materiais serd de até 10 (dez) dias iiteis, contados do recebimento da
Ordem de Fornecimento pela Contratada.

5.1.2. O prazo estabelecido justifica-se pela necessidade de manutengdo continua das atividades
administrativas desenvolvidas pelas Secretarias, Fundos e demais 6rgios da Administragdo
Municipal, evitando a interrupgfo dos servigos publicos em raziio da indisponibilidade dos materiais.

5.1.3. O atraso injustificado na entrega dos materiais sujeitara a Contratada as san¢es previstas na
Lei Federal n° 14.133/2021, neste Termo de Referéncia, no Edital e na Ata de Registro de Precos.

5.1.4. Antes da aplicagdio de qualquer penalidade, sera assegurado a Contratada o exercicio do
contraditério e da ampla defesa, nos termos da legislagdo vigente.

6 5.2. Os materiais deverfio ser entregues no local indicado pela unidade requisitante, situado no
Municipio de Ipora-GO, durante o horério normal de expediente, sem qualquer 6nus adicional para a
Administrag&o.

5.3. Cada entrega devera ser acompanhada da respectiva Nota Fiscal, contendo, no minimo:

I - Identificag@o dos materiais fornecidos;

II - Quantitativos entregues;

III — Marca e fabricante, quando aplicavel,

IV — Valor unitario e valor total;

V — Numero da Ordem de Fornecimento correspondente.

5.4. Os materiais deverdo ser fornecidos em estrita conformidade com as especificagdes técnicas

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta vencedora, nio sendo admitido o fornecimento
de produtos com qualidade inferior ou caracteristicas divergentes das exigidas pela Administragio.

5.5. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, os materiais poderdo ser solicitados em
a quantidades varidveis, conforme a necessidade da Administragdo, nfio havendo obrigacdo de
aquisi¢@o da totalidade dos quantitativos estimados.

5.6. A Contratada devera atender as solicitagdes independentemente da quantidade requisitada em
cada pedido, observados os quantitativos registrados e as condi¢des estabelecidas na Ata de Registro
de Precos.

5.7. O recebimento dos materiais ocorrera provisoriamente no ato da entrega para conferéncia
quantitativa e, posteriormente, de forma definitiva apds verificagdo da conformidade com as
especifica¢Ges exigidas.

5.8. Caso sejam constatados defeitos, avarias, vicios de fabricagdo, desconformidade com as
especificagdes técnicas ou qualquer irregularidade que comprometa a utilizagdo dos materiais, a
Contratada devera promover sua substitui¢do, sem 6nus para a Administragfio, no prazo maximo de
72 (setenta e duas) horas, contadas da notificagdo formal.

5.9. Na hipétese de entrega em quantidade inferior a solicitada, a Contratada deverd complementar o
fornecimento no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, contadas da comunicacio formal da
Administrag&o.
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5.10. Todos os materiais deverfio ser entregues em embalagens adequadas, em perfeito estado de
conservagdo, sem sinais de violagdo, danos, umidade ou qualquer condi¢dio que comprometa sua
qualidade e utilizag¢o.

5.11. Os produtos ofertados deverdo atender as normas técnicas aplicaveis expedidas pelos 6rgéos
competentes, especialmente ABNT, INMETRO e demais regulamentagdes especificas incidentes
sobre cada item, quando cabivel.

5.12. Os materiais deverdo apresentar qualidade compativel com as exigéncias de uso continuo em
ambiente administrativo, assegurando desempenho, durabilidade e funcionalidade adequados a
finalidade a que se destinam.

8 5.13. Todas as despesas relacionadas ao transporte, carregamento, descarregamento, embalagem,
seguro, tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios e demais custos necessarios ao fornecimento
correrdo exclusivamente por conta da Contratada.

5.14. Caberd a Contratada o controle dos quantitativos fornecidos durante a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos, observando rigorosamente os limites estabelecidos nas Ordens de Fornecimento
emitidas pela Administra¢do.

5.15. E vedado & Contratada fornecer materiais a orgdos ou entidades néo participantes da presente
contratagdo sem a devida autorizagéo e observancia das hipéteses legalmente previstas para adesfio a
Ata de Registro de Pregos.

zd
6.1. Nos termos do artigo 140 da Lei Federal n® 14.133/2021, os materiais objeto da presente
contratacao serdo recebidos da seguinte forma:

6.1.1. Recebimento Provisorio: sera realizado pelo fiscal do contrato ou servidor designado para

6 acompanhamento da execug@o contratual, mediante conferéncia quantitativa dos materiais entregues
¢ da documentagfo fiscal correspondente, para posterior verificagdo da conformidade com as
especificagGes técnicas exigidas.

6.1.2. O recebimento provisério ocorrerd no ato da entrega dos materiais no local indicado pela
Administragdo, ndo implicando aceitagdo definitiva dos produtos fornecidos.

6.1.3. Recebimento Definitivo: sera realizado por servidor ou comissdo especialmente designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da conformidade dos materiais com as especificagdes
técnicas, quantidades, qualidade, funcionalidade e demais exigéncias previstas neste Termo de
Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos € na proposta vencedora.

6.1.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da data do
recebimento provisério, mediante emissdo de termo de recebimento ou atesto da nota fiscal pelo fiscal
do contrato.

6.2. Os materiais poderfio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando apresentarem defeitos, vicios,
avarias, divergéncias de quantidade, especificagdes incompativeis ou qualquer desconformidade em
relagao as exigéncias estabelecidas na contratagéo.
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6.3. Na hipotese de rejeigdo dos materiais, a Contratada sera formalmente notificada para promover
a substituicdo ou complementagdo dos itens recusados, no prazo méximo de 72 (setenta e duas)
horas, sem quaisquer 6nus para a Administragfo.

6.4. O recebimento provisorio ou definitivo nfio exclui a responsabilidade da Contratada pela
qualidade dos materiais fornecidos, nem a obrigagio de reparar, corrigir, substituir ou refazer, s suas
expensas, qualquer item que apresente defeito, vicio ou desconformidade constatada posteriormente.

6.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
motivada, por igual periodo, quando houver necessidade de realizagdo de diligéncias, testes, analises
ou verificagdes complementares destinadas a confirmar o atendimento das exigéncias contratuais.

e 6.6. Caso seja identificada controvérsia quanto a qualidade, quantidade ou especificagdo dos materiais
fornecidos, sera observado o disposto no artigo 143 da Lei Federal n® 14.133/2021, podendo a
Administragdio promover o recebimento parcial da parcela incontroversa para fins de liquidagdo e
pagamento.

6.7. O prazo destinado a corregdo de irregularidades, substituicdo de materiais rejeitados,
complementagdo de quantitativos ou saneamento de documentos fiscais néo serd computado para fins
de recebimento definitivo.

6.8. Somente serdo considerados definitivamente recebidos os materiais que atenderem integralmente
as especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia, bem como as condigdes
estabelecidas no Edital, na Ata de Registro de Pregos e na proposta adjudicada.

6.9. A emissdo do termo de recebimento definitivo ou do respectivo atesto na nota fiscal constitui
condigdo indispensavel para a liquidag&o da despesa e posterior pagamento da Contratada, observadas
as demais exigéncias previstas na legislaggo aplicavel.

7.1. A execugdo do objeto ocorrera mediante fornecimento parcelado dos materiais de expediente,
conforme as necessidades da Administragdo Municipal e as solicita¢des formalizadas por meio de
Ordem de Fornecimento emitida pelo setor competente.

7.1.1. Os quantitativos constantes neste Termo de Referéncia representam mera estimativa de
consumo, ndo gerando a Administragdo obriga¢do de aquisi¢do integral dos itens registrados, nos
termos do artigo 83 da Lei n° 14.133/2021.

7.1.2. Os materiais deverdo ser fornecidos em conformidade com as especifica¢Bes técnicas
constantes deste Termo de Referéncia, da Ata de Registro de Precos, do Edital e da proposta
vencedora.

7.2. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

7.2.1. Nos termos dos artigos 117 ¢ 118 da Lei Federal n° 14.133/2021, a execugio das contratagdes
decorrentes da Ata de Registro de Precos sera acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
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designados pela autoridade competente, aos quais competira acompanhar, fiscalizar e verificar o fiel
cumprimento das obriga¢des assumidas pela contratada.

7.2.2. A designagdo do gestor e dos fiscais da contratagdo ocorrera por meio de ato administrativo
especifico, observando as disposi¢des da legislagdo vigente e dos normativos internos do Municipio.

7.2.3. A fiscalizagdo terd por finalidade verificar a conformidade dos materiais fornecidos com as
especificagbes técnicas exigidas, bem como o cumprimento dos prazos, condigdes de entrega e
demais obrigag¢des previstas na contratagio.

7.2.4. Compete ao fiscal da contratagdo:

I — Acompanbhar e fiscalizar a execu¢do contratual;

II - Conferir os materiais entregues quanto as quantidades, qualidade e especificagdes técnicas;

IIT — Registrar em documento proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo da contratagio;

IV — Solicitar corregdes, substituigdes ou complementagdes dos materiais quando constatadas
irregularidades;

V — Comunicar 2 autoridade competente eventuais descumprimentos contratuais para adogdo das
medidas cabiveis;

VI — Emitir o respectivo atesto para fins de recebimento e liquidagdo da despesa, quando verificado
o atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.5. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo n3o exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada por quaisquer danos causados 8 Administrag@o ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo
na execucdo da contratago.

7.2.6. A contratada devera prestar todas as informagdes, esclarecimentos e documentos solicitados

pela fiscalizagdo, bem como facilitar 0 acompanhamento da execugdo contratual sempre que
requisitado.

7.3. DA GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.3.1. A gestdo da Ata de Registro de Precos compreendera o acompanhamento da vigéncia, dos
quantitativos registrados, das adesdes eventualmente autorizadas, dos saldos disponiveis, das
contratagdes realizadas e do cumprimento das condigdes estabelecidas no instrumento convocatério.

7.3.2. Cabera ao gestor da Ata promover o controle das contratagdes decorrentes do registro de pregos,
acompanhar a execugéo das obriga¢des assumidas pelas partes e adotar as providéncias necessérias a
manuteng¢io do equilibrio e da regularidade da contratacfo.

7.3.3. Eventuais alteracdes, reajustes, revisdes, prorrogacdes, cancelamentos ou demais atos
relacionados a Ata de Registro de Pre¢os deverdo observar rigorosamente as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, do Decreto Municipal n® 037/2025 e demais normas aplicaveis.

7.4. DAS SANCOES E PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS
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7.4.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela contratada sujeitara a
empresa as san¢Oes administrativas previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/2021,
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

7.4.2. As ocorréncias verificadas durante a execugdo serfio registradas pela fiscalizagio e poderfio
ensejar a aplicagdo das medidas administrativas cabiveis, inclusive adverténcia, multa, impedimento
de licitar e contratar com a Administragdo Publica ou declaragdo de inidoneidade, conforme a
gravidade da infragZo.

7.4.3. A execugdio das contratagbes decorrentes da Ata de Registro de Pregos podera ser acompanhada
pelos érgdos de controle interno e externo, observadas as competéncias previstas na legislaco vigente

a e na Instrugéio Normativa n° 09/2023 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias —
TCM/GO.

FETETIE 4 ey = - " g

8.1. DA LIQUIDACAO DA DESPESA

8.1.1. A liquidagdo da despesa ocorrera apds o recebimento definitivo dos materiais fornecidos e da
apresentagdo da respectiva Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, acompanhados dos
documentos exigidos para comprovagéo da regular execugdo do objeto.

8.1.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o setor competente tera o prazo
de até 10 (dez) dias uteis para proceder & anélise, conferéncia e liquidago da despesa, observadas as
disposigdes da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.1.3. Para fins de liquidaco, sera verificado se a Nota Fiscal ou documento equivalente contém os
elementos minimos necessarios a identificagéio da contratagfo, especialmente:

6 a) nimero da Nota Fiscal;
b) data de emisséo;
c) identificagdo da Contratada;
d) identificagfio do 6rgéo ou unidade requisitante;
e) numero da Ata de Registro de Pregos, do Contrato ou instrumento equivalente, quando houver;
f) descrigdo dos materiais fornecidos;
g) quantitativos efetivamente entregues;
h) valores unitarios e valor total;
i) indicagdo das retengSes tributarias incidentes, quando aplicaveis.

8.1.4. A liquidac@o somente seré realizada apés a verificagio da conformidade dos materiais entregues
com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, da Ata de Registro de Precgos, da
proposta vencedora e da respectiva Ordem de Fornecimento.
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8.1.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, divergéncia nos quantitativos fornecidos,
irregularidade na documentagdo exigida ou qualquer circunstincia que impega a liquidacdo da
despesa, esta ficar suspensa até que a Contratada promova as correcdes necessarias, reiniciando-se
a contagem do prazo apds a regularizagdo da pendéncia, sem dnus para a Administrago.

8.1.6. A Nota Fiscal devera ser acompanhada da comprovagio de regularidade fiscal e trabalhista
exigida pela legislagio vigente, quando solicitada pela Administraggo.

8.2. DO PAGAMENTO

8.2.1. O pagamento sera efetuado de forma parcelada, de acordo com os quantitativos efetivamente
fornecidos e recebidos definitivamente pela Administraggo.

6 8.2.2. O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias, contados da data da liquidago da despesa,
observada a ordem cronolégica de pagamentos e a disponibilidade financeira do Municipio.

8.2.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto houver pendéncia de liquidagdo ou
qualquer obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso
gere direito a reajustamento de precos ou atualizacio monetaria.

8.3. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.3.1. O pagamento sera realizado mediante transferéncia eletrdnica ou ordem bancaria para conta
corrente de titularidade da Contratada, informada em sua proposta ou em documento formal
apresentado & Administrag3o.

8.3.2. Sera considerada como data do pagamento aquela em que for efetivamente emitida a ordem
bancaria pela Administragfo.

8.3.3. Os pagamentos serdo realizados exclusivamente em relagiio aos materiais efetivamente
6 entregues, recebidos e aceitos pela fiscalizag8io, ndo sendo devido qualquer pagamento por itens ndo
fornecidos ou rejeitados.

8.4. DAS CONDICOES GERAIS

8.4.1. O pagamento nfo implica reconhecimento definitivo da regularidade do fornecimento nem
afasta a responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos ou inconformidades eventualmente
constatados apds o recebimento dos materiais.

8.4.2. Eventuais corregbes, substituiges ou complementages de materiais rejeitados pela
fiscalizagdo devero ser realizadas nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, sem prejuizo
das sangdes administrativas cabiveis.

Jr————
o s -

9.1. Forma de Selegio e Critério de Julgamento da Proposta

9.1.1. O fornecedor ser4 selecionado mediante realizacio de procedimento licitatério na modalidade
Pregio Eletrénico, para Registro de Pregos, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto
Municipal n® 037/2025.
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9.1.2. O critério de julgamento adotado serd o de menor prego por item, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia, no Edital e em seus anexos.

9.1.3. A adogfo do julgamento por item justifica-se pela natureza dos materiais de expediente
pretendidos, possibilitando maior competitividade, ampliagdo da participagio de fornecedores,
obteng@o de propostas mais vantajosas e melhor atendimento ao interesse publico.

9.1.4. Somente serdo classificadas as propostas que atenderem integralmente as especificagdes
técnicas, quantitativos, condigdes de fornecimento e demais exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatdrio.

9.2. Exigéncias de Habilitac¢io
@3 9.2.1. Habilitagio Juridica

Conforme previsto nos artigos 66 a 69 da Lei Federal n° 14.133/2021, serfo exigidos os documentos
necessarios para comprovar a existéncia juridica e a capacidade de representa¢io do licitante,
conforme sua natureza juridica, dentre os quais:

a) Empresério individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigio de Microempreendedor Individual
— CCME];

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade por agdes: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado;

d) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas;
e) Cooperativas: documentagdo prevista na legislaggio especifica;

f) Sociedade empresaria estrangeira autorizada a funcionar no Pais: ato de autorizagdo e
6 documentagdo correspondente.

9.2.1.1. Os documentos constitutivos deveréo estar acompanhados de todas as alteragdes contratuais
ou da consolidagao vigente.

9.2.2. Habilitagiio Fiscal, Social e Trabalhista
Nos termos do artigo 68 da Lei n° 14.133/2021, ser4 exigida a comprovagéo de:
a) Inscri¢@o no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Regularidade perante a Fazenda Federal, mediante Certidio Conjunta de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e 4 Divida Ativa da Unifo;

¢) Regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

d) Regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresenta¢do da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

e) Regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante;

f) Regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;
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g) Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, quando exigivel para o ramo de
atividade pertinente ao objeto.

9.2.2.1. O licitante que gozar de isenc¢fo tributdria deverd comprovar sua condi¢do mediante
documentag@o emitida pelo 6rgdo competente.

9.2.2.2. Aplicam-se as Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e
Microempreendedores Individuais (MEI) os beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006.

9.2.3. Qualificacio Econémico-Financeira

9.2.3.1. Sera exigida a apresentagfo de Certiddo Negativa de Faléncia, Recupera¢io Judicial ou
Extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida em prazo nio superior
6 a 90 (noventa) dias da data da sess&o, quando ndo constar prazo de validade préprio.

9.2.3.2. Caso a empresa esteja em recuperagdo judicial, devera apresentar documentagfo emitida pelo
Juizo competente que demonstre a viabilidade econdmica para contratagio com a Administraggo
Publica.

9.2.3.3. A participagdo no presente certame implica declaragéo do licitante de que possui capacidade
econdmico-financeira, operacional e logistica compativel com a execugdo do objeto,
responsabilizando-se pelo cumprimento integral das obrigagdes decorrentes da Ata de Registro de
Pregos e das contratagdes dela resultantes, observados os prazos, condigdes e especificagdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital.

9.2.4. Qualifica¢io Técnica

9.2.4.1. Considerando a natureza comum do objeto, a Administragdo podera exigir a apresentagao de

atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,

comprovando aptidio para fornecimento de materiais compativeis com o objeto da contratagéo,
6 observados os principios da razoabilidade e proporcionalidade previstos na Lei n® 14.133/2021.

9.2.4.2. Os atestados deverfio demonstrar aptiddo para o fornecimento de materiais de expediente,
papelaria, materiais de organiza¢do documental, materiais de informatica de uso administrativo ou
produtos similares.

9.2.4.3. A Administragdo podera realizar diligéncias para verificar a autenticidade das informagdes
prestadas, nos termos do artigo 64 da Lei n® 14.133/2021.

9.3. Critério de Aceitabilidade da Proposta
9.3.1. Serdo desclassificadas as propostas que:
a) ndo atenderem as especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia;

b) apresentarem pregos inexequiveis ou superiores ao valor estimado da contratagdo, quando definido
como critério de aceitabilidade;

¢) contiverem vicios insanéveis ou irregularidades que comprometam sua anélise;

d) apresentarem produtos com caracteristicas inferiores as especificadas pela Administragdo.
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9.3.2. A Administragdo poderd solicitar catalogos, fichas técnicas, prospectos ou documentos
equivalentes para comprovacdio das especificagdes dos materiais ofertados, quando entender
necessario para a adequada avaliaggo da proposta.

9.3.3. Amostras e Catalogos

A Administragdo podera solicitar, durante a fase de julgamento das propostas ou da execugfo
contratual, catalogo, ficha técnica, prospecto ou amostra dos materiais ofertados, quando entender
necessario para verificagdo da compatibilidade com as especificagSes constantes deste Termo de
Referéncia.

v R e an it e " . e . - . X %

10.1. O valor estimado da contratagio serd apurado mediante pesquisa de precos realizada em
conformidade com o artigo 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, com o Decreto Municipal n° 037/2025,
com a Instrugéio Normativa n° 09/2023 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goids —
TCM/GO e demais normas aplicaveis a formaggio de pregos nas contratagdes publicas.

10.2. Para a elaboragdo da estimativa de precos serdio utilizados os pardmetros admitidos pela
legislagdo vigente, observando-se, sempre que possivel, a combinagéo de fontes de pesquisa, tais
como:

I - Contratagdes similares realizadas pela Administragdio Publica;

II — Pregos constantes em bancos de pregos publicos;

III — Atas de registro de pregos vigentes;

IV — Contratagdes realizadas por outros érgios e entidades publicas;

V — Pesquisa direta com fornecedores do ramo pertinente ao objeto;
6 VI — Demais fontes admitidas pela legislaggo aplicavel.

10.3. Os pregos pesquisados deverdo refletir os valores praticados pelo mercado para materiais de
expediente com especificagdes equivalentes as constantes deste Termo de Referéncia, considerando
as quantidades estimadas, as condigdes de fornecimento, a logistica de entrega e as peculiaridades do
Municipio de Ipora-GO.

10.4. A pesquisa de pregos serd formalizada em documento proprio, contendo a metodologia utilizada,
as fontes consultadas, os critérios de tratamento dos dados coletados e a memoria de calculo da
estimativa, observando os principios da economicidade, eficiéncia, razoabilidade e vantajosidade
para a Administraco.

10.5. Nos termos do artigo 24 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o orgamento estimado da contratagfio
podera possuir carater sigiloso, desde que devidamente justificado pela Administragdo e preservado
exclusivamente até o encerramento da fase de lances e Jjulgamento das propostas.

CEP 76200-000
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10.5.1. Na hipétese de adogéo do orgamento sigiloso, os valores estimados permanecero acessiveis
aos 6rgéos de controle interno e externo, bem como as demais autoridades legalmente competentes,
observadas as disposi¢des legais aplicaveis.

10.6. O valor total estimado da contratagfo e os valores unitarios de referéncia constarfio do Mapa de
Apuragdo de Pregos e demais documentos integrantes da fase preparatéria do processo licitatério, os
quais comporio os autos do procedimento administrativo.

10.7. Considerando que a presente contratagio ser4 realizada por meio do Sistema de Registro de
Pregos, os quantitativos previstos possuem carater estimativo, nfo gerando obrigacdo de contrata¢do
integral por parte da Administragdo, nos termos do artigo 83 da Lei Federal n° 14.133/2021.

St S i
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11.1. Os pregos registrados poderdo ser revistos, alterados ou atualizados durante a vigéncia da Ata
de Registro de Pregos, nas hipdteses previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e na regulamentagdo
aplicavel ao Sistema de Registro de Pregos.

11.2. A solicitagdo de revisio ou reequilibrio econdmico-financeiro devera ser formalizada pela parte
interessada e acompanhada de documentagfio comprobatéria suficiente para demonstrar a ocorréncia
do fato superveniente que tenha impactado significativamente os custos da contratac3o.

11.3. A Administra¢do analisard o pedido com base na documentagéio apresentada, podendo realizar
diligéncias e solicitar informagdes complementares para subsidiar sua decisfo.

11.4. Néo serdo considerados para fins de reviséio ou reequilibrio econdmico-financeiro os riscos
ordinarios da atividade empresarial, os custos previsiveis da execug¢do contratual e as oscilagdes
normais de mercado.

6 11.5. A eventual revisdo dos pregos registrados somente produzira efeitos apos a formalizagdo do
respectivo ato administrativo, observadas as disposi¢des da legislagéo vigente.

> i e 2 2 4
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12.1. Em razdo de a presente contratagdo ser processada por meio do Sistema de Registro de Pregos,
a indicagdo dos recursos orgamentarios destinados & cobertura das despesas decorrentes da futura
contratagdo ficard postergada para o momento da formalizagio de cada contratacdo oriunda da Ata
de Registro de Pregos.

12.2. As despesas decorrentes das contratagSes futuras correrfio a conta das dotagdes orgamentarias
proprias de cada 6rgdo ou entidade participante, consignadas nos respectivos orcamentos vigentes a
¢poca da emissdo da Nota de Empenho, Ordem de Fornecimento, Contrato ou instrumento
equivalente.
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13.1. A Ata de Registro de Pregos decorrente do presente procedimento licitatério tera vigéncia de 12
(doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo,
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desde que comprovada a vantajosidade dos pregos registrados, nos termos do artigo 84 da Lei Federal
n° 14.133/2021 e da regulamentagfo municipal aplicavel.

13.2. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, a Administragfio podera realizar contratacdes
conforme suas necessidades, observados os quantitativos estimados, a disponibilidade orcamentaria
e financeira e as condiges estabelecidas no instrumento convocatério.

13.3. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as contratagdes que deles
poderdo advir, facultando-se a realizagio de procedimento especifico para aquisi¢io pretendida,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condiges.

13.4. Os contratos ou instrumentos equivalentes decorrentes da Ata de Registro de Pregos terdio
6 vigéncia estabelecida no respectivo instrumento contratual, observadas as disposi¢des dos artigos 105
a 114 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.5. A vigéncia dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos podera ultrapassar o prazo
de vigéncia da prépria Ata quando celebrados durante sua validade, observadas as disposi¢des legais
aplicaveis.

13.6. O fornecimento dos materiais ocorrera de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administragdo Municipal, durante todo o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

e o L NPT et B S e g
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14.1. A Contratada deverd cumprir integralmente todas as obrigacSes constantes deste Termo de
Referéncia, da Ata de Registro de Pregos, do Edital e de seus anexos, assumindo exclusivamente os
riscos e as despesas decorrentes do fornecimento dos materiais objeto da contratagio.

14.2. Fornecer os materiais de expediente em conformidade com as especificagles técnicas,
6 quantidades, marcas ofertadas, padrdes de qualidade e demais condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e na proposta vencedora.

14.3. Realizar a entrega dos materiais nos prazos, locais e condi¢Ses estabelecidos pela
Administragio, mediante recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento.

14.4. Substituir, as suas expensas, no prazo estabelecido pela Administracdo, os materiais recusados
em razdo de defeitos, avarias, vicios, ma qualidade, divergéncia de especificagdes ou qualquer
desconformidade com as exigéncias da contratacgo.

14.5. Complementar o fornecimento sempre que constatada entrega em quantidade inferior a
solicitada, observando os prazos fixados neste Termo de Referéncia.

14.6. Responsabilizar-se integralmente pelos materiais fornecidos, respondendo pelos vicios de
qualidade, quantidade ou inadequagdo ao uso a que se destinam, nos termos da legislacdo aplicavel.

14.7. Arcar com todas as despesas decorrentes do fornecimento, incluindo transporte, frete,
carregamento, descarregamento, seguros, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais custos necessarios a perfeita execugio do objeto.
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14.8. Atender prontamente as solicitagdes e determinagdes emitidas pela fiscalizagdo ou pela
Administraggo, prestando todas as informagdes e esclarecimentos que forem solicitados.

14.9. Comunicar formalmente a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
fato superveniente que possa comprometer o cumprimento das obrigacGes assumidas.

14.10. Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e das contratagdes dela
decorrentes, todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas no procedimento licitatério.

14.11. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 2 Administragdo ou a terceiros em
decorréncia de culpa ou dolo na execu¢io do fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo exercida pela Administraggo.

e 14.12. Garantir que os materiais fornecidos sejam novos, de primeiro uso, em perfeitas condigdes de
funcionamento e conservagdo, quando aplicavel, e entregues em suas embalagens originais.

14.13. Observar € cumprir as normas técnicas expedidas pelos érgdos competentes, especialmente
ABNT, INMETRO e demais regulamentagdes aplicaveis aos produtos fornecidos.

14.14. Emitir as respectivas Notas Fiscais contendo todas as informagdes exigidas pela legislagdo
vigente, especialmente a identificagio dos materiais fornecidos, quantidades, valores unitarios e
totais, bem como o ntimero da Ata de Registro de Precos e da Ordem de Fornecimento, quando
aplicavel.

14.15. Cumprir as obrigacdes relativas as retengdes tributdrias previstas na legislagio vigente,
especialmente aquelas estabelecidas pela Instrugdo Normativa RFB n° 1.234/2012 e pela Instrugdo
Normativa RFB n° 2.145/2023, ou normas que vierem a substitui-las.

14.16. Apresentar, quando aplicavel, documentagéo comprobatéria de enquadramento no Simples
Nacional para fins de tratamento tributario diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123/2006.

6 14.17. Néo transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigagdes assumidas, sem prévia e
expressa autoriza¢do da Administragdo.

14.18. Cumprir todas as disposi¢des constantes da Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto Municipal
n° 037/2025, da Instrugdo Normativa n® 09/2023 do TCM/GO e demais normas aplicaveis a execucéo
da contratago.

14.19. Responder administrativamente, civilmente e penalmente por quaisquer irregularidades
verificadas no fornecimento dos materiais, sem prejuizo da aplicagdo das sangSes previstas na
legislagdo vigente e neste Termo de Referéncia.
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15.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
disposigdes deste Termo de Referéncia, da Ata de Registro de Precos, do Edital e demais instrumentos
que integrarem a contratagfo.

15.2. Emitir as Ordens de Fornecimento contendo os quantitativos, especificagdes e locais de entrega
dos materiais, de acordo com as necessidades da Administragdo Municipal.
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15.3. Receber os materiais fornecidos nos prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia, procedendo ao recebimento provisério e definitivo na forma da legislago vigente.

15.4. Verificar a conformidade dos materiais entregues com as especificagdes técnicas exigidas,
rejeitando, no todo ou em parte, aqueles que nio atenderem aos requisitos estabelecidos.

15.5. Notificar formalmente a Contratada sobre vicios, defeitos, avarias, incorregdes, divergéncias de
quantidade ou qualquer irregularidade constatada nos materiais fornecidos, para que sejam
promovidas as devidas correcdes, substituigdes ou complementagdes.

15.6. Acompanhar e fiscalizar a execugao das contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos,
por meio de servidores formalmente designados, observando as disposi¢des dos artigos 117 ¢ 118 da
6 Lei Federal n® 14.133/2021.

15.7. Registrar as ocorréncias verificadas durante a execugfo contratual e adotar as providéncias
necessarias para assegurar o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada.

15.8. Comunicar a Contratada eventual controvérsia relativa a qualidade, quantidade ou especificagfo
dos materiais fornecidos, observando o disposto no artigo 143 da Lei Federal n° 14.133/2021, para
fins de recebimento, liquidago e pagamento da parcela incontroversa.

15.9. Efetuar o pagamento dos materiais efetivamente fornecidos, recebidos e aceitos, nos prazos e
condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente.

15.10. Aplicar a Contratada, quando cabivel, as sangdes administrativas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15.11. Prestar & Contratada as informagdes e esclarecimentos necessarios ao adequado cumprimento
das obrigacdes decorrentes da contratagio.

15.12. Decidir, dentro dos prazos legalmente previstos, sobre requerimentos, solicitagdes e
6 reclamagdes formalmente apresentadas pela Contratada, desde que pertinentes a execugdo da
contratacéo.

15.13. Proceder as retengdes tributérias legalmente exigidas quando da realizag@o dos pagamentos,
observando especialmente as disposigdes da Instrugfio Normativa RFB n° 1.234/2012, da Instrugdo
Normativa RFB n° 2.145/2023 e demais normas aplicaveis.

15.14. Disponibilizar a fiscalizagio todos os documentos e informagdes necessarios ao
acompanhamento da execugdo das contratagSes decorrentes da Ata de Registro de Precos.

15.15. A existéncia da Ata de Registro de Pregos nfo obriga a Administragfo a contratar a totalidade
dos quantitativos estimados, facultando-se a realizagdo das aquisi¢des conforme a conveniéncia,
oportunidade e necessidade do interesse publico, observadas as disposi¢des da Lei Federal n°
14.133/2021.

15.16. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
perante terceiros, ainda que vinculados a execugdo da contratagdo, nem por danos causados a terceiros
em decorréncia de atos praticados pela Contratada, seus empregados, prepostos ou representantes.
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15.17. Zelar pela observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade e interesse piiblico durante toda a execugdo da Ata de Registro de Pregos
¢ das contratagGes dela decorrentes.

"

16.1. Constitui infragio administrativa, nos termos dos artigos 155 e 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, a prética, pelo licitante, fornecedor registrado ou contratado, das seguintes condutas:

a) dar causa a inexecugdo parcial da Ata de Registro de Pregos ou das obrigac¢des decorrentes das
contratacdes realizadas;

b) dar causa a inexecugfio parcial que cause grave dano a Administragfo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecug8o total das obrigagdes assumidas;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo assinar a Ata de Registro de Pregos, nfio celebrar o contrato ou nio retirar a Ordem de
Fornecimento quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) retardar injustificadamente a entrega dos materiais solicitados;

h) fornecer materiais em desacordo com as especificagdes exigidas, sem promover a substitui¢do nos
prazos estabelecidos;

i) apresentar documentagfo falsa ou prestar declaragfio falsa durante a licitagdo ou execugdo da
contratacéo;

J) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratagio;
k) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
I) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

m) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

16.2. Garantida a prévia defesa e observados os principios do contraditério e da ampla defesa, poderdo
ser aplicadas ao infrator as seguintes sanges:

I — Adverténcia;

II — Multa;

III - Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Ptiblica;

IV — Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administraggo Publica.

16.3. A sang#io de adverténcia sera aplicada quando a infragdo for considerada de menor gravidade e
ndo justificar a imposi¢do de penalidade mais severa.

23
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16.4. A sancdo de impedimento de licitar e contratar ser4 aplicada nos casos previstos no artigo 156,
§ 4°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

16.5. A sangfo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada nas hipéteses
previstas no artigo 156, § 5°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

16.6. Poderio ser aplicadas as seguintes multas:

I—-Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na entrega dos materiais,
calculada sobre o valor da Ordem de Fornecimento inadimplida, limitada a 10% (dez por cento) do
valor correspondente;

II — Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da contratac@o correspondente
ao item inadimplido, nos casos de inexecugso total ou parcial da obrigagéo.

16.7. O atraso superior a 20 (vinte) dias corridos, sem justificativa aceita pela Administragio, podera
caracterizar inexecugdo contratual, sujeitando a Contratada s san¢es cabiveis e a eventual rescisio
da contratagio.

16.8. As sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa, observados os principios da razoabilidade, proporcionalidade e do interesse publico.

16.9. A aplicacdo das sangdes ndo exclui a obrigagio de reparagdo integral dos danos eventualmente
causados 4 Administra¢fo ou a terceiros.

16.10. A aplicagdo de qualquer penalidade sera precedida de processo administrativo, assegurados o
contradit6rio e a ampla defesa, nos termos dos artigos 157 e 158 da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.11. Na aplicagdo das san¢des serdio considerados:

a) a natureza ¢ a gravidade da infraggo;

b) os danos causados & Administrago;

¢) as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

d) os antecedentes do infrator;

e) a vantagem auferida ou pretendida pelo infrator;

f) a existéncia de mecanismos e procedimentos internos de integridade, quando aplicavel.

16.12. Os valores das multas eventualmente aplicadas poderdo ser descontados dos pagamentos
devidos pela Administragdo ou cobrados administrativamente e Judicialmente, na forma da legislagio
vigente.

16.13. As penalidades serdo registradas nos sistemas oficiais de cadastramento de fornecedores,
quando cabivel, observadas as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/2021.

R @ " i -i

” & & e

17.1. Considerando a natureza comum do objeto, consistente no Registro de Pregos para futura e
eventual aquisicdo de materiais de expediente destinados ao atendimento das necessidades do
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Executivo Municipal de Ipord-GO, bem como a baixa complexidade da contratagdo, foram
identificados os seguintes riscos e respectivas responsabilidades:

17.2. Riscos de responsabilidade da Contratada

a) Atraso na entrega dos materiais

Probabilidade: Média.

Impacto: Médio.

Responsabilidade: Contratada.

Medida mitigadora: Planejamento adequado de estoque, logistica e transporte, visando ao
cumprimento dos prazos estabelecidos nas Ordens de Fornecimento.

6 b) Entrega de materiais em desacordo com as especificacdes técnicas

Probabilidade: Baixa.

Impacto: Alto.

Responsabilidade: Contratada.

Medida mitigadora: Conferéncia prévia dos produtos antes da entrega e substituicao imediata
dos itens rejeitados pela Administragdo.

¢) Entrega de quantitativos inferiores aos solicitados

Probabilidade: Média.
Impacto: Médio.
Responsabilidade: Contratada.

Medida mitigadora: Controle interno de estoque e verificagdo das requisicdes antes da
expedicdo dos materiais.

6 d) Fornecimento de materiais com defeitos de fabricagdo ou baixa qualidade

Probabilidade: Baixa.
Impacto: Alto.
Responsabilidade: Contratada.

Medida mitigadora: Aquisigo de produtos de fornecedores idéneos e observancia das
especificagdes técnicas exigidas.

¢) Erros na emissiio de documentos fiscais

Probabilidade: Baixa.
Impacto: Baixo.
Responsabilidade: Contratada.

Medida mitigadora: Conferéncia prévia da documentacdo fiscal antes da apresentagdo a
Administracfo.

f) Oscilagdes ordinarias dos custos de mercado

Probabilidade: Média.
Impacto: Médio.
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Responsabilidade: Contratada.
Medida mitigadora: Formag¢do adequada dos precos apresentados na proposta comercial,
considerando os riscos normais da atividade empresarial.

17.3. Riscos de responsabilidade da Contratante

a) Atraso na emissio das Ordens de Fornecimento

o

Probabilidade: Baixa.

Impacto: Baixo.

Responsabilidade: Contratante.

Medida mitigadora: Planejamento prévio das demandas e acompanhamento dos saldos da Ata
de Registro de Pregos.

b) Atraso na conferéncia, liquidagiio ou pagamento

Probabilidade: Baixa.

Impacto: Médio.

Responsabilidade: Contratante.

Medida mitigadora: Observéncia dos prazos legais e dos procedimentos administrativos de
recebimento e pagamento.

17.4. Riscos Compartilhados

a) Caso fortuito ou for¢a maior

a

Probabilidade: Baixa.
Impacto: Alto.
Responsabilidade: Compartilhada.

Medida mitigadora: Comunicagiio imediata entre as partes e adogdio das providéncias
necessarias para minimizar os efeitos do evento.

b) Fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis

Probabilidade: Baixa.

Impacto: Alto.

Responsabilidade: Compartilhada.

Medida mitigadora: Aplicagdo dos mecanismos de reequilibrio econdmico-financeiro
previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, quando cabiveis.

¢) Interrupg¢bes na cadeia de fornecimento por fatores externos

Probabilidade: Média.
Impacto: Médio.
Responsabilidade: Compartilhada.

Medida mitigadora: Busca de fornecedores alternativos e comunicagdo prévia a
Administragdo sobre eventuais dificuldades de abastecimento.
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17.5. Os riscos ordindrios inerentes a atividade empresarial, incluindo custos operacionais, encargos
trabalhistas, previdencidrios, tributarios, transporte, armazenamento, carga, descarga e demais
despesas necessdrias ao fornecimento dos materiais, serfio suportados integralmente pela Contratada,
ndo ensejando pedido de recomposigdo do equilibrio econdmico-financeiro, salvo nas hipéSteses
expressamente previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

17.6. A presente Matriz de Risco possui carter simplificado, considerando a natureza comum do
objeto e a baixa complexidade da contratagio, podendo ser revista pela Administrag8o caso ocorram
fatos supervenientes que justifiquem sua atualizagfo.

J

4
g

a 18.1. O presente Termo de Referéncia integra a fase preparatéria da contratagio e constitui documento
indispensével a realizagio do procedimento licitatorio, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

18.2. A participagdo dos licitantes no certame implica a plena ciéncia e aceitacdo das condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Pregos e na legislagdo
aplicavel.

18.3. A licitagio serd processada e julgada em conformidade com os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, planejamento, transparéncia,
competitividade, economicidade, razoabilidade, proporcionalidade, seguranga juridica e
desenvolvimento nacional sustentavel, nos termos do artigo 5° da Lei Federal n° 14.133/2021.

18.4. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as contratagdes ou
adquirir os quantitativos estimados, constituindo mera expectativa de direito ao fornecedor registrado,
facultando-se & Administragdo a realizagéio das aquisicdes conforme sua necessidade, conveniéncia e
disponibilidade orgamentaria, observada a legislaciio vigente.

6 18.5. As contratagSes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas mediante contrato
administrativo, nota de empenho, autoriza¢io de fornecimento, ordem de compra ou outro
instrumento habil admitido pela Lei Federal n°® 14.133/2021.

18.6. E vedada a subcontratagdo total do objeto. A subcontratagio parcial somente podera ocorrer
mediante prévia autorizagdo da Administragio, desde que ndo comprometa a execugdo do objeto, a
qualidade dos materiais fornecidos e a responsabilidade integral da contratada.

18.7. Os casos omissos sero resolvidos pela Administragio com fundamento nas disposigdes da Lei
Federal n° 14.133/2021, do Decreto Municipal n® 037/2025, da Instrucio Normativa n® 09/2023 do
TCM/GO e demais normas aplicdveis & matéria.

| 18.8. A Administragdo poderd promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a

i instru¢do do processo, vedada a inclusio posterior de documento ou informagé&o que deveria constar
originariamente da proposta ou dos documentos de habilitacdo, ressalvadas as hipéteses previstas na
legislagéo vigente.
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18.9. Eventuais alteragdes, revisdes, prorrogagdes, acréscimos, supressdes, reequilibrios econdmico-
financeiros, aplicagdo de sangdes e demais atos relacionados a execugfo da Ata de Registro de Precos
ou dos instrumentos dela decorrentes observardo as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.10. Este Termo de Referéncia foi elaborado em observéncia aos principios e normas que regem as
contratagdes publicas, visando assegurar a sele¢fo da proposta mais vantajosa para a Administragio
e a adequada satisfagfo do interesse publico.

Ipora-GO, 10 de junho de 2026.

Termo de Referéncia elaborado por:

6 Andrlcam de Azevedo

Diretor de Diviséo
Secretaria de Administragdo e Planejamento

Termo de Referéncia autorizado poy:

Rute Cabral Mfarques Xavier
Secretaria de Adminigtri¢do e Planejamento
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