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CIDADE POLO ADM 2025

DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES

EDITAL
PREGAO ELETRONICO EXE N° 011/2026

MENOR PRECO — CONTRATO

O Municipio de Cagu, Estado de Goias, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
fara licitagdo na modalidade PREGAO na forma ELETRONICA, tipo MENOR PREGO POR ITEM,
nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril 2021, e demais legislagéo aplicavel, e de acordo com
as normas e condicdes fixadas neste instrumento, destinada 8 CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS DE COMUNICACAO
INSTITUCIONAL, DE NATUREZA CONTINUA, COMPREENDENDO O PLANEJAMENTO,
GESTAO E EXECUCAO DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACAO DIGITAL E INSTITUCIONAL,
INCLUINDO A GESTAO DE REDES SOCIAIS OFICIAIS, PRODUCAO DE CONTEUDO
DIGITAL (TEXTUAL, GRAFICO E AUDIOVISUAL), COBERTURA DE EVENTOS
INSTITUCIONAIS, MONITORAMENTO E ANALISE DE MIDIAS, CONFORME CONDICOES,
QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE CACU/GO, demais
condi¢des constantes no ANEXO | deste edital os seus Anexos, conforme cronograma abaixo:

INICIO DO RECEBIMENTO DAS
PROPOSTAS NO SITE

15/05/2026 (https://www.licitanet.com.br/)
FIM DO RECEBIMENTO DAS
01/06/2026 as 08:h59min PROPOSTAS (https://www.licitanet.com.br/)

ABERTURA E AVALIACAO DAS
PROPOSTAS

01/06/2026  as  09:h00min (https://www_licitanet.com.br/)

ABERTURA E DISPUTA DE LANCES
Té&o logo encerrada a abertura e avaliacéo das| (https://www.licitanet.com.br/)
propostas.

DISPOSICOES PRELIMINARES:

LOCAL DOS EVENTOS SUPRA: A LICITANET - Licitagdes On-line atua como Orgao provedor
do Sistema Eletronico. Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de
Brasilia/DF.

Modo de Disputa: Aberto
Tempo de duracdo: 10 minutos para aberto
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O Pregao Eletrbnico sera realizado em sessio publica, por meio da INTERNET, mediante
condigbes de seguranga - criptografia e autenticagdo - em todas as suas fases através do
Sistema de Pregéo Eletronico (licitagbes) da LICITANET — Licitagbes On-line. A utilizacdo do
sistema de pregao eletrbnico da Bolsa Brasileira de Mercadorias esta consubstanciada no
Decreto n° 10.035, de 1° de outubro de 2019.

Os trabalhos serédo conduzidos pelo Pregoeiro mediante a inser¢gdo e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o aplicativo “LICITANET — Licitagdes On-line” constante na pagina
da internet. (https://www.licitanet.com.br/).

Os esclarecimentos e as informagdes necessarias aos licitantes serao prestados nos seguintes
enderecos eletronicos:

Na plataforma do Licitanet _https://www.licitanet.com.br/

No link https://acessoainformacao.cacu.go.gov.br/cidadao/informacaol/licitacoes
No endereco de e-mail licitacao@cacu.go.gov.br

Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)

=

O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos no presente edital para o
credenciamento junto ao provedor do sistema para participacdo da licitagdo, bem como
cadastramento e a abertura da proposta, atentando também para a data e horario para inicio da
disputa.

O fornecimento do edital sera preferencialmente através do sitio https://www.licitanet.com.br/ e
no link https://acessoainformacao.cacu.go.gov.br/cidadao/informacaol/licitacoes
independentemente de qualquer pagamento.

A apresentagdo das propostas pressupde conhecimento de todos os dados e informacdes
necessarios ao seu preparo e a aceitacao das condigdes estipuladas nesta Licitacao.

O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$
10,00 (dez reais).

O encaminhamento da proposta podera ocorrer até o dia 01/06/2026 no horario limite de inicio
da sessao publica. Durante esse periodo, o licitante podera incluir ou excluir sua proposta.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto desta licitacdo é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL, DE NATUREZA
CONTINUA, COMPREENDENDO O PLANEJAMENTO, GESTAO E EXECUCAO DE
ESTRATEGIAS DE COMUNICACAO DIGITAL E INSTITUCIONAL, INCLUINDO A GESTAO DE
REDES SOCIAIS OFICIAIS, PRODUCAO DE CONTEUDO DIGITAL (TEXTUAL, GRAFICO E
AUDIOVISUAL), COBERTURA DE EVENTOS INSTITUCIONAIS, MONITORAMENTO E
ANALISE DE MIDIAS, CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE CACU/GO, de acordo com as especificacdes técnicas no
termo de referéncia, constante do ANEXO | e a seguir:

1.2. Os proponentes deverao apresentar proposta com preco unitario em Reais. No valor deverao
estar incluidas a carga tributaria, o frete, carga, descarga, segura e todas as despesas incidentes,
que correrao a conta do licitante.
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1.3. O valor unitario estimado para cada item consta no Termo de Referéncia, anexo | deste
Edital.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no site
https://www.licitanet.com.br/ e as especificagdes constantes neste Edital, prevalecerao as
ultimas.

2 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1. A presente licitagdo € EXCLUSIVA para as empresas ME/EPP interessadas do ramo
pertinente ao objeto desta licitacado que atenderem a todas as exigéncias constantes deste
instrumento, nos termos da LC 123/00, para os itens desta licitagcido cujo valor total nao
ultrapassem a quantia de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), e de ampla concorréncia para
demais, e que estejam previamente credenciadas na plataforma www.licitanet.com.br.

a) Por ocasido da participagdo na licitagéo referente aos itens de ampla concorréncia nos
termos do item anterior, sera assegurado as microempresas — ME e empresas de pequeno
porte — EPP, como critério de desempate, o direito de preferéncia para ofertar o menor preco em
relacdo aquele langado pelo licitante ndo qualificado nessas categorias.

2.2. O Licitante devera informar em campo proprio da plataforma LICITANET - Licitacoes
online a condi¢dao da empresa caso ela seja ME/EPP.

2.2.1. Caso, até o encerramento do prazo de recebimento das propostas, ndo haja pelo menos
3 (trés) propostas validas apresentadas por microempresas ou empresas de pequeno porte
devidamente habilitadas no sistema, a presente licitacdo passara a admitir, em carater
excepcional, a participacado de empresas que nao se enquadrem como ME ou EPP, nos termos
art. 48 e 49 da Lei Complementar n° 123/2006, visando garantir a competitividade do certame e
a selecao da proposta mais vantajosa para a Administragao Publica.

2.3. Nao podera participar da licitagdo a empresa que estiver sob faléncia, concordata, concurso
de credores, dissolugao, liquidacdo ou que tenha sido declarada inidénea por 6rgéo ou entidade
da Administragao publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou Distrito Federal, que
esteja cumprindo periodo de suspensdo no d&mbito da Administragdo municipal, estrangeira que
nao tenham representagédo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e
responder administrativa ou judicialmente e Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse
Publico - OSCIP, atuando nessa condicao (Acordao n° 746/2014-TCUPIlenario).

2.4. Sera permitida a participagao de pessoa juridica em consorcio, integrado por no maximo 2
(duas) empresas, observadas, sem prejuizo ao disposto no artigo 15 da Lei 14.133/2021, as
seguintes normas:

a)comprovagao do compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito
pelos consorciados;

b)indicagcdo da empresa responsavel pelo consorcio que devera atender as condigbes de
lideranca, fixadas no edital;

c)apresentagao dos documentos exigidos no edital, por parte de cada consorciado, admitindo e,
para efeito de qualificagédo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciado, e, para
efeito de qualificagdo econdmico-financeira, o somatoério dos valores de cada consorciado, na
proporcdo de sua respectiva participacdo, podendo a Administragdo estabelecer, para o
consorcio, um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para licitante
individual, inexigivel este acréscimo para os consércios compostos, em sua totalidade, por micro
e pequenas empresas assim definidas em lei;
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d)impedimento de participacdo de empresa consorciada, na mesma licitagéo, através de mais de
um consércio ou isoladamente;

e)responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na fase
de licitagdo quanto na de execugao do contrato;

f)no consdércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga caberd, obrigatoriamente, a
empresa brasileira, observado o disposto no subitem “b” do item 4.3.1;

2)0 licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragéo do contrato, a constituicdo
e o registro do consorcio, nos termos do art. 15, § 3° da Lei 14.133/21, bem como do
compromisso referido no subitem “a” do item 4.3.1.

2.4.1. A pessoa juridica ou consércio devera assumir inteira responsabilidade pela inexisténcia
de fatos que possam impedir a sua habilitacdo na presente licitagcao e, ainda, pela autenticidade
de todos os documentos que forem apresentados.

2.4.2. Os consorciados deverdao comprometer-se a apresentar, antes da assinatura do contrato
referente a esta licitagao, o instrumento de constituicdo do consércio, aprovado por quem tenha
competéncia em cada uma das empresas para autorizar a alienagcdo de bens do ativo fixo, e
registrado no 6rgao oficial competente. Dito instrumento devera observar, além dos dispositivos
legais e da clausula de responsabilidade solidaria, as clausulas deste edital.

2.4.3. O prazo de duragao do consorcio deve, no minimo, coincidir com o prazo de concluséo do
objeto desta licitagao, até seu recebimento definitivo.

2.4.4. Os consorciados deverao apresentar compromisso de que nao alterardo a constituicao ou
composi¢ao do consorcio, sem prévia autorizagdo da Contratante, visando manter validas as
premissas que asseguraram a habilitagdo do consércio original.

2.4.5. Os consorciados deverao apresentar compromissos de que nao se constituem nem se
constituirdo, para fins do consércio, em pessoa juridica e de que o consércio ndo adotara
denominacgao propria, diferente da de seus integrantes.

2.5. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema ficara a cargo da licitante, que pagara a
LICITANET - Licitagdes On-line, provedora do Sistema Eletrdnico, o equivalente aos custos pela
utilizagdo dos recursos de tecnologia da informagéo, consoante tabela fornecida/emitida pela
entidade.

2.6. As licitantes poderao optar pelo credenciamento por intermédio de corretoras associadas
ou diretamente no site da bolsa.

2.7. A participacdo no certame implica a aceitacdo de todas as condi¢des estabelecidas neste
instrumento convocatério.

3. DA FORMA DE JULGAMENTO E DO ACESSO AO EDITAL
3.1. Para o julgamento das propostas, sera considerada vencedora a proposta da licitante que
ofertar o MENOR PRECO POR ITEM.

3.2. Os interessados em participar deste Pregao poderdo examinar e adquirir o respectivo edital
no Setor de Licitacbes e Contratos, situado na sede da Prefeitura Municipal, na Rua Manoel
Franco, n°® 695, Bairro Morada dos Sonhos, das 8:00 as 11:00, e 13:00 as 17:00 horas, ou nos
links: https://acessoainformacao.cacu.go.gov.br/cidadao/informacao/licitacoes ou
https://www.licitanet.com.br/.

4. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Qualquer pessoa € parte legitima podera solicitar esclarecimentos ou impugnar edital de
licitagdo, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias uteis antes da data de abertura do
certame, o requerimento devera ser acompanhado de registro comercial, no caso de empresa
individual, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com documentos
pessoais dos integrantes do quadro administrativo de representacao da licitante.
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4.1.1. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a petigao interposta, no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contado da ata de recebimento da impugnacao ou pedido de esclarecimento, limitando ao ultimo
dia util anterior & data da abertura do certame.

4.1.2. Caso seja acolhida a impugnagéo contra o ato convocatorio, sera designada nova data
para a realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragcdo nao afetar a
formulagao das propostas.

4.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
licitante que ndo o fizer até o terceiro dia util que anteceder a data de realizagdo da sessao
publica do pregao eletrénico, hipotese em que tal comunicacao nao tera efeito de recurso.

4.3. A impugnagcao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo
licitatério.
4.4. Nao sera aceita em hipotese alguma peticdo contra o ato convocatorio sem assinatura do

responsavel legal ou preposto da empresa.

4.5. O pedido de impugnagéo, bem como a sua decisado, deverao ser no sistema, antes da data
e horarios previstos para abertura da sessdo publica e estardo disponiveis no site
https://www.licitanet.com.br/, para consulta dos fornecedores e da sociedade.

5. DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

5.1. O certame sera conduzido pela pregoeira, que tera, em especial, as seguintes atribuicoes:
5.1.1. Verificar a conformidade da proposta em relagcédo aos requisitos estabelecidos no edital;
5.1.2. Coordenar a sessao publica e o envio de lances;

5.1.3. Verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

5.1.4. Sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica;

5.1.5. Receber, examinar e decidir os recursos € encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;

5.1.6. Indicar o vencedor do certame;

5.1.7. Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

5.1.8. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

5.1.9. Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologagao.

6. DO CREDENCIAMENTO DO LICITANTE NO PORTAL LICITANET

6.1. Os procedimentos para credenciamento e obtengédo da chave e senha de acesso poderéo
ser iniciados diretamente no site de licitagbes no enderegco  eletrdnico
https://www.licitanet.com.br/, acesso “credenciamento — licitantes (fornecedores)’.

6.2. As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrbnico poderdo ser
dirimidas através da central de atendimento aos licitantes, por telefone, WhatsApp, Chat ou
email, disponiveis no endereco eletronico https://www.licitanet.com.br/.

6.2.1. Qualquer duvida dos interessados em relagdo ao acesso no sistema LICITANET -
Licitagbes online podera ser esclarecida através dos canais de atendimento da Bolsa Brasileira
de Mercadorias, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 18:00 horas (horario de Brasilia) através
dos canais informados no site https://www.licitanet.com.br/.

6.2.2. As informagdes complementares para credenciamento poderdao ser obtidas pelos
telefones: (34) 3014-6633, (34) 99678-7950 e (34) 99807-6633 ou pelo email
contato@licitanet.com.br.
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7. DA PARTICIPAGAO/PROPOSTAS/LANCES

7.1. A participagéao no certame dar-se-a por meio da digitagdo da senha pessoal e intransferivel
do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de pregos (sem
qualquer informagdo que identifique o licitante) por meio do sistema eletrbnico no sitio
https://www.licitanet.com.br/, opgéo "Login" opgéo “Licitagdo Publica” “Sala de Negociagao”.
7.1.1. As propostas de preco deverao ser encaminhadas eletronicamente até a data e horario
definidos, conforme indicagao neste edital.

7.2. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregao, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.3. Caso haja desconexao com o pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances,
retornando o pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.3.1. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do pregéao
sera suspensa e tera reinicio somente apds reagendamento/comunicacdo expressa aos
participantes via “chat” do sistema eletrbnico, onde sera designado novo horario para a
continuidade da sesséo.

7.4. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregao, tendo em vista a quantidade de lotes,
0 pregoeiro designara novo horario ou, se necessario, novo dia, para a continuidade do certame.
7.5. O andamento do procedimento de licitagdo entre a data de abertura das propostas e a
adjudicagao do objeto deve ser acompanhado pelos participantes por meio do portal
“https://www licitanet.com.br/”, que veiculara avisos, convocacbes, desclassificagdes de
licitantes, justificativas e outras decisdes referentes ao procedimento.

8. DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1. O encaminhamento de proposta pressupde também pleno conhecimento e atendimento de
todas as exigéncias contidas no edital e seus anexos. O fornecedor sera responsavel por todas
as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes
e verdadeiras suas propostas e lances.

8.2. As propostas encaminhadas terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias consecutivos,
contados da data da sesséo de abertura desta licitagdo, conforme disposigao legal.

8.2.1. Ao apresentar sua proposta o licitante concorda especificamente com as seguintes
condicdes:

8.2.1.1. Os objetos ofertados deveréo atender a todas as especificagdes constantes deste Edital
e Termo de Referéncia.

8.2.1.2. Os pregos deverao ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo
apropriado do sistema eletrénico com o VALOR TOTAL do lote OU VALOR UNITARIO.

8.3. Ao encaminhar a proposta de preg¢os na forma prevista pelo sistema eletronico, a licitante
devera preencher os campos apropriados do sistema da LICITANET, SENDO VEDADA A
IDENTIFICACAO DO LICITANTE POR QUALQUER MEIO.

8.3.1. Verificar a condicdo da empresa caso ela seja ME/EPP e informar em campo préprio da
plataforma LICITANET - Licitagdes online.

8.3.2. O licitante devera apresentar a PROPOSTA (sem elementos que o identifique).

8.4. Os precos deverao ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo
apropriado do sistema eletrénico e neles deverao estar inclusas todas e quaisquer despesas,
tais como frete, encargos sociais, seguros, tributos diretos e indiretos incidentes sobre os
servigos licitados.
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9. DA ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sess&o publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.1.1. O(A) Pregoeiro(a) pode suspender a sess&o para visualizar e analisar preliminarmente as
propostas ofertadas, inseridas no sistema eletrénico, confrontando as caracteristicas com as
exigéncias do edital e seus anexos, podendo desclassificar, de forma justificada, aquelas que
nao atendam as conformidades, sejam omissas ou apresente irregularidades insanaveis.

9.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo,
qguando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

9.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.2.2. A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

9.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

9.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

9.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

9.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

9.7. Os licitantes poderéao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

9.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.9. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 10,00 (dez reais).

9.10. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15s
(quinze segundos) apods o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

9.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

9.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“ABERTO?”, os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

9.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de 10 min (dez minutos) e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessao publica.
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9.12.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
02 min (dois minutos) e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrarse-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagéo.

9.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgoes.
9.12.5. ApOds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

9.13. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

9.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

9.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

9.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

9.17. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a 10 min (dez minutos), a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas
24 hs (vinte e quatro horas) da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagao.

9.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.19. Em relacao a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, identificado, conforme assinalado no
campo do sistema LICITANET o porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

9.19.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.19.2. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 05 min (cinco minutos) controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao
automatica para tanto.

9.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.
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9.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

9.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

9.20.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

9.20.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

9.20.1.3. desenvolvimento pelo licitante de ac¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.20.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos
6rgaos de controle.

9.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

9.20.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou
entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagcao realizada
por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize; 9.20.2.2.
empresas brasileiras;

9.20.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
9.20.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n° 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

9.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagéo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado
do julgamento.

9.21.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela
Administracéo.

9.21.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.21.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério.

9.21.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo minimo de 02 hs
(duas horas), envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.21.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

9.22. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

10. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA FORMULAGAO DE LANCES

10.1. A partir da data e horario definidos para abertura do presente certame, em conformidade
com o estabelecido neste Edital, o Pregoeiro abrira a sessao publica, verificando as propostas
de precos langadas no sistema, as quais deverdo estar em perfeita consonancia com as
especificagcdes e condi¢cdes detalhadas neste edital.
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10.2. O licitante devera incluir sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

a)Valor unitario e total dos itens;

b)Marca/Modelo, (quando for o caso);

C)Fabricante, (quando for o caso);

d)Descricdo detalhada do objeto, indicando, além das especificagdes técnicas, no que for
aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, numero do registro ou inscricdo do bem
no érgao competente (quando for o caso);

10.3. Serao desclassificadas as propostas que:

I- contiverem vicios insanaveis;

II- ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

Ill- apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado para a
contratacao;

IV— nédo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo; V —
apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.
10.3.1. A verificagdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relagao
a proposta mais bem classificada.

10.3.2. Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, conforme disposto no inciso V.

10.4. AS LICITANTES DEVERAO MANTER A IMPESSOALIDADE, NAO SE IDENTIFICANDO,
SOB PENA DE SEREM DESCLASSIFICADAS DO CERTAME PELO PREGOEIRO.

10.5. Em seguida ocorrera o inicio da etapa de lances, via Internet, Unica e exclusivamente, no
site www.licitanet.com.br, conforme Edital.

10.6. O pregoeiro efetuara o julgamento das propostas pelo critério de "menor prego", podendo
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha
apresentado o lance de menor valor por lote, para que seja obtido prego melhor, bem assim
decidir sobre sua aceitagcdo, observados os prazos para fornecimento, as especificagbes
técnicas, parametros minimos de desempenho e de qualidade e demais condi¢cdes definidas
neste edital.

10.7. Apods o encerramento da sessao de disputa e estando o valor da melhor proposta acima
do valor de referéncia, o pregoeiro negociara a redugéo do prego com o seu detentor.

10.8.1. Encerrada a etapa de lances da sessao publica e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
comprovara a regularidade de situagéo do autor da melhor proposta, avaliada na forma da Lei
14.133/2021.

10.8.2. No caso de desclassificagéo do licitante arrematante, o novo licitante convocado devera
apresentar documentacédo e proposta nos mesmos prazos previstos neste edital a contar da
convocacao pelo pregoeiro através do chat de mensagens.

10.8.3. A inobservancia aos prazos elencados neste edital, ou ainda o envio dos documentos de
habilitacdo e da proposta de pregos em desconformidade com o disposto neste edital ensejara a
inabilitagdo do licitante e consequente desclassificagdo no certame, salvo motivo devidamente
justificado e aceito pelo pregoeiro.

10.9.Se a proposta ou lance de menor valor nao for aceitavel, ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando
a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificagdo e assim
sucessivamente, até a apuragcédo de uma proposta ou lance que atenda ao edital.
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10.10.Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que ndo atender as
exigéncias fixadas neste Edital.

10.11.Havendo lances no tempo de disputa da sessdo publica, a proposta final de precos do
licitante detentor da melhor oferta devera ter seus valores unitarios e totais ajustados de forma
que os precos de cada um dos itens nao resultem, apds os ajustes, inexequiveis ou
superfaturados.

10.12. A PROPOSTA FINAL/REAJUSTADA/REALINHADA A SER ANEXADA EM CAMPO
PROPRIO NO SISTEMA ELETRONICO DEVERA SEGUIR O (ANEXO Ill) DO EDITAL,
ATENDENDO TODAS AS EXIGENCIAS.

11. DA HABILITAGAO

11.1. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitagcao, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.2. Franqueada vista aos interessados e decorrido o prazo de 10 (dez) minutos, sera aberto o
prazo para manifestacido da intencao de interposicao de recurso.

11.3. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitagdo dentro dos prazos
estabelecidos acarretara a desclassificagao e/ou inabilitagao da licitante, bem como as sangbes
previstas neste Edital, podendo o pregoeiro convocar a empresa que apresentou a proposta ou
o lance subsequente.

11.4. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela autenticidade e
veracidade dos documentos enviados eletronicamente.

11.5. A empresa detentora da proposta de menor preco devera apresentar os seguintes
documentos comprobatdrios de habilitagao e qualificagao:

11.5.1. DA HABILITACAO JURIDICA

a) registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor acompanhado da ultima
alteracao, se houver, devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ag¢des, acompanhados de
documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores, devendo o objeto social ser
compativel com o objeto da licitacao;

b.1) Em se tratando de alteragdo consolidada, esta devera conter todas as clausulas
atribuidas por lei, em vigor, neste caso ndo sera necessaria a apresentagado do primeiro contrato
social.

b.1.1) Se aalteragao consolidada encontrar-se desatualizada, o interessado devera juntar, além
desta, as modificagdes posteriores.

b.1.2) Em caso de alteracao parcial registrada apds alteragdo consolidada, ambas deverao ser
apresentadas pelo licitante.

c) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

OBS.: Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

11.5.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ;
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b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou a sede do licitante, quando couber;
C) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (certiddo conjunta de débitos

relativos a tributos federais e divida ativa da unidao), Estadual e Municipal, esta ultima da sede
da proponente;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia Por Tempo de Servico - FGTS,
através de Certificado de Regularidade Fiscal emitido pela Caixa Econémica Federal - CEF;
e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem
os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a
Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT.

11.5.3. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao Negativa de Faléncia da pessoa juridica, expedida pelo cartério distribuidor
(Férum) ou extraida do sitio eletrénico do Poder Judiciario, da sede do licitante, dentro do prazo
de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida ha no maximo 60
(sessenta) dias.

a.l) Caso o licitante tenha interesse, podera apresentar a Certiddo Judicial Civel de 12
instancia, extraida do sitio eletrénico do Tribunal de Justica, do qual conste a auséncia de
distribuicdo de acgao civel falimentar em substituicdo a Certidao Negativa de Faléncia prevista na
alinea “a”.

a.2) Caso a certidao de faléncia conste como positiva, a empresa devera apresentar certidao
de objeto e pé comprovando o estado em que o procedimento judicial se encontra, especialmente

para fins de comprovagao da nao ocorréncia do transito em julgado.

11.5.4. DA QUALIFICAGAO TECNICA

a) Apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica em nome da empresa licitante,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a aptidao
para o fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia do
Edital, devendo ser apresentado em original ou copia por qualquer processo de autenticagao,
sem emendas ou rasuras, constando os dados da empresa contratada.

11.5.5. DEMAIS DOCUMENTOS
a) Declaracéo conjunta Anexo Il expressa, de que o licitante:

(a) ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condigao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal de 1998
(Lei n°. 9.854/99);

(b) atende aos requisitos de habilitagdo e que respondera pela veracidade das informagdes
prestadas na foram da lei (inciso | do Art. 63 da Lei 14.133/2021);

c) detém conhecimento de todas as informagdes contidas neste edital e em seus anexos, e que
a sua proposta atende integralmente aos requisitos constantes do edital;

(d) ndo incursa nos impedimentos de que trata o artigo 14 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

e) declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas; (inciso
IV do art. 63 da Lei Federal 14.133/2021);
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f) declaracao de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, (§1° do Art. 63 da
Lei Federal n°. 14.133/2021).

b) Declaragéo conjunta Anexo Il expressa, de que o licitante

a) Se a licitante participante for Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP
devera apresentar também a Certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando a sua
inscrigdo, de Microempreendedor Individual - CCMEI, conforme art. 13 da Instrugao Normativa
n°® 20 do DREI ou a Declaragao de Microempreendedor Individual.

b) Se o licitante participante for Microempreendedor Individual devera apresentar o
Certificado da Condicdo caso queira usufruir dos beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006
ou a Declaracédo de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP.

11.6.0s documentos que nao tiverem data de validade serdo considerados validos se emitidos
nos 60 (sessenta) dias anteriores a data da entrega dos envelopes, COM EXCECAO DOS
SEGUINTES DOCUMENTOS: CNPJ, prova de inscricdo no cadastro dos contribuintes municipal
e/ou estadual, os comprobatérios da habilitagcao juridica, ou quando for o caso.

11.7.As Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte ser&o aplicadas as disposicdes da Lei
Complementar n® 123/06, conforme item 25 deste edital.

11.8.Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte, devera apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovagao
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.
11.8.1. A existéncia de restrigao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que
a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

11.8.2.Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte €, uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo na comprovacéao da regularidade fiscal de microempresas ou de empresas de pequeno
porte que tenham formalizado solicitagdo para usufruir dos beneficios da Lei Complementar
Federal 123/06, alterada pelas Leis 147/14 e 155/16, sera assegurado as mesmas empresas 0
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente
for adjudicado vencedor do certame e/ou comunicado pelo pregoeiro, prorrogaveis por igual
periodo - a critério uUnico dessa Administracdo, para a regularizagdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito e apresentagdo de eventuais certidées negativas ou
positivas com efeito de negativas.

11.8.3 - A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81, da Lei
Federal 8666/93, sendo facultado ao Municipio de Cagu convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificagao, para a assinatura do contrato ou anular a licitacao.

11.9. A habilitagdo sera verificada através do HABILITANET, nos documentos por ele
abrangidos.

11.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagcdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagao
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

11.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-
los atualizados junto aos orgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregao ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorregéo ou aqueles
se tornem desatualizados.
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11.10.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacio.

11.11. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de érgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

11.11.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nado estejam contemplados no
HABILITANET serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de no minimo
duas horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagado do pregoeiro.

11.11.2. Na hipétese da Administracdo optar os licitantes deverdo encaminhar, por meio do
sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto.

11.12. A verificacdo no HABILITANET ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos
somente sera feita em relacao ao licitante vencedor.

11.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal serdao exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, € apenas do licitante mais bem classificado.
11.12.2. Respeitada a excegao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagao a todos os licitantes.

11.13. Apods a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
IN 73/2022, art. 39, §4°):

11.13.1. complementacao de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
e 11.13.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

11.14. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros
ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagado e classificacao.

11.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a
apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem
11.11.

11.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagcao, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

11.17. Todas as declaragdes assinadas pelos proponentes deverdo observar a necessidade de
comprovar serem seus subscritores representantes legais da empresa, caso tais comprovacdes
ja nao tenham sido apresentadas anteriormente neste processo licitatorio.

11.17. A falsidade de declaragdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n°
123/06, alterada pelas Leis 147/14 e 155/16, caracterizara o crime de que trata o art. 299 do
Caodigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais.

11.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
11.19. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

11.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacado fixadas no Edital o licitante sera
declarado provisoriamente em primeiro lugar.
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12. DOS RECURSOS

12.1. A interposi¢cdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n° 14.133, de 2021.

12.2. O prazo recursal é de 03 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura
da ata.

12.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagdo do licitante:

12.3.1. a intencado de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
12.3.2. o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou
de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo;

12.3.3. na hipétese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacido das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao da
ata de julgamento.

12.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

12.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 03 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

12.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacao da interposi¢do do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
12.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.1. A sessao publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que acarrete na anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica,
situagcdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor n&o assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizacgao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da Lei Complementar
n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13.3. A convocacéo se dara por meio do sistema eletrdnico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase
do procedimento licitatorio.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

14.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor pela autoridade
competente, apds a regular decisdo de eventuais recursos apresentados.

14.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.
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15. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta das seguintes dotagdes
orgcamentarias:

DOTACAO ORGAMENTARIA UNIDADE ORGAMENTARIA
01.64.24.131,0658.2.022 (162/2026) -
MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
DE COMUNICACAO SOCIAL. _
3.3.90.40.17 — QSERVIQOS DE TECNOLOGIA DA | SECRETARIADE COMUNICACAO SOCIAL.
INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) -
PESSOA JURIDICA.

16. DAS CONTRATAGOES

16.1. A contratagao sera representada pelo contrato, Nota de Empenho (NE) ou pela Ordem de
Fornecimento, nos termos do disposto no art. 95 da Lei n.° 14.133/2021. A emissao de ordem de
fornecimento dependera de manifestagdo expressa de existéncia de recursos financeiros pela
Tesouraria do FMS.

16.2. Os fornecedores serdao obrigados a retirar a Nota de Empenho ou a Ordem de
Fornecimento que poderdo advir, nas condigbes estabelecidas no ato convocatério, nos
respectivos anexos e no proprio Contrato.

16.3. Para instruir a formalizacdo da Nota de Empenho, a Contratada devera providenciar e
encaminhar ao 6rgao contratante, juntamente com a Nota Fiscal, as Certiddes Negativas de
Débitos relativas a Contribuigcdes Previdenciarias ou Certidées Positivas com efeitos de Negativa
e o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) ou com efeito equivalente.

16.4. E facultado ao Municipio, quando o convocado ndo assinar termo de contrato ou ndo aceitar
o0 instrumento equivalente no prazo e condi¢gdes estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes, pela ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condigbes propostas ao primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos atualizados de
conformidade com o ato convocatério.

16.5. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da apresentacao das propostas, sem a comunicagao
para a contratacao, fica a licitante liberada dos compromissos assumidos.

16.6. Correrao por conta da licitante vencedora as despesas que incidam ou venham a incidir
sobre o contrato.

17. DA REVOGAGAO E OU ANULAGAO DO CERTAME

17.1. A Administracdo, observadas razdes de conveniéncia e oportunidade, devidamente
justificadas, podera revogar a qualquer momento o presente procedimento ou declarar a sua
nulidade por motivo de ilegalidade, mediante despacho fundamentado.

17.2. Os licitantes nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagao ou revogagao
deste procedimento licitatério.

18. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO E FORNECIMENTO

18.1. Compromete-se a contratada a fornecer o objeto a ser entregue de acordo com a requisicao
do Departamento competente.

18.2. Os servigcos serdo executados de forma hibrida (remota e presencial), compreendendo
atividades realizadas a distancia e suporte presencial nas dependéncias da Prefeitura Municipal
de Cacu/GO e/ou nos locais onde ocorrerem eventos institucionais, conforme demandas da
Administracao.
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18.3. A execucéao dos servigos devera ocorrer de forma continua, mediante planejamento prévio
e alinhamento periddico entre a contratada e a contratante, de modo a assegurar a qualidade,
padronizagao e tempestividade das entregas.

18.4. O suporte presencial devera ser realizado, no minimo, trés (03) vezes por semana, em dias
a serem definidos em conjunto com a Administragdo, podendo ser ajustado conforme a
necessidade do servico, especialmente em periodos de maior demanda ou realizagao de eventos
institucionais.

18.5. A prestacao dos servicos, inclusive no que se refere ao suporte presencial previsto neste
Termo de Referéncia, ndo caracteriza vinculo empregaticio nem subordinagéo direta entre os
profissionais da contratada e a Administragao Publica, cabendo exclusivamente a contratada a
responsabilidade pela gestao, supervisao, direcao técnica e disciplinar de sua equipe, bem como
pelo cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais decorrentes da execugao
contratual.

19. DO PAGAMENTO
19.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, apds a efetiva prestagdo dos servigos e
mediante ateste do fiscal do contrato, no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura devidamente protocolada e aceita pelo setor competente da Prefeitura
Municipal de Cacgu/GO.
19.1.1. O pagamento estara condicionado a verificagdo da regular execugédo dos servigos no
periodo de referéncia, conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.
19.1.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, transferéncia eletrénica ou
outro meio autorizado, em conta de titularidade da contratada.
19.2. A Nota Fiscal/Fatura devera conter, obrigatoriamente:

e a descricado detalhada dos servigos prestados;

e 0 periodo de execucao (més de referéncia);

e aidentificagdo do contrato administrativo correspondente.
19.2.1. A Nota Fiscal apresentada devera estar acompanhada da Certiddo Negativa de Débito
relativa a débitos previdenciarios ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa de Débitos
Previdenciarios e CRF do FGTS, atualizados.
19.3. Havendo erro, inconsisténcia ou irregularidade na documentagao fiscal apresentada, o
prazo para pagamento ficara suspenso, reiniciando-se a contagem a partir da data de sua
reapresentacao devidamente regularizada, sem 6nus para a Administragao.
19.4. O pagamento estara condicionado a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, especialmente quanto a regularidade fiscal e trabalhista, conforme legislagédo
vigente.

19.5. Nao incidirao juros de mora ou correcao monetaria se a Contratada der causa para que o
pagamento ndo possa ser realizado pela Administracéo.

19.5.1. No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal, esses
serao restituidos a licitante vencedora para as corre¢cdes necessarias, nao respondendo a
Prefeitura por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacao do respectivo pagamento.
19.6. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo de
qualquer obrigagdo que Ihe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou
inadimplemento, sem que isso gere direito a qualquer compensagéao.

19.7. Fica ressalvada qualquer alteragéo por parte do Municipio, quanto as normas referentes
ao pagamento de fornecedores.

19.8. Tratando-se de consorcio, o pagamento sera efetuado em Banco, Agéncia e Conta em
nome e CNPJ deste, bem como na Nota Fiscal constara os dados do Consoércio, e o percentual
de cada empresa consorciada, conforme discriminado no Ato Constitutivo.
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20. DO REAJUSTAMENTO DOS PREGCOS

20.1. Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro no contrato, em face dos aumentos de
custo que nao possam, por vedagao legal, ser refletidos através de reajuste ou revisdo de pregos
basicos, as partes, de comum acordo, com base no artigo 124 da Lei n° 14.133/2021, buscarao
uma solugéo para a questdo. Durante as negociagbes, o fornecedor contratado em hipotese
alguma podera paralisar o fornecimento.

21. DAS PENALIDADES

21.1. Ficara impedido de licitar e de contratar com o Municipio de Cagu e sera descredenciado
no Cadastro de Fornecedores do Municipio de Cagu, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais, garantido
o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

21.1.1. Nao assinar o termo de contrato ou a ata de registro de precos, quando cabivel;
21.1.2. Nao entregar a documentagao exigida no edital,

21.1.3. Apresentar documentagao falsa;

21.1.4. Causar o atraso na execugao do objeto;

21.1.5. Nao mantiver a proposta;

21.1.6. Falhar na execugao do contrato;

21.1.7. Fraudar a execug¢ao do contrato;

21.1.8. Comportar-se de modo inidéneo;

21.1.9. Declarar informacdes falsas; e

21.1.10. Cometer fraude fiscal.

21.2. Aplicam-se as sangdes previstas no item acima a todos os licitantes que forem porventura
convocados durante a licitagao.

21.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
21.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
21.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

21.5. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas caracterizara a inadimpléncia
do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n® 494 de 2021, sem
prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

21.6. Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, a Contratada
ficara sujeita as seguintes sangdes administrativas:

21.7. Adverténcia;

21.7.1. Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso/recusa, até o decimo dia, na entrega do
material/produto/servigos, incidente sobre a quantidade que deveria ter sido entregue, contado a
partir da solicitagdo de entrega de material/produto encaminhada pela Administragéo;

21.7.1.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de mora por
inexecugdo parcial do objeto contrato, recolhida no prazo de 30 (trinta) dias, contado da
comunicagao oficial;

21.7.1.3. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato no caso de inadimpléncia total;
21.8. Suspensao temporaria da faculdade de licitar e impedimento de contratar com o Municipio
de Cagu, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

21.9. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragao Publica, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, garantido o direito do contraditorio e da ampla defesa, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade;
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21.10. Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica, pelo prazo determinado
no art. 156, da lei n® 14.133/21 - 03 (trés) até 06 (seis) anos;

21.11. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com toda a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacao, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos da lei.

21.12. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
21.13. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, o Municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cddigo Civil.

21.14. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784/1999.

21.15. A autoridade competente, na aplicagdo das sangoes, levara em consideragéo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

21.16. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores do
Municipio e no SICAF.

22. DAS RESPONSABILIDADES

22.1. Sera de responsabilidade da empresa Contratada:

22.1.1. Executar integralmente os servigos contratados, em conformidade com este Termo de
Referéncia e o contrato administrativo;

22.1.2. Planejar, organizar e executar as atividades de comunicagao institucional de forma
continua, garantindo qualidade técnica, padronizagdo e alinhamento as diretrizes da
Administragao;

22.1.3. Disponibilizar equipe técnica qualificada, com profissionais aptos a execucédo dos
servigos contratados;

22.1.4. Realizar suporte presencial minimo de trés (03) vezes por semana, conforme definido
neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de atendimentos extraordinarios quando demandado;
22.1.5. Produzir conteudo institucionais observando a identidade visual, linguagem oficial e
orientagdes da contratante;

22.1.6. Realizar a cobertura fotografica e audiovisual de eventos institucionais, com edicao e
entrega do material em prazo compativel com a demanda;

22.1.7. Executar o monitoramento da presenga digital do Municipio, com acompanhamento de
métricas, engajamento e mengdes publicas;

22.1.8. Apresentar relatérios mensais de desempenho, contendo dados analiticos, indicadores e
avaliac&o dos resultados;

22.1.9. Atender as solicitacbes da contratante dentro de prazos razoaveis, previamente
alinhados, garantindo a tempestividade das entregas;

22.1.10. Corrigir, as suas expensas e de forma imediata, falhas ou inadequagdes apontadas pela
fiscalizacao;

22.1.11. Disponibilizar, as suas expensas, todos os equipamentos, softwares, recursos
tecnoldgicos e insumos necessarios a execugao dos servigos, incluindo, quando aplicavel,
cameras, sistemas de captagcdo audiovisual e aeronaves remotamente pilotadas (drones),
responsabilizando-se integralmente por sua operagao, manutencgéo, substituicdo e regularidade
de uso, nao cabendo a Administragao qualquer 6nus, responsabilidade ou fornecimento de tais
meios, ainda que em caso de falhas, indisponibilidade, danos ou necessidade de reposi¢ao;
22.1.12. A contratada sera integralmente responsavel pelo atendimento as normas legais e
regulamentares aplicaveis a utilizagdo de equipamentos especificos, inclusive no caso de uso de
aeronaves remotamente pilotadas (drones), ndo recaindo sobre a Administracdo qualquer
responsabilidade decorrente de seu uso;
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22.1.13. Arcar com todos os custos necessarios a execugao contratual, incluindo deslocamentos,
logistica, tributos e encargos;

22.1.14. Manter canal de comunicagao ativo e responsivo com a Administracao;

22.1.15. Nao transferir a terceiros a execugdo do objeto sem autorizacdo prévia da
Administragao;

22.1.16. Responder por danos causados a Administragdo ou a terceiros;

22.1.17. Manter as condi¢gbes de habilitagdo durante toda a execug¢ao contratual;

22.1.18. Cumprir a legislagcao aplicavel, inclusive normas de seguranca do trabalho e protecao
de dados;

22.1.19. Responsabilizar-se integralmente pela gestdo de sua equipe, ndo havendo vinculo com
a Administracao;

22.1.20. Ceder a Administragao, sem 6nus adicional, os direitos de uso, reprodugao e divulgagao
dos conteudos produzidos no ambito do contrato;

22.1.21. Aceitar acréscimos ou supressdes contratuais, nos limites legais previstos na Lei n°
14.133/2021.

22.1.22. QOutras obrigac¢des constantes do Termo de Referéncia.

22.2. Sera de responsabilidade do Contratante:

22.2.1. Encaminhar a Ordem de Fornecimento a Contratada de acordo com as suas
necessidades;

22.2.2. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por meio de servidor designado;

22.2.3. Receber e atestar os servigos executados, conforme critérios estabelecidos;

22.2.4. Efetuar o pagamento nos prazos e condi¢des previstos;

22.2.5. Fornecer informacgdes, diretrizes e orientagdes necessarias a execugao dos servigos;
22.2.6. Disponibilizar acesso aos locais e as informagdes necessarias para execugao das
atividades presenciais;

22.2.7. Notificar a contratada sobre irregularidades, fixando prazo para corre¢ao;

22.2.8. Rejeitar servigos em desacordo com o contrato;

22.2.9. Realizar reunides de alinhamento sempre que necessario;

22.2.10. Definir diretrizes institucionais de comunicacgao e validar contelidos estratégicos, quando
necessario;

22.2.11. Nao aceitar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada
para fabricantes, representantes ou terceiros.

23. DA FISCALIZAGAO E GESTAO

23.1. A fiscalizagao e gestdo do fornecimento serdo da Secretaria Municipal Requisitante, por
intermédio do fiscal e gestor indicado conforme Anexo |.

23.2. A existéncia da fiscalizagdo ndo eximira a Contratada de nenhuma responsabilidade civil
ou penal quanto aos seus atos para o fornecimento.

24. DAS DISPOSIGOES FINAIS

24.1. A simples participagéo na presente licitagdo, caracterizada pela inscrigdo e credenciamento
para participar do pregao, implica para a licitante a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitagdo de todos os termos e
condicdes deste edital e de seus anexos, aos quais se submete; implica, também, no
reconhecimento de que este instrumento convocatério e seus anexos caracterizaram
perfeitamente o objeto do certame, sendo os mesmos suficientes para a exata compreensao do
objeto e para seu perfeito atendimento, ndo cabendo, posteriormente, o direito a qualquer
indenizacéo.

24.2. A fidelidade e legitimidade de todos os documentos, informacgdes e declaragbes prestadas
em atendimento as normas deste instrumento editalicio sujeitam-se as penas da lei. A falsidade
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de qualquer documento ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata
desclassificagdo da licitante que o tiver apresentado; ou, caso tenha sido a vencedora, na
rescisdo do ajuste, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

24.3. Cada proponente arcara com todos os custos diretos ou indiretos para a preparagéo e
apresentacao de sua proposta, independentemente do resultado deste procedimento licitatério.
24.4. As comunicacbes decorrentes de eventuais recursos, bem como quaisquer outras
comunicagdes poderdo ser comunicadas aos proponentes por qualquer meio de comunicagao
gque comprove o recebimento ou, ainda, dar-se-d0 por meio de publicagcbes no link
https://acessoainformacao.cacu.go.gov.br/cidadao/informacaol/licitacoese
https://www.licitanet.com.br/

24.5. O pregoeiro, se entender conveniente ou necessario, podera utilizar-se de assessoramento
técnico e especifico para tomar decisdes relativas ao presente certame licitatério, o qual se
efetivara através de parecer formal que integrara o respectivo processo.

24.6. As normas disciplinadoras deste pregao serao interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa, observada a igualdade de oportunidades entre as proponentes, sem comprometimento
do interesse publico, da finalidade e da seguranga do procedimento e dos futuros ajustes dele
decorrentes.

24.7. Muito embora os documentos estejam apresentados de forma individualizada, todos eles
se completam, sendo que cada proponente devera, para a apresentacdo de PROPOSTA DE
PRECOS e DOCUMENTOS DE HABILITACAO, bem como eventuais outros documentos, ao se
valer do edital e anexos, inteirar-se de sua composi¢cédo, tomando conhecimento, assim, das
condicbes administrativas e técnicas que norteardo o desenvolvimento do certame e a
formalizagéo da contratacao, de sorte que todos os aspectos mencionados em cada documento
deverao ser observados, ainda que ndo repetidos em outros.

24.8. O pregoeiro conforme o caso podera, no interesse do Municipio de Cacu, relevar aspectos
puramente formais nas propostas e nos documentos de habilitagdo apresentados pelas licitantes,
desde que ndo comprometa a lisura e o carater competitivo desta licitagao.

24.9. Reserva-se ao pregoeiro o direito de solicitar, em qualquer época ou oportunidade,
informagdes complementares.

24.10. Duvida sobre o disposto no presente Edital devera ser objeto de consulta, dirigida o
pregoeiro, no e-mail licitacao@cacu.go.gov.br ou no site_https://www.licitanet.com.br/.

24.11. No caso de alteracido deste Edital no curso do prazo estabelecido para recebimento de
propostas de precos e documentos de habilitagdo, este prazo sera reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagcao das propostas.

24.12. Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo pregoeiro ou autoridade
competente, observados os preceitos de direito publico e as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021
e demais legislacao aplicaveis.

24 .13. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera competente
0 juizo da Comarca de Cagu/GO.

24.14. E responsabilidade do Licitante, 0 acompanhamento de todos os andamentos do presente
processo licitatorio pela plataforma https://www.licitanet.com.br/.

24.15. Constituem anexos deste Edital e dele fazendo parte integrante:
a)ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

b)ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA;

c)ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA;

d)ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO.

25 -DO FORO
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25.1 - As questdes decorrentes da execucio deste Pregao Eletrbnico, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Juizo da Comarca de Cagu,
Estado de Goias.

Cacu, 12 de maio de 2026.

Assinado de forma digital por

EULANIA SANTOS EULANIA SANTOS
GUIMARAES:93950390197  GUIMARAES:93950390197
D.

des:-2026.05.1215:04:34.03'00"

EULANIA SANTOS GUIMARAES
Pregoeira — Decreto n° 032/2026
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ANEXO |

PROTOCOLO N° 5785/2026 B
SECRETARIA DE COMUNICACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos comuns de comunicagao institucional, de natureza continua,
compreendendo o planejamento, gestdo e execucdo de estratégias de comunicacao digital e
institucional, incluindo a gestao de redes sociais oficiais, produgéo de conteudo digital (textual,
grafico e audiovisual), cobertura de eventos institucionais, monitoramento e analise de midias,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas, visando atender as demandas da
Secretaria Municipal de Comunicagdo do Municipio de Cagu/GO, pelo periodo de 12 (doze)
meses.

1.2. O objeto desta contratagao & caracterizado como comum, pois apresenta padrbes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de
mercado.

2. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacado encontra fundamento na Lei n°® 14.133/2021, especialmente em seus
principios norteadores, tais como legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, interesse publico e planejamento.

2.2. Nos termos do art. 18 da referida lei, as contratagdes publicas devem ser precedidas de
adequado planejamento, com definicdo clara da necessidade administrativa, justificativa da
contratacdo e descricdo do objeto, elementos devidamente demonstrados neste Termo de
Referéncia.

2.3. A presente contratagao justifica-se diante da necessidade do Municipio de Cagu/GO em
estruturar, executar e aprimorar, de forma continua, as atividades de comunicagao institucional,
especialmente no ambiente digital, abrangendo a gestdo de redes sociais, produgdo de
conteudo, cobertura de eventos e monitoramento de midias, agcbes indispensaveis a adequada
divulgagao dos atos administrativos, programas, servi¢os e politicas publicas municipais.

2.4. Verifica-se que a estrutura administrativa municipal, embora disponha de setor responsavel
pela comunicagdo, ndo possui quantitativo suficiente de profissionais com qualificagdo técnica
especifica e multidisciplinar para atender, de forma tempestiva e eficiente, a totalidade das
demandas institucionais, considerando a dinamicidade, o volume e a complexidade das
atividades envolvidas.

2.5. Ainsuficiéncia de suporte técnico especializado compromete a efetividade da comunicacao
publica, impactando diretamente a transparéncia, a publicidade dos atos administrativos e a
adequada interlocucéo entre a Administracéo e a populacéo.

2.6. Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada apresenta-se como medida
necessaria para ampliar a capacidade operacional da Administragdo, assegurando a execugao
dos servigos com qualidade técnica, padronizacao, continuidade e alinhamento as boas praticas
de comunicagao publica e as exigéncias dos 6rgaos de controle.

2.7. A adogao de modelo de execugao continua mostra-se adequada, considerando a natureza
permanente das atividades de comunicagdo institucional, que demandam planejamento,
acompanhamento sistematico e atualizagao constante dos canais oficiais.

(64) 3656-6000 / (64) 3656-6001 www.cacu.go.gov.br
Palicio Municipal Osvaldo José Vieira - Rua Manoel Franco n° 695 — Setor Morada dos Sonhos — Cagu-Goiis
CEP: 75813000 - CNPJ: 01.164.292/0001-60



[_ \ E -
—_— m:?‘ PREFEITURRA DE
N~ v M &S

a [

Do
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES

CIDADE POLO ADM 2025

2.8. Adicionalmente, a contratagdo contribuira para a modernizagdo da comunicacao publica
municipal, com utilizagdo de ferramentas digitais, ampliagdo do alcance das agdes
governamentais e fortalecimento da relagéo entre o poder publico e a sociedade.

2.9. A contratacdo esta alinhada aos principios da eficiéncia, publicidade e transparéncia,
observando o interesse publico e a adequada gestao dos recursos.

2.10. Como resultado esperado, busca-se a melhoria da qualidade da comunicacgao institucional,
com maior alcance e efetividade das publicagdes, monitoramento adequado da presencga digital
do Municipio, fortalecimento da imagem institucional e ampliagcao da transparéncia publica.

3. ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS E PRECO ESTIMADO

3.1. As licitantes interessadas deverao fornecer os servigos abaixo relacionados, observadas
as especificagdes técnicas, quantidades estimadas e valores médios admitidos pela
Administragédo, conforme detalhamento a seguir:

MEDIA

UNITARIA MEDIA TOTAL

ITEM DESCRIGAO DO SERVIGO UND | QTD

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS COMUNS DE
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL,
COMPREENDENDO GESTAO DE REDES
SOCIAIS, PRODUGCAO DE CONTEUDO
DIGITAL, COBERTURA DE EVENTOS E
MONITORAMENTO DE MIDIAS.

MEDIA TOTAL ESTIMADA R$ 74.705,04

Més | 12 R$ 6.225,42 R$ 74.705,04

3.2. Média total estimada de R$ 74.705,04 (Setenta e quatro mil, setecentos e cinco reais e
quatro centavos).

3.3. ESPECIFICAGOES TECNICAS:

3.3.1. Os servigos a serem contratados compreendem a execugao de atividades de comunicagao
institucional digital e presencial, incluindo, mas n&o se limitando a:
a) Planejamento, criagdo, gestdo, administracdo e atualizagdo continua das redes sociais
institucionais (tais como Instagram, Facebook, YouTube, dentre outras que venham a ser
utilizadas pela Administragao);
b) Elaboragéao, produgao e edicao de conteldos digitais em multiplos formatos, incluindo textos
institucionais, imagens, pecas graficas, videos, animacgdes, reels e demais materiais compativeis
com as plataformas utilizadas;
¢) Monitoramento sistematico da presenca digital institucional, incluindo o acompanhamento de
mengdes publicas ao Municipio em redes sociais, portais e demais canais digitais, com analise
de engajamento e percepgao publica;
d) Cobertura de eventos institucionais mediante registro fotografico e audiovisual, com posterior
tratamento, edig¢ao e disponibilizagcdo do material em formato adequado as midias oficiais;
e) Captacdo de imagens aéreas, quando necessario, mediante utilizacdo de tecnologia
adequada, observada a legislagéo vigente aplicavel,
f) Elaboracdo e apresentacdo de relatérios mensais de desempenho, contendo métricas,
indicadores de alcance, engajamento, crescimento de audiéncia e demais dados relevantes a
avaliacio dos resultados;
g) Prestacao de suporte presencial, no minimo trés (03) vezes por semana, nas dependéncias
da contratante ou em locais por ela indicados, para alinhamento de demandas, captacéo de
conteudos e acompanhamento das ag¢des institucionais;
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h) Execugcao dos servicos com utilizagdo de todos os equipamentos, recursos tecnolégicos,
insumos e meios logisticos necessarios, incluindo cameras, equipamentos de captagao
audiovisual, softwares e, quando aplicavel, aeronaves remotamente pilotadas (drone), os quais
deverao ser disponibilizados e operados sob responsabilidade da contratada, sem qualquer énus
adicional para a Administragao;

i) Realizagao de todas as atividades inerentes ao objeto com plena autonomia operacional,
compreendendo deslocamentos, logistica de atendimento, alimentagcéo, hospedagem e demais
custos necessarios a execucao dos servigos, os quais deverao estar contemplados na proposta
comercial.

3.6. FORMA PRAZO E LOCAL

3.6.1. Os servigcos serao executados de forma hibrida (remota e presencial), compreendendo
atividades realizadas a distancia e suporte presencial nas dependéncias da Prefeitura Municipal
de Cacu/GO e/ou nos locais onde ocorrerem eventos institucionais, conforme demandas da
Administracéo.

3.6.2. A execucgao dos servigos devera ocorrer de forma continua, mediante planejamento prévio
e alinhamento periddico entre a contratada e a contratante, de modo a assegurar a qualidade,
padronizagao e tempestividade das entregas.

3.6.3. O suporte presencial devera ser realizado, no minimo, trés (03) vezes por semana, em
dias a serem definidos em conjunto com a Administragdo, podendo ser ajustado conforme a
necessidade do servico, especialmente em periodos de maior demanda ou realizagao de eventos
institucionais.

3.6.4. A prestacao dos servigos, inclusive no que se refere ao suporte presencial previsto neste
Termo de Referéncia, ndo caracteriza vinculo empregaticio nem subordinagéo direta entre os
profissionais da contratada e a Administragao Publica, cabendo exclusivamente a contratada a
responsabilidade pela gestao, supervisao, direcao técnica e disciplinar de sua equipe, bem como
pelo cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais decorrentes da execugao
contratual.

4. GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as disposicbes da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 494/2021,
respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢ao
sera ajustado pelo periodo correspondente, mediante registro formal.

4.3. As comunicacgoes entre as partes serao realizadas preferencialmente por escrito, admitindo-
se 0 uso de meios eletrénicos oficiais.

4.4. A Administragcao podera convocar representante da contratada para adoc¢ao de providéncias
necessarias a execugao contratual.

4.5. Apds a assinatura do contrato, podera ser realizada reunido inicial de alinhamento, com
definicdo das diretrizes de execug¢do, mecanismos de fiscalizacdo, forma de afericdo dos
resultados e demais aspectos operacionais.

4.6. A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s), nos
termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 494/2021.

4.7. A fiscalizagcao nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades decorrentes da execug¢éo do objeto.

4.8. Ap6s a assinatura do contrato, o Municipio podera convocar o representante da empresa
para reunido inicial de alinhamento técnico, com apresentacdo das diretrizes e do plano de
fiscalizacdo, nos termos do art. 117, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

5. DA VIGENCIA
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5.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado sucessivamente, na forma do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que
demonstrada a vantajosidade para a Administragéo.

6. PRAZO DE FATURAMENTO/ PAGAMENTO
6.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, apds a efetiva prestagéo dos servigos e mediante
ateste do fiscal do contrato, no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura devidamente protocolada e aceita pelo setor competente da Prefeitura Municipal
de Cacgu/GO.
6.1.1. O pagamento estara condicionado a verificagdo da regular execugéo dos servigos no
periodo de referéncia, conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.
6.1.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, transferéncia eletrénica ou outro
meio autorizado, em conta de titularidade da contratada.
6.2. A Nota Fiscal/Fatura devera conter, obrigatoriamente:

e adescricdo detalhada dos servigos prestados;

e 0 periodo de execucao (més de referéncia);

e aidentificagdo do contrato administrativo correspondente.
6.3. Havendo erro, inconsisténcia ou irregularidade na documentagao fiscal apresentada, o prazo
para pagamento ficara suspenso, reiniciando-se a contagem a partir da data de sua
reapresentacao devidamente regularizada, sem 6nus para a Administragao.
6.4. O pagamento estara condicionado a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, especialmente quanto a regularidade fiscal e trabalhista, conforme legislagédo
vigente.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1. Executar integralmente os servigos contratados, em conformidade com este Termo de
Referéncia e o contrato administrativo;

7.2. Planejar, organizar e executar as atividades de comunicacgéo institucional de forma continua,
garantindo qualidade técnica, padronizagao e alinhamento as diretrizes da Administragao;

7.3. Disponibilizar equipe técnica qualificada, com profissionais aptos a execugéo dos servigos
contratados;

7.4. Realizar suporte presencial minimo de trés (03) vezes por semana, conforme definido neste
Termo de Referéncia, sem prejuizo de atendimentos extraordinarios quando demandado;

7.5. Produzir conteudos institucionais observando a identidade visual, linguagem oficial e
orientagbes da contratante;

7.6. Realizar a cobertura fotografica e audiovisual de eventos institucionais, com edi¢éo e entrega
do material em prazo compativel com a demanda;

7.7. Executar o monitoramento da presenca digital do Municipio, com acompanhamento de
métricas, engajamento e mengdes publicas;

7.8. Apresentar relatérios mensais de desempenho, contendo dados analiticos, indicadores e
avaliacio dos resultados;

7.9. Atender as solicitagdes da contratante dentro de prazos razoaveis, previamente alinhados,
garantindo a tempestividade das entregas;

7.10. Corrigir, as suas expensas e de forma imediata, falhas ou inadequagdes apontadas pela
fiscalizacao;

7.11. Disponibilizar, as suas expensas, todos os equipamentos, softwares, recursos tecnolégicos
€ insumos necessarios a execugao dos servicos, incluindo, quando aplicavel, caAmeras, sistemas
de captagao audiovisual e aeronaves remotamente pilotadas (drones), responsabilizando-se
integralmente por sua operagdo, manutengao, substituicdo e regularidade de uso, ndo cabendo
a Administragéo qualquer 6nus, responsabilidade ou fornecimento de tais meios, ainda que em
caso de falhas, indisponibilidade, danos ou necessidade de reposi¢ao;

7.11.1. A contratada sera integralmente responsavel pelo atendimento as normas legais e

regulamentares aplicaveis a utilizacao de equipamentos especificos, inclusive no caso de uso de
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aeronaves remotamente pilotadas (drones), ndo recaindo sobre a Administracdo qualquer
responsabilidade decorrente de seu uso;

7.12. Arcar com todos os custos necessarios a execugao contratual, incluindo deslocamentos,
logistica, tributos e encargos;

7.13. Manter canal de comunicacéo ativo e responsivo com a Administragao;

7.14. Nao transferir a terceiros a execugao do objeto sem autorizagao prévia da Administragao;

7.15. Responder por danos causados a Administracado ou a terceiros;

7.16. Manter as condi¢cdes de habilitacdo durante toda a execugao contratual;

7.17. Cumprir a legislagao aplicavel, inclusive normas de seguranga do trabalho e prote¢ao de
dados;

7.18. Responsabilizar-se integralmente pela gestdo de sua equipe, ndo havendo vinculo com a
Administragao;

7.19. Ceder a Administragéo, sem 6nus adicional, os direitos de uso, reproducgéo e divulgagéo
dos conteudos produzidos no ambito do contrato;

7.20. Aceitar acréscimos ou supressdes contratuais, nos limites legais previstos na Lei n°
14.133/2021.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por meio de servidor designado;

8.2. Receber e atestar os servigcos executados, conforme critérios estabelecidos;

8.3. Efetuar o pagamento nos prazos e condi¢des previstos;

8.4. Fornecer informagdes, diretrizes e orientagcdes necessarias a execugao dos servigos;

8.5. Disponibilizar acesso aos locais e as informagdes necessarias para execugao das atividades
presenciais;

8.6. Notificar a contratada sobre irregularidades, fixando prazo para corregao.

8.7. Rejeitar servigos em desacordo com o contrato;

8.8. Realizar reunides de alinhamento sempre que necessario;

8.9. Definir diretrizes institucionais de comunicacao e validar conteudos estratégicos, quando
necessario.

9. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagbées assumidas caracterizara a inadimpléncia
do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n°® 494 de 2021, sem
prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

9.2. Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, a Contratada
ficara sujeita as seguintes sangdes administrativas:

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso/recusa, até o decimo dia, na entrega do
material/produto/servigos, incidente sobre a quantidade que deveria ter sido entregue, contado a
partir da solicitagdo de entrega de material/produto encaminhada pela Administragéo;

9.2.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de mora por
inexecugdo parcial do objeto contrato, recolhida no prazo de 30 (trinta) dias, contado da
comunicagao oficial;

9.2.4. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato no caso de inadimpléncia total;
9.2.5. Suspensao temporaria da faculdade de licitar e impedimento de contratar com o Municipio
de Cagu, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

9.2.6. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, garantido o direito do contraditério e da ampla defesa, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade;

9.2.7. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo determinado
no art. 156, da lei n® 14.133/21 - 03 (trés) até 06 (seis) anos;
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9.2.8. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com toda a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacao, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos da lei.

10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela seguinte
dotacao orgcamentaria:

DOTAGCAO ORGAMENTARIA UNIDADE ORGAMENTARIA
01.64.24.131.0658.2.022 (162/2026) — MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL. -
3.3.90.40.17 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA | SECRETARIADE COMUNICACAQO
INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) — SOCIAL.

PESSOA JURIDICA.

11. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA
EXECUGAO DO OBJETO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizagcdo da execucdo do objeto serdo realizados pela
Secretaria Municipal de Comunicagdo do Municipio de Cagu/GO, por meio de servidor(es)
formalmente designado(s), a quem competira verificar o cumprimento das condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no respectivo contrato, bem como adotar as
providéncias necessarias em caso de irregularidades na prestagao dos servigos, nos termos do
art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

12. RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Secretaria Municipal de Comunicagdo
do Municipio de Cagu/GO, na qualidade de unidade demandante, com base nas necessidades
administrativas identificadas.

12.2. A elaboragao observou os principios da legalidade, eficiéncia, planejamento e interesse
publico, bem como as disposigcbes da Lei n° 14.133/2021, assegurando a adequada
caracterizagdo do objeto e a viabilidade da contratacéo.

Cacu GO, 05 de maio de 2026.

LUCIMEIRE FREITAS GUIMARAES B
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO
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ANEXO Il - DECLARAGAO CONJUNTA

PREGAO ELETRONICO EXE N°.011/2026

DECLARAGAO
A empresa , inscrita no CNPJ n°. ,
sediada na , telefone , e-
mail , por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para

os fins do Pregao Eletronico EXE n°. 011/2026, DECLARA expressamente, sob as penalidades
cabiveis, que:

a) nao possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de 1998
(Lei n°. 9.854/99);

(b) atende aos requisitos de habilitacdo e que respondera pela veracidade das informagobes
prestadas na foram da lei (inciso | do Art. 63 da Lei 14.133/2021);

c) detém conhecimento de todas as informagdes contidas neste edital e em seus anexos, e que
a sua proposta atende integralmente aos requisitos constantes do edital,

(d) ndo incursa nos impedimentos de que trata o artigo 14 da Lei Federal n® 14.133/2021;

e) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas; (inciso IV do art. 63 da
Lei Federal 14.133/2021);

f) declara de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, (§1° do Art. 63 da
Lei Federal n°. 14.133/2021).

, de de 2026.

(assinatura do representante legal)
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DECLARAGAO

PREGAO ELETRONICO EXE N° 011/2026

MODELO DECLARAGAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL/
MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A (nome/razao social) , inscrita no CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os

requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, e atesta
a aptidao para usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar federal n. 123/06, nao possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do
artigo 3° da referida Lei.

) de de 2026.

(Local), (data)

Representante legal

OBS.:

- A LICITANTE E RESPONSAVEL PELAS INFORMAQOES CONSTANTES NESSA
DECLARACAO.

- A INVERDADE DAS INFORMAQOES NELA CONTIDAS IMPLICARA NA IMEDIATA OU
INABILITAQAO ou DESCLASSIFICAQAO DA LICITANTE, OU A RESCISAO CONTRATUAL,
SEM PREJUIZO DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS, CIVIS E PENAIS CABIVEIS.
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO EXE N° 011/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS COMUNS DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL, DE NATUREZA CONTINUA,
COMPREENDENDO O PLANEJAMENTO, GESTAO E EXECUGCAO DE ESTRATEGIAS DE
COMUNICACAO DIGITAL E INSTITUCIONAL, INCLUINDO A GESTAO DE REDES SOCIAIS
OFICIAIS, PRODUCAO DE CONTEUDO DIGITAL (TEXTUAL, GRAFICO E AUDIOVISUAL),
COBERTURA DE EVENTOS INSTITUCIONAIS, MONITORAMENTO E ANALISE DE MIDIAS,
CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS, VISANDO
ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO DO
MUNICIPIO DE CAGCU/GO.

Proponente:
CNPJ:
Endereco:
Bairro:
CEP: Cidade: Estado:
Telefone: Fax: E-mail:
= VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UND | QTD MARCA UNT TOTAL
CONTRATAQAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA

PRESTAGAO DE SERVICOS
COMUNS DE COMUNICACAO

INSTITUCIONAL,
1 COMPREENDENDO GESTAO| Més 12
DE REDES SOCIAIS,

PRODUCAO DE CONTEUDO
DIGITAL, COBERTURA DE
EVENTOS E MONITORAMENTO
DE MIDIAS.

VALOR TOTAL

Total Geral (R$): ( )
Condicao de Pagamento: de acordo com o Edital.
Prazo de Entrega: de acordo com o Edital.

Validade da Proposta: de acordo do Edital.

Obs. Nos precos propostos estaréo previstos, além do lucro, todos os custos diretos e indiretos
relativos ao cumprimento integral do objeto do PREGAO.

, de de 2026.

(Local), (data)

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO IV

CONTRATO ADMINISTRATIVO EXE N° 12026

CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA A CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS COMUNS DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL,
QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE CAGU E A
EMPRESA

O MUNICIPIO DE CAGU, pessoa juridica de direito publico interno, CNPJ n° 01.164.292/0001-
60, com sede da prefeitura localizado na Rua Manoel Franco, n° 695, Bairro Morada dos Sonhos,
em Cacu/GO, a seguir denominado CONTRATANTE neste ato representado pelo seu Gestor

Mun|C|pa| Sr **************************************’ braSl'eer *kkkkkkhkk *************, CPF no'

*kkkkkkhkkhkhkkhkkhkkhkhkk RG no khkkkkkkhkhkkhkkkkk reSIdente e d0m|C|||adO a Rua **************** no. ******’
Bairro: *******, CEP 75.813 000, Cacu/GO e a empresa

dkkkkkkhkkhkkkhkkhkkhkhkkhkkhkhkhkhkdhhkkhhkhkhkhkhkkhhkhkkhhkkkhhhkdk o] dkkkkkkhkkkkkkkhkkhkkkkkk A
, CNPJ n , com sede a

*hkhkkkkkhkkhkhkkhkhkhkkhkhkhhkhhhkhkk 0O *%k*kkkk*x *kkkkkkhkkkkkk *kkkkkkhkkkk khkkhkkkkkkkhkkhkkkk
, n , Bairro , CEP , Cidade

neste instrumento representado por seu representante legal ****************************, portador
do CPF kkkkkkkkkkkkkkkkk RG kkkkkkkkkkkkkkkkk d0m|C|||adO e res'dente é kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk no
e em *************/***, doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente contrato
de fornecimento decorrente do PREGAO ELETRONICO EXE N° 011/2026, do TIPO MENOR
PRECO POR ITEM e em conformidade com o disposto na Lei 14.133/2021, e pelas demais
normas legais e regulamentares aplicaveis a espécie, observadas as seguintes clausulas e
condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1. O presente instrumento tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL, DE
NATUREZA CONTINUA, COMPREENDENDO O PLANEJAMENTO, GESTAO E EXECUCAO
DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACAO DIGITAL E INSTITUCIONAL, INCLUINDO A GESTAO
DE REDES SOCIAIS OFICIAIS, PRODUCAO DE CONTEUDO DIGITAL (TEXTUAL, GRAFICO
E AUDIOVISUAL), COBERTURA DE EVENTOS INSTITUCIONAIS, MONITORAMENTO E
ANALISE DE MIDIAS, CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE CACU/GO, conforme descricdo e quantidades estimadas
e relacionadas no Anexo |, do Edital do Pregao Eletronico EXE n° 011/2026 e da Proposta da
Contratada.

, VALOR | VALOR
ITEM DESCRIGAO UND | QTD MARCA e e
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS

COMUNS DE COMUNICAGAO

INSTITUCIONAL,
1 COMPREENDENDO GESTAO| Més 12
DE REDES SOCIAIS,

PRODUGCAO DE CONTEUDO
DIGITAL, COBERTURA DE
EVENTOS E MONITORAMENTO
DE MIDIAS.

VALOR TOTAL
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CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRAZOS
2.1. A vigéncia deste instrumento contratual sera até de de 2026.

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR DO CONTRATO

3. Da-se ao presente contrato o valor de R$ ( ).
3.1. O Contratante se reserva o direito de aumentar ou diminuir o quantitativo dos itens adquiridos
no valor correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) do valor deste contrato, referido
nesta Clausula, através da formalizagao de Termo Aditivo.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O pagamento sera imediato a apresentagdo das notas fiscais, devidamente atestada pela
unidade competente, em moeda corrente nacional, via ordem bancaria. A Nota Fiscal devera
constar o n°® da NAF correspondente e devera estar de acordo com a quantidade e especificagao
do objeto constante na Nota de Autorizacdo de Fornecimento (NAF), documento que sera
entregue pela CONTRATANTE ao CONTRATADO.

4.2. A Nota Fiscal apresentada devera estar acompanhada da Certidao Negativa de Débitos ou
Certidao Positiva com efeitos Negativa, relativas a débitos previdenciarios, além do CRF do
FGTS, todos atualizados.

4.2.1. Nao incidirdo juros de mora ou corregdo monetaria se a Contratada der causa para que o
pagamento ndo possa ser realizado pela Administracéo.

4.2.2. No caso de incorregcao nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal, esses
serao restituidos a licitante vencedora para as corre¢cdes necessarias, nao respondendo a
Prefeitura por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagao do respectivo pagamento.
4.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagao de
qualquer obrigagdo que Ihe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou
inadimplemento, sem que isso gere direito a qualquer compensagao.

4.4. Fica ressalvada qualquer alteragéo por parte do Municipio, quanto as normas referentes ao
pagamento de fornecedores.

4.7. O pagamento ocorrera somente com a prestagao total de todos os servigos constantes na
Ordem de Fornecimento.

CLAUSULA QUINTA - DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICOFINANCEIRO

5.1. Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, em face dos aumentos de custo
que nao possam, por vedacao legal, ser refletidos através de reajuste ou revisao de precos
basicos, as partes, de comum acordo, com base no artigo 124 da Lei n° 14.133/2021, buscarao
uma solugéo para a questdo. Durante as negociagbes, o fornecedor contratado em hipotese
alguma podera paralisar o fornecimento.

5.2. O reequilibrio sera precedido de solicitagdo do contratado, acompanhado de demonstragao
analitica da variagao dos custos.

5.3 Para calculo do reequilibrio devera ser aplicado o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, ou outro que o vier a substituir.

CLAUSULA SEXTA - DOS PRAZOS E DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO E
FORNECIMENTO

6.1. Compromete-se a contratada a fornecer o objeto a ser entregue de acordo com a requisi¢ao
do Departamento competente.
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6.2. Os servicos serdo executados de forma hibrida (remota e presencial), compreendendo
atividades realizadas a distancia e suporte presencial nas dependéncias da Prefeitura Municipal
de Cacu/GO e/ou nos locais onde ocorrerem eventos institucionais, conforme demandas da
Administracéo.

6.3. A execugao dos servigos devera ocorrer de forma continua, mediante planejamento prévio
e alinhamento periddico entre a contratada e a contratante, de modo a assegurar a qualidade,
padronizagao e tempestividade das entregas.

6.4. O suporte presencial devera ser realizado, no minimo, trés (03) vezes por semana, em dias
a serem definidos em conjunto com a Administragdo, podendo ser ajustado conforme a
necessidade do servico, especialmente em periodos de maior demanda ou realizagao de eventos
institucionais.

6.5. A prestacdo dos servigos, inclusive no que se refere ao suporte presencial previsto neste
Termo de Referéncia, ndo caracteriza vinculo empregaticio nem subordinagéo direta entre os
profissionais da contratada e a Administragao Publica, cabendo exclusivamente a contratada a
responsabilidade pela gestéo, supervisao, direcao técnica e disciplinar de sua equipe, bem como
pelo cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais decorrentes da execugao
contratual.

CLAUSULA SETIMA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
7.1. Sera de responsabilidade da empresa Contratada:
7.1.1. Executar integralmente os servigos contratados, em conformidade com este Termo de
Referéncia e o contrato administrativo;
7.1.2. Planejar, organizar e executar as atividades de comunicagao institucional de forma
continua, garantindo qualidade técnica, padronizagdo e alinhamento as diretrizes da
Administragao;
7.1.3. Disponibilizar equipe técnica qualificada, com profissionais aptos a execugao dos servigos
contratados;
7.1.4. Realizar suporte presencial minimo de trés (03) vezes por semana, conforme definido
neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de atendimentos extraordinarios quando demandado;
7.1.5. Produzir conteudo institucionais observando a identidade visual, linguagem oficial e
orientages da contratante;
7.1.6. Realizar a cobertura fotografica e audiovisual de eventos institucionais, com edigéo e
entrega do material em prazo compativel com a demanda;
7.1.7. Executar o monitoramento da presenca digital do Municipio, com acompanhamento de
métricas, engajamento e mengdes publicas;
7.1.8. Apresentar relatérios mensais de desempenho, contendo dados analiticos, indicadores e
avaliac&o dos resultados;
7.1.9. Atender as solicitagdes da contratante dentro de prazos razoaveis, previamente alinhados,
garantindo a tempestividade das entregas;
7.1.10. Corrigir, as suas expensas e de forma imediata, falhas ou inadequagdes apontadas pela
fiscalizacao;
7.1.11. Disponibilizar, as suas expensas, todos o0s equipamentos, softwares, recursos
tecnologicos e insumos necessarios a execugdo dos servigos, incluindo, quando aplicavel,
cameras, sistemas de captacdo audiovisual e aeronaves remotamente pilotadas (drones),
responsabilizando-se integralmente por sua operagao, manutencgéo, substituicdo e regularidade
de uso, ndo cabendo a Administragao qualquer 6nus, responsabilidade ou fornecimento de tais
meios, ainda que em caso de falhas, indisponibilidade, danos ou necessidade de reposi¢ao;
7.1.12. A contratada sera integralmente responsavel pelo atendimento as normas legais e
regulamentares aplicaveis a utilizagdo de equipamentos especificos, inclusive no caso de uso de
aeronaves remotamente pilotadas (drones), ndo recaindo sobre a Administracdao qualquer
responsabilidade decorrente de seu uso;
7.1.13. Arcar com todos os custos necessarios a execugao contratual, incluindo deslocamentos,
logistica, tributos e encargos;
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.14. Manter canal de comunicacgéao ativo e responsivo com a Administracao;

.15. Nao transferir a terceiros a execugéo do objeto sem autorizagdo prévia da Administragao;
.16. Responder por danos causados a Administragao ou a terceiros;

7.1.17. Manter as condi¢bes de habilitacdo durante toda a execugao contratual;

7.1.18. Cumprir a legislagao aplicavel, inclusive normas de seguranga do trabalho e protegéo de
dados;

7.1.19. Responsabilizar-se integralmente pela gestdo de sua equipe, ndo havendo vinculo com
a Administracao;

7.1.20. Ceder a Administragéo, sem 6nus adicional, os direitos de uso, reprodugao e divulgagao
dos conteudos produzidos no ambito do contrato;

7.1.21. Aceitar acréscimos ou supressdes contratuais, nos limites legais previstos na Lei n°
14.133/2021.

7.1.22. Outras obrigagdes constantes do Termo de Referéncia.

7.1
7.1
7.1

CLAUSULA OITAVA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

8.1. Encaminhar a Ordem de Fornecimento a Contratada de acordo com as suas necessidades;
8.2. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por meio de servidor designado;

8.3. Receber e atestar os servigos executados, conforme critérios estabelecidos;

8.4. Efetuar o pagamento nos prazos e condigdes previstos;

8.5. Fornecer informagdes, diretrizes e orientagcdes necessarias a execugao dos servigos;

8.6. Disponibilizar acesso aos locais e as informagdes necessarias para execugao das atividades
presenciais;

8.7. Notificar a contratada sobre irregularidades, fixando prazo para corregao;

8.8. Rejeitar servigos em desacordo com o contrato;

8.9. Realizar reunides de alinhamento sempre que necessario;

8.10. Definir diretrizes institucionais de comunicagéo e validar conteudos estratégicos, quando
necessario;

8.11. Nao aceitar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada para
fabricantes, representantes ou terceiros.

CLAUSULA NONA - DOS ENCARGOS FISCAIS

9. Todos e quaisquer 6nus fiscais, oriundos de qualquer area de competéncia tributaria que
incidam ou venham a incidir sobre o presente contrato serdo de exclusiva responsabilidade da
Contratada.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZAGAO E GESTAO

10.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagao terdo como responsaveis:
10.1.1. GESTOR DO CONTRATO: HAROLDO ANDRE BERNARDES.

10.1.2. Compete ao gestor do contrato acima identificado exercer a administracdo do contrato,
com atribui¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratagéo, quais sejam,
verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovagao/prorrogagéo, bem como estudar a viabilidade de realizagédo de
reequilibrio econémico-financeiro e da celebragéo dos respectivos termos aditivos, etc.

10.2. FISCAL DO CONTRATO: RAFAEL MARTINS RAMOS COSTA

10.2.1. Compete ao fiscal do contrato acima identificado exercer a verificagao concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacao do objeto
respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer
o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucgao do contrato, etc.
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10.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

10.3. A Gestao e Fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SUBCONTRATAGAO
11.1. O fornecimento que constitui objeto do presente contrato nao podera ser subcontratado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES E DAS MULTAS

12.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas caracterizara a inadimpléncia
do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n® 494 de 2021, sem
prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.

12.2. Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, a Contratada
ficara sujeita as seguintes sangbes administrativas:

12.2.1. Adverténcia;

12.2.2. Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso/recusa, até o decimo dia, na entrega do
material/produto/servigos, incidente sobre a quantidade que deveria ter sido entregue, contado a
partir da solicitacao de entrega de material/produto encaminhada pela Administracao;

12.2.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de mora por
inexecugado parcial do objeto contrato, recolhida no prazo de 30 (trinta) dias, contado da
comunicagao oficial;

12.2.4. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato no caso de inadimpléncia total,
12.2.5. Suspensao temporaria da faculdade de licitar e impedimento de contratar com o Municipio
de Cagu, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

12.2.6. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragcao Publica, pelo prazo de até
5 (cinco) anos, garantido o direito do contraditério e da ampla defesa, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade;

12.2.7. Impedimento de licitar e contratar com a Administragcao Publica, pelo prazo determinado
no art. 156, da lei n® 14.133/21 - 03 (trés) até 06 (seis) anos;

12.2.8. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com toda a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, nos termos da lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1. A rescisdo do presente contrato tera lugar de pleno direito, independente de acdo ou
interpelagao judicial, se a Contratada:

a) falir ou dissolver-se;

b)transferir, no todo ou em parte, o contrato e os direitos dele decorrentes;

C)entregar o objeto, com atraso superior ao prazo fixado na Ordem de Servigos;

d)tornar-se inadimplente com relagdo a qualquer das condigdes do contrato;

e)O conhecimento de infracdes a Legislacédo Trabalhista por parte da Contratada;

f)Razdes de interesse publico ou na ocorréncia das hipoteses do art. 137 da Lei

14.133/2021;
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g)A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucao do Contrato.

13.2. O Contratante podera a qualquer tempo alterar ou rescindir o presente contrato no interesse
do servigo e na conveniéncia da Administracao Publica, ndo cabendo a Contratada direito a
qualquer indenizagao, salvo os pagamentos referentes ao item ja entregue.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
14.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta das seguintes dotagdes
orcamentarias:

DOTAGAO ORCAMENTARIA UNIDADE ORCAMENTARIA
01.64.24.131.0658.2.022 (162/2026) — MANUTENGAO
DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE COMUNICACAO
SOCIAL. _
3.3.90.40.17 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL.
INFORMAGAO E COMUNICAGCAO (TIC) —
PESSOA JURIDICA.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

15.1. O presente contrato € regido pela Lei 14.133/2021, e pelas demais normas legais e
regulamentares aplicaveis a espécie, bem como pelas clausulas e condigbes constantes do
Edital do Pregao Eletrénico EXE n° 011/2026.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1. Para dirimir quaisquer questdes porventura decorrentes deste contrato, elegem as partes
o foro da Comarca de Cagu/GO, renunciando desde ja a qualquer outro por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem justas e contratadas, mandaram imprimir o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor e forma.

Cacgu/GO, de de 2026.

HAROLDO ANDRE BERNARDES
Municipio de Cacu/Gestor do EXECUTIVO
CONTRATANTE

EMPRESA *hkkkkkhhkhhkhkhkhkkhkhhkhkk

CNPJ NO *hkkkkkhkkkkhkhkkhkhkhkkhkhkkkhkkx

CONTRATADA
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