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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagéo, por meio do Sistema de

Registro de Precos, de empresa especializada na confeccéo e fornecimento de materiais
gréaficos, destinados ao atendimento das demandas da Superintendéncia de Comunicacao e
dos demais 6rgédos e Secretarias da Prefeitura Municipal de Jatai, conforme especificacdes,
quantitativos, unidades de medida, condi¢fes de execucdo e demais requisitos estabelecidos
neste instrumento.

1.2. Os quantitativos constantes deste Termo de Referéncia possuem carater estimativo e
destinam-se a subsidiar o registro de pre¢os, ndo gerando para a Administracao obrigacdo de
contratar ou adquirir a totalidade dos quantitativos registrados, os quais serdo solicitados de
forma parcelada, conforme as necessidades efetivamente verificadas durante a vigéncia da
Ata de Registro de Precos.

1.3. As especificacdes técnicas, requisitos de execucdo, padrdes de qualidade, condigcdes de

fornecimento, prazos, critérios de recebimento e demais exigéncias aplicaveis a cada item

encontram-se detalhados nos capitulos especificos deste Termo de Referéncia.

MATERIAIS GRAFICOS

ITEM

DESCRICAO / ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE

QUANTIDADE

Confeccdo e fornecimento de banners em lona vinilica, com
impressdo digital policromatica (4x4 cores) de alta resolugéo,
conforme arte fornecida pela Administragéo, incluindo acabamento
com ilh6s metalicos, corda de nylon para fixacdo e bastbes de
sustentacdo nas extremidades, conforme especificagBes constantes
da Ordem de Fornecimento. Os tamanhos e demais especificagdes
de acabamento serdo definidos pela Administracdo, conforme as
especificacbes constantes de cada Ordem de Fornecimento.

17906

M?2

1.000

Confeccéo e fornecimento de folders no formato A4, com duas
dobras verticais, impressos em papel couché, com gramatura
minima de 90 g/m2, em impressdo policromatica (4x4 cores), frente
e verso, conforme arte fornecida pela Administracao.

22039

Unidade

10.000

Confeccéo e fornecimento de panfletos no formato 15 x 21 cm,
impressos em papel couché, com gramatura minima de 90 g/m2, em
impressdo policromética (4x4 cores), frente e verso, conforme arte
fornecida pela Administracao.

22039

Unidade

2.000
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Confeccdo e fornecimento de adesivos autocolantes coloridos,
medindo 0,60 x 1,00 m, confeccionados em vinil autoadesivo
préprio para impresséo digital, com impresséo digital policromética
(4x0 cores) de alta resolugdo, conforme arte fornecida pela
Administrac&o.

12904

Unidade

500

Confeccéo e fornecimento de placa de inauguracdo produzida em
aco inoxidavel escovado, com espessura de 1,5 mm, medindo 60 cm
x 90 cm, contendo impressdo UV policromatica de alta resolucédo na
face frontal e quatro furos para fixacdo, conforme arte fornecida
pela Administracéo.

18597

Unidade

30

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade atender as demandas da Superintendéncia de

Comunicacéo e dos demais Orgaos e Secretarias da Prefeitura Municipal de Jatai quanto a
confecgdo e ao fornecimento de materiais graficos destinados a divulgacdo de campanhas
institucionais, programas governamentais, acoes educativas, eventos oficiais, inauguragdes e
demais acdes de interesse publico.

2.1.1. A necessidade da contratacdo, bem como a analise das solucdes disponiveis e a
demonstracdo da adequacdo da solucdo escolhida, encontram-se fundamentadas no Estudo

Técnico Preliminar — ETP integrante do processo.

2.2. CRITERIO DE JULGAMENTO

2.2.1. O critério de julgamento serd o de menor preco por item, considerando a divisibilidade
do objeto e a existéncia de caracteristicas técnicas, unidades de medida e processos produtivos
distintos entre 0s materiais.

2.2.2. A adocdo do julgamento por item busca ampliar a competitividade, permitindo a
participacdo de fornecedores especializados em cada categoria de material e favorecendo a

obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracéo.

2.3. JUSTIFICATIVA DA ADOCAO DE REGISTRO DE PRECOS

2.3.1. A contratacdo serd processada pelo Sistema de Registro de Precos — SRP,
considerando a natureza recorrente e variavel das demandas de materiais graficos da
Administracdo, bem como a impossibilidade de determinar previamente 0 momento exato em

que cada material sera solicitado.
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2.3.2. O SRP permitira a realizacdo de fornecimentos parcelados, conforme as necessidades
efetivamente verificadas, evitando a aquisicdo antecipada dos quantitativos estimados e
reduzindo o risco de formacdo de estoques desnecessarios.

2.3.3. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratacdo integral
dos quantitativos estimados, ficando as solicitacbes condicionadas a efetiva necessidade
administrativa, a disponibilidade orcamentéria e as demais condicGes previstas na legislacdo
e na Ata de Registro de Pregos.

2.4. FUNDAMENTA(}AO LEGAL

2.4.1. A contratacdo sera realizada mediante Pregéo Eletronico, com utilizacdo do Sistema
de Registro de Precos e julgamento pelo menor prego por item, considerando tratar-se de
servico comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, e art. 28, inciso I,
da Lei n°® 14.133/2021.

2.4.2. O Sistema de Registro de Precos encontra fundamento nos arts. 82 a 86 da Lei n°
14.133/2021 e na regulamentacdo municipal aplicavel.

2.4.3. A execucdo observard a Lei n® 14.133/2021, e demais normas aplicaveis a contratacao.

3. DANATUREZA DO OBJETO COMO SERVICO COMUM

3.1. Para os fins deste Termo de Referéncia, o objeto caracteriza-se como servico comum,

considerando que a confeccdo e o fornecimento dos materiais graficos pretendidos possuem
padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes técnicas usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n°®
14.133/2021.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a confec¢do e o

fornecimento parcelado de materiais graficos, mediante Pregdo Eletrénico, com utiliza¢do do
Sistema de Registro de Precos e julgamento pelo menor preco por item. A contrata¢do destina-

se ao atendimento das demandas da Superintendéncia de Comunicacéo e dos demais 6rgéos e
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Secretarias da Prefeitura Municipal de Jatai, conforme as necessidades efetivamente
verificadas pela Administrag&o.

4.2. A contratacdo tem por finalidade assegurar a disponibilidade de materiais adequados a
divulgacdo de campanhas institucionais e educativas, programas governamentais, servicos
publicos, eventos oficiais, inauguracfes e demais acbes de interesse publico, bem como a
identificacdo visual de ambientes, veiculos, equipamentos e obras publicas, contribuindo para
a divulgacdo das iniciativas municipais e 0 acesso da populacdo as informagdes de interesse
publico.

4.3. A solucdo compreende a confeccdo e o fornecimento dos seguintes materiais graficos,
observadas as especificagdes, unidades de medida e quantidades constantes da tabela do
Capitulo 1 deste Termo de Referéncia:

a) Banners: confeccionados em lona vinilica, com impresséo digital policromatica (4x4
cores) de alta resolucdo, incluindo acabamento com ilhds metalicos, corda de nylon para
fixacdo e bastdes de sustentacdo nas extremidades, conforme dimensdes e demais
especificacdes definidas pela Administracdo em cada Ordem de Fornecimento;

b) Folders: em formato A4, com duas dobras verticais, confeccionados em papel couché, com
gramatura minima de 90 g/m? e impressao policromatica (4x4 cores) frente e verso;

c) Panfletos: no formato 15 x 21 cm, confeccionados em papel couché, com gramatura
minima de 90 g/m? e impressao policromatica (4x4 cores) frente e verso;

d) Adesivos autocolantes: coloridos, medindo 0,60 x 1,00 m, confeccionados em vinil
autoadesivo proprio para impressao digital, com impressao digital policromatica (4x0 cores)
de alta resolucao;

e) Placas de inauguracdo: confeccionadas em aco inoxidavel escovado, com espessura de
1,5 mm e dimensBes de 60 cm x 90 cm, contendo impressdo UV policromatica de alta
resolucdo na face frontal e quatro furos para fixacao.

4.4. A execucdo compreendera as etapas necessarias a confeccdo e ao fornecimento dos
materiais, incluindo, conforme aplicavel a cada item, preparacdo técnica dos arquivos,
impressdo, acabamento, embalagem, carga, descarga, transporte e entrega nos locais indicados
pela Administracdo, de acordo com as condicOes deste Termo de Referéncia e das respectivas
Ordens de Fornecimento.

4.5. A Administracdo fornecera os arquivos, artes, textos, imagens, logomarcas, brasdes e

demais elementos institucionais necessarios a producdo. A Contratada devera realizar
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exclusivamente os ajustes técnicos necessarios a adequacdo desses elementos ao formato e as
especificacbes de cada material, sem alterar o conteudo fornecido, criar campanhas ou
desenvolver identidade visual ndo prevista no objeto.

4.6. Quando houver necessidade de adequacdo técnica dos arquivos, a Contratada devera
encaminhar prova digital a Administracdo para conferéncia e aprovacao. A producdo somente
poderé ser iniciada apds a aprovacdo da arte ajustada, sem prejuizo da responsabilidade da
Contratada pela qualidade, pelas caracteristicas técnicas e pela conformidade dos materiais
produzidos.

4.7. O fornecimento ocorrerd de forma parcelada, mediante emissdo de Ordem de
Fornecimento, conforme as necessidades efetivamente verificadas pela Administracéo
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos. Os quantitativos estimados ndo obrigam a
Administragdo a adquirir a totalidade dos materiais registrados.

4.8. Os materiais deverdo atender as especificacdes técnicas e a arte aprovada, quando
aplicavel, observando as caracteristicas de cada item, incluindo dimensdes, tipo de material,
gramatura, processo e qualidade de impressdo, legibilidade, fidelidade das cores e
acabamento. N&o serdo aceitos materiais com defeitos ou desconformidades que
comprometam sua utilizacdo ou sua finalidade, observados os critérios de recebimento e
substituicdo estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.9. Quanto aos aspectos ambientais do ciclo de vida dos materiais, a Contratada devera
observar a legislacdo aplicavel e assegurar a destinacdo ambientalmente adequada dos
residuos gerados sob sua responsabilidade durante o processo produtivo. Deverdo ser
priorizados, quando tecnicamente viaveis e economicamente justificaveis, o uso racional de
matérias-primas, a reducdo de desperdicios e o aproveitamento ou a destinacdo adequada de
residuos. A Administracdo cabera utilizar, armazenar e conservar os materiais de forma
adequada e, apos sua utilizacao, observar os procedimentos internos e a legislacao aplicavel
para segregacdo, acondicionamento, reutilizacdo, reciclagem e destinacdo dos materiais
descartados, quando cabiveis.

4.10. Todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucdo do objeto deverdo estar
contemplados nos prec¢os ofertados, incluindo insumos, mao de obra, impressdo, acabamento,
embalagem, carga, descarga, transporte, entrega e substituicdo de materiais fornecidos em
desconformidade, conforme as obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia, vedada a

cobranca adicional por obrigagdes ja abrangidas pela contratacéo.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. SUSTENTABILIDADE
5.1.1. A contratada devera observar, durante toda a execucdo do objeto, as normas ambientais

aplicaveis, especialmente a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n° 12.305, de 2 de
agosto de 2010), adotando préaticas que contribuam para a reducdo dos impactos decorrentes
da atividade de impresséao e confeccdo de materiais graficos.

5.1.2. Os residuos, aparas, sobras e embalagens decorrentes do processo produtivo sob
responsabilidade da Contratada deverdo receber destinacdo ambientalmente adequada,
observada a legislagdo aplicavel.

5.1.3. A utilizagdo de materiais reciclados, reciclaveis ou provenientes de fontes certificadas
podera ser adotada quando tecnicamente compativel com as especificacbes do item e
disponivel no mercado em condigdes que ndo comprometam a qualidade, a funcionalidade, a

economicidade e a competitividade da contratacao.

5.2._DA SUBCONTRATACAO

5.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, devendo a Contratada executar

diretamente o objeto, nos termos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.2.2. A vedacdo fundamenta-se na necessidade de manter a execucdo dos Sservicos
integralmente sob responsabilidade direta da Contratada, considerando a personalizacdo dos
materiais graficos, o uso de arquivos, textos, imagens e logomarcas institucionais fornecidos
pela Administracdo, bem como a necessidade de controle sobre a adequacdo técnica dos
arquivos, a producdo, o acabamento, os prazos e a conformidade dos materiais com as artes
aprovadas. Busca-se, assim, assegurar a uniformidade da execucéo, facilitar a fiscalizacéo e
preservar a qualidade dos materiais fornecidos.

5.2.3. A Contratada permanecera integralmente responsavel pelo cumprimento das
especificacdes técnicas, dos prazos, das condicdes de entrega e das demais obrigacdes
previstas neste Termo de Referéncia, inclusive quanto a corre¢do ou substituicdo dos materiais

que apresentarem desconformidade.
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5.3. DA GARANTIA DA CONTRATACAO
5.3.1. Néo serd exigida garantia de execucdo contratual prevista nos arts. 96 a 102 da Lei

n° 14.133/2021, considerando as caracteristicas do objeto, seu baixo grau de complexidade
técnica, o fornecimento parcelado, o pagamento condicionado ao efetivo fornecimento e
recebimento dos materiais e a existéncia de mecanismos de fiscalizacdo, substituicdo e

aplicacdo de sancdes suficientes a protecdo do interesse publico.

5.4 DA VISTORIA:

5.4.1. Nao sera exigida vistoria prévia, uma vez que as condi¢cOes necessarias a

formulacéo das propostas e a execugédo do objeto podem ser objetivamente estabelecidas neste
Termo de Referéncia, ndo sendo necessario o conhecimento prévio das instalacdes da

Administragéo.

5.5. DOS REQUISITOS TECNICOS, OPERACIONAIS E DE QUALIDADE

5.5.1. A Contratada devera dispor dos equipamentos, insumos, materiais, mao de obra e

recursos técnicos necessarios a execucdo direta do objeto, atendendo as especificacGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e nas respectivas Ordens de Fornecimento.

5.5.2. Os materiais deverdo observar, conforme o item solicitado, 0s seguintes requisitos
técnicos minimos:

| —Banners: lona vinilica, impressao digital policromatica (4x4 cores), acabamento com ilhds
metélicos, corda de nylon para fixacdo e bastdes de sustentacdo nas extremidades, observadas
as dimensdes e demais condicGes definidas na Ordem de Fornecimento;

Il — Folders: formato A4, duas dobras verticais, papel couché com gramatura minima de 90
g/m2 e impressdo policromatica (4x4 cores), frente e verso;

I11 — Panfletos: formato 15 x 21 cm, papel couché com gramatura minima de 90 g/m? e
impressdo policromatica (4x4 cores), frente e verso;

IV — Adesivos autocolantes: dimensdes de 0,60 x 1,00 m, vinil autoadesivo préprio para
impressdo digital e impressdo policromatica (4x0 cores);

V — Placas de inauguracdo: aco inoxidavel escovado, espessura de 1,5 mm, dimens@es de
60 cm x 90 cm, impressdo UV policromatica na face frontal e quatro furos para fixacéo.
5.5.3. A Contratada devera verificar a adequacdo técnica dos arquivos fornecidos pela

Administracdo e encaminhar prova digital para aprovacéo antes de iniciar a producéo, quando

Pégina 7 de 21



PREFEITURA DE

:_ JATA Superintendéncia de
Comunicac¢do

DESENVOLVIMENTO E CORACAO
2025

aplicavel. A aprovacdo da arte ndo afasta a responsabilidade da Contratada pelo atendimento
das especificagdes técnicas, pela qualidade da impressdo e do acabamento e pela
conformidade dos materiais entregues.

5.5.4. A verificacdo da qualidade e a aceitacdo dos materiais considerardo, conforme aplicavel
a cada item, a correspondéncia das dimensdes e dos materiais utilizados com as
especificacOes, a gramatura minima exigida, a legibilidade e a fidelidade da impressdo em
relacdo a arte aprovada, a regularidade de cortes e dobras, a integridade dos acabamentos e
dos elementos de fixacdo, bem como a auséncia de manchas, borrfes, falhas de impresséo,
danos ou outras desconformidades que comprometam a utilizacdo do material.

5.5.5. Os materiais deverdo ser acondicionados e transportados de forma a preservar sua
integridade até a entrega. A constatacdo de desconformidade sera registrada pela fiscalizacao
e daré ensejo a rejeicdo total ou parcial dos materiais e a substituicdo pela Contratada, sem
onus adicional para a Administracdo, observados os prazos e procedimentos estabelecidos

neste Termo de Referéncia.

6. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocgdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM, com utilizacdo do SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS.

6.2. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

6.2.1. A execucao do objeto ocorrerd de forma PARCELADA, mediante emissdo de Ordem

de Fornecimento pela Contratante, de acordo com as necessidades da Administracéo

durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

7. DO MODELO E DA FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. CONDICOES DE EXECUCAO

7.1.1. A execugdo ocorrerd de forma parcelada, mediante emissdo de Ordem de

Fornecimento pela Contratante.
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7.1.2. A Ordem de Fornecimento devera conter, conforme o item solicitado, o quantitativo, as
dimensdes, o local de entrega, os arquivos, textos, imagens, logomarcas, brasoes, layouts e

demais elementos necessarios a execucao.

7.2. DESCRICAO DA EXECUCAOQ DOS SERVICOS
7.2.1. Ap6s o recebimento da Ordem de Fornecimento e dos elementos necessérios a

producdo, a Contratada devera verificar a adequacéo técnica dos arquivos recebidos.

7.2.2. Eventuais ajustes realizados pela Contratada deverdo limitar-se a adequacdo técnica
necessaria a producdo do material, ndo abrangendo alteracdo do contetdo fornecido pela
Administragdo, criacdo de campanhas ou desenvolvimento de identidade visual ndo previsto
no objeto.

7.2.3. A Contratada devera encaminhar prova digital a Contratante para conferéncia e
aprovacao.

7.2.4. A producdo somente podera ser iniciada apds a aprovacdo da arte ajustada pela
Contratante.

7.2.5. A aprovacao da arte ndo exime a Contratada da responsabilidade pela correta producao,
impressdo, acabamento, dimensdes, quantidade e conformidade dos materiais.

7.2.6. Eventuais correcdes solicitadas pela Contratante na prova digital deverdo ser realizadas
pela Contratada antes da autorizacdo para producao. O prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas para confeccdo, acabamento, embalagem e disponibilizacdo dos materiais serd contado
somente a partir da comunicacdo formal de aprovacdo da arte ajustada, observada a regra de
entrega fisica prevista no item 7.3.4.

7.2.7. A Contratante terd o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas uteis, contadas do
recebimento formal da prova digital encaminhada pela Contratada, para conferir, aprovar ou
solicitar eventuais correcdes na arte grafica.

7.2.8. O prazo de producéo e entrega do material grafico ficara suspenso durante o periodo de
andlise da prova digital pela Contratante, retomando-se a contagem a partir da comunicagéo

formal de aprovacao.
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7.3. PRAZOS DE ENTREGA
7.3.1. Apos a aprovacdo da arte ajustada pela Contratante, a Contratada devera concluir a

confeccdo, o acabamento, a embalagem e a disponibilizacdo dos materiais no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, observada a regra especifica para entrega fisica quando o prazo
se encerrar fora do horéario de expediente da Administracdo, prevista no item 7.3.4.

7.3.2. O prazo previsto no item anterior serd contado exclusivamente a partir da comunicacéo
formal da aprovacéo da arte ajustada pela Contratante, ndo sendo computado, para esse efeito,
0 periodo destinado a analise, manifestacdo ou aprovacdo da Administragéo.

7.3.3. O prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas sera contado a partir da comunicagéo
formal da aprovacéo da arte ajustada pela Contratante e compreendera todas as etapas sob
responsabilidade da Contratada, incluindo producéo, impressdo, acabamento, embalagem,
transporte e disponibilizacdo dos materiais, observada a regra especifica de entrega fisica
prevista no item 7.3.4.

7.3.4. Caso o téermino do prazo de 24 (vinte e quatro) horas ocorra fora do horéario de
expediente da Administracdo, a Contratada devera concluir a producdo, embalagem e
disponibilizacdo dos materiais dentro do prazo estabelecido, ficando a entrega condicionada
ao primeiro periodo de expediente subsequente da Administragéo.

7.3.5. Eventual impossibilidade de cumprimento do prazo devera ser comunicada
imediatamente a Contratante, acompanhada da justificativa e dos elementos comprobatorios
pertinentes, sem prejuizo da apuracdo da responsabilidade contratual e da aplicacdo das
medidas cabivelis.

7.3.6. A comunicacao de eventual impedimento ndo implica, por si sé, prorrogacdo do prazo,
que somente podera ocorrer nas hipoteses legalmente admitidas e mediante decisdo formal da

Administracao.

7.4. LOCAL DE EXECUCAO

7.4.1. Os materiais deverdo ser entregues na sede da Superintendéncia de Comunicacédo da

Prefeitura Municipal de Jatai, localizada na Rua Itaruma, n° 355, Setor Santa Maria,

Jatai/GO, local onde ser realizado o recebimento, a conferéncia e a fiscalizacdo do objeto,

conforme as condic6es estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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7.4.2. As entregas deverdo ser realizadas de sequnda a sexta-feira, em dias Uteis, no horério

de expediente da Administracdo Municipal, compreendido entre 08h00 as 11h00 e 13h00 as
17h00.

7.5. ROTINAS DE EXECUCAO

7.5.1. A execucdo contratual observara, no minimo, as seguintes rotinas:

a) recebimento da Ordem de Fornecimento;

b) recebimento dos arquivos e especificacdes;

c) conferéncia técnica;

d) realizagéo dos ajustes tecnicos, quando necessarios;
e) encaminhamento da prova digital;

f) aprovacdo da arte pela Contratante;

g) producéo, impressao e acabamento;

h) embalagem e transporte;

i) entrega;

J) recebimento provisorio e definitivo;

k) substituicdo dos materiais eventualmente recusados;

I) comunicacdo imediata de impedimentos ou inconsisténcias.

7.6. MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E INSUMOS

7.6.1. Caberd exclusivamente a Contratada fornecer todos 0s equipamentos, maquinas,

ferramentas, insumos, matérias-primas, mado de obra, embalagens, carga, descarga e demais
recursos necessarios a perfeita execucdo do objeto, sem qualquer 6nus adicional para a
Contratante.

7.6.2. Os materiais deverdo ser acondicionados em embalagens adequadas, capazes de
preservar sua integridade durante o transporte, armazenamento e entrega, respondendo a

Contratada por quaisquer danos decorrentes de acondicionamento inadequado.

7.7. INFORMACOES PARA ELABORACAO DA PROPOSTA

7.7.1. Para elaboracdo da proposta, o licitante devera considerar que:

a) o fornecimento ocorrera de forma parcelada;

b) os quantitativos possuem carater estimativo;
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C) os materiais serdo solicitados conforme a necessidade da Administracao;
d) todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucdo do objeto deverdo estar incluidos

na proposta apresentada.

7.8. DA GARANTIA E SUBSTITUICAO DOS MATERIAIS
7.8.1. Os materiais fornecidos deverdo observar as especificacdes estabelecidas neste Termo

de Referéncia, na Ordem de Fornecimento e na arte aprovada pela Administracéo.

7.8.2. A constatacdo de vicio, defeito, avaria ou desconformidade ndo afastard a
responsabilidade da Contratada, ainda que o material tenha sido recebido definitivamente.
7.8.3. A Contratada devera substituir, sem 6nus para a Administracdo, os materiais que
apresentarem vicio, defeito, avaria ou desconformidade com as especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, na Ordem de Fornecimento ou na arte aprovada, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas corridas, contado da notificacdo da Administracdo, sem

prejuizo das demais medidas administrativas e penalidades cabiveis.

8. DO PERIODO DE VIGENCIA CONTRATUAL

8.1. A Ata de Registro de Precos terd vigéncia de 1 (um) ano, contado da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a manutengéo
da vantagem dos precos registrados, observado o art. 84 da Lei n® 14.133/2021 e a
regulamentacdo municipal aplicavel.

8.2. Eventual prorrogacdo observara as condigcdes e os limites estabelecidos na legislacédo
vigente e dependera de manifestacdo formal da Administracio e comprovacdo da
vantajosidade dos precos registrados.

8.3. Durante a vigéncia da Ata, poderdo ser celebrados contratos ou emitidos instrumentos
equivalentes, quando legalmente admitidos, conforme a necessidade administrativa e a
disponibilidade orcamentaria.

8.4. A vigéncia dos contratos ou instrumentos decorrentes da Ata sera definida no respectivo
instrumento, observada a legislacao aplicavel.

8.5. Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos terdo vigéncia de 12 (doze) meses,

contados da data de sua assinatura, nos termos do art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

Pégina 12 de 21



PREFEITURA DE

{ J Superintendéncia de
1 Comunicac¢do

DESENVOLVIMENTO E CORACAO
2025

9. DA _ESTIMATIVA DO _VALOR DA CONTRATACAO E
METODOLOGIA DE APURACAO

9.1. O valor estimado da contratacdo foi apurado com fundamento no art. 23 da Lei n°

14.133/2021 e na regulamentacdo aplicavel.

9.2. Para fins deste Termo de Referéncia, o valor estimado da contratacdo corresponde a R$
174.863,34 (cento e setenta e quatro mil, oitocentos e sessenta e trés reais e trinta e quatro
centavos).

9.3. A metodologia de pesquisa e formacdo do preco estimado encontra-se detalhada no
Estudo Técnico Preliminar e no respectivo Mapa de Precos, que integram a instrucdo da fase
preparatoria da contratacéo.

9.4. Os valores unitarios referenciais e respectivos valores totais sdo 0s constantes da tabela

abaixo:

MATERIAIS GRAFICOS

ITEM

VALOR VALOR

DESCRICAO / ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE i
UNITARIO | TOTAL

Confeccdo e fornecimento de banners em lona
vinilica, com impressdo digital policromética (4x4
cores) de alta resolucdo, conforme arte fornecida
pela Administragdo, incluindo acabamento com
ilhés metélicos, corda de nylon para fixacdo e RS RS
bastbes de sustentacdo nas extremidades, conforme M2 1.000

especificagbes  constantes da  Ordem  de 105,00 105.000,00
Fornecimento. Os tamanhos e demais especifica¢Bes
de acabamento serdo definidos pela Administrac&o,
conforme as especificacbes constantes de cada
Ordem de Fornecimento.

Confeccéo e fornecimento de folders no formato A4,
com duas dobras verticais, impressos em papel RS RS
couché, com gramatura minima de 90 g/m2, em Unidade 10.000

impress&o policromatica (4x4 cores), frente e verso, 0,476667 4.766,67
conforme arte fornecida pela Administracéo.

Confeccéo e fornecimento de panfletos no formato

15 x 21 cm, impressos em papel couché, com
. . « . R$ R$

gramatura minima de 90 g/m?, em impressdo Unidade 2.000

policromética (4x4 cores), frente e verso, conforme 0,3733333 746,67

arte fornecida pela Administragao.
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Confeccéo e fornecimento de adesivos autocolantes
coloridos, medindo 0,60 x 1,00 m, confeccionados
em vinil autoadesivo préprio para impressdo digital,
com impresséao digital policromatica (4x0 cores) de
alta resolugio, conforme arte fornecida pela
Administrac&o.

Unidade

500

R$ R$
62,00 31.000,00

Confeccdo e fornecimento de placa de inauguracdo
produzida em aco inoxidavel escovado, com
espessura de 1,5 mm, medindo 60 cm x 90 cm,
contendo impressdo UV policromética de alta
resolucdo na face frontal e quatro furos para fixacéo,

Unidade

30

R$ R$
1.111,6666667 | 33.350,00

conforme arte fornecida pela Administrag&o.

Valor Total

R$ 174.863,34

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA E RECURSOS
FINANCEIROS

10.1. As despesas decorrentes da futura contratacdo correrdo a conta de recursos proprios do
Municipio de Jatai, consignados no or¢camento vigente, em dotacdo orcamentaria especifica,
a ser indicada pela unidade competente quando da formalizacdo da contratacdo, em
conformidade com a Lei n° 14.133/2021, e as normas or¢amentarias vigentes.

10.2. Considerando que a presente contratacdo serd processada por meio do Sistema de
Registro de Precos, a indicacdo da dotacdo orcamentaria ocorrera quando da formalizacéo
do contrato ou de outro instrumento habil, momento em que havera a assuncao da obrigacao
financeira, observadas as disposi¢fes do art. 82 da Lei n°® 14.133/2021, e das demais normas

municipais aplicaveis.

11. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
11.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

11.1.1. O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega, de forma sumaria, pelo servidor

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo, mediante conferéncia da quantidade, da
integridade aparente e da correspondéncia entre 0s materiais entregues e a respectiva Ordem
de Fornecimento.

11.1.2. O recebimento provisério ndo implica aceitacdo definitiva dos materiais nem afasta a
responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos ou desconformidades posteriormente

identificados.

Pégina 14 de 21




. PREFEITURA DE

£ i J T = Superintendéncia de
i A AI Comunicagdo

DeseNvOLVIMENTO E CORACAO

Gestio 2025 2 2028

11.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO
11.2.1. O recebimento definitivo ocorrera ap6s a conferéncia da conformidade dos materiais

com as especificacdes do Termo de Referéncia, da Ordem de Fornecimento e da arte aprovada.
11.2.2. O recebimento definitivo sera formalizado no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis,
contado do recebimento provisério, salvo necessidade de andlise técnica devidamente
justificada.

11.2.3. Os materiais poderdo ser rejeitados total ou parcialmente quando apresentarem
quantidade, dimensdes, impressdo, acabamento ou qualquer outra caracteristica divergente
das especificacOes contratadas.

11.2.4. A rejeicdo ndo autoriza o pagamento da parcela correspondente até que a

desconformidade seja devidamente sanada.

11.3. PAGAMENTO

11.3.1. O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo e o ateste da Nota Fiscal

pelo responsavel competente.

11.3.2. O pagamento observard o prazo de ate 30 (trinta) dias, contado da liquidacdo da
despesa, observada a legislacao aplicavel.

11.3.3. Em caso de controvérsia quanto a dimensdo, qualidade ou quantidade dos materiais,
sera observada a regra do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, com pagamento da parcela

incontroversa no prazo legal.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:

12.1. ACONTRATADA OBRIGA-SE A:
12.1.1. Cumprir integralmente as disposi¢cdes da Lei n°® 14.133/2021, do Edital, deste Termo

de Referéncia, da Ata de Registro de Precos, do contrato, quando houver, e da proposta
apresentada.
12.1.2. Executar o objeto conforme as especificacdes técnicas, quantitativos, prazos e demais

condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Ordem de Fornecimento.
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12.1.3. Fornecer materiais novos, sem uso anterior, confeccionados em conformidade com as
especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia, da Ordem de Fornecimento e da arte
aprovada pela Administracéo.

12.1.4. Entregar os materiais no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, acompanhados
da respectiva Nota Fiscal.

12.1.5. Substituir, as suas expensas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas corridas,
0s materiais recusados pela fiscalizacdo em razdo de defeitos, vicios, avarias ou
desconformidade com as especificagdes da contratacao.

12.1.6. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 12 (doze) horas que antecede a
data da entrega dos materiais, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagéo.

12.1.7. Manter, durante toda a execucao da contratacdo, todas as condic¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacédo.

12.1.8. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, tributarios, securitarios, fretes e demais despesas decorrentes da execucdo do
objeto.

12.1.9. Responder pelos danos causados a Administracéo ou a terceiros decorrentes de culpa
ou dolo na execucdo do objeto, sem prejuizo das demais responsabilidades legais.

12.1.10. Observar a legislacdo ambiental, trabalhista, tributaria e demais normas aplicaveis a
execugdo contratual.

12.1.11. N&o transferir a terceiros as obrigac6es assumidas, nem subcontratar o objeto.
12.1.12. Responsabilizar-se pelos vicios e defeitos dos materiais fornecidos, promovendo sua
substituicdo sempre que constatada qualquer desconformidade com as especificacbes da
contratacao.

12.1.13. Manter sigilo sobre informacg6es, documentos, arquivos e materiais eventualmente
disponibilizados pela Administracdo para execucdo do objeto, vedada sua utilizacdo para
finalidade diversa da prevista na contratacdo, inclusive arquivos digitais.

12.1.14. Responsabilizar-se pela conferéncia técnica dos arquivos fornecidos pela
Administracdo, comunicando previamente qualquer inconsisténcia que possa comprometer a
producéo ou a qualidade do material.

12.1.15. N&o iniciar a producgéo antes da aprovacao da prova digital pela CONTRATANTE.
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12.1.16. Realizar os ajustes nos arquivos fornecidos pela Administragéo exclusivamente para
adequacdo técnica a producgdo, sem modificar seu contetdo.

12.2. ACONTRATANTE OBRIGA-SE A:
12.2.1. Emitir as Ordens de Fornecimento contendo as especificacfes, quantitativos e demais

informacdes necessarias a execucdo do objeto.

12.2.2. Disponibilizar a CONTRATADA, quando necessario, 0s textos, imagens, logomarcas,
brasdes, layouts, artes e demais informagdes indispensaveis a confeccdo dos materiais
gréficos.

12.2.3. Aprovar a arte final dos materiais, quando sua natureza exigir, antes do inicio da
producéo.

12.2.4. Receber provisoria e definitivamente o objeto, verificando sua conformidade com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual por meio de servidor formalmente
designado, comunicando a CONTRATADA quaisquer falhas ou irregularidades constatadas.
12.2.6. Rejeitar, no todo ou em parte, 0os materiais entregues em desacordo com as
especificagdes da contratacdo, exigindo sua substituicdo quando necessario, mediante
justificativa.

12.2.7. Certificar o recebimento definitivo do objeto e promover o ateste da Nota Fiscal apos
a verificacdo do cumprimento das obrigac@es contratuais.

12.2.8. Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma e nos prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

12.2.9. Proporcionar a CONTRATADA as condicGes necessarias ao cumprimento das
obrigacbes assumidas, prestando os esclarecimentos que se fizerem necessarios durante a

execucdo da contratacéo.

13. DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-

FINANCEIRO
13.1. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO

13.1.1. Os precos inicialmente registrados permanecerdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de

01 (um) ano, contado da data do or¢camento estimado da contratacdo, nos termos do art. 25, 8
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7° e do art. 92, § 3° da Lei n° 14.133/2021, bem como do parégrafo unico do art. 24 da
Instrucdo Normativa n°® 9/2023 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goiés
— TCM/GO.

13.1.2. Decorrido o interregno minimo de 01 (um) ano, contado da data do orcamento
estimado da contratacdo, os precos poderdo ser reajustados mediante aplicacdo do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente em relagdo as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.1.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera
contado a partir da data em que produzirem efeitos financeiros o Gltimo reajuste concedido.
13.1.4. Na hipétese de atraso ou de nao divulgacéo do indice de reajustamento, a Contratante
utilizara, provisoriamente, a ultima variacdo oficialmente divulgada, procedendo a
compensacéo da diferenca correspondente quando da publicacéo do indice definitivo.

13.1.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou deixe de ser
divulgado, sera adotado outro indice oficial que venha a substitui-lo ou, na sua auséncia,
aquele que melhor reflita a variacdo dos custos da contratacdo, mediante acordo entre as partes
e formalizacéo por termo aditivo, observada a legislacdo vigente.

13.1.6. A Contratada devera instruir o pedido de reajuste com a documentacdo comprobatoria
devidamente atualizada prevista no art. 25 da Instrucdo Normativa n°® 9/2023 do TCM/GO,
contendo, no minimo:

a) indicacdo do indice adotado para o reajustamento, conforme previsto no edital e neste
Termo de Referéncia;

b) demonstracdo do percentual aplicado, com indicacdo da fonte oficial responsavel por sua
divulgacdo;

¢) planilha contendo o saldo quantitativo e financeiro ainda ndo executado;

d) memdria de calculo demonstrando 0s novos pre¢os unitarios e o novo valor da contratacao.
13.1.7. A Administracdo analisard o pedido de reajuste, desde que a documentacdo
apresentada esteja completa, e atenda aos requisitos previstos neste Termo de Referéncia e na
legislacdo aplicavel, observado o disposto no art. 92, inciso XI, da Lei n® 14.133/2021.
13.1.8. O reajuste, quando devido, serd formalizado preferencialmente mediante

apostilamento, observado o disposto no art. 136 da Lei n® 14.133/2021.
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13.2. DA REVISAO
13.2.1. A Contratada podera requerer a revisdo dos pre¢os quando comprovada a ocorréncia

de desequilibrio econémico-financeiro decorrente de caso fortuito, forca maior, fato do
principe ou de fatos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que tornem
excessivamente onerosa a execuc¢do do contrato, nos termos do art. 124, inciso 11, alinea "'d"",
da Lei n® 14.133/2021.

13.2.2. O pedido de revisdo devera ser instruido com a documentacdo comprobatdria prevista
no art. 29 da Instrucdo Normativa n° 9/2023 do TCM/GO, contendo, no minimo:

a) indicacéo dos itens objeto do pedido de reviséo;

b) demonstracdo detalhada do fato gerador do desequilibrio econémico-financeiro;

c) indicacdo da data a partir da qual se pretende aplicar a revisao;

d) comprovacao da efetiva variacdo dos custos dos itens pleiteados;

e) planilha contendo o saldo quantitativo e financeiro ainda ndo executado;

f) memoria de calculo demonstrando 0s novos precos unitarios e 0 novo valor da contratacao.
13.2.3. A revisdo devera ser requerida de forma individualizada para cada item efetivamente
impactado pelo fato gerador do desequilibrio, sendo vedada a aplicagdo de indices gerais sobre
o valor global da contratacé&o.

13.2.4. A simples variacdo dos pre¢os praticados no mercado ou divulgados em sistemas
referenciais de custos ndo constitui, por si so, fundamento suficiente para a concessdo da
reviséo contratual.

13.2.5. Na analise do pedido de revisdo sera considerado, quando houver, o desconto ofertado
pela Contratada durante a fase competitiva do certame.

13.2.6. Os itens que vierem a ser objeto de revisao terdo sua data-base atualizada para a data
da ocorréncia do fato gerador que deu causa ao restabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro.

14. DA FORMA DE GESTAO CONTRATUAL :

14.1. A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela

decorrentes serdo exercidas por servidor(es) formalmente designado(s) pela autoridade
competente da Prefeitura Municipal de Jatai, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021 e

da regulamentacdo municipal aplicavel.
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14.2. Compete ao gestor do contrato acompanhar a execucdo contratual sob os aspectos
administrativos, promovendo a coordenacado das atividades relacionadas ao cumprimento das
obrigacOes assumidas, bem como a interlocugédo entre a Administracdo e a Contratada sempre
que necessario, bem como adotando as providéncias necessarias para assegurar a fiel execucao
da contratacéo.

14.3. Compete ao fiscal do contrato acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto, verificando
o cumprimento das especificacdes técnicas, dos quantitativos, da qualidade dos materiais
fornecidos, dos prazos de entrega e das demais condicOes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, na Ata de Registro de Precos e no contrato, quando houver.

14.4. O fiscal registrard as ocorréncias verificadas durante a execucdo contratual,
determinando as providéncias necessarias a regularizacdo de eventuais falhas ou
irregularidades, observado o disposto no § 1° do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

14.5. As situacOes que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser imediatamente
comunicadas ao gestor do contrato e a autoridade competente, para adocdo das medidas
administrativas cabiveis, nos termos do § 2° do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

14.6. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada pela perfeita execucdo do objeto, nem por eventuais danos causados a
Administracdo ou a terceiros em decorréncia de acdo ou omissao na execucao contratual.
14.7. O acompanhamento e a fiscalizagcdo da execucao contratual ndo impedem a adocao das
medidas administrativas destinadas a aplicacdo de sancdes, glosas, determinagdes de correcdo
ou demais providéncias previstas na legislacdo e neste Termo de Referéncia.
14.8. Todas as comunicacGes entre a fiscalizacdo e a Contratada deverdo ocorrer,
preferencialmente por meio eletrénico ou por outro meio formal que permita a comprovacao
do recebimento.

14.9. A fiscalizacdo verificara, para cada fornecimento:

a) correspondéncia entre a Ordem de Fornecimento e 0s materiais entregues;

b) quantidade;

c) dimensoes;

d) material empregado;

e) impressao e legibilidade;

) acabamento;

g) conformidade com a arte aprovada;
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h) cumprimento do prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para confeccdo, acabamento,
embalagem e disponibilizacdo dos materiais, observada a regra de entrega fisica prevista no
item 7.3.4 deste Termo de Referéncia;

1) integridade dos materiais no momento da entrega.

14.10. As ocorréncias deverdo ser registradas em documento proprio, com indicacdo da

irregularidade constatada, providéncia determinada e prazo para saneamento.

Jatai/GO, aos dias 21 do més de outubro de 2026.

GABRIEL ALVES DOS SANTOS

Coordenador da Secretaria Geral do Gabinete
CPF: 077.773.241 - 60

Matricula n° 17.325
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