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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 4293/2025

1 CONDIC@ES GERAIS DA CONTRATAQZ\O (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n.
14.133/2021)

11. CONTRATAGAO DE PESSOA FiSICA E OU JURIDICA PARA PRESTAGAO
DE SERVICOS ESPECIFICOS DE SAUDE E SEGURANCA DO TRABALHO DE
ESPECIALIZADA EM MEDICINA DO TRABALHO PARA REALIZAC()ES DE EXAMES, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigoes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. Discriminagao dos itens:

= UN. VALOR
ITEM ESPECIFICAGCAO MEDIDA QUANT. UNITARIO VALOR TOTAL
EXAME MEDICO ADMISSIONAL, PERIODICO,
1 DEMISSIONAL, MUDANGA DE FUNGAO E UN 400 63,00 25.200,00
RETORNO AO TRABALHO (ASO)
2 | AUDIOMETRIA UN 50 31,50 1.575,00
3 | ESPIROMETRIA UN 50 49,50 2.475,00
4 | ACUIDADE VISUAL UN 50 31,50 1.575,00
5 | ELETROENCEFALOGRAMA UN 50 72,00 3.600,00
6 | AVALIAGAO PSICOSSOCIAL UN 50 81,00 4.050,00
7 | TOXICOLOGICO UN 50 118,00 5.900,00
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 44.375,000

13. O objeto do presente Termo possui natureza de bens e servigos comuns,
uma vez que os padroes de desempenho e qualidade estao objetivamente definidos
neste instrumento, por meio de padroes e especificagdes usuais de mercado, em
conformidade com o inciso XIII do artigo 6° da Lei Federal n° 14.133/2021.

14. O prazo de vigéncia da contratacgao é de até 30 (trinta) dias contados do(a)
assinatura do contrato ou documento habil que o substitua, na forma do artigo 105 da
Lein® 14.133, de 2021.

15. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

(art. 6°, XXIII, “b" da Lei n. 14.133/2021)

A presente contratagao justifica-se pela necessidade de cumprimento das
obrigacoes legais previstas na Consolidagcao das Leis do Trabalho, nas Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e no Estatuto Municipal, com objetivo de
garantir a saude ocupacional dos servidores publicos municipais. O servigo de
medicina do trabalho garante a realizagcao dos exames admissionais, periodicos, de
mudanga de funcgao, retorno ao trabalho e demissionais, por profissional habilitado,
assegurando a aptidao fisica e mental aos riscos inerentes ao exercicio funcional.

Os Programas de Medicina do Trabalho, Saude Ocupacional e Segurancga do
Trabalho sao parte fundamental para a construgao e manutencao da qualidade de vida
e tém como objetivo atuar de maneira preventiva, com agoes que visam eliminar ou
atenuar os riscos ocupacionais bem como as causas de mal-estar no ambiente de
trabalho.
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Propiciando aos servidores ambientes de trabalho saudaveis, com o
envolvimento destes e dos gestores no estabelecimento de um processo de melhoria
continua das condicgdes e das relagdes no trabalho e da saude, propiciando bem-estar
das pessoas inseridas no contexto laboral.

A contratacao de servigos especializados deve ser orientada por planejamento
eficaz, com justificativa robusta e observancia do principio da eficiéncia administrativa.
O Programa de Controle médico de Saude Ocupacional contratado deve ser executado
por médico do trabalho habilitado, com emissao de ASO, contribuindo a prevencao de
acidentes e doengas ocupacionais, além de reduzir passivo trabalhista e resguardar a
Administracdao. Com isso, a medida demonstra economia e agilidade na gestao da
saude do servidor, dessa forma, a contratagao se apresenta como medida pertinente,
legal e eficiente

21. O Municipio de Palmelo, nao possui Plano Anual de Contratagoes, vigente
para o ano de 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6°, XXIII, “c” da Lei n.
14.133/2021)

A solugao consiste na contratagao de pessoa fisica ou juridica especializada em
Medicina do Trabalho, habilitada legalmente, para prestacdo de exames
clinico-ocupacionais em servidores da Prefeitura de Palmelo/GO, conforme jornada
funcional prevista no PCMSO.

0 ciclo de vida do objeto abrange:

L Planejamento e agendamento dos exames:

Realizacao de levantamento de servidores ativos, definicido de cronograma

(admissionais, periédicos, retorno, mudanca de fungao e demissionais) por meio

do setor de Recursos Humanos, com comunicac¢ao formal a contratada.

il. Execucao técnica dos exames:

Realizacao in Ioco, com estrutura seguindo padroes da ANVISA e NR-7

(ambiente climatizado, privativo, com equipamentos adequados), por médico

registrado no CRM e ambulatério de apoio, gerando Atestado de Saude

Ocupacional (ASO) por servidor, contendo resultado e recomendagao

profissional.

1ii. Registro e emissao de laudos:

Elaboragcao de ASOs em papel timbrado ou sistema eletronico, datados,

assinados, com validade e especificacoes recomendadas, assegurando

rastreabilidade e conformidade com exigéncias da CLT e estatuto municipal.

iv. Monitoramento e controle documental:

Manutengao de prontuarios individuais em ambiente protegido, com acesso

restrito, cumprimento da LGPD (Lei n°13.709/2018), e fornecimento de relatérios

mensais de produtividade e indicadores ao RH.

V. Atendimento de reavaliagcoes e emergéncias ocupacionais:

Disponibilidade para reexames e complementacoes mediante solicitacao

técnica, com prazo maximo de 72 horas, assegurando tempestividade.

V1. Encerramento e avaliacao do contrato:

Emissao de relatério final ao término do periodo contratual, contendo

indicadores de atendimento, conformidade profissional e propostas de melhoria,

permitindo avaliagao institucional pela administragao publica municipal.

Especificacao minima dos servigos/técnico-profissional:
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L. CRM ativo, especializagao em Medicina do Trabalho, inscrigao municipal
e estadual atualizadas;
ii. Ambiente com sala de consulta, mesa, sofa, balancga, fita métrica e
equipamentos basicos de diagnéstico;
1ii. ASO conforme NR 7; prontuarios com sigilo e controle;
iv. Meédico do Trabalho, com registro no CRM e vinculo contratual;
V. ASOs em até 3 dias uteis para admissionais/periédicos; até 48h para
reavaliagoes;
V1. Realizagao conforme NR 7 e PCMSO, com emissao de laudos profissionais

e relatoério mensal;
vii.  Observancia da LGPD e arquivamento seguro dos dados
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “d” da Lei n. 14.133/2021)

41. A licitante devera apresentar prego fixo e irreajustavel durante a vigéncia
contratual inicialmente prevista, fazendo jus aos valores equivalente ao de mercado.

411 Deverao estar inclusos todas as despesas sem quaisquer Onus para a

administragao publica, tais como frete, carga, descarga, instalagao, manutengao,

mao-de-obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios e

tributarios ou outros decorrentes ou que venham a ser devidos em razao do

mesmo;

41.2. Apresentar documentagoes de habilitagcao pertinentes, de acordo com a

legislacao vigente;

41.3. Possuir Médico do Trabalho habilitado, com registro ativo no CRM e

comprovagao de especializagao ou residéncia em Medicina do Trabalho;

4.1.4. Apresentar vinculo formal com o(a) profissional atuante (empresa ou

contrato de prestagao de servigos) e indicagao de Responsavel Técnico;

4.1.5. Atestado(s) de capacidade técnica expedido(s) por entidades publicas ou

privadas compativeis, comprovando experiéncia em servigos similares (PCMSO,

exames ocupacionais, laudos etc.)
Sustentabilidade:

42. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descrigao do objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratacao

43. Nao sera admitida a subcontratagao parcial do objeto, salvo com a
autorizagdo EXPRESSA DA ADMINISTRAGAO.

Garantia da contratagao

4.4. Pelas caracteristicas do objeto e da contratagao, nao havera exigéncia da
garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

4.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a garantia da contratagao,
quando houver.

4.6. A CONTRATADA devera garantir atendimento a eventuais reavaliagoes ou
complementacoes em até 72 horas;

47. Capacidade de substituicao imediata em caso de impedimento técnico ou
afastamento do profissional,;

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “e” da Lei n.
14.133/2021)
Condigoes de Execugao
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51. O servigo sera prestado de forma continuada, mediante requisi¢ao e/ou
ordem de servigo, emitida pela CONTRATANTE, de acordo com a demanda do
departamento de recursos humanos.

5.2. Os exames serao realizados in loco, em um ambiente cedido pela
Prefeitura, e ou na sede da empresa a depender da quantidade da demanda.

5.3. Exames devem ser realizados por profissional habilitado, com apoio
administrativo cedido pela prefeitura.

5.4. A CONTRATADA devera manter contato direta e permanente com o
Departamento/Setor de RH da Prefeitura Municipal, e consequentemente atualizando o
banco de dados conforme demanda.

5.5. Os relatérios deverao ser emitidos em até 3 dias, apos a realizagao, bem
como a reavaliacao ou complementagao em até 72 horas apos a requisigao.

5.6. Todos os exames serao registrados no prontuario, com sigilo de dados
conforme LGPD, e relatados em fichas técnicas padronizadas a ser disponibilizadas
para arquivamento junto ao RH.

5.7. A CONTRATADA devera apesentar relatorio mensal da produtividade,
incluindo exames por tipo, numero de exames emitidos, casos de inaptidao e
recomendacgoes técnicas para o RH.

5.8. Os exames deverao ser entregues junto ao Rh da Prefeitura Municipal,
contendo a relagao dos exames, bem como relatorio de diagndstico conclusivo.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.9. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), no minimo, salvo quando a
garantia do fornecedor e/ou fabricante seja maior.

5.10.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, “f” da Lei n.
14.133/2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial
para apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagoes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do
meétodo de afericao dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestagao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacao a execugao do objeto contratado.
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6.7. A Contratada devera manter preposto e ou representante legal, para
responder durante a execugao contratual todas os questionamentos e ou solicitagoes
por parte da Contratante.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou
a manutenc¢ao do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

6.10. A fiscalizagdo essa que podera ser exercida por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 107 e
140 da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.11. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.12. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°)

6.13. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificagoes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para
a corregao.

6.14. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das
condigoes de habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigagdées contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.19. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes
rotinas:

6.19.1. Solicitar a emissao da Nota Fiscal.

6.19.2. Receber e atestar a Nota Fiscal ou Fatura referente a aquisi¢cao dos

itens, encaminhando-se ao setor responsavel para o pagamento.
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6.19.3. Emitir pareceres ou documentos equivalentes, em todos os atos
relativos a execugao contratual, em especial no tocante a eventual
aplicacao de sancoes.

6.19.4. Promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as

providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,

conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.19.5. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execucgao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das

faltas ou defeitos observados, podendo rejeitar no todo em parte, os servigos e

itens prestados

6.20. monitorar constantemente o nivel de qualidade dos itens, devendo
intervir para requerer a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irreqgularidades
constatadas

6.21. A fiscalizacao de que trata este item NAO EXCLUI E NEM REDUZ A
RESPONSABILIDADE da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios redibitérios, e,
na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da Administragao ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com a Lei 14.133/2021

Gestor do Contrato

6.22. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da
execucgao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogagoes contratuais, elaborando
relatoério com vistas a verificagao da necessidade de adequagoes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracgao.

6.23. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.24. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigoes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.25. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacoes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgoes.

6.26. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.27. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacoes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.28. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
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contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDICZ\O E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, “g” da Lei n.
14.133/2021)

Recebimento

7.1. Os servigcos serao recebidos sumariamente pelo fiscal, imediatamente
apos a execugao de cada exame clinico ocupacional, via termo de recebimento,
acompanhado da emissao da respectiva Nota Fiscal/Fatura.

7.2. O recebimento definitivo sera realizado em até 20 dias uteis apos a
formalizacao do recebimento provisério, mediante avaliacao documental (Nota Fiscal,
ASOs, relatérios mensais), conforme diretrizes do art. 140 da Lei n° 14.133/2021.

7.21. Para as contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao

ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, 0

prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias.

7.2.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente

prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade

de diligéncias para a aferigao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.4. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragcao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.5. O recebimento provisoério ou definitivo nao excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.7. O prazo de que trata o item anterior podera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagoes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021.

7.8. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.8.1. o prazo de validade;

7.8.2. adata da emissao;

7.8.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.8.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.8.5. ovalor apagar;e

7.8.6. eventual destaque do valor de retengodes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
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sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal relativos a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.11. Constatando-se situacao de irreqularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.12. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
€ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacgao.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30(trinta) dias uteis contados
da finalizagao da liquidagao da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagao, mediante aplicagao do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.17. 0O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO (art. 6°, XXIII, “h” da Lei n. 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitagao, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selegao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento
8.2. Os servigos serao realizadas de forma parcela e de acordo com a demanda
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e ou solicitacao do RH.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administragao verificara o
eventual descumprimento das condicoes para contratagao, especialmente quanto a
existéncia de san¢ao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais.

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada
e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sangoes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigcao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

8.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao de
habilitacao, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragcdo, a respectiva
documentagao atualizada.

8.8. Nao serao aceitos documentos de habilitagao com indicagao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigoes.

811. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacgao juridica

8.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional,;

813. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.14. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitacdao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
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Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.17. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.20. Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.21. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificagao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.22. 0Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas(CNPJ) ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.26. declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de reqularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou
municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigao nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacao Economico-Financeira

8.32. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua contratagao (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrugao Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.33. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.34. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstragoes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.35. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

836. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta
deverao atender a todas as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balancgo de abertura.

8.37. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.38. 0s documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.39. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta
deverao atender a todas as exigéncias da habilitacao e poderdao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.40. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

841. Declaragcao de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informagoes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigagoes objeto da
contratagao;

842. A declaragao acima podera ser substituida por declaragdao formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condigoes e peculiaridades da contratagao.

8.43. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da
apresentacao, no momento da assinatura do contrato, da solicitagao de registro perante
a entidade profissional competente no Brasil.

8.44. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagao, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de certidoes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.45. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

846. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragao, copia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.47. Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagao complementar:

Pagina 11 de 13


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

A ESTADO DE GOIAS @

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMELO

R / 17 CNPJ: 01.181.239/0001-78 TELEFONE: (64) 3694-1307 PA LM E Lo
& ~ gy Av. Emanuel n.° 435, Centro — Palmelo — GO — CEP 75.210-000 GOVERNO MUNICIPAL
L

ADMINISTRAGAO: 2025/2028

8.48. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigao e a
comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971,

8.49. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual -
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.50. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execugao contratual,

8.51. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.52. A comprovacgao de integragao das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executarao o contrato; e

8.53. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presencga dos cooperados que executarao o contrato
em assembleias gerais ou nas reunioes seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao direta;

8.54. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

8.55. De acordo com o art. 70 da lei Federal n° 14.133/2021, a documentacao de
habilitacao podera ser dispensada no todo ou em parte nas contratagoes diretas com
entrega imediata e, nas demais contratagdes com inferiores a 25% (vinte e cinco) do
limite das dispensas de licitagao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “i” da Lei n.
14.133/2021)

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ R$44.375,00 (quarenta e
quatro mil, trezentos e setenta e cinco reais), conforme custos unitarios apostos, na
tabela do item 1.2.

9.11. A estimativa das despesas de cada apresentagao foi calculada com base

na apresenta¢ao de no minimo de 03 (trés) orgamentos e ou notas fiscais e ou

contratos, pelo qual demonstram que o montante a serem pagos pelo Municipio
de Palmelo encontram-se dentro do prego de mercado, sequindo o art. 23, § 4°,

da Lei n. 14.133/2021.

9.2. Em caso de Registro de Pregos, os precos registrados poderao ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situagoes:

9.21. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em

decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias

incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos termos

do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criagao, alteragao ou extingao de quaisquer tributos ou

encargos legais ou superveniéncia de disposi¢oes legais, com comprovada

repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3. serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da
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anualidade e o indice previsto para a contratagao; ou

9.2.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios

definidos para a contratacgao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIII, “j” da Lei n. 14.133/2021)

10.1. Em conformidade com o Art. 17 do Decreto Federal n° 11.462, de 31 de
marco de 2023, fica dispensado a indicacao da dotagao orgcamentaria, que somente sera
exigida para a formaliza¢ao do contrato ou outro instrumento habil que o substitua.

10.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Palmelo, Estado de Goias, 11 de julho de 2025.

AUGUSTO RIBEIRO DE OLIVEIRA JUNIOR
DIRETOR DE DEPARTAMENTO
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