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Processo Administrativo n® 3507/2026

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1.  OConstitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacao de instituicéo especializada
para prestacdo de servicos técnicos de planejamento, organizacdo, coordenacéo,
operacionalizacdo e execucdo integral de concurso publico destinado ao provimento de cargos
efetivos do quadro permanente de servidores do Municipio de Palmelo/GO, compreendendo todas
as etapas necessarias a realizacdo do certame, desde o planejamento inicial até a homologacéo do
resultado final, incluindo o assessoramento técnico a Comissdo Municipal de Concurso e o
fornecimento de todos os recursos humanos, tecnolégicos, materiais e operacionais indispensaveis

a adequada execucdo dos servico.

1.2.  Especificacdo do objeto

o)

: : 212 82
|_||_J DESCRICAO/SERVICO 2 E ?EI |5
- Z :D; >

Contratacdo de instituicdo especializada para prestagdo de

servicos técnicos de planejamento, organizacgdo, coordenacao,

operacionalizacdo e execucdo integral de concurso publico

destinado ao provimento de cargos efetivos do quadro

permanente de servidores do Municipio de Palmelo/GO,

Contemplando no minimo:

| - apoio técnico a Administragdo Municipal para o planejamento

do concurso publico;
) Il — assessoramento na elaboracdo do edital e de seus anexos; ol 1 R$

111 — elaboracdo do cronograma de execucao do certame; 300.000,000

IV — disponibilizagdo de sistema eletronico para inscri¢des e
gerenciamento das etapas do concurso;

V — recebimento das inscri¢fes e processamento dos pedidos de
isencdo da taxa de inscricdo, quando previstos;

VI — atendimento aos candidatos durante toda a execugdo do
CONCUrSO;

VIl — elaboragdo, revisdo técnica, diagramagdo, impressdo,

acondicionamento, transporte e aplicacdo das provas, observados
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0s protocolos de seguranca;

VIII — fornecimento de equipe técnica especializada para
coordenacdo, fiscalizacdo e aplicacdo das avaliacdes;

IX — correcdo das provas, processamento dos resultados e
classificacdo dos candidatos;

X — recebimento, andlise e julgamento técnico dos recursos
administrativos, na forma prevista no edital;

X1 — divulgagéo dos atos oficiais do certame;

X1l — elaboragdo dos relatorios técnicos necessarios ao
acompanhamento da execucao contratual;

X1l — prestacdo de apoio técnico a homologacdo do concurso
publico;

XIV — entrega a Administragdo Municipal de todo o acervo

documental e digital produzido durante a execucao contratual.

1.3. Os servicos objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns.

1.4, Os descritivos dos servicos, em respeito ao art. 19, I da NLLC n&o foram retirados do Catélogo
do Governo Federal porque ndo foi encontrado nenhuma descricdo compativel na exatiddo com o

servico que sera prestado.
1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).
2. DO QUADRO DE CARGOS, VAGAS E CADASTRO RESERVA.

2.1 O concurso publico compreendera os cargos, quantitativos de vagas para provimento imediato
e para formagdo de cadastro de reserva, bem como os respectivos requisitos, conforme disposto no
quadro abaixo, contemplando, inicialmente, 91 (noventa e uma) vagas para provimento imediato e 425
(quatrocentas e vinte e cinco) vagas destinadas a formagao de cadastro de reserva, observadas as demais
disposigoes deste Termo de Referéncia, esclarecendo-se que os quantitativos indicados possuem carater
preliminar e poderao sofrer ajustes em decorréncia da tramitagdo e aprovagdo da legislacdo municipal
pertinente, devendo eventual alteragdo ser formalmente comunicada a contratada e incorporada aos

instrumentos do concurso antes da publicagdo definitiva do respectivo edital.

iNDICE CARGO VAGAS EFETIVAS || CADASTRO RESERVA REQUISITOS
01 Agente Administrativo 10 50 Ensino Médio
02 Agente de-Arrecadagao e 1 5 Ensino Médio
Tributos
03 Arquivista 1 5 Superior em Arquivologia
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Superior em Direito,
04 Auditor Fiscal 1 5 Administra¢do, Ciéncias
Contdbeis ou Economia

Ensino Médio + Curso

06 Auxiliar de Farmacia - 5 Jer
especifico

Auxiliar de Servigos

07 Gerais

10 50 Ensino Fundamental

Superior em Direito
Controlador Int d . X A
08 ontrofadornterno do 1 5 Administragdo, Ciéncias

Municipio - .
P Contdbeis ou Economia

Superior em Odontologia +

09 Cirurgiao-Dentista 1 5 CRO

10 Educador Fisico 1 5 Superior em Educacgao Fisica
+ CREF

11 Enfermeiro(a) 5 25 Superior em Enfermagem +
COREN

12 Farmacéutico(a) 2 10 Superior em Farmacia + CRF

.. Superior em Fisioterapia +

13 Fisioterapeuta 1 5 CREFITO

14 Monitor Escolar 15 75 Ensino Médio

15 Motorista 10 50 Ensino F:lJnlf:IamsnEal + CNH
B” ou “D

16 Nutricionista 1 5 Superior em Nutrigdo + CRN

Professor de

Atendimento Licenciatura +
17 1 5 Especializacdo em Educagdo

Educacional .
Especializado — AEE Especial/AEE

Licenciatura em

18 Prof R t 10 50
rotessor Regente Pedagogia/Normal Superior
19 psicologo(a) ) 10 Superior em Psicologia +
CRP
20 Tecnlco.(ta\) em 5 10 Técnico em Contabilidade +
Contabilidade CRC

Técnico(a) em Técnico em Enfermagem +

21

Enfermagem COREN
2 Técnico(a) em 1 5 Técnico em
Informatica Informatica/TI/Redes
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iNDICE CARGO VAGAS EFETIVAS || CADASTRO RESERVA REQUISITOS
- . Técnico em Andlises
23 Técnico(a) Laboratorial - 5 Clinicas/Laboratério
24 Orientador Social - 5 Ensino Médio
Diploma de graduagao em
Servigo Social, reconhecido
25 Assistente Social - 5 pelo MImSte”.o da Ec?ucagao
— MEC e registro ativo no
Conselho Regional de
Servigo Social — CRESS

3. DO PRAZO CONTRATUAL

3.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de até 12 (doze) meses, contado da assinatura do
instrumento contratual, periodo suficiente para execucdo de todas as etapas do concurso publico,
compreendendo o planejamento, organizagdo, execucdo das avaliagdes, processamento dos resultados,

julgamento dos recursos, homologacdo do certame.

3.2. A vigéncia podera ser prorrogada, quando necessaria a conclusdo do objeto, nas hipoteses
previstas na Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrada a vantagem para a Administracdo, mantidas as
condicBes inicialmente pactuadas e devidamente justificada a necessidade de prorrogacéo.

3.3. O prazo de execugdo das atividades serd definido no cronograma executivo elaborado pela
contratada e aprovado pela Administracdo Municipal, podendo sofrer ajustes devidamente motivados
em razdo de fatos supervenientes, determinagdes dos 6rgdos de controle, decisGes administrativas ou

judiciais e demais situagdes que interfiram no regular desenvolvimento do certame.

3.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacao.

4, FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo decorre da necessidade de promover concurso publico para provimento
dos cargos efetivos do quadro permanente de servidores do Municipio de Palmelo/GO, em atendimento
as necessidades permanentes da Administracdo Publica e as obrigacfes assumidas no Termo de
Compromisso de Ajustamento de Conduta firmado com o Ministério Publico do Estado de Goiés, que

estabeleceu medidas destinadas a regularizacdo da estrutura de pessoal do Municipio.

4.2. A necessidade da contratacdo encontra-se devidamente demonstrada no Documento de
Formalizacdo da Demanda (DFD) e no Estudo Técnico Preliminar (ETP), os quais identificaram a
insuficiéncia de estrutura técnica, operacional e tecnoldgica da Administracdo Municipal para executar

diretamente todas as etapas de um concurso publico, concluindo que a contratagdo de instituicdo
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especializada representa a solugcdo mais eficiente, segura e vantajosa para atendimento da demanda

administrativa.

4.3. O Estudo Técnico Preliminar analisou as alternativas disponiveis para atendimento da
necessidade identificada, concluindo que a contratacdo de instituicdo especializada proporciona maior
seguranca juridica, padronizagdo dos procedimentos, mitigacéo dos riscos operacionais, especializagdo
técnica, eficiéncia administrativa e adequada execucao do certame, em conformidade com os principios

da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia e transparéncia.

4.4, A contratacdo estd alinhada ao planejamento institucional do Municipio e sera executada em
conformidade com a Constitui¢cdo Federal, a Lei n® 14.133/2021, a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais), a legislacio municipal aplicavel, o Termo de Compromisso de
Ajustamento de Conduta firmado com o Ministério Pablico do Estado de Goiés e as demais normas que

disciplinam a realizacdo de concursos publicos.

4.5. O presente Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento nas informacdes constantes do
Documento de Formalizagdo da Demanda e do Estudo Técnico Preliminar, constituindo o instrumento
destinado a definir as condicBGes técnicas, operacionais e administrativas necessarias a futura

contratacdo, em observancia ao art. 6°, inciso XXIII, e ao art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATAC;AO
6.1. Sustentabilidade

6.1.1. A execucdo dos servicos devera observar praticas de sustentabilidade ambiental, social
e econbmica, priorizando a utilizagdo de meios eletrénicos para inscri¢es, divulgacdo dos atos
oficiais, comunicacdo com os candidatos, interposi¢do de recursos e disponibilizacdo de documentos,

reduzindo o consumo de papel, impressdes e deslocamentos desnecessarios.

6.1.2. A contratada devera adotar procedimentos que assegurem a destina¢do ambientalmente
adequada dos residuos eventualmente gerados durante a execucdo do contrato, bem como promover
condi¢des de acessibilidade aos candidatos, atendimento especializado as pessoas com deficiéncia e

aqueles que necessitarem de atendimento diferenciado, observando a legislacéo aplicavel.
6.2.  Marcas, modelos e sistemas

6.2.1. Em razdo da natureza intelectual dos servicos, nédo se aplica a indicacdo de marcas ou

modelos especificos.

6.2.2. Os sistemas informatizados, plataformas eletronicas e demais ferramentas tecnolégicas
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empregados na execu¢do contratual deverdo atender aos requisitos minimos de desempenho,
disponibilidade, seguranca da informacdo, acessibilidade, rastreabilidade e protecdo de dados
estabelecidos neste Termo de Referéncia, sendo admitida qualquer solucéo tecnoldgica capaz de

atender integralmente as exigéncias da contratacao.
6.3.  Subcontratacéo
6.3.1. N&o sera admitida a subcontratacdo integral do objeto.

6.3.2. Podera ser autorizada, mediante prévia anuéncia da Administracdo, a subcontratacao de
atividades meramente acessdrias ou auxiliares, tais como locacgdo de espacos, servicos graficos, apoio
logistico, transporte, vigilancia, fornecimento de equipamentos e outras atividades operacionais que
ndo envolvam a coordenagdo do certame, elaboracdo das provas, julgamento de recursos,
processamento dos resultados ou quaisquer atividades inerentes a responsabilidade técnica da

instituicdo organizadora.

6.3.3. A subcontratacdo parcial, devera ser previamente autorizada pela Administracdo, ndo
afastara a responsabilidade exclusiva da contratada pela execugdo integral do objeto, permanecendo
esta responsavel perante a Administracdo por todos os atos praticados por seus prepostos e eventuais

subcontratados.
6.4.  Garantia da contratacio

6.4.1. N&do sera exigida garantia contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, considerando que a natureza dos servicos, a analise dos riscos da contratacdo e as
caracteristicas do objeto ndo evidenciam a necessidade de sua exigéncia, sendo suficientes as
condi¢bes de habilitagdo, as obrigagdes contratuais, a fiscalizacdo da execugdo e as sangdes
administrativas previstas neste Termo de Referéncia e na minuta contratual para resguardar os
interesses da Administracdo, o que ndo afasta a responsabilizacdo na esfera administrativa, civil e

penal.
6.5.  Transicdo contratual

6.5.1. Ao término da execucdo contratual, a contratada devera promover a transferéncia
integral do conhecimento, das informac6es, dos documentos fisicos e digitais, dos bancos de dados,
dos relatérios técnicos, das decisdes relativas aos recursos administrativos e de todos os elementos
produzidos durante a execucdo do concurso publico, assegurando a continuidade administrativa e a

preservacdo do acervo documental do certame.

6.5.2. A contratada devera entregar @ Administracdo Municipal todos os arquivos eletrénicos
em formato editével, os bancos de dados completos, os registros das inscri¢bes, os resultados das
avaliagdes, os documentos relativos aos recursos administrativos e demais informag6es necessarias
ao gerenciamento futuro do concurso publico, sem qualquer limitacdo de acesso ou utilizacdo pelo

Municipio.
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7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1.  CondicGes de execucao

7.1.1. A execucdo dos servigos terd inicio em até 05 (cinco) dias Uteis contados da emissdo da
Ordem de Servigo.

7.1.2. Os servicgos serdo executados de forma continua, observando o cronograma aprovado
pela Administragdo Municipal, compreendendo todas as atividades necessarias ao planejamento,
organizacgdo, coordenacdo, operacionalizacdo e execucao integral do concurso publico.
7.1.3. A execucgdo do objeto compreenderd, no minimo, as seguintes etapas:
7.1.3.1. reunido inicial entre a contratada, a Comissdo Municipal de Concurso e a
fiscalizagdo do contrato;

7.1.3.2. elaboracdo do plano executivo de trabalho e cronograma detalhado;

7.1.3.3. assessoramento técnico para elaboragdo e consolidacéo do edital e seus anexos;
7.1.34. disponibilizacdo da plataforma eletronica para inscri¢oes;

7.1.35. processamento das inscri¢fes e dos pedidos de isencdo, quando previstos;
7.1.3.6. atendimento aos candidatos durante todas as fases do certame;

7.1.3.7. elaboracdo, revisao técnica, diagramacao e preparagdo das provas;

7.1.3.8. definicdo dos locais de aplicacdo e planejamento logistico;

7.1.3.9. selecéo, treinamento e coordenacédo das equipes de aplicacéo;

7.1.3.10.  impressdo, acondicionamento, transporte e guarda dos materiais, quando aplicavel;
7.1.3.11.  aplicacdo das provas, observando rigorosos protocolos de seguranga;

7.1.3.12.  correcdo das avaliacoes;

7.1.3.13. processamento das notas;

7.1.3.14.  divulgacdo dos gabaritos;

7.1.3.15.  recebimento e julgamento técnico dos recursos administrativos;

7.1.3.16.  divulgacéo dos resultados preliminares e definitivos;

7.1.3.17.  elaboracdo dos relatorios técnicos;

7.1.3.18.  apoio a homologacao do concurso;

7.1.3.19.  entrega do acervo documental fisico e digital ao Municipio.

7.14. A contratada responderd integralmente pela execucgdo técnica do certame, devendo
disponibilizar equipe qualificada, sistemas informatizados, equipamentos, materiais e todos 0s

recursos necessarios ao fiel cumprimento do objeto.
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7.1.5. Toda comunicacao oficial relacionada ao concurso devera ocorrer mediante plataforma

eletrbnica e demais meios oficiais definidos pela Administracéo.
7.2. Local da prestacéo dos servigos

7.2.1. Os servicos serdo executados nas dependéncias da contratada e, quando necessario, nas
instalacBes disponibilizadas pelo Municipio para reunides técnicas, aplicacdo das provas ou demais

atividades presenciais previstas no cronograma.
7.3.  Materiais e recursos disponibilizados

7.3.1. Compete exclusivamente a contratada fornecer todos os equipamentos, sistemas
informatizados, softwares, materiais graficos, recursos tecnoldgicos, equipe técnica, fiscais de prova,
coordenadores, apoio operacional e demais insumos necessarios a execucdo do concurso, sem
qualquer 6nus adicional para a Administracdo, ressalvadas as obrigacfes expressamente assumidas
pelo Municipio neste Termo de Referéncia.

7.4.  Garantia dos servigos

7.4.1. A contratada devera executar os servicos observando elevados padrbes de qualidade
técnica, seguranca da informacdo, sigilo, confiabilidade, rastreabilidade e conformidade com a
legislagdo aplicavel, responsabilizando-se pela corre¢éo de eventuais falhas, inconsisténcias ou erros
decorrentes de sua atuacdo, sem prejuizo das san¢Ges administrativas e demais responsabilidades

previstas no contrato.

8. GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

8.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

8.3.  As comunicac@es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias

gue devam ser cumpridas de imediato.

8.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ird convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigaces contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.
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8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.
8.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

8.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7.5. O fiscal técnico do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo

contratual.

8.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario.

8.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.8.2. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagdo

contratual.

8.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato,
aexemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequac6es do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao.

8.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
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fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

8.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for

0 caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacéo de san¢es, a ser conduzido pela comisséo
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para

tal, conforme o caso.

8.9.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracéo.

8.10. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para

representa-lo na execucéo do contrato.

8.10.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgéo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio

da atividade.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO
9.1.  Glosas e retengdes

9.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis, quando constatado que a

Contratada:
9.1.1.1. ndo executou integralmente a etapa contratual correspondente;
9.1.1.2. deixou de cumprir os prazos estabelecidos no cronograma aprovado, sem

justificativa aceita pela Administracéo;

9.1.1.3. executou os servigos em desconformidade com as especificacBes previstas neste

Termo de Referéncia, no contrato ou no edital do concurso;

9.1.1.4. deixou de disponibilizar equipe técnica, recursos humanos, sistemas, infraestrutura

ou demais meios necessarios a adequada execucao do objeto;
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9.1.15. praticou falhas operacionais que comprometam a qualidade, a seguranca, a

regularidade ou a confiabilidade do certame.

9.1.2. A glosa serd limitada a parcela correspondente aos servigos executados em
desconformidade, preservando-se o pagamento das etapas regularmente cumpridas.

9.2.  Recebimento do servico

9.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal técnico e pelo fiscal
administrativo do contrato, mediante termo circunstanciado, apds a conclusao de cada etapa prevista
no cronograma fisico-financeiro, em até 3 (trés) dias uteis, desde que verificado o cumprimento das

obrigacGes correspondentes.

9.2.2. O recebimento provisério ocorrera ap6s comunicacao formal da Contratada informando
a conclusdo da etapa contratual e apresentacdo da documentagdo comprobatéria pertinente.

9.2.3. O fiscal técnico avaliara a conformidade da execugdo com as especificacdes constantes
deste Termo de Referéncia, do contrato e do edital do concurso, verificando especialmente o
cumprimento dos prazos, a qualidade técnica dos servicos, a observancia dos procedimentos de

seguranca, a confiabilidade das informacdes produzidas e a regularidade das entregas.

9.2.4. Constatada qualquer irregularidade, inconsisténcia ou desconformidade na execugéo da
etapa contratual, a fiscalizacdo notificara a Contratada para promover as corre¢des necessarias,
fixando prazo compativel com a natureza da pendéncia, hipétese em que ficard suspenso o

recebimento definitivo da respectiva etapa.

9.2.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, quando executados em
desacordo com as especificacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo

das sancGes administrativas previstas na legislacéo e no contrato.
9.3. Recebimento definitivo

9.3.1. O recebimento definitivo sera efetuado pelo gestor do contrato, ap6s a manifestacao dos
fiscais responsaveis, mediante emissdo de Termo de Recebimento Definitivo, desde que constatado

o integral cumprimento das obrigacGes correspondentes a etapa executada.

9.3.2. Para fins de recebimento definitivo, dever&o ser analisados:
9.3.2.1. os relatérios elaborados pela fiscalizag&o;
9.3.2.2. 0s documentos e produtos entregues pela Contratada;
9.3.2.3. 0 cumprimento do cronograma aprovado;
9.3.2.4. a inexisténcia de pendéncias técnicas capazes de comprometer a regular execugao
do objeto;
9.3.2.5. o0 atendimento das exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.
9.3.3. Caso sejam identificadas irregularidades que impecam a liquidacdo da despesa, a
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Administracdo notificara a Contratada para adoc¢do das providéncias necessarias, suspendendo o

recebimento definitivo até a completa regularizacéo.

9.3.4. Na hipdtese de controveérsia quanto a execucao do objeto, especialmente em relacdo a
qualidade ou ao cumprimento parcial das obrigacdes, sera observado o disposto no art. 143 da Lei n°
14.133/2021, admitindo-se a liquidacdo e o pagamento da parcela incontroversa, sem prejuizo da
apuracdo das responsabilidades cabiveis.

9.3.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pela qualidade dos servicos prestados, pela correcdo de eventuais falhas verificadas posteriormente
nem pelas responsabilidades civil, administrativa e profissional decorrentes da execucao contratual.
9.4.  Liquidacéo

94.1. Ap06s o recebimento definitivo da etapa correspondente, a Contratada sera autorizada a
emitir a Nota Fiscal ou Fatura no valor efetivamente atestado pela fiscalizacéo.

9.4.2. A liquidacdo da despesa ficara condicionada:
9.4.2.1. ao recebimento definitivo da etapa contratual;
9.4.2.2. a apresentacdo da Nota Fiscal ou documento fiscal equivalente;
9.4.2.3. a comprovagao da manutencao das condigdes de habilitacdo e regularidade fiscal e

trabalhista durante toda a execugdo contratual,
9.4.2.4. a inexisténcia de pendéncias que impecam o pagamento.

9.4.3. O pagamento seré efetuado conforme os prazos estabelecidos na legislagdo vigente e

nas normas municipais aplicaveis.
9.4.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 3
(trés) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

9.45. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

9.45.1. a data da emisséo;
9.45.2. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
9.453. 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;
9.4.5.4. o valor a pagar; e
9.455. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
9.4.6. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente,

ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante;
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9.4.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos

oficiais ou & documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.4.38. A Administracdo devera realizar consulta para verificar a manutencéo das condi¢Ges de
habilitacdo exigidas no edital; identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no
ambito do 6érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

9.4.9. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.4.10. Né&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que

sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.4.11. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

9.4.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.
9.5. Prazo para pagamento
9.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 dias apés a liquidacdo da Nota Fiscal.

9.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

9.6. Forma de pagamento
9.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.
9.6.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

9.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
9.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
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vigente.
9.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofreréa a retencdo tributria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. Forma de Sele¢do do Fornecedor e julgamento da proposta

10.1.1. A selecdo da futura contratada sera realizada mediante a realizagdo de processo
licitatorio, na modalidade CONCORRENCIA, na forma PRESENCIAL, adotando-se o critério de
julgamento TECNICA E PRECO, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

10.1.1.1. A adocdo desse critério justifica-se em razdo da natureza predominantemente
intelectual do objeto, cuja adequada execugdo depende da experiéncia institucional, da capacidade
técnica, da qualificacdo da equipe, da metodologia de trabalho, da infraestrutura operacional, da
seguranca dos procedimentos e da confiabilidade dos sistemas utilizados, aspectos que ndo podem

ser avaliados exclusivamente pelo menor preco.
10.1.1.2.  Assim, a proposta mais vantajosa sera identificada mediante avaliagcdo conjunta da
qualidade técnica da solucédo apresentada e do preco ofertado, observando-se os critérios objetivos
estabelecidos no edital.
10.2. Habilitacao juridica
10.2.1. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
10.2.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;
10.2.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
10.2.4. Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condicéo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
10.2.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.2.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento no Brasil,
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publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se

localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

10.2.7. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.2.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

10.3. Regularidade fiscal e trabalhista
10.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

10.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
10.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal da sede empresa, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata;

10.3.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de

declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 0s
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.4. Qualificacdo Técnica
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10.4.1. A licitante deverd comprovar aptiddo para execucdo de servigos compativeis com o

objeto mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, demonstrando a execucdo satisfatdria de servicos de planejamento,
organizacdo e execu¢do de concurso publico ou processo seletivo publico.

10.4.2.

abrangendo, sempre que possivel, a execugdo de concursos destinados ao provimento de cargos

Os atestados deverdo evidenciar experiéncia compativel com a complexidade do objeto,

publicos, contemplando atividades como elaboracdo de provas, gerenciamento de inscrigdes,
processamento de resultados e analise de recursos.

10.4.3.
das informagdes constantes dos atestados apresentados.

A Administracdo podera realizar diligéncias destinadas a verificacdo da autenticidade

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
Ficha Orgéo Unidade Funcdo | Sub-funcdo | Programa Proj./ativ. Elemento
047 04 04 04 122 05 2.005 339039
11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Constituem obrigacfes da Contratada, sem prejuizo das demais previstas na legislacéo

aplicavel, neste Termo de Referéncia, no Edital e no Contrato:

12.1.1. executar integralmente o objeto contratado, observando as especificacBes técnicas, 0s

prazos, o cronograma de execucao e as orientaces da Administragcdo Municipal,

12.1.2. disponibilizar equipe técnica qualificada e em numero suficiente para assegurar a
adequada execucdo de todas as etapas do concurso publico, responsabilizando-se pela coordenacao,

supervisdo e qualidade dos servicos prestados;

12.1.3. elaborar, organizar, coordenar e executar todas as fases do certame, compreendendo, no
minimo, o planejamento, a elaboragdo do edital e seus anexos, a gestéo das inscri¢des, a elaboracéo,
impressao, aplicagdo e correcdo das provas, a analise dos recursos, a divulgacdo dos resultados e o

apoio técnico & homologacéao do concurso;
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12.1.4. disponibilizar sistema informatizado seguro para gerenciamento das inscri¢cdes, emissao

de documentos, divulgacdo dos atos do certame, recebimento de recursos e processamento das

informacGes, assegurando sua estabilidade, disponibilidade, acessibilidade e rastreabilidade;

12.1.5. garantir o sigilo, a confidencialidade e a integridade das informagdes, das provas, dos
gabaritos e dos demais documentos relacionados ao concurso, adotando medidas de seguranga

compativeis com a natureza do objeto;

12.1.6. observar rigorosamente o cronograma aprovado pela Administracdo, comunicando
imediatamente qualquer fato que possa comprometer o cumprimento dos prazos estabelecidos;

12.1.7. prestar todas as informacgdes e esclarecimentos solicitados pela Comissao Municipal de
Concurso, pelo gestor e pelos fiscais do contrato, fornecendo relatérios técnicos sempre que
requisitados;

12.1.8. corrigir, as suas expensas e no prazo fixado pela Administracdo, quaisquer falhas,
inconsisténcias ou irregularidades verificadas na execugdo dos servigos, sem prejuizo da aplicacdo

das sances cabiveis;

12.1.9. manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢Ges de habilitagdo e qualificacdo

exigidas no procedimento licitatdrio;

12.1.10. observar a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais),
responsabilizando-se pela adequada coleta, tratamento, armazenamento, compartilhamento e
eliminacdo dos dados pessoais dos candidatos, adotando medidas técnicas e administrativas aptas a
protegé-los contra acessos ndo autorizados, perdas, vazamentos ou qualquer forma de tratamento

inadequado;

12.1.11. responder integralmente pelos atos de seus empregados, prepostos, colaboradores e
eventuais subcontratados autorizados, bem como pelos danos causados a Administracdo ou a

terceiros em decorréncia da execucao contratual;

12.1.12. entregar ao Municipio, ao término da execucdo contratual, todo o acervo documental e
digital produzido durante o concurso publico, incluindo banco de dados, relatorios, recursos,

resultados, atas, arquivos eletrénicos e demais documentos relacionados ao certame.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Compete ao Municipio de Palmelo/GO, por intermédio da Administracdo Municipal, da
Comisséo Municipal de Concurso, do gestor e dos fiscais do contrato:

13.1.1. fornecer & Contratada todas as informagdes, documentos e atos normativos necessarios
ao planejamento e a execucdo do concurso publico, especialmente aqueles relativos aos cargos,
atribuicOes, requisitos, remuneracdo, quantitativo de vagas e demais elementos necessarios a
elaboracdo do edital;
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13.1.2. designar a Comissdo Municipal de Concurso, o gestor e os fiscais do contrato,

conferindo-lIhes 0s meios necessarios ao acompanhamento e fiscalizacdo da execucao contratual;

13.1.3. analisar, apreciar e aprovar, quando de sua competéncia, o edital, os comunicados, 0s
cronogramas, 0s contetdos técnicos e os demais documentos produzidos pela Contratada, sem
prejuizo da responsabilidade técnica desta;

13.1.4. acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdo dos servicos, comunicando formalmente a

Contratada as irregularidades verificadas e fixando prazo para sua regularizacdo, quando cabivel;

13.1.5. decidir, por intermédio da autoridade competente, as questdes administrativas
relacionadas ao concurso publico, especialmente aquelas que dependam de manifestacdo da
Administracéo;

13.1.6. disponibilizar, quando necessério, os locais destinados a realizagao de reunides técnicas,
bem como prestar apoio institucional para viabilizar a execucdo das atividades previstas no
cronograma;

13.1.7. efetuar os pagamentos devidos, observadas as condigdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no contrato, apds o recebimento da etapa correspondente e o atesto da fiscalizacéo;

13.1.8. aplicar, quando cabiveis, as san¢fes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021,

assegurando a Contratada o contraditorio e a ampla defesa;

13.1.9. prestar a Contratada os esclarecimentos necessarios ao adequado desenvolvimento dos
servicos e adotar, em tempo oportuno, as decisdes administrativas indispensaveis ao regular

andamento do certame.

14, DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
14.1. Os precos contratados permanecerdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses,

contado da data-base do orcamento estimado da contratag&o.

14.2. Decorrido o periodo previsto no item anterior, os precos poderdo ser reajustados, mediante
solicitacdo da Contratada, aplicando-se a variacdo acumulada do indice Nacional de Precos ao

Consumidor — INPC, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, observada a legislagéo vigente.

14.3.  Nos reajustes subsequentes, o interregno minimo de 12 (doze) meses seré contado a partir dos

efeitos financeiros do Gltimo reajuste concedido.

14.4.  Na hipétese de atraso na divulgacdo do indice de reajuste, a Administracdo podera utilizar,
provisoriamente, a Ultima variacdo oficialmente divulgada, promovendo a compensacao das diferencas

apuradas ap0s a publicacdo do indice definitivo.

14.5. Caso o indice adotado seja extinto ou deixe de refletir adequadamente a varia¢do dos custos da

contratacdo, sera utilizado o indice oficial que vier a substitui-lo ou, na sua auséncia, outro indice que
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melhor represente a evolucdo dos custos do contrato, mediante justificativa e formalizacdo por

apostilamento ou termo aditivo, conforme o caso.

14.6. O reajuste de precos serd formalizado por apostilamento, observado o disposto na Lei n°
14.133/2021.

14.7. Independentemente do reajuste previsto neste instrumento, podera ser restabelecido o equilibrio
econémico-financeiro do contrato quando sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, caso fortuito, forca maior, fato do principe ou fato da Administragéo,
capazes de alterar extraordinariamente os custos inicialmente pactuados, observado o disposto no art.
124, inciso 11, alinea "d", da Lei n° 14.133/2021.

14.8. O pedido de reequilibrio econémico-financeiro deverd ser formalmente apresentado pela
Contratada, acompanhado de documentacdo habil que demonstre a efetiva ocorréncia do fato
superveniente, o impacto direto sobre os custos da contratacéo e 0 nexo causal entre o evento alegado e
0 desequilibrio econémico-financeiro do contrato, competindo a Administracdo analisar a

documentacgéo apresentada e decidir motivadamente sobre o pleito.

14.9. O contrato podera ser alterado, mediante termo aditivo, nas hipdteses previstas no art. 124 da
Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrado o interesse publico, preservado o equilibrio econémico-

financeiro e observadas as formalidades legais.

14.10. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes inicialmente pactuadas, 0s
acréscimos ou supressdes quantitativas que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

14.11. Eventuais alteragdes contratuais ndo poderdo comprometer a regularidade, a isonomia, a
seguranca ou o cronograma do concurso publico, devendo qualquer modificagdo observar a preservagao
das condigdes originalmente estabelecidas para os candidatos e, quando repercutir sobre o edital do
certame, ser previamente motivada, divulgada e implementada em conformidade com a legislagdo

aplicavel e com os principios que regem o acesso aos cargos publicos.

15. ALTERACAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fus&o, cis&o ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢es do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do

objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

16. MEDIDAS ACAUTELATORIAS

16.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poderd, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
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pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacéo.

17. INFRACOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as san¢des conforme disposto da Lei 14.133/2021.

Palmelo/GO, 07 de julho de 2026.

BRUNO REGIS DA SILVA COSTA
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
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