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TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATAGAO DIRETA
(Processo Administrativo n° 05/2026)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de Servigos de Ornamentacao para Eventos Pedagdgicos, para atender o ano letivo de
2026, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAC[\O UNIDADE QUANTIDA | VALOR VALOR
DE MEDIDA | DE UNITARIO TOTAL
1 Servigo de SV 1 R$ 1.116,66 | R$ 1.116,66
Ornamentagdo do o T
Evento

Pedagdgico: 1° Dia
da Familia na
Escola; com a
inclusdo de méo de
obra, 1 painel
principal para foto
de 4 metros, 6
toalhas redondas
para mesa de
comidas e
lembrangas, 30
mesas de plastico
quadrada para 4
pessoas, 30
toalhas para mesas
quadradas, 1 painel
de entrada de 5
metros, arco de
baldes, 1 tapete
passarela grande e
1poltrona. Cor da
ornamentacdo: a

combinar.
Servico de

2 Ornamentagdo do SV 1 R$ 853,33 | R$ 85333
Evento

Pedagdgico: 2° Dia
da Familia na
Escola; com a
inclusdo de méo de
obra, 1 painel
grande quadrado
com imagem com
referéncia ao dia
dos pais de 4
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metros, 3 toalhas
redondas, 1 tapete
quadrado

compondo o painel,
1 mesa de apoio, 2
arranjos de flores, 2
poltronas. Cor da

ornamentagao:
Cores que
predomine o tom
azul.
3 Servigo de S\ 1 R$ 560,00 R$ 560,00
Ornamentagdo do
Evento

Pedagdgico: Dia do
Estudante; com a
inclusao de mao de
obra, 1 painel
grande de 3 metros
com frase
relacionada ao dia
do estudante e 1
tapete passarela
grande. Cor da
ornamentacdo: a

combinar.

4 Servico de SV 1 R$ 773,33 R$ 773,33
Ornamentagdo do
Evento

Pedagdgico: Dia do
Professor e do
Servidor  Publico;
com a incluséo de
mao de obra, 1
painel com frase de
3 metros, 1 tapete
quadrado

compondo o painel,
2 mesas de apoio,
2 arranjos de flores,
arco de baldes, 1
poltrona, 10 mesas
de plastico
quadrada para 4
pessoas, 10
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toalhas para mesas
de plastico
quadrada para 4
pessoas. Cor da
ornamentagdo: a

combinar.
5 Servigo de SV 1 R$ 1.853,33 | R$ 1.853,33
Ornamentagdo do
Evento
Pedagdgico:
Ceriménia de

Formatura das 32
séries do Ensino
Médio; com a
inclusdo de méo de
obra, 1 painel de
fundo cerimonial de
6 metros, 1 mesa
cerimonial, 1 toalha
de mesa para a
mesa cerimonial, 1
tapete passarela
grande, 1 painel
para tirar foto de 4
metros, tapete
quadrado

compondo o painel
para tirar foto, 2
poltronas, 4
arranjos de flores, 1
mesa de apoio para
os diplomas, 1
mesa de apoio para

as lembrancas,
arco de baldes, 80
capas para

cadeiras. Cor da
ornamentagdo: a
combinar.

6 Servigo de sV 1 R$ 830,00 R$ 830,00
Ornamentagdo do
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Evento
Pedagdgico:

Confraternizacao
de final de ano;
com a incluséo de
mé&o de obra, 1
painel para foto de
3 metros, 1 tapete
quadrado
compondo o painel,
2 mesas de apoio,
2 arranjos de flores,
arco de baldes, 1
poltrona, 10 mesas

de plastico
quadrada para 4
pessoas, 10
toalhas para mesas
de plastico

quadrada para 4
pessoas. Cor da
ornamentagdo: a
combinar.

VALOR TOTAL | R$ 5.986,65

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagcdo do objeto quanto ao modelo de execugio

1.3. O servigo é enquadrado como nao continuos ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao € contado da data da assinatura do contrato até 31/12/2026, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da
contratagao.

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

4.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. A avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condigbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacédo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 07 horas as 17 horas.

4.4, Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.5, Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

1.1.1 Caso o interessado opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigées e peculiaridades da contratagéo.

4.6. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagcbes de desconhecimento das
instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao

5.1. A execugédo do objeto seguira a seguinte dinédmica:

1.1.2 Inicio da execugéo do objeto: 15 dias da assinatura do contrato.
Local e horario da prestagcao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: alguns eventos pedagdgicos na Avenida Piloto
Ayrton Senna s/n° Setor Oeste, na cidade de Almas-TO e alguns eventos pedagdgicos com local a definir,
sendo no mesmo municipio citado;

5.3. Os servigos serao prestados conforme cronograma abaixo, podendo haver mudanga de datas pelo
contratante, caso haja imprevistos. O prestador precisara entregar o servi¢co pronto no minimo 2 horas antes
do inicio de cada evento:
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Item Evento Data e horario da | Data e horario do Local do Evento
entrega do evento
Servigo
1 1° Dia da Familia | 09/05/2026 — 14h 09/05/2026 — 17h Colégio Est. Dr.
na Escola Abner Araujo
Pacini
2 2° Dia da Familia | 98/08/2026 =5h 1 4g/08/2006 —7n | COI€9i0 Est. Dr.
Abner Araujo
na Escola; Pacini
3 Dia do Estudante | | 708/2026 =5h | 4 4/08/2006 7 | COl€gio Est. Dr.
Abner Araujo
Pacini
4 Dia do Professor e Outub_ro (A Outubro (A definir | Local: a definir.
) . combinar data e
do Servidor Publico hora) data e hora)
5 IC:3er|mct)n|a ; (?:a 12/12/2026 — 15h igleglo EStA Dr
ormatura -cas 12/12/2026 — 18h ner radjo
séries do Ensino Pacini
Médio
6 Confraternizacao Dezer_nbro (A Dezembro (A | Local: a definir.
. combinar data e o
de final de ano hora) definir data e hora)
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e

as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogado de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reuniao inicial para apresentagédo do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do objeto, do
plano complementar de execugédo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto.
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6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do

preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, que devera:

1.1.3 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

1.1.4 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

1.1.5 acompanhar a manutengéo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatorio de riscos eventuais.

1.1.6 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugado contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

1.1.7 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins
de aplicagédo de sangbes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

1.1.8 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

1.1.9 enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
71. A avaliagao da execugédo do objeto utilizara o disposto nesta segao.
7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
1.1.10 n&o produziu os resultados acordados,
1.1.11 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

1.1.12 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou os utilizou
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos, pelo fiscal, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 10
dias da conclusao do servigo.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
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1.1.13 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execugdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.12. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢gdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagao a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

1.1.14 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

1.1.15 Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

1.1.16 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

1.1.17 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

1.1.18 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestéao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execug¢édo do objeto, para efeito de liquidagcéo e
pagamento.
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7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta
secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

1)) a data da emisséo;

) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

V) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacao da regularizagido da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.25. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
1.1.19 verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacao exigidas;

1.1.20 identificar possivel raz&o que impega a participacdo em licitagdo/contratacdo no d&mbito do 6rgédo ou
entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022. De forma parcelada durante a vigéncia do contrato, conforme a entrega concluida de cada servigo
prestado, conforme este termo de referéncia.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.33.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

1.1.21 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.35. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado.

7.36. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA - indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.37. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.38. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagado conhecida, liquidando a diferenga correspondente
téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.39. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.40. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma n&do possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entao em vigor.

7.41. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.42. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Seréao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

1.1.22 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

1.1.23 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

1.1.24 Declaragado de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigcao
de penalidade mais grave.

1.1.25 Multa:

1.1.251. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias

1.1.25.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementag¢ao ou reposi¢do da garantia;

1.1.25.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementagado ou reposi¢cao
da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

1.1.25.3. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos
por cento por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

1.1.25.4. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5%
(cinco décimos por cento por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

1.1.25.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por
cento por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

1.1.25.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 0,5% (cinco décimos por cento por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

1.1.25.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por
cento por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.
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8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimacgao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragido de
inidoneidade para licitar ou contratar.

1.1.26 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

1.1.27 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagado de desconhecimento das comunicagdes
a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagado das sangdes serao considerados:
1.1.28 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
1.1.29 as peculiaridades do caso concreto;

1.1.30 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

1.1.31 os danos que dela provierem para o Contratante; e

1.1.32 a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes
dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderéa ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusao patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal.

1.1.33 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante, na forma da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art. 75, inciso Il,
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: O valor estimado da
contratagdo enquadra-se dentro do limite legal vigente para dispensa de licitagao

Regime de Execug¢ao

9.2. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por prego unitario e prestacdo de servico
associado.

Exigéncias de habilitagao
9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
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dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados,
com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representagdo perante a Administragdo (art. 15,
caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratagdo, ou de
sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragbes contabeis
dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio
da aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, capital
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagéo.

9.26. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitago;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-40 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagdo Técnica

9.31. Declaragédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbdes e das condigbes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo.

1.1.34 Essa declaragéo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacao.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.32. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente.

1.1.35 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

1.1.36 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagéo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigcos, entre outros
documentos.

1.1.37 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.33. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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9.34. A apresentagdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§
10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.35. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

Disposig¢oes gerais sobre habilitagao

9.36. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.37. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagao seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

Documentagao complementar para cooperativas

9.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

1.1.38 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°
da Lein. 5.764, de 1971,

1.1.39 A declaragédo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

1.1.40 A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagéo do
Servico;

1.1.41 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

1.1.42 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

1.1.43 Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da cooperativa:
1.1.43.1. ata de fundagao;
1.1.43.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

1.1.43.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
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1.1.43.4. editais de convocagéao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

1.1.43.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

1.1.43.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

1.1.43.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 5.986,65 (cinco mil novecentos e oitenta e seis reais
e sessenta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

1. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

1.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos do Programa
Escola Comunitaria de Gestdo Compartilhada.

12. DISPOSIGCOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia n&o séo classificadas como sigilosas.

Almas - TO, 10 de Abril de 2026.
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APENDICE DO TERMO DE REFERENCIA:

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N2 05/2026

I - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

A presente contratagdo tem por objetivo atender a necessidade de prestagdo de servigos de
Ornamentagdo para Eventos Pedagogicos, essenciais ao funcionamento regular das unidades
escolares, garantindo condicbes adequadas para o desenvolvimento das atividades
educacionais. A execugdo dos servigos sera voltada ao apoio direto das rotinas escolares, com o
fornecimento dos materiais, a depender das especificagdes do objeto contratual e das
demandas locais.

A necessidade identificada decorre da inexisténcia de estrutura propria, da limitagdo de pessoal
técnico disponivel ou da indisponibilidade de recursos materiais suficientes para execugao
direta das atividades pelas associagdes escolares. Essa caréncia compromete a eficiéncia, a
continuidade e a qualidade dos servicos prestados no ambiente escolar, impactando

] diretamente na rotina administrativa, pedagdgica e de apoio as a¢des educacionais.
Qual a necessidade a

ser atendida? o . . .
Com a contratagdo pretendida, busca-se assegurar o pleno funcionamento das unidades

escolares, garantindo a execuc¢do regular dos servigos e, quando aplicavel, o fornecimento dos
insumos indispensaveis a sua realizagdo. A medida promove maior eficiéncia operacional,
melhor organiza¢do dos recursos e atendimento adequado as demandas da comunidade
escolar, em consonancia com os principios da legalidade, economicidade e continuidade do
servigo publico.

Trata-se, portanto, de uma medida necessaria, previamente justificada, que contribui
diretamente para a efetividade da atuagao administrativa das associagdes escolares, estando
plenamente amparada no interesse publico, ao viabilizar a adequada execugdo das
competéncias legais atribuidas as unidades de ensino.

Il - DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

() Sim N2. do protocolo de envio do PCA ao PNCP:

Justificar: A elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA), conforme
previsto na legislacdo aplicdvel a administragdo publica, ndo se impde as
(X ) Nao entidades juridicas de direito privado, como é o caso da Associa¢do de Apoio a
Escola, conforme dispbe o Art. 71 da Lei Estadual n® 2.139/2009, do Sistema de
Ensino do Tocantins.

Ha previsdo no plano
de contratagdes anual?

Il - REQUISITOS DE CONTRATAGCAO

( )Bem

. e
Qual o tipo de objeto? (X ) Servico

() Continuada () Com Monopdlio

Qual a natureza? () Sem Monopdlio

X ) Ndo Continuada

(
()30 (trinta) dias - pronta entrega
Qual a vigéncia? ()12 (doze) meses
g ’ ()5 (cinco) anos
(

) Indeterminado
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( )dias
( X ) Outro: 08 ( X) meses
( )anos
( )Sim
Podera haver (X ) Ndo
prorrogagao? () N3o se aplica porque o prazo é indeterminado.
( )Sim
O objeto da (X ) Nao

contratagdo trata- se de
fornecimento ou
servigo continuado?

Em caso afirmativo, foi avaliado a duragéo inicial do contrato? (art. 106 da Lei n214.133/2021),
justificar:

Descrigdao do produto

Item Descrigdo detalhada

1 Servico de Ornamentagdo do Evento Pedagdgico: 12 Dia da Familia na Escola; com a
inclusdo de mao de obra, 1 painel principal para foto de 4 metros, 6 toalhas redondas
para mesa de comidas e lembrangas, 30 mesas de pldstico quadrada para 4 pessoas, 30
toalhas para mesas quadradas, 1 painel de entrada de 5 metros, arco de balGes, 1 tapete
passarela grande e 1poltrona. Cor da ornamentagdo: a combinar.

2 Servico de Ornamentagdo do Evento Pedagdgico: 22 Dia da Familia na Escola; com a
inclusdo de mao de obra, 1 painel grande quadrado com imagem com referéncia ao dia
dos pais de 4 metros, 3 toalhas redondas, 1 tapete quadrado compondo o painel, 1
mesa de apoio, 2 arranjos de flores, 2 poltronas. Cor da ornamentacdo: Cores que
predomine o tom azul.

3 Servico de Ornamentag¢do do Evento Pedagdgico: Dia do Estudante; com a inclusdo de
mao de obra, 1 painel grande de 3 metros com frase relacionada ao dia do estudante e 1
tapete passarela grande. Cor da ornamentagdo: a combinar.

4 Servigo de Ornamentagdo do Evento Pedagdgico: Dia do Professor e do Servidor Publico;
com a inclusdo de mao de obra, 1 painel com frase de 3 metros, 1 tapete quadrado
compondo o painel, 2 mesas de apoio, 2 arranjos de flores, arco de balGes, 1 poltrona,
10 mesas de plastico quadrada para 4 pessoas, 10 toalhas para mesas de plastico
quadrada para 4 pessoas. Cor da ornamentagdo: a combinar.

5 Servigco de Ornamentacdo do Evento Pedagogico: Cerimonia de Formatura das 32 séries
do Ensino Médio; com a inclusdo de mdo de obra, 1 painel de fundo cerimonial de 6
metros, 1 mesa cerimonial, 1 toalha de mesa para a mesa cerimonial, 1 tapete passarela
grande, 1 painel para tirar foto de 4 metros, tapete quadrado compondo o painel para
tirar foto, 2 poltronas, 4 arranjos de flores, 1 mesa de apoio para os diplomas, 1 mesa de
apoio para as lembrangas, arco de baldes, 80 capas para cadeiras. Cor da ornamentagao:
a combinar.

6 Servico de Ornamentacdo do Evento Pedagdgico: Confraternizagdo de final de ano; com
a inclusdo de mdo de obra, 1 painel para foto de 3 metros, 1 tapete quadrado
compondo o painel, 2 mesas de apoio, 2 arranjos de flores, arco de balGes, 1 poltrona,
10 mesas de plastico quadrada para 4 pessoas, 10 toalhas para mesas de plastico
quadrada para 4 pessoas. Cor da ornamentag¢do: a combinar.

Ha critérios ou praticas
de sustentabilidade?

( )Sim
( x ) Nao

Em caso afirmativo, especificar:

Ha necessidade de
treinamento?

() Sim
(X ) Nao

Os bens a serem

() Sim
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adquiridos se
enguadram como bem
de luxo?

(X) Nao

O objeto pretendido ndo se caracteriza como bem de luxo, uma vez que ndo estd incluido no rol
previsto no Decreto Federal n? 10.818/2021, tampouco apresenta as caracteristicas descritas
no art. 29, inciso IV, do Decreto Estadual n? 6.548, de 13 de dezembro de 2022.

Em caso afirmativo, justificar:

A contratada devera
promover transicdo
contratual com

() Sim. Contrato n2:

Prazo final:

transferéncia de (X ) Nao
conhecimento,
tecnologia e técnicas
empregadas?
. . ( )Sim
Ha normativos ~
( X)Nao

especificos que
disciplinam os servigos
ou produtos a serem
contratados?

Em caso afirmativo relacionar normativos técnicos e regulatdrios especificos

Local de entrega do
bem ou de prestacao
do servigo:

Avenida Piloto Ayrton Senna s/n?, Setor Norte, Almas - TO

Sera exigida amostra ou
prova de conceito?

( )Sim
(X ) Nao

Em caso afirmativo, justificar a necessidade e descrever:

Consta exigéncia de () SINm
marca especifica? (X) Nao

P ) Em caso afirmativo, justificar:
Sera permitida EX )) ;gg

subcontratagdo?

Em caso afirmativo, limitado a:

IV - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

( X ) Anélise de contratagdes anteriores

Como se obteve o . .
o () Andlise de contratagdes similares
quantitativo
. ( )Outro

estimado? .
Especificar:
Nota explicativa: Descrever a memoria de calculo utilizada para a estimativa quantitativa, com
base na metodologia adotada e nos documentos que |he ddo suporte. Quando aplicavel,
apresentar quadro com informag0es de contratages anteriores que evidenciem a série histérica
de consumo. Deve-se, ainda, atentar para possiveis fatos futuros que possam impactar o
guantitativo demandado, bem como considerar a existéncia de interdependéncia com outras

Descrigdo do | contratagdes, de modo a possibilitar a avaliagdo de uma eventual economia de escala,

Quantitativo

observando eventuais inconsisténcias no dimensionamento, como quantidades insuficientes ou
excessivas.

SERIE HISTORICA DE CONSUMO

DESCRICAO UNIDADE | EXERCICIO EXERCICIO EXERCICIO
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QUANTIDADE | QUANTIDADE | QUANTIDADE
CONSUMIDA CONSUMIDA | CONSUMIDA
Servico de Ornamentagdo sv 01 01 01

do Evento Pedagdgico: 19
Dia da Familia na Escola;
com a inclusdo de mao de
obra, 1 painel principal
para foto de 4 metros, 6
toalhas redondas para
mesa de comidas e
lembrancas, 30 mesas de
plastico quadrada para 4
pessoas, 30 toalhas para
mesas quadradas, 1 painel
de entrada de 5 metros,
arco de baldes, 1 tapete
passarela grande e

1poltrona. Cor da

ornamentagao: a

combinar.

Servigo de Ornamentagao sV 01 01 01

do Evento Pedagdgico: 29
Dia da Familia na Escola;
com a inclusdo de mao de
obra, 1 painel grande
quadrado com imagem
com referéncia ao dia dos
pais de 4 metros, 3 toalhas
redondas, 1 tapete
quadrado compondo o
painel, 1 mesa de apoio, 2
arranjos de flores, 2
poltronas. Cor da
ornamentac¢do: Cores que
predomine o tom azul.

Servico de Ornamentagao Y 01 01 01
do Evento Pedagdgico: Dia
do Estudante; com a
inclusdo de mao de obra,
1 painel grande de 3
metros com frase
relacionada ao dia do
estudante e 1 tapete
passarela grande. Cor da

ornamentagao: a
combinar.
Servico de Ornamentagdo Y 01 01 01

do Evento Pedagdgico: Dia
do Professor e do Servidor
Publico; com a inclusdo de
mado de obra, 1 painel com
frase de 3 metros, 1
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tapete guadrado
compondo o painel, 2
mesas de apoio, 2 arranjos
de flores, arco de balGes, 1
poltrona, 10 mesas de
plastico quadrada para 4
pessoas, 10 toalhas para
mesas de plastico
quadrada para 4 pessoas.
Cor da ornamentagdo: a
combinar.

Servico de Ornamentagdo sv 01 01 01
do Evento Pedagdgico:
Cerimbnia de Formatura
das 32 séries do Ensino
Médio; com a inclusdo de
mao de obra, 1 painel de
fundo cerimonial de 6
metros, 1 mesa
cerimonial, 1 toalha de
mesa para a mesa
cerimonial, 1 tapete
passarela grande, 1 painel
para tirar foto de 4
metros, tapete quadrado
compondo o painel para
tirar foto, 2 poltronas, 4
arranjos de flores, 1 mesa
de apoio para os diplomas,
1 mesa de apoio para as
lembrangas, arco de
baldes, 80 capas para

cadeiras. Cor da

ornamentagao: a

combinar.

Servico de Ornamentagao Y 01 01 01

do Evento Pedagodgico:
Confraternizacdo de final
de ano; com a inclusdo de
mao de obra, 1 painel para
foto de 3 metros, 1 tapete
quadrado compondo o
painel, 2 mesas de apoio,
2 arranjos de flores, arco
de baldes, 1 poltrona, 10
mesas de plastico
quadrada para 4 pessoas,
10 toalhas para mesas de
pladstico quadrada para 4
pessoas. Cor da
ornamentacgao: a
combinar.
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Quantitativos

ITEM

DESCRICAO

UND

QTD

Servigo de Ornamentagdo do Evento Pedagdgico: 12 Dia da
Familia na Escola; com a inclusdo de mao de obra, 1 painel
principal para foto de 4 metros, 6 toalhas redondas para mesa
de comidas e lembrangas, 30 mesas de pldstico quadrada
para 4 pessoas, 30 toalhas para mesas quadradas, 1 painel de
entrada de 5 metros, arco de baldes, 1 tapete passarela
grande e 1poltrona. Cor da ornamentagdo: a combinar.

SV

01

Servico de Ornamentacdo do Evento Pedagodgico: 22 Dia da
Familia na Escola; com a inclusdo de mao de obra, 1 painel
grande quadrado com imagem com referéncia ao dia dos pais
de 4 metros, 3 toalhas redondas, 1 tapete quadrado
compondo o painel, 1 mesa de apoio, 2 arranjos de flores, 2
poltronas. Cor da ornamentagdo: Cores que predomine o tom
azul.

SV

01

Servico de Ornamentagdo do Evento Pedagdgico: Dia do
Estudante; com a inclusdo de mao de obra, 1 painel grande de
3 metros com frase relacionada ao dia do estudante e 1 tapete
passarela grande. Cor da ornamentagdo: a combinar.

SV

01

Servico de Ornamentagdo do Evento Pedagdgico: Dia do
Professor e do Servidor Publico; com a inclusdo de mao de
obra, 1 painel com frase de 3 metros, 1 tapete quadrado
compondo o painel, 2 mesas de apoio, 2 arranjos de flores,
arco de balGes, 1 poltrona, 10 mesas de plastico quadrada
para 4 pessoas, 10 toalhas para mesas de plastico quadrada
para 4 pessoas. Cor da ornamentagdo: a combinar.

Y

01

Servico de Ornamenta¢do do Evento Pedagdgico: Cerimonia
de Formatura das 32 séries do Ensino Médio; com a inclusdo
de mao de obra, 1 painel de fundo cerimonial de 6 metros, 1
mesa cerimonial, 1 toalha de mesa para a mesa cerimonial, 1
tapete passarela grande, 1 painel para tirar foto de 4 metros,
tapete quadrado compondo o painel para tirar foto, 2
poltronas, 4 arranjos de flores, 1 mesa de apoio para os
diplomas, 1 mesa de apoio para as lembrangas, arco de
baldes, 80 capas para cadeiras. Cor da ornamentagdo: a
combinar.

SV

01

Servico de Ornamentagdo do Evento Pedagdgico:
Confraternizacdo de final de ano; com a inclusdo de mao de
obra, 1 painel para foto de 3 metros, 1 tapete quadrado
compondo o painel, 2 mesas de apoio, 2 arranjos de flores,
arco de balGes, 1 poltrona, 10 mesas de plastico quadrada
para 4 pessoas, 10 toalhas para mesas de plastico quadrada
para 4 pessoas. Cor da ornamentagdo: a combinar.

Y

01

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Onde foram
pesquisadas as
possiveis solugdes?

( X) Contratagdes similares
() Internet

() Audiéncia publica

() Outro. Especificar:

Justificativa técnica e
econdmica para a
escolha da melhor

A andlise das alternativas disponiveis para suprir a necessidade identificada nas unidades
escolares indicou que a contratacdo de servico especializado de Ornamentagdo para Eventos
Pedagogicos representa a solugdo mais adequada sob os aspectos técnico, econGmico e
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solucdo

operacional.

Do ponto de vista técnico, a contratagdo garante maior agilidade e qualidade na execugdo das
atividades, permitindo o atendimento imediato e conforme demanda, com base nas
necessidades especificas das unidades escolares. A medida elimina entraves relacionados a
auséncia de pessoal qualificado, a indisponibilidade de equipamentos e a limitagdo da estrutura
operacional prépria, proporcionando maior confiabilidade na execugdo das tarefas e melhor
planejamento das rotinas escolares.

Sob o aspecto econdmico, a contratacdo do servigo se mostra vantajosa ao evitar custos
relacionados a contratacdo direta de pessoal, aquisicdo de materiais permanentes e a
manutencdo de estrutura propria. A prestacdo do servico por empresa ou profissional
especializado permite a execugdo por tempo determinado, conforme a real necessidade,
evitando ociosidade de recursos e promovendo a racionalizagdo dos gastos publicos.

A medida esta alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servico
publico, ao garantir que as atividades escolares ocorram com regularidade e qualidade, sem
prejuizo as fungbes pedagdgicas e administrativas.

Assim, diante das limitagGes operacionais enfrentadas e da necessidade de assegurar a execuc¢ao
adequada das atividades escolares, a contratacdo do servigo se apresenta como a melhor solugédo
para atendimento da demanda, sendo tecnicamente justificavel, operacionalmente viavel e
economicamente racional.

Ha restricdo de 'm

fornecedores? (X) Néo

Sera dispensada a

aplicagao de

tratamento

diferenciado e | ( ) Sim

simplificado para as | (X ) Nao

microempresas e | Em caso positivo, justificar:

empresas de pequeno
porte, previsto na Lei
Complementar
123/2006?

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

Meios usados na

pesquisa:

() Sites oficiais de Governo/Painel de precos

() ContratagOes similares

() Tabelas de Referéncia aprovadas por Orgdos oficiais
() Sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo
( X ) Fornecedores

() Outro. Especificar:

A estimativa de valor realizada na fase de Estudos Técnicos Preliminares constitui, via de regra,
uma analise inicial dos precos praticados no mercado, com o objetivo de subsidiar a autoridade
competente na avaliacdo da viabilidade econémica da contratagdo. Diferentemente da estimativa
detalhada exigida na fase de planejamento da licita¢do, que utiliza os parametros do art. 23 da
Lei n? 14.133/2021, a estimativa no ETP ndo se destina a definicdo do valor a ser inserido no
edital, mas sim a embasar tecnicamente a escolha da solugdo mais vantajosa e permitir o
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pronunciamento preliminar sobre a viabilidade da despesa.

Nesse sentido, dispde o Enunciado n? 10 do Férum Nacional das Consultorias Juridicas das
Procuradorias-Gerais dos Estados e do Distrito Federal (FONACON):

"A estimativa do valor da contratagdo, exigida quando da elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar, poderd ser feita de forma sumadria, com documentos de pronta consulta e
imediatamente disponiveis, ndo necessitando seguir o rigor do art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021."

Estimativa do valor:

RS 5.986,65 (cinco mil novecentos e oitenta e seis reais e sessenta e cinco centavos).

VII - DESCRICAO DA SOLUGAO

O que serd
contratado?

A solugdo escolhida para atender a necessidade identificada nas unidades escolares consiste na
contratagdo de servigo especializado de Ornamentagdo para Eventos Pedagdgicos, com escopo
previamente definido, prazos estabelecidos e, quando necessario, fornecimento de materiais,
equipamentos e mdo de obra qualificada para a plena execugdo das atividades.

A prestacdo dos servigos deverd ocorrer de forma continua e ininterrupta durante o periodo
contratual, a fim de assegurar a regularidade das rotinas escolares e a continuidade das
atividades administrativas e pedagdgicas.

A contratacdo sera formalizada em um Unico contrato, devendo atender a demanda de forma
escalavel, com possibilidade de adequac¢do do quantitativo ou escopo dos servigos conforme as
variagdes das necessidades durante a vigéncia contratual, mediante justificativa técnica e
autorizagao administrativa.

(X ) Ndoha
() 90dias

Qual o prazo da () 12 meses

garantia do objeto? () dias
() Outro: () meses

() anos

() Sim

Ha necessidade de (X) Nao

assisténcia técnica?

Em caso afirmativo, justificar:

Ha necessidade de
manuten¢do?

() Sim
(X) Nao
Em caso afirmativo, descrever a solugao:

VIII - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO (OBRIGATORIO)

A solugdo serd
dividida em itens?

(X )Sim
Em caso afirmativo, foi avaliado se o parcelamento é técnica e economicamente vidvel e ndo
representa perda de economia de escala.

() N&o. Por qué? | Justificar:
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IX - RESULTADOS PRETENDIDOS

Quiais os beneficios
pretendidos na
contratagdo?

( X ) Manutenc¢do do funcionamento administrativo
(X ) Redugdo de custos

() Aproveitamento de recursos humanos

( X)) Redugdo dos riscos do trabalho

() Ganho de eficiéncia

() Melhoria na qualidade de produtos e servigos
() Realizagdo de politica publica

() Outro, indicar o beneficio:

X - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

Ha providéncias
pendentes para o
sucesso da
contratagao?

()Sim Especificar:

( X ) Nao

Indicar os requisitos
para fiscalizacdo do
contrato

A fiscalizagdo de contratos de compras, nos termos da Lei n? 14.133/2021, deve observar os
artigos 117 a 121 da referida norma, sendo obrigatdria a designa¢do formal de um fiscal. Esse
agente publico serd responsavel por acompanhar e verificar a execugdo do contrato, assegurando
que os bens adquiridos estejam de acordo com as especificagdes técnicas, quantidades, valores,
prazos e condi¢des pactuadas.

Entre os requisitos para a fiscalizacdo, destacam-se: a verificacdo da conformidade dos produtos
entregues com os termos do contrato; o controle de prazos de entrega; a andlise de documentos
fiscais; a conferéncia do local e das condicdes de recebimento; e o registro de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao contratual. A documenta¢do da fiscalizagdo deve ser
mantida de forma organizada, com relatdrios, termos de recebimento provisério e definitivo,
registros de ndo conformidades e comunicagées formais com o fornecedor.

O fiscal deverd comunicar qualquer irregularidade a autoridade competente, recomendando,
quando necessario, a aplicagdo de sangdes administrativas. O pagamento ao contratado somente
poderd ocorrer apds o ateste da conformidade da entrega, garantindo que o interesse publico
esteja preservado e que os principios da legalidade, eficiéncia e economicidade sejam
respeitados ao longo de toda a execugao contratual.

XI - CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Ha contratagdes
correlatas ou
interdependentes?

() Sim.
(X ) Nao.

Em caso afirmativo, indicar:

XIl - IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE MITIGAGAO

Ha previsdo de
impacto ambiental na
contratagdo, incluidos
requisitos de baixo
consumo de energia e
de outros recursos,
bem como logistica

( )Sim

Especificar os impactos:
Especificar as medidas de mitigagdo dos impactos:

( X ) Nao
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reversa para
desfazimento e
reciclagem de bens e
refugos, quando
aplicavel?

XIlI - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO PARA O ATENDIMENTO DA
NECESSIDADE A QUE SE DESTINA. (OBRIGATORIO)

A contratagdo possui
viabilidade  técnica, | (X )
socioeconémica el ( )
ambiental?

Sim
Nao

POSICIONAMENTO CONCLUSIVO:

Considerando a necessidade institucional de assegurar a execu¢do adequada e continua das atividades essenciais no
ambito das unidades escolares, e diante da inexisténcia de estrutura prdpria ou da insuficiéncia de recursos humanos,
materiais ou técnicos disponiveis, conclui-se que a contratagdo de servico especializado de Ornamentagdo para Eventos
Pedagogicos é a solugdo mais adequada e vantajosa. A medida se mostra tecnicamente vidvel, economicamente
justificavel e alinhada aos principios da administracdo publica, recomendando-se o prosseguimento das etapas para
formalizagdo da contratacdo.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO ETP:
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