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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
PRESTAGAO DE SERVIGOS — CONTRATAGAO DIRETA

Processo n° 9694/2024

1. DEFINICAO DO OBJETO.

1.4.DISPENSA PARA FUTURA CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA
FORNECIMENTO DE COROAS DE MEMORIAL (COROA DE FLORES), PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL, NOS TERMOS DA TABELA ABAIXO, CONFORME
CONDICOES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE INSTRUMENTO.

ITEM

ESPECIFICAGAO

QNT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

COROA DE MEMORIAL TAMANHO MEDIO (COR A
ESCOLHER). DIMENSOES APROXIMADAS: 1,20
METROS DE ALTURA POR 0,80 METROS DE
LARGURA. COMPOSIGAQO: CALABRIA, TANGO,
ASTER, ROSAS, GERBERAS, ANTURIOS,
ALSTROEMERIAS, BOCA DE LEAO, LIRIOS,
GIPSOFILA E MARGARIDAS. COMPLEMENTOS:
CAVALETE DE MADEIRA E FAIXA BRANCA DE 8
CM DE LARGURA NA TRANSVERSAL DA COROA
COM DIZERES. PRAZO DE ENTREGA: ATE 2
(DUAS) HORAS A PARTIR DO PEDIDO. ENTREGA:
NO EXATO LOCAL DA SOLENIDADE, CONFORME
DEFINIDO PELO CERIMONIAL DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE TRINDADE, SEM CUSTOS
ADICIONAIS.

250

R$ 234,29

58.571,25

1.5.0 prazo de vigéncia da contratagcdo € de 12 meses, (maximo de 5 anos)
contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma

dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.2.1. O servico é enquadrado como continuado, conforme Decreto Municipal n°®
386/23, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO.
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Esta contratacao é justificada diante da necessidade recorrente de fornecimento de
coroas de memorial (coroa de flores) para atender as demandas desta secretaria,
torna-se premente que se estabeleca um mecanismo agil e eficaz para aquisigéo
desses itens, considerando que tais coroas sao destinadas para uso em ceriménias
funebres, como uma forma de expressdo de condoléncias e respeito aos entes
queridos que partiram, representando um simbolo tradicional de homenagem e
solidariedade aos familiares enlutados.

Dada a natureza emergencial e sensivel dessas circunstancias, € imprescindivel a
disponibilidade imediata de um fornecedor qualificado e apto a atender prontamente
as demandas, garantindo a qualidade e a entrega oportuna das coroas.

Portanto, a contratacdo de uma empresa especializada no fornecimento de coroas
de flores por meio desta dispensa de licitacéo, se reveste de suma importancia para
a continuidade dos servicos prestados pela secretaria municipal de assisténcia
social, contribuindo para o conforto e 0 amparo dos cidaddos em momentos de luto
e pesar.

1.4.A presente demanda se fundamenta no disposto no art. 75, inciso Il, da lei n°
14.133/21, que estabelece a modalidade de dispensa de licitacdo para
contratagcdo de bens e servicos comuns, e com base na ultima licitacdo n°
018/2023 quantidade solicitada no decorrer do periodo de vigéncia foi o
equivalente a 71 unidades do item solicitado.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

1.4. A solugao escolhida e a ser adotada pela Prefeitura Municipal de Trindade é a
dispensa de licitacdo em funcdo do valor previsto para a contratacdo estar
inserido nos limites definidos no Decreto Federal n® 11.871 de 29 de dezembro
de 2023, conforme disposto no artigo 75, inciso |l.

3.4.Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a
competitividade de mercado.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.2. Participagao de consorcio:

4.2.1. Nao sera permitida a participagao de consércio ou cooperativas em fungao
do valor envolvido na contratagao, considerando que no mercado fornecedor existe
nuamero suficiente de empresas para capazes de atender a demanda.

4.3. Garantia da contratagéo:
4.3.1. Nao sera exigida garantia para a contratagao.

4.4. Garantia do produto:
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4.41. E de total responsabilidade do contratado a producdo e entrega do
produto adquirido, se comprometendo a restituicdo do valor integral da mercadoria
caso esta ndo chegue dentro do prazo estipulado ou apresente danos irreversiveis
em razao do transporte.

4.5. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade do Contratado.

4.6. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢gdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

4.7. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

1. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO.

1.4. O prazo de execucao dos servigos sera de 12 meses, com inicio a partir da
assinatura do contrato na forma que se segue:
1.4.1.Os servigos serdo prestados de forma continua ao longo do periodo
contratual, e a entrega sera realizada de forma parcelada, conforme
necessidade do 6rgao solicitante.

1.5. Os servicos serdo prestados em locais designados pelo contratante e os
respectivos enderecos serdo informados pela Secretaria de Assisténcia Social
de Trindade — GO, ao contratado, conforme necessidade.

5.3. A execugao contratual e dos servicos observara os prazos € precos
estipulados, incluindo:

5.3.1. O prazo de entrega do produto sera acordado pela unidade requisitante,
nao podendo ultrapassar o periodo de 02 (duas)horas, a contar do recebimento da
solicitagao para realizagao e execugao do servigo.

5.3.2. Entregar os produtos/servigos de acordo com as especificagcdes contidas
neste termo.

5.3.3. Tomar todas as providéncias para fiel execug¢ao do objeto desse contrato.

1. GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou parcial.

6.2. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
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6.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

6.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.

6.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de
materiais nela empregados

6.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execugao do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante.

6.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato.

6.8. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndao podera onerar o objeto do contrato.

6.9. As comunicagbes entre a fiscalizagdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalidade,
0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagao de regularidade fiscal, social e trabalhista da empresa.

6.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacao de regularidade fiscal, social e trabalhista da empresa.

6.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
Referéncia.
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Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a
empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.2. O setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3. Os prazos para liquidagdo e pagamento serédo efetuados de acordo com o Art.
136, inciso Il, do Decreto Municipal 386/2023.

7.4. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagado da regularizagdo da situagdo, néo
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

7.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento devera
realizar consulta para:

[)  Verificar a manutencéo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

II) Identificar possivel razdo que impecga a participacdo em licitagdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.7. Constatando-se a situagdo de irreqularidade do contratado, sera providenciada
Sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante. Ndo havendo
regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
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pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
néo regularize sua situacdo de habilitag&o.

7.11. 2 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencéao tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

7.11. 2 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéao
vigente.

7.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei
n.° 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de menor preco.

8.2. As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos.

8.3. Os critérios de habilitacédo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

8.3.1. Comprovacido de aptiddo para a prestacdo dos servigos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.3.2. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

9. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO
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9.1. O valor estimado desta contratacdo é de R$ 58.571,25 (Cinquenta e oito mil e
quinhentos e setenta e um reais e vinte e cinco centavos), conforme relatério de
pesquisa de precos em anexo.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orgamento do Municipio de Trindade para
0 exercicio 2024.

10.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:
08.01.08.244.0837.2063.3.3.90.39.00 Fundo Municipal de Assisténcia Social

10.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada

ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Municipio de Trindade, 29 de abril de 2024

LORRAINE PEREIRA DOS SANTOS,
COORDENADOR EXECUTIVO DE RECURSOS HUMANOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
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