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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
AQUISICAO- DISPENSA DE LICITACAO
Processo Administrativo n2 24106/2025

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para a futura aquisicdo de camisetas, bandanas e aventais, visando atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura do Municipio de Trindade, no

contexto dos diversos eventos culturais e turisticos promovidos ao longo do ano, conforme
especificacdes e condi¢Ges estabelecidas abaixo.

1.2. O descritivo dos itens, com suas respectivas especificacdes minimas, quantidades
estimadas e unidades de medida, é apresentado a seguir:

VALOR

ITEM

TOTA
MEDIDA

\L
QUANTIDADE

VALOR UNITARIO

R$62.243,00

DESCRICAO

Camiseta gola O, manga curta,
na cor branca confeccionada em
tecido malha pv 67% poliéster,
33% viscose com logomarca
sublimada, local de peito (frente)
com minimo 9 cm proporcional e
costas com minimo 29 cm
proporcional. Tamanhos e as
logos serdo passados de acordo
com a demanda.

UND

1480

R$38,75

RS$57.350,00

Bandanas tipo touca na cor
marrom em tecido Oxford 100%
poliéster com sublimacdo total
com logomarcas. As logos serdo
passadas de acordo com a
demanda.

UND

100

R$24,12

R$2.412,00

Avental na cor marrom no tecido
Oxford 100% poliéster com
sublimagao total, medidas 1,86
c¢m altura e 0,59 cm de largura.
As logos serdo passadas de

acordo com a demanda.

UND

100

R$24,81

R$2.481,00
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1.3. O prazo de vigéncia da dispensa é de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual
periodo de acordo com a Lei n2 14.133/2021.

1.4. O objeto desta contratagdo se enquadra como sendo de bem de consumo
comum, conforme Decreto Municipal n2 1080/2025.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade a aquisicdo de camisetas
customizadas, bandanas e aventais para uso pelos servidores municipais e pelos
participantes envolvidos nos diversos eventos culturais e turisticos promovidos pela
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura do Municipio de Trindade.

2.2. A medida visa garantir a padronizacdo visual e a facil identificacdo das equipes
e colaboradores, contribuindo para a organizacao dos eventos, o fortalecimento da
imagem institucional e a seguranga do publico participante. No caso de atividades
que envolvam manipulagdao de alimentos, como oficinas gastrondmicas, feiras ou
acoes similares, os aventais e bandanas também tém a fungao de reforgar as boas
praticas de higiene no preparo e manuseio de comidas, em conformidade com as
recomendagdes sanitdrias aplicaveis.

2.3. Trata-se de itens de uso comum, com caracteristicas técnicas padronizadas e
ampla oferta no mercado, cuja customizagao restringe-se a aplicacdo da identidade
visual institucional, ndo havendo necessidade de desenvolvimento de solugdes
complexas ou inovadoras.

2.4. A contratagdo é necessdria para atender a uma demanda sazonal, de carater
cultural e turistico, previamente prevista no planejamento e no or¢camento municipal,
estando alinhada ao interesse publico e a adequada execucdo das atividades
promovidas pela Secretaria Municipal de Turismo e Cultura.

2.5. A contratacdo é necessdria para atender a uma demanda sazonal, de carater
cultural, previamente prevista no planejamento e no orgamento municipal, estando
alinhada ao interesse publico e a adequada execucdo das atividades previstas no
Festival Gastrondmico.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1. A solucdo proposta consiste na aquisicdo de camisetas customizadas,
bandanas e aventais destinados aos servidores municipais e aos participantes
envolvidos nos eventos culturais e turisticos promovidos pela Secretaria Municipal de
Turismo e Cultura do Municipio de Trindade.

2.2. Os itens deverdo ser confeccionados em tecido de qualidade compativel com
uso continuo durante os eventos, com dimensGes e modelagens adequadas, cores
definidas pela Administracdo e customiza¢ao contendo a identidade visual e logotipia
oficial da Prefeitura Municipal e/ou da Secretaria promotora.

2.3. A entrega integral dos produtos devera ocorrer dentro do prazo estabelecido,
de forma a possibilitar sua distribuicdo prévia aos usuarios, garantindo que todos
estejam devidamente uniformizados no inicio das atividades.
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2.4. Com a padronizacdo visual proporcionada por essas pecas, serd possivel
melhorar a organizacdo interna dos eventos, facilitar a identificacdo por parte do
publico, reforcar a comunicagdo visual institucional e, nos casos que envolvam
manuseio de alimentos, atender aos requisitos de higiene, contribuindo para a
qualidade e o éxito das a¢des promovidas pela Secretaria.

3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

3.1. O fornecimento dos materiais deverd ocorrer a partir da emissdo da Ordem de
Fornecimento, expedida pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de
Trindade.

3.2. O processo de fornecimento ocorrera da seguinte forma:

a) Emissdo da Ordem de Fornecimento pela Administracao;

b) Entrega dos materiais conforme especificacdes do Termo de Referéncia;

c) Emissdo do relatdrio de recebimento pela unidade requisitante;

d) Emissao da nota fiscal pela empresa contratada, para fins de pagamento.

3.3. Para a perfeita execugdo da entrega, a contratada devera se responsabilizar
pela disponibilizacdo dos materiais conforme especificacdes, quantidades e prazos
estabelecidos, promovendo a substituicdo imediata de quaisquer itens que
apresentem defeitos, divergéncias ou ndo estejam em conformidade com o
solicitado.

3.4. O fornecimento sera parcelado, de acordo com a demanda dos eventos da
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as
cldusulas avencadas e as disposi¢cdes da Lei Federal n? 14.133/2021, sendo que cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial.

4.2. As comunicagOes entre a gestdo/fiscalizacdo do contrato e a contratada
deverao ser realizadas por escrito, admitindo-se o uso de mensagens eletronicas,
preferencialmente por meio institucional.

4.3. O gestor do contrato podera convocar o representante da empresa
contratada sempre que necessario, para esclarecimentos ou ado¢ao de providéncias
imediatas quanto a entrega dos materiais.

4.4. A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es)
designado(s) pela CONTRATANTE, que devera(dao) registrar todas as ocorréncias
relevantes, incluindo faltas, defeitos ou inconformidades nos produtos entregues.
4.5. O fiscal do contrato emitird notificacdes formais a contratada para correcao
de quaisquer irregularidades constatadas, com prazos estabelecidos para
atendimento.

4.6. O fiscal do contrato deverd informar ao gestor do contrato, em tempo habil,
gualquer situacdo que requeira decisdo ou providéncia fora de sua competéncia.
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4.7. Em caso de ocorréncia que possa comprometer o fornecimento dos materiais
ou a execucado contratual, o fiscal devera comunicar o fato imediatamente ao gestor.
4.8. O fiscal comunicara ao gestor, com antecedéncia, o término da vigéncia do
contrato, para que sejam avaliadas eventuais necessidades de renovagao ou
prorrogacgao.

49. O fiscal acompanhard a manutencdao das condicdes de habilitacio da
contratada e os aspectos relacionados a entrega dos materiais, pagamento, eventuais
glosas e a formalizacao de termos aditivos, se necessario.

4.10. Diante de descumprimento contratual, o fiscal atuara na tentativa de solugdo
e reportard ao gestor para ado¢ao das medidas cabiveis.

4.11. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo, elaborando relatérios para avaliar a necessidade de
ajustes contratuais.

4.12. Cabera ao gestor acompanhar a regularidade fiscal e trabalhista da
contratada, registrando eventuais impedimentos que possam afetar a liquidagdao e o
pagamento da despesa.

4.13. O gestor acompanhara os registros realizados pelo fiscal, comunicando a
autoridade superior quaisquer fatos que exijam providéncias fora de sua alcada.

4.14. O gestor emitira documento de avaliacdo do cumprimento das obrigacoes
pela contratada, com menc¢ao ao desempenho e eventuais sangdes aplicadas.

4.15. Em caso de necessidade, o gestor formalizara processo administrativo de
responsabilizacdo para apuracao de irregularidades e aplicacdo de sangoes.

4.16. Ao final da vigéncia contratual, o gestor elaborard relatério final, contendo
informacbes sobre a execucdo do objeto, cumprimento das metas e sugestdes de
aprimoramento para futuras contratacoes.

5. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

5.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os materiais entregues,
por meio do fiscal designado, com a finalidade de verificar a conformidade dos itens
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.2. Para efeito de recebimento provisério, serd realizada conferéncia fisica e
documental dos produtos entregues, incluindo avaliacdo de qualidade, acabamento,
guantidade, customizacdo e integridade, com base nas exigéncias estabelecidas no
contrato.

5.3. A contratada devera reparar, substituir ou corrigir, as suas expensas, no todo
ou em parte, quaisquer materiais entregues com vicios, defeitos ou em
desconformidade com as especificagcdes, cabendo a fiscalizacdo reter o atesto de
recebimento até a completa regulariza¢do da situacao.

5.4. Quando aplicavel, o recebimento provisério também ficard condicionado a
entrega de amostras, certificados de conformidade ou quaisquer documentos
exigidos pela Administracao.
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5.5. No prazo previsto para o recebimento provisério, o fiscal do contrato deverd
elaborar relatdrio circunstanciado sobre a entrega, contendo a descricdo das
conformidades e eventuais irregularidades, encaminhando-o ao gestor do contrato.
5.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatdrio deverd
conter registro, analise e conclusao acerca da conformidade dos materiais recebidos,
para fins de recebimento definitivo.

5.7. Os materiais poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, caso estejam em
desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia e da proposta da
contratada. Os itens rejeitados deverdo ser substituidos no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da notificacdo formal, sem qualquer 6nus adicional a Administracao,
sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis.

5.8. O recebimento definitivo dos materiais ocorrera apds a verificagao da
conformidade total da entrega, a contar da data de emissdo da ordem de
fornecimento, mediante termo de recebimento lavrado por servidor ou comissao
designada, que devera observar as seguintes diretrizes:

5.8.1. Analisar os relatérios e documentos apresentados pela fiscalizagao e, havendo
irregularidades, solicitar a contratada as correcdes necessarias, indicando as cldusulas
contratuais pertinentes;

5.8.2. Emitir Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo, com base nos
registros da fiscalizagao e na analise técnica da entrega.

5.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a contratada da
responsabilidade por vicios ocultos, nem da obrigacdo de responder pela qualidade e
adequacdo dos materiais fornecidos, nos termos da legislacdo civil e administrativa
aplicavel.

5.10. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo dos
materiais, conforme disposto neste instrumento.

5.11. Quando houver glosa parcial dos itens entregues, o contratante comunicara a
empresa para emissao de nova nota fiscal ou fatura, com os valores devidamente
ajustados.

5.12. O setor responsdvel pelo pagamento devera verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada contém os seguintes elementos essenciais:

5.12.1.Prazo de validade;

5.12.2. Data de emissao;

5.12.3.Dados do contrato e do 6rgdo contratante;

5.12.4.Referéncia a ordem de fornecimento;

5.12.5. Valor exato a pagar;

5.12.6. Destaque das retencdes tributdrias cabiveis, quando aplicével.

5.13. Os prazos para liquidagdo e pagamento serdo os seguintes:

| — Até 15 (quinze) dias Uteis para liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da
nota fiscal pela Administragdo;

Il — Até 15 (quinze) dias Uteis para o pagamento, a contar da data da liquidacao.
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5.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou impedimento para a
liguidacdo da despesa, o pagamento serd suspenso até a regularizacdo pela
contratada. O prazo para pagamento passard a contar a partir da data da
regularizacdo, sem Onus para o contratante.

5.15. A nota fiscal deverd estar acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal e trabalhista da contratada, mediante consulta a sistemas oficiais ou
apresentacdo da documentacdo exigida pelo art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

5.16. Previamente a emissdo da nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera:

5.16.1. Verificar a manutencao das condi¢Oes de habilitacdo exigidas na contratacao;
5.16.2. Identificar eventuais impedimentos legais para contratar com a Administracao
Publica.

5.17. Constatada qualquer irregularidade, a contratada serad notificada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua situacdo ou apresentar defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administracdo.

5.18. Caso a execugao do objeto esteja sendo cumprida, os pagamentos poderao
ser mantidos até decisdo quanto a eventual rescisdo contratual, caso ndo haja a
regularizacdo da situacdo da contratada.

5.19. No ato do pagamento, serao efetuadas as retencdes tributdrias previstas na
legislacdo aplicavel.

5.20. Independentemente dos percentuais previstos em planilhas, as retenc¢des
legais na fonte obedecerao ao que estiver vigente na legislacdao federal, estadual e
municipal.

5.21. A contratada optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123/2006, ndo sofrera retencdo dos tributos abrangidos por esse regime, desde
qgue apresente documento oficial comprovando sua condicdo de optante.

6. OBRIGAGAO DA CONTRATANTE

6.1. S3o obriga¢es da Contratante:

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pela Contratada, de acordo
com o Contrato e seus anexos;

6.1.2. Receber o objeto (tecidos) no prazo, local e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

6.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre eventuais vicios, defeitos ou
inconformidades verificadas nos materiais fornecidos, para que sejam substituidos,
reparados ou corrigidos, no todo ou em parte, as expensas da Contratada;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o recebimento do objeto, garantindo o atendimento das
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e no Contrato;

6.1.5. Comunicar a empresa para emissdo da Nota Fiscal correspondente a parcela
incontroversa do objeto, para fins de liquida¢do e pagamento, caso haja divergéncias
quanto a qualidade, quantidade ou especificagbes do material entregue, conforme
art. 143 da Lei n® 14.133/2021;
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6.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada, no prazo, forma e condi¢Bes estabelecidas no
Contrato e no Termo de Referéncia, apds o recebimento definitivo e a devida
conferéncia dos tecidos fornecidos;

6.1.7. Aplicar as san¢des administrativas previstas em lei e no Contrato, em caso de
descumprimento das obrigacées pela Contratada;

6.1.8. Comunicar formalmente os emitentes das garantias contratuais sobre a instauracdo
de eventual processo administrativo para apuracdo de inadimplemento, quando
aplicavel,

6.1.9. Emitir decisdo expressa e fundamentada sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
apresentadas pela Contratada, exceto aquelas manifestamente impertinentes,
protelatdrias ou destituidas de interesse para a boa execucdo contratual, observando
o prazo de até 30 (trinta) dias, contados do protocolo, admitida uma prorrogacdo
motivada por igual periodo;

6.1.10. Responder a eventuais pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro feitos pela
Contratada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, conforme a legisla¢do vigente;

6.1.11. Comunicar a Contratada qualquer alteragdo nas condi¢Bes do fornecimento, no
projeto de decoragdo ou nas especificagbes dos tecidos, quando necessario, nos
termos do art. 93, §29, da Lei n2 14.133/2021;

6.1.12. A Administracdo ndo se responsabilizara por compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, nem por danos causados a terceiros em decorréncia de
atos da Contratada, de seus empregados ou prepostos, durante o processo de
fornecimento.

7. OBRIGACOES DO CONTRATADO

7.1. A Contratada devera cumprir todas as obrigagGes estabelecidas neste Contrato e em
seus anexos, assumindo integralmente os riscos e as despesas decorrentes da
perfeita execu¢cdo do objeto, conforme previsto, observando ainda as disposicoes
abaixo:

7.2. Indicar, quando solicitado pela Administracdo, preposto responsdvel pelo
acompanhamento da entrega dos materiais e pela interlocu¢cdo com a fiscalizagdo
contratual.

7.3. Atender prontamente as determinac¢des do fiscal do contrato e da autoridade
competente, prestando todos os esclarecimentos e informagdes que forem
solicitados.

7.4. Substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os materiais fornecidos que
apresentarem vicios, defeitos ou estiverem em desconformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta aprovada, dentro
do prazo estabelecido pela Administracao.

7.5. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade das camisetas, bandanas e aventais
fornecidos, conforme as especificacGes técnicas exigidas, incluindo eventuais vicios
aparentes ou ocultos.

7.6.  Cumprir todas as normas técnicas e regulamentagdes aplicaveis ao fornecimento de
vestuario institucional, observando os padrées minimos de qualidade, conforto,
seguranca e durabilidade.
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7.7. Garantir a entrega dos materiais no prazo, local e condigdes estipulados no Contrato
e no Termo de Referéncia, sem prejuizo a execucdo dos eventos promovidos pela
Secretaria de Cultura e Turismo.

7.8. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacdo juridica,
fiscal, trabalhista e técnica exigidas para a contratacdo.

7.9. Apresentar, sempre que solicitado pela Administracdo, documentos que comprovem
a regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, como condi¢do para liberacdo de
pagamentos.

7.10. Comunicar formalmente ao fiscal do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer fato superveniente que possa comprometer o cumprimento
integral do objeto contratado.

7.11. Manter sigilo sobre informagdes e documentos relacionados ao processo de
contratagao e fornecimento, ndo podendo divulga-los ou utiliza-los sem autorizagdo
expressa da Administragao.

7.12. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos contratualmente, assumindo a
responsabilidade por eventuais prejuizos causados a Administracdo em razdo de
atrasos injustificados.

7.13. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
outros decorrentes da execucdo contratual, isentando a Administragdo de qualquer
responsabilidade soliddria ou subsidiaria.

7.14. Respeitar integralmente as normas ambientais, de seguranca e saude aplicaveis a
produgao, transporte, armazenamento e entrega dos materiais contratados.

7.15. Assumir inteira responsabilidade por quaisquer danos causados a Administracdo ou a
terceiros em decorréncia de falhas no fornecimento, atrasos ou defeitos nos
materiais entregues.

7.16. Cumprir todas as demais obriga¢Ges previstas no Contrato, no Termo de Referéncia e
na legislacao vigente aplicavel as contratagdes publicas.

8. FORMA E CIRTERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor pregco.

8.2.  Asexigéncias de habilitacao serdo definidas no Edital.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 62.243,00 (sessenta e dois mil,
duzentos e quarenta e trés reais) conforme relatério de pesquisa de precos
em anexo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal de Trindade,
para o exercicio 2025.

11.2. A contratagao serd atendida pela seguinte dotacao:

DOTACAO ORCAMENTARIA UNIDADE
13.60.13.392.0023.2991.3.3.90.30.00 FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

11.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Trindade, 12 de agosto de 2025.

JORDANA ALVES RIOS DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Planejamento
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