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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

INTRODUCAO

De acordo com o inciso I do art. 7° da Instru¢do Normativa n° 09/2023 do Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goids, o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) ¢ o
documento elaborado pelo chefe do 6rgao interessado, cujo objeto a ser contratado deve ser
compativel com o plano de contratacdes anual de que trata o inciso VII do art. 12 da LLC, quando
existir, € com as leis orcamentarias.

Adicionalmente, o inciso I do art. 7° da Instru¢do Normativa n® 09/2023 do TCM/GO, especifica
as informagdes minimas que deve conter o DFD, as quais serdo detalhadas nos topicos a seguir.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1- OBJETO

CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS PARA PRESTACAO DE SERVICO DE
HOTELARIA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE URUACU-
GO.

2- SERVICO

ITEM DESCRICAO UN | QNT

DIARIA EM APARTAMENTO CASAL, EQUIPADO COM, NO MINIMO: 01
CAMA PARA CASAL, 01 BANHEIRO PRIVATIVO, AR CONDICIONADO,
1 | TELEFONE, TV, 01 MESA, 02 CADEIRAS, CHUVEIRO QUENTE, INCLUINDO O | DI | 300
CAFE DA MANHA (BUFFET SELFSERVICE), CARDAPIO DO DIA, (CAFE,
LEITE, PAO, FRIOS, FRUTAS, SUCOS, BOLOS

DIARIA EM APARTAMENTO DUPLO, EQUIPADO COM, NO MINIMO: 02
CAMAS PARA SOLTEIRO, 01 BANHEIRO PRIVATIVO, AR CONDICIONADO,
2 | TELEFONE, TV, 01 MESA, 02 CADEIRAS, CHUVEIRO QUENTE, INCLUINDOO| DI | 220
CAFE DA MANHA (BUFFET SELFSERVICE), CARDAPIO DO DIA, (CAFE,
LEITE, PAO, FRIOS, FRUTAS, SUCOS, BOLOS)

DIARIA EM APARTAMENTO MASTER CASAL COM FRIGOBAR, AR
CONDICIONADO, LAVANDERIA, TELEFONE, INTERNET WI-FI, TELEVISAO,
GUARDA-ROUPA, QUARTO COM ILUMINACAO E VENTILACAO DE
3 ACORDO COM AS NORMAS VIGENTES PARA EDIFICACOES, CHUVEIRO DI 90
COM CONTROLE DE AGUA QUENTE E FRIA, SERVICO DIARIO DE LIMPEZA,
SERVICO DE FORNECIMENTO DE PRODUTOS BASICOS DE HIGIENE
(SABONETE, SHAMPOO, TOLHAS DE ROSTO E CORPO), SERVICO DE TROCA
DE ROUPAS DE CAMA - QUANDO DESEJADO PELO(S) HOSPEDE(S),
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SERVIGO DE CAFE DA MANHA, SERVICO DE PORTARIA, SERVICO "NAO
PERTURBE", "ARRUMAR O QUARTO". BALCAO DE TRABALHO E
ESCRIVANINHA. PROCEDIMENTO PARA ATENDIMENTO ESPECIAL PARA
HOSPEDES P.N.E COM RAMPA OU ELEVADOR PARA OS QUARTOS. AREA
DE CONVIVENCIA AMPLA; COM SERVIGCOS DE RESTAURANTE

DIARIA EM APARTAMENTO QUADRUPLO, EQUIPADO COM, NO MINIMO:
04 CAMAS PARA SOLTEIRO, 01 BANHEIRO PRIVATIVO, AR
4 | CONDICIONADO, TELEFONE, TV, 01 MESA, 02 CADEIRAS, CHUVEIRO| DI | 100
QUENTE, INCLUINDO O CAFE DA MANHA (BUFFET SELFSERVICE),
CARDAPIO DO DIA, (CAFE, LEITE, PAO, FRIOS, FRUTAS, SUCOS, BOLOS)

DIARIA EM APARTAMENTO SIMPLES, EQUIPADO COM, NO MINIMO: 01
CAMA PARA SOLTEIRO, 01 BANHEIRO PRIVATIVO, AR CONDICIONADO,
5 | TELEFONE, TV, 01 MESA, 02 CADEIRAS, CHUVEIRO QUENTE, INCLUINDOO| DI | 300
CAFE DA MANHA (BUFFET SELFSERVICE), CARDAPIO DO DIA, (CAFE,
LEITE, PAO, FRIOS, FRUTAS, SUCOS, BOLOS)

DIARIA EM APARTAMENTO TRIPLO, EQUIPADO COM, NO MINIMO: 03
CAMAS PARA SOLTEIRO, 01 BANHEIRO PRIVATIVO, AR CONDICIONADO,
6 | TELEFONE, TV, 01 MESA, 02 CADEIRAS, CHUVEIRO QUENTE, INCLUINDOO| DI | 100
CAFE DA MANHA (BUFFET SELFSERVICE), CARDAPIO DO DIA, (CAFE,
LEITE, PAO, FRIOS, FRUTAS, SUCOS, BOLOS)

2.2. Quantitativo Estimado

Os quantitativos para a contratacdo foram definidos de forma individualizada para cada unidade
requisitante, baseando-se em suas necessidades operacionais especificas. O controle de saldo sera
realizado de forma descentralizada, respeitando o limite maximo de diérias estabelecido para cada
Secretaria conforme a tabela de distribuicdo anexa.

Cada unidade demandante realizou a estimativa considerando:

e Meédia historica de utilizagdes: levantamento das diarias utilizadas em exercicios anteriores
para missdes oficiais e eventos.

e Cronograma de eventos e capacitacdes: previsdo de cursos, treinamentos e eventos oficiais
programados pelas diversas secretarias para o periodo de 12 meses.

e Necessidade de acolhimento social e técnico: demanda por hospedagem de colaboradores,
autoridades e prestadores de servico em transito oficial no municipio.

e Suporte a atividades administrativas: garantia de acomodacdo para situacGes que exijam o
deslocamento de pessoal para execucéo direta de servicos publicos.

e Margem de seguranca para demandas extraordinarias: previsao para eventuais aumentos de
fluxo decorrentes de situagfes sazonais ou urgéncias administrativas.

Os quantitativos consolidados, que totalizam 1.110 diarias distribuidas entre apartamentos
simples, casal, duplo, triplo, quadruplo e master casal, refletem a soma das demandas informadas,
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visando assegurar a disponibilidade continua de acomodac&o e evitar a interrup¢do das atividades
que dependem de deslocamento e estadia.

3- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Justificativa da Necessidade da Contratacéo

A presente contratacdo de servicos de hotelaria justifica-se pela necessidade continua do
Municipio de Uruacu-GO em assegurar suporte logistico e operacional para o desenvolvimento
das atividades de diversas pastas, incluindo as Secretarias de Administragdo, Meio Ambiente,
Cultura, Assisténcia Social, Educacdo e Salde. O deslocamento de servidores, autoridades,
palestrantes e consultores a servico da Administracdo exige uma estrutura de hospedagem que
garanta condicdes dignas de permanéncia para a execucao de projetos, fiscalizacbes e eventos
oficiais.

A opcéo pelo rito do credenciamento, conforme o Art. 79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021,
fundamenta-se na viabilidade de contratacGes simultdneas em condicdes padronizadas, o que
permite ao Municipio contar com uma rede diversificada de estabelecimentos aptos a fornecer
diarias em apartamentos simples, casal, duplo, triplo, quadruplo e master casal. Essa pluralidade
de prestadores é essencial para atender a flutuacdes de demanda e garantir a disponibilidade de
acomodacéo em diferentes localiza¢des e padrdes de atendimento.

Além disso, a contratacdo contribui diretamente para a:

e Economicidade e Padronizacéo: Permite a fixacdo de precos baseada em ampla pesquisa de
mercado, evitando variacGes excessivas e garantindo o melhor uso dos recursos publicos.

e Eficiéncia Administrativa: Evita a necessidade de processos de contratagdo individuais e
emergenciais (improvisacdes), assegurando a continuidade do servico publico.

e Conformidade Legal: Atende aos principios da legalidade, planejamento e transparéncia,
vinculando o gasto pablico a uma demanda previamente formalizada e quantificada.

Ressalta-se que a auséncia de um instrumento contratual vigente para este objeto compromete a
execucdo de atividades essenciais, como auditorias, treinamentos de pessoal e recepcdo de
técnicos de outros entes federativos, resultando em prejuizos operacionais a maquina publica.
Portanto, o credenciamento mostra-se como a solugdo mais vantajosa para garantir a qualidade e
a prontiddo dos servigos de hotelaria necessarios ao interesse publico.

3.2. Indicacdo de vinculacio ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizaciao de demanda:

Nao ha indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdao de demanda.
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4- INFORMACOES GERAIS

4.1- Data prevista para conclusdo do processo

A previséo para a conclusdo do processo administrativo, com a finalizagéo dos credenciamentos,
é até 30 de junho de 2026, considerando todas as etapas necessérias a adequada instrucao
processual.

O cronograma estimado contempla a elaboracdo e aprovacdo do Estudo Técnico Preliminar
(ETP) e do Termo de Referéncia (TR), a realizacdo da pesquisa de precos, a analise juridica, a
publicacdo do edital, a conducdo do certame licitatorio, o julgamento das propostas, eventual
fase recursal, bem como os atos de homologacéo e adjudicacdo do objeto.

O prazo proposto observa a natureza e a complexidade do objeto, a necessidade de planejamento
adequado, bem como o cumprimento dos principios da legalidade, da eficiéncia, da
transparéncia e da economicidade, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e com as
orientacOes dos 6rgdos de controle, de modo a assegurar a regularidade e a seguranca juridica
do procedimento licitatorio.

4.2-  Grau de prioridade da compra ou da contratacdo

Alta prioridade

4.3- Pesquisa de Pregos

A estimativa de precos serd elaborada em etapa posterior, no &mbito do Estudo Técnico
Preliminar e do Termo de Referéncia, mediante pesquisa de mercado, com consulta a
plataformas especializadas, sites de fornecedores, banco de precos publicos e ao Portal Nacional
de ContratacGes Publicas — PNCP, em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e normas
correlatas, devendo integrar os autos do processo administrativo.

4.4-  Plano Anual de Contratacdes

O Municipio ja implementou o Plano Anual de Contratacdes — PCA, em conformidade com as
disposicdes da Lei n° 14.133/2021, encontrando-se em regular execucdo e aperfeicoamento
continuo, com vistas ao fortalecimento do planejamento das contratacbes publicas e a
observancia dos principios da eficiéncia, da transparéncia e da governancga administrativa.

4.5-  Justificativa de prioridade

A presente contratagdo é considerada de alta prioridade, em razdo da necessidade estratégica de
garantir a infraestrutura logistica indispensavel para a execugdo das politicas publicas e para a
continuidade das atividades administrativas e institucionais das Secretarias de Administracao,
Meio Ambiente, Cultura, Assisténcia Social, Educacao e Saude.

A disponibilidade ininterrupta de servicos de hospedagem é fundamental para:
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e Execucdo de AcOes de Interesse Publico: Garantir o suporte necessario para auditorias,
fiscalizacOes e execucdo de projetos técnicos que dependem do deslocamento e permanéncia de
profissionais especializados no municipio.

e Capacitacdo e Desenvolvimento Institucional: Viabilizar a realizacdo de treinamentos,
cursos e eventos oficiais, assegurando condicGes dignas de alojamento para palestrantes,
consultores e servidores em miss&o oficial.

o Eficiéncia e Prontidao Logistica: O modelo de credenciamento permite que o Municipio
disponha de uma rede de prestadores aptos a atender demandas imediatas e simultaneas, evitando
a paralisia de atividades essenciais por falta de alojamento adequado.

e Prevencdo de Prejuizos a Maquina Publica: A inexisténcia de um instrumento contratual
vigente para este servico compromete o funcionamento administrativo, podendo gerar custos
mais elevados em contratacfes emergenciais e prejudicar o atendimento direto as demandas da
populacéo.

Diante do impacto direto sobre o planejamento e a execucdo das metas governamentais, a
presente contratacdo deve ser tratada como prioritéria, assegurando que o Municipio de Uruagu
disponha de meios para acolher tecnicamente aqueles que contribuem para a prestacdo dos
servicos publicos essenciais.

4.6- Prazo de vigéncia da contratacdo

Considerando a natureza continua da necessidade de hospedagem para suporte as atividades das
Secretarias Municipais (Administracdo, Meio Ambiente, Cultura, Assisténcia Social, Educacéo
e Saude), o prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato de credenciamento.

4.7- Prazo de Entrega/ Execucao

A prestacdo dos servicos de hospedagem devera ocorrer de forma parcelada e sob demanda,
mediante a emissdo de Ordem de Servico ou Requisi¢do de Hospedagem expedida pelo setor
competente da Administracdo, conforme a demanda operacional de cada unidade solicitante.

Considerando a necessidade de agilidade no suporte as atividades administrativas e o
planejamento das missfes oficiais, estabelecem-se 0s seguintes prazos maximos para
atendimento das requisicoes:

e Confirmacao de Reserva: A contratada devera confirmar a disponibilidade da acomodacéo
solicitada no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s o recebimento da requisi¢ao formal
enviada pela Administracéo.

e Disponibilizagdo da Acomodacéo (Check-in): O servico dever ser efetivamente prestado
na data e horario constantes na requisicao, garantindo que o apartamento (Simples, Casal, Duplo,
Triplo, Quadruplo ou Master Casal) esteja devidamente higienizado e equipado conforme as
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especificacOes deste termo.

e Cancelamento ou Alteragédo: Eventuais cancelamentos ou alteragdes nas reservas por parte
da Administracdo deverdo ser comunicados com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, sem 6nus para 0 Municipio.

A execucdo do servigo devera ocorrer de forma continua e ininterrupta nos estabelecimentos
credenciados, de acordo com as necessidades das unidades demandantes, a fim de garantir a
eficiéncia administrativa, o acolhimento adequado dos colaboradores e a manutencdo das acdes
de interesse publico.

4.8- Local, Data e Horario da Entrega/Execucéo

O fornecimento dos produtos deverd ser realizado nos locais indicados pelas unidades
demandantes, mediante Ordem de Servico ou requisicdo expedida pelo setor competente,
observando-se 0s prazos estabelecidos no item 4.7 e respeitando o horario de funcionamento de
cada unidade.

1. Secretaria Municipal de Administracdo e RH: Av. Goias, esquina com Rua Goiania, S/N,
Centro, no horario das 08 horas as 17 horas.

2. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social: Rua Carioca, esq. ¢/ Rua Corcovado
Setor Novo Rio — Uruacu-GO, no horéario das 07 horas as 17 horas.

3. Secretaria Municipal de Cultura: Av. Tocantins esq com Av. Araguaia, Praca das
Bandeiras, Centro, Uruagu, no horéario das 08 horas as 17 horas.

4. Secretaria Municipal da Educacdo: Av. Goiéas, esquina com Rua Goiania, S/N, Centro, no
horario das 08 horas as 17 horas.

5. Secretaria Municipal de Meio Ambiente: Rua Feliciano Custddio de Freitas, Qd. 01, 02 e
03, Setor Parque Alvorada, Uruacu-GO, no horario das 08 horas as 17 horas.

6. Secretaria Municipal de Saude: Av. Pedro Ludovico, s/n° Centro, Uruacu/GO, no horario
das 07 horas as 17 horas.

4.9-  Responsavel pelo Recebimento

O recebimento e a fiscalizacdo dos servigcos de hotelaria serdo realizados por servidor ou
comissdo designada pela respectiva unidade demandante (Secretarias Municipais de
Administracdo, Meio Ambiente, Cultura, Assisténcia Social, Educacdo e Saude), que atuara
como fiscal do contrato.
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5- IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto):

1. Secretaria Municipal de Administracéo e RH;

2. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;
3. Secretaria Municipal de Cultura;

4. Secretaria Municipal da Educacdo;

5. Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

6. Secretaria Municipal de Saude.

Responsavel(eis) pela demanda:

1. Angela De Fatima Moutinho
2. Divino Galvéo Da Silva

3. Eunice Aparecida De Faria
4. Jesse Silva De Araljo

5. José Carlos Ribeiro Da Silva

6. Wesley De Sousa Costa

Uruagu-GO, 28 de abril de 2026

JESSE SILVA DE ARAUJO
Secretario de Administracao

ANGELA DE FATIMA MOUTINHO EUNICE APARECIDA DE FARIA

Secretaria Municipal de Meio Ambiente Secretaria Municipal de Educacéo
JOSE CARLOS RIBEIRO DA SILVA DIVINO GALVAO DA SILVA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social Secretario Municipal de Cultura

WESLEY DE SOUSA COSTA
Secretario Municipal de Saude
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Valide a assinatura deste documento em https://uruacu.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: 89d4ad
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