¥

o

X 2

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei
n. 14.133/2021)

1.1 Contratacdo de empresa para fornecimento de etiquetas de patriménio confeccionadas em

aluminio, destinadas a identificacdo patrimonial de bens mdveis do municipio.

ITEM

DESCRICAO

UN

QTD

PRECO
UNITARIO

PRECO
TOTAL

01

ETIQUETA DE PATRIMONIO,
MATERIAL DE ALUMINIO, COM
LOGOTIPO: BRASAO COLORIDO DO
MUNICIPIO DE URUACU - GO, COM A
PALAVRA PATRIMONIO PARA
ATENDER EXIGENCIAS DA ISO 9002,
NUMERADAS SEQUENCIALMENTE
COM RESPECTIVO CODIGO DE
BARRAS, NUMERACAO: 16.001
(DEZESSEIS MIL E UM) ATE 46.000
(QUARENTA E SEIS MIL). FORMATO:
RETANGULAR, LARGURA 46 MM X
ALTURA 18 MM X ESPESSURA 0,23 MM.
COM FITA DUPLA FACE.

Un

30.000

R$ 00,49

R$ 14.700,00

PRECO TOTAL ESTIMADO:

R$ 14.700,00

1.2. Brasdo do municipio de Uruagu — GO:

1.3. Modelo de Placa de Patrimodnio utilizada atualmente:

Avenida Goias esquina com Rua Goiania, S/N, Centro, Uruagu - GO, CEP: 76.400-000



Y

W

PATRIMONIO

v ; )
L ¥
5 ;’? “,l"' ¥

Prefeitura Mﬁnicipal te 01 5997

URUAGU - GO

Y PATRIMONIO

2 ! :
., NRHANEI I

Prefeitura Municipal de 015998

URUAGU - GO

PATRIMONIO

s RGN

Prefoitura Municipalde ()4 5890

URUACU - GO

PATRIMONIO

0 T T

‘1“‘ P",
Wik

Prefeitura Mt:nlcipal d 016000

URUACU - GO

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 30 (trinta) dias.

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ R$ 14.700,00 (quatorze mil e setecentos
reais), conforme custos totais apostos na tabela acima.

1.6. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao

contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade de aquisicao de etiquetas
de patriménio em aluminio, destinadas a identificacdo e controle dos bens moveis

pertencentes ao Municipio de Uruagu — GO.

Avenida Goias esquina com Rua Goiania, S/N, Centro, Uruagu - GO, CEP: 76.400-000



2.2. A medida fundamenta-se no dever da Administracdo Publica de manter atualizado o
controle patrimonial, conforme disposto na Lei n°® 4.320/1964, no Decreto-Lei n® 200/1967, e
nas normas de controle interno e contabilidade publica, que determinam a correta

identificacdo, registro e conservacao dos bens publicos.

2.3. Além disso, a aquisicdo visa atender aos requisitos da norma ISO 9002, que exige
padronizacdo e rastreabilidade dos ativos patrimoniais, contribuindo para a melhoria continua
dos processos administrativos e da gestdo da qualidade no @mbito municipal.

2.4. A utilizacdo de etiquetas confeccionadas em aluminio anodizado assegura maior
durabilidade, legibilidade e resisténcia a agentes externos, garantindo a integridade das
informagdes patrimoniais e facilitando a realizagdo de inventarios fisicos e conferéncias
periodicas.

2.5. Portanto, a contratacdo é necessaria e justificada para assegurar a eficiéncia, transparéncia
e regularidade do controle patrimonial da Administracdo Municipal, atendendo aos principios
da legalidade, eficiéncia e economicidade previstos no art. 37 da Constituicdo Federal e na
Lei n®14.133/2021 (Nova Lei de Licitacfes e Contratos Administrativos).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’).
3.1. A descrigdo dos produtos encontra-se pormenorizadas na tabela do Item 1.1. deste Termo

de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21).
4.1. Os materiais deverdo entregues no local.

4.2. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. A licitante devera fabricar as placas com material de aluminio, com logotipo: brasdo
colorido do municipio de Uruacu — GO, com a palavra patrimonio para atender exigéncias da
iso 9002, numeradas sequencialmente com respectivo cddigo de barras, numeragdo: 16.001
(dezesseis mil e um) até 46.000 (quarenta e seis mil). formato: retangular, largura 46 mm X

altura 18 mm x espessura 0,23 mm. com fita dupla face.
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4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts.96 e seguintes da Lei n°
14.133/21.
4.5. O presente objeto sera formalizado mediante empenho conforme disposto no artigo 95,

inciso I, que assim diz:

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo
nas seguintes hipoteses, em que a Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento
hébil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de
execucao de servico:

| - dispensa de licitagdo em razéo de valor;

4.6. Vincula-se a presente contratacdo a garantia constante na Lei 8.078/1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor), artigo 50.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1. A entrega devera ocorrer em ate 05 (cinco) dias, ap6s data de emissdo da ordem de
fornecimento.

5.2. Locais e enderecos para entrega: Departamento de Patrim6nio da Prefeitura Municipal.
Situado na na Avenida Goias esquina com Rua Goiénia, S/N, Centro, Uruagu—GO, CEP:
76.400-000, de segunda a sexta feira, das 08h as 11h e das 13h as 17h.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/21).

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei N. °14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

6.1.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.
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6.1.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.2. Fiscalizacdo

6.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei N. °14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3. Fiscalizacao Técnica

6.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Secretaria;

6.3.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei N. °14.133, de 2021, art. 117, §1°);
6.3.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;
6.3.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacéo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato;

6.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacgéo contratual;

6.4. Fiscalizagdo Administrativa

6.4.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

6.4.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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6.5. Gestor do Contrato

6.5.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.5.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.5.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
6.5.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei N. °14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIC}AO E PAGAMENTO

7.1- Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura seré& precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento.

7.2 - Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.3- O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

)] O prazo de validade;

1) A data da emisséo;

1)  Os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

IV) O periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) O valor a pagar; e

VI)  Eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.
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7.4 - Os prazos para liquidagéo e pagamento serdo limitados a:

| —até 10 (dez) dias uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo;

Il —até 20 (vinte) dias Uteis para pagamento, a contar da liquidacdo da despesa.

7.5- Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nessa hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a4 ap6s a comprovagao
da regularizacédo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para o contratante;

7.6 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacéao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.7 - Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento deverd realizar
consulta para:

)] Verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;

1) Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgédo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.8 - Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

8. DO RECEBIMENTO

8.1. Os fornecimentos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contado
da finalizacdo dos fornecimentos, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater teécnico.

8.2. Em caso de rejeicdo dos fornecimentos executados, o fiscal fixara prazo para que a
irregularidade seja sanada, as custas do contratado, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades

cabiveis.
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8.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrectes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima
e/ou unica medicdo de fornecimentos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam Vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.4. Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.5. Os fornecimentos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo, obedecendo
as seguintes diretrizes:

a) Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

b) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos fornecimentos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

c¢) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

8.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021).

9.1. O Contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso 11, §3°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.2. Atendidos os requisitos para a contratacdo, o fornecedor/executor a ser contratado serd o

que ofertar o menor prego por item.
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9.3. Para fins de contratacdo, a empresa a ser contratada deverd apresentar a seguinte

documentacao minima:

a) Ato Constitutivo da empresa devidamente registrado no Orgéo competente;

b)

f)
9)

h)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

Prova de regularidade junto ao FGTS (CRF);

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da Sede da empresa (CND);
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da empresa (CND);
Prova de regularidade com a Fazenda Federal conjunta com o INSS (CND);

Prova de regularidade trabalhista, através de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br), ou Conselho Superior da
Justica do Trabalho (www.csjt.jus.br) ou ainda, Tribunais Regionais do Trabalho.

Certiddo de Faléncia e Concordata do cartorio distribuidor da licitante.
Declaracdo de cumprimento ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIIlI, da CF.

9.3.2. Previamente a celebracdo do contrato/empenho, a Administracdo verificard o
eventual descumprimento das condicBes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,

tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/CEIS); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/CNEP).

9.3.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da

qual seja socio majoritario.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Superintendéncia de Compras e Licitagdes, pela seguinte

dotacdo orcamentaria:

MANUT. CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

- = SUB- PROJETO/
FICHA ORGAO UNIDADE | FUNCAO FUNCAO PROGRAMA ATIVIDADE ELEMENTO
080 03 01 04 122 52 2.685 339030

10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
Apostilamento

Uruacu (GO), 26 de janeiro de 2026.

JESSE SILVA DE ARAUJO
Secretario Municipal de Administracao
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