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TERMO DE REFERENCIA
CAMARA MUNICIPAL DE FAINA-GO
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 29/2026

JUSTIFICATIVA

A Cémara Municipal de Faina/GO, no exercicio de suas fungdes legislativas,
fiscalizatérias e administrativas, necessita de materiais e servigos graficos para assegurar
a formalizagdo, a organizagdo e a adequada divulgagdo de seus atos.

Itens como capas, envelopes, impressos timbrados padronizados sdo utilizados
diariamente na tramitagdo de processos, na comunicagdo interna e externa e no
atendimento as demandas dos setores, contribuindo para a padronizagdo documental e
para a preservagdo da identidade visual institucional.

A manutengio de estoque minimo e o fornecimento sob demanda evitam compras
emergenciais, retrabalhos e desperdicios, proporcionando maior eficiéncia e
economicidade. Além disso, a disponibilidade de materiais graficos de qualidade reforga

a transparéncia, a publicidade dos atos e a comunicagdo com a sociedade.

1. OBJETO

1.1 Aquisi¢do de materiais e servigos gréficos, conforme itens especificados, para
utilizagdo pela Cédmara Municipal de Faina/GO, em suas atividades legislativas e
administrativas, com entrega na sede da cdmara municipal de faina/go, sem custo
adicional, conforme demanda.

1.2 O valor estimado da despesa com objeto de contratagdo, est4 apresentado abaixo;

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO | UNID. | QTD. VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL (RS)
(RS)
CAPAS DE ATUACAO
1 (PROCESSO LEGISLATIVO 150 | Und. | 10.000
GRS.) COR UNICA. R$ 2,14 R$ 21.400,00
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5 ENVELOPE TIMBRADO Und 5.000 R$ 2,16 R$ 10.800,00
COLORIDO SACO (24X34) ’ ’
OFICIO — PAPEL TIMBRADO 90 R$ 0,48 R$ 12.000,00
3 GRS. COLORIDO Und. 25.000
VALOR TOTAL RS 44.200,00

2. FUNDAMENTACAO SIMPLIFICADA DA CONTRATACAO

2.1 O fundamento legal da contratagio é o previsto no artigo 75, inciso II da Lei
14.133/21; e Instrugdo Normativa 009/2023 emitida pelo Egrégio TCM-GO.

2.2 O valor estimado sera alcangado, levando em consideragdo 3 (trés) orgamentos
coletados junto a fornecedores do ramo, conforme documentos anexos.

2.3 O fornecedor devera manter/adequar as artes e a identidade visual utilizadas pela
Camara Municipal de Faina; quando necessaria, a criagdo ou adaptacdo das artes sera de
responsabilidade do fornecedor.

2.4 Nao havera pagamento por criagdo/adaptacdo de arte, sendo os itens remunerados por
unidade efetivamente entregue.

2.5 Apos o recebimento da ordem de fornecimento, os materiais deverdo ser entregues
em prazo maximo de 08 (oito) dias corridos.

2.6 Materiais que ndo atendam as especificagdes estabelecidas neste termo de referéncia
ndo serdo recebidos.

2.7 Os materiais e servigos graficos deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal

de Faina/GO, com todas as despesas (inclusive frete) inclusas no prego.

2.8 As entregas deverdo respeitar o horario de expediente da Camara Municipal de Faina,
das 08h as 11h e das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira, ndo sendo realizado
recebimento fora desse periodo.

2.9 O fornecedor devera manter capacidade de atendimento e disponibilidade de
insumos/matéria-prima suficientes para suprir as demandas durante a vigéncia do ajuste.
2.10 A Camara Municipal de Faina garante aquisi¢do minima correspondente a 15%

(quinze por cento) do quantitativo estimado dos itens deste processo.
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2.11 Em nenhuma hipdtese serdo aceitos materiais danificados, ainda que a avaria seja

minima, devendo ser substituidos sem dnus para a Administragao.

2.12 Todas as despesas necessarias ao fornecimento, impressdo, acabamento e entrega
(tributos, frete e demais encargos) sdo de responsabilidade do fornecedor, vedada
cobranga adicional.

2.13 Foi optado por processo de dispensa de licitagdo, pela economicidade e praticidade,

visando atender as necessidades da Administragdo.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1 Os materiais objeto deste processo administrativo sdo classificados como comuns,
pois os padrdes de desempenho e qualidade encontram-se objetivamente definidos nos
itens 1 e 2 — Fundamentagdo Simplificada da Contratagdo, por meio de especifica¢des

usuais de mercado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 O fornecedor interessado no fornecimento dos materiais objeto deste processo de
dispensa de licitagdo devera apresentar sua proposta para os itens objeto do presente
termo, preferencialmente em papel timbrado da empresa, contendo razdo social, niumero
do CNPJ, telefone de contato, e-mail, nome do representante da empresa, devidamente
assinado, enderecado a Cémara Municipal de Faina, para o e-mail

camarafaina@gmail.com, em conjunto com 0s seguintes

documentos;camarafaina@gmail.com

a) Proposta contendo o valor unitirio e valor total por item, bem como
declaragio expressa de que o preco inclui todos os custos necessarios para producio,
impressdo, acabamento e entrega, sem quaisquer cobrancas adicionais;

b) Contrato Social, ou documento equivalente de Constituicdo da Empresa;

c) Documento oficial com foto, do socio representante da empresa;

d) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ (Pessoa Juridica);
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e) Prova de regularidade com a Fazenda Federal através de Certiddo emitida relativa
a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

f) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS
emitido pela Caixa Economica Federal;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio
de 1943;

h) Prova de regularidade Estadual, através de Certiddo expedida pelo Estado sede do
fornecedor;

i) Prova de regularidade Municipal, através de Certiddo expedida pelo Municipio
sede do fornecedor;

) Declaragdo para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da lei n. 14.133,de 1 de
abril de 2021, acrescido do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal, que ndo
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e que
ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos. Ressalva: emprega menor, partir de quatorze
anos, na condig@o de aprendiz.

k)  Comprovagdo de aptiddo por meio de, no minimo, 01(um) Atestado de capacidade
técnica, que comprove o fornecimento/entrega de materiais graficos e/ou produtos
compativeis ao objeto deste processo, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado. Os atestados de capacidade técnica terdo prazo de validade

indeterminado, salvo quando nos mesmos estiver explicita sua validade;

5. CRITERIOS DE MEDICAO, PAGAMENTO E GARANTIA

5.1 O pagamento sera realizado em parcela Uinica, apds a entrega dos materiais e
apresentagdo de Nota Fiscal, ao fornecedor que apresentar proposta de menor valor por
item, considerando-se a proposta mais vantajosa para a Administragao.

5.2 Os pedidos serdo realizados conforme necessidade da Camara Municipal de Faina.
5.3 A contratagdo tera inicio apds a homologagdo do processo de dispensa de licitagdo,
finalizando em 31 de dezembro de 2026, podendo ser alterada nas formas previstas da
Lei Federal 14.133/21.
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5.5 O pagamento somente serd realizado apds comprovada a entrega do objeto, e
aceitagdo pela Administragéo.

5.6 O pagamento serd realizado em prazo maximo de 7 (sete) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal devidamente atestada.

5.6.1 Ndo havera nenhuma antecipagdo de pagamento.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 Sera utilizado para pagamento do objeto de contratagdo a dotagdo orgamentaria
apresentado no quadro abaixo;

ESTADO DE GOIAS

PROGRAMA | DOTACAO ORCAMENTARIA CLASSIFICACAO

01.031.0001.2.030 | 3.3.90.30 Material de Consumo

7. VIGENCIA
7.1 A vigéncia do fornecimento sera até a entrega total do objeto e o respectivo
pagamento, sem prejuizo da garantia legal e/ou contratual dos servigos/produtos, podendo

ser prorrogado conforme previsto na Lei Federal 14.133/21.

8. FISCALIZACAO

8.1 Conforme previsto no Ato Presidencial n°. 001/2025, de 03 de janeiro de 2025, a
Gestdo e fiscalizagdo da presente despesa ficara a cargo dos seguintes servidores;

8.1.1 Como Gestor da despesa, Josiani de Morais Cotrim, com inscri¢do no CPF/MF sob
n®. %% _000.001->*

8.1.2 Como Fiscal da despesa, Jair Rodrigues da Cunha, com inscrigdo no CPF/MF sob
n°. *** 364.001-***,

9 INFORMACOES GERAIS

9.1 Este processo visa realizar a aquisi¢do de materiais e servigos graficos para utilizagdo
pela Camara Municipal de Faina/GO, atendendo as necessidades administrativas e

legislativas da Casa.
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9.2 Incorpora se dentre as obrigages da empresa que ird realizar o fornecimento do objeto

todas exigéncias da Lei Federal 14.133/21 mesmo as que ndo estejam expressamente

descritas no presente Termo de Referéncia.

Faina, Estado de Goias, em 12 de fevereiro de 2026.

LUCAS RODRIGUES DA SILVA
Agente de Contratagdo
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