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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
32024 240129-CENTRO DE TEC. DA INFORMA¢AO MELISSA ORTEGA 13/03/2024 09:40
RENATO ARCHER MANTOVANI (v22)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados 90054/2023 01241.000096/2024-11

/Capacitacao

1. Definicao do objeto

1.1. Inscricdo no curso: SIADS — Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial: Da Implantagdo a Operacionalizacdo das
Funcionalidades do sistema, atualizado com a Portaria ME n° 4.378/2022, que acontecera no periodo de 25 a 27 de margo de
2024, on line, para os servidores Francisco José da Silva e Mércio Elias de Castro Sant'ana, conforme condicoes e exigéncias
estabelecidas neste documento, nos termos da tabela abaixo, conforme condices e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

[UNIDADE
ITEM| ESPECIFICACAO |ICATSER| DE |QUANTIDADE VAL,OR VALOR
|[UNITARIO|TOTAL
MEDIDA
SIADS — Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial: Da
[implantacdo a Operacionalizagdo das Funcionalidades do
sistema, atualizado com a Portaria ME n°® 4.378/2022. RS
1 25232 servico 02 R$ 2.390,00 4. 780.00
Periodo: 25 a 27 de margo de 2024 T
Local: on line.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias contados do recebimento da nota de empenho pelo fornecedor,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentagdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico do Documento de
Formalizagdo de Demanda.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
) ID PCA no PNCP: 01263896000164-0-000012/2024

IT) Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023
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I11) Id do item no PCA: 09
IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO

V) Identificador da Futura Contratagdo: 240129-90054/2023

3. Descricao da solucdo

3.1. A descricédo da solugdo como um todo consiste na contratacdo de empresa especializada para administrar a capacitacdo dos
servidores no curso SIADS — Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial: Da Implantagdo a Operacionalizacdo das Funcionalidades
do sistema, atualizado com a Portaria ME n° 4.378/2022, conforme necessidade apresentada pela Divisdo de Material e
Patrimonio.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade:

4.1. Ndo hd critérios de sustentabilidade aplicdveis ao objeto da contratagdo.
Subcontratacao

4.2. Por se tratar de servicos técnicos especializados em treinamento e aperfeigoamento de pessoal, cuja contratacdo é
mediante a escolha de empresas de notéria especializagdo, ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, considerando que o

pagamento acontecerd apos cumpridas todas as etapas da proposta de capacitagdo e a emissdo do certificado de participagdo
no evento.

Vistoria

4.4. Ndo sera necessario realizar vistoria para a contratacao pretendida.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. O prazo de execugdo dos servigos serd de até 90 (noventa), com inicio em 25 de margo de 2024 pela empresa ONE
CURSOS - Treinamento, Desenvolvimento e Capacitagdo LTDA, na forma que se segue:

5.1.1. O curso serd ministrado no periodo de 25 a 27 de margo de 2024.

5.1.2. O Cronograma do Evento segue o descrito na proposta, documento SEI n° 11712413;
5.1.3. A Carga Hordria do curso é de 24 horas;

5.1.2. A empresa emitird o certificado de participagdo no curso;

5.2. Os servigos serdo prestados on line e ao vivo.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput)

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas
na proposta, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo dos
servigos, com a descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagcdes para a correcdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.7.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adogédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, TV).

6.7.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacOes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins
de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.13. Fica determinado que exercera a fungdo de fiscal da execugdo dos servigos o servidor que participara do evento.

6.14. O fiscal administrativo e o gestor do contrato serdo designados mediante despacho da autoridade competente.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1.  Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados mediante a proposta apresentada;
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.2.1. Cumprimento de todos os quesitos apresentados pela contratada no documento de proposta da capacitacao.
Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com
a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022

)

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou dnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.5.2. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
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7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.7.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.7.2. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacéao
da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.10. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.12. Néo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice IPCA-E - Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo Especial de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
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7.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacado aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. Em vista de ser evento com temas especificos a serem abordados, reconhece-se a singularidade da solugéo para obtencéo dos
resultados pretendidos pela Administracdo, o que justifica a adogio da INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO, uma vez que a
contratacdo direta de treinamento e aperfeicoamento de pessoal fundamenta- se no disposto nos termos do Inciso IIL, "f", do art.
74 da Lei n° 14.133/2021.

8.2. Sdo objetivos do evento apresentar as funcionalidades e nogdes basicas na pratica sobre a operacionalizagdo do SIADS,
visando alcancar servidores ptiblicos que atuam direta e indiretamente com a gestdo de bens de consumo e permanente. E
imprescindivel conhecer as funcionalidades do STADS relacionadas com a gestdo e controle do patriménio publico, em busca da
conciliagdo de saldos dos bens permanentes e materiais de consumo, em atendimento a Portaria ME n° 4.378, de 11 de maio de
2022.

8.3. O curso sera ministrado por professores renomados, com vasta experiéncia no tema em comento.

8.4.A One Cursos, é uma empresa sediada em Brasilia/DF, especializada em treinamento, capacitacdo e desenvolvimento de
recursos humanos para organizagdes publicas e privadas; vem atuando em diversas capitais, promovendo cursos abertos e
fechados (in company), treinamentos, simp6sios, seminarios, conferencia, workshop, auditoria e consultoria, etc., ministrados por
profissionais qualificados, consultores, conferencistas e professores especializados em diversas areas de interesse nos setores
publico e privado, selecionados entre os melhores do mercado.

8.5. Diante do exposto, verifica-se a relevancia e especializagdo nos temas a serem abordados.

8.6. O pedido de capacitacdo, bem como todos os seus informes foi apresentado a Comissdo Permanente de Formacdo de
Recursos Humanos - CPFRH através do Memorando n° 50/2024/CTI, SEI n° 11712412; sendo o pedido aprovado mediante o
Despacho CTI_DIGEP SEI n° 11722023.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 4.780,00

9.1. O custo total da contratagdo é de R$ 4.780,00 (quatro mil setecentos e oitenta reais), conforme conforme proposta,
documento SEI n°® 11712413.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdao/Unidade: 00001/240129

IT) Fonte de Recursos: 0100000000

IIT) Programa de Trabalho: 19 122 0032 2000 0001

IV) Elemento de Despesa: 339039.48
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V) Plano Interno: 20000013-01

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Portaria n° 51/2019/SEI-CTI, de 29 de abril de 2019

CELSO PEREIRA

Agente de contratagdo

Despacho: Portaria n° 51/2019/SEI-CTI, de 29 de abril de 2019

MELISSA ORTEGA MANTOVANI
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/03/2024 as 09:40:04.

Despacho: Portaria n° 51/2019/SEI-CTI, de 29 de abril de 2019

MARCIO ELIAS DE CASTRO SANT ANA
Requisitante / Chefe da DIMPA

Despacho: Portaria n° 51/2019/SEI-CTI, de 29 de abril de 2019

FRANCISCO JOSE DA SILVA
Requisitante / Chefe da DIMPA, substituto

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 7 de 8
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UASG 240129 Termo de Referéncia 3/2024

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 8de8
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



	Termo de Referência 3/2024
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Definição do objeto
	2. Fundamentação da contratação
	3. Descrição da solução
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Critérios de seleção do fornecedor
	9. Estimativas do Valor da Contratação
	10. Adequação orçamentária
	11. Responsáveis


