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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

PREVISAO LEGAL

Instrucao Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, emitida pela Secretaria de Gestao do
Ministério da Economia.
Art. 21. Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratacdo consistem nas
seguintes atividades:
| - elaboracdo do documento para formalizacdo da demanda pelo setor requisitante do
servico, conforme modelo do Anexo Il
Instrucao Normativa n? 40, de 22 de maio de 2020, emitida pela Secretaria de Gestao
do Ministério da Economia.

Art. 72 Com base no documento de formalizacdo da demanda, as seguintes
informacées deverdo ser produzidas e registradas no Sistema ETP digital(...)

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE DA DEMANDA

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): DITIN

Responsavel pela Demanda: Luis p .
Antonio Alves Machado Matricula/SIAPE: 1358486

E-mail: luis.machado@inma.gov.br Telefone: (27) 3259-1182

IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Hospedagem de site no formato de correio eletrénico para o INMA com
disponibilidade de criacao de até 50 caixas postais (10 GB/cada).

* Armazenamento ilimitado em servidores compartilhados.
* Disponibilidade de criacao de sites ilimitados.

* Possibilidade de associacao de dominios adicionais ilimitados.




* Disponibilidade de criacdao de até 04 bancos de dados por site, sendo composto
por: até 03 bases de dados MySQL de até 1 GB cada e 01 PostgreSQL de até 10
GB de espaco por caixa postal. Plataforma Linux-64 bits.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

. us Promover a comunicacao institucional de forma eletrdnica
Objetivo A : .
i em todas as dependéncias do Instituto Nacional da Mata
Estrategico: Atlantica

Fortalecer o canal de comunicacao entre servidores e
colaboradores internos nos diferentes setores do INMA
com confianca, seguranca, credibilidade, transparéncia e
eficiéncia na prestacao do servico publico

Objetivo Setorial:

Justificativa:

A contratacdo necessaria para manter a pagina de correio eletrénico do Instituto
Nacional da Mata Atlantica em funcionamento. Observa-se que este servico é
essencial ao funcionamento deste Instituto, tendo em vista que a utilizacao de
correio eletrénico, além da funcionalidade comum de comunicacao por troca de
mensagens, proporciona aos seus usuarios servicos de agenda por meio do
calendario, com opcao de compartilhamento, armazenamento de arquivos em
pastas, criacao e compartilhamento de documentos, videos corporativos, imagens
e planilhas, apresentacao em tempo real, controle de tarefas, administracao de
conteudo, conferéncia virtual, assim como o sistema de caixas postais vinculadas
a um Unico provedor.

QUANTIDADE A SER CONTRATADA

O Instituto necessita de 50 (sessenta) caixas postais, tendo em vista que a
instituicao vem crescendo. Atualmente, o quadro se encontra com 14 servidores
ativos e um quadro considerdvel de funcionarios terceirizados que
prestam servicos administrativos, podendo a quantidade variar, levando em
consideracao os aspectos administrativos de cada setor, que utilizam mais de um
e-mail para o mesmo setor, dividido por area de trabalho. Pensando nessa
situacao, resta a necessidade de contratacao de uma servico com 60 caixas
postais para o periodo de 12 (doze) meses.

PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS OU AQUISICAO




A prestacao dos servicos de hospedagem de site (correio eletrénico) serd iniciada
na data de 13/11/2024, e permanecera por um periodo de 12 meses, ficando
assim as datas estabelecidas de 13/11/2024 a 12/11/2025.

INDICACAO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E SE NECESSARIO
O RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

Membro da equipe de planejamento: Matricula SIAPE:

Luis Antonio Alves Machado 1358486

Membro suplente da equipe de

planejamento: Matricula SIAPE:

Responsavel pela fiscalizacao técnica: Matricula SIAPE:

Alba Livia Tallon Bozi 1342556

Responsavel pela fiscalizacao

. . ] Matricula SIAPE:
administrativa:

Pedro Lage Viana 1506922

Responsavel pela fiscalizacao

. Matricula SIAPE:
setorial:

ENCAMINHAMENTO DA AREA REQUISITANTE

Em conformidade com o art. 21, Il da IN MP 05/2017, encaminha-se a Coordenacao
de Licitacdes, Compras e Contratos para providéncias.




ASSINATURA

1. Este documento deverd ser assinado por todos os servidores indicados para a
equipe de planejamento e para a fiscalizacao.

2. Este documento deverd ser assinado pela autoridade competente da unidade
requisitante

3. Quando o pedido advier da CGRL, devera ser enviado para ciéncia do
Coordenador-Geral de Recursos Logisticos- CGRL.

Referéncia: Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n®° 05, de 26 de maio de 2017, Anexos
da IN n 5/2017 - Anexo Il

Documento assinado eletronicamente por Alba Livia Tallon Bozi, Analista
em Ciéncia e Tecnologia, em 26/11/2024, as 09:11 (horario oficial de
Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n?10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Pedro Lage Viana,
Coordenador de Ciéncias, em 26/11/2024, as 10:19 (horario oficial de
Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

il j_.
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assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Luis Antonio Alves Machado,
Analista em Ciéncia e Tecnologia, em 27/11/2024, as 08:36 (horério
oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n?10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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Referéncia: Processo n? 01239.000450/2024-57 SEl n2 12442925



https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/760-instrucao-normativa-n-05-de-25-de-maio-de-2017
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/ANEXO-IN-N-05.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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MAPA DE APURACAO

QUANT.
POR
UNIDADE

ITEM | ESPECIFICAGAO | UND.

LOCAWEB

SERVICOS DE

INTERNET S.A.
CNPJ:

02.351.877/0001-

52

SIMILARES DE

PUBLICOS -
PRECO
PRATICADO
PELA

CONTRATACOES

OUTROS ENTES

ADMINISTRACAO

SIMILARES DE

PUBLICOS -
PRECO
PRATICADO
PELA

CONTRATACOES

OUTROS ENTES

ADMINISTRACAO

VALOR

UNITARIO

VALOR
TOTAL

Hospedagem de
site para o INMA
com
disponibilidade
de criacao de
até 50 caixas
postais (10
GB/cada).
Armazenamento
ilimitado em
servidores
compartilhados.
Disponibilidade
de criacao de
sites ilimitados.
* Possibilidade
de associacao
1 de dominios
adicionais
ilimitados.
Disponibilidade
de criacao de
até 04 bancos
de dados por
site, sendo
composto por:
até 03 bases de
dados MySQL
de até 1 GB
cadae 0l
PostgreSQL de
até 10 GB de
espaco por
caixa postal.
Plataforma

Servico
(12 1
meses)

Linux-64 bits.

R$ 802,03

R$ 980,00

R$ 949,00

R$
802,03

R$
802,03

VALOR TOTAL

R$802,03

questao, foram

Para a obtencdo dos precos de referéncia para a contratacdao em

utilizados como parametros os precos praticados pela

administracao, conforme dispde o Artigo 23 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de

2021 e Art. 59

da Instrucao normativa SEGES /ME n? 65 de 07 de Julho de 2021.

Conforme previsto no Art. 62 da Instrucao normativa SEGES /ME n? 65

de 07 de Julho de 2021 a metodologia

utilizada

para obtencdao do preco de

referencia foi o menor valor obtido nas pesquisas de mercado apresentadas

(12442928).

Célio Lopes Rozado
Coordenador de Administracao

=1 1 Documento assinado eletronicamente por Célio Lopes Rozado,




sen B Coordenador de Administracdo, em 26/11/2024, as 13:34 (horério oficial

assinaura 2| de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n® 10.543, de 13
de novembro de 2020.
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'-'."-"*"-1- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

ﬁ*;r a1 https://sei.mcti.gov.br/verifica.html, informando o cédigo verificador

it 12442931 e o cédigo CRC 983C948F.

Referéncia: Processo n? 01239.000450/2024-57 SEI-INMA n? 12442931


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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