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Outras informacoes

Categoria Nimero da Processo
g Contratacdo Administrativo
V- pre§tagflo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados 226/2024 01280.000896/2024-76
/Capacitagdo
1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS DA AMAZONIA
(Processo Administrativo n° 01280.000896/2024-76)

1.1. Contratagdo de servicos de empresa através de curso de capacitagdo, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOF
DE MEDIDA UNITARIO TOTAI

Inscrigdo no curso
presencial "Captacgéo
de Recursos Federais
(Emendas; Convénios;
Contratos de Repasse;
Termos de Fomento,
Colaboracao e de
Parceria; e TED)"

21172 TAXA 01 R$ 3.747,00 [R$ 3.747
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 02 (dois) dias contados do dia 26 a 27 de agosto de
2024, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A presente contratagdo esta fundamentada conforme o disposto no Art. 74, Inciso lll, alinea "f"
da Lei 14.133/2021.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2024, conforme consta
das informacdes basicas deste termo de referéncia.

ALINHAMENTO AO PCA

N° do item Ano do Plano de Contratacdes Descricdo do item
Anual — PCA
44 2024 929 — Qutros servicos de

educacao e treinamento

3. Descricdo da solucdao como um todo

3.1. Conforme documento SEI n. 11922064, constante nos autos do processo SEI n. 01280.000896
/2024-76, a demanda constante neste processo visa a participacdo de 01 (uma) servidora do INPA
(Larissa Ribeiro Cantisani Pinto), que desenvolve suas atividades institucionais com a confecgéo
de emendas, convénios, contratos de repasse, termos de fomento, termos de colaboracdo e
termos de parceria, para a contratacdo do curso presencial "Captacdo de Recursos Federais
(Emendas; Convénios; Contratos de Repasse; Termos de Fomento, Colaboracédo e de Parceria; e
TED)", a realizar-se nos dias 26 e 27 de agosto de 2024, em Brasilia - DF.

3.2. De acordo com o documento SEI n. 11922064, o treinamento é necessario para que a
servidora inscrita possa desempenhar suas atividades com eficiéncia, exceléncia e seguranca
juridica, para que possam adquirir conhecimento pratico e objetivo sobre os instrumentos
estratégicos de descentralizacdo fundamentais para execucao das politicas publicas do Governo
Federal, que, com isso, conseguem aumentar significativamente as areas de atuacdo e de
abrangéncia e consequentemente os resultados. Capacitar a servidora permitindo que tomem
decisBes atuais, seguras, eficazes e em estrita consonancia com a legislacdo em relagdo ao
processamento dos instrumentos estratégicos de descentralizagdo fundamentais para execucao
das politicas publicas do Governo Federal. No Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP-2024
/INPA) estdo previstas vagas para o0 curso presencial de “Captacao de Recursos Federais
(Emendas; Convénios; Contratos de Repasse; Termos de Fomento, Colaboragcédo e de Parceria; e
TED)” - destinadas a atender as necessidades do Instituto, que atuam com politicas Publicas, com
0 objetivo contribuir para que os 4rgdos e entidades identifiquem e, utilizando estratégias,
selecionem os programas prioritarios do Governo Federal para apresentar seus projetos prioritarios
visando a captar recursos para execucao de politicas publicas em beneficio de suas comunidades.
Informamos que a servidora ndo possui expertise na area de emendas, convénios, contratos de
repasse, termos de fomento, termos de colaboracdo e termos de parceria, para que possa adquirir
conhecimentos e possam desenvolver suas atividades com eficiéncia e eficacia € de necessidade a
realizacdo deste curso.
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3.3. Ainda conforme o documento SEI n. 11922064, a participacao da servidora do INPA no curso
ministrado pela empresa ORZIL CURSOS E EVENTOS LTDA, pessoa juridica de direito privado
inscrita sob o CNPJ: 08.942.423/0001-32, foi demandada pela Divisdo de Planejamento
Estratégico, Monitoramento e Avaliacéo - DIPAN, pois o contelido e o professor apresentados para
ministrar o curso atendem as necessidades especificas do Instituto. Segundo o site da empresa, ela
possui um quadro de professores criteriosamente escolhido, composto por profissionais e
pensadores, comprometidos com a pratica.

3.4. Conforme a proposta da contratada (SEl n. 12079568), o curso "Captacao de Recursos
Federais (Emendas; Convénios; Contratos de Repasse; Termos de Fomento, Colaboragédo e de
Parceria; e TED)", ocorrera da seguinte forma:

3.4.1 Modalidade: Presencial;
3.4.2. Data: 26 e 27 de agosto de 2024;
3.4.3. Carga horéria: 16 horas; e

3.4.4. Local de realizacdo do curso: SRTVS, Q.701, Bloco “O”, Sala 601, Ed. Novo Centro
Multiempresarial, Asa Sul, Brasilia — DF CEP: 70.340-000.

3.5. De acordo com a programacéo (SEIl n. 11921663), o curso abordara os seguintes topicos:

3.5.1 Informacdes e Procedimentos Fundamentais para Captacao de Recursos:
Principios Norteadores da Administracdo Publica, Embasamento Legal, Modalidades de
Transferéncia de recursos federais, Conceitos bésicos, Instrumentos, Tranferegov.br,
Entendendo o Fluxo e Cenario Atual;

3.5.2. Programas de Governo (Como Identificar, Pesquisar e Captar): Identificacdo de
oportunidades de Captacdo de Recursos, PPA/LDO/LOA, Catdlogo dos programas do
Governo Federal, Disponibilizagdo dos Programas, Tipos, Destinacdo, Legislacdo Aplicada,
Exigéncias e vedacdes, Manuais e Cartilhas do Governo Federal;

3.5.3. Emendas Parlamentares: Conceito, Tipos, Aplicacbes, Destinacdo, Fluxo, Legislacdo
Aplicada (atualizado), Or¢camento impositivo, Comunicados do Tranferegov.br (atualizado),
Impedimentos de ordem técnica, Disponibilizacdo no Tranferegov.br, Procedimentos e
prazos para operacionalizacdo e execugdo das emendas e Dicas de captacdo das emendas
parlamentares;

3.5.4. Chamamento Publico: Obrigatoriedade, Excepcionalidade, Prazo, Publicidade,
Exemplos de Chamamento Publico e Dicas de captacao;

3.5.5. Aspectos Essenciais para captacdo - NOVA PORTARIA CONJUNTA MGI/MFICGU
n° 33/2023: Cadastramento, Proposta / Plano de Trabalho, Projeto Basico / Termo de
Referéncia, Clausula suspensiva, Contrapartida e Premissas e estratégias essenciais para
captacao de recursos;

3.5.6. Pesquisa dos Programas no Tranferegov.br - Pesquisa aos programas dos
o6rgdos e entidades da administracao publica federal: Tipos, Destinagdo, Prazos,
Critérios, Consultar Programas: qualificacdo; proponente apto a receber proposta; ano do
programa; cédigo do programa; nome do programa; descricdo do programa; objeto; codigo
parlamentar; nimero da emenda parlamentar; situacdo modalidade; estados habilitados;
critérios e Exemplos de Programas disponiveis, aguardando recebimento de propostas/plano
de trabalho;
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3.5.7. Portais do Governo Federal - Pesquisa aos programas dos 6rgaos e entidades da
administracdo publica federal: Identificar e Consultar Programas; Identificar e Consultar
Emendas;

3.5.8. Outras Fontes de Captacao: Identificacdo e Dicas de Captacgao;

3.5.9. Exigéncias para Formalizacdo e Celebracdo - NOVA PORTARIA CONJUNTA MGI
IMFICGU n° 33/2023: Embasamento Legal; Pesquisa e Regularidade no CAUC; e Consultar
Adimpléncia / Inadimpléncia.

3.6. Ainda de acordo com a proposta da contratada (SEI n. 12079568), serdo ofertados:
3.6.1. Computadores individuais: Notebooks individuais modernos e com apostilas digitais;
3.6.2. Kit especial alimentag&o: producao exclusiva (bolsa, garrafa, estojo, pen drive, etc);
3.6.3. Alimentacao: almoco e coffee break; e

3.6.4. Cartao fidelidade: premiacdes de 5 a 10 pontos.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Os servicos a serem contratados possuem natureza de servicos ndo continuados, sem
utilizacdo de mao de obra em regime de dedicacao exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n. 11.246, de 26 de outubro de 2022, ndo se constituindo em quaisquer das atividades
previstas no art. 14° do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacéo total ou parcial do objeto contrato.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n. 14.133
/21, por se tratar de contratacéo direta de pequeno valor por emissdo de nota de empenho, sem a
formalizacdo de Termo de Contrato.

Sustentabilidade

4.4. O presente Termo de Referéncia estad alinhado com o Plano de Contratac6es Anual em
conformidade com o que estabelece o Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis.

Indicacao de marcas ou modelos
4.5. Nao se aplica.
Da vedacao de utilizacao de marcalproduto na execucao do servico

4.6. Diante das conclusdes extraidas do processo SEI n° 01280.000896/2024-76, a Administracéo
ndo aceitard a prestacdo de servi¢co por outro prestador de servi¢o diferente do estabelecido nos
autos do processo supra.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.7. Na presente contratacdo, ndo sera exigida carta de solidariedade emitida pelo prestador de
servico que assegure a execucgao do contrato.

Subcontratacado

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 4 de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 240105 Termo de Referéncia 43/2024

4.8. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicbes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto no dia 26 de agosto de 2024 e término no dia 27 de
agosto de 2024, em dias Uteis, com carga horaria total de 16 horas.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco indicado na proposta da empresa a ser
contratada:

5.2.1. Enderecgo: SRTVS, Q.701, Bloco “O”, Sala 601, Ed. Novo Centro Multiempresarial, Asa
Sul, Brasilia — DF CEP: 70.340-000.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 08h00 as 17h00 (horario de Brasilia),
totalizando a carga horaria de 16 horas.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdao contratual observara as rotinas conforme estabelecido na proposta da contratada e
programacao do curso que fazem parte do presente instrumento.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas em sua proposta, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Previsdo da demanda de capacitacao no Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP
2024,

5.6.2. Recorte do tema especificado na descricdo constante no item 3 deste Termo de
Referéncia.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com o estabelecido na nota
de empenho, proposta da empresa contratada e programacao do curso conforme art. 95, inciso | e
Il da Lei n°14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial conforme caput do art. 115 da Lei n® 14.133 de 2021.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Ap6s a emissao da Nota de Empenho pelo Setor responsavel, o Setor de Treinamento de
Recursos Humanos - SETRH encaminhara a empresa uma copia da mesma, para garantir a
participacdo do(s) servidor(es) na acdo de capacitacdo, na data determinada para sua realizacao.

6.5. As obrigacdes reciprocas, decorrentes da presente contrata¢éo, correspondem ao estabelecido
neste Termo de Referéncia, na proposta comercial da contratada e ainda no disposto na Lei 14.133,
de 2021 e demais normas pertinentes.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar4 o certificado de participagdo e conclusdo do
treinamento emitido pela contratada.

7.1.1.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servigo, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente ao fim do treinamento com a entrega do certificado
de participacao e conclusao do treinamento emitido pela contratada.

7.2.1. O certificado serd emitido ao participante que obtiver o aproveitamento minimo para
aprovacdo de 70% de participacdo nas aulas, como pode ser observado na proposta da
contratada.

Liquidacao

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 6de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 240105 Termo de Referéncia 43/2024

7.4. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacado, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.5. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.1. o prazo de validade;

7.5.2. a data da emisséo;

7.5.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.5.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.5.5. o valor a pagar; e

7.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante.

7.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.8. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cbes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratagdo no a&mbito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.10. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
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7.13. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplica¢do do indice IGPM.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.19. N&o se aplica na presente contratacéo a antecipacao de pagamento total/parcial.
Cessao de crédito

7.20. Nao se aplica a presente contratacdo a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo
financeira.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea "f", da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera o Regime de Execuc¢éo Indireta.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracéo verificara o eventual descumprimento
das condi¢cBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

1.

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancfes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacéo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso Il,
alinea “c”, da Instrucéo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.34. Balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura; e

8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao UGltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.34.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo capital minimo OU patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
presente contratacao.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.37. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 3.747,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE |QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 11de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 240105 Termo de Referéncia 43/2024

Inscricdo no curso
presencial "Captacao
de Recursos Federais 21172 TAXA 01 R$ 3.747,00 R$
(Emendas; Convénios; 3.747,00
Contratos de Repasse;
Termos de Fomento,
Colaboracéo e de
Parceria; e TED)"

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 3.747,00 (trés mil, setecentos e quarenta e sete
reais), conforme custo unitario aposto na tabela acima.

Adequacao orcamentaria

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagéao:
I) Gestdo/Unidade: 240105;
II) Fonte de Recursos: 0100000000;
IIl) Programa de Trabalho: 172554,
IVV) Elemento de Despesa: 33903948;
V) Plano Interno: 2000000r-03;
VI) Plano Interno: 240160.

9.3. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagédo da
Lei Orgcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Editado por:
Sergiane Costa da Silva Mar

Analista do Setor de Treinamento de Recursos Humanos (SETRH/COGPE)

Aprovacio da Area Demandante:
Doralice Torres de Lima

Chefe da Divisdo de Planejamento Estratégico, Monitoramento e Avalia¢&o, substituta

PO n. 199/2024-INPA

Aprovacdo da Area Requisitante:
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De acordo. Aprovo o presente Termo de Referéncia, cuja as informagdes subsidiarias constam no
Processo SEI n. 01280.000896/2024-76, o qual atende adequadamente as demandas da
contratacdo formulada, os beneficios pretendidos sdo adequados e o0s custos previstos séo
compativeis com os praticados no mercado. Os riscos envolvidos sdo administraveis e a area
requisitante priorizara o fornecimento de todos os elementos aqui relacionados necessarios a
execucao da capacitacdo pretendida, pelo que recomendamos a contratacéo proposta.

Akel Allan Rodrigues Ramos
Coordenador de Gestdo de Pessoas (COGPE)

PO n. 241/2024-MCTI10.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SERGIANE COSTA DA SILVA MAR

Analista

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/07/2024 as 17:17:38.

DORALICE TORRES DE LIMA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/07/2024 as 12:23:47.

AKEL ALLAN RODRIGUES RAMOS

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/07/2024 as 17:13:47.
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