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1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Lein. 14.133, de 1° de abril de 2021

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS DA AMAZONIA

(Processo Administrativo n. 01280.000938/2024-79)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.

1.1. Contratacdo de servicos de empresa para prestacao de treinamento através de curso de capacitagdo, na modalidade
presencial, com énfase em “Gestao do Patrimonio Imobiliario na Administracao Publica", nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento e embasadas pela Minuta Termo de Referéncia (SEI

n. 11935401).

ITEM ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO (R$)

VALOR
TOTAL (R

Contratacdo de servigos de

1 empresa para prestagdo de
treinamento através de curso de
capacitagdo, na modalidade
presencial, com énfase em “
Gestdo do Patrimonio
Imobiliario na Administrac¢ao
Publica.”

929/17663

taxas de Inscrigdo

03

R$ 4.190,00

R$ 12.570,0
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 04 (quatro) dias, contados da data de inicio do treinamento em 15 de outubro de
2024 até 18 de outubro de 2024, na forma do artigo 105 da Lei n. 14.133, de 2021.

1.3. As demais condicdes da presente contratagdo serdo estabelecidas na Nota de Empenho a ser emitida apds homologacao da
contratacdo especificamente para esta contratacdo, em conformidade com o Art.95, inciso I da Lei n. 14.133 de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A presente contratacdo estd fundamentada conforme o disposto no Art. 74, Inciso III, alinea “f” da Lei 14.133/2021.

2.2. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos ndo se aplica por se tratar de contratacdo direta de pequeno valor
por emissdo de nota de empenho, sem a formalizacdo de Termo de Contrato, inexistindo Estudos Técnicos Preliminares.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme detalhado a seguir:

ALINHAMENTO PCA

N. do item Ano do Plano de Contratacées Anual - PCA Descricao do item

44 2024 929 - Outros servicos de educagao e treinamento

I) ID PCA no PNCP: 01263896000164-0-000017/2024;

IT) Data de publicagdo no PNCP: 05/02/2024;

I1T) Id do item no PCA: 44;

IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCAGAO E TREINAMENTO;
V) Identificador da Futura Contratagdo: 240105-90092/2024.

2.4. Conforme Apéndice Subsidios de informagdes (SEI n® 11935411), a demanda constante neste processo visa a participagdo de
03 (trés) servidoras ptiblicas do INPA lotadas no Servico de Almoxarifado e Patrim6nio - SEAPA, com os objetivo setorial de
capacité-las permitindo que eles tomem decisOes atuais, seguras, eficazes e em estrita consonancia com a legislacdo em relacao
ao processamento de inimeras hip6teses na gestdo patrimonial. No Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP-2024/INPA)
estdo previstas vagas para o curso presencial de “GESTAO DO PATRIMONIO IMOBILIARIO NA ADMINISTRAGCAO
PUBLICA.” destinadas a atender as necessidades do Instituto. Informamos que os servidores ndo possuem expertise na &rea de
gestdo patrimonial imobiliario e, para que possam adquirir conhecimentos e possam desenvolver suas atividades com eficiéncia e
eficicia no servico patrimonial.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Conforme Apéndice Subsidios de informagdes (SEI n°® 11935411) para embasar o DFD e o TR, constante nos autos do
processo SEI n. 01280.000938/2024-79, a demanda constante neste processo, tem como objetivo a participacdo de 03 (trés)
servidoras ptiblicas do INPA (Damaris Priscila Mitelstaedt Schropfer de Brito, Mirna Sayuri Farias Miyamoto e Doralice Torres
de Lima), que desenvolvem suas atividades com gerenciamento de patriménio publico com a Comissdes e no Servigo de
Almoxarifado e patriménio do INPA para a contratacdo do curso presencial "Curso Presencial: GESTAO DO PATRIMONIO
IMOBILIARIO NA ADMINISTRA(;AO PUBLICA, a realizar-se nos dias 15, 16, 17 e 18 de outubro de 2024, em Sio Paulo —
SP, com os objetivos especificos de Histéria das terras ptiblicas no Brasil; Patriménio; Gestdo dos Bens Iméveis
Publicos; Natureza Juridica dos Bens das Entidades Publicas; Principais Formas de Utilizacdo de Imoveis Proprios e de
Terceiros; Aquisicdo, Alienagdo e Oneragdo de Bens Publicos; Titulos de Propriedade e seus Significados; Regularizagdo; Passo
a Passo; Cadastramento Imével; Cadastramento de Unidade Gestora; Cancelamento ou Renovacdao de RIP; RIP Imoével; RIP
Utilizacdo; Dados do Imével; Legislacdo; Estudo de casos, na modalidade presencial.
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3.2 A participagdo das servidoras publicas do INPA no curso ministrado pela empresa Esafi - Escola de Administracdo e
Treinamento Ltda, pessoa juridica de direito privado inscrita sob o CNPJ: 35.963.479/0001-46, foi demanda pelo Servico de
Almoxarifado e Patrimonio - SEAPA, pois o contetido e o professor apresentados para ministrar o curso atendem as necessidades
especificas do Instituto. Segundo o site da empresa, ela possui um quadro de professores criteriosamente escolhido, composto por
profissionais e pensadores, comprometidos com a prética.

3.3 A Justificativa da necessidade da contratacdo, considerando o planejamento estratégico - Objetivo Estratégico: Objetivo 08
(Exceléncia Operacional) - Modernizar a instituicdo e promover a afetividade dos processos; Objetivo 05 (Cultura e Ambiente
Organizacional) - Promover o engajamento das pessoas para o cumprimento das estratégias; Objetivo Setorial: Capacitar os
agentes publicos que atuam com patriménio ptblico e na operacionalidade do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial visando
a atualizacdo da Portaria ME n. 4.378/2022.

3.4 Justifica-se a contratacdo da empresa para capacitar os participantes e permitir que eles tomem decisdes atuais, seguras,
eficazes e em estrita consonancia com a legislacdo em relagdo ao processamento de inimeras hip6teses na gestdo patrimonial. Os
servidores ndo possuem expertise na area de operacionalizagdo do Sistema e, para que estas possam adquirir conhecimento o
curso é necessario para que tais possam desenvolver suas atividades com eficiéncia e eficicia em servico patrimonial.

3.5 Conforme Documento contendo o contetido programatico do curso (SEI n° 11935403), o curso ocorrera da seguinte forma:
3.5.1 Modalidade presencial;

3.5.2 Horario: 08:30h as 16:30h;

3.5.3 Carga horaéria de 28h;

3.5.4 Duracdo de 04 (quatro) dias;

3.5.5 Periodo de 15 a 18 de outubro de 2024:

3.5.6 Local: Sdo Paulo - SP.

3.6 Foi informando no E-mail Resp. sobre percentual de participagdo no curso. (SEI n° 12133078), que o certificado sera emitido
ao participante que obtiver o aproveitamento minimo de 75%.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os servigos a serem contratados possuem natureza de servigos ndo continuados, sem utilizacdo de méo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do Decreto n. 11.246, de 26 de outubro de 2022, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades previstas no art. 14° do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n. 14.133 /21, por se tratar de contratacdo
direta de pequeno valor por emissdo de nota de empenho, sem a formalizagdo de Termo de Contrato

Sustentabilidade

4.3. Trata-se de contratacdo de servigo especializado para a atividade predominantemente intelectual para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, que, em sua execugdo, ndo possibilita a adogdo de critérios mensuraveis dos impactos ambientais,
econémicos e sociais a que se refere o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Indicacao de marcas ou modelos
4.4. Néo se aplica.
Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucao do servigo

4.5. Diante das conclusdes extraidas do processo SEI n. 01280.000938/2024-79, a Administracdo ndo aceitara a prestacao de
servico por outro prestador de servico diferente do estabelecido nos autos do processo supra. Ndo sera admitida a subcontratacao
total ou parcial do objeto contrato.

Da exigéncia de carta de solidariedade
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4.4. Ndo sera exigida carta de solidariedade emitida pelo prestador de servico, que assegure a execucdo do contrato.
Subcontratacao

4.5. Né@o sera admitida a subcontratacéo total ou parcial do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.8. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, por se tratar de
contratacdo direta de pequeno valor por emissdo de nota de empenho, sem a formalizacdo de Termo de Contrato.

Vistoria

4.13. Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucgdo do objeto: 04 (quatro) dias tteis, contados da data de inicio do treinamento em 15 de outubro de 2024
até 18 de outubro de 2024 e com carga horaria de 28h, na forma do artigo 105 da Lei n. 14.133, de 2021;

5.1.2. Contetido Programatico constante no documento SEI n® 11935403:

Moédulo 1: » Histéria das terras puiblicas no Brasil; « Patrimoénio; * Bens Publicos; ¢ Bens, Coisas, Frutos, Produtos, Benfeitorias,
Bens Singulares; « Dominio Publico; * Gestdo dos Bens Iméveis Ptblicos; « Natureza Juridica dos Bens das Entidades Publicas.

Moddulo 2: « Afetagdo e Desafetacdo; « Principais Formas de Utilizacdo de Iméveis Proprios e de Terceiros; * Aquisicao,
Alienagdo e Oneracdo de Bens Publicos; ¢ Titulos de Propriedade e seus Significados.

Moddulo 3: « Regularizagdo; « Passo a Passo.

Moédulo 4: » Cadastramento Imével; « Cadastramento de Unidade Gestora; * Cancelamento ou Renovacédo de RIP;* RIP Imével;
RIP Utilizagdo; » Dados do Imével; ¢ Inclusdo de Benfeitorias; * Inclusdo de nova Utilizagado; * Locacdo para Terceiros; ¢
Regularizacdo do imdvel.

Mobdulo 5: « Alienacdo; * Avaliacdo de Imével Avaliagdo de iméveis; * Quem esta habilitado? « Engenheiro x arquiteto x corretor
de imével? « Legislacdo; * Estudo de casos

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. O local exato do curso, na cidade de Sdo Paulo, SP — Hotel Blue Tree Premium Paulista | Tel.: (11) 3147-7000;
5.3. O servico sera prestados no seguinte horario: 08h30 as 16h30 nos dias 15, 16, 17 e 18 de outubro de 2024;

5.3. O servigo tera Carga Horéria de 28 horas, distribuidas em 4 dias.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observard as rotinas conforme estabelecido na proposta da contratada que é parte do presente
instrumento.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
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5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 Previsdo da demanda de capacitacdo no Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP 2024;
5.6.2 Recorte do tema especificado na descri¢do constante no item 3 deste Termo de Referéncia.
Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n. 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com o estabelecido na Nota de Empenho, Proposta da
empresa contratada e Programacdo do curso conforme estabelecido no Art. 95, inciso I e II, da Lei n. 14.133, de 2021, e cada
parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n. 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.4. Apds a emissdo da Nota de Empenho pelo Setor responsavel, o Setor de Treinamento de Recursos Humanos - SETRH
encaminhard a empresa uma copia da mesma, para garantir a participacdo das servidoras na acdo de capacitacdo, na data
determinada para sua realizagdo.

6.3. Antes do pagamento da Nota Fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

6.4. Serdo exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negava de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF.

6.5. As obrigacoes reciprocas, decorrentes da presente contratacdo, correspondem ao estabelecido neste Termo de Referéncia, na
proposta comercial da contratada e ainda no disposto na Lei n. 14.133, de 2021 e demais normas pertinentes.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o certificado de participagdo e conclusdo do treinamento emitido pela contratada.
Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente ao fim do treinamento mediante a emissdo dos certificados de participagdo e
aproveitamento.

7.3.2 O certificado serd emitido ao participante que obtiver o aproveitamento minimo para aprovagdao de 75% de
participacdo nas aulas, como pode ser observado na proposta da contratada.

7.3. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:
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7.3.1 ndo produzir os resultados acordados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.3.2 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior 8 demandada.

Liquidacao

7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.5. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.6. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.6.1. o prazo de validade;

7.6.2. a data da emissdo;

7.6.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.6.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.6.5. o valor a pagar; e

7.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.8. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.9. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas; b)
identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do drgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administracio ou com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.11. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGPM.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.0. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento parcial/total até o fim do treinamento.
Cessao de crédito

7.21. Nao serd admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74,inciso II1, alinea "f", da Lei n° 14.133/2021.

Regime de execucao
8.2. O regime de execugdo do contrato serd o Regime de Execugdo Indireta.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administra¢do verificard o eventual descumprimento das condig¢des para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inid6éneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritdrio, por forgca do artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢bes impostas ao responsdvel pela prdtica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Ptiblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritdrio.
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8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado serd convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.10. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.15. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Puiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.23. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela ProcuradoriaGeral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
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Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal /Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 12.570,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.570,00 (Doze mil, quinhentos e setenta reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADEDE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO (R$)| TOTAL (R

Contratagdo de servigos de

1 empresa para prestagﬁo de 929/17663 Taxas de Inscrigéo 03 R$ 4190,00 R$ 12570,0

treinamento através de curso de
capacitacdo, na modalidade
presencial, com énfase em “

Gestdo do Patrimonio
Imobiliario na Administrac¢ao
Publica."

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

9.6.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdao/Unidade: 240105;
IT) Fonte de Recursos: 100000000;

IIT) Programa de Trabalho: 172554;
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IV) Elemento de Despesa: 33903948;
V) Plano Interno: 2000000R-03;
VI) UGR: 240160;

9.7. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Manaus, 13 de setembro de 2024.

Editado por:
Claudia Malveira de Souza
Analista em C & T Senior

Setor de Treinamento de Recursos Humanos - SETRH/COGPE

Aprovagéo da Area Demandante:
Vivian Campos de Oliveira
Chefe do Servico de Almoxarifado e Patrimonio (SEAPA)

PO n. 1.413/2022-MCTI

Aprovacéo da Area Requisitante:

De acordo, aprovo o presente Termo de Referéncia, cujas informagdes subsidiarias constam na Minuta Termo de Referéncia (SEI
n° 11935401) constante no Processo SEI n. 01280.000938/2024-79, o qual atende adequadamente as demandas da contratacdo
formulada, os beneficios pretendidos sdo adequados e os custos previstos sdo compativeis com os praticados no mercado. Os
riscos envolvidos sdo administraveis e a drea requisitante priorizard o fornecimento de todos os elementos aqui relacionados
necessarios a execucdo da capacitacdo pretendida, pelo que recomendamos a contratagdo proposta.

Akel Allan Rodrigues Ramos
Coordenador de Gestdo de Pessoas (COGPE)

PO n. 241/2024-MCTI

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Tendo em vista que o Termo de Referéncia estd em conformidade com a legislacdo pertinente, autorizamos o
prosseguimento da presente contratagdo.
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AKEL ALLAN RODRIGUES RAMOS

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 13/09/2024 as 17:44:50.

CLAUDIA MALVEIRA DE SOUZA
Analistaem C & T

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/09/2024 as 12:51:25.

VIVIAN CAMPOS DE OLIVEIRA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 16/09/2024 as 12:01:17.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - SEI_MCTI - 11935401 - Minuta.pdf (262.84 KB)
® Anexo Il - PROPOSTA ESAFI_ATUALIZADA.pdf (108.46 KB)
® Anexo lll - SEI_MCTI - 11935411 - Apendice.pdf (155.29 KB)



