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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 01206.000062/2026 - 15

1. DO OBIJETO

1.1 . Servico de Chaveiro e Carimbos

2. ESPECIFICACOES DO BEM A SER ADQUIRIDOS
2.1 Especificagdes:

Servico de Chaveiro e Carimbos

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1 Para atender ao CBPF.

4. DA GARANTIA

4.1 A garantia do produto sera Conforme Proposta.
4.2 Assisténcia Técnica no Municipio do Rio de Janeiro.

5. DO VALOR DO MATERIAL

5.1 Conforme pesquisa apurou-se valor de referéncia de R$12.295,00
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6. FUNDAMENTO LEGAL

6.1 A aquisicao sera feita mediante Dispensa Eletrénica, conforme Inciso
Il, do Artigo 75, da Lei N2 14.133/21 e Instrucdo Normativa SEGES/ME n2.67,
pelo menor preco.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

7.1. Os bens serao entregues no CENTRO BRASILEIRO DE PESQUISAS FISICAS,
localizado na Rua Dr2 Xavier Sigaud n? 150 — CEP: 22290-180- URCA, Rio de
Janeiro — RJ. Horario de Recebimento das 08:30h as 12h e das 13:30h as 17h.

7.2 Prazo de Entrega do SERVICO A COMBINAR .

7.3. Os bens serdao recebidos provisoriamente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacao, com verificagao posterior de conformidade do
material com as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia e proposta.

7.4. Apds verificagdo e constatado que todo material fornecido deve ser
novoe original, ndao sendo, portanto, reformado, reaproveitado,
recondicionado, recauchutado ou fabricados por qualquer
processo Semelhante.

7.5 os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 horas, a contar da
notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.6. Os bens serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. Na hipétese de a verificagao a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.8 O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugao do contrato.
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8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 S3o obrigacdes da Contratante:

8.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

8.1.2 Verificar minuciosamente, conforme subitem 7.4, no prazo fixado,
e provisoriamente com as especificagdes constantes deste Instrumento e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

8.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
Contratada, através de comissdo/servidor especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de
Referéncia.

8.2 Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente
instrumento, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

9.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificacOes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade; bem como, especificado no subitem 7.4.

9.1.1.1 O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com
uma versdo em portugués e de informagbes sobre a rede de assisténcia técnica
autorizada;

9.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei
n? 8.078, de 1990);
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9.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

9.1.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.1.5 Manter, durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade
com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao
exigidas na licitacao;

9.1.6. Responsabilizar-se pelo fornecimento dos materiais, mao de obra,
encargos sociais, equipamentos, ferramentas, fretes, transportes horizontais e
verticais, impostos, taxas, emolumentos, administracdao, seguros, etc.,
necessarios a execucao dos servicos.

10. DA SUBCONTRATAGAO

10.1. Ndo sera admitida a subcontrata¢do do objeto licitatorio.

11. DA ALTERAGCAO SUBJETIVA

11.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorpora¢do da Contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica
todos os requisitos de habilitacao exigidos na licitacdao original; sejam mantidas
as demais cldusulas e condi¢des do contrato; nao haja prejuizo a execucao do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1 Nos termos do Art. 117, da Lei n? 14.133, de 2021, serad designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em
registro préoprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos
observados.

12.2 A fiscalizagdao de que trata este item nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o Art.
120, da Lei n? 14.133, de 2021.
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12.3 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

13. DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera realizado apds o recebimento e conferencia do
material , a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

13.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que o Orgdo contratante atestar a execucdo do objeto do
contrato.

13.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no Art. 68 da Lei
n2 14.133, de 2021.

13.4 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdao da situacao, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.5 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

13.6 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao
SICAF para verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagao exigidas no
Termo de Referéncia.

13.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da
Contratada, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da contratante.
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13.8 Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participacao em licitagdo, no ambito do érgao ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cao Normativa
n? 3, de 26 de abril de 2018.

13.9 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de
seus créditos.

13.9.1 Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

13.10 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a
contratada nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

13.10.1 Sera rescindido o contrato em execu¢cao com a Contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional
ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da Contratante.

13.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

13.12 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria
guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

13.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela Contratante,
entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
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N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438
I=(TX) 1= (6/100)
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
14. DO REAJUSTE

14.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentac¢ao das propostas.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVA

15.1 Comete infragao administrativa o fornecedor que cometer quaisquer
das infragdes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

15.1.2 Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;

15.1.3 Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano
a Administracdao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

15.1.4 Dar causa a inexecucgao total do contrato;
15.1.5 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

15.1.6 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

15.1.7 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratacdao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

15.1.8 Ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da
licitagao sem motivo justificado;

15.1.9 Apresentar declaragdao ou documentagao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdao falsa durante a dispensa eletrénica ou a
execugao do contrato;

15.1.10 Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na
execucao do contrato;
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15.1.11 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de
gualquer natureza;

15.1.12 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao
falsa quanto as condi¢bes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

15.1.13 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste
certame.

15.1.14 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013.

15.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 15.1.1 deste Aviso de Contratacao
Direta, quando nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

b) Multa nos termos do art.156 §32 da Lei n® 14.133/21 sobre o valor
estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer
das infragdes dos subitens 13.1.1 a 13.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 13.1.2 a 13.1.7 deste
Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 13.1.8 a 13.1.12, bem como nos
demais casos que justifiguem a imposicao da penalidade mais grave;

15.3 Na aplicagdo das sang¢des serao considerados:
15.3.1 A natureza e a gravidade da infragdao cometida;
15.3.2 As peculiaridades do caso concreto;
15.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
15.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

15.3.5 A implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagdes dos drgaos de controle.
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15.4 Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administragao ao contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

15.5 A aplicacao das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta,
em hipotese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado a
Administracao Publica.

15.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sangoes.

15.7 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto
de 2013, como ato lesivo a administracdao publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauracao de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

15.8 A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.

15.9 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido
por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

15.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatéario, observando-se o procedimento previsto na Lei n®
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

15.11 As sanc¢Oes por atos praticados no decorrer da contratacao estao
previstas nos anexos a este Aviso.

Rosemary Teixeira de Carvalho
Chefe do Servico de Patrimonio, importacao e materiais - SEPIM
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