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ASSINADO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes 01340.007734/2026-79

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisigcdo de 37 (trinta e sete) livros nacionais e importados, em formato impresso, para atender a necessidade de
informacdes das Coordenacbes de Ciéncias da Terra (CGCT), Gestao Organizacional (CGGO), Infraestrutura e
Pesquisas Aplicadas (CGIP) e Ensino, Pesquisa e Extensdo (COEPE) nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tabela 1 - Especificacdo dos itens.

~ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UANT. p
¢ Q UNITARIO (R$) TOTAL (R$)
1 A First Course in Atmospheric Radiation 1 525,5 525,5
2 An Introduction to Atmospheric Radiation; Vol 84 1 863,66 863,66
3 Atmospheric apd chan/c Fluid Dynamics: Fundamentals and 1 1.057,50 1.057,50
Large-Scale Circulation
a BPM CBOK Vers:oq 4.0: Guia pa~ra BPM CorpoA 1 528,68 528,68
Comum de Conhecimento (Versdo em portugués)
5 Comu.nlca.gao Engajada: .Um novo modelo de comunicagéo 1 87,07 87,07
organizacional voltado a identificar e resolver problemas
6 Cultura Organizacional e Lideranga 1 230,10 230,10
7 Don't Be Such a Scientist: Talking Substance in an Age of Style 1 276,00 276,00
8 Entendendo o pensamento A3: Um componente critico do 1 133,33 133,33

PDCA da Toyota

Fundamentals of Microfabrication and Nanotechnology,
9 Volume I: Solid-State Physics, Fluidics, and Analytical 1 1.336,25 1.336,25
Techniques in Micro- and Nanotechnology

Fundamentals of Microfabrication and Nanotechnology,
10 Volume II: Manufacturing Techniques for Microfabrication and 1 1.336,25 1.336,25
Nanotechnology

Fundamentals of Microfabrication and Nanotechnology,

11 1.263,7 1.263,7
Volume Ill: From MEMS to Bio-MEMS and Bio-NEMS 1 63,75 63,75
12 Gerenciamento diério para executar a estrategla.: Resolvendo 1 355,00 355,00
problemas e desenvolvendo pessoas todos os dias
13 Gerenciando para o aprendizado 1 184,93 184,93
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14 Houston, We Have a Narrative: Why Science Needs Story 1 322,17 322,17

15 Intrqdugt/on to the Dynamics of El Nino and the Southern 1 1.135,66 1.135,66
Oscillation

16 .l\/lapas' es_trateglcos: Balanced :chrecard - Convertendo ativos 1 192,84 192,84
intangiveis em resultados tangiveis

17 Marco Legal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao no Brasil 1 131,63 131,63

18 Meq/a Movgments: Civil Society and Media Policy Reform in 1 432,50 432,50
Latin America

19 Mems for Automotive and Aerospace Applications 1 1.925,00 1.925,00

20 Mems: Applications 1 1.393,80 1.393,80

21 Mems: Design and Fabrication 1 1.424,70 1.424,70

22 Meteorological Measurements and Instrumentation 1 1.265,29 1.265,29

23 O grande livro dos experimentos 1 84,46 84,46

24 (0] planejgmento gstrgteglcio governar[lentrfll: Reflexoes 1 150,98 150,98
metodoldgicas e implica¢des na gestdo publica

25 Planejamento estratégico no setor publico 1 137,33 137,33

26 Practical MLOps: Operationalizing Machine Learning Models 1 688,50 688,50

27 Pratlcgs de Laborat6rio: O Universo e os Planetas - 25 1 59,08 59,08
Experimentos Passo a Passo

28 Praticas de Laboratério: Planeta Terra - 25 Experimentos 1 59,08 59,08
Passo a Passo

29 Pr/ng/pleg for Bglldmg Reglllence.' Sustaining Ecosystem 1 635,00 635,00
Services in Social-Ecological Systems
Strategic Science Communication: A Guide to Setting the

30 ; S . ; 1 332,33 332,33
Right Objectives for More Effective Public Engagement

31 Surface Complexation Modeling: Gibbsite 1 1.721,66 1.721,66

32 Terrestrial Biosphere-Atmosphere Fluxes 1 945,00 945,00

33 The Alignment Problem: Machine Learning and Human Values 1 306,33 306,33

34 The Coming Wave: fechno/ogy, Power, and the Twenty-First 1 249,94 249,94
Century's Greatest Dilemma

35 These Strange New Minds: How Al Learned to Talk and What 1 480,00 480,00
It Means

36 Weap01'75 of Math Destruction: How Big Data Increases 1 129,44 129,44
Inequality and Threatens Democracy

37 What Is ChatGPT Doing ... and Why Does It Work? 1 156,32 156,32
TOTAL 22.537,06 22.537,06

Observagdo: As especificacdes dos livros estado detalhadas no item 3 - Descrigdo da solugéo como um todo.

1.2 Os bens, objeto desta contratagdo, sdo caracterizados como comuns, conforme preceitua o art. 6, inciso Xlll da

Lei n® 14.133/2021.

1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro

de 2021.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo para os itens 4-6, 8, 12-13, 16-17, 23-25 e 27-28 é de 60 (sessenta dias) e

para os itens 1-3, 7, 9-11, 14-15, 18-22, 26 e 29-37 é de 140 (cento e quarenta) dias contados do recebimento da

Autorizacdo de Compras pelo fornecedor, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas

em relacdo em relacdo a vigéncia da contratacéo.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Divisado de Biblioteca (DIBIB) deve promover e tornar disponivel o acesso a informacédo técnico-cientifica nas
areas de atuacao do INPE. Atualmente, o acervo bibliografico € composto por mais de 75.000 obras (entre livros e
outros materiais) e 152.000 fasciculos de periédicos.

2.2 O Instituto trabalha com pesquisa cientifica, desenvolvimento tecnolégico e ensino de pds-graduacao e necessita
de acesso continuo a fontes de informacado atualizadas. O surgimento constante de projetos e pesquisas, aliado ao
lancamento frequente de titulos pelo mercado editorial, gera a necessidade de atualizagéo e expanséo do acervo.

2.3 Apo6s levantamento da previsdo orcamentaria de materiais bibliograficos neste ano, houve demanda para
aquisicdo de 37 (trinta e sete) livros pelas seguintes coordenagdes:

Tabela 2 — Coordenacdes solicitantes.

AREA SOLICITANTE QUANTIDADE
Coordenagédo-Geral de Ciéncias da Terra (CGCT) 9
Coordenagéo-Geral de Gestédo Organizacional (CGGO) 10
Coordenagao-Geral de Infraestrutura e Pesquisas Aplicadas (CGIP) 7
Coordenacéo de Ensino, Pesquisa e Extensao (COEPE) 11
TOTAL 37

2.4 A aquisicdo dos livros, objeto deste processo, atenderd as necessidades informacionais de pesquisadores,
tecnologistas, gestores, alunos de pdés-graduacdo e demais usuarios da biblioteca, promovendo qualidade nas
pesquisas, na producdao cientifica e no desenvolvimento de todas as unidades do INPE.

2.5 Sera adquirido apenas um exemplar de cada titulo, buscando promover economicidade e possibilitar maior
diversidade de obras no acervo.

2.6 A DIBIB atuara como responsavel pelo gerenciamento da compra, do recebimento e registro das publicacées no
acervo do Instituto.

2.7 Diante do exposto justifica-se a aquisi¢cao dos livros, salientando que séo de extrema importancia para dar suporte
as diversas areas do INPE.

2.8 O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 01263896000164-0-000003/2026;
Il) Data de publicagdo no PNCP: 28/04/2025 (ultima atualizacéo: 18/09/2026);
1) Id do item no PCA: 1409
IV) Classe/Grupo: Livros e folhetos

V) Identificador da Futura Contratacdo: 240106-404/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Os livros, objeto desse processo, devem seguir as especificagcdes a seguir:
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ITEM TiTULO ISBN AUTOR EDITORA ANO ED NACIONAL/
PUBL. " |IMPORTADO
A First Course in Atmospheric  |(978- Grant W. o
1 lRadiation 0972903318 |Petty Sundog Pub ) 2006 | 2 !
An Introduction to Atmospheric |(978- , Academic o
2 |Radiation; Vol 84 0124514515 < N Hou Press 2002 ) 2 !
Atmosphenc and Oceanic Fluid 978- Geoffrey K Carnbnqlge
3 ||Dynamics: Fundamentals and . University 2017 20 |
. . 1107065505 |[Vallis
Large-Scale Circulation Press
Association Of
Tony Business
BPM CBOK Version 4.0: Guia Benedict, Process
para BPM Corpo 979- Mathias
4 Comum de Conhecimento 8706061548 |Kirchmer, Managgment 2021 N
~ ~ Professionals
(Versao em portugués) Marc .
Scarsi International
9 (ABPMP)
Alexandre
Comunicacgédo Engajada: Um José
novo modelo de comunicagdo |[978- Possendoro .
5 organizacional voltado a 6559530779 e Alvair LiberArs 2022 N
identificar e resolver problemas Silveira
Torres Junior
o Edgar Schein
Cultura Organizacional e 978- a
6 Lideranca 6559773428 e Petgr Gen Atlas 2022 5 N
Schein
Don't Be Such a Scientist: 978-
H I o]
7 | Talking Substance in an Age of 1610919173 Randy Olson |(|Island Press 2018 2 |
Style
Entendendo o pensamento A3: 978- Durward K.
8 ||lUm componente critico do 8577805716 Sobek I, Art ||Bookman 2009 N
PDCA da Toyota Smalley
Fundamentals of
Microfabrication and
Nanotechnology, Volume I 978- Marc J.
% \solid-State Physics, Fluidics,  ||1420055115 [Madou CRC Press 2011 !
and Analytical Techniques in
Micro- and Nanotechnology
Fundamentals of
Microfabrication and
Nanotechnology, Volume II: 978- Marc J.
1
0 Manufacturing Techniques for (1420055191 ||Madou CRC Press 2011 :
Microfabrication and
Nanotechnology
Fundamentals of
Microfabrication and
11 |Nanotechnology, Volume Iil: 17126055 160 mz;coj CRC Press 2011 |
From MEMS to Bio-MEMS and
Bio-NEMS
) 978- Ferro e Lean Institute
12 |Resolvendo problemas e 6599150920 [Robson Brasil 2021 N
desenvolvendo pessoas todos :
. Gouveia
os dias
Gerenciando para o 978- Lean Institute
13 aprendizado 8588874046 John Shook Brasil 2008 N
Houston, We Have a Narrative: [[978- University of
14 Why Science Needs Story 0226270845 Randy Olson Chicago Press 2015 I
Introduction to the Dynamics of .
) 978- Academic
15 |E/ N{no ‘and the Southern 0120885480 Allan J Clarke Press 2008 I
Oscillation
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Mapas estratégicos: Balanced
Scorecard - Convertendo

978-

Robert S.
Kaplan e

Engagement

16 . Alta Books 2019
ativos intangiveis em 8550801179 |David P.
resultados tangiveis Norton
Bruno
Monteiro
Portela, Caio
Marcio Melo
17 Marco Legal de Ciéncia, 978- Barbosa, Editora 2026 42
Tecnologia e Inovacao no Brasil ||8544275832 ||Leopoldo Juspodivm
Gomes
Muraro e
Rafael
Dubeux
Maria
Media Movements: Civil 978- Soledad
18 | Society and Media Policy Segura, Zed Books Ltd || 2016
; . . 1783604623|[_.. %
Reform in Latin America Silvio
Waisbord
. Michael Elsevier
19 ﬁ\ﬂ:rrg: ’Z: ;j\m?gg;snasnd 322-7091185 Kraft, Neil M. | Science & 2013
P PP White Technology
. L 978- Mohamed
20 (|Mems: Applications 0367391645 |Gad-el-Hak CRC Press 2020
. . S 978- Mohamed
21 |[Mems: Design and Fabrication 0367391638 |Gad-el-Hak CRC Press 2019
Meteorological Measurements |978- R Giles .
22 |l 2nd Instrumentation 1118745809 [[Harrison Wiley-Blackwell| 2015
Valeria
O grande livro dos 978- Barattini, .
23 experimentos 6555305852 ||Mattia Girassol 2023
Crivellini
O planejamento estratégico
governamental: Reflex6es 978- Jackson De
24 metodoldgicas e implicagdes 8559720099 (| Toni InterSaberes 2016
na gestéo publica
Flavio
Planejamento estratégico no 978- Mascarenhas |[ .. ...
25 |l etor pablico 6525251363 |Roriz Dialetica 2022
Pedrosa
Practical MLOps: .
. . . 978- Noah Gift, . .
26 Operqﬂonahzmg Machine 1098103019 |Alfredo Deza O'Reilly Media |[ 2021
Learning Models
Pra}tlcas de Laboratorio: O 978- Ana Martinez ||
27 J|Universo e os Planetas - 25 Girassol 2024
. 6555305623 |[Lopes
Experimentos Passo a Passo
Préticas de Laboratorio: .
28 |[Planeta Terra - 25 978- Ana Martinez Girassol 2024
. 6555305647 [[Lopes
Experimentos Passo a Passo
Reinette
Prlm.:(ples for Bu1/dlpg ((_)onsm) . Cambridge
29 Resilience: Sustaining 978- Biggs, Maja Universit 2015
Ecosystem Services in Social- |[1107082656 ||Schluter, Press y
Ecological Systems Michael L
Schoon
Strategic Science
9 S . John C .
Communication: A Guide to 978- Besle Johns Hopkins
30 ([Setting the Right Objectives for Y, University 2022
. ; 1421444208 |[Anthony
More Effective Public Dudo Press
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31 |Surface Complexation 978- Karamalidis, Wiley 2010
Modeling: Gibbsite 0470587683 ||David A
Dzombak
Russell .
32 Terrestrial Biosphere- 978- Monson, Sn?\?;?;'i?ge 2014
Atmosphere Fluxes 1107040656 [|[Dennis y
. Press
Baldocchi
33 I\Tﬂgtacf/j\/'zzn::azczlzrosiiej Iiluman or8- Brian W. W. Norton 2021
g 0393868333 ||Christian & Company
Values
The Coming Wave: Mustafa Crown
34 Technology, Power, and the 978- Suleyman, Publishin 2023
Twenty-First Century's 0593593950 || Michael Grou g
Greatest Dilemma Bhaskar P
These Strange New Minds: . .
978- Christopher [[Penguin
35 |How AlLearned to Talk and 1405966160 ||Summerfield ||Books Ltd 2026
What It Means
Weapons of Math Destruction:
How Big Data Increases 978- Crown
36 X hy O’Neil ||Publishi 2017
Inequality and Threatens 0553418835 Cathy O'Nei Gl:cl))L:: g 0
Democracy
37 What Is ChatGPT Doing ... and |978- Stephen Wolfram Media 2023
Why Does It Work? 1579550813 |[Wolfram Inc.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 Deve ser atendido o seguinte requisito, que se baseia no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis e no art. 5°
da Instrucdo Normativa 01/2010 da SLTI/MPOG:

4.1.1 Que os bens devam ser preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com
0 menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o
transporte e 0 armazenamento.

Subcontratacdo

4.2 Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, por ser

reputada desnecessaria, tendo em vista o baixo risco contratual e baixa complexidade técnica do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de entrega

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025.

6 de 22



5.1 O prazo de entrega dos livros serd como segue, contados a partir do recebimento da Autorizagdo de Compras
(AC) pelo fornecedor.

5.1.1 Nacionais (itens 4-6, 8, 12-13, 16-17, 23-25 e 27-28): até 60 (sessenta) dias Uteis;
5.1.2 Importados (itens 1-3, 7, 9-11, 14-15, 18-22, 26 e 29-37): até 140 (cento e quarenta) dias Uteis.

5.2 Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 24 horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3 Os bens devem ser entregues no prédio do Almoxarifado do INPE no seguinte endereco: Av. dos Astronautas,
n° 1758 - Jardim da Granja, CEP: 12227-010, Sao José dos Campos |/ SP, no horario das 08h as 12h e das 13h
as 17h, segunda a sexta-feira, exceto finais de semana e feriados.

5.4 Os livros deveréo ser embalados de forma a ndo se danificarem durante o transporte.

5.5 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagbes, prazo e local constantes neste
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal.

5.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com Cdodigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990).

5.7 Garantir a substituicdo de qualquer publicacdo que estiver fora da especificagcdo ou que venha a apresentar
defeito de producgéo gréfica, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da data de recebimento do
oficio enviado pelo Contratante.

5.7.1 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor).

5.8 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao.

5.9 Informar por escrito a DIBIB, caso o titulo encontre-se esgotado ou no prelo, ou, informar a respeito do motivo que
impossibilitar a sua entrega.

5.10 Caso algum titulo ndo possa ser entregue, e, a Fornecedora néo justifique a impossibilidade, por escrito, o INPE
instaurara processo administrativo para apuragcdo de responsabilidade por inadimplemento/inexecucdo contratual,
garantindo o direito de ampla defesa a Fornecedora.

5.11 Os livros serao recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisorio, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

5.11.1 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.12 A entrega do bem devera obedecer ao Cronograma de Eventos detalhado a seguir.

Tabela 3 — Cronograma de eventos: Livros nacionais.

DATA EVENTO RESPONSAVEL
Emissédo da Autorizacdo de Compra (AC) INPE
Dia D Recebimento da AC Fornecedor

Entrega dos livros nacionais (itens 4-6, 8, 12-13, 16-

D + 60 dias lteis 17, 23-25 e 27-28) Fornecedor
D + 65 dias Uteis Aceite final INPE
D + 70 dias uteis Pagamento dos livros entregues INPE
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Tabela 4 — Cronograma de eventos: Livros importados.

DATA EVENTO RESPONSAVEL
Emisséo da Autorizacdo de Compra (AC) INPE
Dia D Recebimento da AC Fornecedor

Entrega dos livros importados (itens1-3, 7, 9-11, 14-

D + 140 dias uteis 15, 18-22, 26 e 29-37) Fornecedor
D + 145 dias Uteis [|Aceite final INPE
D + 150 dias Uteis [[Pagamento dos livros entregues INPE

Observacao: No caso de antecipacdo de eventos, 0s eventos subsequentes diretamente relacionados com o evento
antecipado poderéo ser igualmente antecipados.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.13 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicac¢fes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocado de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢@es aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacado

6.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢éo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
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6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir4 notificacbes para a correcédo
da execucgao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.10 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacgao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14 Caso ocorra descumprimento das obriga¢gbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.15 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16 Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.16.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3 acompanhar a manutencdo das condi¢cées de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4 emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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6.16.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6 elaborar relatorio final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéao.

6.16.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133 de 2021, o Contratado que:
a. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b. der causa a inexecugcdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servig¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;
d. ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e. apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucédo do contrato;
f. praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”", que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1 Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 dias (trinta) dias.

7.2.4.2 Compensatoria, para as infragcdes descritas acima nas alineas “e” a “h” de 20% (vinte por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.3 Compensatoéria para inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (quinze
por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacéo.

7.2.2.4 Compensatéria, para infracdo descrita acima na alinea “b” de 10% (dez por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratacéo.
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7.2.4.5 Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para infracdo descrita acima na alinea “d”, de
5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.6 Compensatoria, para infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratacao.

7.3 A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacédo de
reparacao integral do dano ao Contratante.

7.4 Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

7.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8 A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificag6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

7.9 Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

7.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
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Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14 Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacg6es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no
prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagédo
mediante termo detalhado.

8.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias Uteis.

8.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7 O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.9 As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao
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8.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.11 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no
caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.12 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emisséo;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.12.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.12.5 o valor a pagar e

8.12.6 eventual destaque do valor de retencéo tributarias cabiveis.

8.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.15 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 Verificar a manutencédo das condicbes de habilitacdo exigidas;

8.15.2 |dentificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgédo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.18 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19 Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20 O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da finalizagcdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77 de 2022.
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8.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetéria.

8.22 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23 Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
8.24 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacao do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.26 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagcédo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
8.27 As cess0es de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

8.27.1 A eficacia da cessédo de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.27.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacéo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacado
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.27.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execuc¢ao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

8.27.4 A cessao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.28 O disposto nesta se¢do nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82,
de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.29 Os precos inicialmente séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano da data do orcamento estimado, em 27/08
12026.

8.30 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s prec¢os iniciais seréao
reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice Nacional de Pregos ao Consumir Amplo (IPCA),
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.
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8.31 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

8.32 No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.33 Nas aferi¢Oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.34 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo possa
(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicéo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo
entdo em vigor.

8.35 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.36 O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor seré selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: Trata-se de contratacdo de pequeno valor, cujo
limite é inferior ao legalmente estabelecido para o caso, conforme Decreto n® 12.343, de 2024.

Forma de fornecimento

9.2 O fornecimento dos livros sera integral.

Exigéncias de habilitacdo

9.3 Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.4 pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5 empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;
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9.7 sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.8 sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020;

9.9 sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10 filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11 sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.13 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 16 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.21 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.22 Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.23 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.24 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.25 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 22.537,06 (vinte e
dois mil, quinhentos e trinta e sete reais e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na Tabela 1 contida no
item 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Y

11.1 As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:

11.2.1 Gestaolunidade: COEPE/DIBIB
11.2.2 Fonte de recursos: 1000
11.2.3 Elemento de despesa: 33.90.30

COORDENAGAO PTRES PLANO INTERNO
CGCT 233793 216W.0001
CGGO 233824 20U1.0003
CGIP 233449 20VvB.0003
COEPE 250276 20U1.0007
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO 1
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATAGCAO

1.1 O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado a partir da data de sua convocacéo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato, Autorizacdo de Compra, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas.

1.2 O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragéo.

1.3 O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicfes da Lei n°® 14.133
/2021,

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de Dispensa Eletrdnica, no
Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2.2 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto nédo
for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

2.3 A prorrogacéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢des
€ 0S precos permanecem vantajosos para a Administrac@o, permitida a negociagdo com o Contratado, bem como a
inexisténcia de registros no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin).

2.4 O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.
2.5 A prorrogacao contratual devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.6 A contratacdo ndo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas sancdes de declaragcédo
de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacéo.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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3.1 S&o obrigagbes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o0 objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecbes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solucbes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucédo contratual e o cumprimento das obrigacées pelo Contratado;

3.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condic¢des estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6 Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7 Cientificar o 6rgdo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢gbes pelo Contratado;

3.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execuc¢ao
contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.8.1 A Administragédo tera o prazo de 30 (trinta), a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdao motivada, por igual periodo.

3.1.9 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

3.2 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Coédigo de Defesa do
Consumidor;

4.1.2 Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

4.1.3 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;
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4.1.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.6 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para
fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.6.1 prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.6.2 certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.6.3 certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do Contratado;

4.1.6.4 Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.6.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacédo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade
ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratacao;

4.1.8 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifiqgue no local da execugéo do objeto contratual.

4.1.9 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.10 Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo ou para qualificacdo na contratacdo direta;

4.1.11 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucédo do objeto;

4.1.12 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n° 14.133,
de 2021,

4.1.13 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1 A contratacao podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

5.1.1 Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.1.2 A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao se
nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.1.2.1 Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragéo subjetiva.
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5.2 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
5.2.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.2.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.2.3 Indeniza¢des e multas.

5.3 A extingdo contratual ndo configura Gbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese
em que sera concedida indeniza¢éo por meio de termo indenizatorio.

5.4 A contratagdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1 Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES
7.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2 O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo.

7.3 As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4 As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagédo de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5 Registros que ndo caracterizam alteragfes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1 Fica definido o Foro da Justica Federal em Sao José dos Campos — SP, Secao Judiciaria de S&o José dos
Campos — SP, para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo contratual que nao puderem ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.
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14. ANEXO II

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda
com as disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere a Dispensa Eletrdnica n°......... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei,

pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratagcao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ROSEMARY GAY FANTINEL

Agente de contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/10/2026 as 10:12:31.

SILVIA CASTRO MARCELINO

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/10/2026 as 10:10:50.
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