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TERMO DE REFERENCIA N° 23/2025/CRA-DF

PROCESSO N° 476922.001724/2025-85

l. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos especializados de inclusdo, consulta e exclusdo de informagdes restritivas ao crédito de pessoas
fisicas e juridicas inadimplentes vinculadas ao Conselho Regional de Administragdo do Distrito Federal
CRA-DF.

Item Descricao do Servico Quantidade Local

Contratagdo de empresa especializada na
prestagao de servigos especializados de
inclusdo, consulta e exclusdo de

informagdes restritivas ao crédito de SAUS Quadra 06, Bloco K, Ed Belvedere

1 . ., . . . 01 sala 201 Asa Sul — Brasilia-DF CEP:
pessoas fisicas e juridicas inadimplentes 70070-915
vinculadas ao Conselho Regional de
Administragdo do Distrito Federal CRA-
DF.
1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, enquadrando-se
nos termos do inciso XIII, do art. 6°, da Lei n® 14.133/2021.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses, contados da assinatura do contrato.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao
1.5. A contratagdo esta prevista do PCA 2025. no codigo 389138 - 10/2025 - Portal PNCP
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Contextualizacio e Justificativa da Contratacao.
2.2. O Conselho Regional de Administracdo do Distrito Federal ¢ a entidade consultiva,

orientadora, disciplinadora e fiscalizadora do exercicio da profissio de Administrador e Tecnologo em
determinada area da Administragdo. Criado a partir da Lei 4.769 de 9 de setembro de 1965, o Conselho
desenvolve também o trabalho de apoiar, auxiliar e defender os direitos dos profissionais de
Administragao.

2.3. A presente contratacdo tem como objetivo viabilizar a prestagdo de servicos especializados
de inclusdo, consulta e exclusdo de informagdes restritivas ao crédito de pessoas fisicas e juridicas
inadimplentes vinculadas ao Conselho Regional de Administracdo do Distrito Federal (CRA-DF), por
meio de institui¢cdes legalmente autorizadas a operar bancos de dados de protecdo ao crédito.

2.4, A inadimpléncia compromete a capacidade de arrecadacdo do CRA-DF e afeta diretamente
a sustentabilidade financeira da Autarquia, prejudicando a realizagdo de suas atividades finalisticas e
institucionais. Atualmente, os mecanismos internos de cobranga apresentam limitag¢des, especialmente no
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que diz respeito a efetividade das acdes extrajudiciais. A inclusdo dos devedores nos sistemas de protecdo
ao crédito atua como medida indutora de adimplemento, reforcando o carater educativo e corretivo da
cobranca administrativa.

2.5. Além disso, o servico a ser contratado deverd garantir a observancia aos principios da
legalidade, finalidade e necessidade, em conformidade com a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais — LGPD), bem como atender as exigéncias do Cdodigo de Defesa do Consumidor,
assegurando ampla transparéncia e direito a informagao dos individuos cujos dados forem tratados.

2.6. Dessa forma, a contratacao se revela necessaria para:

Reduzir o indice de inadimpléncia de pessoas fisicas e juridicas junto ao CRA-DF;
Fortalecer os instrumentos de cobranga administrativa da Autarquia;

Melhorar o fluxo de receitas, contribuindo para o equilibrio or¢gamentario;

Promover a economicidade, evitando judicializa¢des desnecessarias;

Estar em conformidade com os dispositivos legais que regulam a atuacao dos conselhos
profissionais.

¢ A medida esta alinhada ao interesse publico e ao principio da eficiéncia administrativa,
sendo compativel com o planejamento estratégico institucional do CRA-DF.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. O objetivo da contratagao ¢ assegurar acesso a base de dados cadastrais para conferéncia
com os dados da base de dados de nosso regional, assim como inclusido na base de dados do SPC em caso
de inadimpléncia, o que promove ao CRA-DF, melhora na gestao financeira e na manuten¢ao da maquina

publica, para tanto ¢ necessario garantir que o servico seja realizado com qualidade, respeitando os
requisitos minimos estabelecidos.

3.2. Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles, que pela sua essencialidade visam a
atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, nesse
sentindo, visto que pretende manter a higienizacdo cadastral por mais de um ano o servigo pretendido é de
natureza continuada.

3.3. A empresa oferece uma plataforma digital de controle e emissdo de relatdrios totalmente
digital visando economia sustentavel reduzindo gastos com papel.

3.4. A presente necessidade de contracdo de empresa especializada na inclusdo, consulta e
exclusdo de informagdes restritivas ao crédito de pessoas fisicas e juridicas inadimplentes vinculadas ao
Conselho Regional de Administragdo do Distrito Federal, em bancos de dados de restricdo de credito em
instituigdes financeiras.

4. CARACTERISTICAS DOS SERVICOS

4.1. Acionamento de negativagao:

4.2. Funcionalidades :

Inclusdo de dados de devedores nos 6rgaos de protegdo ao crédito (SPC, Serasa, etc.)
Exclusao de registros apds quitacao ou por determinacao legal

Consulta ao status de negativacdes existentes
Atualizagdo de informagdes dos registros

4.3, Caracteristicas Técnicas:

Integragdo com sistemas de gestao da institui¢do contratante
Interface web para operagdo manual quando necessario
Relatorios gerenciais sobre negativacoes realizadas
Controle de usudrios e permissdes de acesso

Backup e seguran¢a dos dados

4.4, Aspectos Operacionais:



Cumprimento da legislacdo (Lei 12.414/2011 - Lei do Cadastro Positivo, CDC)
Prazo maximo para efetivagdo da negativagao

Prazo para exclusdo apos quitagdo

Suporte técnico e atendimento

Capacitacdo dos usuarios

4.5. Conformidade Legal:

e Respeito aos prazos legais de manuten¢ao dos registros
e Procedimentos para contestacdo de negativagdes
e Notificacdo prévia ao devedor conforme exigido por lei

4.6. A CONTRATADA devera centralizar as informagdes de pendéncias fornecidas pela
CONTRATANTE, a fim de formar banco de dados de registro de dividas vencidas ndo pagos de pessoa
juridica e pessoa fisica, através do registro inteligente.

5. SUBCONTRATACAO

5.1 Nao ¢ admitida a subcontratagao.

6. GARANTIA DA CONTRATACAO

6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes abaixo justificadas:

6.2. Nao se trata de execugao de servigo com dedicacdo de mao de obra exclusiva;

6.3. Inviabilidade de criar clausula demasiadamente onerosa e desnecessaria que possam afastar
do certame os licitantes criando obstaculo ao alcance da economicidade e vantajosidade da contratagao.

7. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

7.1. Sao obrigacoes da CONTRATANTE:

7.2. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execu¢ao dos contratos;

7.3. Fornecer as informagdes necessarias para execucao dos servicos.

7.4. Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas;

7.5. Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.

7.6. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos
em contrato;

7.7. Sao obrigacoes do CONTRATADO:

7.8. Realizar as entregas contratadas, sob pena de aplicagdo de san¢des administrativas.

7.9. Executar os servicos conforme o disposto neste Termo de Referéncia, utilizando equipe

técnica qualificada, com o perfil compativel para a qualidade dos servigos.

7.10. Disponibilizar nimero telefonico, e-mail ou outro meio habil para contato pelo contratante,
bem como os dados do responsavel pelo atendimento.

7.11. Providenciar imediata corre¢do de quaisquer servigos prestados julgados inadequados ou
em desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia.

7.12. Comunicar imediatamente o contratante sobre qualquer anormalidade, seja de
carater urgente ou nao, prestando-se os esclarecimentos necessarios.

7.13. Manter-se, ao longo do prazo de vigéncia contratual, em compatibilidade com todas as
obrigagdes assumidas, inclusive no que tange as exigéncias habilitatdrias.

7.14. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus para o CRA-DF



7.15. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do
Contrato, inerentes a execucao do objeto contratual;

8. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
8.1. Condigoes de execucao
8.2. A CONTRATADA devera atentar-se a outras informagdes relevantes para a execucao € o

bom cumprimento do contrato.

8.3. Para documentos de cobranga apresentados dentro do exercicio: O prazo para pagamento
serd de até 10 (dez) dias, contados a partir da data da apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.

8.4. O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

8.5. O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

8.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquida¢ao da despesa, o pagamento ficara pendente até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apds a comprovacao da regularizacao da situagdo, ndo acarretando qualquer onus para a Contratante.

8.7. A nota fiscal/Fatura deve conter a descri¢do dos servigos, quantidades, quando for o caso,
precos unitarios € o valor total, comprovante de recolhimento de multas aplicadas, se houver, ¢ dos
encargos sociais.

8.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos/substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades previstas.

8.9. A aprovagao da qualidade do servico pelo CRA-DF, ndo exclui a responsabilidade civil da
contratada por vicios de qualidade ou técnico do servigo ou em desacordo com o exigido.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

94. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apo6s a assinatura do Contrato ¢ a nomeagdo do Gestor e Fiscais do Contrato, podera ser
realizada uma reunido Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das
condigoes estabelecidas no Contrato, Termo de Referéncia e seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas
acerca da execucao dos servigos.

9.6. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

9.7. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

9.8. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (lei n® 14.133/2021, art. 119).



9.9. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros em razdo da execug¢do do contrato, ¢ ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133 /2021, art. 120).

9.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢ao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

9.11. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°

10. FISCALIZACAO

10.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput) , nos termos do art. 33 da IN SGD
n°® 94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

10.2. Fiscaliza¢ao Técnica

10.3. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribui¢cdes previstas no art. 33, II, da IN
SGD n° 94, de 2022, acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracgao. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.4. O fiscal técnico do contrato anotard no histoérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1I);

10.5. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, I11);

10.6. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

10.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

10.8. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

10.9. Fiscalizacao Administrativa

10.10. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no art. 33, IV,
da IN SGD n° 94, de 2022, verificara a manuten¢ao das condi¢oes de habilitacdo do contratado,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

10.11. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

10.12. Gestor do Contrato

10.13. O gestor do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no art. 33, I, da IN SGD n°
94, de 2022, coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).



10.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
10).

10.15. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacio do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, III).

10.16. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag¢des. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

10.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

10.18. O gestor do contrato devera elaborard relatorio final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

10.19. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestdo nos termos do contrato.

1. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. O valor a ser pago da futura de contratacdo sob demanda de uma estimativa de
aproximadamente de 670 (seiscentos e setenta) Inclusdes mensais, com o valor unitario de R$ 4,91 (quatro
reais e noventa ¢ um centavos), com valor mensal estimado de R$ 3.289,70 (trés mil duzentos e oitenta e
nove reais e setenta centavos), referente as inclusdes mensais, totalizando o valor anual estimado em R$
39.476,40 (trinta e nove mil quatrocentos e setenta e seis reais e quarenta centavos), para o periodo de
12 (doze) meses.

11.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada.

11.3. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o critério abaixo para aferi¢do da qualidade da
prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA.

e nio produzir os resultados acordados,

e deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

e deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢io do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.4. Os servicos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a seguir
estabelecidos: E importante ressaltar alguns aspectos adicionais aqueles ja presentes neste Termo de
Referéncia, parametros de avaliagao do servigo prestado a serem utilizados na aferi¢do dos resultados.
Esses parametros sdo considerados também os Instrumentos de Medi¢do de Resultados - IMR , e o seu
descumprimento implicard em sangdes de acordo com a Lei n°® 14.133, de 2021.(Anexo 1V)

11.5. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servigos

11.6. Os servigos serdo avaliados e atestados em conformidade quanto a qualidade descrita na
proposta e no presente Termo de Referéncia.



11.7. Os servigos serdo recebidos conforme os artigos 115 a 123 da Lei n. 14.133/21.

11.8. No curso da execucdo dos servigos, incumbira aos Fiscais o dever de verificar
o cumprimento das disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia. Deficiéncias porventura verificadas
serdo registradas, cabendo a contratada as pertinentes correcoes.

11.9. Das Penalidades

11.10. De acordo com art. 156 da Lei n. 14.133/2021, serdao aplicadas ao contratado responsavel
pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes:

I - Adverténcia;
II - Multa;
III - impedimento de licitar e contratar;
IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.11. Na aplicacao das sang¢des serdao considerados:
I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
I - as peculiaridades do caso concreto;
III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.12. A sang¢do prevista no inciso I do item 14.1, serd aplicada exclusivamente pela infragao
administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei n. 14.133/2021, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

11.13. A sancdo prevista no inciso II do item 14.1, sera de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia
do valor do contrato, no caso de atraso injustificado para atendimento dos servigcos nos prazos
estabelecidos, limitado a 30% (trinta por cento), e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021.

11.14. A sangdo prevista no inciso III do item 14.1, serd aplicada ao contratado pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei n. 14.133/2021,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave de acordo com art. 156 da Lei n.
14.133/2021, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta pelo prazo de até 3 (trés) anos.

11.15. Pagamento

11.16. O pagamento serd realizado ao final de cada etapa, mediante conferéncia do fiscal
designado, de acordo com cada entrega prevista no cronograma de execucao.

11.17. A empresa contratada devera emitir nota fiscal e/ou documento equivalente referente aos
servicos executados, contendo as especificagdes dos mesmos, sem rasuras, constando, ainda, o numero do
banco, da agéncia e da conta corrente nas quais deseja receber o crédito

11.18. Liquidac¢ao

11.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10(dez)
dias para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

11.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.21. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:



11.22. O prazo de validade;

11.23. A data da emissao;

11.24. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

11.25. O periodo respectivo de execucao do contrato;

11.26. O valor a pagar; e

11.27. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.28. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,

ou circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada at¢ que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagcdo da
situacao, sem Onus ao contratante;

11.29. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentag¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.30. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢gdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas. INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018)

11.31. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

11.32. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.33. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

11.34. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
11.35. Prazo de pagamento

11.36. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias, apds emissao da nota fiscal.

11.37. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice INPC - Indice Nacional de Pre¢cos ao Consumidor.

11.38. Forma de pagamento

11.39. O pagamento sera realizado preferencialmente por meio de boleto bancario, ou por ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.40. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11.41. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
11.42. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

11.43. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributdria quanto aos impostos € contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de



comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

12. FORMA, CRITERIOS E JUSTIFIVATIVA PARA SELECAO DO FORNECEDOR
12.1. Contratacao Direta, na modalidade Dispensa de Licitacao com disputa eletronica
12.2. Na Lei n® 14.133/2021, o artigo 75 traz a as possibilidades de que o gestor dispde para

dispensar a licitacdo, seja em razao de valor, seja de acordo com o objeto, seja no caso de licitacdo deserta
ou fracassada.

12.3. Especificamente, quanto a dispensa de licitagdao do incisos II, do Art. 75, trazem a previsao
de que, para contratagdes de servigos e compras, que envolva valores inferiores a RS 62.725,59 (sessenta
e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), valores atualizados pelo
DECRETO N° 12.343, de 30 de Dezembro de 2024.

12.4. Justificativa

12.5. Com fulcro no Art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/21, em obediéncia ao Principio da
Continuidade do Servigo Publico, que por sua vez, viabiliza a contratagdo em tela, tornando o caso em
questdo, dentro das exigéncias requeridas por este dispositivo.

12.6. Acrescenta-se ainda, que a presente Dispensa Eletronica decorre da necessidade do
Conselho Regional de Administracdo CRA -DF, promover a adequagao de procedimentos da LEI.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 39.476,40 (trinta e nove mil quatrocentos e
setenta e seis reais e quarenta centavos)

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratacdo de que trata este Termo de

Referéncia, serdo designados pelo Conselho Regional de Administragio CRA-DF, conforme dotagdo
constante no Elemento de Despesa 6.2.2.1.1.01.04.04.021 - Servigos de apoio Administrativo e
Operacional

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. A CONTRATADA fica obrigada a manter durante a execu¢ao do objeto deste instrumento,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo estipuladas para participagao na licitacdo.

15.2. Duvidas na interpretagdo deste Termo de Referéncia poderdo ser esclarecidas pelo correio
eletronico: jonh.costa@cradf.org.br, subsidiado pela drea demandante.

15.3. Todos os quesitos inerentes aos servigos involuntariamente ndo explicitos neste Termo, mas
necessarios a execu¢do total dos servigos e ao seu perfeito acabamento, serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

15.4. Foro para dirimir quaisquer litigios oriundos do presente termo ¢ o da Justica Federal,
Sec¢ao Judiciaria de Brasilia/DF.

15.5. Declaramos pela responsabilidade da elaboracdo do Termo de Referéncia estando esse
adequado aos modelos da Advocacia-Geral da Unido, disponibilizado no sitio eletronico do 6rgao.

15.6.

Jonh Faber Chaves Costa
Administrativo - CRA DF

Adm. Luis Antonio Almeida Cortizo
Coordenador de Area
Diretoria Administrativa e Financeira

Ciente, aprovamos o Termo de Referéncia


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/Decreto/D12343.htm#art4

Adm. Ivan Osvaldo Calderon Arrueta Ribeiro
Diretor de Administragdo ¢ Finangas
CRA-DF N° 028031

Adm. Hélio Queiroz da Silva
Presidente do CRA-DF
CRADF - 015333

Documento assinado eletronicamente por Jonh Faber Chaves Costa, Assistente, em 25/08/2025, as
13:50, conforme horario oficial de Brasilia.

assinatura L‘j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Luis Antonio Almeida Cortizo, Administrador(a), em
25/08/2025, as 13:51, conforme horario oficial de Brasilia.

assinat u! a L]j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Adm. Helio Queiroz da Silva, Presidente, em 29/08/2025, as
13:40, conforme horario oficial de Brasilia.

assinatura L‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Adm. Ivan Osvaldo Calderon Arrueta Ribeiro, Diretor(a),
em 08/09/2025, as 08:10, conforme horario oficial de Brasilia.

Jstln.l!u!.l L‘j
eletrénica
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