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TERMO DE REFERENCIA N° 82/2025/CRA-DF

PROCESSO N° 476922.002836/2025-53

l. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢é a Contratacdo de empresa especializada na
prestacédo de servigo de levantamento patrimonial dos bens que se encontram instalados e
disponiveis no Conselho Regional de Administragao do Distrito Federal - CRA-DF.

Item Descricao do Servico Quantidade Local

Contratagcdo de empresa especializada na
prestagao de servigo de levantamento

patrimonial dos bens que se encontram SAUS Quadra 06, Bloco K, Ed.Belvedere

1 . . , 01 sala 201 Asa Sul — Brasilia-DF CEP:
instalados e disponiveis no Conselho 70070-915
Regional de Administragao do Distrito
Federal - CRA-DF
1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, enquadrando-se
nos termos do inciso XIII, do art. 6°, da Lei n® 14.133/2021.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 06 meses, contados da assinatura do contrato.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao
L.5. A contratagdo estd prevista do PCA 2025. sob codigoId do item no PCA N° 62 -
Identificador da Futura Contratacdo 25/2025 - Portal PNCP
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Contextualizacio e Justificativa da Contratacao.
2.2. A contratagdo dos servicos de levantamento patrimonial dos bens do CRA-DF se faz

necessaria para assegurar a correta gestao e controle dos bens publicos sob responsabilidade da autarquia
publica.

2.3. O levantamento fisico, aliado a conciliacdo com os registros contabeis e a elaboragdo de
relatorios, possibilitard a atualizacdo e a regularizagdo do inventario patrimonial, garantindo conformidade
com as normas legais e principios da Administragao Publica, em especial os da legalidade, transparéncia e
eficiéncia.

2.4, Além disso, o servico de Inventario contribuird para o adequado andamento dos trabalhos,
oferecendo suporte técnico e operacional indispensdvel a organizacdo, classificacdo, registro e
documentacao dos bens moveis pertencentes ao CRA-DF

2.5. A execugdo dessa contratacdo resultara em beneficios diretos, tais como:

» identificagdo e correta localizagdo de bens patrimoniais;



https://pncp.gov.br/app/pca/01264266000104/2025/1

* padronizacdo e atualizacdo das informacgdes de controle;
* preven¢ao de perdas e extravios;
« fornecimento de dados consistentes para a contabilidade e para a tomada de decisodes

2.6. Sendo assim, recomendou-se por proceder contratacao de pessoa juridica para prestacdo de
servicos de levantamento técnicos especializados dos bens moveis de propriedade do Conselho Regional
de Administracdo do Distrito Federal - CRA-DF, ofertando suporte adequado a gestdo patrimonial e
contabil, conferindo maior qualidade no controle do acervo patrimonial, podendo em ultima andlise
subsidiar planejamento estratégico e tomada de decisdes acerca de possiveis descartes de bens inserviveis
e/ou alienacdo de bens considerados tecnicamente obsoletos e desgastados, cujo valor patrimonial ndo se
alinha com as despesas de manutencao do mesmo.

3. CARACTERISTICAS DOS PRODUTOS E SERVICOS

3.1. No escopo do trabalho devera ser elaborado relatorio contendo:

3.2. Levantamento Fisico e Conciliacdo Contabil:

3.3. a) Identificagdo, conferéncia e registro fisico de todos os bens modveis e equipamentos
existentes.

3.4. b) Elaboracao de registros fotograficos para documentagdo e comprovacgao.

3.5. c¢) Conciliagdo entre os bens levantados fisicamente e os registros contabeis constantes nos
sistemas de gestao patrimonial e contabil.

3.6. d) Identificag¢do de eventuais divergéncias e elaboracgdo de relatorios de inconsisténcias.

3.7. Emplaquetamento e Relatorios:

3.8. a) Etiquetagem (emplacamento) dos bens patrimoniais com plaquetas de identificagdo
padronizadas.

3.9. b) Classificagdo dos bens em uso, ociosos ou inserviveis, com os devidos registros.

3.10. c) Elaboracao de relatorios finais, contendo a relagdao de todos os bens patrimoniais, as
conciliagdes realizadas e recomendagdes para ajustes ou regularizagdes, quando necessario.

3.11. Apoio administrativo a Comissao de Inventario:

3.12. a) Prestar apoio administrativo a Comissdo de Inventario Patrimonial, fornecendo subsidios,

relatorios, dados consolidados e suporte necessario para a elaboragdo dos trabalhos de competéncia da
referida comissao.

3.13. Forma de Execucio

3.14. a) O acesso e andlise dos dados dos sistemas de gestdo patrimonial e contdbil serdo
realizados de forma remota, considerando a disponibilidade on-line das plataformas.

3.15. b) O trabalho presencial sera restrito a execugdo do levantamento fisico in loco, abrangendo
conferéncia, registro fotografico e emplaquetamento dos bens.

3.16. Devera ainda a CONTRATADA celaborar e apresentar relatério contendo laudo que
possibilite a correta classificacdo contabil, adequagdo dos prazos de vida util, e valor de recuperacio dos
bens do ativo, orientando a classificacdo contdbil e ajustes necessarios para que o registro dos bens
patrimoniais atenda ao que determina a Legislacao Contébil.

QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS DE SERVICO

Inventario fisico dos bens (emplaquetamento, contagem, conciliagdo /saneamento e

o X . 1
laudo definitivo) conforme item 1.2 deste termo de referéncia.

Laudo de Analise sobre a recuperacdo dos valores registrados procedendo ao teste de
recuperabilidade (impaiment); Reducdo ao Valor Recuperavel de Ativos através de
fluxos de caixa (saldos existentes) e receitas futuras estimadas (valor em uso) e valores
de mercado (valor liquido de venda).




Laudo de Analise sobre os bens inserviveis, para fins de descarte ou doacdo, ndo
sendo passiveis de venda ou alienagao.

3.7. A CONTRATADA devera fornecer os seguintes servicos descritos abaixo
exigidos no Manual de Contabilidade Setor Publico:

3.8. Base contabil atualizada definindo os critérios de mensuragao utilizados para
determinar o valor contabil bruto, os métodos de depreciacdo, as vidas Uuteis, taxas de
depreciacgao utilizadas, depreciacdo acumulada (mais as perdas por redugao ao valor recuperavel
acumuladas) no inicio e no final do periodo;

3.9. Resultado final do levantamento contabil, inventario fisico, conciliacédo e
saneamento, sendo a conciliagado do valor contabil no inicio e no final do periodo demonstrando:

a) adigdes;

b) baixas;

c) aumentos ou redugdes em avaliagdes de ativos decorrentes da aplicagédo do
impairment;

d) reversao das perdas por desvalorizagao de ativos, reconhecidas no resultado;

e) depreciagoes;

f) as demais informacgdes apresentadas no sistema préprio.

| - Laudos de avaliagao patrimonial dos bens de conteudo para atribuicdo dos
custos, fundamentando critérios técnicos e apresentando a Comissao de Inventario Patrimonial,

Il - Laudos de avaliagdo para a determinacdo da vida util econbmica
remanescente dos ativos;

lIl - Laudos de apuragao do valor residual para determinagao do valor recuperavel
no final da vida util;

IV - Relatorio de bens com determinacédo das taxas de depreciacdo e dos valores
individuais da vida util remanescente para cada bem do ativo imobilizado;

V - Relatério do estudo dos grupos de bens e determinagéo dos itens englobados
por cada um deles;

VI - Relagao de bens que sofreram depreciagao por cada classe de imobilizado:

a) método utilizado, a vida util econémica e a taxa utilizada;

b) o valor contabil bruto e a depreciagdao acumuladas no inicio e no fim do periodo;

c) as mudangas nas estimativas em relacdo a valores residuais, vida util
econdmica, método e taxa utilizado;

3.10. Resultado da aplicagao dos testes de impairment tais como:
a) os eventos e as circunstancias que levaram ao reconhecimento ou reversao da

perda por desvalorizagao;
b) o valor da perda por desvalorizagao reconhecida ou revertida;



c) se o valor recuperavel é seu valor liquido de venda ou seu valor em uso;

d) se o valor recuperavel for o valor liquido de venda (valor de venda menos
despesas diretas e incrementais necessarias a venda), a base usada para determinar o valor
liquido de venda (como por exemplo apresentar, se for o caso, a existéncia ou ndo de um
mercado ativo);

e) se o valor recuperavel for o valor em uso, a(s) taxa (s) de desconto usada(s) na
estimativa atual e na estimativa anterior;

f) para um ativo individual, a natureza do ativo;

3.11. Relatério de Entrega do Inventario fisico dos bens que compdem o acervo
mobiliario, equipamentos e outros, com a identificacdo das plaquetas por ordem numérica com
codigos de barra em todos os bens méveis.

4. SUBCONTRATACAO

4.1. Nao ¢ admitida a subcontratagao.

5. GARANTIA DA CONTRATACAO

5.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes abaixo justificadas:

5.2. Nao se trata de execugado de servigo com dedicacao de mao de obra exclusiva;

5.3. Inviabilidade de criar clausula demasiadamente onerosa e desnecessaria que possam afastar
do certame os licitantes criando obstaculo ao alcance da economicidade e vantajosidade da contratagdo.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1. Sao obrigacoes da CONTRATANTE:

6.2. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos contratos;

6.3. Fornecer as informagdes necessarias para execucao dos servicos.

6.4. Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas;

6.5. Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.

6.6. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos
em contrato;

6.7. Sao obrigacdoes do CONTRATADO:

6.8. Realizar as entregas contratadas, sob pena de aplicacao de san¢des administrativas.

6.9. Executar os servigos conforme o disposto neste Termo de Referéncia, utilizando equipe

técnica qualificada, com o perfil compativel para a qualidade dos servicos.

6.10. Disponibilizar nimero telefonico, e-mail ou outro meio habil para contato pelo contratante,
bem como os dados do responsavel pelo atendimento.

6.11. Providenciar imediata correcdo de quaisquer servigos prestados julgados inadequados ou
em desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia.

6.12. Comunicar imediatamente o contratante sobre qualquer anormalidade, seja de
carater urgente ou ndo, prestando-se os esclarecimentos necessarios.

6.13. Manter-se, ao longo do prazo de vigéncia contratual, em compatibilidade com todas as
obrigacdes assumidas, inclusive no que tange as exigéncias habilitatorias.

6.14. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus para o CRA-DF

6.15. Atender prontamente quaisquer orientagcdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do
Contrato, inerentes a execugao do objeto contratual;



7. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

7.1. Condigoes de execucao

7.2. A prestacdo dos servigos deverd ser iniciada logo apos a assinatura do contrato, e cumprir
todo cronograma, respeitando as etapas e metas estabelecidas.

7.3. Local e horario da prestacio dos servicos

7.4. Os servicos serdo prestados no Conselho Regional de Administragao - CRA DF, Endereco:
SAUS Quadra 06, Bloco K, Ed. Belvedere sala 201 Asa Sul — Brasilia-DF CEP: 70070-915

7.5. Deverdo estar disponiveis no horario comercial de O8h as 17h, de segunda a sexta feira,

excepcionalmente nos finais de semana se houver necessidade inadiavel para tanto, desde que motivado e
provocado para tanto.

7.6. Formas de Pagamento

7.7. Os critérios de medicao e pagamento dos servigcos prestados serdo tratados em topico
proprio do Contrato pactuado.

7.8. Manuten¢ao de Sigilo e Normas de Seguranca

7.9. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos

em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que
venha a ter conhecimento durante a execug¢do dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto,
divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida
pelo Contratante a tais documentos.

7.10. O Termo de Compromisso e Manutencao de Sigilo, contendo declaracdo de manutencao de
sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante legal do
Contratado, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados do Contratado diretamente
envolvidos na contratagao.

8. FISCALIZACAO

8.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput) , nos termos do art. 33 da IN SGD
n°® 94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

8.2. Fiscalizacao Técnica

8.3. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, II, da IN
SGD n° 94, de 2022, acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.4. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II);

8.5. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, I1I);

8.6. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

8.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

8.8. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdao tempestiva ou a prorrogagao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).



8.9. Fiscalizacao Administrativa

8.10. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no art. 33, IV,
da IN SGD n° 94, de 2022, verificara a manuten¢ao das condi¢oes de habilitacio do contratado,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

8.11. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

8.12. Gestor do Contrato

8.13. O gestor do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no art. 33, I, da IN SGD n°
94, de 2022, coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug@o no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
10).

8.15. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condigdes de habilitacio do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, III).

8.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao
ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.17. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagcdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.18. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.19. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formaliza¢do dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. Para toda efetivagdo de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar no
minimo 1 (uma) via do documento fiscal, quando emitido em papel, no Conselho Regional de
Administracédo do Distrito Federal — CRA-DF no SAUS Q. 06 Bloco K Ed. Belvedere 2° Andar —
Brasilia — DF, no periodo compreendido entre 08h e 17h, ou encaminhar o documento fiscal,
quando emitido eletronicamente, ao e-mail dos responsaveis pela gestdo do Contrato.

9.2. Salvo excecgbes legais previstas na legislagdo e regulamentos pertinentes, a
CONTRATADA devera, obrigatoriamente, emitir nota fiscal eletronica.

9.3. O documento fiscal devera conter, minimamente, as seguintes informagdes:

9.4. I. O numero do Contrato, quando houver;



9.5. Il. Descri¢cao detalhada do objeto e dos respectivos valores;

9.6. Ill. Periodo de referéncia da execugéo do objeto, se for o caso;

9.7. IV. Nome e numero do CNPJ da CONTRATADA, cuja regularidade fiscal foi
avaliada na fase de habilitagdo, conforme o caso;

9.8. V. Nome, telefone e e-mail do responsavel pelo documento fiscal,

9.9. Nome e numero do banco e da agéncia, bem como o numero da conta corrente da

CONTRATADA, vinculada ao CNPJ constante do documento fiscal, com respectivos digitos
verificadores;

9.10. Tomador do objeto: CONTRATANTE (CRA-DF - Comissdo de Inventario
Patrimonial);

9.11. CNPJ do tomador: 01.264.266/0001-04;

9.12. Local de execugdo do objeto, emitindo-se um documento fiscal para cada

Municipio em que o servigo seja prestado, se for o caso; e

9.13. Cddigo dos servigos, nos termos da lista anexa a Lei Complementar n° 116/2003,
se for o caso.

9.14. Na nota fiscal, devera estar a descrigdo exata e DISCRIMINADA do equipamento
ou material a ser fornecido, contendo nome, marca, tipo, modelo, série, espécie, qualidade
(composicao) e demais elementos que permitam sua perfeita identificagado, quando houver.

9.15. Ao documento fiscal deverao ser anexados:

9.16. Certiddes de regularidade fiscal exigidas na fase de habilitagao;

9.17. Comprovante de que a CONTRATADA ¢é optante do Simples Nacional, se for o
caso;

9.18. Em caso de isengado/imunidade tributaria, documentos comprobatérios com a

indicagao do dispositivo legal que ampara a isengao/imunidade; e

9.19. Demais documentos solicitados pelo Gestor do Contrato, necessarios ao
pagamento do objeto contratado.

9.20. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA estarao sujeitos,
no que couber, as retengdes de tributos, nos termos da legislagdo tributaria e com base nas
informacdes prestadas pela CONTRATADA.

9.21. Além de outras hipéteses previstas em lei ou no Contrato, a Contabilidade podera
descontar, do montante expresso no documento fiscal, os valores referentes a multas,
indenizagdes apuradas em processo administrativo, bem como qualquer obrigagcado que decorra
do descumprimento da legislagdo pela CONTRATADA.

9.22. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados por fatos
imputados exclusivamente a Contabilidade, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados com base na TR — Taxa Referencial
“pro rata die” entre a data do vencimento da obrigac&o e a data do efetivo pagamento.

9.23. Nas hipdteses abaixo, a CONTRATANTE se reserva o direito de efetuar a
retencdo/o desconto da fragdo inadimplida na nota fiscal eletrbnica/fatura ou a glosa no
pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, quando a CONTRATADA:

9.24. a) Deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida para as
atividades CONTRATADA;

9.25. b) Entregar a nota fiscal eletronica/fatura com certidées com data de validade
expirada;

9.26. c) Emitir a nota fiscal eletrénica/fatura com qualquer erro detectado pelo gestor do



Contrato e da Contabilidade;

9.27. d) Deixar duvida quanto a exatiddo da nota fiscal eletrbnica/fatura emitida
detectada pelo gestor do Contrato e da Contabilidade.

9.28. Do recebimento

9.29. A prestacdo do servigo ocorrerd nas dependéncias do Conselho Regional de Administracao
CRA-DF e de forma on-line, pelo periodo de 05 (cinco) meses, onde cada produto/servico obedecerad ao
cronograma a ser evidenciado com o inicio das atividades.

9.30. Os servicos serao avaliados e atestados em conformidade quanto a qualidade descrita na
proposta e no presente Termo de Referéncia.

9.31. Os servigos serdo recebidos conforme os artigos 115 a 123 da Lei n. 14.133/21.

9.32. No curso da execucdo dos servigos, incumbira aos Fiscais o dever de verificar

o cumprimento das disposicdes contidas neste Termo de Referéncia. Deficiéncias porventura verificadas
serdo registradas, cabendo a contratada as pertinentes correcdes.

9.33. Das Penalidades

9.34. De acordo com art. 156 da Lei n. 14.133/2021, serdo aplicadas ao contratado responsavel
pelas infragcdes administrativas as seguintes sangoes:

I - Adverténcia;
II - Multa;
IIT - impedimento de licitar e contratar;
IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
9.35. Na aplicacdo das sangdes serdao considerados:
I - a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;
IT - as peculiaridades do caso concreto;
IIT - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos Orgaos de controle.

9.36. A sancdo prevista no inciso I do item 14.1, serd aplicada exclusivamente pela infracao
administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei n. 14.133/2021, quando ndo se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave;

9.37. A sanc¢do prevista no inciso II do item 14.1, serd de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia
do valor do contrato, no caso de atraso injustificado para atendimento dos servicos nos prazos
estabelecidos, limitado a 30% (trinta por cento), e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021.

9.38. A sancao prevista no inciso III do item 14.1, serd aplicada ao contratado pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei n. 14.133/2021,
quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave de acordo com art. 156 da Lei n.
14.133/2021, e impediré o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta pelo prazo de até 3 (trés) anos.

9.39. Pagamento

9.40. O pagamento sera efetuado até 10 (dez) dias apds o aceite definitivo de cada
servigco discriminado no Termo de Referéncia.

9.41. A empresa contratada devera emitir nota fiscal e/ou documento equivalente referente aos
servigos executados, contendo as especificagdes dos mesmos, sem rasuras, constando, ainda, o nimero do
banco, da agéncia e da conta corrente nas quais deseja receber o crédito



9.42. Liquidacao

9.43. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.44. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.45. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

9.46. O prazo de validade;

9.47. A data da emissdo;

9.48. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.49. O periodo respectivo de execucao do contrato;

9.50. O valor a pagar; e

9.51. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.52. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,

ou circunstancia que impeg¢a a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da
situacao, sem Onus ao contratante;

9.53. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentac¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.54. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas. INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018)

9.55. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

9.56. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.57. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.58. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
9.59. Prazo de pagamento

9.60. O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias, apds emissao da nota fiscal e

entrega/recebimento da mesma para a CONTRATANTE.

9.61. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacao do indice INPC - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor.

9.62. Forma de pagamento



9.63. O pagamento serd realizado preferencialmente por meio de boleto bancario, ou por ordem
bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.64. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

9.65. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
9.66. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.67. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributiria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

10. FORMA, CRITERIOS E JUSTIFIVATIVA PARA SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. A empresa sera contratada por meio de concorréncia, do critério de julgamento Menor
Preco, sob a égide da Lei n® 14.133/21 e da Instru¢do Normativa MP n° 05/2017

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagao ¢ de R$ 35.000,00 (trinta e mil reais)

11.2. Os valores utilizados para a defini¢ao do custo estimado para o atendimento da demanda,

estdo disponivel no Mapa de Preco (SEI n°®3546563) e foram coletados a partir de pesquisa direta com
fornecedores e de contratagdes similares feitas pela Administragao Publica.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratacdo de que trata este Termo de
Referéncia, serdo designados pelo Conselho Regional de Administragio CRA-DF, conforme dotagdo
constante no Elemento de Despesa 6.2.2.1.1.01.04.04.021 - Servigos de apoio Administrativo e
Operacional

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. A CONTRATADA fica obrigada a manter durante a execu¢ao do objeto deste instrumento,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo estipuladas para participagao na licitacdo.

13.2. Duvidas na interpretagdo deste Termo de Referéncia poderdo ser esclarecidas pelo correio
eletronico: jonh.costa@cradf.org.br, subsidiado pela drea demandante.

13.3. Todos os quesitos inerentes aos servigos involuntariamente ndo explicitos neste Termo, mas
necessarios a execugdo total dos servigos e ao seu perfeito acabamento, serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

13.4. Foro para dirimir quaisquer litigios oriundos do presente termo ¢ o da Justica Federal,
Sec¢ao Judiciaria de Brasilia/DF.

13.5. Declaramos pela responsabilidade da elaboracdo do Termo de Referéncia estando esse
adequado aos modelos da Advocacia-Geral da Unido, disponibilizado no sitio eletronico do 6rgao.

Jonh Faber Chaves Costa
Administrativo - CRA DF

Adm. Luis Antonio Almeida Cortizo
Coordenador de Area
Diretoria Administrativa e Financeira

Ciente, aprovamos o Termo de Referéncia.



Adm. Ivan Osvaldo Calderon Arrueta Ribeiro
Diretor de Administragdo e Finangas
CRA-DF N° 028031

Adm. Hélio Queiroz da Silva
Presidente do CRA-DF
CRA-DF N° 015333

Documento assinado eletronicamente por Luis Antonio Almeida Cortizo, Administrador(a), em
22/01/2026, as 15:24, conforme horario oficial de Brasilia.

assinatura Llj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Jonh Faber Chaves Costa, Agente de Contratacao, em
13/02/2026, as 08:51, conforme horario oficial de Brasilia.

assinat u! a Llj
eletrbnica
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