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TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 02410006.001828/2026-85

O presente termo tem como finalidade a AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO-GENERO ALIMENTICIO - CAFE para atender as demandas
desta Secretaria de Estado do Turismo/SETUR.

1. JUSTIFICATIVA

1.1. A presente aquisicdo visa recompor os estoques de café para o Almoxarifado da Secretaria de Estado do Turismo-SETUR/RN objetivando atender as
demandas dos setores operacionais e administrativos. A SETUR/RN possui colaboradores, dentre eles, servidores, cargos comissionados, bolsistas e estagiarios que
desempenham atividades das 08h00min as 14h00min.

1.2. Outrossim, a SETUR/RN por ser um 6rgdo que compete "articular-se com os municipios e os demais 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Estadual, com o objetivo de desenvolver a infraestrutura de saneamento bdsico, transportes e energia elétrica nas dreas de atividades turisticas; articular-se com
entidades de formacdo e treinamento de mdo-de-obra para promover o desenvolvimento de pessoal para o turismo; desenvolver estudos e pesquisas para avaliar a
potencialidade turistica do Estado do Rio Grande do Norte; promover ag¢des voltadas para ocupagdo da infraestrutura de turismo do Estado nos periodos de baixa
estagdo; formular a politica de turismo do Estado do Rio Grande do Norte; gerenciar os programas especiais a serem desenvolvidos pelo Governo do Estado do Rio
Grande do Norte, nas dreas de atividades turisticas, como recursos de financiamento ou convénios; e executar outras agdes e atividades relacionadas a sua finalidade"
, conforme Art.12, Anexo I, do Decreto n2 30.778, de 29 de Julho de 2021, possui uma grande demanda de reunides e eventos onde recebe o publico externo.

1.3. As instituicdes publicas e privadas nacionais, adotam o fornecimento de café e/ou dgua aos colaboradores, como forma de contribuir com a qualidade de
vida e o relacionamento interpessoal, proporcionando neste breve momento de interacdo entre os servidores melhoria significativa na percepgao da cultura
organizacional da instituicdo.

1.4. Desta feita, recomenda-se por manter a oferta deste item, considerando o aspecto cultural brasileiro, a relacdao custo/beneficio e a manutengdo e
fortalecimento de vinculos. O levantamento do quantitativo junto ao Setor do Almoxarifado, foram realizado por média histérica de consumo, baseado nos outros
contratos existentes de anos anteriores.

2. DESCRICAO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UNID QUANTIDADE

CAFE EM PO, torrado e moido, embalado a vicuo, pacote de 500g, validade de 1(um) ano a partir da entrega pelo fornecedor, com
registro da data de fabricacao e validade estampadas no rétulo da embalagem; a marca deve possuir Certificado no PQC-Programa de
1 Qualidade do Café, da ABIC, em plena validade, ou Laudo de avaliagdo do café, emitido por laboratério especializado, com nota de Pacote 675
Qualidade Global minima de 6,0 pontos e maxima de 7,2 na Escala Sensorial do Café e laudo de anélise de microscopia do café, com 500g
tolerancia de no méaximo de 1% de impureza; Tipo de café: Café 100% Arabica, ndo sendo admitida presenca de café conillon.

3. DO PRAZO DE ENTREGA E LOCAL DE ENTREGA

3.1. A empresa deverd entregar o material, na sede da SETUR, no prazo méaximo de 20 (vinte) dias, contados da data da emissdo do empenho e ordem de
compra.

3.2. O material serd entregue no Setor do Almoxarifado da Secretaria de Estado do Turismo-SETUR/RN, localizado a Via Costeira Sen. Dinarte Medeiros
Mariz, 6664-6704 - Ponta Negra, Natal - RN, 59090-002, no Centro de Convencgao de Natal.

4. DA ENTREGA DO MATERIAL:

4.1. O fornecimento seréd por entrega unica mediante aviso prévio a empresa vencedora do certame.

5. DA FISCALIZACAO

5.1. O objeto deste Termo de Referéncia deverd ser formalizado em Contrato, cujo fornecimento serd acompanhado e fiscalizado por servidor especialmente
designado pelo Ordenador(a) da despesa da Secretaria de Estado do Turismo-SETUR/RN, por meio de Portaria.

5.2. O Fiscal do Contrato devera atestar os documentos de despesas, quando comprovado o fiel e correto fornecimento dos materiais encaminhando-os para
pagamento.

5.3. Cabera ao Fiscal do Contrato receber e conferir a qualidade, o peso, a validade e a integridade da embalagem para posterior atesto das Notas Fiscais.

5.4. A devolucao dos materiais é de competéncia do Fiscal do Contrato, desde que verificada a entrega fora das especificagcbes constantes deste Termo de
Referéncia e/ou Contrato.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Para o fiel cumprimento do objeto desta contratagdo, a CONTRATANTE se compromete a:

6.2. Permitir acesso dos empregados do Fornecedor Beneficiario as suas dependéncias para a entrega dos produtos adquiridos;

6.3. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos relacionados com o pedido que venham a ser solicitados pelo representante do Fornecedor;

6.4. Promover o pagamento das notas fiscais;

6.5. Aplicar ao Fornecedor Beneficidrio as sang0es previstas neste Edital em caso de descumprimento das obrigacées decorrentes da emissao do pedido dos
equipamentos;

6.6. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.7. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta,
para fins de aceitacédo e recebimento definitivo;

6.8. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido;

6.9. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissdo/servidor especialmente designado;

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Apés a assinatura do instrumento contratual, a CONTRATADA se compromete a:

7.2. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

7.3. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagbes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicagoes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

7.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n?
8.078, de 1990);

7.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do

prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.7. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitacdo;

8. DA APRESENTACAG DA PROPOSTA E HABILITACAS




8.1. As propostas comerciais deverao ser encaminhadas exclusivamente por meio do sistema Compras.gov.br, observadas as condigées, prazos e exigéncias
estabelecidos no Aviso de Contratacdo Direta e neste Termo de Referéncia, sendo consideradas validas apenas aquelas registradas e aceitas por intermédio da
referida plataforma eletronica.

8.2. O fornecedor cuja proposta for selecionada devera apresentar a documentagao de habilitacdo exigida pela legislagdo vigente, especialmente as certidoes
de regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, o Certificado de Regularidade do FGTS, a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT, o Certificado de Registro Cadastral - CRC/SICAF, quando aplicavel, além das consultas aos cadastros restritivos pertinentes e demais documentos necesséarios
a comprovacao das condi¢des de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, econémico-financeira e técnica, na forma da Lei n? 14.133/2021.

8.3. Todas as certiddes e documentos de habilitagdo deverdo estar validos na data da sessdo publica e permanecer regulares até a assinatura do instrumento
contratual ou emissdo da Nota de Empenho, conforme o caso, podendo a Administracdo realizar consultas eletrénicas para verificagdo da autenticidade e da
manutencdo das condi¢Oes de habilitagdo.

8.4. A ndo apresentacdo da documentacdo exigida, a apresentacdao de documentos vencidos ou a constatagao de qualquer irregularidade que impeca a
contratacdo ensejara a desclassificagao da proposta ou a inabilitagdo do fornecedor, observada a legislacdo aplicavel e assegurados o contraditério e a ampla defesa.
9. DAS SANC()ES ADMINISTRATIVAS

9.1. Pela inexecugdo total ou parcial de qualquer obrigagao ou condi¢do do contrato e, se houver, Ata de Registro de Preco proveniente da CRP/SEAD, sem

embargo da possibilidade de rescisao contratual, caberad a aplicacdo das penalidades previstas no art. 7.2 da Lei n.2 10.520/2002 e nos arts. 86 a 88 da Lei n.?
8.666/1993, conforme abaixo:

I - adverténcia, por escrito, nas hip6teses de execugédo irregular de baixa relevancia da contratagédo, desde que nao resulte em prejuizo para o servigo da
CONTRATANTE;

II - Na ocorréncia de atraso igual ou inferior a 20 dias, multa de 0,5% por dia de atraso sobre o valor do objeto ou da parcela inadimplida, conforme o
caso;

III - na ocorréncia de atraso superior a 20 dias, multa de 15% sobre o valor do objeto ou da parcela inadimplida, conforme o caso;
IV - Em caso de inexecugdo parcial ndo relacionada a atraso ou total, multa de 20% do valor da contratacao;

V - Suspenséao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragéo, por prazo ndo superior a dois anos, em caso de
descumprimentos contratuais de média relevancia;

VI - Impedimento de licitar e contratar com a Uniao e descredenciamento no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o
inciso XIV do art. 4.2 da Lei n.2 10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos, para os casos disciplinados no art. 7.2 da Lei n.2 10.520/2002;

VII - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Administragdo
pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no item anterior, em caso de descumprimentos contratuais de alta relevancia;

9.2. As multas a que aludem os incisos II, III e IV do item anterior ndo impedem que a Administragao rescinda unilateralmente o contrato e aplique as outras
sangoes previstas em lei.

9.3. As penalidades de multa aplicadas na forma desta clausula poderao ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragéo, abatidas
do valor da garantia eventualmente prestada ou cobradas judicialmente.

9.4. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133.

9.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias uteis, contados do atesto pelo fiscal do contrato, em relagéo ao item entregue.

10.2. Apoés entrega do material, a empresa deverd encaminhar a SETUR, Nota Fiscal correspondente a quantidade de bem entregue contendo valor unitario e

valor total. Junto com a fatura a empresa devera apresentar CERTIDOES comprovando que mantenha as condigdes de habilitagéo.
10.3. A CONTRATADA somente fard jus ao pagamento mediante demonstragdo do cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, bem como a quitagéo
dos impostos e taxas que porventura incidam sobre a contratagao.

10.4. Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia imputavel a Contratada, que impecga a liquidagdo da despesa, tal como pendéncia de
multa, o pagamento serd sustado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras necessarias, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
precos ou de corregdo monetéaria.

11. SAO EXPRESSAMENTE VEDADAS A CONTRATADA:

11.1. A contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE durante a vigéncia deste contrato;

11.2. A veiculagao de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da Administracdo da CONTRATANTE;

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Nao sera admitida a subcontratac¢do do objeto licitatério.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1. As despesas decorrentes da contratagdo objeto deste Termo de Referéncia, correrdao a conta dos recursos consignados no Orgamento da Secretaria de

Estado do Turismo do Rio Grande do Norte/SETUR, para o exercicio de 2026.
DAS DISPOSICOES FINAIS
13.2. Os casos omissos serdo solucionados pela SETUR.

O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador, pela autoridade Requisitante e pela autoridade responsavel pela Aprovagao da
conveniéncia e oportunidade, com fulcro no art. 99, inciso II, do Decreto n? 5.450/2005 e art. 15 da IN n? 02/2008-SLTI/MPOG, cujos fundamentos passam a integrar a
presente decisdo por forga do art. 50, § 19, da Lei n? 9.784/1999.

EDITE BELEM TORQUATO
Chefe da UIAGP/SETUR

AUTORIZO

Em face do exposto, NADA A OPOR ao prosseguimento acima solicitado, desde que observados os tramites e requisitos legais vigentes.

ANA CAROLINA DE MACEDO HOLLANDA PENHA
Chefe de Gabinete /SETUR

.)EII Lﬂ Documento assinado eletronicamente por EDITE BELEM TORQUATO, Chefe da Unidade Instrumental de Administracio e Gestao de Pessoas, em 23/07/2026,
assinatura as 12:39, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n® 27.685, de 30 de janeiro de 2018.
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assinatura oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n? 27.685, de 30 de janeiro de 2018.
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https://portalsei.rn.gov.br/arquivos/Dec-n-27.685-2018-Institucionalizacao-do-SEI-RN.pdf
https://portalsei.rn.gov.br/arquivos/Dec-n-27.685-2018-Institucionalizacao-do-SEI-RN.pdf
http://sei.rn.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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