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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa para realizagdo de curso de capacitagdo sobre a Reforma

Tributéria, intitulado: Impactos da Reforma Tributaria nos Municipios.

ITEM DESCRICAO DO ITEM UNID |QTDE| Yalor | Valor
unitario total
Curso de capacitacdo sobre a Reforma
Tributaria, intitulado: Impactos dal:.... . RS RS
1 , p inscricdo| 9
Reforma Tributaria nos Municipios. ¢ 1.620,00 | 14.580,00

1.2 O custo estimado total da contratagao ¢ de RS 14.580,00 (quatorze mil quinhentos e

oitenta reais), conforme custo(s) unitario(s) aposto(s) na tabela acima.

1.3 Nos termos do artigo 95 da Lei 14.133/2021, o Termo de Contrato sera substituido

pela Nota de Empenho.

1.4 A contratagdo direta seréd realizada por inexigibilidade de licitacdo, com fulcro no

artigo 74, inciso III, alinea f, da Lei 14.133/2021.

2. DO OBJETIVO

2.1 Atender solicitagdo para capacitacao dos servidores de atualizacdo e aperfeicoamento

sobre o tema do curso.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAQO

Av. 15 de novembro, Area Especial, n° 06, Setor Central, Alexania/GO, CEP 72930-000
http://www.alexania.go.gov.br/



4

+
N

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF

3.1 A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em item especifico do ETP, anexo deste TR.

3.2 Uma vez que o PCA ano 2025 nao foi elaborado, ndo héd previsdo da presente
contratacdo no PCA 2025, mas em conformidade com os Programas e A¢des do PPA
2022-2025, relacionados as atribuigdes pertinentes a esta Secretaria, € em conformidade

com as suas competéncias e com a Lei Or¢camentaria Anual - LOA.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em item especifico

do ETP, anexo deste TR.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 A prestacdo de servigo ocorrerd conforme o folheto de divulgacdo apresentado pela

empresa, em anexo, que informa o seguinte:

a) O evento ocorrerd na modalidade presencial, nos dias 03 e 04 de novembro de 2025,
no Auditério da AGM - Associacdo Goiana de Municipios. Enderegco: Rua 98, 127 - St.
Sul, Goiania - GO.

b) O evento apresenta carga horaria total de 16 (dezesseis) horas;

¢) O evento abordara diversos contetidos e ird apresentar e discutir temas da atualidade,

particularmente relacionados a Reforma Tributaria e seus impactos na esfera municipal.

d) O curso serd ministrado pelo professor Lucas Morais, auditor de tributos e atual
presidente do Conselho Tributario Fiscal do Municipio de Goiania/GO, membro do
Programa de Assessoramento Técnico a Implementacdo da Reforma da Tributagao sobre

o Consumo, nomeado pelo Secretario Extraordinério da Reforma Tributaria do Ministério
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da Fazenda. Foi Professor de Direito Tributario e Processo Tributario. Com mais de 2.500
alunos dos cursos de graduacdo; E Professor de ISSQN, ICMS, Simples Nacional ¢
Malhas fiscais/inovagdes tributarias em diversos Cursos de Pos-graduagcdo e MBA pelo
Pais. E coautor em diversos livros que tratam sobre compliance, praticas contabeis e

fiscais e planejamento tributario.

e) Serdo contratadas 9 (nove) vagas para o evento, no valor total de R$ 14.580,00
(quatorze mil quinhentos e oitenta reais). A documentagdo que informa o valor encontra-
se em anexo, em proposta financeira da propria empresa prestadora do servigo. A
comprovagao isondmica do prego pode ser feita com base nesse material promocional do
evento, o que servird, pelo menos, para afastar a figura do superfaturamento dos precos

solicitados.
5.3 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo contratado, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente

designado;

6.3 Notificar o contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso

da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

6.4 Pagar ao contratado o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢des

estabelecidas neste TR;
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6.5 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida

pela contratada, no que couber.

7. OBRIGACOES DO CONTRATADO

7.1 Executar os servigcos conforme especificacoes, qualidade e quantidade especificados
neste TR e em sua proposta, com a alocagdo dos profissionais necessarios ao perfeito
cumprimento do objetivo do curso, além de fornecer os materiais e equipamentos,

ferramentas e utensilios necessarios;

7.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o

valor correspondente aos danos sofridos;

7.3 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

7.4 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos sociais trabalhistas, bem como
pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestacdo do servico e pelas

despesas com deslocamentos e alimentac¢dao do consultor;

7.5 Indicar nome e telefone de preposto para comunicagdo e notificagdo, bem como

esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto ao curso;

7.6 Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta

ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos;

7.7 Emitir fatura/nota fiscal relativa ao servigo prestado;
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7.8 Prover os servigos ora contratados com pessoal adequado e capacitado em todos os

niveis de trabalho.

8. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

8.1 A fiscalizacao serd exercida por Onislania Alves Envangelista, sendo a fiscal suplente
Graciele de Oliveira Lacerda, formalmente designados para o acompanhamento da

contratacdo, bem como para atestar o recebimento provisério e definitivo;

8.2 Aos servidores investidos na func¢do de fiscal, especialmente designados pela

Secretaria Municipal de Fazenda, compete:

8.2.1 Exercer de modo sistematico a fiscalizagdo € o acompanhamento da execucdo da
contratacdo, objetivando verificar o cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos;

8.2.2 Anotar em registro proprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizacdo, propondo a
Administragdo, quando for o caso, a aplicacao das penalidades previstas na legislagao

pertinente.

8.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo da
contratagdo serdao submetidas a apreciacao da autoridade superior da Secretaria Municipal
de Controle Interno, para ado¢ao das medidas cabiveis, consoante disposto no art. 117,

§§ 1°e 2° da Lei n® 14.133/2021;

8.4 Exigéncias da fiscalizagdo, respaldada na legislacdo aplicavel e no TR, deverdo ser

imediatamente atendidas pela CONTRATADA;
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8.5 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejard a aplicagdo de sangdes administrativas,

previstas neste TR e na legislagao vigente;

8.6 A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Secretaria Municipal de
Controle Interno e nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por

qualquer irregularidade;

8.7 A fiscalizacdo do contrato sera auxiliada pelos o6rgdos de assessoramento juridico e
de controle interno da Administragcdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com

informacdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd em parcela unica, mediante o fornecimento ao contratante de Nota
Fiscal Eletronica, juntamente com a comprovacao da regularidade fiscal exigidos pelo
artigo 68 da Lei 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo
encaminhados para processamento € pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos,
apds a respectiva apresentacao;

9.1.2 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a
comprovagao da regularizag¢do da situacdo, sem Onus ao contratante;

9.1.3 Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante;

9.1.4 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade

fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos;

9.1.5 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa;

9.1.6 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize

sua situacao;

9.2 A Secretaria Municipal de Fazenda podera deduzir do pagamento importancias que a
qualquer titulo lhe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de

descumprimento de suas obrigagdes;

9.2.1 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento;

9.2.2 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado

para os fins do recebimento definitivo.

9.3 Forma de pagamento

9.3.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.3.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.3.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo

aplicavel.
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9.3.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

9.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

10.1 Serd exigido do Fornecedor a ser contratado a apresentacdo dos seguintes

documentos, dentro do prazo de validade, sob pena de desclassificagao:

10.1.2 Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.1.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado em
se tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado

de documentos de elei¢cao de seus administradores;

10.1.4 Inscrigdo do ato constitutivo no respectivo registro, no caso de sociedades simples,

acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

10.2 Regularidade Fiscal e trabalhista
10.2.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

10.2.2 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade;

10.2.3 Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;
10.2.4 Prova de regularidade do FGTS;
10.2.5 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.
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10.3 Qualificacdo Economico-Financeira
10.3.1 Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo

distribuidor da sede da pessoa juridica.

10.4 Qualificacao Técnica
10.4.1 Comprovacao de experiéncia na realizagdo de cursos, capacitacdes ou eventos

similares (ex: folder do curso, histérico de cursos ministrados, referéncias de clientes).

10.4.2 Atestado de Capacidade Técnica.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 Conforme dispde o artigo 72, inciso VII da Lei 14.133/2021, faz-se necessario
justificar os precos. Nesse sentido, destacamos determina¢des do Tribunal de Contas da

Unido (TCU) proferidas no Acordao 819/2005 — TCU — Plenario:

“..9.1.2. nas dispensas ou inexigibilidades de licitacdo, faca
constar nos autos as necessarias justificativas da despesa,
atendendo a exigéncia constante no artigo 26, caput, da Lei no
8.666/1993;

9.1.3. Quando contratar a realizagdo de cursos, palestras,
apresentacdes, shows, espeticulos ou eventos similares,
demonstre, a titulo de justificativa de pregos, que o fornecedor
cobra igual ou similar preco de outros com quem contrata para
evento de mesmo porte, ou apresente as devidas justificativas, de
forma a atender ao inc. III do pardgrafo tnico do art. 26 da Lei
8.666/1993”.

11.2 Ocorre, que também seguindo as orientagdes de Jorge Ulisses Jacoby para este caso,

a comprovagao isondmica do prego pode ser feita com base no material de divulgagao
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promocional do evento (folder, etc..)!, o que servira, pelo menos, para afastar a figura do

superfaturamento dos pregos solicitados.

11.3 No caso em tela, o preco cobrado para qualquer participante, conforme material de
divulgacdo em anexo ¢ de R$ 1.800,00 (mil e oitocentos) por pessoa. Considerando a
quantidade de servidores a realizar o curso, a empresa ofertou um desconto de 10% (dez
por cento), passando esse valor a ser R$ 1.620,00 (mil seiscentos e vinte reais) por pessoa,

conforme proposta.

11.4 Portanto, o valor solicitado ndo so6 é coerente com a realidade do mercado como
também ¢ o valor cobrado para a participacao de qualquer interessado, o que afasta a
figura de superfaturamento do prego solicitado, sendo, portanto, vantajosa para esta

Secretaria viabilizar essa participagao.

12. DAS SANCOES

12.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servigo que cometer

quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1 Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

12.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3 Dar causa a inexecucgao total do contrato;

12.1.4 Deixar de entregar a documentagado exigida para o certame;

! Alias, o professor Jacoby, ao defender a importancia e relevancia do material de divulgagdo do evento, afirma:

Note que nesse caso o folder do curso, se bem elaborado, dispensa na hip6tese de curso aberto ou fechado a maior
parte dos elementos exigidos no projeto basico. Alias, € comum que no processo ndo conste projeto basico, mas
apenas um conjunto de informagdes complementares ao folder.Fonte: FERNANDES. Jorge Ulisses Jacoby.
Contratagdo de Treinamento. Doutrina e pratica. 2*. Edi¢do. Editora Negdcios Publicos. Curitiba. 2015, p. 70
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12.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6 Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7 Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

12.1.8 Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

12.1.9 Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
12.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto
as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase
de lances;

12.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

12.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

12.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se

justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do contrato, com base no total do valor da contratacao
realizada de forma direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no item 11.1 deste Termo de Referéncia, no percentual de até
10% (dez por cento), na hipotese de cometimento das infragdes previstas nos itens 11.1.1
all1.1.7, e até 20% (vinte por cento), se cometidas infragdes previstas nos itens 11.1.8 a

11.1.12;
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b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas

(193]

nos itens “c” e “d” abaixo:

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sang¢do, pelo prazo maximo de 03 (trés)
anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Termo de Referéncia, quando nao se

justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

d) Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos

dos subitens 11.1.2 a 11.1.12 deste Termo de Referéncia;

12.3 Na aplicacao das sancdes serdo considerados:

12.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

12.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

12.3.5 A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos o6rgdos de controle.

12.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo 8 CONTRATADA, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente;
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12.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito procedimental previsto no Capitulo I do

Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infracdes e San¢des Administrativas.

Alexania, 10 de outubro de 2025.

Onislania Alves Evangelista

Coordenadora da Fiscalizacao

Ciente:

Agda Patricia Alves Cardoso

Secretaria Municipal de Fazenda

ASSINADO DIGITALMEN

e
CLEBER VITORIO DE OLIVEIRA

A conformidade com a assinatura pode ser
http://serpro.gov.br/assinador-digital
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