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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO - SME

TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO SOLICITANTE
1.1. Secretaria Municipal de Educagdo — SME.

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de Assessoria
Administrativa junto aos Conselhos Escolares: Agricola Lothar Shiller, Conselho Escolar Bertolina
Teixeira, Conselho Escolar Elizabete Bernardes Davi, Conselho Escolar Geminiano Ferreira
de Queiroz, Conselho Escolar Irenize Laurindo de Souza, Conselho Escolar Sdo Rafael, Conselho
Escolar Sebastiana Maria de Jesus, Conselho Escolar Tamoio, Conselho Escolar Parque Alvorada IV,
Conselho Escolar CEMEI Casulo Bem-Me-Quer, Conselho Escolar CEMEI Josefa da Costa Freire,
Conselho Escolar CEMEI Professor Ercio Camargo, Conselho Escolar Laura Barbosa Coelho,
Conselho Escolar Maria das Dores Felipe, Conselho Escolar Maria Tereza Lopes de Souza, Conselho
Escolar Onélia de Oliveira, Conselho Escolar Padre Gregoriano, Conselho Escolar Paulo Freire (
Escola Nova Florida), Conselho Escolar Jovina Gomes. Rodrigues, Conselho Escolar Jose Machado
de Lima.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO
3.1. O objeto da presente dispensa devera possuir as seguintes especificacbes minimas:

Item Discriminacao Unidade Quantidade
1 Contratacdo de empresa especializada em MES 12

prestacdo  de  servicos de  Assessoria
Administrativa junto aos Conselhos Escolares:
/Agricola Lothar Shiller, Conselho Escolar Bertolina
Teixeira, Conselho Escolar Elizabete Bernardes
Davi, Conselho Escolar Geminiano Ferreira
de Queiroz, Conselho Escolar Irenize Laurindo de
Souza, Conselho Escolar Sdo Rafael, Conselho
Escolar Sebastiana Maria de Jesus, Conselho
Escolar Tamoio, Conselho Escolar Parque Alvoradal
IV, Conselho Escolar CEMEI Casulo Bem-Me-
Quer, Conselho Escolar CEMEI Josefa da Costa
Freire, Conselho Escolar CEMEI Professor Ercio
Camargo, Conselho Escolar Laura Barbosa Coelho,
Conselho Escolar Maria das Dores Felipe, Conselho
Escolar Maria Tereza Lopes de Souza, Conselho
Escolar Onélia de Oliveira, Conselho Escolar Padre|
Gregoriano, Conselho Escolar Paulo Freire ( Escola
Nova Florida), Conselho Escolar Jovina Gomes.
Rodrigues, Conselho Escolar Jose Machado de Lima
para:

* Preenchimento e Transmissio de Documento
Basico de Entrada do CNPJ — DBE para troca dos
responsaveis e possiveis alteracdes cadastrais;

* Geragdo e transmissdo da ECF (Escrituragdo
Contabil Fiscal) referente aos Conselhos e Caixas
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Escolares;

* Geragdo e Transmissdo mensal de DCTF
(Declaragdo dos Débitos e Créditos Tributarios
Federais);

» Geragdo e transmissdo do eSocial — (Sistema de
Escrituracdo Digital das Obrigagdes Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas), eventos mensais
ndo periddicos e eventos periddicos e envio da
Folha de Pagamento e Contratos;

» Envio mensal do SPEED (Sistema Publico de
Escrituragcdo Digital) e EFD Reinf (Escrituragdo
Fiscal Digital de Retencdes e Outras Informacdes
Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas); para
escrituragdo de rendimentos pagos e retencbes de
pessoas fisicas e juridicas;

» Geragdo e transmissdo de Declaragdo de Débitos e
Créditos Tributérios Federais Previdenciarios e de
Outras Entidades e Fundos — DCTFWeb, para
apuracdo de valores Previdencidrios de Regime
Geral de  Previdéncia  Social  referentes
a informacdes prestadas pelo eSocial.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo fundamenta-se na necessidade urgente e indispensavel de garantir a
correta alimentacdo, atualizacdo e envio das informacdes fiscais e contabeis dos Conselhos
Escolares Municipais, prevenindo sanc@es administrativas, multas e restricbes fiscais por
descumprimento de obrigacdes perante 6rgdos como a Receita Federal do Brasil (RFB),
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e demais entidades fiscalizadoras.

4.2. A ndo execucdo desses servicos compromete a regularidade fiscal dos Conselhos
Escolares, podendo resultar em:

¢ Impedimento de transferéncias voluntarias de recursos federais e estaduais.

e Aplicacdo de multas e san¢Ges pelo ndo cumprimento de prazos e normas fiscais.

4.3. Diante disso, a necessidade de contratacdo por dispensa de licitacdo justifica-se pela
auséncia de equipe técnica interna capacitada para a execucdo dessas obrigacdes e pelo risco
iminente de descumprimento de prazos estabelecidos por normativas federais, tornando-se
necessaria a dispensa de licitagdo com base no artigo 75, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021.

5. FUNDAMENTACAO LEGAL
5.1. A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal no art. 37, inciso
XXI, da Constituicdo Federal e no art. 75, inciso 11 da Lei Federal n°14.133/2021. Confira-se:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL:

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios
de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao
seguinte:
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[.]

XXI — ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos, compras
e alienacdes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condicbes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam
obrigacdes de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos termos da
lei, 0 qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacoes.

LEI FEDERAL N° 14.133 DE 2021:

Art. 75. E dispensavel a licitagio:

[.]

Il — para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois
mil setecentos e vinte e cinco reais e cinguenta e nove centavos), no caso de outros
Servigos e compras;

[.]

8 3° As contratacOes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo
preferencialmente precedias de divulgacao de aviso em sitio eletronico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especifica¢do do objeto pretendido e com
a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

6. CLASSIFICACAO DOS BENS
6.1. O objeto de aquisicdo dessa dispensa de licitacdo constitui-se bem comum, nos termos
incisos XIII, do art. 6° da Lei n° 14.133/2021.

7. ESTIMATIVA DE CUSTOS

7.1. Considerando orcamentos prévio recebido, levantado com empresas que atuam nesse
ramo de atividade, o valor global estimado para a contratacéo do item objeto deste Instrumento
é de R$ 57.066,66 (Cinquenta e sete mil e sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos).

8. RECURSO ORCAMENTARIO
8.1. O pagamento da aquisigéo pretendida por meio deste Termo de Referéncia ocorrera a conta
da seguinte dotacéo:

Local Dotacéo Ficha Fonte Sub Elemento
SME | 10.50.12.361.1012.2112.3.3.90.39 161 101 05
8.2. Podera ocorrer remanejamento de dotagdo caso se faca necessario para devida readequacgao
de futuras despesas.

9. VIGENCIA
9.1. A presente contratacdo tera sua vigéncia estabelecida de 12 meses, a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.
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10. PARTICIPACAO E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Poderdo participar deste processo de dispensa de licitagdo, interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta contratag&o.

10.2. Ndo poderdo participar deste processo de dispensa de licitacdo os Fornecedores que se
encaixarem em alguma das previsoes dispostas no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021 e/ou
que ndo atendam as condicOes deste Termo de Referéncia e anexos.

10.3. Encerrado o prazo para envio das propostas, estas serdo ordenadas na ordem crescente
dos pregos ofertados e validos, serd aceita a proposta de Menor Preco, desde que em
conformidade com o contido no Termo de Referéncia.

10.4. Em caso de empate, o Agente de Contratagdo deverda encaminhar contraproposta aos
empatados, para uma disputa final em busca da melhor proposta, informando a situacdo de
empate ocorrida; persistindo o empate, sera realizado o sorteio.

10.5. Ultrapassada a Classificacdo da Proposta o Fornecedor que apresentou o Menor Preco,
devera comprovar os requisitos de habilitacdo para efetivacdo da contratacéo.

11. PROPOSTA COMERCIAL

11.1. Os interessados deverdo elaborar suas propostas comercial para os itens objeto dessa
dispensa de licitacdo, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e despesas
diretas e indiretas decorrentes do fornecimento/execucao do objeto.

11.2. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos da proposta
ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo a execucdo ser
realizada sem onus adicional.

11.3. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nela contidas, assumindo o Fornecedor o compromisso de executar 0 objeto nos seus termos.
11.4. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global por item em algarismos e por extenso.

11.5. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global do item, prevalecerdao o0s
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e aos valores expressos por
extenso, prevalecerao estes Ultimos.

11.6. A proposta devera ser precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Termo de
Referéncia, sem conter alternativas de preco ou qualquer outra condi¢do que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

11.7. A proposta comercial deverd ser enviada preferencialmente em papel timbrado da
empresa, devendo obrigatoriamente ser assinada pelo representante da empresa (fisica ou
digital), e devera conter as seguintes informagdes:

11.7.1. Nome da Pessoa Fisica ou Juridica com nimero de inscrigdo no CPF ou CNPJ;

11.7.2. Endereco do Fornecedor, com telefone para contato e e-mail;

11.7.3. Nome do Responsavel da Pessoa Juridica com namero de CPF;

11.7.4. Data e local da sede do Fornecedor;

11.7.5. Especificacdo do bem fornecido: fabricante e/ou marca;

11.7.6. Quantitativos dos itens;

11.7.7. Preco unitario, conforme unidade de fornecimento, com até duas casas decimais apos a
virgula;

11.7.8. Preco Total, com ate duas casas decimais ap0s a virgula; e

11.7.9. Dados bancérios para pagamento.
Av. Nelson Santos, Area Especial, Setor Norte, Alexania/GO, CEP 72930-000
(62) 3336-1113 — sme.alexania@gmail.com — http://www.alexania.go.gov.br/



y

#
N

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO - SME

11.8. A proposta devera ter prazo minimo de validade de 30 (trinta) dias, contados da data de
sua apresentagéo.

11.9. Os interessados em participar da dispensa de licitacdo deverdo encaminhar propostas para
0 e-mail: alexania.compras@gmail.com, sendo que para efeitos de cotagéo seréo consideradas
as propostas recebidas em até 03 dias Uteis subsequentes a publicacdo deste Termo de
Referéncia no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Alexania/GO.

11.10. Os valores apresentados na proposta serdo fixos e irreajustaveis.

12. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

12.1. Serédexigido do Fornecedor a ser contratado a apresentacdo dos seguintes documentos,
dentro do prazo de validade, sob pena de desclassificacao:

12.1.1. Registro comercial, Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e documento
de identificacdo dos socios;

12.1.2. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ);

12.1.3. Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
12.1.4. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débito Municipal, da Sede
do Fornecedor;

12.1.5. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Estadual, da Sede
do Fornecedor;

12.1.6. Certiddo da Regularidade com o FGTS;

12.1.7. Regularidade perante a Justica do Trabalho;

12.1.8. Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal.

13. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

13.1. Os servicos objeto deste Instrumento deverdo ser prestados mensalmente, durante toda
a vigéncia do contrato, de acordo com as especificagcdes deste Termo de Referéncia, devendo
ser iniciados apds a assinatura do referido contrato, salvo em casos fortuitos ou de forca maior,
devidamente justificados pela Contratada.

14. DAFORMA, LOCAL, DIAS E HORARIO DE FORNECIMENTO DOS SERVICOS:
14.1. A Contratada devera prestar os servi¢os objeto deste Instrumento:

14.1.1. Durante 02 (dois) dias por semana, nas tercas-feiras e quintas-feiras, das 08h as 12h e
das 14h as 18h, com carga horaria a ser cumprida de 16 (dezesseis) horas semanais, no prédio
da Prefeitura Municipal de Alexania/GO, na Coordenadoria Geral do Tesouro, caso necessario,
ir até a Receita Federal.

14.1.2. Em casos esporadicos podera haver alteracdo nos dias da semana e horarios
estabelecidos no subitem 12.1.1, podendo inclusive haver demanda nos finais de semana, de
acordo com a necessidade da Contratante, desde que ndo ultrapasse a carga horaria semanal
estabelecida.

15. PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

15.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que 0
Orgdo contratante atestar o fornecimento ou execucdo do objeto dessa dispensa de licitacao.

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera conter no minimo o endere¢o da Contratada, o nimero
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de inscricdo no CPF/CNPJ, o Banco com os numeros da Agéncia e da Conta Corrente, a
descricdo precisa do bem fornecido/executado (marca, fabricante e procedéncia), a quantidade
fornecida, o valor unitario e o valor total dos itens fornecidos, expressos em moeda nacional
com até duas casas decimais apds a virgula, e a data do fornecimento.

15.4. A Contratada devera junta a Nota Fiscal ou Fatura as certiddes de regularidade fiscal
exigiveis na legislacdo de regéncia da matéria.

15.5. Ocorrendo a devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura por erro, rasura ou outro motivo, a
contagem do prazo prevista no subitem 15.1. deste Termo de Referéncia seré iniciada a partir
da data de entrega da nova Nota Fiscal ou Fatura.

15.6. O valor a ser pago corresponderd exclusivamente a quantidade fornecida de itens objeto
desta dispensa de licitacéo.

15.7. A emissdo da Ordem Bancéria para pagamento apenas podera ser efetuada apos a
conferéncia da Nota Fiscal ou Fatura devidamente atestada por servidor indicado para tal e das
certiddes referidas no subitem 15.4 deste Termo de Referéncia.

15.8. Constatada a situacdo de irregularidade fiscal ou trabalhista da Contratada, essa devera
ser notificada, por escrito, pelo Adquirente para, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, regularizar
tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa.

15.9. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal ou Fatura,
estes serdo restituidos a Contratada, ndo respondendo o Adquirente por quaisquer encargos
resultantes de atraso na liquidacdo do pagamento correspondente.

16. OBRIGACC)ES DAS PARTES

16.1. Obrigacdes do Contratante:

16.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas do Edital, dos seus anexos e da Proposta da Contratada;

16.1.2. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as dependéncias do Contratante;
16.1.3. Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada
com relacao aos servigos contratados;

16.1.4. Atestar as Notas/Fiscais correspondentes a prestacdo dos servi¢os contratados, por
intermédio do Fiscal do Contrato;

16.1.5. Efetuar o pagamento devido pela prestacdo dos servigos contratados, no prazo
estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas no Termo de
Referéncia e na legislacéo aplicavel;

16.1.6. Notificar, por escrito, a Contratada qualquer falha ou irregularidade verificada na
prestacdo dos servicos contratados;

16.1.7. Empenhar 0s recursos orcamentarios necessarios ao pagamento dos servigos
contratados.

16.2. Obrigagdes da Contratada:

16.2.1. Cumprir todas as obrigacOes constantes no Termo de Referéncia e em sua Proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da prestacdo dos
servigos contratados;

16.2.2. Executar fielmente este Instrumento, ndo sendo admitidas modificacBes sem prévia
consulta e concordancia do Contratante;

16.2.3. A Contratada devera ter condigdes de iniciar os servigos a partir do 1° (primeiro) dia util
apos a assinatura do contrato;

16.2.3.1. Os servicos deverdo ser prestados no prazo, local, dias e horarios indicados no Edital
€ em Seus anexos;
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16.2.4. Indicar Proposto para representa-la;

16.2.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da prestacdo dos servicos
contratados, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 da Lei Federal n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990;

16.2.6. Responder civil e criminalmente por todos 0s danos que venha, direta ou indiretamente,
provocar ou causar ao Contratante e/ou terceiros;

16.2.7. Manter durante toda a execucdo do avenca a compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

16.2.8. Respeitar as normas de controle de bem e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
Contratante;

16.2.9. Aceitas, nas mesmas condicGes do ajuste, 0s acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor da contratacéo;

16.2.10. A contratada devera cumprir a carga horaria de 16 (dezesseis) horas semanais no prédio
da Contratante, no setor de Coordenacdo Geral do Tesouro;

16.2.11. Considerar as decisdes ou sugestdes da Secretaria Municipal de Fazenda, sempre que
as mesmas contribuirem de maneira significativa na qualificacdo dos trabalhos e agilidade dos
mesmos;

16.2.12. Ficard por conta da Contratada todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer
oriundas, derivadas ou conexas com 0 contrato, tais como: encargos sociais, trabalhistas,
impostos, alimentagéo e deslocamento;

16.2.13. Sdo expressamente vedadas a Contratada:

16.2.13.1. Prestar os servigos fora dos padrdes de qualidade, conforme especificacdes deste
Termo de referéncia e exigidos pela legislacéo vigente;

16.2.13.2. Subcontratar a prestacao dos servicos contratados.

17. FISCALIZAQAO E ACOMPANHAMENTO
17.1. Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n°® 14.133/2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega do item, anotando em registro préprio

todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

17.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicBes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, de conformidade com o art. 120 da
Lei n° 14.133/2021.

17.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢éo do contrato/objeto, indicando o que for necessario a regularizagdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

18. SANCOES

18.1. Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacOes assumidas nesta dispensa de licitacdo o
Adquirente podera, garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as penalidades previstas nos
artigos 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, e no Decreto Municipal n® 079/2019 e suas
alteracoes.

19. CONDICOES GERAIS

19.1. A apresentacdo da proposta indica que a Interessada concorda plenamente com todas as
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condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2. J& deverdo estar incluidas no precgo ofertado pela Interessada as despesas com impostos,
combustivel, tributos, taxas e demais encargos indispensaveis a prestacdo dos servigcos objeto
desta Dispensa de Licitag&o.

19.3. O Contratante ndo aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para terceiros.

19.4. Na aplicacéo deste dispensa de licitacao, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacdo de fungOes, da motivagédo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade,
da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposicdes
prevista em leis especificas.

19.5. Fica eleito o Foro da Comarca de Alexania/GO, com renuncia expressa de qualquer outro,
por mias privilegiado que seja, para dirimir as lides porventura instaladas em decorréncia desta

avenca.
Alexania/GO, 29 de janeiro de 2025.
KARYNE DAYANE FERREIRA OLIVEIRA
Secretéaria Municipal de Educagéo
Portaria 007/2025
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