GOVERNO MUNICIPAL F .9
%M ALEXANIA
P uUmMA CIDADE DE OPORTUNIDADES

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA
1. ORGAO SOLICITANTE
1.1. Secretaria Municipal de Administragio-SMA
2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada na organizagao, planejamento, coordenagdo e execugao
de eventos institucionais do Municipio, compreendendo apoio técnico em cerimonial e protocolo
oficial, elaboragao de roteiros, condugao de solenidades e assessoramento operacional em atos publicos
do Municipio de Alexania/GO.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1. O objeto da presente contratagdo devera possuir as seguintes especificagdes minimas:

QUANT.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE MENSAL

Contratacdo de empresa especializada na organizacao,
planejamento, coordenacdo e execucdo de eventos
institucionais do Municipio, compreendendo apoio técnico
em cerimonial e protocolo oficial, elabora¢do de roteiros,
conducao de solenidades e assessoramento operacional em
atos publicos do Municipio de Alexania/GO

4 JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

4.1 A contratagdo visa assegurar maior eficiéncia, organizagdo e padronizacdo na realizacdo dos
eventos institucionais do Municipio, garantindo adequada condu¢do das solenidades oficiais e
observancia as normas de protocolo.

4.2 A medida possui carater complementar as atividades do cargo comissionado existente, nao
configurando substitui¢ao ou sobreposi¢ao de fungdes.

5. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

5.1 A contratagdo serd formalizada por meio de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, II, da Lei
n° 14.133/2021, em razao do valor estimado da contratacao.

5.2 O objeto consiste na prestagao de servigos técnicos especializados de organizagdo, planejamento,
coordenagdo e execugdo de eventos institucionais, com carater continuo e execugao conforme demanda
da Administracao.

5.3 A contratagdo sera realizada com pessoa juridica regularmente constituida, que comprove:

5.3.1 Regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria;
Pagina 1 de 20




GOVERNO MUNICIPAL F .9
%ﬂ ALEXANIA
P uUmMA CIDADE DE OPORTUNIDADES

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

5.3.2 Compatibilidade do objeto social com os servigos a serem prestados;
5.3.3 Capacidade técnica para execugao do objeto.

5.4 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme interesse publico e
disponibilidade or¢amentaria, nos termos da legislagdo vigente.

5.5 O pagamento serd efetuado mensalmente, mediante apresentacdo de nota fiscal e relatorio das
atividades executadas, devidamente atestados pelo fiscal do contrato.

5.6 Nao havera vinculo empregaticio entre o Municipio e os profissionais indicados pela contratada,
sendo de responsabilidade exclusiva da empresa todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais decorrentes da execugao contratual.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 A empresa deverd demonstrar capacidade técnica e experiéncia compativel com o objeto da
contratacdo, evidenciando aptiddo para:

6.1.1 Planejamento e organizagdo de eventos institucionais e oficiais;
6.1.2 Elaborag¢ao de roteiros ¢ condugao de solenidades;

6.1.3 Aplicagdo de normas basicas de cerimonial e protocolo;

6.1.4 Coordenacao de autoridades e convidados em atos publicos;

6.1.5 Atuagdo com responsabilidade, organizacio e comunicacdo adequada em ambientes
institucionais.

6.2 A contratada devera possuir estrutura operacional suficiente para atender as demandas da
administracdo com qualidade, eficiéncia e pontualidade.

7. FUNDAMENTACAO LEGAL

7.2 A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal no art. 37, inciso XXI, da
Constitui¢ao Federal e no art. 75 inciso II da, da Lei Federal n® 14.133/2021. Confira-se:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO
BRASIL:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também,
ao seguinte:

[.]
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XXI - ressalvados os casos especificados na legislacao, as obras,
servigos, compras ¢ alienagdes serdo contratados mediante
processo de licitagao publica que assegure igualdade de condi¢des
a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam
obrigacdes de pagamento, mantidas as condig¢des efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as
exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigagoes.

LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

[...]-

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), [valor atualizado para RS$
62.725.,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove reais] no caso de outros servigos € compras;
[...]

§ 3° As contratagdes de que tratam os incisos I e I do caput deste
artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgacao de aviso
em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

8. ESTIMATIVA DE CUSTO

8.1 Considerando orgamentos prévios recebidos, levantado com empresas que atua nesse ramo de
atividade, o valor global estimado para a aquisicio do item objeto deste Instrumento
¢ de RS 36.000,00 (trinta e seis mil reais).

9. RECURSOS ORCAMENTARIOS

9.1 O pagamento da aquisicao pretendida por meio deste Termo de Referéncia correra a conta das
seguintes dotacdes:

Local Dotacio Ficha Fonte Sub Elemento
SMA 10.49.04.122.1004.2104.3.3.90.40 096 100 23

9.2 Podera ocorrer remanejamento de dotag@o caso se faga necessario para a devida readequagao das
futuras despesas.

10. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1 O critério para selecao da proposta mais vantajosa serd o menor preco mensal, desde que atendidas
integralmente as especificagdes técnicas e requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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10.2 A proposta selecionada devera demonstrar vantajosidade para a Administracdo Publica, nos
termos do art. 75, II, da Lei n°® 14.133/2021.

11. VIGENCIA

11.1. O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme art. 107
da Lein® 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade.

12. PARTICIPACAO E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1 Poderdo participar deste processo de dispensa de licitagdo, interessados cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto desta compra.

12.2 Nao poderao participar deste processo de dispensa de licitagdo os Fornecedores que se
encaixarem em alguma das previsdes dispostas no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021 e/ou que ndo
atendam as condig¢oes deste Termo de Referéncia e anexos.

12.3 Encerrado o prazo para envio das propostas, estas serao ordenadas na ordem crescente dos precos
ofertados e validos, sera aceita a proposta de Menor Prego, desde que em conformidade com o contido
no Termo de Referéncia.

12.4 Em caso de empate, o Agente de Contratagao deverd encaminhar contraproposta aos empatados,
para uma disputa final em busca da melhor proposta, informando a situagdo de empate ocorrida;
persistindo o empate, sera realizado sorteio.

12.5 Ultrapassada a Classificacao da Proposta o Fornecedor que apresentou o Menor Prego, devera
comprovar os requisitos de habilitagdo para efetivagdo da contratacao.

13. PROPOSTA COMERCIAL

13.1  Os interessados deverdo elaborar suas propostas comercial para os itens objeto dessa dispensa
de licitagdo, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e despesas diretas e indiretas
decorrentes do fornecimento/execucao do objeto.

13.2 Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos
de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo a execugao ser realizada sem 6nus adicional.

13.3 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, assumindo o Fornecedor o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

13.4 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global por item em algarismos e por extenso.

13.5 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o pre¢o global do item, prevalecerdo os

primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.
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13.6 A proposta devera ser precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Termo de Referéncia, sem
conter alternativas de prego ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

13.7 A proposta comercial devera ser enviada preferencialmente em papel timbrado da empresa,

devendo obrigatoriamente ser assinada pelo representante da empresa (fisica ou digital), e devera
conter as seguintes informagoes:

13.7.1 Nome da Pessoa Fisica ou Juridica com ntimero de inscri¢ao no CPF ou CNPJ;
13.7.2 Enderego do Fornecedor, com telefone para contato e e-mail;

13.7.3 Nome do Responsavel da Pessoa Juridica com nimero de CPF;

13.7.4 Data e local da sede do Fornecedor;

13.7.5 Especificagao do bem fornecido: fabricante e/ou marca;

13.7.6 Quantitativo dos itens;

13.7.7 Prego unitario, conforme unidade de fornecimento, com até duas casas decimais apds a
virgula;

13.7.8 Prego Total, com até duas casas decimais apds a virgula; e
13.7.9 Dados bancarios para pagamento.

13.8 A proposta devera ter prazo minimo de validade de 30 (trinta) dias, contados da data de sua
apresentacao.

13.9 Os interessados em participar da dispensa de licitagdo deverdo encaminhar propostas para o e-
mail: alexania.compras@gmail.com, sendo que para efeitos de cotacdo serdo consideradas as propostas
recebidas em até 03 dias uteis subsequentes a publicacdo deste Termo de Referéncia no sitio oficial da
Prefeitura Municipal de Alexania/GO.

13.10 Os valores apresentados na proposta serdo fixos e irreajustaveis
14. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

14.1  Seré exigido do Fornecedor a ser contratado a apresentacdo dos seguintes documentos, dentro
do prazo de validade, sob pena de desclassificagdo:

14.1.1 Registro comercial, Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e documento de
identificacao dos socios;

14.1.2 Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);
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14.1.3 Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
14.1.4 Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Municipal, da Sede do

Fornecedor;

14.1.5 Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Estadual, da Sede do
Fornecedor;

14.1.6 Certidao de Regularidade com o FGTS;

14.1.7 Regularidade perante a Justica do Trabalho;

14.1.8 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.
14.2  Qualifica¢ao Técnica

14.2 A capacitagdo técnica devera ser comprovada por meio de apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado
de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a experiéncia da
empresa, de forma satisfatoria, em atividades similares aos descritos no Termo de Referéncia.

15. LOCAL DA ENTREGA DO OBJETO

15.1 Os servigos serdao executados no ambito do Municipio de Alexania/GO, em locais previamente
definidos pela Administracdo, de acordo com a natureza de cada evento institucional, podendo
incluir:

15.1.1 Sede da Prefeitura Municipal;

15.1.2 Secretarias e 6rgaos vinculados;

15.1.3 Espagos publicos municipais;

15.1.4 Locais externos onde ocorrerem eventos oficiais promovidos ou apoiados pelo Municipio.

15.2 A contratada devera comparecer aos locais indicados pela Administragdo sempre que houver
demanda, conforme cronograma previamente informado.

16. PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

16.1 Os servigos terdo inicio apods a assinatura do contrato e emissdo da ordem de servigo, quando for
0 caso.

16.2 A execugdo ocorrera de forma continua durante a vigéncia contratual de 12 (doze) meses,
conforme demanda da Administragao.

16.3 Para cada evento, a contratada devera atender as solicitacdes da Administragao dentro do prazo
previamente informado, garantindo planejamento e organiza¢dao adequados.

16.4 A aceitagdo dos servigos ocorrera mediante:
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16.4.1 Execugdo satisfatoria das atividades contratadas;
16.4.2 Cumprimento das orientagdes da Administragao;

16.4.3 Atendimento as normas basicas de cerimonial e protocolo;
16.4.4. Apresentacao de relatorio mensal das atividades executadas;
16.4.5 Atesto do fiscal do contrato.

16.5 O pagamento somente sera realizado apos o atesto da execugdo pelo servidor designado como
fiscal do contrato.

17. PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela Fornecedora/Contratada.

17.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar o fornecimento ou execugao do objeto dessa de licitacao.

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera conter no minimo o endere¢o da Fornecedora/Contratada, o
nimero de inscricdo no CPF/CNPJ, o Banco com os niimeros da Agéncia e da Conta Corrente, a
descricdo precisa do bem fornecido/executado (marca, fabricante e procedéncia), a quantidade
fornecida, o valor unitario e o valor total dos itens fornecidos, expressos em moeda nacional com até
duas casas decimais ap0s a virgula, e a data do seu fornecimento.

17.4. A Fornecedora/Contratada devera juntar a Nota Fiscal ou Fatura as certidoes de regularidade
fiscal exigiveis na legislacdo de regéncia da matéria.

17.5. Ocorrendo a devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura por erro, rasura ou outro motivo, a contagem
do prazo prevista no subitem 15.1. deste Termo de Referéncia serd iniciada a partir da data de entrega
da nova Nota Fiscal ou Fatura.

17.6. A emissdo da Ordem Bancéria para pagamento apenas podera ser efetuada apds a conferéncia da
Nota Fiscal ou Fatura devidamente atestada por servidor indicado para tal e das certiddes referidas no
subitem 15.4. deste Termo de Referéncia.

17.7. Constatada a situacdo de irregularidade fiscal ou trabalhista da Fornecedora/Contratada, essa
devera ser notificada, por escrito, pelo Adquirente para, no prazo de até 10 (dez) dias tuteis, regularizar
tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa.

17.8. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal ou Fatura, estes

serdo restituidos a Fornecedora/Contratada, nao respondendo o Adquirente por quaisquer encargos
resultantes de atraso na liquidagdo do pagamento correspondente.
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18. OBRIGACOES DAS PARTES
18.1  Obrigagdes do Adquirente:

18.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Fornecedora/Contratada, de acordo
com as clausulas deste Termo de Referéncia e de sua proposta;

18.1.2. Receber o item da Fornecedora/Contratada de acordo com as especificagdes e condig¢des
previstas neste Termo de Referéncia;

18.1.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

18.1.4 Notificar a Fornecedora/Contratada por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

18.1.5 Notificar a Fornecedora/Contratada por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

18.1.6 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Fornecedora/Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

18.1.7 Efetuar o pagamento a Fornecedora/Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia; e

18.1.8 Empenhar os recursos orcamentarios necessarios ao pagamento do objeto deste Termo de
Referéncia.

18.2 Obrigagdes da Fornecedora/Contratada:
18.2.1 Cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia, bem como em sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes do fornecimento/execucao

do objeto desta dispensa de licitagao;

18.2.2 Entregar/executar fielmente os itens objeto desta Licita¢do, no prazo e condigdes especificadas
nesse Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal,

18.2.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, os
itens que estejam em desacordo com a especificagcdo e as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, contado esse prazo do momento em que for recusado o seu recebimento;

18.2.4 Comunicar ao Adquirente, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo de fornecimento previsto, com a
devida comprovagao;

18.2.5 Indicar preposto para representd-la durante a execugao do contrato;
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18.2.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do fornecimento dos itens objeto desta
Licitagdo, de acordo com os arts. 12, 13 ¢ 17 a 27 da Lei Federal n°. 8.078/90;

18.2.7 Responder civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta ou indiretamente,
provocar ou causar ao Adquirente e/ou terceiros;

18.2.8 Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos relativos ao objeto deste Termo de
Referéncia, inclusive despesas com materiais, transportes, fretes, mao de obra, remuneragdes, bem
como todos os encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, securitarios e tributdrios, ou quaisquer
outros custos e encargos decorrentes, ou que venham a ser devidos em razao da avenga;

18.2.9 Manter durante toda a execu¢ao do contrato a compatibilidade com as obrigacdes assumidas e
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na dispensa de licitagdo;

18.2.10  Respeitar as normas de controle e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
Adquirente.

19 DA SUBCONTRATACAO

19.1 Fica expressamente vedado a Fornecedora, a subcontratagdo para o fornecimento do item objeto
deste Termo de Referéncia.

20 DO REAJUSTAMENTO

20.1. Os pregos contratados serdo reajustados, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contado a partir da data da apresentacdo da proposta ou da data do orcamento a que a proposta se
referir, conforme disposto no art. 134 da Lei n® 14.133/2021.

20.2. O reajuste sera calculado com base na varia¢do do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor —
INPC, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou outro indice oficial que
venha a substitui-lo, nos termos do art. 92, inciso V, da Lei n° 14.133/2021.

20.3. O reajustamento serd formalizado por meio de apostilamento, conforme previsto no art. 136 da
Lei n® 14.133/2021, ndo caracterizando alterag¢ao contratual.

20.4. O reajuste ndo sera aplicado automaticamente, devendo a contratada apresentar solicitacao
formal, devidamente instruida com a respectiva memoria de calculo, cabendo a Administragdo a analise
e autorizagao.

20.5. Permanecera assegurada a manuten¢do do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, nos
termos do art. 124 da Lei n°® 14.133/2021, mediante comprovagao e aceite da Administragao.

21 DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

21.1. A contratagdo devera assegurar a manutenc¢ao do equilibrio econdmico-financeiro, preservando
as condi¢des efetivas da proposta apresentada, nos termos do art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.
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21.2. Podera ser admitido o reequilibrio econdomico-financeiro do contrato quando ocorrerem fatos
supervenientes a apresentagao da proposta, devidamente comprovados, que alterem de forma relevante
a equagao econdmico-financeira inicialmente estabelecida, tais como:

a) Caso fortuito ou for¢a maior;

b) Fato do principe;

c¢) Fato da Administracao;

d) Alteracao de tributos ou encargos legais, posteriormente a data da proposta, com impacto direto
nos custos da contratacao.

21.3. O eventual pedido de reequilibrio devera ser formulado pela contratada de forma
fundamentada, acompanhado de documentagdo comprobatoria, planilhas de custos ¢ memoria de

calculo que evidenciem o desequilibrio alegado.

21.4. O reequilibrio econdmico-financeiro nao se confunde com o reajustamento peridédico de precos,
o qual observara os critérios e prazos definidos em item préoprio deste Termo de Referéncia.

21.5. A andlise e eventual concessio do reequilibrio econdmico-financeiro competirdo a
Administra¢cdo, mediante parecer técnico e decisdo motivada, observada a legislagdo vigente.

21.6. Caso deferido, o reequilibrio econdmico-financeiro sera formalizado na fase contratual, nos
termos da Lei n® 14.133/2021, produzindo efeitos a partir do evento que lhe deu causa, conforme
apuragao administrativa.

22 FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

22.1 A execucao do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Administragdo, nos termos dos arts. 117 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

22.2 Compete ao fiscal do contrato:

22.2.1 Acompanhar a execu¢do dos servicos e verificar o cumprimento das obrigagdes
contratuais;

22.2.2. Registrar ocorréncias relacionadas a execucao;

22.2.3 Solicitar esclarecimentos e ajustes necessarios a adequada prestacao dos servigos;
22.2.4 Atestar as notas fiscais apos verificagdo da execucao satisfatoria;

22.2.5 Comunicar a autoridade competente eventuais irregularidades.

22.3 A fiscalizagdo exercida pela Administra¢ao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada
quanto a correta execugdo dos servigos.

23 SANCOES
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23.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela futura contratada sujeitara a
empresa as sancgoes previstas na Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilizagdo civil e penal
cabivel.

23.2. As sangdes administrativas que poderdo ser aplicadas, garantida a prévia defesa, sdo as
previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, a saber:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

23.3. A san¢ao de multa podera ser aplicada isolada ou cumulativamente com outras penalidades,
conforme a gravidade da infracao, observados os critérios de razoabilidade e proporcionalidade, e sera
definida em clausula especifica do instrumento contratual.

23.4. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade observarao os
prazos e procedimentos estabelecidos nos arts. 156 a 160 da Lei n® 14.133/2021.

23.5. A aplicagdo das san¢des ndo exclui a obrigagdo da contratada de reparar os danos causados a
Administragdo, nem prejudica a adocao de outras medidas legais cabiveis.

24.6. O processo administrativo para aplicagdo de sangdes assegurard o contraditorio e a ampla
defesa, nos termos da legislacao vigente.

25. SUSTENTABILIDADE

25.1 A execucao dos servicos devera observar, sempre que possivel, critérios de sustentabilidade
ambiental, social e econdmica, em conformidade com os principios previstos na Lei n® 14.133/2021.

25.2 A contratada devera:
25.2.1 Priorizar o uso racional de recursos materiais durante a organizacao dos eventos;

25.2.2 Incentivar a redugdo do consumo de papel, adotando preferencialmente meios digitais para
roteiros € comunicagoes internas;

25.2.3 Orientar, quando aplicavel, quanto a correta destinacao de residuos gerados nos eventos;
25.2.4 Atuar de forma ética e responsavel, respeitando normas ambientais vigentes.
25.3 Considerando a natureza predominantemente intelectual do objeto, os impactos ambientais sao

minimos, limitando-se basicamente ao consumo eventual de materiais de apoio e deslocamentos
necessarios a execucao dos servicos.
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26. CONDICOES GERAIS

26.1 A presente contratacao sera formalizada por meio de dispensa de licitagao, nos termos do art. 75,
inciso II, da Lei n® 14.133/2021, em razao do valor estimado da contratagao.

26.2 O objeto sera executado sob regime de prestacdo de servigos, com pagamento mensal, mediante
apresentacao de nota fiscal e atesto do fiscal do contrato.

26.3 A contratagdo possui natureza estritamente empresarial, ndo gerando vinculo empregaticio,
subordina¢do hierarquica ou controle de jornada entre o Municipio e os profissionais indicados pela
contratada.

26.4 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da legislagao
vigente, desde que demonstrado interesse publico e disponibilidade orcamentdria.

26.5 A contratada devera manter, durante toda a execugao contratual, as condigdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas no processo administrativo.

26.6 Eventuais alteracdes contratuais somente poderdo ocorrer nas hipoteses previstas na Lei n°
14.133/2021, mediante formalizagdo por termo aditivo.

Alexania/GO, 06 de margo de 2026.

VIVIANE DE LIMA FERREIRA
Membro da Equipe de Planejamento de Contratagdes
da Secretaria Municipal de Administracao

LORANNY VIEIRA DE OLIVEIRA
Membro da Equipe de Planejamento de Contratagdes
da Secretaria Municipal de Administracao

FLAVIA ALVES FREIRE RAUBER
Membro da Equipe de Planejamento de Contratagdes
da Secretaria Municipal de Administracao
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ANEXO1
MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

(papel com o timbrado da empresa)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , estabelecida comercialmente
na , telefone , e-mail ,apresenta proposta de fornecimento de:
Item | Especificacao Unidade | Quant. Marca / Valor Valor
Fabricante | Unitario Total
1
Valor total:
Importa a Presente Proposta em R$ ( ).

Validade minima da proposta: 30 (trinta) dias.
O Pagamento devera ser efetuado no Banco Agéncia Conta Corrente n°

() Via boleto bancério.

Declaro que na presente proposta de pregos, estdo inclusos todos os tributos, custos e/ou despesas
diretas ou indiretas, bem como os encargos trabalhistas, previdencidrios, e outros que incidam ou
venham a incidir sobre a presente proposta, sendo todos considerados como inclusos nos precos, nao
sendo aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer outro titulo, devendo o fornecimento ser
executados sem onus adicionais.

(Local e Data).

Nome do responsavel pela empresa
Cargo/fungao
CPF n° 000.000.000-00
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CONTRATO N°
PROCESSO N° 2557/2026

Contrato administrativo que entre si celebram o
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA/GO ¢
a empresa

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA/GO, inscrita no CNPJ sob o n°. 01.298.975/0001 -
00, com sede administrativa na Av. 15 novembro, Area Especial, N°. 06, Setor Central, Alexania/GO,
CEP 72930-000, neste ato representada pela Gestora do Poder Executivo da Prefeitura Municipal de
Alexania/GO a Sra. CAMILA RIBEIRO DE GUIMARAES, inscrita no CPF sob o n°. 037.160.171-
16, doravante designado @ CONTRATANTE, e de outro lado a  empresa

, com sede , Inscrita no
CNPJ n.° -, representada por ,
inscrito no CPF sob o , aqui denominada simplesmente CONTRATADA,
lavraram o presente instrumento, nos termos do Processo Administrativo n° 2557/2026, em
observancia as disposicoes da Lei n® 14.133/21 e demais legislacdo aplicavel, e pelas clausulas e
condicoes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento e a Contratagdo de empresa especializada na organizacao,
planejamento, coordenagao e execugdo de eventos institucionais do Municipio, compreendendo apoio
técnico em cerimonial e protocolo oficial, elaboracdo de roteiros, conducdo de solenidades e
assessoramento operacional em atos publicos para eventos do Municipio de Alexania/GO

1.2. Objeto da contratagdo:

ITEM PRODUTO UNID| QTDE|VALOR | TOTAL

Contratacdo de empresa especializada na
organizacdo, planejamento, coordenacdo e
execucdo de eventos institucionais do
Municipio, compreendendo apoio técnico em
cerimonial e protocolo oficial, elaboragao de
roteiros, conducdo de solenidades e
assessoramento  operacional ~em  atos
publicos.

Pagina 14 de 20



GOVERNO MUNICIPAL F .9
%ﬂ ALEXANIA
P uUmMA CIDADE DE OPORTUNIDADES

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. Aviso de Dispensa Eletronica;
1.3.3. A Proposta do CONTRATADO.

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ da data da assinatura deste instrumento at¢é  de
de , podendo ser prorrogado sucessivamente nos termos dos artigos 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condic¢des e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negocia¢ao
com o contratado.

2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.4. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

2.5. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagdo.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos
e condicdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO

4.1.  Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagdo é de R$

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratagao.
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CLAUSULA SEXTA —- PAGAMENTO
6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTAMENTOS DE PRECOS

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1.  Sao obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;

8.1.2. . Receber o item da Fornecedora/Contratada de acordo com as especificacdes e condigdes
previstas neste Termo de Referéncia;

8.1.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia, para fins de aceitacdo e

recebimento definitivo;

8.1.4. Notificar a Fornecedora/Contratada por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.5. Notificar a Fornecedora/Contratada por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Fornecedora/Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

8.1.7. Efetuar o pagamento a Fornecedora/Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia; e

8.1.8. Empenhar os recursos orgamentarios necessarios ao pagamento do objeto deste Termo de
Referéncia.

CLAUSULA NONA OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1 Sdo obrigacdes do Contratante:
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9.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia, bem como em sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes do fornecimento/execucao
do objeto desta dispensa de licitagao;

9.1.2 Entregar/executar fielmente os itens objeto desta Licita¢do, no prazo e condigdes especificadas
nesse Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal;

9.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, os
itens que estejam em desacordo com a especificagdo e as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, contado esse prazo do momento em que for recusado o seu recebimento;

9.1.4 Comunicar ao Adquirente, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo de fornecimento previsto, com a

devida comprovacao;

9.1.5 Indicar preposto para representd-la durante a execucdo do contrato;

9.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do fornecimento dos itens objeto desta
Licitacdo, de acordo com os arts. 12, 13 ¢ 17 a 27 da Lei Federal n°. 8.078/90;

9.1.7 Responder civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta ou indiretamente,
provocar ou causar ao Adquirente e/ou terceiros;

9.1.8 Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos relativos ao objeto deste Termo de
Referéncia, inclusive despesas com materiais, transportes, fretes, mao de obra, remuneragdes, bem
como todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitdrios e tributarios, ou quaisquer

outros custos e encargos decorrentes, ou que venham a ser devidos em razao da avenga;

9.1.9 Manter durante toda a execugao do contrato a compatibilidade com as obrigagdes assumidas e
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na dispensa de licitagao;

9.1.10 Respeitar as normas de controle e de fluxo de pessoas nas dependéncias do Adquirente.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1  Asregras acerca de infracdes e sancdes administrativas referentes a execugdo do contrato sdo
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL
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12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2 Se as obrigac¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacao do
cronograma fixado para o contrato.

12.3. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a)  ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e
b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

12.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

12.6. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.7. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

12.8. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de:
12.9. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.10. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.11. Indenizagdes ¢ multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos, contabilizadas por conta da seguinte Dotagdo Or¢camentaria:

LOCAL DOTACAO FICHA FONTE SUBELEMNTO

SMA 10.49.04.122.1004.2104.3.3.90.40 096 100 23

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS
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14.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei Federal n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — € normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

15.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao CONTRATANTE providenciar a publicacao deste instrumento nos termos e
condigoes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e no art. 28 do Decreto n® 98, de 2023.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

17.1.  Fica eleito o Foro da Comarca de Alexania, Goias para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92
§1° dalein® 14.133/21.

17.2 E por estarem assim contratados, firmam e assinam o presente instrumento contratual, em duas
vias de igual teor e forma, para os seus juridicos e reais efeitos, na presenca de duas testemunhas
1doneas que também assinam.

Alexania, Goias, 06 de marco de 2026.

CONTRATANTE CONTRATADO(A)
PREFEITURA MUNICIPAL DE Fornecedor
ALEXANIA/GO
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TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
CPF n°. CPF n°.
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