PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Numero do Processo: 2571/2026

Contrataciio de Servicos de Motoboy
1. Orgios Demandantes

o Secretaria Municipal de Administragdo — SMA
o Secretaria Municipal de Controle Interno — SMCI
e Coordenadoria Geral do Gabinete — CGG

2. Descri¢iio da Necessidade da Contratacio

A Administracdo Publica Municipal de Alexania/GO necessita garantir a coleta, transporte e entrega
de documentos, malotes, notificagdes, convocagdes, cobrangas, equipamentos € objetos de pequeno
porte. entre as diversas unidades administrativas e outros locais dentro do territério municipal.

O servico visa assegurar celeridade nas rotinas administrativas, especialmente em atividades que
demandam deslocamento rapido entre 6rgdos publicos, institui¢des financeiras, empresas e cidaddos.

Considerando a extensdo territorial do municipio e a necessidade de deslocamento tanto na zona urbana
quanto na zona rural, torna-se essencial a utilizagdo de meio de transporte agil.

Nesse contexto, a motocicleta se mostra como meio de transporte eficiente, permitindo maior
mobilidade no transito, rapidez nas entregas e otimiza¢do do fluxo administrativo.

Além disso, a contratacdo evita a retirada de servidores de suas atividades regulares para realizagdo de
servicos externos, o que poderia gerar prejuizos a continuidade das atividades administrativas.

Assim. a contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de motoboy mostra-se
necessaria para garantir a eficiéncia, economicidade e continuidade dos servigos ptiblicos.

3. Previsao no Plano de Contratacdes Anual (PCA)

A contrataciio encontra-se alinhada com as necessidades administrativas das Secretarias demandantes,
estando prevista no planejamento das atividades institucionais do exercicio correspondente.

Caso o Plano de Contratagdes Anual ainda esteja em fase de implantagéo no Municipio, a contratagdo
justifica-se pela necessidade administrativa recorrente e essencial ao funcionamento das atividades da

Administragdo Publica Municipal.

4. Requisitos da Contratacio
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Para atendimento da necessidade administrativa, a contratagdo deverd observar os seguintes requisitos
minimos:

Requisitos Técnicos

»  Prestacdo de servigos por motociclista habilitado na categoria especifica.

« Utilizacdo de motocicleta com motorizagdo minima de 125 cilindradas.

s Veiculo equipado com caixa tipo bat com capacidade minima de 90 litros.
o Veiculo em perfeito estado de conservagio e funcionamento.

o Ulilizagdo de equipamentos de protegdo individual (EPIs) pelo condutor.

Requisitos Operacionais

o Prestacdio dos servigos com carga horaria de 40 horas semanais.
o Atendimento de segunda a sexta-feira, das 08h as 12h e das 14h as 18h.
o Possibilidade de alteracdes de hordrio em casos excepcionais, sem ultrapassar a carga horaria

semanal.
e Atendimento as demandas na zona urbana e rural do Municipio.

Responsabilidades da Contratada
A contratada sera responsavel por:
o manutenc¢do preventiva e corretiva da motocicleta;
e abastecimento;
o contratacdo e remuneragdo do motociclista;
o encargos trabalhistas e previdenciarios;

s fornecimento de EPls;
o seguros. licenciamento e demais custos relacionados a execu¢do dos servigos.

5, Levantamento de Mercado

Foram avaliadas possiveis solugdes para atendimento da necessidade da Administragdo:
Alternativa 1 — Execucdo com servidores do quadro municipal
Fssa alternativa foi considerada invidvel, pois:

o exigiria a disponibiliza¢do de servidores exclusivamente para essa fungo;

o causaria prejuizo as atividades administrativas;

o demandaria aquisi¢iio e manutengdo de motocicletas pela Administragéo,
e aumentaria custos operacionais e responsabilidades administrativas.

Alternativa 2 — Contratacio de empresa especializada
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I'ssa alternativa apresenta diversas vantagens:

transferéncia de custos operacionais a contratada;
varantia de manutengédo do veiculo;

substituicdo rapida em caso de problemas mecanicos;

maior eficiéncia e disponibilidade do servigo;

reducdio de responsabilidades trabalhistas da Administraggo.

Diante da andlise realizada, verificou-se que a contratago de empresa especializada ¢ a solugéo mais
vantajosa para a Administragao Publica.

6. Descricdo da Solugio como um Todo

A solucdo consiste na contratago de empresa especializada para prestagao de servigos de transporte e
entrega de documentos e objetos de pequeno porte, por meio de motociclistas profissionais.

A prestagdo dos servigos compreendera:

®

coleta e entrega de documentos;

transporte de malotes e pequenos materiais;
realizacio de servigos externos administrativos;
transporte de notificagdes, convocagdes e cobrangas.

Os servigos serdo prestados por 02 (dois) profissionais simultaneamente, conr carga horaria semanal

de 40 horas cada. atendendo as demandas das Secretarias solicitantes.

7. Estimativa das Quantidades

A contratag@o preveé:

Municipal de Controle Interno e CGG

[tem Descric¢iio Unidade Quantidade

I Servico de motoboy para atendimento da Secretaria Mensal 12
Municipal de Administra¢éo

2 Servico de motoboy para atendimento da Secretaria Mensal 12

Total de profissionais: 02 motoboys simultineos.

8. Estimativa do Valor da Contratagio

C'om base nas pesquisas de mercado realizadas, foi estimado o seguinte custo:

Valor mensal por profissional:
RS 4.133,33
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Valor mensal total (02 profissionais):
RS 8.266,66

Vigéncia estimada: 12 meses
Valor global estimado:

RS 99.199,96

Distribui¢do:

»  Secretaria Municipal de Administragdo: R$ 49.599,96
o Secretaria Municipal de Controle Interno / CGG: R$ 49.599,96

9. Justificativa para Parcelamento ou Nio da Contratacao

A contratagdo foi dividida em dois itens, considerando a necessidade de atendimento a diferentes
oredos demandantes.

Contudo, os servicos possuem natureza semelhante, podendo ser executados por empresas
especializadas na area.

A divisdo por item possibilita melhor organiza¢do administrativa e controle da execugao contratual,
sem prejuizo da competitividade do certame.

10. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos
(Com a contratagdo pretende-se alcangar:

« maior agilidade na tramita¢do de documentos;

» melhoria na eficiéncia administrativa;

o reducdo do deslocamento de servidores;

» otimizac¢io da logistica entre unidades administrativas;
o garantia de continuidade das atividades institucionais.

11. Providéncias a Serem Adotadas pela Administra¢io
Para viabilizar a contratacio, devero ser adotadas as seguintes providéncias:

o clabora¢do do Termo de Referéncia;

o realizagdo de pesquisa de pregos;

e abertura do processo licitatorio;

o designacdo de gestor e fiscal do contrato;
o acompanhamento da execugdo contratual.
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12. Possiveis Impactos Ambientais

Os servicos poderdo gerar impactos ambientais relacionados ao consumo de combustivel e emissao

de pases.
Como medida mitigadora, recomenda-se:

o utiliza¢do preferencial de combustiveis renovaveis;
o manuten¢do adequada dos veiculos;
o cumprimento das normas ambientais vigentes.

13. Viabilidade da Contratag¢ao

Diante da anélise realizada neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a contrata¢do de empresa
especializada para prestagio de servigos de motoboy ¢ vidvel, necessaria e adequada, atendendo aos
principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo publico.

A solucdo apresentada mostra-se a mais vantajosa para a Administragdo Publica, garantindo o
atendimento das demandas administrativas das Secretarias solicitantes.

Alexania/GO, 03 de marco de 2026.
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Membro da Equipe de Planejamento de Membro da Equipe de Planejamento de

Contratagcoes da Secretaria Municipal de Contratagdes da Secretaria Municipal de
Administragdo Administra¢ao
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FLAVIA ALVES FREIRE RAUBER

Membro da Equipe de Planejamento de

Contratagdes da Secretaria Municipal de
Administracao
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