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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(Processo Administrativo n° 2831/2026)

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos integrados de comunicagédo
institucional do Fundo Municipal de Educagdo Infantil - FMEI, compreendendo: producdo
audiovisual institucional completa; transmissdes ao vivo (streaming profissional) de eventos e atos
oficiais; servicos de assessoria e apoio & comunicagdo, incluindo gestdo de redes sociais e
campanhas institucionais; disponibilizacdo de profissional especializado para atendimento
presencial em tempo integral; fornecimento continuo de equipamentos profissionais de audiovisual;
e garantia de estrutura técnica minima com equipe qualificada, cobertura de agendas ordinarias e
extraordinarias, arquivamento seguro de conteldos, relatérios mensais de desempenho e
observancia as normas técnicas e legais aplicaveis, conforme condicfes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Fundamentacé&o: descricdo da necessidade da contratagéo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico (Inciso | do 8 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a adequada execucdo das atividades
de comunicacéo institucional do Fundo Municipal de Educacdo Infantil — FMEI, assegurando
transparéncia, publicidade dos atos administrativos e ampla divulgacdo das agdes, programas e
eventos promovidos pela gestéo.

Nesse contexto, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigos
integrados de comunicacdo institucional, compreendendo a producdo audiovisual institucional
completa, transmissdes ao vivo (streaming profissional) de eventos e atos oficiais, bem como servicos
de assessoria e apoio a comunicacao institucional.

Os servicos incluem ainda a gestdo de redes sociais e desenvolvimento de campanhas institucionais,
visando fortalecer a comunicacdo com a sociedade e ampliar o alcance das informacdes de interesse
publico relacionadas as politicas e a¢gdes da educacao infantil no @mbito municipal.

A contratagdo também prevé a disponibilizacdo de profissional especializado para atendimento
presencial em tempo integral, garantindo suporte continuo as demandas de comunica¢do do FMEI,
bem como o fornecimento permanente de equipamentos profissionais de audiovisual necessarios a
execucgéo dos servigos.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
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A presente contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contrata¢cdes Anual (PCA) atendendo as
diretrizes de planejamento e gestdo de contratacdes publicas estabelecidas pela Instru¢cdo Normativa
n® 1/2019 da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia e demais normativos aplicaveis.

A previsdo no PCA tem por finalidade garantir o alinhamento entre o planejamento orcamentario e
as necessidades operacionais da autarquia, permitindo a adequada programacdo da despesa e a
eficiéncia na execucdo dos servigos de manutencdo e conservacdo da malha vidria municipal.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atendimento das necessidades do Fundo Municipal de Educacédo Infantil — FMEI, a empresa
contratada devera atender aos seguintes requisitos minimos:

Deverdo ser observados, entre outros, 0s seguintes requisitos:
| — Producéo Audiovisual Institucional:

Producdo audiovisual, abrangendo planejamento, roteirizacdo, captacdo, direcdo, edi¢do, pés-
producdo, finalizacao, tratamento de cor (color grading), desenho e mixagem de som, legendagem,
insercdo de trilhas sonoras, vinhetas, animacGes graficas, motion design, identidade visual
padronizada e exportacdo em multiplos formatos, para a divulgacdo institucional das acdes do
Gabinete do Prefeito, inclusive para veiculagdo em televisdo, redes sociais, portais oficiais e
demais meios de comunicacao.

Il — Transmissdes ao Vivo (Streaming Profissional):

Transmissdo ao vivo de eventos institucionais, audiéncias publicas, coletivas de imprensa,
inauguracdes, solenidades oficiais e demais atos administrativos, com acompanhamento presencial
de equipe técnica especializada, operacdo de switches de video, captacdo multicamera,
gerenciamento de audio profissional, monitoramento de sinal, redundancia de internet (link
principal e backup), gravacdo simultdnea para arquivamento e posterior edicdo, bem como
fornecimento de todo suporte técnico necessario a perfeita execugdo da transmissao.

11 — Servicos de Apoio a Comunicacao Institucional:

Servicos auxiliares, acessorios e instrumentais de apoio a comunicagédo institucional, incluindo
assessoria de imprensa, elaboracdo e distribuicdo de releases, clipping digital e impresso,
monitoramento de midia, gerenciamento estratégico de redes sociais, desenvolvimento de
campanhas educativas e de utilidade publica, criagdo de pecas graficas institucionais,
planejamento de comunicacdo integrada e consultoria estratégica, garantindo ampla divulgacéo
das atividades do Gabinete do Prefeito.

IV — Disponibilizacio de Profissional Especializado:
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Disponibilizagédo de profissional capacitado, com experiéncia comprovada em comunicacdo
publica e producdo audiovisual institucional, para atendimento presencial ao Gabinete do Prefeito
durante todo o seu horario de funcionamento, a fim de prestar suporte continuo as demandas de
comunicacdo, planejamento estratégico, cobertura de agendas oficiais, organizacdo de
cronogramas de produgdo e acompanhamento das a¢Ges administrativas, contribuindo também
com a elaboracdo de contetudos destinados a fomentar as politicas publicas ja implementadas e

aquelas em fase de planejamento.

V — Disponibilizacdo de Equipamentos Profissionais em Tempo Integral:

Disponibilizacdo de equipamentos profissionais em tempo integral destinados a producdo
audiovisual, compreendendo cameras de alta resolucéo 4K ou superior, drones homologados junto
a ANAC para captacdo aérea em 4K, microfones de lapela sem fio com tecnologia digital,
microfones direcionais (shotgun), gravadores externos, mesas de audio, sistemas de iluminacao
profissional (LED, painéis e refletores), tripés, monopes, estabilizadores eletrénicos (gimbal),
sliders, teleprompter, switches de video, notebooks de alto desempenho para edicdo, softwares
licenciados de edicdo e pds-producdo, sistemas de armazenamento e backup em nuvem e fisico,
bem como todos 0s acessorios técnicos necessarios.

Os equipamentos deverdo permanecer disponiveis durante todo o horério de funcionamento do
Gabinete do Prefeito, garantindo cobertura qualificada de agendas institucionais, eventos oficiais,
visitas técnicas, fiscalizagdes, obras, agdes comunitarias e demais atividades da Administracdo

Municipal, assegurando padrdo técnico elevado, qualidade estética, estabilidade operacional e

eficiéncia na producéo de contetdo.

VI — Estrutura Técnica e Operacional Minima:
A contratada devera assegurar:

a) Disponibilidade de equipe técnica composta, no minimo, por videomaker, operador de camera,
editor de video, operador de drone habilitado, técnico de audio e profissional de comunicacéo
institucional;

b) Atendimento emergencial em caso de agendas extraordinarias, inclusive fora do horario
comercial, mediante prévia solicitacéo;

c) Capacidade de cobertura simultanea de eventos quando necessario;

d) Arquivamento organizado e indexado de todo material bruto e finalizado, com backup periddico
e armazenamento Seguro;
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e) Entrega de relatorios mensais de atividades executadas, incluindo meétricas de alcance,
engajamento e desempenho digital,

f) Observancia as normas técnicas de seguranca, legislacdo aeronautica para operagdo de drones,
direitos autorais e legislacdo aplicavel a comunicacdo publica;

g) Padronizacédo visual e editorial compativel com a identidade institucional da Administracao
Municipal.

5—-LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para fins de estimativa de custos e verificagdo da viabilidade da contratacdo pretendida, foi realizado
levantamento de mercado por meio da solicitacdo de 03 (trés) cotacdes de pregos junto a empresas
que atuam no segmento de comunicacéo institucional, producgéo audiovisual, transmissdes ao vivo
(streaming) e gestdo de midias digitais.

As propostas foram obtidas junto a empresas com atuacdo compativel com o objeto pretendido,
considerando a prestacdo de servicos integrados de comunicacdo institucional, incluindo producao
audiovisual, cobertura de eventos institucionais, transmissdes ao vivo, gestdo de redes sociais,
disponibilizacdo de profissional especializado para atendimento presencial, bem como fornecimento
de equipamentos e estrutura técnica necessarios para execucgao dos servicos.

A partir das cotacOes recebidas, foi possivel identificar valores praticados no mercado para servigos
com caracteristicas semelhantes, possibilitando a defini¢cdo de um valor médio estimado, que servira
como referéncia para a instrugdo do processo de contratacao.

Ressalta-se que a analise das propostas considerou a compatibilidade entre os servicos ofertados e as
necessidades do Fundo Municipal de Educacéo Infantil — FMEI, observando critérios de viabilidade
técnica, capacidade operacional das empresas consultadas e adequacdo dos precos praticados no
mercado.

Dessa forma, o levantamento realizado atende ao principio da economicidade e subsidia a
administracdo na definicdo do valor estimado da contratacdo, garantindo maior seguranca e
transparéncia ao processo administrativo

6 - ESTIMATIVA DE VALOR PARA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo foi realizada com base em levantamento de mercado, por meio
da obtencéo de 03 (trés) cotacOes de precos junto a empresas que atuam no segmento de comunicagao
institucional e producdo audiovisual.

Ap0s andlise comparativa das propostas apresentadas, foi definido um valor médio estimado de R$
64.800,00 (sessenta e quatro mil reais), que servira como referéncia para a instrucdo do processo de
contratacdo, observando os principios da economicidade, razoabilidade e compatibilidade com os
precos praticados no mercado.
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ITENS DE MATERIAL ESPECIFICACAO

UNIDADE DE
FORNECIMENTO

QUANTIDADE
ESTIMADA

VALOR
MENSAL
ESTIMADO

Contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos integrados de comunicagéo
institucional da  Secretaria Municipal de
Educacdo, Pelo Fundo Municipal de Educacgdo
Infantil, compreendendo: producdo audiovisual
institucional completa; transmissdes ao Vivo
(streaming profissional) de eventos e atos oficiais;
servicos de assessoria e apoio a comunicacdo,
incluindo gestdo de redes sociais e campanhas
institucionais; disponibilizacdo de profissional
especializado para atendimento presencial em
tempo integral; fornecimento continuo de
equipamentos profissionais de audiovisual; e
garantia de estrutura técnica minima com equipe
qualificada, cobertura de agendas ordinarias e
extraordinarias, arquivamento  seguro  de
conteudos, relatorios mensais de desempenho e
observancia as normas técnicas e legais aplicaveis.

SERVICO
MENSAL

08

R$ 8.100,00

VALOR TOTAL (R$)

R$ 64.800,00

6 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de comunicacdo institucional,
incluindo producgéo audiovisual, transmissdes ao vivo de eventos oficiais, gestdo de redes sociais,
apoio a comunicacdo e disponibilizacao de profissional e equipamentos necessarios para atendimento

das demandas do Fundo Municipal de Educacéo Infantil — FMEI.

7 -JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO

(Com base na Lei n°14.133/2021 — Nova Lei de LicitacGes)

O objeto da contratacdo sera executado de forma parcelada, considerando a natureza continua dos
servicos e a necessidade de atendimento as demandas institucionais ao longo da vigéncia contratual.
O parcelamento permite melhor acompanhamento da execucdo, controle dos servigos prestados e
adequacdo as necessidades do Fundo Municipal de Educacdo Infantil — FMEI, garantindo maior
eficiéncia na gestdo e na utilizagdo dos recursos publicos.

9 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO



GOVERNO MUNICIPAL W
%E‘; ALEXANIA
P UMA CIDADE DE OPORTUNIDADES

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO INFANTIL - FMEI

Folha n®

Rubrica

A Administracdo devera designar servidor responsavel para acompanhamento e fiscalizacdo da
execucdo dos servicos, bem como garantir a disponibilizagdo das informagdes, agendas institucionais
e orientacdes necessarias para o adequado desenvolvimento das atividades contratadas, assegurando
o pleno atendimento as demandas do Fundo Municipal de Educacdo Infantil — FMELI.

10 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

presente contratacdo ndo possui relacdo direta de interdependéncia com outros contratos ou processos
licitatorios em andamento. Contudo, seu objeto esta correlacionado as acGes de manutencao,
conservagdo e recuperacdo da malha vidria municipal, que demandam a utilizagdo continua de
insumos asfalticos para execu¢do dos servicos.

Contratacdes correlatas: servicos de publicidade institucional, servicos graficos, internet e
conectividade, infraestrutura para eventos e servicos de tecnologia da informagéo.

Contratacdes interdependentes: infraestrutura de rede adequada, suporte de TI, servicos de
organizacdo de eventos e apoio administrativo interno.

A auséncia ou inadequacdo desses servicos pode comprometer a qualidade e a efetividade da
comunicacdo institucional, sendo necessario alinhamento entre as areas envolvidas.

11 - IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratag@o ndo apresenta impactos ambientais significativos, considerando que 0s servicos a serem
prestados sdo de natureza predominantemente técnica e intelectual. Ainda assim, a contratada devera
adotar boas préticas de sustentabilidade, como o uso racional de recursos, prioriza¢do de documentos
em formato digital e descarte adequado de eventuais materiais utilizados durante a execucao dos
Servigos.

12 - VIABILIDADE E A ADEQUACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo mostra-se viavel e adequada, uma vez que atende as necessidades continuas de
comunicacéo institucional do Fundo Municipal de Educacdo Infantil — FMEI, garantindo producao
audiovisual, transmissdes ao vivo, gestdo de redes sociais e suporte técnico especializado. A solugédo
proposta permite maior eficiéncia, transparéncia e alcance das agles institucionais, utilizando
recursos compativeis com os valores de mercado e assegurando conformidade com normas legais e
técnicas aplicaveis.

Dessa forma, conclui-se que a contratacdo € plenamente viavel, adequada e oportuna, atendendo aos
principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico.

Alexania, 12 de marco de 2026.
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JOSIANE DE JESUS DIAS MARTINS
Auxiliar Administrativo

Ciente:

KARYNE DAYANE FERREIRA OLIVEIRA
Gestora do fundo de Municipal de Educagdo Infantil — FMEI

ASSINADO DIGITALMENTE ‘ AAAAAAAAAAAAAAAAA
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) @ serrno



		2026-03-19T07:57:06-0300
	Brasil
	CLEBER VITORIO DE OLIVEIRA
	Assinador Serpro


		2026-03-19T14:06:56-0300
	Brasil
	CLEBER VITORIO DE OLIVEIRA
	Assinador Serpro




