PREFEITURADE

——=~ TRES
RANCHOS

TRANSFORMAR O PRESENTE E CONSTRUIR O FUTURO

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES RANCHOS

1. DO OBJETO

1.1.  Fornecimento de materiais graficos para comunicag¢ao visual. Conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

UNIDADE
DE QUANT.
MEDIDA

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNITARIO | TOTAL

ADESIVO — modelo:
01 Impressao Digital UND 100 R$ 109,33 | R$10.933,00
Branco Leitoso
PLACAS EM PVC —
02 modelo: Placa em PVC
2mm + Impressao
digital
PLACAS EM ACM —
03 modelo: Placa em ACM
+ Adesivo de Impressdo
Digital
FACHADA E TROCA
DE LONA — modelo:
Lona Brilho Impressio UND 100 R$ 175,94 | R$ 17.594,00
Digital 440g + Reforgo
+ IThos

UND 30 R$ 336,41 | R$10.092,30

UND 30 R$ 433,00 | R$ 12.990,00

04

1.2. O objeto da presente contratacdo enquadra-se como bem comum, nos termos do
Decreto n° 10.818/2021 do Governo Federal, uma vez que se trata de fornecimento de
materiais graficos para comunicag¢do visual, cujos padrdoes de qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, permitindo ampla
concorréncia entre fornecedores.

1.3. Trata-se de contratagdo de materiais graficos caracterizando-se como fornecimento de bem
comum, cujos padrdes de qualidade e desempenho podem ser objetivamente definidos no Termo de
Referéncia. A contratacdo sera formalizada por meio de Ordem de Compra, ndo havendo celebrag@o
de instrumento contratual, em razio da natureza do objeto e do valor envolvido, nos termos da
legislagao vigente. O fornecimento devera ocorrer conforme as condigdes e prazos estabelecidos no
Termo de Referéncia, e o pagamento serd efetuado em parcela tnica, apds a entrega integral dos
materiais, mediante apresentagdo da nota fiscal devidamente atestada pelo setor competente,
observadas as normas de liquidagio e pagamento aplicaveis 2 Administracdo Piblica.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade atender as necessidades da
Administragdo Municipal quanto ao fornecimento de materiais graficos destinados a
comunicacao visual dos orgaos e reparti¢des publicas. Os materiais serdo utilizados para
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identificacdo de ambientes, divulgacdo de campanhas institucionais, sinalizagdo,
orientacdo ao publico e demais a¢des de comunicagdo, contribuindo para a organizagao dos
espacos, a transparéncia das informacdes e a melhoria do atendimento aos cidadaos. A
contratacdo ¢ necessaria para garantir a padronizagdo da identidade visual, a adequada
divulgacdo de informagdes de interesse publico e o atendimento das demandas
administrativas de forma continua e eficiente.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Considerando que o valor estimado da contratacdo ndo ultrapassa os limites
previstos no art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, a adocdo da dispensa de licitagdo
revela-se economicamente mais vantajosa, evitando custos administrativos
desproporcionais a aquisicao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

4.2. A contratacdo destina-se fornecimento de materiais graficos para comunicagio
visual, conforme especificagdes e quantitativos constantes neste Termo de Referéncia.
4.3. Os materiais deverdo ser de boa qualidade, novos, sem defeitos e com acabamento
adequado.

4.4. Impressdo com boa resolu¢do, fidelidade de cores e dimensdes conforme solicitado
pela Administragao.

4.5. Os itens deverdo possuir especificagdes compativeis com a descri¢cdes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.6. O fornecedor devera realizar a entrega dos materiais no prazo e local indicados pela
Administragdo, em perfeitas condi¢des de uso, devidamente acondicionados para evitar
danos durante o transporte.

4.77. Caso seja constatada qualquer irregularidade, defeito ou desacordo nas
especificagdes dos produtos, o fornecedor devera substituir o material, as suas expensas,
no prazo estabelecido pela Administragao, sem qualquer 6nus adicional.

4.8. A contratacdo ndo exige mao de obra exclusiva, prestacdo de servigo continuado ou
garantia contratual, tratando-se apenas do fornecimento de bens comuns.

4.9. A entrega deverd ocorrer dentro do prazo estabelecido na Ordem de Compra, sendo
o recebimento condicionado a verificacdo da conformidade dos materiais.

4.10. Comprovagdo de regularidade fiscal, social e trabalhista, nos termos da legislacao
vigente.

4.11. A interessada, que possua ramo compativel com o objeto desta futura contratagao,
devera enviar proposta de precos no prazo de 3 (trés) dias uteis via e-mail:
dispensas@tresranchos.go.gov.br, ou por meio de protocolo no enderego: Avenida Coronel
Levino Lopes, n° 02, Centro, Trés Ranchos, Goids, Setor de Licitagdes, apos a publicagdo
no diario oficial do municipio (AGM), Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)
e no site: www.tresranchos.go.gov.br.

4.12. A proposta de precos compativel com esse termo de referéncia, devera constar:

a) Descricao;
b) Valor Unitario;
¢) Valor Total;
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d) Marca, quando necessario;

e) Deverdo estar acompanhadas de todos os documentos de habilitacao;

f) Tratando-se de socio, proprietario ou representante legal da empresa licitante, juntada

de documentos pessoais com foto.

4.13. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.
4.14. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
4.15. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;
4.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
4.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
4.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
4.19. Prova de inexisténcia de débitos sede municipal;
4.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
4.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
4.22. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
4.23. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena
de inabilitacao;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O fornecimento de materiais graficos sera realizada de forma integral, conforme as
especificagdes, quantidades e condigdes, estabelecidas pela Administragdo, terd inicio a
partir da emissdao da Ordem de Compra ou outro documento equivalente expedido pelo
setor competente, devendo a empresa realizar a entrega dos materiais no prazo estabelecido
no referido documento, observando rigorosamente as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia.

5.1. Caso ndo seja possivel realizar a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar formalmente as razdes respectivas com, no minimo, 05 (cinco) dias de
3
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antecedéncia, para fins de analise de eventual pedido de prorrogacao de prazo, ressalvadas
as hipodteses de caso fortuito ou for¢a maior.

5.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia ou na proposta
apresentada, devendo o fornecedor proceder a substituicao dos itens irregulares, sem 6nus
para a Administrag¢do e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

5.3. O recebimento dos materiais serd realizado pelo servidor designado para
fiscalizacdo da contratagcdo, que verificara a conformidade com as especificagdes deste
Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos.
6.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas

a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.4. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

6.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.

6.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo
ou a terceiros em razao da execu¢do do contrato, ¢ ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

6.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢ao do contrato.
6.8. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais ndo transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
poderé onerar o objeto do contrato.

6.9. As comunicagdes entre a fiscalizagdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim. O gestor do contrato podera convocar
representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao
de regularidade fiscal da empresa, sendo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND)
relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Prefeitura Municipal de Trés Ranchos — GO
Av. Coronel Levino Lopes Coelho, 17/18 - Centro - 75720-000 (64) 3433-3214 sac@tresranchos.go.gov.br
www.tresranchos.go.gov.br



PREFEITURADE

——=~ TRES
RANCHOS

TRANSFORMAR O PRESENTE E CONSTRUIR O FUTURO

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura seré precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
Referéncia.

7.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega
a liquidagao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie
as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para o
contratante;

7.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.5. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, o Municipio
devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no termo de referéncia;
b) identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.6. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
arescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.8. O pagamento ficara condicionado ao recebimento definitivo dos materiais
graficos e a comprovacdo de sua conformidade com as especificacdes técnicas
estabelecidas no Termo de Referéncia. Constatadas inconsisténcias, defeitos de
fabricacdo ou desacordo com o objeto contratado, a Administracdo podera suspender o
pagamento até a regularizacdo da situacao pela contratada, sem prejuizo da aplicagdo das
sangoes previstas na legislagdo e no instrumento convocatorio.

7.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
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7.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento do Municipio de Trés Ranchos — GO, para o
exercicio 2026.
01.12.04.122.1004 — Manutencao da Secretaria de Administracao;
339030 — Material de Consumo.

Trés Ranchos — Go, 28 de julho de 2026

FLAVIANA BERNARDES DE MELO
CPF N° 006.233.641-07
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
E PLANEJAMENTO
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