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Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia

Gabinete da Superintendéncia

PREGAO ELETRONICO
0002/2024

ORGAO REQUISITANTE

Instituto de previdencia dos servidores publico Municipais de Hortolandia

OBJETO

Contratacao de empresa especializada na “Prestacao de servigos de limpeza, asseio
e conservacao predial”’, visando a obtengao de adequadas condi¢gdes de salubridade
e higiene, com disponibilizacdo de mao de obra, saneantes domissanitarios,
materiais e equipamentos para o Instituto dos Servidores Publicos Municipais de
Hortolandia- Hortoprev.

DATA PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS
INICIAL: 07/06/2024 as 15:00h (horério de Brasilia)
FINAL: 24/06/2024 as 09:00h (horario de Brasilia)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 24/06/2024 as 09:15h (horario de Brasilia)

LOCAL: WWW.NOVOBBMNET.COM.BR

CRITERIO DE JULGAMENTO
MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIAL ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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PREGAO ELETRONICO N° 0002/2024
Edital N° 0002/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 315/2024

Torna-se publico que o HORTOPREYV, sediado na Rua Alda Lourenc¢o Francisco, n°
160, bairro Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, apds
autorizacdo do Superintendente, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lej n° 14,133 de 2021, e demais legislacéo
aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1- DOOBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de limpeza, asseio e conservacao predial, visando a
obtencdo de adequadas condicbes de salubridade e higiene, com
disponibilizacdo de méo de obra, saneantes domissanitarios, materiais e
equipamentos para o Instituto dos Servidores Publicos Municipais de
Hortolandia- Hortoprev, de acordo com as especificagdes contidas no ANEXO | —
Termo de Referéncia, conforme condi¢gbes, quantidades e exigéncias estabelecidas

neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitacdo sera realizada em anico item.

1.3. O preco de referéncia anual para a presente contratacdo € de R$ 71.749,92
(Setenta e um mil, setecentos e quarenta e nove reais e noventa e dois
centavos). Valor que também constitui o teto possivel para esta contratacdo. Nao

sendo possivel a negociacao para a contratacdo por valores superiores a este.
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2 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste Pregédo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Plataforma BBMNET Licitagbes Eletronicas da Bolsa Brasileira de

Mercadorias, no endere¢co www.novobbmnet.com.br.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusiveos atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitag&o por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,

ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados e manté-los atualizados junto aos 6rgados
responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a
alteracdo dos registrostdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem

desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagéo.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°®

14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o

microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006.

2.6. Nao poderdao disputar esta licitacao:
2.6.1. Aquele que ndo atenda as condi¢cOes deste edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou
fornecimento debens a ele relacionados;
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2.6.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboracao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cincopor cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou

fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacéo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe

foi imposta;

2.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitacdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau;

2.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da

lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacéo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores
a condic¢des analogas as de escravo ou por contratacéo de adolescentes nos

casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.6.8. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
2.6.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.6.10.  Sociedade de Propdsito Especifico (SPE);

2.6.11.  Organiza¢cbes da sociedade civil de interesse publico - oscip,
atuando nessa condicao;
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2.6.12.  Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, Nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da lei n.°
14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4. sera também aplicado ao licitante
gue atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada,desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utiliza¢édo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 2.6.2. e 2.6.3. poder&o participar no
apoio dasatividades de planejamento da contratac&o, de execuc¢ao da licitagdo ou de
gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do

orgao ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo

grupo econdmico.

2.10. Em licitagBes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

2.11. A vedacdo de que trata o item 2.6.8. estende-se a terceiro que auxilie a
conducéo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional

especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
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técnica.

3- DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

3.1. Prazo de vigencia do contrato sera de 60 (sessenta) meses nos termos do
artigo 106 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado nos termos do artigo

107 do mesmo Diploma Legal.

3.2. ApoOs 12 (doze) meses os precos poderdo ser reajustados conforme indice

IPCA/IBGE, tendo como base a data da apresentacdo das propostas.

3.3.  Apo6s o envio do CONTRATO, a licitante tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para devolvé-lo assinado. A assinatura deve ser efetuada de forma digital, mediante
certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), nos termos do art. 12, §2° da Lei Federal 14.133/2021.

4 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacéo

de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o prec¢o ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento

adotado neste Edital.

4.3. Apo6s a disputa e negociacdo do preco o Pregoeiro solicitara ao licitante
vencedor que VINCULE os documentos de HABILITACAO exigidos no edital, no

prazo maximo de 2 (duas) horas, sob pena de INABILITACAO no certame licitatério.

4.3.1. Junto aos demais documentos de habilitagdo, deve ser anexado o

formulario do ANEXO IV — Dados Para Contato, preenchido.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio
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do sistema, que:
4.4.1. Cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo;

4.4.2. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada estd em conformidade
com o edital e que o valor ofertado compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na

data de sua entrega em definitivo;

4.4.3. N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,

na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, xxxiii, da constituicéo;

4.4.4. N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando

trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos iii e iv do

art. 1° e no inciso iii do art. 5° da constituicdo federal;

4.4.5. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social, previstas em lei e em

outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo
16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133,
de 2021.
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4.6.1. No item exclusivo para participacao de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nenhuma” impedira o

prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na lei complementar n°® 123, de 2006, mesmo que

microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3. ou 4.5. sujeitara o licitante

as sancodes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Na&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e
dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds 0s

procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serédo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, a partir da fase
de julgamento e aceitacdo das propostas.

4.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operacdes no sistema eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens

emitidas pela Administracéo ou de sua desconexéao.

4.11. O licitante deverad comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para providéncias.

5—- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. As licitacbes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na
Plataforma BBMNET no menu “Sala de Disputa”, no campo das licitagdes na coluna

(menu) da etapa “Aberto para receber propostas”.

Rua Alda Lourengo Francisco n ° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

o
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia

5.1.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar
o lote/item de interesse e, posteriormente preencher os campos exigidos no

sistema e finalizar no comando “enviar proposta’.

5.1.2. O Acesso para participar das licitagcbes estd condicionado ao
cadastro prévio do interessado na Plataforma BBMNET Licitacoes.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais,
encargos previdenciéarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que

incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro

pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos

efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no

pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, dentro do periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de

proposta.

5.8. Os documentos de habilitacdo serdo vinculados pelo licitante provisériamete
classificado em primeiro lugar, na fase de habilitacdo, e ndo poderdo mais ser

excluidos ou alterados.

5.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de

Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
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nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucéo

contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

5.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a

contar da data de sua apresentacgéao.

5.11. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser

objeto de apuracédo de responsabilidade.

5.12. Quando for exigido pelo Pregoeiro, o licitante devera preencher a ficha técnica

do produto ou servi¢os, com as informagdes adicionais.

5.12.1. O licitante ndo podera em hipétese nenhuma se identificar na ficha

técnica, sob pena de desclassificacéo.

6- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica,

por meio de sistema eletrénico, na data, horéario e local indicados neste edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, até a data final para apresentacdo de propostas. Os documentos de
habilitacdo seréo vinculados na fase de Habilitacdo, somente pelo licitante vencedor.

6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento

definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

6.3. Quando devidamente justificado e autorizado pelo pregoeiro, os licitantes
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poderdo alterar a proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de

analise de propostas.

6.4. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participarao da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
pregoeiroe os licitantes, bem como as mensagens automaticas enviadas pelo proprio

sistema.

6.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do

seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.7. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

6.8. Para formulacdo dos lances, serdo aceitos valores compostos por até 2

(duas)casas decimais.

6.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado

para abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital.

6.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.
6.11. O procedimento seguira de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.
6.12. Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos
e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracédo da sessao

publica.

6.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre

que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacédo, inclusive no
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caso de lances intermediarios.

6.12.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema

ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacéo.

6.13. ApGs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema

ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.14. Serdo aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor

ja ofertado.

6.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.16. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a

recepcao dos lances.

6.17. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a 03 (trés) horas, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada
somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacéo do fato pelo pregoeiro
aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.18. Caso o licitante n&o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.19. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores
da primeira colocada para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da lei

complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo decreto n° 8.538, de 2015.

6.19.1. Nessas condic¢des, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas

com a primeira colocada.
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6.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito
de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em
valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados ap0s a comunicagdo automatica para

tanto.

6.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
gue se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no

subitem anterior.

6.20. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate serd aquele previsto no art. 60 da lei n°® 14.133, de 2021, nesta

ordem:

a) Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderédo

apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

b) Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
gual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para

efeito de atesto de cumprimento de obrigagcdes previstos nesta lei;

C) Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre

homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,

conforme orientagBes dos 6rgados de controle.

6.20.2. Persistindo o0 empate, sera assegurada preferéncia,

sucessivamente, aos bens e servigcos produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no territorio do estado ou do distrito
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federal do 6rgéo ou entidade da administracao publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de

municipio, no territorio do estado em que este se localize;

b) Empresas brasileiras;

C) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de

tecnologia no pais;

d) Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da
lei n°12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.21. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.21.1. Contiver vicios insanaveis;

6.21.2. Nao obedecer as especificacbes técnicas contidas no termo de

referéncia;

6.21.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do
precomaximo definido para a contratacao;

6.21.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido

pelaadministracéo;

6.21.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias

desteedital ou seus anexos, desde gque insanavel.

7

6.22. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas,valores inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢cado pela

administracao.

6.22.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sO sera

considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
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b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da

oferta.

6.23. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas

diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.24. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em
seus respectivos custos unitarios por meio de planilha de custos e formacéo de
precos elaborada pela administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagéo da proposta.

6.25. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragao do preco.

6.25.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas;

6.25.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
correcdo a indicacao de recolhimento de impostos e contribuicées na forma

do simples nacional, quando n&o cabivel esse regime.

6.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da
propostado primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definidopara a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais

vantajosas, apoés definido o resultado do julgamento.

6.26.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo
a ordem de classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacédo, for desclassificado em razdo de sua

proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela administracéo.

6.26.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
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acompanhada pelos demais licitantes.

6.26.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio

6.26.4. O pregoeiro podera solicitar ao licitante mais bem classificado que,
no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta readequada ao ultimo lance
ofertado ap6s a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacédo daqueles

exigidos neste edital e ja apresentados.

6.26.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir
de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o

prazo.

6.27. Apdbs a negociacdo do preco, o pregoeiro iniciara a fase de habilitacao.

7 — DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o0 pregoeiro solicitara ao licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar que vincule os documentos de
habilitacdo exigidos no edital e verificard se atendem as condi¢cfes de participacéo

no certame, conforme previsto no art.14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacao correlata

e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participacéo no certame ou a futura contratacéo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:

7.1.1. Relacao de Apenados, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado

de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados); e

7.1.2. Certiddes negativas referentes a puni¢cdes vigentes, mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e

tambémde seu sécio majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei
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n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacéo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN_n°
3/2018, art.29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018,
art. 29, 819).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificacédo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado

inabilitado, por falta de condicao de participacao.

7.4. Caso atendidas as condicfes de participacao, sera iniciado o procedimento de

habilitacao.

7.5. Junto aos demais documentos de habilitacdo, deve ser anexado o formuléario
do ANEXO IIl — Dados Para Contato, preenchido.

7.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz

jus ao beneficio, em conformidade com os itens 2.5. e 4.5. deste edital.

7.7. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.8. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo

exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de
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2021.

7.9. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos

equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

7.9.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que
nao funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do

disposto no Decreto n° 8.660,de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que

venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou

embaixadas.

7.10. HABILITACAO JURIDICA:;

7.10.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro
empresarial devidamente registrado. Em se tratando de sociedade por
ac0es, o estatuto social devera vir acompanhado dos documentos de elei¢ao

de seus administradores.

7.11. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.11.1. CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo

Ministérioda Fazenda;

7.11.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal,
relativo asede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto do certame;

7.11.3. Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda

Municipal;

7.11.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional,

comprovada mediante fornecimento de Certiddo conjunta negativa de
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débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e Seguridade

Social;

7.11.5. FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — FGTS, mediante a apresentacdo de

Certificado fornecido pela Caixa Econdémica Federal;

7.11.6. CNDT —Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos
termos do TituloVII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, disponivel no

Portal do Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao).

7.11.7. Para todas as certiddes exigidas para fins de habilitagdo fiscal,

seréo aceitas “Certidao positiva, com efeito de negativa”.

7.12. QUALIFICACAQ ECONOMICO-FINANCEIRA;

7.13.

7.12.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo
distribuidor dasede da licitante.

7.12.2. Na hip6tese da proponente estar em recuperacdo judicial,
possibilita-se a apresentacdo de certiddo positiva, com o Plano de
Recuperacdo homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a
comprovar sua viabilidade econémico-financeira, inclusive, pelo atendimento
de todos os requisitos de habilitacdo econdmico-financeira estabelecidos no

edital.

OUTROS DOCUMENTOS:

7.13.1 A proponente devera apresentar atestado(s) de Capacidade

Técnica conforme item 8.2 do Termo de Referéncia, que comprove o bom

desempenho anterior em contrato de prestacdo de servigos de atividade
pertinente e compativel com o ramo de operacao da licitante e objeto desta
licitagdo (servicos de limpeza) fornecidos por pessoa juridica de direito

publico ou privado, que comprovem quantitativos no minimo de 50% das
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areas construidas, prazo de execucao constantes neste memorial descritivo.

7.13.2 A proponente vencedora devera apresentar no prazo de 5 dias
Gteis, contados do término da sesséo publica, sob pena de desclassificacao
e durante a execugdo contratual sempre que solicitado pela contratante, a

seguinte documentacéao:

a) A planilha constante no Anexo A, com a indicacdo das marcas dos
materiais a serem utilizados, bem como as amostras e os laudos exigidos
em seus itens, sendo essa documentacao necessaria para comprovacao das
caracteristicas mencionadas, sob pena de desclassificacdo. A empresa
devera apresentar amostra do material de limpeza especificado no Anexo A,
juntamente com os laudos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
término da sessdo publica, na qual foi declarada vencedora da presente
licitacdo, no Hortoprev.

b) A licitante devera apresentar, detalhamento dos custos, através de

planilha de custos e formacéo de precos (modelo Anexo B);

c) Entender-se-a4 para efeitos do presente descritivo, como Planilha de
composicao de custos e formacéo de precos o documento capaz de detalhar

0s componentes de custos que incidem na formacao dos precos.

7.13.3 Seré& obrigatéria a visita aos enderecos listados abaixo devendo
ser agendado previamente dia e horario, através do e-mail

licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br. Ndo havendo a visita nos locais

indicados a empresa devera obrigatoriamente apresentar declaragéo formal
assinada pelo responsavel técnico da empresa que tem conhecimento pleno
das condicbes e peculiaridades dos locais de prestacdo de servigos
conforme Anexo F.
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7.13.4 As visitas deverdo ser comprovadas atraves de Termo de Visita
Técnica individualizado, que deverd ser impresso pela interessada,

conforme Anexo D.

7.14. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo serdo apresentados por meio

eletrbnico, via Sistema BBMNET.

7.15. Havendo duvida sobre a veracidade do documento, serd exigida a

apresentacaodos originais nao-digitais.

7.16. Eventual inabilitacdo do licitante serd considerada para fins de apuracdo da
veracidade das informagdes prestadas na declaracdo de cumprimento aos requisitos
de habilitagcéo, conforme o art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021.

7.17. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de érgéos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

7.18. Apés a vinculagdo dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a

substituicdo ou a apresentacédo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

7.18.1. Complementacdo de informa¢cBes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necesséaria para apurar fatos

existentes a época da abertura do certame; e

7.18.2.  Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés

a datade recebimento das propostas;

7.19. Na analise dos documentos de habilitacéo, a comissédo de contratacao podera
sanarerros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

7.20. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
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pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de

classificacdo, até a apuracédo de uma proposta que atenda ao presente edital.

8— DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacao
ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o
disposto no art. 165 da lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de

lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou 0 ato

de habilitacéo ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente,

sob pena de precluséo;

8.3.2. O prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na

data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitagcdo ou inabilitagc&o;

8.4. O tempo minimo para manifestacéo da intencéo de recurso sera de 30 minutos,

podendo o pregoeiro dar provimento ou negar 0 mesmo.

8.5. Osrecursos deveréo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisédo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
deveraproferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento

dos autos.

8.7. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.8. O prazo para apresentacdao de contrarraz0es ao recurso pelos demais

licitantessera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da
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divulgacado da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos

indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.9. O recurso e o pedido de reconsideracgao terao efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

8.11. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados
junto ao departamento de compras, do Hortoprev, localizado na rua Alda Lourenco
Francisco, n°® 160, Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, no
horario das 08:00 as 17:00 horas.

9—- DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. As infracbes e sancdes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos

termosdo Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

9.2. A aplicacdo das sanc0des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

10 — DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacéo da Lei n®14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias

Uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

10.3. A impugnacéao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletrbnica, através do e-mail: licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br ou através
do Sistema BBMNet.
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10.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos

previstos no certame.

10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida
excepcionale devera ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do

processo de licitagao.

10.5. Acolhida a impugnacéo, seréa definida e publicada nova data para a realizagédo

do certame.

11 — DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1. Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletrénico.

11.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida parao primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente

estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica

observarédo o horéario de Brasilia — DF.

11.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitagcao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da

contratagao.

11.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-

a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos
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em dias de expediente na Administracao.
11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o

afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,

observados osprincipios da isonomia e do interesse publico.

11.9. O Manual de operagbes da Plataforma BBMNET Licitacdes encontra-se

disponivel aos interessados no Portal www.novobbmnet.com.br.

11.10. Duvidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma
BBMNET Licitagdes podem ser obtidas nos canais de atendimento da Plataforma
BBMNET Licitagdes, por e-mail, whatsapp, telefone e chat disponiveis no Portal

www.novobbmnet.com.br.

11.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cOes deste Edital e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.12. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP) e no sitio eletrbnico oficial do Hortoprev:
hortoprev.hortolandia.sp.gov.br> Licitac6es e Contratos > Licitagcbes em andamento.

12 — DOS ANEXOS

12.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

12.2. ANEXO | — Termo de Referéncia;

12.2.1. ANEXO A - Relacgéo dos Produtos, Materiais de Limpeza e Higiene;
12.2.2. ANEXO B — Modelo de Planilha de Composicao de Preco;

12.2.3. ANEXO C — Avaliacao da Execucéo dos Servicos de Limpeza, Asseio
e Conservacéo Predial;

12.2.4. ANEXO D - Atestado de Visita Técnica;

12.2.5. ANEXO E — Modelo de Apresentacao de proposta;

12.2.6. ANEXO F — Modelo de Declaracdo de Opcéo por Nao Realizar Visita
Técnica.

12.3. ANEXO Il — Modelo de proposta de precos;
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12.4. ANEXO Il - Estudo Técnico Preliminar;
12.5. ANEXO IV — Dados para contato;

12.6. ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato;

12.7. ANEXO VI - Termo de Ciéncia e de Notificacao.

Hortolandia, 05 de marco de 2024.

JEFFERSON RIBEIRO JEFFERSON RIBEIRO DE
DE FREITAS:36091053809

HORTOLANDIA-SP
FREITAS:36091053809 2024.06.07 14:43:23-03'00"

Agente de contratacéo
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na “Prestagdo de servigos de limpeza, asseio e
conservagdo predial”, visando a obten¢do de adequadas condi¢cdes de salubridade e higiene,

com disponibilizacdo de méo de obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos.

Item | Qtde | Unid | Cota | Descri¢édo Caodigo

01 |01 Unid | N&o se | Contratacdo de empresa especializada na | 12.3.487
aplica | “Prestagao de servicos de limpeza, asseio e
conservagao predial”, visando a obtencdo de
adequadas condicdes de salubridade e higiene, com
disponibilizacdo de mao de obra, saneantes

domissanitarios, materiais e equipamentos.

1.1. DESCRICAO DOS SERVICOS
A- AREAS INTERNAS - PISOS FRIOS

Caracteristicas: consideram-se como areas internas - pisos frios — aquelas
constituidas/revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma, madeira,

inclusive os sanitarios.
ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:
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DIARIA:

a) Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remoc¢do de sujidades e outros contaminantes, mantendo-os em

adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o horério previsto de uso;

b) Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em

adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o horério previsto de uso;
c) Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos sanitarios;
d) Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;

e) Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos moéveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores de incéndio

etc.;
f) Sempre que possivel utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

e Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos mdveis e eliminar

0 uso de "lustra méveis";

e Evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseadas) com produtos

potencialmente alergénicos.

g) Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para

local indicado pelo Contratante;

h) Passar pano imido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e

similares;

1) Limpar os elevadores com produto adequado;

j) Limpar/ remover o p6 de capachos e tapetes;

k) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANAL
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a) Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios

desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicGes de higienizacao;

b) Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;

c) Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;

d) Limpar as forragdes de couro ou pléastico em assentos e poltronas com produto adequado;

e) Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras,

etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxicidade ou atdxicos;

f) Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e outras partes

manuseadas) com produto alergénico, usando apenas pano Umido;

g) Encerar/ lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;

h) Retirar o po e residuos dos quadros em geral;

i) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
MENSAL

a) Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

b) Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessorios adequados;
c¢) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.
TRIMESTRAL

a) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
b) Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

c) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser executados, de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h.
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CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que utilizem produtos

considerados toxicos) deverao ser segregados e ter destinacdo adequada.

B - VIDROS EXTERNOS — FREQUENCIA SEMESTRAL (com ou sem exposi¢o a

situacao de risco)

Caracteristicas: consideram-se vidros externos aqueles localizados nas fachadas das
edificacbes. Os vidros externos se compdem de face interna e face externa. A quantificacao da
area dos vidros externos deveré se referir somente a uma de suas faces. Alguns enderecos, com
limpeza de vidros tem exposicdo a situacdo de risco, pois, sdo executados em alturas que

necessitam de equipamentos especiais.

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:
QUINZENAL

a) Limpar todos os vidros externos - face interna, aplicando-lhes, se necessério, produtos
antiembagantes de baixa toxicidade.

SEMESTRAL

a) Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes, se necessario, produtos

antiembacantes de baixa toxicidade.

Plataforma de trabalho aéreo automotor vertical tesoura elevador — capacidade 300 quilos e
altura de levantamento de 14 metros. Tem por finalidade a protecédo individual do funcionério
durante a realizacdo de tarefas de limpeza de vidros em altura, sendo de obrigatoriedade os itens
a seguir: intertrava queda; luvas apropriadas; botas e sinalizacdes (fitas zebradas, cones e
outros). Todos os EPIs devem atender as normas de seguranca do Ministério do Trabalho e

afins.

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
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Os servicos deverdo ser executados de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h.

C - SERVICOS - AREAS EXTERNAS - PISOS PAVIMENTADOS ADJACENTES e/ou
CONTIGUOS AS EDIFICACOES

Caracteristicas: consideram-se areas externas — pisos pavimentados adjacentes e/ou contiguos

as edificacdes aquelas areas circundantes aos prédios administrativos, revestidas de cimento,

lajota, ceramica etc.

DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

DIARIA

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pela

Contratante;
Limpar / remover o p6 de capachos;

Varrer as areas pavimentadas, removendo o0s detritos acondicionando-0s

apropriadamente e retirando-os para local indicado pela contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e retirando-0s
para local indicado pela contratante, sendo terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de propriedade da
Contratante, observada a legislacdo ambiental vigente e de medicina e seguranga do

trabalho;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;

SEMANAL

Lavar 0s pisos;
Lavar os cestos de lixo;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
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MENSAL

e Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxicidade ou atoxicos;

e Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

1.2. DA MAO DE OBRA A SER DISPONIBILIZADA PARA A EXECUCAO DIRETA
DOS SERVICOS DESCRITOS.

Deverdo ser disponibilizados trabalhadores devidamente treinados e capacitados para a
realizacdo das atividades aqui indicadas, devendo a empresa contratada disponibilizar, no
minimo, empregados enquadrados nas seguintes ocupaces, indicadas junto a Classificacdo

Brasileira de Ocupacdes do Ministério do Trabalho do Emprego.

I) Verificada a necessidade de realizacdo de atividades de outras ocupacdes deverd a empresa
vencedora disponibilizar pessoal devidamente qualificado, de acordo com as atividades
necessarias, atendendo toda legislacdo vigente, inclusive acordos e convengdes coletivas de
trabalho.

I) Os empregados disponibilizados pela contratada deverdo possuir no minimo as seguintes
competéncias pessoais: Resisténcia fisica; Paciéncia; Iniciativa; Prudéncia; Agilidade;
Equilibrio fisico; Controle emocional; Destreza manual; Facilidade de trabalhar em equipes;
Facilidade em reconhecer seus proprios limites; Facilidade para contornar situagdes adversas;

Capacidade para trabalhar em alturas.

1.3 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS — BOAS PRATICAS
AMBIENTAIS

USO RACIONAL DA AGUA

1.3.1 A Contratada deverd capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua. Essa

capacitacdo podera ser feita por meio do material oferecido pela SABESP sobre o Uso Racional
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da Agua em seu sitio. Os conceitos deverdo ser repassados para a equipe por meio de

multiplicadores;

1.3.2 A Contratada devera adotar medidas para se evitar o desperdicio de &gua tratada,
conforme instituido no Decreto Estadual n® 48.138, de 07/10/03;

1.3.3 Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da agua, cujos
encarregados devem atuar como facilitadores das mudancas de comportamento de empregados

da Contratada, esperadas com essas medidas;

1.3.4 Como exemplo: sempre que possivel usar a vassoura, € ndo a mangueira, para limpar areas

externas. Se houver uma sujeira localizada, usar a técnica do pano umedecido.

1.3.5 Sempre que adequado e necessario, a Contratada devera utilizar-se de equipamento de
limpeza com jatos de vapor de agua saturada sob pressdo. Trata-se de alternativa de inovacéao
tecnoldgica de cuja utilizacdo sera precedida de avaliacdo pelo Contratante das vantagens e
desvantagens. Em caso de utilizacdo de lavadoras, sempre adotar as de pressdo com vazao

maxima de 360 (trezentos e sessenta) litros/hora;

1.3.6 Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e

complementos que promovam a reducdo do consumo de agua.
USO RACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

1.3.7 Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do de produtos e equipamentos que

apresentem eficiéncia energetica e reducao de consumo;

1.3.8 Durante a limpeza noturna, quando permitida, acender apenas as luzes das areas que

estiverem sendo ocupadas;

1.3.9 Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados
como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de luminarias e mau

funcionamento de instala¢Oes energizadas;
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1.3.10 Sugerir ao Contratante locais e medidas que tenham a possibilidade de reducdo do
consumo de energia, tais como: desligamento de sistemas de iluminacdo, instalacdo de

interruptores, instalacdo de sensores de presenca, rebaixamento de luminarias etc.;

1.3.11 Ao remover o po de cortinas ou persianas, verificar se essas ndo estdo impedindo a saida

do ar condicionado ou aparelho equivalente;

1.3.12 Verificar se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos de limpeza, o sistema
de protecdo elétrica e as condi¢des de seguranca de extensdes elétricas utilizadas em aspiradores
de po, enceradeiras, etc.;

1.3.13 Realizar verificacdes e, se for o caso, manutencBes periddicas em seus aparelhos
elétricos, extensdes, filtros, recipientes dos aspiradores de pd e nas escovas das enceradeiras.

Evitar a0 maximo o uso de extensoes elétricas;

1.3.14 Repassar a seus empregados todas as orientacGes referentes a reducédo do consumo de

energia fornecidas pelo Contratante.
REDUCAO DE PRODUCAO DE RESIDUOS SOLIDOS

1.3.15 Separar e entregar ao Contratante pilhas e baterias destinadas para descarte que
contenham em suas composi¢des chumbo, caddmio, merclrio e seus compostos, ou aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas
respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores, para que esses adotem,
diretamente ou por meio de terceiros, os procedimentos de reutilizagéo, reciclagem, tratamento
ou disposicao final ambientalmente adequada, em face dos impactos negativos causados ao
meio ambiente pelo descarte inadequado desses materiais. Essa obrigacdo atende a Resolugéo
CONAMA n° 401 de 5 de novembro de 2008.

1.3.16 Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de

aerossois em geral;

1.3.17 Quando implantado pelo Contratante Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos,
colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa interno de

separacao de residuos sélidos, em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente
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identificadas, disponibilizados pelo programa de Coleta Seletiva de Residuos Solidos, a

Contratada devera observar as seguintes regras:

a) MATERIAIS NAO RECICLAVEIS: Materiais para os quais ainda néo s&o aplicadas técnicas
de reaproveitamento, os quais sao denominados REJEITOS, tais como: lixo de banheiro; papel
higiénico; lenco de papel e outros como: ceramicas, pratos, vidros pirex e similares; trapos e
roupas sujas; toco de cigarro; cinza e ciscos (que deverdo ser segregados e acondicionados
separadamente para destinacdo adequada); acrilico; lampadas fluorescentes (acondicionadas
em separado); papéis plastificados, metalizados ou parafinados; papel carbono e fotografias;
fitas e etiquetas adesivas; copos descartaveis de papel; espelhos, vidros planos, cristais; pilhas
(acondicionadas em separado e enviadas para o fabricante).

b) MATERIAIS RECICLAVEIS Para os materiais secos reciclaveis, devera ser seguida a
padronizacdo internacional para a identificacdo, por cores, nos recipientes coletores (VERDE
para vidro, AZUL para papel, AMARELO para metal, VERMELHO para plastico e BRANCO
para lixo ndo reciclavel). Deverao ser disponibilizados pelo Contratante recipientes adequados

para a coleta seletiva:
e vidro (recipiente verde)
e plastico (recipiente vermelho)
e papéis secos (recipiente azul)
e metais (recipiente amarelo)

1.3.17 Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizacdo, com vistas a otimizacao

em seu uso, bem como a reducgéo da destinacao de residuos solidos;

1.3.18 Otimizar a utilizacdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de sua responsabilidade,
adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom
senso e da razoabilidade o seu volume (til de acondicionamento, objetivando a reducdo da

destinagdo de residuos solidos;
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1.3.19 Observar, quando pertinente, as disposi¢oes da Lei Municipal de S&o Paulo n°® 14.973/09
e Decreto n°® 51.907/10, quanto a organizacdo de sistemas de coleta seletiva nos Grandes
Geradores de Residuos Solidos, bem como o recolhimento periddico dos residuos coletados e
0 envio destes para locais adequados, que garantam o seu bom aproveitamento, ou seja, a
reciclagem. SANEANTES DOMISSANITARIOS

1.3.20 Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de produtos

biodegradaveis;

1.3.21 Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicacdo nos servicos devera
observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e reducgdo dréastica de hipoclorito de

sodio;

1.3.22 Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em consideracdo as acdes

ambientais por esses realizadas;

1.3.23 Observar rigorosamente, quando da aplicacdo e/ou manipulacdo de detergentes e seus
congéneres, no que se refere ao atendimento as prescri¢6es do artigo 44, da Lei Federal n° 6.360
de 23 de setembro de 1976 e do artigo 67, do Decreto Federal n°® 8.077, de 14 de agosto de
2013, as prescricdes da Resolugdo ANVISA n° 40, de 5 de junho de 2008, cujos itens de controle
e fiscalizacdo por parte das autoridades sanitarias e do Contratante sdao os Anexos da referida
Resolucdo: ANEXO I - Tipos/ Categorias de produtos de limpeza e afins e ANEXO Il —

Rotulagem para produtos de limpeza e afins;

1.3.24 Fornecer saneantes domissanitarios devidamente notificados ou registrados no orgao de
vigilancia sanitaria competente do Ministério da Salde, em conformidade com o Decreto
Federal n° 8.077 de 13 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei Federal n° 6.360, de 23 de
setembro de 1976;

1.3.25 Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme
Resolugdo RDC n° 34, de 16 de agosto 2010 e os anexos 4 e 5 da Portaria 321/MS/SNVS, de
08 de agosto de 1997, assim como o Artigo 4 da Lei Federal 12.236, de 29 de dezembro de
2015;
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1.3.26 Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos naturais, de
importancia fundamental para a saude, somente aplicar saneantes domissanitarios cujas
substancias tensoativas anionicas, utilizadas em sua composi¢cdo, sejam biodegradaveis,
conforme disposi¢cOes da Resolugdo n°® 180, de 03 de outubro de 2006, que aprova o
Regulamento Técnico sobre Biodegradabilidade dos Tensoativos Anibnicos para Produtos

Saneantes Domissanitarios:

a) Considera-se biodegradavel a substancia tensoativa susceptivel de decomposicdo e
biodegradacdo por micro-organismos; com grau de biodegradabilidade minimo de 90%; fica
definido como referéncia de biodegradabilidade, para esta finalidade, especifica o
dodecilbenzeno sulfonato de sddio. A verificacdo da biodegradabilidade sera realizada pela
analise da substancia tensoativa anionica utilizada na formulacdo do saneante ou no produto

acabado;

b) O Contratante podera coletar uma vez por més e sempre que entender necessario, amostras
de saneantes domissanitarios, que deverdo ser devidamente acondicionadas em recipientes

esterilizados e lacrados, para andlises laboratoriais.

b.1) Os laudos laboratoriais deverdo ser elaborados por laboratdrios habilitados pela Secretaria
de Vigilancia Sanitaria. Deverdo constar obrigatoriamente do laudo laboratorial, além do
resultado dos ensaios de biodegradabilidade, resultados da analise quimica da amostra

analisada.

1.3.27 Quando da aplicagdo de &lcool, devera se observar a Resolugdo RDC n° 46, de 20 de
fevereiro de 2002 que aprova o Regulamento Técnico para o alcool etilico hidratado em todas

as graduac0es e alcool etilico anidro;

1.3.28 Fica terminantemente proibida, sob nenhuma hipotese, na prestacdo de servicos de
limpeza e higienizacdo predial o fornecimento, utilizagdo e aplicagdo de saneantes

domissanitarios ou produtos quimicos que contenham ou apresentem em sua composic¢ao:

(@) Corantes — relacionados no Anexo | da Portaria n°® 9 MS/SNVS, de 10 de abril de 1987,
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(b) Saneantes Domissanitarios de Risco | — listados pelo art. 5.° da Resolugdo no 336, de 30 de
julho de 1999 e em conformidade com a Resolugdo ANVISA RE n° 913, de 25 de junho de
2001;

(c) Saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos — apresentados sob a forma de liquido
premido (aerossol), ou liquido para pulverizacdo, tais como produtos desengordurantes,
conforme Resolucdo RDC no 32, de 27 de junho de 2013;

(d) Benzeno — conforme Resolucdo RDC n° 252, de 16 de setembro de 2003, e recomendagdes
dispostas na Lei Federal n° 6.360, de 23 de setembro de 1976, pelo Decreto Federal n.° 8.077,
de 14 de agosto de 2013 e pela Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, uma vez que
de acordo com estudos IARC —International Agency Research on Cancer, agéncia de pesquisa
referenciada pela OMS - Organizagdo Mundial de Saude, a substancia (benzeno) foi

categorizada como cancerigena para humanos;

(e) Inseticidas e raticidas — nos termos da Resolucdo Normativa CNS n° 01, de 04 de abril de
1979.

1.3.29 Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificagdo de
risco, composicao, fabricante e utilizacdo, deverdo ter notificacdo ou registro deferido pela
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) do Ministério da Saude, conforme
Resolugdo RDC n° 59, de 22 de dezembro de 2010. A consulta aos saneantes notificados e
registrados esta disponivel na secdo de Consulta ao Banco de Dados, no sitio da ANVISA:

http://www.anvisa.gov.br/saneantes/banco.htm.

1.3.30 Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de baixas concentracdes e

baixos teores de fosfato;

1.3.31 Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composi¢do quimica dos produtos,
para analise e precaugcdes com possiveis intercorréncias que possam surgir com empregados da

Contratada, ou com terceiros.

1.4 FISCALIZACAO/ CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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1.4.1 Nao obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos 0s
servicos, ao Contratante é reservado o direito de, sem de qualquer forma restringir a plenitude
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre 0s servicos,

diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

1.4.2 Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionario da
Contratada que estiver sem uniforme ou crachd, que embaragcar ou dificultar sua fiscalizacéo ou

Ccuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

1.4.3 Examinar as Carteiras Profissionais dos funcionarios colocados a seu servico, para

comprovar o registro de funcéo profissional;

1.4.4 Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario, material ou
equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a boa conservacdo de seus pertences,

equipamentos ou instalacdes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades;

1.4.5 Utilizar-se do Procedimento de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Limpeza, Asseio
e Conservacao Predial, para o acompanhamento do desenvolvimento dos trabalhos, medigéo

dos niveis de qualidade e correcdo de rumos;

1.4.6 Executar mensalmente a medicdo dos servicos efetivamente prestados, descontando o
equivalente aos ndo realizados bem como aqueles ndo aprovados por inconformidade aos
padrdes estabelecidos, desde que por motivos imputaveis a Contratada, sem prejuizo das demais

sangdes disciplinadas em contrato;

1.4.7 Encaminhar a Contratada o Relatério Mensal de Qualidade dos Servicos de Limpeza, para
conhecimento da avaliacéo e do fator de desconto a ser efetuado no valor a ser faturado pelos

Servigos prestados.

1.4.8 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e sociais nas contratagdes
continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da Contratada, exigir-se-a, dentre

outras, as seguintes comprovacoes:
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1.4.8.1 Recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o0 empregador e de seus
empregados, conforme dispde o artigo 195, 8 3° da Constituicdo Federal, sob pena de rescisao

contratual,

1.4.8.2 Recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

1.4.8.3 Pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
1.4.8.4 Fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo quando cabivel,
1.4.8.5 Pagamento do 13° salério;

1.4.8.6 Concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da
Lei;

1.4.8.7 Cumprimento da NR n°® 7 do MTE;
1.4.8.8 Cumprimento da NR n° 1 do MTE;

1.4.8.9 Encaminhamento das informacGes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como:
RAIS e a CAGED;

1.4.8.10 Cumprimento das obrigacbes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou

sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho;

1.4.8.11 Cumprimento das demais obrigagOes dispostas na CLT em relagdo aos empregados

vinculados ao contrato;

1.4.8.12 Espelho da folha de pagamento especifica do contrato;

1.4.8.13 Copia da Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);

1.4.8.14 Os recolhimentos das contribuicGes ao INSS;

1.4.8.15 Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);
1.4.8.16 Copia do Comprovante de Declaracdo a Previdéncia;

1.5 DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS.
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Os servigos deverdo ser prestados nas seguintes dependéncias que seguem relacionadas abaixo:
- Prestacdo de servigos segunda a sexta-feira, das 8h as 17h

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia

Rua Alda Lourenco Francisco, n°® 160, Remanso Campineiro, CEP: 13.184-310

Limpeza interna: 445 m?

Limpeza externa: 135 m?

Limpeza de vidros: 320 m?

1.6. DOS SANEANTES DOMISSANITARIOS, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

1.6.1 A contratada devera fornecer todos 0s materiais, equipamentos e saneantes
domissanitarios, com registros em orgaos de fiscalizacdo competentes, a serem utilizados na
execucdo dos servigos, em conformidade com o descrito no ANEXO A deste termo de

referéncia.
1.6.2 A contratada seré a responsavel pela guarda e conservacdo dos materiais e equipamentos.

1.6.3 Saneantes domissanitarios sdo substancias ou materiais destinados a higienizacéo e
desinfeccdo domiciliar, em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no

tratamento de agua, compreendendo:

1.6.4 Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, micro-organismos

guando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

1.6.5 Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a

aplicacdes de uso domeéstico;
1.6.6 Material de higiene: papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido.

1.6.7 S&o equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e respectivos

congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as
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mesmas exigéncias e condigdes no concernente ao registro, a industrializacdo, ao transporte, a

entrega, ao consumo e a fiscalizacéo.

1.6.8 A empresa vencedora deverd apresentar a planilha constante no Anexo A, com a indicacéo
das marcas dos materiais a serem utilizados, bem como as amostras e os laudos exigidos em
seus itens, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do término da sessdo publica, sendo essa
documentacdo necessaria para comprovacao das caracteristicas mencionadas, sob pena de

desclassificacdo.

1.6.9 A quantidade estimada de produtos a serem utilizados por més, consta na tabela do Anexo

A, bem como a descri¢do dos produtos a serem fornecidos pela empresa.
1.7 DOS UNIFORMES

1.7.1 A empresa devera manter os funcionarios devidamente identificados através do uso de
crachas da empresa e uniformizados de forma condizente com o servico a executar, fornecendo-

Ihes uniformes completos e dentro dos padrées de eficiéncia e higiene;

1.7.2 A contratada devera substituir os uniformes quando ndo atenderem as condi¢fes minimas

de apresentacéo;

1.7.3 A empresa deverd, necessariamente, comprovar a entrega dos uniformes, mediante a

apresentacdo de recibos nominais, devidamente assinados pelos beneficiarios dos uniformes;

1.7.4 A empresa devera entregar os uniformes no tamanho correspondente ao do empregado,

devendo realizar os ajustes, se necessario, sem custo para 0 empregado;

1.7.5 Todos os uniformes deverdo ser submetidos previamente a aprovacdo da Contratante,
sendo os primeiros entregues em até 15 (quinze) dias, ap0s a assinatura do contrato, resguardado
o direito de o Contratante exigir, a qualquer momento, a substituicdo daqueles que ndo atendam

as condicdes minimas de apresentacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de limpeza, asseio e
conservacao predial se faz necessaria uma vez ndo ha profissionais de limpeza no quadro de
servidores do Hortoprev. As areas a serem consideradas para cada tipo de servico correspondem
as quantidades obtidas na projecéo horizontal de cada ambiente, isto €, as areas de planta baixa.
Foi definida como unidade de medida para contratacdo desses servigos o metro quadrado por
més (m2/més), tendo em vista a facilidade de administracdo e gerenciamento do contrato e

consequente padronizacdo no ambito do Hortoprev.

2.2 Para a elaboracdo deste memorial foi utilizado como material de apoio o estudo do Caderno

de Estudos Técnicos de Servigos Terceirizados.

3. COTA AMPLA/RESERVADA

3.1 Né&o se aplica

4. PRAZO

4.1 O prazo do contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato, podendo

ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei Federal 14.133/2021.

4.2 Para o reajustamento dos precos devera ser utilizado o indice IPCA, mediante a

manifestacdo da empresa para 0 ano vigente.

5. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 A contratada, encaminhara as avaliagdes dos servicos (Anexo C) juntamente com a nota
fiscal (emitida com valor conforme critério da avaliacdo dos servi¢os) e documentos listados

no item 1.4.8, em PDF para o e-mail do gestor do contrato.

5.2 Os pagamentos seréo efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data do ateste das notas

fiscais.
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5.3 As Notas Fiscais deverdo ser emitidas para o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA sob o nimero de CNPJ
01.335.616/0001-86.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1 Menor valor global.

7. DOCUMENTACAO TECNICA

7.1 A proponente devera apresentar atestado(s) de Capacidade Técnica que comprove o0 bom
desempenho anterior em contrato de prestacdo de servicos de atividade pertinente e compativel
com o ramo de operacao da licitante e objeto desta licitagdo (servigos de limpeza) fornecidos
por pessoa juridica de direito pablico ou privado, que comprovem quantitativos no minimo de

50% das areas construidas, prazo de execuc¢do constantes neste memorial descritivo.

7.2 Dado o carater continuado e o lapso temporal envolvido na prestacdo de servicos cuja
contratacdo se pretende realizar, apenas serdo aceitos atestados que comprovem a execucao dos
servicos por periodo igual ou superior a 30 (trinta) meses ininterruptos. De acordo com as
prerrogativas art. 67, § 5° da Lei 14.133/2021. Conjugado com as premissas fixadas na sumula
24 do Tribunal de Contas do Estado (TCE).

7.3 Sera aceito o somatorio de atestados, desde que a prestacdo de servicos tenha ocorrido de

forma concomitante, e igual ou superior aquele previsto no item anterior.

7.4 A proponente vencedora devera apresentar no prazo de 5 dias Uteis, contados do término da
sessdo publica, sob pena de desclassificacdo e durante a execucgdo contratual sempre que

solicitado pela contratante, a seguinte documentacéo:

a) A planilha constante no Anexo A, com a indicacdo das marcas dos materiais a serem
utilizados, bem como as amostras e os laudos exigidos em seus itens, sendo essa documentacao

necessaria para comprovacao das caracteristicas mencionadas, sob pena de desclassificacao;
b) A licitante devera apresentar, detalhamento dos custos, através de planilha de custos e
formagéo de precos (modelo Anexo B);
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c) Entender-se-4 para efeitos do presente descritivo, como Planilha de composicéo de custos e
formacéo de precos o documento capaz de detalhar os componentes de custos que incidem na

formacéo dos precos.

d) O modelo da planilha de composi¢édo de custos indicado é exemplificativo, ndo exaustivo,
devendo a licitante verificar a totalidade dos custos a serem elencados de acordo com sua
realidade. O modelo aqui indicado ndo se reveste de obrigatoriedade, mas serve como baliza
para gque todos os licitantes possam apresentar suas informacdes de forma a permitir a correta

verificacdo das informacdes.

e) Pode a licitante vencedora apresentar suas informacdes em modelos préprios de composi¢édo
de custos, desde que esteja comprovadamente atendido todo o indicado neste memorial

descritivo.
f) Seré considerada desclassificada a licitantes que apresentar planilhas de custos:
I. Em desacordo com as indicacdes minimas indicadas neste memorial;

Il. Que ndo permitam a verificacdo da previsdo do cumprimento de todas as obrigacbes

trabalhistas, sociais e previdenciarias relacionadas a execuc¢do do objeto;

I1l. Que apresentem custos incompativeis com a execu¢do dos servigcos durante periodo

contratual;

IV. Que possuam erros na indicacdo dos custos, capazes de prejudicar a verificacdo da
viabilidade da execucédo do contrato.

8. DA VISITA TECNICA

8.1 Sera obrigatdria a visita aos enderecos listados abaixo devendo ser agendado previamente dia e

horario, através do e-mail compras@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br. Ndo havendo a visita nos locais

indicados a empresa deverd obrigatoriamente apresentar declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico da empresa que tem conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades dos locais de
prestacdo de servigos conforme Anexo F.

8.2 A visita podera ser realizada até 12 dia util anterior a data agendada para inicio da sessdo publica.

Rua Alda Lourengo Francisco n ° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739


mailto:compras@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br

o
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia

8.3 A visita técnica tem como obijetivo verificar as condicGes locais, avaliar a quantidade e a natureza
dos trabalhos, materiais e equipamentos necessarios a realizacdo do objeto da contratacdo,
permitindo aos interessados colher as informacdes e subsidios que julgarem necessarios para a
elaboracdo da sua proposta, de acordo com o que o préprio interessado julgar conveniente, nao
cabendo a Administracao nenhuma responsabilidade em fun¢ao de insuficiéncia dos dados levantados
por ocasido da Visita Técnica.

8.4 As visitas deverdo ser comprovadas através de Termo de Visita Técnica individualizado, que devera

ser impresso pela interessada, conforme Anexo D.

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia.

Rua Alda Lourencgo Francisco, n2 310, Remanso Campineiro, CEP: 13184-310

9. APRESENTACAO DE AMOSTRA

9.1 A empresa devera apresentar amostra do material de limpeza especificado no Anexo A,
juntamente com os laudos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do término da sessdo
publica, na qual foi declarada vencedora da presente licitacdo, no Hortoprev.

10. PROVA DE CONCEITO

10. 1 N&o se aplica.

11. CONSORCIO

11.1 Né&o sera permitida a participacdo de empresas em consorcio.

11.2 A admissédo ou veto de formacdo de consdrcio em certame licitatorio é confiada pela lei
ao talento do administrador, a Lei, utilizando-se da expressdo "quando permitida"”, conferiu
discricionariedade ao ente administrativo para permitir ou ndo tal condi¢do no instrumento
convocatorio. Essa decisao e resultado de um processo de avaliacdo da realidade do mercado
em razdo do objeto a ser licitado e ponderacao dos riscos inerentes a atuacdo de uma pluralidade

de sujeitos associados para a execuc¢do do objeto visando ao atendimento ao interesse publico.
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11.3 Corroborando esta tese, o Prof. MARCAL JUSTEN FILHO, in Comentérios a Lei de
LicitacOGes e Contratos Administrativos, 13 ed. 2009, pag. 47 e 477, leciona que: "Em regra, 0
consorcio ndo é favorecido ou incentivado pelo nosso Direito. Como instrumento de atuagédo
empresarial, o consorcio pode conduzir a resultados indesejaveis. A formagdo de consorcios
acarreta riscos da dominacdo do mercado, através de pactos de eliminagdo de competicéo entre
empresarios. No campo de licitacdes, a formacédo de consorcios poderia reduzir o universo da
disputa. O consorcio poderia retratar uma composicao entre eventuais interessados, em vez de
estabelecerem disputa entre si, formalizariam acordo para eliminar a competicdo. Mas o
consarcio também pode prestar-se a resultados positivos e compativeis com a ordem juridica.
H& hipdteses em que as circunstancias de mercado e (ou) complexidade do objeto tornam
problematica a competicdo. Isso se passa quando grandes quantidades de empresas,
isoladamente, ndo dispuserem de condi¢Oes para participar de licitagcbes. Nesse caso, 0 intuito
do consorcio é a via adequada para propiciar ampliacdo do universo de participantes. E usual
gue a Administracdo Publica apenas autorize a participacdo de empresas em consorcio quando
as dimensdes ou a complexidade do objeto ou das circunstancias concretas exijam a associacdo
entre os particulares. Sdo as hipdteses em que apenas umas poucas empresas estariam aptas a
preencher as condic¢des especiais exigidas para a licitacdo.” Ainda, leciona o citado mestre,
guanto a questdo da discricionariedade: "O ato convocatorio admitird ou ndo a participacdo de
empresas em consorcio, trata-se de escolha discricionaria da Administracdo Publica." Esta,
portanto, no ambito da discricionariedade da Administracdo. Isto porque, a nosso ver, a
formagéo de consorcios tanto se prestar a fomentar a concorréncia (consorcios de empresas
menores ou, de outra forma, ndo participariam do certame), quanto a cercea-la (associacéo de
empresas que, caso contrario, concorreriam entre si). Assim, no intuito de proceder a melhor
forma de execucao dos servigos que foram contratados, e considerando que existem empresas
com capacidade para executar 0s servi¢cos objeto deste termo de referéncia, decide-se por ndo
permitir a participacdo de consorcios. Fato esse que, por si sO, ndo configura restricdo a

competitividade.

12.  SUBCONTRATACAO

12. 1 Considerando o objeto a ser contratado, ndo sera permitida a subcontratagéo.
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13.  OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

13.1 A Contratada, além da disponibilizacdo de médo-de-obra, dos saneantes domissanitarios,
dos materiais e dos utensilios e equipamentos necessarios a perfeita execucao dos servicos de
limpeza das areas envolvidas, bem como das obrigagdes constantes na Minuta de Termo de
Contrato, obriga-se a: OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES GENERICAS

13.2 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo

vigente;

13.3 Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorizacdo de Servigos, preposto(s) que

tenha(m) poderes para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execucdo desse contrato;

13.4 Observar a legislacdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras

disposicdes previstas em normas coletivas da categoria profissional;

13.5 Disponibilizar empregados em quantidade necessaria para a prestacéo dos servi¢os durante

todo o dia, devidamente registrados em suas carteiras de trabalho;

13.6 No inicio de cada més, fornecer a Contratante todo o material de limpeza (saneantes
domissanitéarios e produtos quimicos) a ser utilizado na execucdo do servico de limpeza no

periodo, em quantidade e qualidade adequada, para a aprovacdo pela fiscalizacdo do contrato;

13.7 Cabe a Contratada completar ou substituir o material considerado inadequado pela

Contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

13.8 Respeitar a legislacdo vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos saneantes

domissanitarios e dos produtos quimicos;

13.9 Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os mediante crachas com fotografia

recente e provendo-os dos Equipamentos de Protecdo Individual - EPISs;

13.10 Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servigos, em
perfeitas condicdes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro)
horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protecdo, de modo a evitar

danos na rede elétrica;
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13.11 Identificar todos os equipamentos, ferramental e utensilios de sua propriedade, tais como:
aspiradores de po, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas

etc., de forma a nao serem confundidos com similares de propriedade do Contratante;

13.12 Implantar, de forma adequada, a planificacdo, a execuc¢do e a supervisdo permanente dos
servigos, de maneira estruturada, mantendo durante o horério comercial suporte para dar

atendimento a eventuais necessidades para manutencdo das areas limpas;

13.13 Nomear encarregados responsaveis pelos servigos, com a missao de garantir o bom
andamento dos trabalhos. Esses encarregados terdo a obrigacdo de reportarem-se, quando
houver necessidade, ao preposto dos servicos do Contratante e tomar as providéncias

pertinentes;

13.14 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos

seus empregados acidentados ou com mal subito;

13.15 Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e as

normas internas de seguranca e medicina do trabalho;

13.16 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacGes do Contratante,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranc¢a e Medicina do Trabalho

tais como prevencao de incéndio nas areas do Contratante;
13.17 Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

13.18 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
saneantes domissanitarios, materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de
detritos e equipamentos em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia

as recomendac0es aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

13.19 A Contratada devera distribuir nos sanitarios, papel higiénico, sabonete e papel toalha,

de forma a garantir a manutencéo de seu abastecimento;
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13.20 Observar conduta adequada na utilizacdo dos saneantes domissanitarios, materiais e dos
equipamentos, objetivando correta higienizacdo dos utensilios e das instalagdes objeto da

prestacdo de servicos;

13.21 Respeitar a legislacdo vigente e observar as boas praticas técnica e ambientalmente
recomendadas, quando da realizacdo de atividades com produtos quimicos controlados e da
aplicacdo de saneantes domissanitarios, nas areas escopo dos trabalhos; quer seja em termos de
qualidade, quantidade ou destinacéo; atividades essas da inteira responsabilidade da Contratada

que respondera em seu proprio nome perante os 6rgaos fiscalizadores;

13.22 Executar 0s servi¢os em horarios que ndo interfiram no bom andamento da rotina de

funcionamento do Contratante;

13.23 Assegurar que todo empregado que cometa falta disciplinar ndo seja mantido nas

dependéncias da execucao dos servigos, ou em quaisquer outras instalagées do Contratante;

13.24 Atender de imediato as solicitacdes do Contratante quanto as substituicdes de

empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacao dos servicos;

13.25 Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale refeicdo aos seus empregados envolvidos

na prestacéo dos servicos;
13.26 Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos;

13.27 Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada
otimizar a gestao de seus recursos — quer humanos, quer materiais — com vistas a qualidade dos
servicos e a satisfacdo do Contratante, obtendo a produtividade adequada aos varios tipos de
trabalhos. A Contratada responsabilizar-se-4 integralmente pelos servigos contratados,
cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execucdo, destacando-se a legislacédo

ambiental.

14. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Contratante obriga-se a:
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14.1 Exercer a fiscalizagdo dos servi¢os por técnicos especialmente designados, indicar as

instalacGes sanitarias;

14.2 Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos;
14.3 Indicar, formalmente, o gestor e o fiscal para acompanhamento da execugéo contratual,
14.4 Fornecer a Contratada, se solicitado, o "Formulério de Ocorréncias para Manutencao";

14.5 Receber da Contratada as comunicagdes registradas nos “Formulérios de Ocorréncias”
devidamente preenchidos e assinados, encaminhando-os aos setores competentes para as

providéncias cabiveis;

14.6 Disponibilizar os Programas de reducdo de energia elétrica, uso racional de agua e, o
Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, caso ja implantados, bem como os recipientes
coletores adequados para a coleta seletiva de materiais secos reciclaveis, seguindo a
padronizacdo internacional para a identificacdo, por cores, (VERDE para vidro, AZUL para
papel, AMARELO para metal, VERMELHO para plastico e BRANCO para lixo nédo

reciclavel);

14.7 Elaborar e distribuir manuais de procedimentos para ocorréncias relativas ao descarte de
materiais potencialmente poluidores, a serem observados pelo tanto pelo gestor do contrato
como pela Contratada.

14.8 Receber os descartes, encontrados pela Contratada durante a execucdo dos servicos, de
pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, mercurio e seus
compostos, responsabilizando-se pela entrega aos estabelecimentos que as comercializam ou a
rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para o tratamento ou

destinacao final,

14.9 Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de aerossois

em geral,
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14.10 Receber os pneumaticos inserviveis, abandonados ou dispostos inadequadamente e
encontrados pela Contratada durante a execugdo dos servigos, responsabilizando-se pelo

encaminhamento aos fabricantes para a devida destinacéo final.

14.11 Expedir Autorizacao de Servigos, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data

de inicio da execucdo dos mesmos;

14.12 Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacdo de servigcos aprovadas
aplicando-se os devidos fatores de desconto, conforme relatério de avaliagdo da qualidade dos

Servigos prestados.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 Os recursos orgamentarios referentes a execucdo do objeto ocorrerdo na ficha: 827
01.01.09.272.0301.2140.339039.04.6900000 com categoria econémica: Outros servigos de terceiros —

Pessoa Juridica.

16. CONSIDERACOES GERAIS

16.1 A proponente devera comprovar a existéncia de capital social integralizado de no minimo
10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao.

16.2 A proponente devera apresentar Balango Patrimonial do ultimo exercicio social e
respectiva demonstracdo da conta de resultados, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados a mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da

proposta.

16.3 A proponente vencedora da licitacdo obriga-se a prestar garantia de 5 % (cinco por cento)

do valor anualizado do futuro contrato.

Hortolandia, 24 de maio de 2024.

Maria Luisa Denadai

Rua Alda Lourengo Francisco n ° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739



.
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia

Diretora Adm. e Financeira
IPSPMH
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ANEXO A

RELACAO DOS PRODUTOS, MATERIAIS DE LIMPEZA E HIGIENE

Descricao

Qtde mensal

estimada

Und

medida

de

01) Agua sanitéaria: solucdo aquosa base de hipoclorito de s6dio ou
calcio; com validade de 6 meses; teor de cloro ativo 2%pp a 2,5pp;
registro o do fabricante; acondicionada de forma adequada; rotulagem
contendo: Marca, nome do fabricante e fantasia ,CNPJ, e-mail; telefone
do SAC (Servico de Atendimento ao Consumidor), n° do lote, data da
fabricacdo, peso; composicao, técnico responsavel; prazo de validade;
produto sujeito a verificagdo no ato da entrega; aos procedimentos adm.
determinados pela Anvisa; embalagem 05 litros o produto devera
possuir notificacdo / registro na Anvisa: a empresa devera apresentar
laudo que comprove a acdo bactericida frente a cepas especificas de:
salmonella choleraesuis e staphylococcus aureus; laudo de
determinacdo de teor de cloro ativo, laudo de determinacdo do ph em

meio aquoso.

2

Galéo 51

02) Alcool 70 % etilico e veiculo (a4gua). Embalagem: frasco plastico
transparente com tampa de rosca contendo 1 litro, devendo constar
informacdes do produto tais como, modo de uso, composicéo,
precaucOes, selo do inmetro e inor, entre outras que deverdo estar
gravadas de forma que ndo se apague com o tempo. o produto devera
possuir notificacdo/ registro na Anvisa ms. a empresa devera apresentar
laudos de acgdo antimicrobiana frente aos micro-organismos
staphylococcus aureus, salmonella choleraesuis, pseudémonas

aeruginosa.

Galdo 11

03) Cera, impermeabilizante com acabamento acrilico termoplastico,
contendo poliuretano, com excelente nivelamento, com alto coeficiente

de friccdo, dando ao piso caracteristicas antiderrapantes, aspecto:

Galdo 51
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liquido leitoso cor: branco a levemente creme, odor caracteristico ph:
.7,5 -8,5, teor de ndo volateis (%) .12,0 -14,0 densidade (g/ml). 1,000
— 1,020 embalagem de 5 litros. o produto devera possuir notificacao /
registro na ANVISA

04) Desinfetante bactericida - desinfetante, bactericida e com alto
poder germicida, utilizado em diversas superficies lavaveis.
composicdo: fragréncia, corante, opacificante e veiculo, principio
ativo: cloreto de alquildimetilbenzil amonio 0,2%, embalado em galéo
com 05 litros, devera conter informacdes do produto de acordo com a
legislacdo vigente. ph +/- 6 a 8. fragrancia: lavanda, eucalipto ou floral.
0 produto deverd possuir notificacdo / registro na ANVISA ms. a
empresa devera apresentar laudo de agdo antimicrobiana frente aos
micro-organismos staphylococcus aureus, salmonella choleraesuis,
pseuddmona aeruginosa e teor de tensoativo catibnico e da

determinacéo de ph.

Galdo 51

05) Detergente liquido; principio ativo dodecilbenzeno sulfonato de
sodio; composicdo basica lauril, éter, sulfato de sddio; preservantes
,sequestrante, espessante ,fragrancias e outras substancias quimicas
permitidas; valor do ph entre 6,5 e 7,5, composi¢do aromatica neutro,
sem fragrancia; acondicionado em galdo de 05 litros produto sujeito a
verificacdo no ato da entrega; aos procedimentos adm. determinados
pela ANVISA; a empresa devera apresentar laudo que comprove a
andlise de determinag&o do ph puro e a anélise de determinag&o do teor
de principio ativo anionico; laudo de determinacdo de
biodegradabilidade.

Galdo 51

06) Esponja para limpeza; tipo dupla face; medindo no minimo 110 x
75 x 20 mm; com formato retangular; poliuretano e fibra sintética; na

cor verde/amarela (limpeza pesada);

Und

07) Estopa branca para polir pacote com 500 grs.

Pct 500 g
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08) Flanelas; 100% algodé&o; medindo (56x38) cm; percentual variando

de (2x3) cm; na cor branca; embalado de forma apropriada;

Und

09) Limpa vidros; tenso ativo anidnico fluorato; lauril éter sulfato de
sodio, nonil fenol etoxilado éter glicolico, alcool etilico, perfume; e
agua; com validade até 3 anos; cor incolor; acondicionado em frasco
plastico; sem gatilho com refil; produto sujeito a verificagdo no ato da

entrega

Frasco 500

ml

10) Limpador multiuso - multiuso 500ml. composigéo: tensoativo;
alcalinizante; sequestrante conservante; corretor de ph; fragrancia;
veiculo (adgua). Produto de féacil biodegradabilidade, embalado em
frasco de pléstico contendo informacdes do produto de acordo com a
legislacdo vigente. o produto devera possuir notificagdo / registro na
ANVISA ms. A empresa devera apresentar laudo biodegradabilidade

imediata e analise da concentracdo de tensoativo catidnico.

Frasco 500

ml

11) Lustra modveis emulsdo aquosa cremosa; perfumado; para
superficie em geral (exceto piso); composto de cera, silicone, solvente,
emulsificante, conservante; sequestrante, perfume e agua; embalado
em frasco 200ml; produto sujeito a verificacdo no ato da entrega; aos

procedimentos adm. determinados pela ANVISA;

Frasco 200

ml

12) L& de ago; composto de ago carbono; acondicionado em saco

plastico; embalado de forma adequada

Emb. c/ 8

13) Luva para limpeza; borracha de latex natural, norma NBR-13393;
tamanho P, M, G; com revestimento interno, reforgada, com superficie

externa antiderrapante;

Par

14) Pano de limpeza; composto de 100% algodéo alvejado, tipo saco
fechado; medindo (58x68) cm; com variacdo de + ou - 10% nas

dimensdes; com todas as laterais costuradas, na cor branca.

Und

15) Papel higiénico 10 cm de largura x 300 metros de comprimento.
Papel higiénico gofrado, folha dupla — Classe 1. Dimenséo do produto:

Largura do rolo: 10 cm Metragem do rolo: 300 metros, sem fragrancia,

Fardocom 6
rolos de 300

m
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cor branca; fator de reflectancia difusa no azul (alvura iso): maior que
80,0 %, gramatura superior a 27 gramas , indice de maciez: igual ou
menor que 5,5 nm/g; resisténcia a tracdo ponderada: igual ou maior que
90,0 n/m; quantidade de pintas: igual ou menor que 20,0 mmz3/mz;
tempo de absorcdo de agua: igual ou menor que 5,0 s; caracteristicas
complementares: matéria-prima 100% fibra vegetal, comprimento do
rolo 300 m - com tolerancia de 2%; largura: 10 cm - com tolerancia de
2%; ABNT NBR — 15.464- 2/2007 e 15.134/2007

16) Papel toalha bobina em folha simples, branca, 100% Celulose
Virgem Auto Corte - Gramatura Superior a 30 g/m2. Fardo com 6 rolos
de 200 metros cada, Altura: 22,00 Centimetros, Largura: 35,00
Centimetros, Profundidade: 60,00 Centimetros, Peso: 6,30

Quilogramas

Fardo com 6
rolos de 200

m

17) Polidor liquido para metais dourados e cromados, anti- manchas,
embalagem com, no minimo, 200ml. o produto deverd conter a
seguinte composicdo minima: agente de polimento e solvente. o

produto devera possuir notificacdo / registro na ANVISA

Frasco 200

ml

18) Purificador de ar desodorizador ambiental aerossol, floral, propano
e butano, (ph entre 6,5 e 8,5), frasco de aluminio,360 ml produto sujeito
a verificagdo no ato da entrega, aos procedimentos adm. determinados
pela ANVISA

Frasco 360

ml

19) Removedor sem cheiro, com 5000 ml, eficiente para remocéo de
acumulos de camadas de Bases de Seladoras, Ceras e
Impermeabilizantes Acrilicos a base de agua, devidamente identificado
com informag6es necessérias, produtos sujeitos a verificacdo no ato da

entrega aos procedimentos administrativos determinados.

Galao 5l

20) Sabao em pd embalagem de 1kg, principio ativo alquil benzeno
sulfonato de sodio (principio ativo) tenso ativos anibnicos,
coadjuvantes, branqueador; optico, fragrancia/esséncia/perfume,
carga, gua; teor de ativos ph entre 10 a 12,solugédo 1% p/p; pigmentos

Emb. 1 kg
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e outras substancias permitidas; acondicionado em caixa, validade
minima de 20 meses a partir da data de entrega; produto sujeito a
verificacdo no ato da entrega; aos procedimentos administrativos
determinados pela ANVISA; embalagem com dados do fabricante data
de fabricacdo e prazo de validade.

21) Sabonete liquido sabonete; liquido; sem perfume; tensoativos;
agentes hidratantes e emolientes; para assepsia das maos e ante bragos;
produto sujeito no ato da entrega aos procedimentos adm.
determinados pela ANVISA; embalagem 05 litros a empresa devera

apresentar laudo microbioldgico e laudo de irritacdo dérmica

Galéo 51

22) Saco lixo 50 litros preto, com medidas minimas de 63 cm x 80 cm.
confeccionado dentro das normas ABNT NBR 9191/2008. fardo com
100 unidades.

Fardo com
100 und

26) Saco de lixo preto 100 litros - confeccionados com resinas
termoplésticas virgens ou recicladas com solda continua, uniforme e
homogénea, saco na cor preta, medindo 75x105cm, para
acondicionamento de lixo classe i, tipo e, com capacidade para até 20
kg. acondicionado em saco plastico contendo 100 unidades. o produto

deverd estar em conformidade com a norma ABNT NBR 9191:2008.

Fardo com
100 und

27) Saco para lixo preto 20 litros comum — 39 cm de altura, 58 cm de

largura

Fardo com
100 un

28) saponaceo em principio ativo linear alquilbenzeno sulfonato sédio,
biodegradavel; composicao basica tenso ativo anibnico, alcalinizante,
agente abrasivo esséncia; corante e outras substancias quimicas

permitidas; acondicionado em frasco de 300 gramas

Frasco 300
g

A empresa devera fornecer 0s demais equipamentos necessarios para a execucao dos trabalhos

como carrinho de limpeza (limpeza a seco), carrinho de limpeza (limpeza molhada), kit limpa

vidros com extensor telescopico de aluminio para até 06 (seis) metros, placas sinalizadoras,

lavadora de alta presséo, enceradeira elétrica tipo industrial, escadas de aluminio 04 e 10 de
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graus, mangueira de &gua de 50 (cinquenta) metros de em PVC, méquina de lavar roupas ou

tanquinho de lavar roupas.

Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificacdo de risco,
composicao, fabricante e utilizacdo, deverdo ter notificacdo ou registro deferido pela Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), do Ministério da Saude, conforme Resolucdo
RDC n° 59, de 22 de dezembro de 2010.

A empresa devera apresentar seguintes documentagdes:

FISPQ —Ficha de Informagdes de Seguranca de Produtos Quimicos ou Ficha Técnica e/ou
folheto de instrucéo do produto com a respectiva composi¢édo (Para todos os produtos do Termo
de Referéncia que estejam sujeitos aos requisitos exigidos pela legislacdo da ANVISA —

Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria).
Laudos de ensaios conforme solicitados para os itens da tabela.

A ndo apresentacdo da documentacdo exigida e suas respectivas amostras acarretara

desclassificacdo da empresa.
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ANEXO B
MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECO

A empresa vencedora do certame, deverd apresentar planilha de composi¢do de preco

para analise, sujeito a reprovacdo da mesma, conforme segue, juntamente com a indicacdo

Escala:

do sindicato e convencao coletiva vigente:

R ‘ Turno:
Discriminacao dos Custos =
‘ Tipo:
Valores expressos em reais (R$)
Remuneracao
Salario-base

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Feriado remunerado

Folguista

Beneficios mensais e diarios

Vale-transporte

Custo mensal

Parcela do trabalhador
Crédito PIS/COFINS

Vale-refeigédo

Custo mensal

Dia da categoria (16 de maio)

Parcela do trabalhador
Crédito PIS/COFINS

Cesta bésica

Custo com cesta basica
Crédito PIS/COFINS

Assisténcia médica familiar
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Custo com assisténcia médica familiar

Crédito PIS/COFINS

Beneficio social familiar e natalidade

Custo com beneficio social familiar e natalidade

Crédito PIS/COFINS

Auxilio-creche

Norma Regulamentadora n°® 07

Insumos Diversos

Uniforme

Custo mensal

Crédito PIS/COFINS

EPI

Custo mensal

Crédito PIS/COFINS

Material

Encargos sociais e trabalhistas — 68,4435%

Encargos previdenciarios e FGTS

13° salério + adicional de férias

Afastamento maternidade

Custo de reposicao do profissional ausente

Custo de rescisao

Outros*

Custos Indiretos, Lucro e Tributos

Custos indiretos

Lucro

Tributos

ISS

PIS

COFINS

Total
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Custo de Material de Limpeza/Equipamentos

A participagdo em relagdo ao prego final (m2) dos valores correspondentes a material, saneantes
domissanitarios e equipamentos é funcdo da metodologia e do programa de trabalho utilizados
por cada Contratada, da produtividade e dos tipos de equipamentos disponibilizados para os

servigos, dentre outras especificidades inerentes a cada empresa.

Assim, é de se notar o grau de dificuldade encontrado para a avaliacao genérica desses insumos
em relagdo as quantidades médias utilizadas. Dessa forma, para efeito de célculo desse item, o
estudo técnico de servicos terceirizados efetuou o levantamento em contratos dos 6rgdos da
administracdo direta e das empresas controladas pelo Governo do Estado, e adotou-se que a
composicdo do custo do material de limpeza utilizado nos cargos/funcdes deste caderno
considera a aplicagéo do coeficiente de 12% e residual 88% sobre o custo do Faxineiro 44 horas,

conforme demonstrado no quadro abaixo:

Custo por material por cargo | Valor

Custo de mao de obra

Coeficiente 12%
Total
Residual 88%

Custo mensal com material
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ANEXO C

AVALIACAO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E
CONSERVAGCAO PREDIAL

A avaliacdo da Contratada na Prestacdo de Servigos de Limpeza, Asseio e Conservacdo Predial

se faz por meio de andlise dos seguintes aspectos:
a) Equipamentos, Produtos e Técnicas de Limpeza;
b) Inspecdo dos Servicos nas Areas.

Caberd ao Contratante designar responsavel pelo acompanhamento das atividades a serem
executadas, emitindo certificados mensais de prestacao e avaliacdo dos servicos, observando,

entre outros, 0s seguintes critérios:

e Avaliacdo de limpeza de todas as superficies fixas horizontais e verticais.

e Avaliacdo da execucdo da limpeza, asseio e conservacgdo predial.

e Reabastecimento dos descartaveis como: papel toalha, higiénico, sabonete liquido e

e sacos para o acondicionamento dos residuos.

e Avaliacdo das condig¢des de limpeza dos dispensadores de sabonete.

e Avaliagdo dos produtos utilizados, com a correta diluigdo em quantidade adequada para
e aexecucdo das tarefas.

e Verificagcdo dos cestos e sacos de lixo adequados em cada recipiente, observando-se para
e aquantidade de lixo que ndo deve ultrapassar de 2/3 da capacidade.

e Avaliacdo das condi¢des de manutenc¢ao da ordem e limpeza no que tange a

e higienizacao.

e O piso deve estar seco, limpo e com enceramento.

CONCEITOS DA PONTUAQAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS:
OTIMO - Refere-se & conformidade total dos critérios, como:
e Inexisténcia de poeira;
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e Inexisténcia de sujidade;
e Vidros limpos;
e Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

e Recipientes para o acondicionamento dos residuos limpos, com embalagens adequadas e

volume até 2/3;
e Funciondrios devidamente treinados, uniformizados e utilizando EPIs adequados;
e Materiais e produtos padronizados e em quantidade suficiente.
BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios, como:
e QOcorréncia de poeira em local isolado;
e Ocorréncia isolada de lixeira fora do padrao;
e Ocorréncia isolada no reabastecimento.
REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios, como:
e QOcorréncia de poeira em varios locais;
e QOcorréncia de varias lixeiras fora do padrao;
e Ocorréncias por falta de reabastecimento;
e Piso sujo e molhado.
RUIM - Refere-se a desconformidade total dos critérios, como:
e Poeira e sujidades em salas/escritérios e demais dependéncias;
e Ocorréncia de poeira em superficies fixas e visiveis;

e N3ao reabastecimento de descartaveis, uso incorreto dos sacos de lixo nos recipientes;

e Lixeiras sujas e transbordando;
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e Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;

e Nao cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza sem motivo ou
e sem comunicagdo com o contato do contratante;

e Funcionario com uniforme e EPIs incompletos;

e Execucdo de limpeza sem técnica adequada;

e Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade insuficiente;

e Sanitarios e vestidrios sujos.

ITENS DE AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS DE LIMPEZA
PRESTADOS

CRITERIOS

Na avaliacdo devem ser atribuidos, ao formulério de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos, 0s
conceitos “Otimo”, “Bom”, “Regular” e “Ruim”, equivalentes, respectivamente, aos valores

100, 80, 50 e 30 para cada um dos itens avaliados:

RESPONSABILIDADES

Equipe de Fiscalizagdo: Responsavel pela Avaliacdo da Contratada utilizando o Formulério de
Avaliacéo da Qualidade dos Servicos e encaminhamento de toda documentacdo ao Gestor do

Contrato.

Gestor do Contrato: Responsavel pela consolidagdo das avaliagfes recebidas e pela apuracéo
do

percentual de liberacdo da fatura correspondente.

DESCRICAO DO PROCESSO
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Cabe a Unidade, por meio da equipe responsavel pela fiscalizacdo do contrato, com base na
relacdo de itens a serem avaliados e no Formulario de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos,
efetuar o acompanhamento diario do servico prestado, registrando e arquivando as informacdes

de forma a embasar a avaliagdo mensal da Contratada.

No final do més de apuracdo, a equipe responsavel pela fiscalizacdo do contrato deve
encaminhar, em até 5 (cinco) dias apos o fechamento das mediges, os Formularios de

Avaliacdo da Qualidade dos Servicos gerados no periodo para o Gestor do Contrato.

Cabe a Unidade, por meio do respectivo Gestor do Contrato, mensalmente, e com base em todos
os Formularios de Avaliacdo da qualidade dos Servicos gerados durante este periodo,
consolidar a avaliacdo de desempenho da Contratada frente ao contrato firmado, utilizando-se
do Relatério de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos Prestados, apurar o percentual de

liberacdo da fatura correspondente e encaminhar uma via para a Contratada.
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Todos os ambientes Otimo | Bom | Regular | Ruim | N&o se
aplica

Armério

Mesas

Cadeiras

Moveis em geral

Elevadores

Janelas (face interna)

Pias

Corrimaos

Cestos de lixo

Peitoril de janelas

Vidros internos

Sanitarios

Abastecimento de material higiénico

Azulejos

Cestos de lixo

Dispensadores de papel higiénico

Espelhos

Pias

Saboneteiras

Vasos sanitarios

Areas com espacos livres — Sagudo, hall e saldo

Elevadores

Escadas

Pisos

Rampas

Equipamentos e utensilios de limpeza

Materiais de produtos de limpeza

Apresentacgdo/Uniformes
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Equipamentos de protegdo individual -
EPIs

Relatorio de Avaliacdo da Qualidade dos Servigos de Limpeza, Asseio e Conservacao
Predial

Contrato n°

Unidade:

Data:

Responsavel pela Fiscalizacéo:

Quantidade de itens vistoriados = Z

Quantidade (a) | Equivaléncia (e) | Pontos Obtidos (Y =ax e)
Qtde de 6timo x 100
Qtde de bom x 80
Qtde de regular x 50
Qtde de ruim x 30
TOTAL

A nota N sera obtida mediante o resultado da somatoria total dos pontos obtidos (YY) dividido

pelo nimero de itens vistoriados (Z).

Nota=(XY)/Z

Resultado Final:

Liberacdo total da fatura
Liberacdo de 90% da fatura

Nota maior ou igual a 90 pontos

Nota entre 70 a 89,9 pontos

Rua Alda Lourengo Francisco n ° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739



.
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia

Gabinete da Superintendéncia

Liberacdo de 80% da fatura | Nota entre 60 e 69,9 pontos

Liberacdo de 65% da fatura | Nota entre 50 a 59,9 pontos

Liberacdo de 50% da fatura | Nota menor ou igual a 49,9 pontos

Nota: | Assinatura responsavel | Assinatura do responsavel | Assinatura do gestor

pela fiscalizacao: da contratada: do contrato:
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ANEXO D

ATESTADO DE VISITA TECNICA

Nome:
CNPJ:

Endereco:
Bairro: Cidade:

Representante Técnico:

Telefone:

Declaramos para todos os fins de direito que a empresa acima identificada, na pessoa

do seu representante, que abaixo assina, portador do CPF , esteve no

, onde 0s servigcos poderdo ser prestados, objetos da

Pregéo , Visitando e tomando conhecimento de todas as informaces e das

condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes previstas no devido Termo de Referéncia
e Edital.

A Vvisita realizada e os elementos técnicos fornecidos, sdo suficientes para 0s
levantamentos necessarios a elaboracao da proposta bem como o desenvolvimento dos servigcos
a serem realizados, de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderao ser alegadas pela

empresa em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de servigos.

Representante da Empresa

Hortolandia, de de 2024.
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ANEXO E
MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

Local de trabalho de segunda a sexta-feira

Item | Servicos Quantidade Valor Valor Valor

estimada m? R$/m?2 mensal anual

01 Limpeza interna

02 Limpeza de vidros

03 Limpeza externa
- Pisos adjacentes a

edificacdo

(1) Valor global anual:
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ANEXO F

MODELO DE DECLARACAO DE OPCAO POR NAO REALIZAR A VISITA
TECNICA (Elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do RG n° edo

CPF n° , ha condicio de representante legal da empresa

(nome empresarial), interessado em participar do Pregéo

Eletronico n® xxxx/2024, Processo n°xxxx/2024, DECLARO que o licitante ndo realizou a
visita técnica prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos e
consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a visita técnica que lhe

havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo
podera pleitear em nenhuma hipo6tese modificacdes nos precos, prazos ou condi¢des ajustadas,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de

insuficiéncia de dados ou informagdes sobre os locais em que serdo executados 0s Servigos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e qualificacdo do representante da licitante)
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Proposta que faz a empresa , iInscrita no CNPJ (MF)
N©° , Ssediada na , para a prestacao de

servigos de limpeza, asseio e conservagao predial.

Item | Servicos Quantidade Valor Valor Valor

estimada m2 R$/m2 mensal anual

01 Limpeza interna

02 Limpeza de vidros

03 Limpeza externa
- Pisos adjacentes a
edificacdo

(1) Valor global anual:

Valor Global total apresentado (somatéria de todos os itens para o periodo de 12

(d0zZ€) MESES RS....ovviiieeiiiiiiiee et (oo )
ENDERECO: FONE/FAX:
NOME: CARGO:

: de de 2024.

Assinatura do representante da empresa
Observacgoes:

A proposta devera ser preenchida em papel timbrado da licitante.

A vencedora sera aquela que cotar o menor preco total que é resultado do total do

preco médio unitario multiplicado pelo quantitativo total de beneficio.
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ANEXO Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Contratagao de empresa especializada na “Prestacéo de servigos de limpeza,
asseio e conservagao predial’, visando a obtencdo de adequadas condigbes de
salubridade e higiene, com disponibilizacdo de m&o de obra, saneantes domissitarios,

materiais e equipamentos.

I. Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico

1.1 A contratacdo dos servicos de limpeza e conservacao de forma continua
dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com fornecimento de méo de obra e
respectivos insumos e ainda com a devida observancia as recomendacfes aceitas
pelas normas e legislacfes aplicaveis, tem como objetivo garantir a preservacao das
condi¢cdes necesséarias de trabalho, propiciando aos servidores, prestadores de
servico e visitantes um ambiente limpo e organizado.

1.2 Trata-se de servico essencial e sua interrup¢cdo pode comprometer a
higienizacdo das instalacdes do Hortoprev e a salude das pessoas, comprometendo o
funcionamento regular da instituicdo, tornando-se imprescindivel a contratacdo de
empresa para execucdo dos servigcos. Assim, a aludida contratacdo visa atender as
demandas de conservacao e limpeza, visando manter a conservacdo da unidade e a
saude de servidores, visitantes e prestadores de servico. Um local mal cuidado traz
prejuizo a saude das pessoas, diminui a vida util das edificacbes e abala a visao
institucional dos espacos, com isso, € dever do 6rgdo publico assegurar a prestacao
de forma continuada das atividades de limpeza de suas areas.

1.3 Aterceirizacao se faz necesséria uma vez que este 6rgdo ndo possui em
seu quadro funcional servidores com tais fungdes, caracteristicas e atribuigcbes para
realizacdo das tarefas supracitadas. Pretende-se alcancar, com a presente
contratacdo, a conciliagdo entre 0s menores custos possiveis e o0 atendimento

adequado das necessidades da Administracdo. O beneficio direto para a
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Administracdo resultante da contratacdo em questdo constitui-se na preservacao do
patriménio publico e na execucédo das fun¢bes precipuas do Hortoprev.

1.4 Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem o objetivo de verificar a
viabilidade da demanda apresentada nos autos, além de conduzir uma ampla
pesquisa de mercado por meio dos membros da equipe de planejamento designados
para a fase interna da licitacdo, a fim de apresentar a melhor solugcéo de contratacao

a administragéo.

. Demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de contratacfes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com

0 planejamento da administragao
2.1 A contratacdo de empresa terceirizada para servicos de limpeza
encontra-se prevista no Plano de Contratacbes Anual do Hortoprev para 2024,

atendendo, assim, ao principio do planejamento.

lll.  Requisitos da contratacao

3.1 Para que o presente servico seja contratado e corretamente prestado,
existem requisitos minimos para sua satisfacdo conforme disposto a seguir: Trata-se
de contratacdo de servi¢os limpeza, asseio e conservacao com a unidade de medida
"m2" (metro quadrado) de area a ser limpa, com fornecimento de méo de obra
exclusiva e todo o material, insumos e equipamentos necessarios a adequada
prestacdo dos servicos. A Contratada devera ser especializada no ramo e possuir
experiéncia comprovada na execucao do servico. Devera ainda ser capaz de fornecer
profissionais habilitados e capacitados a exercer as atividades de limpeza, asseio e
conservacdo. Para este servico serd exigido da futura contratada atestados de
capacidade técnica a serem emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.
Os atestados deverdo comprovar que a empresa executou contratos de servigos
continuados em quantitativos compativeis com o pleiteado na contratacdo. Sera
aceito, ainda, o somatorio de atestados, a fim de comprovar a quantidade minima de
postos exigida, desde que referentes a contratos executados anteriormente.
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3.2 O servico a ser contratado € de natureza continuada, uma vez que a
interrupcéo de tais servicos poderd comprometer o bom funcionamento do 6rgéo e
dado que devera ser prestado novamente no exercicio financeiro seguinte.

3.3 Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua
essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e
continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do
patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgédo, de modo
gue sua interrupcdo possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o
cumprimento da missao institucional. A contratacdo em tela tem natureza continuada
por se tratar de servicos necessarios para o desempenho das atribuicdes do 6rgéo,
cuja interrupcao pode comprometer a continuidade das atividades da Administracao,
atividades estas que estdo voltadas ao funcionamento das rotinas administrativas e
operacionais deste 6rgdo. Além de ser prestado de forma continua, a natureza do
objeto a ser contratado € comum, nos termos do paragrafo Unico, do Art. 6°, XIll, da
Lei n° 14.133/2021, pois os padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais no mercado. Os servigos
a serem contratados constituem-se em atividades materiais acessaorias, instrumentais
ou complementares a area de competéncia legal do érgao licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos. Ressalta-se que
a prestacao de servico pretendida ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

3.4 Incidentalmente, em decorréncia da obrigacdo de fiscalizacdo da
Administracdo, aplicam-se as normas que regulamentam a relacdo de trabalho entre
a empresa e a mao de obra alocada, dentre as quais se destacam a Consolidagao
das Leis do Trabalho e a convencéao coletiva aplicavel, a ser informada pela empresa

no curso da licitacdo, sem prejuizo das demais disposicoes.

IV. Estimativas das quantidades para a contratagcdo, acompanhadas das
memaorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que
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considerem interdependéncias com outras contratacdes, de modo a
possibilitar economia de escala
4.1  Serd abrangido, na contratacdo, o seguinte item abaixo:

Item | Qtde | Unid | Cota | Descricao Caodigo

01 |01 Unid | Nao Contratacdo de empresa especializada na | 12.3.487
se “Prestacao de servigos de limpeza, asseio e
aplica | conservagao predial”’, visando a obtengéo
de adequadas condicdes de salubridade e
higiene, com disponibilizacdo de méo de
obra, saneantes domissanitarios, materiais

e equipamentos.

V. Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdbmica da escolha do tipo de
solucéo a contratar.

5.1 Identifica-se inUmeras empresas que prestam servi¢os de limpeza com
fornecimento de materiais e equipamentos junto ao mercado, pois nos requisitos da
contratacdo nao sdo identificadas limitacbes especificas as quais as empresas,
possiveis participantes da licitacdo, ndo estdo enquadradas ou ndo poderédo
enquadrar-se.

5.2 A alternativa de contratacdo dos servicos de limpeza, asseio e
conservacdo SEM o fornecimento de materiais e equipamentos foi considerada,
contudo analisada e descartada, pois acarretaria maiores custos para a Administracao
Publica, ndo somente no quesito financeiro da aquisicdo desses itens, mas
relacionados a custo e tempo para o0s procedimentos licitatorios, possiveis atrasos nas
entregas, gestao de estoques e controle patrimonial, eventuais licitacbes desertas ou
itens fracassados, ficando as expensas da Administracdo Publica a reposicao de
materiais em caso de necessidade, o reparo ou substituicdo de equipamentos em
casos de avarias, dentre outros aspectos que poderiam comprometer a adequada

execucao do servico.
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5.3 Outra forma de contratacdo analisada foi a contratacdo por horas de
servigo, contudo € uma alternativa inviavel considerando a necessidade de limpeza
constante das dependéncias da instituicdo, e a utilizacéo diaria de todos os locais dos
prédios, com circulagdo de grande numero de pessoas. Dessa forma, a melhor
solucdo encontrada, considerando a natureza do servico e a interdependéncia de
materiais/equipamentos especificos para sua adequada execucao, € a contratacdo de
empresa especializada para prestagcédo de servi¢co de limpeza, asseio e conservagao
com o devido fornecimento de materiais e equipamentos, a fim de otimizar o resultado
esperado, agilizar a execucdo dos servicos, melhorar e facilitar os processos de
controle e fiscalizagcdo e minimizar os riscos de eventuais prejuizos ou perda de
qualidade para a Administracéo Publica.

5.4 O histérico de contratacdo dos servicos limpeza predial pelo Hortoprev,
seja pelo numero de empresas contratadas ou pela quantidade de empregados
alocados na execucao dos servi¢os, demonstra a capacidade do mercado fornecedor
atender satisfatoriamente e sem nenhuma dificuldade os servigos especificados.
Consistindo basicamente na alocacao pela empresa contratada de empregados para
a execucdo dos servicos, depreende-se que a contratacdo pretendida ndo possui
exigéncias ou especialidades complexas que dificultem aos fornecedores recrutar e
contratar as pessoas que irdo desenvolver as atividades. Os resultados levantados
permitem inferir que os servicos especificados sdo amplamente fornecidos pelo
mercado, possuindo natureza comum, ndo havendo, portanto, eventuais requisitos

que limitem a participacdo das empresas no certame.

VI. Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso
6.1 A solucdo sera a contratacdo de empresa para prestacao de servicos de

de limpeza asseio e conservacédo predial no ambito das dependéncias do Hortoprev.

A contratacdo sera por posto de trabalho com dedicacdo exclusiva, em virtude da

necessidade permanente dos servicos no periodo de expediente.

VII.  Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacéo
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7.1 O parcelamento da contratacdo mostra-se inviavel, devido aos custos
maiores de se realizar procedimentos licitatorios separados para o servigo de limpeza
e para o fornecimento de materiais, além das maiores chances de os procedimentos
resultarem desertos ou fracassados.

VIIl. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade
e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis
8.1 A contratacdo visa, de forma geral, a manutencdo e suprimento

necessario na prestacao de servicos de conservacao, limpeza e servicos gerais, nas
dependéncia do Hortoprev, uma vez que trata-se de servigos de carater essencial e
permanente. Os resultados pretendidos visam a eficiéncia e a eficicia na prestacéo
de servicos do 6rgdo como um todo, bem como visam a racionalizacdo dos gastos,
impedindo o crescimento desmensurado da maquina publica, otimizando sua mao de
obra, desincumbindo servidores de atribuicbes e tarefas especificas de apoio de
servicos diversos que, apesar de serem importantes para a consecucdo das
atividades finalisticas do 6rgdo, podem ser desenvolvidas perfeitamente por meio da
prestacao de servicos terceirizados.

8.2 Ressalvadas as peculiaridades do objeto, pretende-se com a solugao:

a. Melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

. Melhoria dos servigos contratados;

Redistribuicéo da equipe com acréscimo de recursos humanos;

. Suporte operacional de limpeza nas dependéncias do 6rgéo;

™ o o o

. Economicidade, entre outros observados, com base no estudo

realizado.

IX. Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacéao de servidores ou
de empregados para fiscalizacao e gestéo contratual
9.1 Apods a assinatura do contrato, o fiscal e gestor serdo designados pelo

Hortoprev, e sera publicada a portaria no Diario Oficial do Municipio.
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X.  ContratagOes correlatas e/ou interdependentes

10.1 Nao ha, no ambito do Hortoprev, contratacdes correlatas e/ou

interdependentes com o objeto da contratacdo em referéncia.

Xl. Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas

mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de

outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e

reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel

11.1 Nao se vislumbra a ocorréncia de possiveis impactos ambientais

gerados pela contratacdo em estudo, contudo, a contratada devera adotar praticas de

sustentabilidade na execucao dos servi¢cos para minimizar 0s riscos nocivos a saude,

utilizando-se de medidas tais quais:

a.

b
C.
d

Fazer uso racional da agua;

Racionalizar o uso de energia elétrica,

Reduzir a producéo de residuos sdlidos;

Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente
toxicas/poluentes;

Substituicdo de substancias téxicas por outras atdxicas ou de
menor toxicidade;

Treinamento/capacitacéo peridédico dos empregados sobre boas

praticas de reducéo de desperdicios/poluicéo.

11.2 E de total responsabilidade da CONTRATADA o cumprimento das

normas ambientais vigentes para a execucdo dos servigos, no que diz respeito a

poluicdo ambiental e destinacéo de residuos.

11.3 A Contratada devera tomar todos os cuidados necessarios para que da

consecucao dos servigos nao decorra qualquer degradacao ao meio ambiente.

XIl.  Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacdo para o

atendimento da necessidade a que se destina
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12.1 Com base nas informacgdes levantadas ao longo do estudo técnico

desenvolvido, declaramos que a solucdo apresentada é viavel de prosseguir e ser

concretizada, pois:

a.
b.

A necessidade apontada é clara e adequadamente justificada;
Esta alinhada com os objetivos estratégicos do 6rgdao com
atividades formalmente estabelecidas para a Unidade
Requisitante;

As quantidades e demais exigéncias a contratar estdo coerentes
com 0s requisitos quantitativos e qualitativos que precisam ser

atendidos para resolucéo da necessidade identificada;

. A andlise de mercado demonstra haver diversas empresas no

mercado nacional capazes de prestar os servicos demandados;

. A escolha da melhor solucdo estd justificada no corpo do

detalhamento do estudo técnico preliminar;

Ndo sera possivel a contratagdo por meio de compra
compartilhada;

Os resultados pretendidos com solugédo escolhida atendem aos
requisitos apresentados e agregam valor em termos de
economicidade, aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, bem como melhoria da
qualidade dos servigos ofertados a sociedade;

N&o havera necessidade de adequar o ambiente do orgao para
contratacao pretendida.

Hortolandia, 23 de maio de 2024.

Jhonatas Roberto de Lima

Assistente Técnico Administrativo

Departamento de Compras e Contratos
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ANEXO IV
DADOS PARA CONTATO

Pregédo Eletronico n° XX/2024
Data da sessao em XX/XX/2024, Horario: XXh

Proponente:

Endereco:

Cidade: Estado:
CNPJ/MF no;

Telefone:

e-mail:

Objeto: Contratagdo de empresa especializada na “Prestacao de servigos de limpeza,
asseio e conservagao predial”’, visando a obtencdo de adequadas condi¢des de
salubridade e higiene, com disponibilizacdo de méo de obra, saneantes domissitarios,
materiais e equipamentos para o Instituto dos Servidores Publicos Municipais de

Hortolandia- Hortoprev.

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE
Banco:

Noma Agéncia:
Numero da Agéncia:
Numero da Conta — Corrente:

DADOS DA(S) PESSOA(S) QUE IRA(AO) FIRMAR O INSTRUMENTO
CONTRATUAL:

Nome:
Estado Civil:
Profissao:
RG Ne:
CPF n°:
Endereco:

Rua Alda Lourengo Francisco n ° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739



o
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia

*A apresentagéo deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de ontratagao.

Sua apresentacao é importante, mas sua auséncia néo inabilitara a concorrente.

ANEXO V
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
HORTOLANDIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXX/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
/2024, RESULTANTE DO PREGAO
ELETRONICO N°__ /2024, QUE
FAZEM ENTRE SI O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS DE
HORTOLANDIA E

O HORTOPREYV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA, autarquia municipal, sediada na Rua Alda
Lourengo Francisco n® 160, Bairro Remanso Campineiro, CEP: 13.184-310, n
Municipio de Hortolandia, S&o Paulo, inscrito no CNPJ sob o n° 01.335.616.0001/86,
neste ato representado por seu Diretor Superintendente, XXXXXXXXXXXX, brasileiro,
casado, portador da Cédula de ldentidade RG n° XXXXXXXXXXX SSP/SP,
devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
CPF/IMF sob 0 n°XXXXXXXXXXX, residente e domiciliado nesta cidade,
acompanhado pelo Diretor Administrativo/Financeiro, XXXXXXXXXXXX, brasileiro,
casado, portador da cédula de identidade R.G. n°® XXXX SSP/SP devidamente inscrito
junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF sob o n°.

XXXXXXX, residente e domiciliado nesta cidade, ora denominados simplesmente
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CONTRATANTES, e de outro lado .............. , pessoa juridica de direito privado com
sede Na ..cooceeevieeeeinnnn, , NS ... , N0 Municipio de ................... , Estado de
................. , inscrita no CNPJ sob n.° ................, neste ato representada por seu
diretor, ............... , brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade RG: n°.

XX.XXX.XXX-X SSP/SP, devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda CPF/MF sob 0 n°.XxXxx.Xxx.Xxx-xx, ora denominada
simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e pactuado o que se segue,
mediante as clausulas e condi¢cdes seguintes, que reciprocamente outorgam e

aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa
especializada na “Prestacdao de servigos de limpeza, asseio e conservagao
predial”, visando a obtencao de adequadas condi¢goes de salubridade e higiene,
com disponibilizacdo de mao de obra, saneantes domissitarios, materiais e
equipamentos para o |Instituto dos Servidores PuUblicos Municipais de
Hortolandia- Hortoprev, de acordo com as especificagcdes contidas no Termo de

referéncia, e nas demais condicfes contidas neste Termo contratual.

1.2. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢ao:

1.2.1. O Edital da Licitacao;

1.2.2. O Termo de Referéncia;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E AMPARO LEGAL
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2.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) meses, a partir de sua
assinatura, nos termo do artigo 106 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser

prorrogado nos termos do artigo 107 do mesmo Diploma Legal.

2.2  Apos 12 (doze) meses os precos poderdo ser reajustados conforme indice

IPCA/IBGE, tendo como base a data da apresentacdo das propostas.

2.3 O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢des contidas na Lei
Federal n°® 14.133/2.001, suas alteracdes e demais normas complementares de direito
privado e disposicOes deste instrumento, bem como as disposi¢cdes contidas no
Processo Administrativo protocolado sob n°® XX/2024, originario do Procedimento
Licitatério instaurado na modalidade de Pregao Eletrénico n° XX/2024, seus Anexos,
tudo fazendo parte integrante do presente instrumento contratual, como se no mesmo

transcritos fossem.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

3.1 Sem prejuizo das obrigacdes descritas no Termo de referéncias, Sao
obrigacdes da CONTRATADA:

3.1.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste
Contrato e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,

ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

3.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

3.1.3 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
gue antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento

do prazo previsto, com a devida comprovacao;
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3.1.4 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do

contrato ou autoridade superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar

todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

3.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, 0s bens nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢do ou dos

materiais empregados;

3.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucéao contratual pelo contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

3.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes
trabalhistas, previdenciérias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislacéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao

contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

3.1.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local da execucéo

do objeto contratual.

3.1.9 Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que né&o
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a

seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

3.1.10 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condic¢des exigidas para habilitacdo na licitacao;
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3.1.11 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislacdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

3.1.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de
2021);

3.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

3.1.14 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

3.1.15 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,

estadual ou municipal, as normas de seguranca do contratante;

3.1.16 Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa

técnica e a legislacao de regéncia;

3.1.17 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
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pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condi¢cGes de
seguranca, higiene e disciplina.

3.1.18 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as

especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

3.1.19 Na&ao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizag&do do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre.

3.2 Sem prejuizo das obrigacbes descritas no Termo de referéncias, sao
obrigacdes da CONTRATANTE:

3.2.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo

Contratado, de acordocom o contrato e seus anexos;

3.2.2 Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

3.2.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,

reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

3.2.4 Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento

das obrigacdes pelo Contratado;

3.2.5 Comunicar a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a

parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacéo e

Rua Alda Lourengo Francisco n ° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739



o
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia

pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto
a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

3.2.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢bes estabelecidos no
presente Contrato;

3.2.7 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

3.2.8 Cientificar o 6rgdo de representacao judicial do HORTOPREV para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacfes

pelo Contratado;

3.2.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e
reclamacdes relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de

nenhum interesse para a boa execucédo do ajuste.

3.2.9.1 A Administracado tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagcéo motivada,

por igual periodo.

3.2.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico- financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um)

meés.

3.2.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo

administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

3.2.12 A Administracdo nao respondera por quaisquer COmpromissos
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assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1. A contratada, quando do cumprimento, emitird as respectivas notas
fiscais/faturas, discriminando as quantidades, produtos fornecidos e/ou servigo

executado;

4.2. Apos a efetiva entrega e conferéncia dos itens e/ou execugéo servico, o (S)
profissional (is) responsavel (is)promovera (ao) o ateste na (s) nota (s) fiscal (is),

encaminhando-as para pagamento.

4.3. Os pagamentos serdo efetuados em 10 (dez) dias fora a dezena apés a
aprovacao do HORTOPREV.

4.4. Por forca da Instrucdo Normativa RFB n° 2043/2021, para fins Tributarios, 0s
valores para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota

Fiscal;

4.5. Considerando decisao proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por
forca do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retencao de tributos
no pagamento a fornecedores por Orgéos e Entidades do Poder Executivo, dispostas
na Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a
CONTRATANTE procederé a retencdo do imposto de renda (IR).

4.5.1 As retencOes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores

decorrentes da prestacdo de servigos contratados ou fornecimento dos bens
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contratados, uma vez atestados e liqguidados, mediante recolhimento aos cofres
municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituigcdo Federal de 1988;
45.2 As retengbes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou

prestacao de servicos, para entrega futura;

4.5.3 Nao estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados
a pessoas ou servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrucdo
Normativa RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012.

4.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
nao tenha concorrido de alguma devera ser acrescido de encargos moratorios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,
aplicando-se a seguinte formula:

EM=1x Nx VP

EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente

devido;

| = indice de atualizac&o financeira, calculado segundo a formula:

I=(6/100)
365

N = NUmero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data

do efetivopagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRECOS E REAJUSTE
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5.1. O valor total estimado do presente Contrato é de XXXX (XXXXXXXXX), conforme
condi¢gbes constantes da Proposta Comercial da CONTRATADA, conforme tabela

abaixo:

Item | Servicos Quantidade Valor Valor Valor

estimada m? R$/m?2 mensal anual

01 Limpeza interna

02 Limpeza de vidros

03 Limpeza externa
- Pisos adjacentes a

edificacdo

(1) Valor global anual:

5.2. Os precos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e para fiscais), bem
como o valor do frete até o local da entrega e demais custos diretos e indiretos

pertinentes ao objeto contratual.

5.3. Pela prestacao de servico integral do (s) objeto (s) descrito (s) na clausula Il, a
CONTRATANTE, pagarda a CONTRATADA a importancia maxima de R$ xxx (xxx).

5.4. O valor global total estimado sera pago em 60 meses de RBXXX (XXXXXXX),
conforme ATA DA SESSAO PUBLICA, que compreende todos 0s custos necessarios
a execucdo dos servicos e objeto desta contratacdo, inclusive os referentes a
despesas trabalhistas, previdenciarias, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer
outras despesas e encargos necessarios a sua execuc¢ao de modo que nenhuma outra

remuneracao seja devida a contratada além do valor ora estipulado.

5.5. Os precos poderdo ser reajustados apds negociacdo entre as partes,
observando-se como limite maximo a variagdo do indice IPCA/IBGE.

5.6. O reajuste de precos devera ser solicitado formalmente pela contratada.
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6.1.1 Para a concessao do reajuste devera ser comprovado que a contratada

NAo concorreu para que o prazo inicialmente pactuado néo tenha sido cumprido.

5.7. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.8. No caso de atraso ou nédo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

5.9. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(éo),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

CLAUSULA SEXTA - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD

6.1 As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos
ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral
de Protecado de Dados — LGPD (Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018);

6.1.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais
previstas nas hipéteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei n°® 13.709/2018 as quais
se submeterdo os servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e

informados ao titular.

6.2 A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecéo, confidencialidade, sigilo de
toda informacéo, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da
LGPD, suas alteracdes e regulamentacdes posteriores, durante o cumprimento do

objeto descrito no instrumento contratual;
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6.2.1 A CONTRATADA nao podera se utilizar de informacao, dados pessoais
ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da execuc¢éo dos

servicos especificados no instrumento contratual;

6.2.2 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares
mediante consentimento, indispensaveis a prépria prestacdo do servico, esta
sera realizada ap0s prévia aprovacdo do HORTOPREV, responsabilizando- se
a CONTRATADA pela obtencéo e gestao.

6.3 A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
aptas a promover a seguranca, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda
informacéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar
acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento
inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato
ou 0 HORTOPREYV esta exposto;

6.4 A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais
que realizar, assim como aqueles compartilhados, com condi¢des de rastreabilidade

e de prova eletrdnica a qualquer tempo;

6.4.1 A CONTRATADA devera permitir a realizacdo de auditorias do
HORTOPREYV e disponibilizar toda a informacéo necessaria parademonstrar o

cumprimento das obrigagfes relacionadas a sistematica de protecédo de dados;

6.4.2 A CONTRATADA devera apresentar ao HORTOPREYV, sempre que
solicitado, toda e qualquer informagdo e documentagdo que comprovem a
implementagédo dos requisitos de seguranca especificados na contratacéo, de
forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais
dispositivos legais aplicaveis.
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6.5 A CONTRATADA se responsabilizard por assegurar que todos 0s seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servigcos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos dados
pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes
assumir compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranca de tais
dados, documento que devera estar disponivel em carater permanente para exibicdo
ao HORTOPREYV, mediante solicitacao;

6.5.1 A CONTRATADA devera promover a revogacdo de todos os privilégios
de acesso aos sistemas, informagdes e recursos do HORTOPREV, em caso de
desligamento de funcionario das atividades inerentes a execucdo do presente

Contrato.

6.6 A CONTRATADA nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacdo por escrito, informacéo, dados pessoais ou base de dados a que tenha

acesso em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual;

6.6.1 Caso autorizada transmissao de dados pela CONTRATADA a terceiros,
as informacbes fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente

necessario para o fiel desempenho da execugao do instrumento contratual.

6.7 A CONTRATADA deveréa adotar planos de resposta a incidentes de seguranca
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execugao
das finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a
sua remediacdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos

dados;

6.8 A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao
HORTOPREYV, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco,

ameaca ou incidente de seguranca que possa acarretar comprometimento ou dano
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potencial ou efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de

verificacbes ou inspecoes;

6.8.1 A comunicacdo acima mencionada nao eximira a CONTRATADA das
obrigacdes, e/ou sancbes que possam incidir em razao da perda de informacéo,

dados pessoais e/ou base de dados.

6.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apoés a satisfacao da finalidade pretendida,
a CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo
HORTOPREV e, em no maximo trinta dias, sob instrucbes e na medida do
determinado por este, eliminar4 completamente os Dados Pessoais e todas as copias
por ventura existente (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a

CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de obrigacao legal;

6.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e
ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sancdes
aplicadas pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados
pessoais compartilhados pelo HORTOPREV para as finalidades pretendidas neste

contrato;

6.11 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em razao
do descumprimento de suas obrigacdes legais no processo de tratamento dos dados
compartilhados pelo HORTOPREV.

6.11.1 Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o0 que
dispde o Capitulo VI, Secéao lll, da LGPD.

CLAUSULA SETIMA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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7.1 As infragOes e sangOes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos
termos da Lei 14.133/2021.

7.2 A aplicacdo das sancdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipotese

alguma, a obrigacéo de reparacao integral dos danos causados.

CLASULA OITAVA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

8.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentementede terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as

partes contraentes.

8.2 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua

continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

8.3 A extincdo nesta hipbétese ocorrera na préxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse

sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

8.4 Caso a notificagcdo da nao-continuidade do contrato de que trata este
subitemocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao

contratualocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicacao.

8.5 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no

artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o

contraditorio e a ampla defesa.

8.6  Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

8.7 A alteragcdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
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empresa ndo ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o

contrato.

8.8  Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteracédo subjetiva.

8.9 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de:

8.9.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente

cumpridos;
8.9.2 Relacédo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

8.9.3 Indenizacbes e multas.

8.10 A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que seré concedida indenizacao

pormeio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA NONA- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da execugcao deste contrato correrdo por conta da

dotacao consignada em 2024 no orgamento vigente da CONTRATANTE, a seguir:

01.01.09.272.0301.2140.339039.04.6900000
Hortoprev
Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica.

9.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA — DOS CASOS OMISSOS
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10.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cfes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

11.1 Eventuais alteracbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3 Registros que ndo caracterizam alteracéo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE

12.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional

de ContratagBes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de

2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8°,
82° da Lei n. 12.527,de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de
2012.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Elegem as partes o foro da Comarca de Hortolandia, para dirimir eventual
controvérsia decorrente do presente ajuste, o qual preferird a qualquer outro, por mais

privilegiado que possa se afigurar.
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E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente, por si e seus

sucessores em trés vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito.

Hortolandia, xx de xxxxxx de 2024.

XXXXXXXXXXXX

Diretor Superintendente

XXXXXXXXXXXXX

Diretor Adm. e Financeiro

XXXXXXXXXXX - LTDA
Representante Legal: XXXX
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ANEXO VI
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

OBJETO: Contratacao de empresa especializada na “Prestacao de servigos de
limpeza, asseio e conservagcao predial”’, visando a obtencao de adequadas
condicdes de salubridade e higiene, com disponibilizacdo de mao de obra,
saneantes domissitarios, materiais e equipamentos para o0 Instituto dos

Servidores Publicos Municipais de Hortolandia- Hortoprev.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de
sua execucdo contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo tribunal de
contas do estado de sdo paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletronico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coOpias das
manifestagcdes de interesse, despachos e decisbes, mediante regular cadastramento
no sistema de processo eletrénico, em consonancia com o estabelecido na resolugéo
n° 01/2011 do tcesp;

c) Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os despachos e decisfées que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no diario
oficial do estado, caderno do poder legislativo, parte do tribunal de contas do estado
de séo paulo, em conformidade com o artigo 90 da lei complementar n°® 709, de 14 de
janeirode 1993, iniciando-se, a partir de entédo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do codigo de processo civil;

d) As informagBes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados

estdo cadastradas no modulo eletronico do “cadastro corporativo tcesp — cadtcesp”,
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nos termos previstos no artigo 2° das instrugbes n°01/2020, conforme
“‘declaragao(des) de atualizagdocadastral” anexa (S);
e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre

atualizados.

2. Damo-nos por notificados para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequentepublicagéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e

regimentais,exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME QU RATIFICACAQ
DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
PELO CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

PELA CONTRATADA:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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DEMAIS RESPONSAVEIS (¥):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar
as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condi¢cdo de
ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por acdes de
acompanhamento, monitoramentoe avaliacdo; de responsaveis por processos licitatorios; de
responsaveis por prestacfes de contas;de responsaveis com atribuicbes previstas em atos
legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste
Tribunal. Na hipétese de prestacdes de contas, caso o signatério do parecer conclusivo seja
distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera ele
objeto de notificagéo especifica. (inciso acrescido pela Resolugéo n° 11/2021).
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