o
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia

Gabinete da Superintendéncia

PREGAO ELETRONICO n° 010/2025
EDITAL N° 0011/2025

ORGAO REQUISITANTE
HORTOPREY - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de

Hortolandia / SP

OBJETO

Aquisicdo de equipamentos de informatica: monitores; nobreaks e fontes de

alimentagcao conforme Estudo Técnico Preliminar.

DATA PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS
INICIAL: 22/09/2025 as 09:00h (horario de Brasilia)
FINAL: 09/10/2025 as 08:59h (horario de Brasilia)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 09/10/2025 as 09:00h (horario de Brasilia)

LOCAL: WWW.NOVOBBMNET.COM.BR

CRITERIO DE JULGAMENTO
MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:
Aberto

EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO ANUAL
R$ 19.446,00
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PREGAO ELETRONICO N° 010/2025
Edital N° 0011/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3519071.419.00000686/2025-81

Torna-se publico que o HORTOPREYV, sediado na Rua Alda Lourencgo Francisco, n°®
160, bairro Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, apods
autorizacdo do Superintendente, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133 de 2021, e demais legislagéo

aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1- DO OBJETO

O objeto da presente licitagao € a contratagédo da solugao de tecnologia da informacgao
e comunicagdao, na modalidade Servico de Nuvem (SaaS) para atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de
Hortolandia - HORTOPREYV, de acordo com as especificagbes contidas no ANEXO |
— Termo de Referéncia, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas

neste Edital e seus anexos.

1.1. Allicitacao sera realizada em um unico lote.

1.2. O preco de referéncia total para a presente contratacdo sera de R$ 19.446,00
(dezenove mil quatrocentos e quarenta e seis reais), valor este, que constitui o
teto possivel para a contratacdo, ndo sendo possivel a negociacdo para a

contratagao por valores superiores a este.

& VALOR MEDIO VALOR MEDIO
ITEM ESPECIFICACAO QTDE ESTIMADO ESTIMADO
ANUAL TOTAL
LICENGA ANUAL(SERVIGO
1 NUVEM) 30 R$ 648,00 R$ 19.446,00
VALOR ESTIMADO GLOBAL R$ 19.446,00
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2- DAPARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
credenciados no Plataforma BBMNET Licitagdes Eletronicas da Bolsa Brasileira de

Mercadorias, no endereco eletrébnico www.novobbmnet.com.br.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitagcao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,

ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos sistemas relacionados e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a correcéo ou a
alteragcdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem

desatualizados.

24. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar

desclassificagcdo no momento da habilitacao.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°

14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o

microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006.

2.6. Nao poderao disputar esta licitagao:
2.6.1. Aquele que ndo atenda as condigdes deste edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,

pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou
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fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou

fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe

foi imposta;

2.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagao ou
atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau;

2.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da

lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores
a condigbes analogas as de escravo ou por contratagao de adolescentes nos

casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.6.8. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
2.6.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.10. Sociedade de Propésito Especifico (SPE);
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2.6.11. Organizagbes da sociedade civil de interesse publico - OSCIP,
atuando nessa condicao;

2.6.12. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execugao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situacbes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da lei n.°
14.133 de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4. sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada,desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da

personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 2.6.2. e 2.6.3. poderao participar no
apoio dasatividades de planejamento da contratagéo, de execugao da licitagdo ou de
gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do

orgao ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo

grupo econémico.

2.10. Em licitagbes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, nao podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

2.11. A vedacgao de que trata o item 2.6.8. estende-se a terceiro que auxilie a
conducao da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional

especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
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técnica.

3- DAVIGENCIA DA CONTRATAGAO

3.1. Prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) meses nos termos do
artigo 106 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser substituido por outro

instrumento, conforme preconiza o artigo 95, |l do mesmo Diploma Legal.

4— DA APBESENTAQAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
41. Na presente licitacdo, a fase de habiltacdo sucedera as fases de

apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhario, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento

adotado neste Edital.

4.3. Apoés a disputa e negociagdo do preco o Pregoeiro solicitara ao licitante
vencedor que VINCULE os documentos de HABILITACAO exigidos no edital, sob
pena de INABILITACAO no certame licitatério.

4.3.1. Junto aos demais documentos de habilitagdo, deve ser anexado o

formulario do ANEXO IV - Dados Para Contato devidamente preenchido.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio

do sistema, que:
44.1. Cumpre plenamente os requisitos de habilitagao;

4.4.2. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada esta em conformidade
com o edital e que o valor ofertado compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao

Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
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coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na

data de sua entrega em definitivo;

4.4.3. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,

na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da constituicdo;

44.4. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando

trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto nos incisos lll e IV

do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da constituicdo federal;

4.4.5. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social, previstas em lei e em

outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
16 da Lei n°® 14.133 de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133,
de 2021.

4.6.1. No item exclusivo para participacao de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nenhuma” impedira o

prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na lei complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
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microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaragao de que trata os itens 4.3. ou 4.5. sujeitara o licitante

as sangdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Nao havera ordem de classificacao na etapa de apresentacédo da proposta e
dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os

procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, a partir da fase

de julgamento e aceitacdo das propostas.

4.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens

emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.11. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga para providéncias.

5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. As licitagbes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na
Plataforma BBMNET no menu “Sala de Disputa”, no campo das licitagdes na coluna

(menu) da etapa “Aberto para receber propostas”.

51.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar
o lote/item de interesse e, posteriormente preencher os campos exigidos no

sistema e finalizar no comando “enviar proposta”.

5.1.2. O Acesso para participar das licitagcdes esta condicionado ao

cadastro prévio do interessado na Plataforma BBMNET Licitagbes.

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
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5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que

incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragcdo, sob alegacédo de erro, omissdao ou qualquer outro

pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos

efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no

pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, dentro do periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de

proposta.

5.8. Os documentos de habilitagdo serao vinculados pelo licitante provisériamete
classificado em primeiro lugar, na fase de habilitagdo, e ndo poderdo mais ser

excluidos ou alterados.

5.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢gdes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao

contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacgéo.

5.11. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser

objeto de apuragao de responsabilidade.
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5.12. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento

serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislac&o vigente.

5.13. O licitante devera inserir a discriminagao do produto

(Modelo/Marca/Fabricante - Catalogo) na ficha técnica.

5.14. Quando for exigido pelo Pregoeiro, o licitante devera preencher a ficha técnica

do produto ou servigos, com as informacgdes adicionais.

5.141. O licitante ndo podera em hipotese nenhuma se identificar na ficha

técnica, sob pena de desclassificagao.

6 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a automaticamente em sessé&o publica,

por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, até a data final para apresentagcdo de propostas. Os documentos de

habilitagdo serao vinculados na fase de Habilitacdo, somente pelo licitante vencedor.

6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento

definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. Quando devidamente justificado e autorizado pelo pregoeiro, os licitantes
poderdo alterar a proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de

analise de propostas.

6.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
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somente estas participarao da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
pregoeiroe os licitantes, bem como as mensagens automaticas enviadas pelo proprio

sistema.

6.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do

seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.7. O lance devera ser ofertado pelo menor prego unitario.

6.8. Para formulagdo dos lances serdao aceitos valores compostos por até 2

(duas)casas decimais.

6.9. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado

paraabertura da sessao e as regras estabelecidas no edital.

6.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.
6.11. O procedimento seguira de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.
6.12. Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 (dez)
minutos e, apods isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragéo da

sessao publica.

6.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no

caso de lances intermediarios.

6.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens

anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema
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ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

6.13. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema

ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.14. Serado aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor

ja ofertado.

6.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.16. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregao, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a

recepgao dos lances.

6.17. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a 03 (trés) horas, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagao do fato pelo

pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

6.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.19. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da lei

complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo decreto n° 8.538, de 2015.

6.19.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance serdao consideradas empatadas

com a primeira colocada.

6.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito
de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em
valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apdés a comunicagdo automatica para
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tanto.

6.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdao
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no

subitem anterior.

6.20. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da lei n°® 14.133, de 2021, nesta

ordem:

a) Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderao

apresentar nova proposta em ato continuo a classificacio;

b) Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
qual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para

efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta lei;

C) Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre

homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,

conforme orientagcdes dos érgaos de controle.

6.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia,

sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no territorio do estado ou do distrito
federal do 6rgao ou entidade da administragao publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgao ou entidade de

municipio, no territério do estado em que este se localize;

Rua Alda Lourencgo Francisco n °© 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

o
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia

b) Empresas brasileiras;

C) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de

tecnologia no pais;

d) Empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da
lei n® 12.187 de 29 de dezembro de 2009.

6.21. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.21.1. Contiver vicios insanaveis;

6.21.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no termo de

referéncia;

6.21.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do

precomaximo definido para a contratacao;

6.21.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido

pelaadministragao;

6.21.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias

desteedital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.22. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas, valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela

administragao.

6.22.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé sera

considerada apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

6.23. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
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necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas

diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.24. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em
seus respectivos custos unitarios por meio de planilha de custos e formacao de
precos elaborada pela administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar planilha por ele elaborada, com os respectivos valores

adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

6.25. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no

prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao do preco.

6.25.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou

falhas que nao alterem a substancia das propostas;

6.25.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
corregao a indicagao de recolhimento de impostos e contribuicées na forma

do simples nacional, quando n&o cabivel esse regime.

6.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da
propostado primeiro colocado permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao
desconto definidopara a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais

vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.26.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo
a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociagéao, for desclassificado em razdo de sua

proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela administragao.

6.26.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.
6.26.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatério
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6.26.4. O pregoeiro podera solicitar ao licitante mais bem classificado que,
no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta readequada ao ultimo lance
ofertado apd6s a negociagéo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles

exigidos neste edital e ja apresentados.

6.26.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir
de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o

prazo.

6.27. Apds a negociagao do preco, o pregoeiro iniciara a fase de habilitagao.

7 — DA FASE DE HABILITAGAO

71. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro solicitara ao licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar que vincule os documentos de
habilitacdo exigidos no edital e verificara se atendem as condi¢des de participagao

no certame, conforme previsto no art.14 da Lei n° 14.133/2021, legislagao correlata

e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que impecga a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:

711. Relacédo de Apenados, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado

de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacaoc-apenados); e

7.1.2. Certiddes negativas referentes a punigdes vigentes, mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu socio majoritario, por for¢a da vedagao de que trata o artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte

das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN _n°
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3/2018, art.29, caput)

7.31. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos

societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018,

art. 29, §1°).
7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacéo previamente a uma

eventual desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado

inabilitado, por falta de condi¢ao de participagao.

7.4. Caso atendidas as condi¢cdes de participagao, sera iniciado o procedimento de

habilitagcao.

7.5. Junto aos demais documentos de habilitacdo, deve ser anexado o formulario
do ANEXO lll - Dados Para Contato, preenchido.

7.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz

jus ao beneficio, em conformidade com os itens 2.5. e 4.5. deste edital.

7.7. Verificadas as condicbes de participacao e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequagado ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.8. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serao
exigidos para fins de habilitagéo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.9. Quando permitida a participagao de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.
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7.9.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que
nao funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do

disposto no Decreto n° 8.660,de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que

venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou

embaixadas.

7.10. HABILITACAO JURIDICA;

7.10.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro
empresarial devidamente registrado. Em se tratando de sociedade por
acdes, o estatuto social devera vir acompanhado dos documentos de elei¢éo

de seus administradores.

7.11. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

711.1. CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo

Ministérioda Fazenda;

7.11.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal,
relativo a sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto do certame;

7.11.3. Certidao de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda

Municipal,

711.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional,
comprovada mediante fornecimento de Certiddo conjunta negativa de
débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e Seguridade
Social;

7.11.5. FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — FGTS, mediante a apresentagdo de
Certificado fornecido pela Caixa Econémica Federal;
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7.11.6. CNDT - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa, nos
termos do TituloVII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, disponivel no

Portal do Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao).

711.7. Para todas as certiddes exigidas para fins de habilitagao fiscal,

serao aceitas “Certidao positiva com efeito de negativa”.

7.12. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7121. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo

distribuidor da sede da licitante.

712.2. Na hipétese da proponente estar em recuperagao judicial,
possibilita-se a apresentacdo de certiddo positiva, com o Plano de
Recuperagdao homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a
comprovar sua viabilidade econdmico-financeira, inclusive, pelo atendimento
de todos os requisitos de habilitacdo econdmico-financeira estabelecidos no

edital.

7.13. OUTROS DOCUMENTOS:

7.14. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo serdo apresentados por meio

eletrénico, via Sistema BBMNET.

7.15. Havendo duvida sobre a veracidade do documento, sera exigida a

apresentacaodos originais nao-digitais.

7.16. Eventual inabilitacdo do licitante sera considerada para fins de apuragao da
veracidade das informacdes prestadas na declaracdo de cumprimento aos requisitos
de habilitacdo, conforme o art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021.

7.17. A verificagdao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.
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7.18. Apos a vinculagdo dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a

substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

7.18.1. Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos

existentes a época da abertura do certame; e

7.18.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos

a datade recebimento das propostas;

7.19. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo podera
sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagédo e classificagéo.

7.20. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de

classificagao, até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital.

8- DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao
ou inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observara o
disposto no art. 165 da lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de

lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitag&do ou inabilitagdo do licitante:

8.3.1. A intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente,

sob pena de precluséo;

8.3.2. O prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na
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data de intimagao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo;

8.4. O tempo minimo para manifestagao da intenc&o de recurso sera de 30 (trinta)

minutos, podendo o pregoeiro dar provimento ou negar 0 mesmo.

8.5. Osrecursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento

dos autos.

8.7. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.8. O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da
divulgacao da interposi¢gao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos

indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.9. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da

decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

8.11. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados
junto ao departamento de compras, do Hortoprev, localizado na rua Alda Lourenco
Francisco, n° 160, Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, no
horario das 08:00 as 17:00 horas.

9— DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. As infragcdes e sang¢des administrativas serdo consideradas e aplicadas nos

termos da Lei 14.133/2021 e no que foi regulamentado pelo Decreto Municipal
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n°5.181, de 24 de janeiro de 2023.

9.2. A aplicacao das sang¢des previstas neste edital nao exclui, em hipotese alguma,

a obrigagao de reparacéo integral dos danos causados.

10 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade

na aplicagdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias

uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util

anterior a data da abertura do certame.

10.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletrénica por meio do endereco eletrénico

(licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br) ou por meio do Sistema BBMNet.

10.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos

previstos no certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida
excepcionale devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do

processo de licitagéo.

10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao

do certame.

11 — DAS DISPOSIGOES GERAIS
11.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que

impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
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transferida parao primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente

estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica

observarao o horario de Brasilia — DF.

11.4. A homologagéao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitagao serao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da

contratacgao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagcdo e apresentacado de
suas propostas e a Administragao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos

em dias de expediente na Administragao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,

observados os principios da isonomia e do interesse publico.

11.9. O Manual de operagdes da Plataforma BBMNET Licitagdes encontra-se

disponivel aos interessados no Portal www.novobbmnet.com.br.

11.10. Duvidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma
BBMNET Licitagbes podem ser obtidas nos canais de atendimento da Plataforma
BBMNET Licitacbes, por e-mail, whatsapp, telefone e chat disponiveis no Portal

www.novobbmnet.com.br.

11.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos

ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.12. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional
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de Contratacbes Publicas (PNCP) e no sitio eletronico oficial do Hortoprev

hortoprev.hortolandia.sp.gov.br> Licitacdes e Contratos > Licitagcbes em andamento.

12 — DOS ANEXOS

12.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.2. ANEXO | — Termo de Referéncia;

12.2.1. ANEXO A — Modelo de Proposta de Precos
12.3. ANEXO Il - Estudo Técnico Preliminar;
12.4. ANEXO |V - Dados para contato;
12.5. ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato;

12.6. ANEXO VI - Termo de Ciéncia e de Notificacao.

12.7. ANEXO VIl - Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023

Hortolandia, 19 de setembro de 2025.

JEFFERSON RIBEIRO JEFFERSON RIBEIRO DE
DE FREITAS:36091053809

HORTOLANDIA-SP
FREITAS:36091053809 2025.09.19 15:40:47-03'00"

Jefferson Ribeiro de Freitas
Agente de contratagao
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

A contratacao da solugdo de tecnologia da informagao e comunicagdo, na modalidade Servigo
de Nuvem (SaaS), conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como solugdes TIC, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 5.180 de 24 de janeiro de 2023.

O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 05 anos, contados da Autorizagdao de Fornecimento, na
forma do artigo 106 da Lei n® 14.133, de 2021 prorrogavel por até 15 anos, na forma dos artigos
107 ¢ 114 da mesma lei.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacgdo.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descri¢ao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133. de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

O prazo de entrega do objeto ¢ de 30 dias, contados da Autorizagao de Fornecimento, em
remessa Unica.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar

o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizagao

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133. de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanharé a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°,
e Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22. 1I);
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Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11I);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias ¢ saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, 1I).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, III).
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O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencgao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecu¢ao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacao da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢ao do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurangca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao e Pagamento

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias fora
a dezena para que seja realizado a tramitacao de liquidagdo e pagamento.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do 6rgio contratante;

o periodo respectivo de execucdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da
regularizag¢do da situagdo, sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada

sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao

Rua Alda Lourencgo Francisco n °© 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

[
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia

Gabinete da Superintendéncia

ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necesséarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de Transferéncia Eletronica Disponivel, em agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

o

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO UNITARIO.

Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera continuado.
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Exigéncias de habilitagao
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Rua Alda Lourencgo Francisco n °© 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

[
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia

Gabinete da Superintendéncia

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacao de declaragdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacao (art.
5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificagao Técnica

Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$19.446,00 (dezenove mil quatrocentos e quarenta
e seis reais), conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar.
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
03.01.01.09.272.0301.2.140.339040.04.0000000.

Unidade executora: HORTOPREV - Administragao Financeira (03.01.01);

Funcdo e sub funcdo: Previdéncia Social (9) e Previdéncia do Regime
Estatutario (272);

Programa: Gestao e Modernizag¢ao do IPSPMH (0301);
Acdo: Gestdao Administrativa e Operacional do IPSPMH (2140);

Categoria da despesa: Despesas correntes (3), uma vez nao contribuir
diretamente para a formac¢ao ou aquisicdio de um bem de capital
(MCASP, 112 edicao, fls. 77);

Grupo da despesa: Outras despesas correntes (3);

Modalidade de aplicacdo: Aplicacdes diretas (90);

Elemento da despesa: Servicos de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo - Pessoa Juridica (40), tratando-se de "servicos
relacionados a computagéo em nuvem",;

Fonte dos recursos: Recursos proprios da administracao indireta (04).

A dotagado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdao da
Lei  Org¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Hortolandia, 27 de agosto de 2025.

Célia Regina de Freitas Pereira

Diretora Administrativo/Financeira
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ANEXO A

MODELO PADRAO PARA ORGAMENTO
(A ser elaborado em papel timbrado da licitante ou com aposi¢gao de carimbo)

NOME e CNPJ da empresa proponente:

Apresento proposta nos termos consignados com os quais concordamos plenamente.
Nossa proposta € valida por de 60 (sessenta) dias, contados da data prevista para a
sua entrega, sendo o prego ofertado firme e irreajustavel durante o prazo de validade
desta proposta.

Informamos que estdo inclusos nos precos ofertados todos os tributos, custos e
Pre¢co | Prego
Item | Quant. | Marca | Modelo Descrigao unitario | Total

(R$) (R$)

01 30 LICENCA ANUAL

despesas diretas ou indiretas, sendo de nossa inteira responsabilidade, ainda, os que
porventura venham a ser omitidos na proposta ou incorretamente cotados.

O valor total de nossa proposta para os servigos do objeto da licitagdo e seus anexos
édeRS$.........

PRECO GLOBAL: (descrever valor por extenso), conforme planilha.
Nome: Cargo:

RG: CPF:

Endereco: Fone:

Dados Bancarios:

Més de referéncia dos precgos:
Declaro, ao enviar esta proposta, que o objeto ofertado atende todas as
especificacoes exigidas no Edital.

Data: |___ 12025

ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL
(com a identificagao de quem assinou por meio de carimbo, digitagado ou datilografia)
Obs.: Se assinada por procurador vir acompanhada da correspondente procuragao
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ANEXO llI

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — CONTRATAGAO DE SERVICOS DE NUVEM

| - Descricao da necessidade da contratagdao, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico

A contratacdo da solucdao de tecnologia da informagdao e comunicag¢ao, na
modalidade Servico de Nuvem (Saa$), destinada ao uso de suite de plataforma de
colaboracdo, visa atender a necessidade institucional de disponibilizar
ferramentas integradas e seguras de comunicag¢ao, produtividade e gestao da
informacdo, abrangendo: servico de e-mail corporativo, plataforma de
videoconferéncia, pacote de software de escritério (processador de texto,
planilhas, apresentacdes) e armazenamento em nuvem com controle de acesso
e compartilhamento seguro.

A demanda decorre da necessidade de modernizagao e padronizacao dos
recursos de trabalho colaborativo, atualmente fragmentados e com limitacdes
técnicas, de seguranca e de interoperabilidade. A inexisténcia de uma plataforma
Unica e centralizada gera riscos a continuidade das atividades, dificulta a
comunicagao interna e externa, compromete a gestdo documental e reduz a
eficiéncia dos processos administrativos e operacionais.

Sob a perspectiva do interesse publico, a ado¢do de uma solugdo em nuvem com
servicos integrados permitird maior produtividade, reducao de custos indiretos,
mitigacao de riscos de indisponibilidade, ampliacdao da seguranca da informacao
e conformidade com a legislacao vigente, em especial no que se refere a Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD). Além disso, garantird a continuidade do
funcionamento institucional mesmo em cenarios de trabalho remoto ou hibrido,
assegurando que servidores e colaboradores disponham de meios adequados
para desempenhar suas atividades com eficiéncia, transparéncia e qualidade no
atendimento a sociedade.

A presente contratacdao tem como objetivo a contratacdo de uma solucao de
Tecnologia da Informacdao e Comunicacdao na modalidade Servico de Nuvem
(SaaS), abrangendo suite de plataforma de colaboragdo, servicos de e-mail
institucional, ferramenta de videoconferéncia, pacote de software de escritério e
armazenamento em nuvem.
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Atualmente, o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de
Hortolandia (HORTOPREV) utiliza um servidor de arquivos local, que se encontra
tecnicamente defasado, com capacidade limitada e elevado risco de falhas que
podem ocasionar a perda definitiva de documentos e informagdes institucionais
relevantes. Tal cenario representa um risco significativo para a continuidade das
atividades administrativas e para a preservacao da meméria organizacional.

A contratacao da solucao SaaS proporcionara:

. Ferramentas integradas de produtividade, incluindo edicdo de textos,
planilhas e apresentagdes diretamente na nuvem, sem necessidade de instalagdo
local.

. Servigo de e-mail institucional robusto e seguro, com maior capacidade de
armazenamento e funcionalidades avangadas de gestao.

. Ferramenta de videoconferéncia para realizacdo de reuniGes remotas,
garantindo comunicacao eficiente entre equipes internas e externas.

. Armazenamento seguro e escalavel, permitindo acesso controlado a
documentos e arquivos de interesse institucional, com recursos de backup
automatico e redundancia geografica.

. Trabalho colaborativo em tempo real, possibilitando a edicdo simultdnea de
documentos por multiplos usuarios e facilitando a gestdo de projetos e fluxos de
trabalho.

A modalidade SaaS oferece beneficios adicionais, como atualizacao continua das
aplicagdes, eliminacao da necessidade de infraestrutura local complexa, reducao
de custos com manutencao e garantia de alta disponibilidade, permitindo que a
instituicdo foque em suas atividades-fim sem comprometer a seguranca e a
eficiéncia tecnoldgica.

Dessa forma, a contratacdo justifica-se pela necessidade de modernizar o
ambiente de colaboracdao e comunicagdo institucional, mitigar riscos de
indisponibilidade e perda de dados, e promover ganhos de produtividade e
eficiéncia por meio de recursos tecnoldgicos atualizados e aderentes as melhores
praticas do mercado.

Il - Demonstragao da previsao da contratacdo no plano de contratagdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administragao

A demanda ndo estd prevista no Plano de Contratacao Anual do exercicio de
2025, nao tendo sido incluida na etapa de seu planejamento. Desse modo, cabera
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a autoridade competente decidir sobre as providéncias necessarias e os devidos
ajustes.

Ill - Requisitos da contratacao

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de obter um conjunto de
ferramentas digitais disponibilizadas em nuvem para subsidiar as atividades
administrativas do HORTOPREV de forma colaborativa.

Levando em consideracdao a acelerada evolucdo tecnolégica deste tipo de
software, o qual tem atualizacdo anual, é relevante contar com servigos de
atualizacdo e suporte técnico, sem 6nus adicional, para as préoximas versoes.

Dessa forma, é necessdrio propiciar servidores e demais colaboradores do
Instituto a tecnologia necessario ao bom desenvolvimento das atividades.

Diante disso, foram levantadas os seguintes requisitos:

Requisitos técnicos

. Realizacdo de reunides/aulas sincronas por videoconferéncia para minimo de
100 participantes, com a possibilidade de gravacdo para posterior disponibilizacdo
para outros usuarios via link de acesso, criacdo de salas tematicas e utilizacdo de
recursos interativos de perguntas e respostas;

. Armazenamento de documentos administrativos em nuvem com a
possibilidade de compartilhamento dos arquivos entre usuarios do Instituto e fora
dela. O total de armazenamento (pool) ndo pode ser inferior a 10 TB;

. Criacdo/edicdo de documentos de texto, planilhas e apresenta¢des por um ou
mais usuarios simultaneamente de forma colaborativa e compartilhada;

. Criacdo/edicdo de formuldrios para coleta de dados, pesquisas e
guestionarios;

. Servico de cliente de e-mail, com funcionalidades para leitura, envio, resposta,
organizacao e busca de mensagens eletronicas a partir de contas de e-mail ja
existentes na instituicdo. A solucdao deve oferecer interface amigavel e responsiva,
permitindo o acesso via navegador web e dispositivos médveis. Deve possuir
integracdo com os demais servicos da suite, de forma a facilitar o uso pelos usudrios.
Exemplos de integracdes esperadas: sincronizacdo com agenda/calendario,
integracdo com servigo de armazenamento de documentos e contatos corporativos;

. Servico de agenda, permitindo que o usudrio crie compromissos na sua
agenda, marque reunides, colocando os detalhes das mesmas e tenha a
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possibilidade do compartilhamento de agendas, mesmo para usudrios externos e
ndo autenticados na solucdo;

. Servico de mensagens instantaneas, permitindo que os usuarios do
HORTOPREV enviem e recebam mensagens, mas também compartilhem imagens,
videos ou documentos;

. Funcgdes de Acessibilidade: Legendas ao Vivo e Transcricdo Automatica: E
possivel ativar legendas ao vivo e transcricdo automatica para tornar as aulas mais
acessiveis a alunos com deficiéncias auditivas. Acessibilidade nos Documentos,
apresentagdes e outros aplicativos: Ferramentas de acessibilidade como leitura em
voz alta, teclas de atalho e personalizacdo da interface para atender as diferentes
necessidades de usuarios com deficiéncia;

. Funcdes de Backup e Recuperagdao de Dados; Backup e Recuperagao:
Funcionalidades de backup automatizado e recuperagao de dados, garantindo que
documentos académicos e administrativos sejam preservados e possam ser
recuperados caso necessario;

. Ferramenta de analise de e-mails e conversas, permitindo a realizacdo de
auditorias administrativas;

. Capacidade de criar e gerenciar eventos via ferramenta (Eventos Publicos):
Criacdo de eventos publicos para conferéncias, semindrios, ou workshops, que
podem ser acessados facilmente por participantes internos e externos a instituicao.
Ferramenta + outros streaming de video com eventos ao vivo;

. Redes de Colaboracdo Interna e Externa: Permite criar grupos de discussao,
féruns ou redes de colaboracdo entre profissionais internos e externos para
atividades, discussGes e colaboracgdes.

Requisitos de Negdcio
A solucao devera atender aos seguintes objetivos estratégicos:

Comunicacao e Colaboracao

. Comunicagdao Unificada: Centralizacgdo de e-mail corporativo, chat,
videochamadas, agendas compartilhadas e gerenciamento de contatos, com
integracdo entre os modulos.

. Colaboracao em Tempo Real: Edicdo simultdnea de documentos, planilhas e
apresentacdes, com histdrico de alteracGes e controle de permissoes.

. Acessibilidade e Mobilidade: Disponibilidade de acesso completo as
ferramentas por meio de computadores, tablets e smartphones, em sistemas
operacionais amplamente utilizados, mantendo experiéncia de uso consistente.

Produtividade e Eficiéncia
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o Armazenamento e Compartilhamento: Espaco em nuvem corporativa com
capacidade minima de 1 TB por usuario, com compartilhamento interno/externo
seguro e controle granular de acesso.

. Automacao de Processos: Recursos nativos para criar fluxos automatizados
(aprovacgao de documentos, formularios, notifica¢Ges, etc.).

. Gerenciamento de Tarefas e Projetos: Ferramentas integradas para
organizagao, atribuicdo de responsabilidades, acompanhamento de prazos e
relatdrios.

Segurancga e Governanga

. Protecdo de Dados: Criptografia de dados em transito e em repouso,
autenticacdo multifator (MFA) e politicas de senha.

. Conformidade: Atendimento a LGPD e demais legislagdes aplicaveis, com
certificagcdes reconhecidas (ISO/IEC 27001, 27017, 27018, SOC 2/3 ou equivalentes).

. Administracdo Centralizada: Painel Unico para gerenciamento de usudrios,
dispositivos e politicas de seguranca.

. Auditoria: Registro detalhado de acessos e atividades, exportavel para
investigacOes ou auditorias externas.

Integracao e Escalabilidade

o Integracao: APls e conectores para integracao com ERP, CRM e outros
sistemas corporativos ja existentes.

. Escalabilidade: Adicdo ou remocdo de licencas de forma simples, com
faturamento proporcional

Requisitos de Capacitacao

. Treinamento inicial para usudrios e administradores sobre funcionalidades,
melhores praticas, seguranca e privacidade.

. Material de apoio digital (manuais, videos tutoriais e FAQs) em portugués.

Requisitos Legais
A contratacao devera observar:
. Constituicdo Federal
. Lei n2 14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contrato)
. Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados)
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. Demais legislacdes aplicaveis

Requisitos de Manutengao

. AtualizacBes corretivas, preventivas, adaptativas e evolutivas inclusas durante
a vigéncia contratual.

. Manutengdes devem preservar configuragdes e dados do contratante.

Requisitos Temporais

. Os servigos devem ser prestados no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos,
a contar do recebimento da abertura da Ordem de Servico (0OS), emitida pela
Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até igual periodo,
desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante;

. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando
nao expressados de forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento.

. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo
considerados em dias corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da
hora em que ocorrer o incidente até a mesma hora do ultimo dia, conforme os
prazos.

Requisitos de Segurancga e Privacidade

. Cumprimento integral da Politica de Seguran¢a da Informagdo do

Contratante.

. Protecdo contra malware, phishing e ataques de negacao de servico.

. Politica de retencdo e descarte seguro de dados.

. Preferéncia por datacenters localizados no Brasil ou em paises com legislagao

de protecdo de dados compativel.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

. Eficiéncia energética e uso de energia renovavel nos datacenters.
. Compromisso com direitos humanos e diversidade.
. Acessibilidade digital conforme padrdes internacionais (WCAG).
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Requisitos da Arquitetura Tecnoldgica

. Os servigos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura
tecnoldgica estabelecidas pela drea técnica da Contratante.

. A adogdo de tecnologia ou arquitetura diversa deverd ser autorizada
previamente pela Contratante. Caso nao seja autorizada, é vedado a Contratada
adotar arquitetura, componentes ou tecnologias diferentes daquelas definidas pela
Contratante.

Requisitos de Implantagao

. Configuracdo inicial, migracdo de dados e validacdo conjunta com a equipe de
Tl do Contratante.

Requisitos de Garantia

. Garantia conforme Cddigo de Defesa do Consumidor e especificacdes
contratuais.

Requisitos de Experiéncia Profissional

« Nao serdo exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente
contratacao.

Requisitos de Formagao da Equipe

« Nao serdo exigidos requisitos de formacao da equipe para a presente
contratacao.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

. A execucdo dos servicos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado
de Ordem de Servico (OS) emitida pela Contratante.

. A OS indicara o servico, a quantidade e a localidade na qual os deverao ser
prestados.
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. O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da
seguinte forma: dias, horario e formas de contato (com no minimo dois canais
diversos).

. A execugao do servico dever ser acompanhada pelo Contratado, que dara
ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

IV - Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das
memdrias de cdlculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia
de escala

Item Descricao

1 Licenga anual de uso de servicos de nuvem

Memoria de calculo:

As quantidades foram estimadas com base em levantamento interno da area de
TIC, considerando o numero de usudrios atuais e potenciais que atuam no
HORTOPREV:

Atualmente sdo 25 servidores (efetivos e comissionados) e 2 colaboradores
(terceirizados).

Margem de 3 licencas para eventuais usudrios externos que utilizam a
infraestrutura interna do Instituto.

V - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e economica da escolha do tipo de solugdo a
contratar

Para a escolha da solugdo que atenda as necessidades indicadas neste estudo,
foram realizados os seguintes levantamentos das praticas executadas pela
Administracdo Publica:
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Solucio Descricio Orgio
1 Softwares livres Ndo se aplica
2 Microsoft 365 INOVA OZ - OSASCO
3 Google Workspace Tribunal Regional Eleitoral no Rio Grande do Norte
4 Zoho Workplace N3o encontrado
5 ONLYOFFICE Workspace N3o encontrado
6 Nextcloud Secretaria Nacional de Seguranca Publica
7 Proton for Business Nao encontrado
8 IceWarp N3o encontrado
9 Zimbra Collaboration Suite Conselho Regional de Enfermagem de Minas Gerais

Fonte: compras.gov.br

Fornecedor / Produto

Cliente de E-mail

Pacote Office Online

Videoconfer:

Microsoft 365 Ou.tlook Web App Word, Excel, PowerPoint Online Teams
(cliente)
Google Workspace Gmail Web (cliente) Docs, Sheets, Slides Google Meet

Zoho Workplace

Zoho Mail (cliente
IMAP/POP)

Zoho Writer, Sheet, Show

Zoho Meeting

ONLYOFFICE Workspace

Cliente IMAP/SMTP
integrado

ONLYOFFICE Docs (compativel com
MS Office)

Integragao com Ji
etc.

Nextcloud (Saa$S por
provedores)

Nextcloud Mail (IMAP)

Collabora Online ou ONLYOFFICE

Nextcloud Talk

Proton for Business

Proton Mail (IMAP
limitado)

Ndo possui pacote completo

Integragao extern

IceWarp

Cliente Web
(IMAP/SMTP)

Documentos, Planilhas,
Apresentagdes online

IceWarp Conferer

Zimbra Collaboration Suite
(SaaS)

Zimbra Webmail

Integragdo com LibreOffice Online
ou Collabora

Integragao via cor

Solugao Analise
N3o ha no mercado solugdo de software livre, em modalidade SaaS, que atenda integralmente aos re
1 infraestrutura prépria, equipe técnica para administracdo e integracdo de multiplos sistemas, o que ir
desejadas.
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Solu¢ao Analise

2

A Microsoft oferece diversos planos para atendimento das especificagdes indicadas neste estudo. Atu
todos os requisitos é o Microsoft 365 Business Standard. Atualmente, esse plano estd anunciado no si

A Google também disponibiliza diversos planos das suas aplicagcdes para negdcios de diferentes porte

3 L. n
81,80 por usuario/més.
Em consulta a pagina oficial, o plano profissional aparenta ter todos os requisitos indicados neste estt
4 foi identificado o seu uso por outra entidade publica. De imediato, caso a empresa interessada em ofe
detida de todas as caracteristicas dos servicos e sua compatibilidade com os requisitos e conformidad
servidores dos servigos, tendo em vista as medidas a respeito do tratamento de dados.
5 Além das mesmas observacGes da solucdo 4, a ferramenta requer o uso de solucGes de terceiros para
6 As mesmas observagoes da solucdo 4. Nao foi possivel identificar a compatibilidade das interfaces cor
7 N3o possui a solugdo completa requerida
8 Consideragdes idénticas da solucdo 4
9 Solugdo incompleta, requerendo conexdes com outras ferramentas.

VI - Estimativa do valor da contratacdao, acompanhada dos prec¢os unitarios
referenciais, das memadrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
gue poderdao constar de anexo classificado, se a Administracao optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao

ltem Descricdo Quantidade Valor Unitario Valor Total
¢ Estimado (RS) Estimado (RS)
Licenga de uso de servigos
1 30 648,00 19.446,00
de nuvem

Fonte: pesquisas em plataformas publicas (ComprasNet, Painel de Pregos) e
cotagdes com fornecedores do setor.

Documentos poderao ser incluidos em anexo sigiloso, conforme o disposto na Lei
n? 14.133/2021.

Documentos que dao suporte a pesquisa:

Relatério Painel de Pregos (0347525)
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Relatério de Homologacao (0347532)
Mapa Comparativo de Precos (0347537)

VII - Descrigao da solu¢do como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso

A solucao a ser contratada consiste na disponibilizagdo, em modalidade de
servico de nuvem (SaaS), de suite integrada de colaboracdo e produtividade,
composta por:

1. Cliente de e-mail corporativo para acesso, envio, leitura, organiza¢ao e busca
de mensagens eletrénicas de contas ja existentes na instituicdo, com interface
responsiva (web e dispositivos mdveis) e integracao nativa com agenda, contatos e
armazenamento em nuvem.

2. Ferramentas de edicao e colabora¢ao online para documentos de texto,
planilhas e apresentagbes, com suporte a formatos amplamente utilizados no
mercado, recursos de edi¢cdo simultanea e controle de versdes.

3. Servigo de videoconferénciaintegrado a suite, com suporte a reunides
seguras, compartilhamento de tela, chat, gravacdo (quando aplicavel) e integracao
com agenda/calendario institucional.

4. Armazenamento em nuvem corporativo, com espa¢o minimo contratado,
controle granular de permissdes de acesso, possibilidade de compartilhamento
interno/externo e sincronizacdo com dispositivos autorizados.

A solucao devera atender aos seguintes requisitos complementares:

. Seguranca da informagado: implementacdao de criptografia de dados em
transito e em repouso, autenticacdo multifator (MFA), registros de auditoria e
controle de acessos baseado em perfis;

. Alta disponibilidade e continuidade de servigo: garantia contratual de nivel
de servigco (SLA) minimo de 99,5% de uptime mensal, com monitoramento continuo
e contingéncia para falhas;

. Conformidade legal: atendimento integral a Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais (Lei n2 13.709/2018), incluindo mecanismos para gestdo do ciclo de vida
de dados pessoais, controle de consentimento, portabilidade e eliminacdo segura;

. Suporte técnico ao administrador do sistema e aos usuarios finais, em lingua
portuguesa, durante a vigéncia contratual;

. Manutengdao corretiva e evolutivada solucdo, sem custo adicional,
compreendendo atualizacdes de seguranca, melhorias de desempenho e acréscimo
de funcionalidades;
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. Canal tinico de atendimento para registro e acompanhamento de chamados,
com multiplos meios de contato (telefone, e-mail e portal web);

. Capacitagdao inicial para usudrios e administradores, contemplando
funcionalidades essenciais, boas praticas de uso e orientacdes sobre seguranca e
privacidade de dados.

A solucao devera ser entregue de forma totalmente operacional, sem
necessidade de instalacao de infraestrutura fisica local para seu funcionamento,
exceto eventuais aplicagdes cliente ou conectores necessarios a plena utilizagao
dos servicos.

Condicoes de execugao:
. Métodos e Tecnologias

o Utilizacao de plataforma oficial, licenciada e atualizada diretamente
pelo fabricante, com hospedagem em datacenters certificados segundo
padrdes internacionais de seguranca e conformidade (ISO 27001, ISO 27018,
SOC 1/2/3 ou equivalentes).

o Atendimento dos requisitos indicados neste Termo de Referéncia e no
Estudo Técnico Preliminar

. Rotinas e Etapas de Execucdo

o Provisionamento inicial: criacdo e configuracdo de contas
institucionais de e-mail, calendario, armazenamento em nuvem,
ferramentas de colaboracdo e videoconferéncia.

o Migracdo de dados: transferéncia de e-mails, contatos, agendas e
arquivos existentes para a nova plataforma, garantindo integridade e
disponibilidade.

o Configuracao de politicas: definicdo de permissdes de acesso, retencao
de dados, backup e regras de seguranca.

o Treinamento  inicial:  capacitacdo dos  usudrios-chave e
administradores, com material de apoio em formato digital.

. Procedimentos Operacionais

o Atendimento e suporte remoto por meio de canal oficial, com registro
e acompanhamento de chamados.

o Monitoramento continuo da disponibilidade dos servigos, com alertas
e relatérios mensais.

o Adogdo de procedimentos padronizados para inclusao, exclusao e
alteracdo de contas, com prazos maximos previamente definidos.

. Frequéncia e Periodicidade
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o Atividades de rotina: monitoramento didrio da disponibilidade e
performance.

o Relatérios de uso e conformidade: emissdao mensal, contendo
indicadores de utilizagdo, capacidade e incidentes registrados.

o Revisdes de seguranca e configuragdes: execugao trimestral ou sempre
que ocorrerem alteragdes significativas na infraestrutura.

. Boas Praticas e Conformidade

o Cumprimento integral da Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais —
LGPD (Lei n2? 13.709/2018), garantindo confidencialidade, integridade e
disponibilidade da informacao.

o Manutencao de histérico de configuragOes e intervencgdes técnicas
realizadas durante todo o periodo contratual.

Transi¢ao contratual
10.2. Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

10.2.1. Os procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato constituem-se
das seguintes etapas:

. Planejamento de transicdo: Elaboracdo, pela contratada, de um plano de
transicdo contendo cronograma, responsaveis e etapas, submetido a aprovacdo da
contratante com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias antes do término do
contrato.

. Inventdrio de recursos: Entrega de relacdo completa e atualizada das contas
de usuarios, configuracdes aplicadas, permissdes concedidas e volumes de
armazenamento utilizados.

. Exportacdo e entrega de dados: Disponibilizacdo de todos os dados
institucionais (e-mails, agendas, documentos, contatos e configuracdes) em formato
aberto ou amplamente compativel, garantindo a integridade, legibilidade e
autenticidade das informagdes. Transferéncia segura dos dados para o ambiente
designado pela contratante, com registro documental da operacao.

. Revogacdao de acessos: Desativacdo ou exclusdo de credenciais de
administradores e usudrios vinculados a contratada, preservando o acesso exclusivo
da contratante.

. Validacdo pela contratante: Conferéncia, por equipe técnica designada, da
integridade e completude dos dados recebidos, com registro formal de aceite ou
apontamento de pendéncias.

. Relatério final de encerramento: Apresentacao, pela contratada, de relatério
detalhado contendo todas as acBes executadas durante a transicdo, evidéncias de
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entrega de dados e comprovacado de exclusdo de cdpias mantidas pela contratada,
em conformidade com a Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD).

. Suporte pds-transicdo: Prestacdo de suporte técnico remoto por periodo
minimo de 15 (quinze) dias apds a conclusdo da transi¢do, limitado a duvidas e
ajustes diretamente relacionados ao encerramento contratual.

Mecanismos formais de comunicagao

Sao definidos como mecanismos formais de comunicacao, entre a Contratante e
o Contratado, os seguintes:

. Ordem de Servico;

. Ata de Reuniao;

. Oficio;

. Sistema de abertura de chamados;
. E-mails e Cartas;

VIII - Justificativas para o parcelamento ou nao da contratacao

N3o sera parcelado essa contratacdo. E necessario uma suite completa de
aplicativos de produtividade integrada que oferece um conjunto de ferramentas
de comunicacgao, colaboracdao e armazenamento em nuvem. A separacao dos
componentes desta solucdo comprometeria a eficiéncia e a funcionalidade
pretendidas, pois as suites foram projetadas para operar de maneira coesa e
interconectada. A contratacdo de servicos ou produtos de diferentes
fornecedores resultaria em: Perda de Sinergia entre Aplicativos, Complexidade
de Gestao, Riscos de Seguranca, Suporte Técnico e Manutengdo. A contratacao
parcelada poderia resultar em custos mais elevados devido a perda de descontos
e beneficios financeiros oferecidos pela aquisicao de uma solu¢ao integrada.

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis

A contratacdao da solugdo proposta permitira a instituicdo alcangar ganhos
significativos de eficiéncia operacional e de uso racional de recursos, por meio
de:

. Reducdo de custos com infraestrutura local: eliminacdo da necessidade de
aquisicdo, manutencdo e atualizacdo de servidores, licencas locais de software,
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equipamentos de armazenamento e sistemas de backup, resultando em economia
direta de recursos materiais e financeiros.

. Diminuigcdo de despesas com suporte e manutengao interna: a modalidade
SaaS transfere para o fornecedor a responsabilidade por atualizagGes, segurancga e
alta disponibilidade, liberando a equipe de Tl para atuar em atividades estratégicas,
em vez de tarefas de manutencao rotineira.

. Com isso, espera-se alcangar ndao apenas a redu¢dao de custos diretos e
indiretos, mas também ganhos intangiveis relacionados a agilidade dos processos,
qualidade do atendimento ao cidadao e aumento da transparéncia institucional.

. Melhor aproveitamento dos recursos humanos: disponibilizacao de
ferramentas modernas e integradas de colaboragdo, comunicagao e produtividade,
permitindo que as equipes realizem suas atividades de forma mais agil, com menos
retrabalho e maior qualidade nos entregaveis.

. Aumento da produtividade e da qualidade do trabalho: recursos como edicao
simultanea de documentos, videoconferéncias integradas e armazenamento
centralizado reduzem o tempo gasto com processos manuais e melhoram a
coordenacdo entre areas, inclusive no contexto de trabalho remoto ou hibrido.

. Economia indireta com padronizacdo tecnoldgica: a adocdo de uma
plataforma Unica de colaboracdo reduz a diversidade de solucbes utilizadas,
diminuindo custos de treinamento, compatibilidade e integracdo entre sistemas.

. Prevengao de perdas financeiras decorrentes de indisponibilidade e falhas de
seguranga: alta disponibilidade garantida contratualmente e conformidade com a
LGPD minimizam riscos de interrupcdo de servicos, perda de dados e sancées legais.

X - Providéncias a serem adotadas pela Administracio previamente a
celebragdao do contrato, inclusive quanto a capacitagdao de servidores ou de
empregados para fiscalizacao e gestao contratual

. Designacao formal do gestor e fiscais do contrato;

. Capacitacdo basica dos servidores da area de TIC para operar as aplicagoes;

Xl - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes

A presente contratacdo esta relacionada a futuras implantagdes de sistemas
informatizados e a modernizacdao dos servicos de rede e seguranca da
informacao.
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XIl - Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel

A contratacdo da solucdo na modalidade Servico de Nuvem (SaaS) nao implica
aquisicao de equipamentos fisicos adicionais pela instituicdo, eliminando a
necessidade de ampliacao da infraestrutura local, o que contribui para a reducao
do consumo de energia elétrica, climatizacdao e insumos associados a operagao
de datacenters proéprios.

Os impactos ambientais relacionados concentram-se na infraestrutura de
processamento e armazenamento utilizada pelo fornecedor. Para mitigar tais
impactos, recomenda-se que o contrato preveja, sempre que possivel:

. Utilizacdo de data centers energeticamente eficientes, preferencialmente
com certificacdo de eficiéncia energética e uso de fontes de energia renovavel;

. Adocdo de praticas sustentaveis no ciclo de vida de equipamentos, incluindo
logistica reversa e descarte ambientalmente adequado, de acordo com a Politica
Nacional de Residuos Sélidos (Lei n2 12.305/2010);

. Otimizagdao de recursos computacionais, com uso de tecnologias de
virtualizacdo e balanceamento de carga que reduzam o consumo energético por
usuadrio atendido.

Por se tratar de servico puramente digital, inexiste necessidade de logistica
reversa de bens por parte da instituicao, restringindo-se tal responsabilidade ao
fornecedor, no contexto de manutencao de sua proépria infraestrutura.

Xlll - Posicionamento conclusivo sobre a adequac¢ao da contratacdao para o
atendimento da necessidade a que se destina

Conclui-se que a contratacao é adequada, necessaria e justificada, sendo a
solucao mais eficaz e econ6mica para atender a demanda por modernizacao dos
servicos digitais do HORTOPREV. A proposta esta alinhada ao planejamento
estratégico institucional e contribuird diretamente para o aprimoramento da
gestao publica e da qualidade dos servigos prestados a sociedade.

Hortolandia, na data da assinatura digital.
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DANIEL SIMOES COELHO
Analista Previdencidrio - Tecnologia da Informacao

ANEXO IV
DADOS PARA CONTATO

Pregao Eletronico n°® XXXX/2025
Data da sessao em XX/09/2025, Horario: 09:00h

Proponente:

Endereco:

Cidade: Estado:

CNPJ/MF n°:

Telefone: e-mail:

Objeto: Aquisi¢cao de equipamentos de informatica (monitores, nobreaks e fontes de

alimentacgao)

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE
Banco:

Noma Agéncia:
Numero da Agéncia:

Numero da Conta — Corrente:

DADOS DA(S) PESSOA(S) QUE IRA(AO) FIRMAR O INSTRUMENTO
CONTRATUAL:

Nome:
Estado Civil:
Profissao:
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RG N°:
CPF n®:
Endereco:

*A apresentagdo deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de ontratago.

Sua apresentacdo é importante, mas sua auséncia néo inabilitara a concorrente.
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ANEXO V
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
HORTOLANDIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXX/2025

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
/2025, RESULTANTE DO PREGAO
ELETRONICO N°___ /2025, QUE
FAZEM ENTRE SI O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS  MUNICIPAIS  DE
HORTOLANDIA E

O HORTOPREYV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA, autarquia municipal, sediada na Rua Alda
Lourengo Francisco n° 160, Bairro Remanso Campineiro, CEP: 13.184-310, n
Municipio de Hortolandia, Sdo Paulo, inscrito no CNPJ sob o n® 01.335.616.0001/86,
neste ato representado por seu Diretor Superintendente, XXXXXXXXXXXX, brasileiro,
casado, portador da Cédula de ldentidade RG n°% XXXXXXXXXXX SSP/SP,
devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
CPF/MF sob o0 n°XXXXXXXXXXX, residente e domiciliado nesta cidade,
acompanhado pelo Diretor Administrativo/Financeiro, XXXXXXXXXXXX, brasileiro,
casado, portador da cédula de identidade R.G. n°® XXXX SSP/SP devidamente inscrito
junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF sob o n°.

XXXXXXX, residente e domiciliado nesta cidade, ora denominados simplesmente

CONTRATANTES, e de outro lado .............. , pessoa juridica de direito privado com
sede Na ......ccceeeeeeiieennnnnn. , n° ... , N0 Municipio de .................. , Estado de
................. , inscrita no CNPJ sob n.° ................,, neste ato representada por seu
diretor, ................ , brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade RG: n°.

XX.XxX.xxx-x SSP/SP, devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do

Ministério da Fazenda CPF/MF sob 0 n°.xxx.xxx.xxx-xx, ora denominada
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simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e pactuado o que se segue,
mediante as clausulas e condigdes seguintes, que reciprocamente outorgam e

aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a “objeto” de acordo com as
especificacdes contidas no Termo de referéncia, e nas demais condi¢gdes contidas

neste Termo contratual.

1.2. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigéo:

1.2.1. O Edital da Licitagao;

1.2.2. O Termo de Referéncia;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E AMPARO LEGAL

21 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, a partir de sua assinatura,
nos termo do artigo 106 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado nos

termos do artigo 107 do mesmo Diploma Legal.

2.2 O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢des contidas na Lei
Federal n° 14.133/2.001, suas alteragdes e demais normas complementares de direito
privado e disposi¢cdes deste instrumento, bem como as disposi¢des contidas no
Processo Administrativo protocolado sob n° 3519071.419.00000798/2025-31,
originario do Procedimento Licitatério instaurado na modalidade de Pregéo Eletrénico
n° 00x/2025, seus Anexos, tudo fazendo parte integrante do presente instrumento

contratual, como se no mesmo transcritos fossem.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
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3.1 Sem prejuizo das obrigagdes descritas no Termo de referéncias, séo
obrigacées da CONTRATADA:

3.1.1 Devera cumprir todas as obrigagcdes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as

obrigacdes a seguir dispostas:

3.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de

acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

3.1.3 Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

3.1.4 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do

contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar

todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

3.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execug¢ao ou dos

materiais empregados;

3.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ado do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execug¢ao contratual pelo contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor

correspondente aos danos sofridos;
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3.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislacéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao

contratante e nao podera onerar o objeto do contrato;

3.1.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao

do objeto contratual.

3.1.9 Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a

seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

3.1.10 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigag¢des assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagédo na licitagao;

3.1.11 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislacao (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

3.1.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de
2021);

3.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

3.1.14 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento

dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
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decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

3.1.15 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,

estadual ou municipal, as normas de seguranga do contratante;

3.1.16 Alocar os empregados necessarios, com habilitagcdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa

técnica e a legislacao de regéncia;

3.1.17 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local de execu¢cao do objeto e nas melhores condigdes de

seguranga, higiene e disciplina.

3.1.18 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e
aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as

especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

3.1.19 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condigcdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre.

Sem prejuizo das obrigagbes descritas no Termo de referéncias, sao

obrigacoes da CONTRATANTE:
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3.21 Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pela

CONTRATADA, de acordo com o contrato e seus anexos;

3.2.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

3.2.3 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,

reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

3.2.4 Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pela CONTRATADA;

3.2.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugcdo do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021;

3.2.6 Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente

Contrato;

3.2.7 Aplicara CONTRATADA as sanc¢oes previstas na lei e neste Contrato;

3.2.8 Cientificar o 6rgéo de representacdo judicial do HORTOPREV para
adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pela
CONTRATADA;

3.2.9 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo

administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.
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3.210 A Administragdo n&o respondera por quaisquer Ccompromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia

de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

41. A CONTRATADA, quando do cumprimento, emitirda asrespectivas notas
fiscais/faturas, discriminando as quantidades, produtos fornecidos e/ou servigo

executado;

4.2. Apos a efetiva entrega e conferéncia dos itens e/ou execugdo servigo, o (s)
profissional (is) responsavel (is)promovera (do) o ateste na (s) nota (s) fiscal (is),

encaminhando-as para pagamento.

4.3. Os pagamentos serdo efetuados em 15 (quinze) dias apds a aprovagao do
HORTOPREV.

4.4. Por forca da Instrugdo Normativa RFB n°® 2043/2021, para fins Tributarios, os
valores para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota

Fiscal;

4.5. Considerando decisao proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por
forgca do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retengao de tributos
no pagamento a fornecedores por Orgdos e Entidades do Poder Executivo, dispostas
na Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a
CONTRATANTE procedera a retengao do imposto de renda (IR).

451 As retengdes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores

decorrentes da prestacdo de servigos contratados ou fornecimento dos bens
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contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos cofres
municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal de 1988;
4.5.2 As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou

prestacao de servigos, para entrega futura;

4.5.3 Nao estao sujeitos a retencao do IR na fonte os pagamentos realizados
a pessoas ou servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrugcéo
Normativa RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012.

4.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
nao tenha concorrido de alguma devera ser acrescido de encargos moratérios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,

aplicando-se a seguinte férmula:
EM=1x N x VP

EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor originariamente

devido;

| = indice de atualizagao financeira, calculado segundo a férmula:

1=(6/100)
365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data

do efetivopagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso.

CLAUSULA QUINTA - DOS PREGCOS E REAJUSTE
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5.1. O valor total estimado do presente Contrato € de xxxx (xxxxxxxxx), conforme
condi¢cbes constantes da Proposta Comercial da CONTRATADA, conforme tabela

abaixo:

5.2. Os pregos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢cdes fiscais e para fiscais), bem
como o valor do frete até o local da entrega e demais custos diretos e indiretos

pertinentes ao objeto contratual.

5.3. Pela prestagao de servigo integral do (s) objeto (s) descrito (s) na clausula Il, a
CONTRATANTE, pagara a CONTRATADA a importancia maxima de R$ xxx (xxx).

5.4. O valor global total estimado sera de R$xxx (xxxxxxx), conforme ATA DA
SESSAO PUBLICA, que compreende todos os custos necessarios a execugdo do

objeto desta contratacao, inclusive os referentes a despesas trabalhistas,

Pre¢co | Preco
Item | Quant. | Marca | Modelo Descrigao unitario | Total

(R$) | (R9)

01 30 Licenca anual

5.5. previdenciarias, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outras despesas e
encargos necessarios a sua execug¢ao de modo que nenhuma outra remuneragao seja

devida a contratada além do valor ora estipulado.

5.6. Os pregos nao poderéao ser reajustados.

CLAUSULA SEXTA - LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

6.1  As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e

de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos
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ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral
de Protecao de Dados — LGPD (Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018);

6.1.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais
previstas nas hipéteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei n°® 13.709/2018 as quais
se submeterado os servigos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e

informados ao titular.

6.2 A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecao, confidencialidade, sigilo de
toda informacgao, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da
LGPD, suas alteragbes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do

objeto descrito no instrumento contratual,

6.2.1 A CONTRATADA nao podera se utilizar de informacéo, dados pessoais
ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da execuc¢ao dos

servigos especificados no instrumento contratual;

6.2.2 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares
mediante consentimento, indispensaveis a propria prestagcdo do servico, esta
sera realizada apds prévia aprovacao do HORTOPREYV, responsabilizando- se
a CONTRATADA pela obtencgao e gestao.

6.3 A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
aptas a promover a seguranga, a protegédo, a confidencialidade e o sigilo de toda
informacao, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicao, perda, alteracdo, comunicagdao ou qualquer outra forma de tratamento
inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato
ou 0 HORTOPREYV esta exposto;

Rua Alda Lourencgo Francisco n °© 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739



o
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia

6.4 A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais
que realizar, assim como aqueles compartilhados, com condi¢des de rastreabilidade

e de prova eletrénica a qualquer tempo;

6.4.1 A CONTRATADA devera permitir a realizagdo de auditorias do
HORTOPREYV e disponibilizar toda a informacao necessaria parademonstrar o

cumprimento das obrigagdes relacionadas a sistematica de protecédo de dados;

6.4.2 A CONTRATADA devera apresentar ao HORTOPREV, sempre que
solicitado, toda e qualquer informagdo e documentagcdo que comprovem a
implementagao dos requisitos de segurancga especificados na contratagéo, de
forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais

dispositivos legais aplicaveis.

6.5 A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servigos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos dados
pessoais, respeitem o dever de protecao, confidencialidade e sigilo, devendo estes
assumir compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais
dados, documento que devera estar disponivel em carater permanente para exibigao
ao HORTOPREYV, mediante solicitacao;

6.5.1 A CONTRATADA devera promover a revogacao de todos os privilégios
de acesso aos sistemas, informacgdes e recursos do HORTOPREV, em caso de
desligamento de funcionario das atividades inerentes a execucédo do presente

Contrato.

6.6 A CONTRATADA nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacao por escrito, informacgao, dados pessoais ou base de dados a que tenha

acesso em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual;
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6.6.1 Caso autorizada transmissao de dados pela CONTRATADA a terceiros,
as informagdes fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente

necessario para o fiel desempenho da execug¢éo do instrumento contratual.

6.7 A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de segurancga
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execugao
das finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a
sua remediacdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos

dados;

6.8 A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao
HORTOPREYV, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco,
ameaca ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano
potencial ou efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de

verificagdes ou inspecodes;

6.8.1 A comunicagdo acima mencionada nao eximira a CONTRATADA das
obrigagdes, e/ou sangdes que possam incidir em razao da perda de informacgéo,

dados pessoais e/ou base de dados.

6.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apés a satisfagao da finalidade pretendida,
a CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo
HORTOPREV e, em no maximo trinta dias, sob instrucbes e na medida do
determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as cépias
por ventura existente (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a

CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de obrigagao legal,

6.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e
ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sancdes

aplicadas pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados
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pessoais compartilhados pelo HORTOPREV para as finalidades pretendidas neste

contrato;

6.11 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em razao
do descumprimento de suas obrigagdes legais no processo de tratamento dos dados
compartilhados pelo HORTOPREV.

6.11.1 Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que
dispde o Capitulo VI, Secao lll, da LGPD.

CLAUSULA SETIMA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1 As infragcbes e sancdes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos
termos da Lei 14.133/2021 e do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023,
que pode variar de 0,5% a 30% do Contrato.

7.2 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133 de 2021, a
CONTRATADA que:
a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse
coletivo;
c) der causa a inexecucgao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagéo
sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a
execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

7.3 O contratante sera responsabilizado administrativamente pelas sangdes
arroladas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/21.

7.4 As penalidades pecuniarias serdo aplicadas sem prejuizo das demais sangoes,
administrativas e penais, previstas na Lei Federal n® 14.133/21, com suas posteriores

alteracgdes.

7.5 A aplicacdo das sancgdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipbtese

alguma, a obrigacao de reparacgao integral dos danos causados.

CLASULA OITAVA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

8.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, ou terem

sido cumpridas as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

CLAUSULA NONA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da execucao deste contrato correrdao por conta da

dotac&o consignada em 2025 no orgamento vigente da CONTRATANTE, a seguir:

HORTOPREV FICHA 03.01.01.09.272.0301.2.140.339040.04.0000000

9.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA - DOS CASOS OMISSOS
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10.1 Os casos omissos serdao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposi¢gdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo

de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES

11.1 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2 A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3 Registros que ndo caracterizam alteragédo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE

12.1 Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal

Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei

14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao
art. 8°,82° da Lein. 12.527.,de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreton. 7.724,
de 2012.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

10.1 Elegem as partes o foro da Vara Distrital de Hortolandia, Comarca de Sumaré,
para dirimir eventual controvérsia decorrente do presente ajuste, o qual preferira a

qualquer outro, por mais privilegiado que possa se afigurar.
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E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente, por si e seus

sucessores em trés vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito.

Hortolandia, xx de xxxxxx de 2025.

XXXXXXXXXXXX
Diretor Superintendente

AXXXXXXXXXXXXX
Diretor Adm. e Financeiro

XXXXXXXXXXX - LTDA
Representante Legal: XXXX
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ANEXO VI
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

OBJETO: Aquisi¢ao de equipamentos de informatica (05 monitores)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de
sua execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo tribunal de
contas do estado de sado paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestacdes de interesse, despachos e decisdes, mediante regular cadastramento
no sistema de processo eletrdnico, em consonancia com o estabelecido na resolugao
n° 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os despachos e decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no diario
oficial do estado, caderno do poder legislativo, parte do tribunal de contas do estado
de sao paulo, em conformidade com o artigo 90 da lei complementar n° 709, de 14 de
janeirode 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do codigo de processo civil;

d) As informag¢des pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados
estdo cadastradas no moddulo eletrbnico do “cadastro corporativo TCESP -
CADTCESP”, nos termos previstos no artigo 2° das instrugdes n°01/2020, conforme
“declaragao(bes) de atualizagdocadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre

atualizados.
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2. Damo-nos por notificados para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequentepublicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e

regimentais,exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAOQO DO CERTAME OU RATIFICACAQ
DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
PELO CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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PELA CONTRATADA:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve
identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na
condi¢do de ordenador dadespesa; de partes contratantes; de responsaveis por agbes
de acompanhamento, monitoramentoe avaliagdo, de responsaveis por processos
licitatérios; de responsaveis por prestacbes de contas; de responsaveis com
atribuigcbes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados
a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagcbes de contas,
caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como
subscritores do Termo de Ciéncia e Notificagdo, sera ele objeto de notificagao
especifica. (inciso acrescido pela Resolugdo n° 11/2021).
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ANEXO VI

DECRETO MUNICIPAL N° 5181, DE 24 DE JANEIRO DE 2023
(PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE
HORTOLANDIA/SP EM 25/01/2023)

Dispde sobre o procedimento para aplicacdo de sancdes
administrativas, decorrentes do art. 155 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133. de 1° de abril de 2021, no ambito da

Administragcdo Direta e Indireta Municipal

JOSE NAZARENO ZEZE GOMES, Prefeito do Municipio de Hortolandia, Estado

de Sao Paulo, usando das atribuicdes que Ihe sao conferidas por Lei, e

Considerando o disposto no artigo 155 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, que versa sobre a nova Lei de Licitacbes e Contratos

Administrativos;

Considerando os elementos constantes do processo administrativo PMH n°
97/2023,
DECRETA

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1° O procedimento para aplicagdo das san¢des administrativas decorrentes
das hipoteses indicadas no art. 155, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito do Municipio de Hortolandia, obedecera ao disposto neste

Decreto.

CAPITULO Il
DAS INFRAGOES

Art. 2° O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas

seguintes infragoes:
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|- dar causa a inexecugao parcial do contrato;

lI- dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[ll- dar causa a inexecucao total do contrato;

I\VV- deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V- ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI- n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para
a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII- ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
licitacdo sem motivo justificado;

VIlI- apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracgao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

IX- fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X- comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

XI- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XIlI- praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

Paragrafo unico. Aplicam-se ao Sistema de Registro de Precgos, as disposi¢cdes

previstas neste artigo, sempre que couber.

CAPITULO IlI
DAS SANGOES
Art. 3° Serao aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas previstas
neste Decreto as seguintes sancgoes:
|- adverténcia;
[I- multa;
[lI- impedimento de licitar e contratar;

I\V- declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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§ 1° Na aplicacéo das sangdes serao considerados:
I- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
lI- as peculiaridades do caso concreto;
[ll- as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV- os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
V- a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sancado prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 2°

deste Decreto, quando ndo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave.

§ 3° A sancao prevista no inciso |l do caput deste artigo, calculada na forma do
edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracbes

administrativas previstas no art. 2° deste Decreto.

§ 4° A sancao prevista no inciso Ill do caput deste artigo sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VIl e
VIl do caput do art. 2° deste Decreto, quando ndo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administragao Publica direta e indireta do Municipio de Hortolandia, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao
responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e
Xl do caput do art. 2° deste Decreto, bem como pelas infracbes administrativas
previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no § 4° deste artigo,
e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos

e maximo de 6 (seis) anos.
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§ 6° A sancao estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de
analise juridica e sua aplicacdo sera de competéncia exclusiva do Secretario
Municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundacio, sera de competéncia

exclusiva da autoridade maxima da entidade.

§ 7° As sancgbes previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste artigo poderao ser

aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera

cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a

Administragcéo Publica.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO

Art. 4° O gestor, o fiscal ou o servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da execugao do objeto da contratagdo, caso o titular da Secretaria
gestora do contrato ndo o faga de oficio, devera representar a mesma autoridade
competente para aplicacdo da sangdo administrativa, relatando a conduta irregular

que teria sido praticada pelo contratado.

§ 1° Quando se tratar de conduta irregular verificada durante o procedimento de
licitagdo, cabera ao agente de contratacdo ou a comissdo de contratagdo ou

licitacdo responsavel pelo certame a representacao disposta no caput.

§ 2° O Secretario Municipal competente determinara a abertura de processo e

designara comissao que conduzira o respectivo processo.

§ 3° A Comisséao de que trata o § 2° deste artigo, devera ser composta de 2 (dois)

ou mais servidores estaveis.
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Art. 5° A Comissdo cabera a avaliagdo dos fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que

pretenda produzir.

§ 1° Na hipotese de deferimento de pedido de produgéo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela Comissédo, o licitante ou o
contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis,

contado da data da intimacéo.

§ 2° Serao indeferidas pela Comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas

ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

Art. 6° Saneado o feito, a Comissao proferira decisdo devidamente motivada, que
devera conter:
I- a indicacao sucinta e objetiva dos principais atos processuais;
II- os fundamentos, em que a Comissao analisara as questdes de fato e
de direito;
Ill- o dispositivo, em que a Comissao resolvera as questdes principais
do processo de forma devidamente motivada, sendo que, em caso de
puni¢do, devera ser indicada a sangdo administrativa cabivel e sua

fundamentacgéo legal, dentre as indicadas no art. 3° deste Decreto.

Art. 7° Das sangdes aplicadas, cabera recurso ao Secretario Municipal da pasta
gestora, encaminhado por intermédio da Comissao, no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de intimacgao.

§ 1° Em caso de aplicagdo da sangéo de inidoneidade, prevista no inciso IV do
caput do art. 3° deste Decreto, a decisdo do recurso mencionado neste dispositivo
cabera ao Prefeito ou a autoridade maxima da entidade, em se tratando de
autarquia ou fundagao.

§ 2° As decisbes dos recursos obedecerdo aos mesmos procedimentos

estabelecidos no art. 6° deste Decreto.
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CAPITULO V
DA PRESCRICAO

Art. 8° A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragcao
pela Administragao, e sera:

I- interrompida pela instauragao do processo de responsabilizagao a que
se refere o art. 4° deste Decreto;

II- suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusao da apuragéo
administrativa.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Decreto e na Lei Federal n® 14.133, de 2021 ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes
de administrac&o, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade

de analise juridica prévia.

Art. 10. A Secretaria sancionadora devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sancdes aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de

Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

Art. 11. O atraso injustificado na execucado do contrato sujeitara o contratado a

multa de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

§ 1° A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administracéo a converta
em compensatoéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao

cumulada de outras sangdes previstas neste Decreto.
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§ 2° Caso a contratada entregue parte do objeto em atraso e ndo cumpra o restante
da obrigacao, sera aplicada a penalidade de multa moratéria a ser calculada sobre
a parcela entregue em atraso, e aplicada a penalidade de multa compensatoria a

ser calculada sobre a parcela ndo entregue.

Art. 12. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a proépria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
I- reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica;
II- pagamento da multa;
lll- transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacédo da
penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés)
anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade;
IV- cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
V- analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao

cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo unico. A sancgao pelas infragdes previstas nos incisos VIl e XIl do caput
do art. 2° deste Decreto exigira, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou
contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel.

CAPITULO VI

DA VIGENCIA

Art. 13. As contratagbes e Atas de Registro de Precos formalizadas com base na
Lei Federal n° 8.666/93 ou 10.520/2002, aplicam-se as disposicdes do Decreto
Municipal n.° 4.309, de 28 de novembro de 2019.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
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