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TERMO DE REFERENCIA —Lei n° 14.133/2021
BENS DE CONSUMO/PERMANENTE
Processo Administrativo n® 0002609/2024

Termo de Referéncia n® UNEMAT/00041/2024
Orgao: UNEMAT

Numero da Unidade Orgamentaria: FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE
MATO GROSSO

Unidade Administrativa Demandante: AFL - Alta Floresta

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de material de limpeza e higiene, para atender as demandas do setor

de almoxarifado, nos termos da tabela abaixo, na qual também estdo indicados os

valores unitarios e o valor global, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

Itens

Un. Vir. Vir. VIr.
Tipo |ltem| Cdédigo Descrigéo . _ | Qtd. i
Aquisicao Unit. | Total Acum.
PAPEL HIGIENICO, TIPO ROLAO DE 300M, ALTA ABSORSAO, DE BOA QUALIDADE, NA COR
Uni 1 1052644 BRANCO, COM DIMENSOES APROXIMADAS DE 10CM LARGURA X 300M DE COMPRIMENTO UNIDADE 1.20 425 5.100,0 | 5.100,0
co . ACONDICIONADO EM EMBALAGEM COM DADOS DO FABRICANTE, DIMENSOES, INDICAGA 0,00 0 0
O DE NAO RECICLADO, INFORMAGOES DO PRODUTO. ROLO COM 300 METROS. UNIDADE.
ESPONJA MULTIUSO, DUPLA FACE, SINTETICA A BASE DE ESPUMA DE POLIURETANO CO
Uni 7920004 | M BACTERICIDA E FIBRA SINTETICA COM ABRASIVO, DIMENSOES APROXIMADAS 110 X 75 250,
2 . UNIDADE 0,68 | 170,00 | 170,00
co 000007 | X 20MM. EMBALAGEM PLASTICA INDIVIDUAL, CONTENDO O NOME DO FABRICANTE, DATA 00
DE FABRICAGAO E PRAZO DE VALIDADE. UNIDADE.
Uni SACO PARA LIXO PRETO, 30 LITROS, COM ESPESSURA MINIMA DE 0,04. EMBALAGEM COM 200
ni - )
3 [1069573 | DADOS DE IDENTIFICACAO DO PRODUTO E MARCA DO FABRICANTE. PACOTE CONTENDO | PACOTE 0 14,87 | 297,40 | 297,40
co
100 UNIDADES.
Total (R$):{19,80 |5.567,40|5.567,40

1.2. O contratante declara que o objeto desta contratacdo nao se enquadra na

definicdo de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

1.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precos

realizada na forma do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e juntada a este processo

administrativo.
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1.4. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado levando em conta os gastos dos
anos anteriores.

1.5. Os bens objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comuns, conforme
art. 6° XIll, da Lei 14.133/2021, que estabelece que bens comuns sido "aqueles
cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagbes usuais de mercado".

1.6. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:

BENS DE CONSUMO (NAO PATRIMONIAVEIS)

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO
2.1. O fornecimento dos produtos sera em parcela unica parcela. Assim, a vigéncia

do contrato é adstrito ao prazo de entrega.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo é necessaria para aquisicdo de material de limpeza e higiene,
uma vez que estes produtos sdo importantes para a continuidade das atividades
desenvolvidas no Campus, além de atender a demanda e ao bem-estar da

comunidade académica local, sendo utilizados conforme a necessidade.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
4.1. A solucéo consiste na contratacdo de empresa para fornecimento dos materiais

e produtos.

5. FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA
5.1. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, tendo em vista o valor
estimado obtido na pesquisa de pregos, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do

critério de julgamento de menor prego.
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6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execugcdo do objeto, as
orientagdes dos programas do Administragdo Publica e normativos especificos
voltados para as praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas
abaixo:

6.1.1.1. Economia de energia;

6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas,
lampadas fluorescentes, equipamentos eletrénicos, e os inerentes ao manuseio e
operacionalizacado dos servigos de manutencéo preventiva e corretiva em aparelhos
de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

7. MODELO DE EXECUCAO OBJETO

7.1. Prazo de execucgao

7.2. O prazo de entrega dos produtos sera de até 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento formal da ordem de fornecimento do érgéo ou entidade contratante.

7.3. Os produtos serao entregues no horario estipulado na Ordem de Fornecimento.
7.4. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinagao
legal ou imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida
adequacao nos horarios do fornecimento dos bens para atendimento da nova
situacao.

7.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo
necessario para a execugao, que por sua vez analisara e tomara as providéncias

para a aceitagdo ou nio das justificativas apresentadas.
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7.6. Local de execugao:

7.6.1. Os produtos deverao ser entregues na Unemat, Campus Universitario de Alta
Floresta, localizado na Avenida Perimetral Rogério Silva, 4930, Jardim Flamboyant,
em Alta Floresta/MT - CEP: 78580-000.

7.8. Forma de execucao.

7.9. O contratado sera responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega
ao contratante no enderecgo e horario indicados.

7.10. As embalagens dos produtos deveréo ser acondicionadas conforme padréo do
fabricante, devendo garantir a protecdo durante o transporte e estocagem, bem
como constar identificacdo dos produtos e demais informagbes exigidas na
legislac&o em vigor.

7.11. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais
adequadas, com o menor volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, de forma
a garantir a maxima protegao durante o transporte e o armazenamento.

7.12. A embalagem deve ser adequada a sua conservagao e indicar marca, modelo
e procedéncia do produto, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de
informagdes corretas, claras, precisas, ostensivas e em lingua portuguesa sobre
suas caracteristicas, qualidades, quantidade, composi¢do, prego, garantia, prazos
de validade e origem, entre outros dados e ainda sobre os riscos que apresentam a
saude e segurancga dos consumidores.

7.13. A entrega dos produtos podera ser efetuada de forma parcelada, de acordo
com o quantitativo estabelecido na Ordem de Fornecimento.

7.14. Na entrega nao sera aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados
na proposta, salvo no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n® 1.525/2022,
hipotese na qual devera ser previamente celebrado aditivo contratual.

7.15. A entrega do produto ficara a cargo do contratado, devendo ser providenciada
a mao de obra necessaria.

7.16. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condigdes, no prazo e locais
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indicados pelo contratante, em estrita observancia das especificacdes do Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal.

7.17. Somente os produtos que estiverem em perfeitas condicbes serao aceitos e
recebidos, caso algum produto sofra danos durante o transporte e ou néao
apresentem as condigcbes ora estabelecidas, os mesmos serdo rejeitados e
devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los, sujeitando-se ainda as
sangdes previstas no Edital e na legislagao pertinente, quando couber.

7.18. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de
fabricacdo, serao devolvidos, comprometendo-se o contratado, por sua conta, a
substitui-los por outros novos e em perfeito estado de utilizagdo, de acordo com as
especificagoes do Termo de Referéncia e seus anexos, sem que este fato acarrete

qualquer 6nus para o 6rgao ou entidade contratante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim
como os prazos e condicbes de conclusdo, entrega estdo indicados nos itens
anteriores deste termo de referéncia.

9. FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas do Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e da Lei n°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total
ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

9.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.
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10. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. Recebimento provisorio:

10.1.1. O recebimento provisério dar-se-4 pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo (art. 140, inciso Il, alinea “a” da Lei n® 14.133/2021),
no ato da entrega dos produtos, mediante Relatério, contendo o registro, a analise e
a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato. Deverao, também,
serem anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e,
encontrando irregularidade, fixara prazo para corregdo. Sendo aprovado o
recebimento, o responsavel autorizara a emissao da NF.

10.1.2. A fiscalizagao notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 2
(dois) dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota
Fiscal/Fatura no valor apurado.

10.1.3. Na hipdétese de o contratado apresentar impugnacdo ao Relatério, a
fiscalizagdo emitirda novo Relatorio, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, com a analise
dos argumentos do contratado. O contratante realizara inspe¢cao minuciosa de todos
0s bens entregues, com a finalidade de verificar a adequagao dos bens, bem como
constatar e relacionar as providéncias adicionais que se fizerem necessarias.

10.1.4. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execucgao do contrato, em relagao a fiscalizacdo e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.
10.2. Recebimento definitivo:

10.2.1. Os produtos serao recebidos definitivamente no prazo de até 2 (dois) dias
uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificagcao da qualidade e quantidade do produto e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

10.2.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacio apresentada pela
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fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado,
por escrito, as respectivas corregdes;

10.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens
entregues, com base nos Relatorios e documentacdes apresentadas;

10.2.4. Realizar a aposigédo de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e
(Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os bens fornecidos.

10.2.5. Na hipdtese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagao
reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior para
procedimentos inerentes a apuragcao dos fatos e a aplicacdo das penalidades
cabiveis.

10.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato, bem como ndo excluira a responsabilidade pela
garantia do(s) produto(s) por vicios ou disparidades em relagdo as especificagbes
estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n°® 8.078/90.

11. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

11.1. A apresentacdo dos documentos com o propdosito de comprovar a habilitagao
sera feita na forma do art. 138 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

11.2. A licitante devera apresentar os seguintes documentos:

11.2.1. Contrato ou estatuto social atualizado;

11.2.2. Documento de identidade do so6cio administrador e procurador, se houver,
com a procuragao respectiva;

11.2.3. Prova de inexisténcia de fato impeditivo para licitar com a Administragcao
Publica através de consulta ao Cadastro de Empresas Inidbneas e Suspensas -
CEIS da Controladoria Geral da Uniao.
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12. PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

12.1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006,
alterada pela Lei Complementar n° 147/2014, esta licitacdo € de participacao
exclusiva das Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores
Individuais definidas na referida Lei.

12.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas que ndo se
enquadrem como ME ou EPP ou MEI, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar
n°® 123/2006 incluindo as alteragdes da Lei Complementar n° 147/2014, ou que,
nessa condigao, estejam incluidas em alguma das excludentes hipéteses do § 4° do

art. 3° da mencionada Lei Complementar.

13. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

13.1. Nao sera permitida a participagdo de consorcios, pois ndo se trata de objeto
complexo e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as
empresas podem, de forma isolada, participar da licitagdo, atender as condi¢des e
os requisitos de habilitacdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente
executar o objeto. A vedagdo a participagdo de consércio, nesta situagdo, nao
acarretara prejuizo a competitividade do certame, e facilitara a analise dos
documentos de habilitacdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando de

empresas reunidas em consorcio.

14. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de julgamento
pelo menor precgo.

14.2. O modo de disputa adotado sera aberto.
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14.3. O certame esta dividido em 3 (trés) itens, com quantidades solicitadas,
conforme tabela de especificagdo constante no item 1 deste Termo de Referéncia e
cotagdes de valor unitario e valor total.

14.4. O valor ofertado apds a fase de lances (proposta realinhada) ndo podera ser
superior em relagcdo ao valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante
(proposta inicial), tampouco ser maior que o valor estimado para licitagao.

14.5. O prazo de eficacia da proposta nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que
sera suspenso caso haja recursos administrativos ou judiciais.

14.6. As propostas apresentadas pelas licitantes deverao incluir todos os custos e
despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais,
equipamentos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes,
servigos, treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado,
constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo
admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas
incorridas, nem reivindicar qualquer adicional de pagamento ou reajustamento de
precos.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Unidade Orgamentaria: 26201

Unidade Gestora: 0003

Acgéo (PAOE): 2532

Categoria/Grupo de despesa: 3390

Fonte de despesa: 15000000

Elemento de Despesa: 30.017
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Dotagéo

Funcional Programatica Natureza de Despesa Fonte de Recurso Valor Exercicio.

0003 26201 1236452825329900 33903017 15000000 5.567,40 2024

Custo total estimado (R$):|5.567,40

16. GARANTIA. MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA
16.1. O prazo de garantia contratual dos bens é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,

de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

16.2. O contratado devera fornecer o(s) bem(ns) em excelente(s) condi¢des de uso;
16.3. Caso o bem tenha validade indeterminada, devera o contratado fornecé-lo com
no minimo 01 (um) ano de fabricagao.

16.4. A garantia sera prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em
perfeitas condicdbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
contratante.

17. PAGAMENTO

17.1. Nao havera pagamento antecipado.

17.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugao do objeto do contrato,
mediante emissao da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.

17.2.1. As operacdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo
Federal, Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica,
conforme Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS.
Informacgdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

17.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do
Contrato/Ordem de Fornecimento, a descricdo do objeto, o numero e nome do
banco, agéncia e niumero da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem
bancaria.

17.3.1. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valor(es) para
outra(s) praga(s) sera(ao) de responsabilidade do contratado.

17.4. O contratante ndao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
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cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por
intermédio da operacao de “factoring”.

17.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso nao exista indicios de
descumprimento contratual.

17.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo
Certificado de Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado
de Mato Grosso, desde que em plena validade.

17.6. Sendo o caso, o contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questéao.

17.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 2
(dois) meses, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente, apds a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pela
fiscalizacdo do contratante.

17.8. O(s) pagamento(s) n&o realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes
do contratado, nao sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;
17.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o
valor devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragdo desde a data prevista
para o pagamento até a data de sua efetiva realizacéo;

17.10. A efetivagdo dos pagamentos nao isentara o contratado das suas
responsabilidades e das suas obrigagdes contratuais, especialmente aquelas
relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.

17.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorregdo na Nota Fiscal/Fatura,
esta sera devolvida ao contratado para as necessarias corregdes, acompanhada dos
motivos que deram ensejo a sua rejeigado, interrompendo-se o0 prazo para o
pagamento, que comeca a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota
Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a

fluir, desde o comego e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova
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Nota Fiscal e dos demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

17.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento,
em razao de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o
prazo para pagamento ficara suspenso e voltara a correr a partir da respectiva data
de regularizagao.

17.13. Nos casos de aplicagdo de penalidade ao contratado, em virtude de
inadimpléncia contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto
perdurar pendéncia de liquidagao das respectivas obrigagoes.

17.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverado sofrer desconto devido a aplicagao
de multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagao.

17.15. O contratado devera, durante toda a execug¢ao do Contrato, manter atualizada

a vigéncia da garantia contratual.

18. REAJUSTE
18.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um

ano contado da data do orgamento estimado.

19. CONTRATO

19.1. O instrumento de contrato € obrigatério, salvo nas seguintes hipéteses, em que
0 Orgao ou entidade podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de

execucao de servico, conforme art. 241 do Decreto estadual n°® 1.525/2022.

20. PREPOSTO
20.1. Nao se aplica a esta contratacao.

21. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

21.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de
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Empenho especifica no prazo de até 2 (DOIS) dias uteis, contados do recebimento
da convocacado formal, sendo o0 mesmo prazo para retirada da Ordem de
Fornecimento.

21.2. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as
obrigagdes e as condigdes de habilitacdo exigidas na licitagao;

21.3. Fornecer os bens, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e
condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir
os melhores resultados.

21.4. Os bens serdo entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro
dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendagdes
técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislagao pertinentes.

21.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento dos bens, inclusive considerando os casos de greve ou paralisagao de
qualquer natureza.

21.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacéo,
qualquer mudanga no método de entrega dos bens que fuja das especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.

21.7. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

21.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios essenciais a completa execugao contratual,
promovendo sua guarda, manutengao e substituicdo sempre que necessario.

21.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo o érgao para a entrega dos bens, os quais devem estar
uniformizados, devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com

Equipamentos de Protecao Individual — EPI’s.
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21.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da
entrega do produto e a satisfagdo do contratante.

21.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas do contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de
pessoas nas dependéncias do contratante.

21.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer
alteragao ocorrida no endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis
necessarios para o recebimento de correspondéncia.

21.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente de entrega dos bens que se verifique.

21.11. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo contratante ou por
seus responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do objeto.

21.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas
relacionadas ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as
especificagdes do Contrato, em observancia as obrigacdes pactuadas.

21.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizacao do contratante.

21.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execu¢do do objeto
contratado, cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execucgao,
devendo para tal:

21.14.1. Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere responsabilidade a Administragao.

21.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e/ou morais causados ao contratante ou a terceiros, pela acdo ou omissao dolosa ou
culposa, de seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou

representantes.
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21.14.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos.

21.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execugao do contrato, n&do excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a
concomitante fiscalizagao realizada pelo contratante.

21.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,
devendo o contratado adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposigdes legais vigentes.

21.14.6. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer
outro local onde estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

21.14.7. Responder a qualquer tipo de autuacao ou acdo que venha a sofrer em
decorréncia da execugao do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de
seus empregados, que envolvam eventuais decisbes judiciais, eximindo o
contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.

21.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitagdo formal
do contratante, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados, bem
como quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

21.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de
acordo com a especificagao constante no item 02 do Termo de Referéncia.

21.17. Atender as demais obrigacbes e responsabilidades previstas na Lei
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n°14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n°
01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteracoes.

22. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

22.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(@do) a responsabilidade de
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdo do Contrato, conforme legislagcao
vigente.

22.2. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informagdes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

22.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucdo do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados,
prepostos ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que
observadas as normas de segurancga.

22.4. Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.

22.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive
quanto a continuidade da execugado do objeto, que ndo deve ser interrompida,
ressalvados os casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante.

22.6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em
parte, caso estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

22.6.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragcao ou possiveis irregularidades
ou imperfeigdes observadas na execugao do contrato, para reparar, corrigir, remover
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte o produto, sanando as
impropriedades.

22.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelo contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagao.

22.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos
produtos, no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

22.9. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
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fornecida pelo contratado, quando couber.

22.10. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C,
apos firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de
Acesso as Informagdes (Lei n° 12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual
n°® 1.973/2013).

22.11. A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

23. GARANTIA CONTRATUAL

23.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data do recebimento definitivo do objeto.

23.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo
periodo restante.

24. SUBCONTRATAGAO

24.1. E vedada a subcontratacdo do objeto deste contrato, tendo em vista que (...).

25. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS

25.1. A matriz de alocacgéao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art.
247, §4°, |, do Decreto Estadual n° 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do
objeto e da execucéo.

26. SANCOES
26.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parédmetros do
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sancionamento administrativo.

27. LEGISLACAO APLICADA

27.1. Lei n° 14.133/2021 e alteragdbes — Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos.

27.2. Decreto Federal n® 10.024/2019 — Regulamenta o Pregao na forma Eletrénica.
27.3. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

27.4. Decreto Estadual n°® 1.131, de 30 de setembro de 2021.

27.5. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n® 14.133/2021, no
ambito da Administracdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado
de Mato Grosso.

27.6. Lei Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP.

27.7. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MEL.

27.8. Lei n° 12.690/2012 - Dispbde sobre a organizagao e o funcionamento das
Cooperativas de Trabalho.

27.9. Lei complementar n° 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal

27.10. Instrugcdo Normativa n°® 1.234/2012 - Dispbe sobre a retencao de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administragéo Publica.

27.11. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade

ambiental.

28. ANEXOS
28.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:
28.2.(...)
Alta Floresta/MT, 28 de fevereiro
2024

Elaborado por:
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Anderson Paulo Ross Antonio Julio Raubr Freire

Agente Administrativo Agente Administrativo

Unidade de Aquisicbes Unidade de Almoxarifado
De acordo:

José Carlos Antunes de Oliveira
Diretor de Unidade Regionalizada Administrativa
Unemat - Campus de Alta Floresta

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZAGAO

1 — ANALISE E APROVACAO:

Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n° UNEMAT/00041/2024 seus
anexos e constatamos a regularidade dos autos.

2 — AUTORIZACAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n® UNEMAT/00041/2024, AUTORIZO
a realizacdo da Dispensa de Licitacdo no formato ELETRONICO, a ser realizado na
forma indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na legislagéo
vigente.

Data: 28/02/2024

Marco Anténio Camillo de Carvalho
Diretor de Unidade Politico-pedagdgico e Financeiro
Ordenador de Despesas - Unemat/ Campus de Alta Floresta
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OK
ANDERSON PAULO ROSSI
SUPERVISOR ADM

Ok
ANDERSON PAULO ROSSI
SUPERVISOR ADM



